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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Espinal, Abril del 2023

Sefior (a)
Andrés Josué Pifieros Hernandez.
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4604178
Coordinador Académico
Centro Agropecuario La Granja
Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes de ABRIL del afio 2023
Referencia: No 4604178 del afio 2023

Ismael Angel Romero, identificado con la cédula de ciudadania No. 19276334 de Bogota, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Formacion Virtual, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECIOCHO MILLONES
TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS
($18.365.333). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago correspondiente al mes de Febrero de 2023 por un valor de UN MILLON
NOVECIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($1.940.000). b) Cuatro (04) pagos iguales por los meses
de Marzo a Junio 2023, por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA MIL PESOS
($3.880.000) cada uno. ¢) Un pago final correspondiente al mes de julio de 2023 por un valor de
NOVECIENTOS CINCO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($905.333)

Plazo: Sera hasta el 7 de julio de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestacion servicios personales de caracter temporal como Instructor para planear, ejecutar y
orientar la Formacion Profesional Integral en las redes y areas tematicas de formacion, que
programe el Centro Agropecuario La Granja en sus diferentes niveles en modalidad presencial,
virtual y a distancia, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad vigente.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Reportar mensualmente en el | Se sube en el SECOPP II | Evidencias
espacio de la Nube asignado para el | los soportes | reposadas en el
Titulada/Complementaria Virtual, los | correspondientes a las
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soportes correspondientes a cada
obligacién contractual y relacionada

obligaciones contractuales
del mes de Abril de 2023.

aplicativo SECOP
Il.

en el informe de ejecucion

contractual mensual

Atender oportunamente los | Se realiza el informe | Informe de
requerimientos que realice el | mensual de ejecucion | ejecucion
supervisor del contrato, tales como: | contractual con las | contractual con sus
asistir a las reuniones técnicas que | respectivas evidencias de | respectivas

realice, presentar oportunamente las | la formacién orientada en el | evidencias que
cuentas de cobro e informes | mes de Abril de 2023. reposa en el
mensuales de la ejecucion del aplicativo SECOP
contrato. Il.

Estar afiliado o afiliarse al sistema
general de salud y pensién, asi como
facilitar al Sena toda la
documentacién necesaria para la
afiliacion a la administradora de
riesgos laborales ARL, a cargo de la
entidad, en virtud de los articulos 2 y
6 de la ley 1562 de 2012, previo a la
ejecucion del contrato.

Al momento de suscribir el
contrato se presentaron los
siguientes documentos: La
certificacion de afiliacién a
la empresa promotora de

salud Compensar  al
Sistema General de
pensiones AFP en

Porvenir y se present6 la
documentacién necesaria
para afiliacion a ARL por
parte de la entidad.

Estos documentos
reposan en el
SECOP Il. la
carpeta del contrato
No. 4604178 Abril
de 2023.

Participar en la planeacion de los
procesos formativos en modalidad
presencial, virtual y a distancia, de
acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el area tematica
del objeto contractual.

ID 2731337, 2731338, 2731340 y
2731342CCC

Participar en la planeacion
de los procesos formativos
en modalidad presencial,
virtual y a distancia, de
acuerdo con los
lineamientos

institucionales, para el area
tematica del objeto
contractual.

Durante el presente mes de
Abril de 2023, se realiz6
alistamiento en las fichas
asignadas con ID 2751413,
2751414, 2751415,
2751416 (MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT
2016: EXCEL).

OFFICE

Durante el presente
mes de Abril de
2023, se realizd
alistamiento en las
fichas  asignadas
con ID 2751413,
2751414, 2751415,
2751416 2022-10-04
00:00 (MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT
OFFICE

EXCEL).

2016:

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo curricular de
programas de Formacién Profesional
Integral en modalidad presencial,
virtual y a distancia, conforme a las

Durante el presente mes de
Abril de 2023, no se
desarroll actividad
relacionada  con esta
obligacion contractual.

No hay evidencia ya
que la actividad no
se desarroll6 en el
mes de Abril de
2023.
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necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales

requeridos.

Evaluar los aprendizajes previos | Durante el presente mes de | Pantallazos del
correspondientes a las fichas | Abril de 2023, dentro de la | sondeo de
asignadas, de acuerdo con los | plataforma Territorium se | conocimientos
procedimientos, plazos y | evaluaron los aprendizajes | previos en el LMS-

herramientas tecnoldgicas que la

entidad defina.

previos a las fichas
asignadas con ID 2751413,
2751414, 2751415,
2751416 (MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT

2016: EXCEL).

OFFICE

Territorium de las
fichas con ID
2751413, 2751414,
2751415, 2751416

(MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT
OFFICE 2016:
EXCEL).
Incluidas en el
informe contractual
mensual que
reposa en el
SECOP I

Participar cuando el centro de

Durante el presente mes de

No hay evidencia ya

formacion lo requiera, en proyectos | Abril de 2023, no se | que la actividad no
de investigacion técnica  y/o | desarrolld actividad | se desarrollo en el
pedagOgica para fortalecer el | relacionada con esta| mes de Abril de
proceso de formacion en modalidad | obligacién contractual. 2023.

presencial, virtual y a distancia.

Ejecutar la formacion profesional | Durante el presente mes | Pantallazo de las
integral de acuerdo con el disefio | Abril de 2023, se impartié | actividades
curricular, desarrollo curricular vy | formacién virtual a través | realizadas en la

proyecto formativo de los programas
de formacibn en  modalidad
presencial, virtual y a distancia del

del LMS - Territorium en los
programas de formacion
con ID 2751413, 2751414,

fase de ejecucion
en las fichas con ID
2751413, 2751414,

area tematica en el objeto del | 2751415, 2751416, | 2751415, 2751416,
contrato. 2731337, 2731338, | 2731337, 2731338,
2731340 y 2731342 | 2731340y 2731342
(MANEJO DE | (MANEJO DE
HERRAMIENTAS HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE | MICROSOFT
2016: EXCEL. OFFICE 2016:
EXCEL). Incluidas
en el informe
contractual
mensual que
reposa en el
SECORP Il
Aplicar estrategias de ensefanza, | Durante la fase de | Pantallazo de las
aprendizaje, seguimiento y | ejecucion: actividades
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evaluacién en modalidad presencial,
virtual y a distancia, de acuerdo con
los lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad.

Dentro del LMS Territorium
se imparti6 formacién en
los cursos asignados con

ficha ID 2751413, 2751414,
2751415, 2751416,
2731337, 2731338,
2731340 y
2731342(MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL).

Se retroalimentaron las
publicaciones de los
aprendices en foros
Sociales, de dudas vy
teméticos.

Se evaluaron pruebas,

actividades interactivas y
retroalimentaron las
actividades enviadas por
los aprendices.

Se publicaron anuncios y
se enviaron mensajes
informativos  del  curso
durante las semanas de
formacion.

Se programaron y
realizaron sesiones
sincrénicas de atencién a
los aprendices a través de
la herramienta Microsoft
Teams, se enviaron
diferentes correos
informando las novedades
en el transcurso del curso y
de motivacion para la
participacion de la misma
actividad relacionada con
esta obligacion contractual.

realizadas en la
fase de ejecucion
(Foros y
grabaciones

conferencias web)
de las fichas con ID
2751413, 2751414,
2751415, 2751416,
2731337, 2731338,

2731340 y
2731342(MANEJO
DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT
OFFICE 2016:
EXCEL).
Incluidas en el
informe contractual
mensual que
reposa en el
SECORP II.

10

Emitir juicio valorativo sobre el nivel
de cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias
del programa en modalidad
presencial, virtual y a distancia,
adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacion, aplicando

Durante el presente

mes de Abril de 2023, se
realizo el

proceso de cierre,
asignando los juicios
evaluativos en a
plataforma SENA

Pantallazo de
registro de
evaluacion de
juicios en las fichas
con ID 2731337,
2731338, 2731340
y 2731342
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los procedimientos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina,
en un plazo no mayor a ocho dias
hébiles luego de finalizada la ficha.

SofiaPlus a los
aprendices que
Aprobaron y no
Aprobaron los curso

con ID 2731337, 2731338,
2731340y 2731342
(MANEJO

DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL

(MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT
OFFICE 2016:
EXCEL

11

Registrar, verificar 'y  hacer
seguimiento oportuno en el sistema
de informacioén que la entidad defina
para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral en modalidad
presencial, virtual y a distancia,
mediante las siguientes actividades:
a). Verificar que la totalidad de los
aprendices seleccionados estén
asociados a una ruta de aprendizaje
y su estado sea matriculado. b).

Registrar juicios evaluativos, c).
realizar reconocimiento de
aprendizajes previos, para los
aprendices nuevos, reintegrados

Comunicar al
Académico

trasladados. d).
Coordinador
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion.

Durante el presente mes
de Abril de 2023, en el
sistema de gestion
SenaSofiaplus, se verificd
gue todos los aprendices
seleccionados estén
asociados a la ruta de
aprendizaje y se verificd
su estado de matricula en
las fichas con ID 2751413,
2751414, 2751415,
2751416 (MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL).

Pantallazo de la
Asociacion de la
Ruta de
aprendizaje a
través del sistema
de gestion
SenaSofiaplus en
las fichas con ID
2751413, 2751414,
2751415, 2751416
(MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT
OFFICE 2016:
EXCEL).

Incluidas en el
informe contractual
mensual que
reposa en el
SECORP Il.

12

Aplicar y hacer cumplir el reglamento

Se publica anuncio

Pantallazo Anuncio

del aprendiz y el manual de |indicando laruta parala de bienvenida con
convivencia instaurado en la | visualizaciéony la ruta para la
institucion. socializacion del manual visualizacion del
de convivencia y el manual de
reglamento del aprendiz convivencia y
dentro del LMS - reglas de
Territorium. comportamiento.
Incluidas en el
informe contractual
mensual que
reposa en el
SECORP II.
13 | Apoyar procesos de Registro | Durante el presente mes No hay evidencia

calificado para los programas de
educacion superior del area tematica

de Abril de 2023, no se
desarroll6 actividad

ya que la actividad
no se desarrollé en
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objeto del presente contrato, cuando
el centro lo requiera.

relacionada con esta
obligacién contractual.

el mes de Abril de
2023.

14

Realizar ~ seguimiento a  los
aprendices que ingresan a la etapa
productiva en modalidad presencial,
virtual y a distancia segun la
asignacion y requerimientos del
centro de formacion.

Durante el presente mes
de Abril de 2023, no se
desarroll6 actividad
relacionada con esta
obligacion contractual.

No hay evidencia
ya que la actividad
no se desarrollé en
el mes de Abril de
2023.

15

Participar en los procesos de
autoevaluacion de programas de
formacion presencial, virtual y a
distancia en el Centro de Formacion.

Durante el presente mes
de Abril de 2023, no se
desarrollé actividad
relacionada con esta
obligacién contractual.

No hay evidencia
ya que la actividad
no se desarrollé en
el mes de Abril de
2023.

16

Durante la ejecucion del contrato,
aplicar al proceso de certificacion del
componente pedagdgico que el
centro de formacion oriente dirigido a
Instructores.

Durante el presente mes
de Abril de 2023, no se
desarroll6 actividad
relacionada con esta
obligacién contractual.

No hay evidencia
ya que la actividad
no se desarrollé en
el mes de Abril de
2023.

17

Cargar y actualizar la informacién de
las evidencias de la ejecucion
contractual mensual  en los
aplicativos definidos por Colombia
Compra Eficiente, con la finalidad

Se carg6 al aplicativo
SECOP Il los documentos
solicitados por la entidad al
momento de la
adjudicacion del contrato y

Estos documentos
se encuentran
publicados dentro
del aplicativo
SECORP Il

obligacién contractual.

que la Entidad Estatal, pueda | se publica para el mes de

consultar su informacién en calidad | Abril de 2023 el informe

de contratista, cuando asi lo | mensual de ejecucién del

requiera. contrato y el plan de
pagos.

18 | Las demas necesarias para el cabal | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya
cumplimiento del objeto contractual y | Abril de 2023, no se | que la actividad no
el cumplimiento de metas del | desarrolld actividad | se desarrollo en el
programa. relacionada con  esta | mes de Abril de

2023.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacioén de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ya
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 67357892 de la planilla, Mi Planila del mes Marzo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (14) folios

Cordialmente,

Firma

Ismael Angel Romero
Contratista

C.C. No. 19276334

Recibi a satisfaccion:
Firma
Dr. Andrés Josué Pifieros Hernandez. 270423C1.74

Supervisor(a) Contrato 4604178 de 2023
Coordinador Académico
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

e CURSO 1 - ANUNCIO FICHA ID 2751413

ISMAEL ANGEL
@2

ISMAEL ANGEL ROMERO
Fecha de Inicio: 24 de Abril del 2023 - Fecha Fin: 23 de Mayo del 2023

Asunto: Bienvenida al Programa Educativo Vists

S E?\IA

Anuncio de Bienvenida
Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencial
virtual con el programa de formacion complementaria "MANEJO DE HERRAMIENTAS|
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL - identificado con nimero 2751413, El curso tiene unaj
duracion de cuarenta (40) horas, iniciando el 24 de abril y finalizando el 23 de mayo, teniendo|
como fecha maxima para entrega de evidencias el 22 de mayo de 2023..

Aprendiz

®

Mi nombre es Ismael Angel Romero, seré su instructor en este proceso de formacion; recuerden
lque estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a|
través del Foro de Dudas e Inquietudes, mensajeria intema o al correo electronicol
i edu.co,

(i

Para conocer la descripcion del programa, en el men de la plataforma encuentran la opcion
"Informacién del Programa" que contiene la presentacion del curso con informacion sobre reglas)
de juego y de convivencia (etiqueta en Internet), ltados de aprendizaj p i
lasociadas, requerimientos técnicos de plataforma, entre otros elementos que deben conocer]
para obterner mayor claridad sobre el proceso de formacion que inicia.

Recuerden: "El exito de este programa depende de la responsabilidad, interes y compromiso con el
qQue se asuma".

Ismael Angel Romero - iaromero@sena.edu.co - Instructor virtual Centro Agropecuario "La
Granja" - Regional Tolima.

e CURSO 2 - ANUNCIO FICHA ID 2751414

ISMAEL ANGEL ROMERO
Fecha de Inicio: 24 de Abril del 2023 - Fecha Fin: 23 de Mayo del 2023

Asunto: Bienvenida al Programa Educativo Vista

Aprendiz

Anuncio de Bienvenida
Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencial
virtual con el programa de formacion complementaria "MANEJO DE HERRAMIENTAS)
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL - identificado con numero 2751414”. El curso tiene una|
duracion de cuarenta (40) horas, iniciando el 24 de abril y finalizando el 23 de mayo, teniendo|
como fecha maxima para entrega de evidencias el 22 de mayo de 2023..

®

Mi nombre es Ismael Angel Romero, seré su instructor en este proceso de formacion; recuerden|
que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a|
través del Foro de Dudas e Inquietudes, mensajeria intema o al correo electronicol
iaromero@sena.edu.co,

(i

Para conocer la descripcion del programa, en el mend de la plataforma encuentran la opcion|
"Informacion del Programa” que contiene la presentacion del curso con informacion sobre reglas|
de juego y de convivencia (etiqueta en Internet), de aprendizaje, competencia
lasociadas, requerimi técnicos de entre otros que deben conocer|

para obterner mayor claridad sobre el proceso de formacion que inicia.

Recuerden: "El exito de este programa depende de la responsabilidad, interes y compromiso con el
que se asuma’.

Ismael Angel Romero - iaromero@sena.edu.co - Instructor virtual Centro Agropecuario "La
Granja" - Regional Tolima.




e CURSO 3 - ANUNCIO FICHA ID 2751415

ﬁ E mwsrwAELANGEL

ISMAEL ANGEL ROMERO
Fecha de Inicio: 24 de Abril del 2023 - Fecha Fin: 23 de Mayo del 2023

Asunto: Bienvenida al Programa Educativo Vit

Aprendiz

Anuncio de Bienvenida
Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencial
virtual con el programa de formacion complementaria "MANEJO DE HERRAMIENTAS|
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL - identificado con nimero 2751415”. El curso tiene una|
duracion de cuarenta (40) horas, iniciando el 24 de abril y finalizando el 23 de mayo, teniendo|
como fecha méxima para entrega de evidencias el 22 de mayo de 2023..

Mi nombre es Ismael Angel Romero, seré su instructor en este proceso de formacion; recuerden

que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a|
través del Foro de Dudas e Inquietudes, mensajeria interma o al correo electronicol

@sena.edu.co,
Para conocer la descripcion del programa, en el mend de la plataforma encuentran la opcion|
"Informacion del Programa" que contiene la p ion del curso con inf ion sobre reglas}
de juego y de convivencia (etiqueta en Internet), Itados de aprendizaje, a:

asociadas, requerimientos técnicos de plataforma, entre otros elementos que deben conocer]
para obterner mayor claridad sobre el proceso de formacion que inicia.

Recuerden: "El exito de este programa depende de la responsabilidad, interes y compromiso con el
que se asuma'.

Ismael Angel Romero - iaromero@sena.edu.co - Instructor virtual Centro Agropecuario "La
Granja" - Regional Tolima.

e CURSO 4 - ANUNCIO FICHA ID 2751416

ISMAEL ANGEL ROMERO
Fecha de Inicio: 24 de Abril del 2023 - Fecha Fin: 23 de Mayo del 2023

Vista

Asunto: Bienvenida al Programa Educativo

Aprendiz

Anuncio de Bienvenida
Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencia)
virtual con el programa de formacion complementaria "MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL - identificado con nimero 2751416”. El curso tiene unal
duracion de cuarenta (40) horas, iniciando el 24 de abril y finalizando el 23 de mayo, teniendof
como fecha méxima para entrega de evidencias el 22 de mayo de 2023..

Mi nombre es Ismael Angel Romero, seré su instructor en este proceso de formacion; recuerden
que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar al
través del Foro de Dudas e Inquietudes, mensajeria intema o al correo electronicol
iaromero@sena.edu.co,

Para conocer la descripcion del programa, en el mend de la plataforma encuentran la opcion
"Informacion del Programa" que contiene la presentacion del curso con informacion sobre reglas|
de juego y de convivencia (etiqueta en Internet), ltados de aprendizaje, a
asociadas, requerimientos técnicos de plataforma, entre otros elementos que deben conocer|
para obterner mayor claridad sobre el proceso de formacion que inicia.

Recuerden: "El exito de este programa depende de la responsabilidad, interes y compromiso con el
que se asuma’.

Ismael Angel Romero - iaromero@sena.edu.co - Instructor virtual Centro Agropecuario "La
Granja" - Regional Tolima.




o CURSO 1 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2751413

GE I:IISMAELANGEL

<
TS ACTIVIDADES INICIALES
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Navegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacion de induccidn y participacidn en el foro social Vista
2751413 Y,
¢ ) - Ocultar descripcion
Manejo De Herramientas Microsoft A © 3650 Aprendiz
Office 2016: Excel (2751413)
PROYECTO SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS
Informacidn del programa
Cronograma
Actiidades iniciales Sondeo de conocimientos previos ﬁ
[2) Actiidades iniciales Regresar
Actividad 1 Responda el siguiente sondeo, no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de
Actividad 2 tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales con el fin de lograr las competencias
Actiidad 3 esperadas y su aprendizaje sea més significativo.
Actiidad 4
Sesiones enlinea Pasos para desarrollar el sondeo:
Bibloteca SENA 1. Clic en el boton "Ver Evaluacion”.
Tutoriales 2. Clic en Continuar.
3. Responder cada pregunta planteada.
Software del programa 4. Finalmente, dar clic en Enviar.
Sondeo Inicial
(@ —
®j¢ Sondeo Inicial
2 Presentar
o= Fecha de apertura: 2023-04-24
Evaluaci
Fecha de cierre: 2023-05-22
A ©3k50
v
v
< >

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados

e CURSO 2 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2751414

GE mISMAELdeEL

<
G ACTIVIDADES INICIALES
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Navegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacion de induccidn y participacidn en el foro social Vista
2751414 v
¢ ) - Ocultar descripcion
Manejo De Herramientas Microsoft & O 10650 Aprendiz
Office 2016: Excel (2751414)
PROYECTO
Informacidn del programa Instrucciones
Cronograma

Actividades iniciales ﬁ

[9) Actividades iniciales

' R
Instrucciones earesar

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3 Estimado aprendiz:

At Navegue usando los botones @ © ) para explorar la actualizacion de datos personales,

Sesiones en linea sondeo de conocimientos previos, evaluacion de induccion y participacion en el foro social.

Biblioteca SENA

Tutoriales

Software del programa

Soy Eval

A © 1de5 @

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados




e CURSO 3 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2751415

GE I:IISMAELANGEL

<
TS ACTIVIDADES INICIALES
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Navegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacion de induccidn y participacidn en el foro social Vista
2751415 v
¢ ) - Ocultar descripcion
Manejo De Herramientas Microsoft A © 3650 Aprendiz
Office 2016: Excel (2751415)
PROYECTO SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

Informacidn del programa

Cronograma
Actividades iniciales Sondeo de conocimientos previos ﬁ

[2) Actiidades iniciales Regresar

Actividad 1 Responda el siguiente sondeo, no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de
Actividad 2 tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales con el fin de lograr las competencias
Actividad 3 esperadas y su aprendizaje sea més significativo.
Actiidad 4
Sesiones en lnea Pasos para desarrollar el sondeo:
Bibloteca SENA 1. Clc en el bot6n “Ver Evaluacién”.
Tutoriales 2. Clic en Continuar.
3. Responder cada pregunta planteada.
Software del programa 4 Final - dar cli en Enviar
Sondeo Inicial
(@ —
®j¢ Sondeo Inicial
@
O Presentar d
Fethade aperrz: 20230424
Fecha de cierre: 2023-05-22 {Soy Eval
A ©3k50
v
v
< >

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados

e CURSO 4 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS ID 2751416

GE r“]lSMAELANGEL

<
TR ACTIVIDADES INICIALES
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Navegue utilizando los botones para explorar [a actualizacién de datos, sondeo de saberes previos, evaluacion de induccién y participacidn en el foro social. Vista
2751416, i
¢ ) - Ocultar descripcion
Manejo De Herramientas Microsoft & © 3650 Aprendiz
Office 2016: Excel (2751416)
PROYECTO SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

Informacidn del programa

Cronograma
[ Actividades iniciales Sondeo de conocimientos previos ﬁ

[9) Actividades iniciales Regresar

(18 Actiidad 1 Responda el siguiente sondeo, no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de
(8 Actiidad 2 tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales con el fin de lograr las competencias
Actividad 3 esperadas y su aprendizaje sea més significativo.

(B Actividad 4

Setiones on linen Pasos para desarrollar el sondeo:

(8 Bibioteca SENA 1. Clc en el bot6n "Ver Evaluacion”

Tutoriales 2. Clic en Continuar.

3. Responder cada pregunta planteada.
4. Finalmente, dar clic en Erma'

Software del programa

Sondeo Inicial
gzp Sondeo Inicial
g_ Fecha de apertura: 2023-04-24

Fecha de cierre: 2023-05-22

A © 350

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados




e CURSO 1 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2751413

g
SOﬁaP|US 57711‘ & SHAEL ANGEL OAndaysopote  BBndepcetanas  UNSSENA  ACambirClae  Slr @
hstuctor v

0 Do Curider . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de bisqueda
(@ Ejeeucion de la Fomacion ¢ ¥ !
(7 Gestion de Ambientes ( 2764413 NANEJO DE HERRAMIENTAS
Fichade caraclrzacin’ MCROSOFT OFFICE 2016: EXCEL 04
( Geston de Tiempos ( /
@ LNS ( RUTAVIRTUAL 2754413
Aol Apendise 04q
@ Matrcula ( /
(7 Planeacion de a Formacion ¢ Consular Apendices
(¢ Reportes {
¢ 565 ( L aperacion Asocir aprendices aruta e reain extosamente. | Resttado: 0 Aprendia(ces) asociado(s) aa Ruta de Aprendizaj: RUTA VIRTUAL 2754413, Se ha emiado un correo elecronicoalos aprendies asociados ala ua

e CURSO 2 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2751414

'
SOﬁaPIUS 377& & ISMAEL ANGEL OAndaysopte  EBadepdetaess  BLUSSENA  CambiarCle  Ser @

Insructor v

0 Do Curler . Rsociar Aprenciz a una Ruta de Aprendizae

Opeions de isqueda
(7 Ejecucion de la Fomacion v K g

AdminsarRul de Apendzap v QT51414-NANE.O OE HERRAUENTAS

Fieh & caracezao HICROSOFT OFFICE 2016:EXCEL 4
Consullr Ruta el Aprendz /
Oenera Exce i Plneacidn RUAVRTUAL 5484
Podaghgia Rl s 24Q
Generar POF de Pyl 7 4
Fumalio Conslar Rprendices

Otstonde  Rutade Aprendizlev

Asociar Aprendiz a una Ruta de

— L aperacin ASociar aprendices a ruta S reald exitosamente | Resutade: 80 Aprendiees) asociado(s) a Ruta de Aprendinee: RUTA IRTUAL 2754414, S ha enviado un coreo electronico s aprendice asociados ala rua




e CURSO 3 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2751415

[
SENA
Sofvis
Insructor v
(7 Disefo Currcular (

(7 Ejecucion de a Formacion v
Admingta Rula d Apendzge v
Consulr Ruta de Apendiz

Generar Exce de Planeacion
Pedagiqiea

Genear POF de Proyecto
Fomatho

Gestionde fa Rua d¢ Apendzgev

Asociar Aprenciz a una Ruta de
Aprendizje

8 ISHAEL ANGEL

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizae

OApdeysopte  BBandopetaeas  BLNSSENA B CanbiaCiae  Sdir

Opeiones de bisqueda
2151415 HANEJO DE HERRANENTAS
Ficha d caralzacn HICROSOFT OFFICE 2018: EXCEL 0y
J/
RUTAVIRTUAL 2161415
Rl prend 04Q
J
Consultar Aprendices ‘

L opeacidn Asciaraprendices a rua e eald extosamente | Resuado: 80 Aprendizfes) asociados)  a Ruta de Aprendizae: RUTA VIRTUAL 2754415, Se ha enviadoun corr electonco 1o aprendices asociados ala

e CURSO 4 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2751416

SOﬁaPlus ’7}'{‘

Istucto v
(¢ Diseio Curreular (
(@ Ejecucion de la Fomacidn v
Adninistr Ruta de Aprendizap v
Consulta Ruta el Aprendz

GenerarExeel de Planeacion
Pedagiyiea

GenerarPOF e Proyect
Fomatho

Geston de a Ruta e Aprendzaev

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendiaje

8 ISHAEL ANGEL

Asociar Aprenciz a una Ruta de Aprendizae

OAvdaysopote  EBandpdetaeas  UNSSENA  ACombirCie  Salr @

Opciones de bisqueda
Q75116 MANEJO DE HERRANENTAS
Ficha 6 carazaoin HICROSOFT OFFICE 2016: EACEL 04
.
RUTAVIRTUAL 2751416
R G A 04q
J
Consular Aprendioes |

Lacperacin Asoiaraprecioe  ta s e exosamente, Resutade: 80 Aprdices) asocidol)  uta 6 Apendiza: RUTAVIRTUAL 754446,  emiadoun corre lectinic 2o arendices asoiados ala e




FASE DE EJECUCION

e CURSO 1 - FOROS FICHA ID 2751413

g~

MANEJO DE HERRAMIENTAS 15 Ordenamiento
‘ MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2751413)
P22810744 CO2751413 R73 C8123
(7Foros
MANEJO DE HERRAMIENTAS
@ MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
Foro social

Total Respuestas: (26) & Individual
Nuevas Respuestas: (2)

Foro calificable:No

Impartido por: Subir archivos:Si
Adminisrsdor LS , ISMAEL ANGEL £y gisponible:Si
Q ROMERO :
Ribrica: No

Fecha de : 2023-04-24 00:00:00 Fechs fin: 2023-05-22 23:59:00
2 Fecha ultime modificacion: 2023-04-27 21:56:01
Herramientas ¢ e

(E53)

Foro de dudas e inquietudes
Total Respuestas: (2) & Individual

(i

Nuevas Respuestas: (1)
0

Foro calificable:No
Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Ribrica: No ssignada

Fecha de inicio: 20220424 00:00:00 Fecha fin: 2022-05-22 23:59.00
Fecha ultima modificacion: 2023:04-27 21:86:01

Foro tematico No. 2 "Manejo de Ia informacion en Excel".
) & Individual

| Respuestas:

Foro calificable:Si

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Ribrica: No ssignada

Fecha de inicio: 2022:04-24 00:00:00 Fechs fin: 20230519 23:58:00
Fecha ultima modificacién: 2023-04-27 21:56:01

o

ol

Vista

Aprendiz

Regresar

Soy Evol

Offline

e CURSO 2 - FOROS FICHA ID 2751414

m E \SP.N.EL-‘-.NSEL .@
‘ ;|

WANESO DE HERRAMIENTAS -

MICROSOFT OFFICE 2016:EXCEL  1F Ordenamiento
@] (@751414)

P22B10744 COT54414 RT3 C9123

(IForos
NANELO D HERRAMENTAS
MICROSOFT OFFCE 201 EXCEL

? Foro de dudas e inquietudes

Total Respuestas: (8) & Individusl

Nuevas Respuestss: (1)

Foro calificable:No

Impartido por: ‘Subir archivos:Si
Administador LS , ISMAEL ANGEL 0,0 scosriblesSi
ROMERO

Rilbrica: No asignada
Fechs de inicio: 2023.04-24 00:00:00 Fecha fin: 20230522 23:59.00
Fechs ultima modificacién: 2023:04-27 220305

(E53)

Herramientas

(i

Foro social
Total Respuestas: (23) & Individusl
Nuevas Respuestas: (1)

— Foro calificable:No
‘Subir archivos: Si
Foro disponible:Si

Ribrica: No ssignads
Fecha de inicio: 20230424 00:00:00 Fecha fin: 2023-05-22 22:59:00
Fecha ultima modificacion: 2023-04-27 22:02:05

2 "Manejo de la informacion en Excel.
Total Respuestas: (4) & Individual

Nuevas Respuestas: (1)

Foro calificable:Si

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Rubrica: No asignads

Fecha de inicio: 20230424 00:00:00 Fecha fin: 20230519 22:59:00
Fecha ultima modificacion: 2023-04-27 22:03:08

Vista

Aprendiz

Regresar

(Soy Evol




e CURSO 3 - FOROS ID 2751415

m E‘ m\ShVA,EL ANGEL

&

(i

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCE
(2751415)
P22810744 CO2151415 RT3 C9123

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

{

riido por:
Administiador LS , ISMAEL ANGEL
ROMERO

Herramientas

L |7 Ordenamiento

(Foros

Foro de dudas e inquietudes
Total Respuestas: (4) & Individual
Nuevas Respuestas; (1)

Foro calificale:No

Subir archivos: Si

Foro disponible:Si

Rilbrica: No asignada

Fecha de inicio: 2023:04-24 00:00:00 Fecha fin: 2023-05-22 23:59:00
Fecha ultima modificacion: 2023-04-27 21:68:20

Foro social
Total Respuestas: (14) & Individual

Foro calificable:No
Subir srchivos:Si

Foro disponible:Si

Ribrica: No asignada

Fechs de inicio: 2023:04-26 00:00:00 Fecha fin: 20230522 23,5900
Fecha ultima modificacion: 2023:04-27 21:58:20

Foro temtico No. 2 "Manejo de la informacién en Excel".
Totsl Respuestas: (4) & Individus!

Foro calificable:
Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Ribrica: No ssignada

Fecha de inicio: 2023-04-24 00:00:00 Fecha fin: 2023-05-19 23:59:00
Fecha ultima modificacion: 2023-04-27 21:68:20

Zow

Zoa

e

Regresar

e CURSO 4 - FOROS ID 2751416

&

(i

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCE
(2751416)
P22810744 CO2751416 RT3 C3123

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Impartido por:
Administrador LMS , ISMAEL ANGEL
ROMERO

Herramientas

L |5 Ordenamiento

(JForos

Foro de dudas e inquietudes.
Totsl Respusstas: (3) & Individual

Foro calificable:No

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Ribrica: No asignada

Fecha de inicic: 20230424 000000 Fech fin: 2023-05-22 23:59.00
Fechs ultims modificacién: 2023:04-23 23:52:18

Foro social
Total Respuestas: (20) & Individusl

Nuevas Respuestas: (2)

Foro calificable:No

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Ribrics: No asignads.

Fecha de inicio: 2023-04-24 00:00:00 Fecha fin: 2023-05-22 23:59:00
Fecha ultima modificacion: 2023-04-23 22:56:01

. 2 "Manejo de la informacion en Excel”.
& Individual

Foro calificable:Si

Subir rchivos:Si

Foro disponible:Si

Ribrica: No asignads

Fecha de inicio: 20230424 00:00.00 Fecha fin: 20220519 235900
Fecha ultima modificscién: 2023:04-23 23:53:08

ol

o

Zol

Vista

Aprendiz

Regresar




® CURSO 1 - GRABACIONES EN LINEA ID 2751413

QE r"]\SMAELANGEL

TS ENLACE SESION EN LINEA DE BIENVENIDA Y UNIDAD 1 - 27/04/2023
g;:;(‘)‘fgﬂ OFFICE 2016: EXCELV - Ocutar descrpcitn Vista
A O 1010

Manejo De Herramientas Microsoft Aprendiz

Office 2016: Excel (2751413)
(W PROYECTO Enlace Sesion en Linea de Bienvenida y Unidad 1

Informacidn del programa Archivos:
(@ Cronograma ZCHBiY

(@ Actividades iniciales ﬁ

[9) Actividades iniciales  +/ Regresar

Actividad 1
Actiidad 2
Actividad 3
Actidad 4
Sesiones en linea

Enlaces Sesiones en
linea

B Enlace Sesidn en Linea
de Bienvenida y Unidad
1-27/04/2023 v

[2) Enlace Sesién en Linea
Unidad de Aprendizaje
2-02/05/2023 v

@ Enlace Sesidn en Linea
Unidad de Aprendizaje
3 - 09/05/2023 v

[2] Enlace Sesidn en Linea

Unidad de Aprendizaje A O 1.1 @
4-16005203 v/

(@ Grabaciones Sesiones en
linea

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados

® CURSO 2 - GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2751414

GE HISMAELANGEL

I — ENLACE SESION EN LINEA UNIDAD DE APRENDIZAJE 2 - 02/05/2023
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL - Ocultar desciipeién Vista
(2751414) v
A © 11 @ )
Manejo De Herramientas Microsoft Aprendiz
Office 2016: Excel (2751414)
PROYECTO Enlace Sesion en Linea Unidad de Aprendizaje 3

[ Informacion del programa Archivos:

[ Cronograma VYMMGT

(B Actividades iniciales «
[9) Actividades iniciales ./ Regresar

Actividad 1

Actividad 2

([ Actiidad 3

[ Actiidad 4

Sesiones en linea

Enlaces Sesiones en
linea

@ Enlace Sesion en Linea
de Bienvenida y Unidad
1-27/04/2023 v

[?) Enlace Sesién en Linea
Unidad de Aprendizaje
2-02/05/2023 %

@ Enlace Sesidn en Linea
Unidad de Aprendizaje
2-02/05/2023 v

E] Enlace Sesidn en Linea

Unidad de Aprendizaje A © 1de1 @
4 - 16/05/2023 v

Grabaciones Sesiones en
linea

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados




® CURSO 3 - GRABACIONES EN LINEA ID 2751415

GE rn]ISMAELANGEL

IO DE PRGNS GRABACION CONFERENCIA WEB UNIDAD 1 - COMANDOS BASICOS DE TRABAJO EN EXCEL - 27/04/2023

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2751415) v

- Ocultar descripcion Vista

Manejo De Herramientas Microsoft Aprendiz
Office 2016: Excel (2751415)
(@ PROYECTO

Informacidn del programa

Cronograma

Actividades iniciales

«

Regresar

[9) Actividades iniciales
Actividad 1
[ Actividad 2
(8 Actividad 3
Actiidad 4
Sesiones en linea Enlace Grabacién Conferencia Web Unidad 1 -

Enlaces Sesiones en Comandos Basicos de Trabajo en Excel -
linea 2710412023

Grabaciones Sesiones en Archivos:
linea

22qMQa-ohQ4
@ Grabacidn Conferencia 4

Web Unidad 1-
Comandos Bésicos de
Trabajo en Excel -
2710412023 v
[ Biblioteca SENA
Tutoriales

Software del programa A ©16€20

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados

® CURSO 4 - GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2751416

GE mISMAELNdGEL

AT GRABACION CONFERENCIA WEB UNIDAD 1 - COMANDOS BASICOS DE TRABAJO EN EXCEL - 27/04/2023

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2751416) v

- Ocultar descripcion Vista

A © 2020 rorenti
Manejo De Herramientas Microsoft prendiz

Office 2016: Excel (2751416)

PROYECTO D to R - Confi jaWeb1-
nmacion gal pogarta Comandos Basicos de Trabajo en Excel -
2710412023
Cronograma

Archivos:
Actividades iniciales
) Documentc Jnidadn1.pdf

[9) Actividades iniciales Regresar

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea

Enlaces Sesiones en
linea

Grabaciones Sesiones en
linea

@ Grabacidn Conferencia
Web Unidad 1-
Comandos Basicos de
Trabajo en Excel -
2710412023 v

[ Biblioteca SENA
Tutoriales
|
Software del programa « @ 2de2 @

Soy Eval

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados




FASE DE CIERRE

o CURSO 1 - CENTRO DE CALIFICACIONES FICHA ID 2731337

5% Centro de calificaciones f []ISMAEL ANGEL

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2731337) Regresar

&% Enviar correo a usuarios seleccionados S Historico de correos enviados © Descargar calificaciones 1, Ordenar RAPS § sincronizacion de Raps

Filtro

Y Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ~

o Qo B @D

2o Buscar
A
0 N O o -1 | o - © -} |
Aprendiz Nombre 4 Correo d Taller1"..... Rap2 Pruebade...... Taller2"..... Rap3 Taller3"..... Rapd Prugbade....  Tallerd"...

DELLY YINETT AVENDANO ;
[ | m29s3ssoece PiilLA diy1988@hotmailes ‘ A A~ A D v D v
[ | 1069719523cc DIANACAROLINAJEREZ | 1 sniotmaicom A~ A~ A A A~ A A A~ A~ A A~ A~

ALARCON I
D 39003378cc DI'A NAYARITZAGONZALEZ dianayarit. gonzalez@gmail.com D v

PEREZ

/AN ARTURO BUST

[ ro77ssosadec g/lgov RO BUST0S duvananurobustospaioy@qmailc{ A~ D~ A~ D~

EDWIN FERNEY FORERO ) '
(] | sozosssce S atinacional1989@gmail com ‘

EDWIN GUILLERMO ROMERO '
D 1010187946¢cc ORGANISTA edwin.gb@hotmail.com ‘ A~ A~ A A~ A~ A~ A A~ Alw A A~ A~
1 | anmsnrone. |ERICAPATRICIAMARTINEZ | . . .. ... . |

® CURSO 2 - CENTRO DE CALIFICACIONES FICHA ID 2731338

o
seha

9%  Centro de calificaciones L rJISMAELANGEL

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2731338) Regresar

W% Enviar correo a usuarios seleccionados S Histdrico de correos enviados Ponderaciones Equivalencias © Descargar calificaciones T, Ordenar RAPS ) sincronizacion de Raps

Fittro

Y Mostrar solo las ccmmas y celdas seleccionadas Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) +

Y] Sondeos mﬂjm U Retos - B Evidencies -

2o Buscar
A
0 ® - | @ - | = 0 o -
Aprendiz Nombre Correo Taller1°.... Rap2 Pruebade..... Taller2”.... Rap3 Taller3”.... Rapd Pruebade....  Tallerd"....
ANDRES FELIPE TRILLOS
D 1098821718cc ‘ ARIZA ETR andresfelipetrillosariza@gmail.co
ANGEL LEONEL ORTIZ 3 3
D 1016059346cc RODRIGUEZ anglortiz111@misena.edu.co A~ D~ A~
ANGELA FERNANDEZ .
O | 1or6oaoassce | oo oxyan0712@gmail.com
[ |
D 1193531591cc ANGELAMARIAHERHANDEZ hernandezbuitrago.angelamaria@ A~ A~ A A~ A~ A~ A A~ A~ A A~ A~
BUITRAGO |
ANGIE KATHERINE CRI |
D 108sazsosace | MO ERKE CRIOLLO anguielucero@gmail.com A~ A~ A v A v
LUCERO
P RROY
D 1192714641cc ‘égg:fv AOLAMONBRO paola.monrroy@utp.edu.co A~ A~ A A~ A~ A~ A A~ A~ A A~ A~
1 | oanenene. | AXEL JOSEPH MARTINEZ DE




® CURSO 3 - CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2731340

Autoguardado G 1D_2731340 - Centro de Calificaciones ~ P Buscar lsmaelAngelRomero A B - @ X
Archivo ln_lao Insertar  Dibujar  Disposicion de pdgina  Formulas ~ Datos  Revisar  Vista  Programador  Ayuda & Compartir 2 Comentarios
0 [A Cortag Calibri e KK E=E Y Bhjutarteto General | [ER @ Bueno & = = :";‘”“’“’ N é? /O
ar v i ellenar v
P oo | N K S 00 A Contios ot - | § - S o0 8 9| fors Dwiom [RGRRRBIL Mol [5|| tu iioForan | 5 Oy Sy | ok
Portapapeles 5} Fuente & Alineacion ] Nimero [ Estilos Celdas Edicién Andlisis | Confidencialidad A
v3s ¥ fe ¥
4 A B C D E F | G H I J K L M N o P Q R S~
28 HERNAN DARIO SABOGAL GOMEZ 80140949cc
29 |HERNANDO MARTINEZ PALENCIA 80238859cc
30 |HEYLEN GABRIELA BERRIO TOLOZA 1090500654cc A A A A A A A A A A A A A
31 |HORACIO DE JESUS HENAO RIPOLL 1007983454cc A A A
32 INGRID MARCELA ROJAS SANDOVAL 63562419cc
33 |IVAN ANDRES TAPIA MARTINEZ 1007972196cc
34 JENNIFER ANDREA ROMERO RUIZ 1110559935cc
35 |JERSON SANTIAGO CABREJO NARANIO 1120354998ti
36 |JHISNEIDY PATRICIA GONZALEZ GUTIERREZ  1143151832cc A A A D D D D D D
37 JHON SEBASTIAN VEGA SUAREZ 1069750183cc A A A A A A A A A A A A A
38 JHONNIER STIWAR RIVERA VILLEGAS 1006217770cc
39 JOSE IGNACIO QUIROZ MEDINA 1103113853cc
40 |JOSE LEOVIGILDO GALVIS MENDEZ 912878%4cc
41 |JOSE ROLFE MORENO ROJAS 16377557cc A A A A A A A A A A A A A
42 JUAN CARLOS JARAMILLO VASQUEZ 16757582cc
43 |JUAN PABLO GIL CAMPBELL 1044430520cc A A D A A
44 |JULIAN CAMILO CASTILLO NEGRO 1022974638ti A A A A A A A A A A A A D
45 JULIAN DAVID RODRIGUEZ ORJUELA 1073532191ti A A A D A D A D D D
46 JULIETH TATIANA RAMIREZ GUARIN 1023946991cc A A A A A A A A A A A A D
47 KAREN ANDREA ARIZA PINZON 1024544939cc
48 KARIME ANDREA BELTRAN MENESES 1098700130cc A A A A A A A A A A A A A
49 |KATHERINE RIVERA RAIGOSA 1152436060cc A D
50 |KELLY VANESSA REYES OSORIO 1088825540ti A A A A A A A A A A A
51 |KEVIN ALEXANDER MENDOZA NAVARRO 1065659888cc A
52 |LAURA PATRICIA QUINTANA JIMENEZ 1047433839cc A D D
53 |LEIDY TATIANA GOMEZ REYES 1116261453cc A A A A A A A A A A A A A
54 |LIZETH YULIANA JAIMES ORTIZ 1098792427cc A A A A A A A A A A A A A
55 |MARCO MEJIA TAMAYO 1000913953cc
56 |MARIA CAMILA NORENA AGUIRRE 1014282951cc A
57 |MARIA FERNANDA LOPEZ GUTIERREZ 1010020702cc A A A D A
58 MARIA FERNANDA CAMARGO ESCOBAR 1004284576¢cc
59 MARIA FERNANDA TORRADO GALVIS 1065916907cc
60 |MARIA ISABEL ORTIZ HOLGUIN 1036673123cc
61 MARIANA MORALES FLOREZ 1018227475ti A A A D A D A
62 IMAYERLIS ZAGY MARTINEZ DE LAROSA ___ 1082863926ti D =
Sheet! ® ‘ »

e CURSO 4 - CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2731342

’7}’((‘ Centro de calificaciones # nlsm ANGEL

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2731342) Regresar

&% Enviar correo a usuarios seleccionados S Histdrico de correos enviados © Descargar calificaciones T, Ordenar RAPS Q) Sincronizacion de Raps

Filtro

Y Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ~

Y| Evaluaciones l‘ U Retos - B evidencias -

0 © - o - o - i
Aprendiz Nombre 4 Correo Rap2 Rap3 Taller3°. ... Rapd Pruebade.....

|_] 1000125405¢cc ;E;;rm'?m“"ww““"“ paulacardenas780@gmail.com A~

D 1047408606cc :‘A()F::&ZAWDBARRIOS rafaeldavid89@hotmail.com A~ A~ A~ A~ A~

D 94455802cc RODRIGO CARVAJAL LOPEZ | rodrigocarvajal1118@gmail.com

D 1054867885ti | SOFIA SANCHEZ ARIAS as1ans0s02020@gmail.com A~ D A v D v A~ D v ) D v D v

D 1102385144cc ;m‘:ggi:ﬁ;povv’f geral.28-@hotmail.com A~ A~ A A~ A~ A~ A A v A~ A A~ A~

D 1007251870cc (S:l;ilA\::LELS(;fHERCORPUS susacorpus@gmail.com A~ D A~ D~ D v A~ A~

D 1014238897cc | VIVIANA CARDOZO viveardozo92@gmail.com D~




e CURSO 1 - ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2731337

Sofiapus 7

ISMAEL ANGEL QAywdaysoporte EiBandejadetaeas W LMSSENA  @CambiarClave  Sair @

o m
@ Diseo Curricular E ruta de ap je masivo

Opciones de bisqueda

@ Ejecucién de la Formacién

2131337-MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT

[— OFFICE 2018: EXCEL
Y/
APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
[ R—— TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Y/
Aprendices
‘Asociar Apranciza una Ruta 08 | | e . e . :
Apranasje CC 114355467 ADRANA AGUDELO MEDNA Formacin
Evatuar Ruta 08 Aprandiza)e CC 106108818 ANDREA CHA/ES RODRIGUEZ Formackn
CC 0 DAVACAROLVA JEREZAARCON Formackn
Evaluar Ruta 09 Aprandiza) Masvo
: CC11E8E EDWNGULLERIO ROVERQ ORGANSTA Formastn
Usta Apreadices Asoctedos o Ruta o sasake) GNAMARCELA CASTAREDA CASTAREDA Fomasn
Aomodiionb O ipmedinl. CC a1t ACHELNE AARCONECHEVERR! Formacin
i I JEANCARLOS ROVERQ GUAARTA Fomaskn
Rconocimiento 69 Apndzs)es cossw JLENALVY FRANCO CAUPOS Fommactn
L] CCHRTEINNS KARNAFERNANOA PONCE CHNCHUA Fomasn
ce LNAVARA CACEDOVEASCO Formacin
CC 1018 NEYEDTH \REGASARZA Formasin
CC 1057426068 LORENA ELZABETH ERASO CALDERON Forrackn
CCbussuser NASLY CECLA CAVACHO ROSSO Formacin
CC 1000468700 PAULAANDREA ROMERO SANTA Formackn
cCoummsn ROGERVALRCO SANCOALA Fomasn
2 Gestion de Ambientes CC1TRSIS ST CORREASUAREZ Formason

Pigratce1
[ Gestion de Tiempos
APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
7 M Resutann ge: DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS c]
Ly REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION =l

4
@ Matricula
R Jico Bakane' Aprobada v
2 Planeacién de a Formacién
: ourse | camur
@ Reportes =
@ 56§

Los resultados de aprendizje han sido guardados exitosamente

CURSO 2 - ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2731338

°
S¢0Hu3 ‘77{?‘ & ISMAEL ANGEL @Ayudaysopote  HBandejadetareas  ®LMSSENA  @Cambiar Clave  Salir @
Instructor v
@ Diseiio Curricular ¢ Evaluacion ruta de aprendizaje masivo
Opciones de bisqueda
& Ejecucion de la Formacion v B SQ
Administrar Ruta de Aprendizaje v 2731338-MANEJO DE HERRAMIENTAS
Ficha de caracterizacion® MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
Consultar Ruta del Aprendiz 4
Generar Excel de Planeacidn APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Pedagdgica Competencia de aprendizaje* TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES
DE LAUNIDAD ADMINISTRATIVA 4
Generar PDF de Proyecto fa
Formativo Q T
ap
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v I | | | |
CC 1193531591 ANGELA MARIA HERNANDEZ BUTRAGO Formacion
Asociar Aprendiz a una Ruta de
CC 1192714841 ANGIE PAOLA/ MONRROY COCUY Formacion
Aprendizaje
PPT 6760621 CARMEN ELISA PACHECO GARCIA Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje
/] CC 52436529 DALMARIS LEON HERNANDEZ Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 22808677 DINA MARGARITA BARRIOS HERNANDEZ Formacion
T11082863128 JOSEPH DAVD CARRASCAL PERALTA Formacion
Listar Aprendices Asociados a
Ruta CC 2478%11 LUZ ESMERALDA RUZ HENAO Formacion
CC 1019080830 SONIA MADELINE PINEDA PINEDA Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje )
Previos Masivo Pagina 1de 1
A
CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS
Pt et Resutado de aprendzae® PARA ADUINISTRAR LAINFORWACIONDE 19 4
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION. 4
Reportes <

Juicio Evaluativo® Aprobada v
Solicitud de Segunda Evaluacion ¢
Guardar | | Cancelar |
Complementaria Virtual < =
Eventos de Divulgacion Tecnoldgica <
Los resultados de aprendizaje han sido guardados exitosamente

(# Gestion de Ambientes <

(@ Gestion de Tiempos <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- *-a224,




e CURSO 3 - ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2731340

L]
wa Plus '7XA & ISMAEL ANGEL @Ayudaysoporte  EEBandejadetaress  WFLMSSENA @ CambiarClve  Sair @

Instructor v

Evaluacion ruta de aprendizaje masivo

(Z Diseiio Curricular ¢

: (Opciones de bisqueda
[ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v 2721240-MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
Ficha de caradterizacion® OFFICE 2016: EXCEL
sultar Ruta del Aprendia Vi
E P APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Competencia de aprendizsie” TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA.
V
0
[ Idaniiicac Nombe | hoclico | Estado
CC 1038413768 ADY LORENA MARTINEZ MUROZ Formacion
CC 1073321558 ANDREA DEL PILAR DONATO GARCIA Formacion
E CC 1040380518 CRISTIAN ALBERTO MORALES MONTOYA Formacion
: 11088257718 DAVID EDUARDO CARDONA ARENAS Formacion
CC 1080500854 HEYLEN GABRIELA BERRIO TOLOZA Formacion
€C 1089750183 JHON SEBASTIAN VEGA SUAREZ Formacion
CC 16377557 JOSE ROLFE MORENO ROJAS Formacion
B ai I 1022874838 JULIAN CAMILO CASTILLO NEGRO Formacion
a5 CC 1023946991 JULIETH TATIANA RAMIREZ GUARIN Formacion
Ricor CC 1088700130 KARIME ANDREA BELTRAN MENESES Formacion
= 11088825540 KELLY VANESSA- REYES OSORIO Formacion
< CC 116261453 LEIDY TATIANA GOMEZ REYES Formacion
CC 1098792427 LIZETH YULIANA- JAIMES ORTIZ Formacion
‘ Pigina 1 de 1
ementaria Virtu: ¢ IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT
Resultado de sprendizsie” EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION |, [0
DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
¢ ORGANIZACION .
e[ de Amb < Juicio Evaluativo® Aprobada v
2L Ti ¢ Guardar | | Cancelar
g ¢
[r{ Matricula ¢ Los resultados de aprendizaje han sido guardados exitosamente

°
Wa Plus 577& & ISMAEL ANGEL @Ayudaysopote  EEBandejadetareas @ LMSSENA  @Cambiar Clave  Salir @
Instructor v
@ Disefio Curricular " Evaluacion ruta de aprendizaje masivo
Opciones de biisqueda
(Z Ejecucion de la Formacion v = &
Administrar Ruta de Aprendizaje v 2731342-MANEJO DE HERRAMIENTAS
Ficha de caracterizacion* MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
4
0 APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Competencia de aprendizaje* TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
4
ap
CC 30509440 ADONADA MAZO ZAMBRANO Formacion
CC 1013098951 ANDRES FELIPE JIMENEZ ROJAS Formacion
T11082156399 CRISTIAN CAMILO BERMEO SLVA Formacion
N CC 1100251570 DANELA AGUILARALVIS Formacion
£ a de Aprendiz CC 1006382095 EDWIN OLIVERO VELEZ Formacion
CC 1088537558 EDWN DE JESUS IMEDINA ZAMBRANO Formacion
Ruta) CC 98390695 HENRY' CUPACAN LOPEZ Formacion
CC 1072674184 JESSICA ALEJANDRA BUSTOS QUEVEDO Formacion
S i V CC 1102385144 STEFANY GERALDYNE RAMIREZ CASANOVA Formacion
Pagina 1 de 1
ELABORAR GRAFICOS PARA LA a
Resuttado de aprendizaje* REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO o4
8 ¢ EN CUENTA LA INFORMACION Y
SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. #
s Juicio Evaluativo* Aprobada v
G “
- Guardar ‘ Cancelar
C <
@ <

Los resultados de aprendizaje han sido guardados exitosamente




FICHAS PROGRAMADAS

Ll
SENA
Wa P'us 7/\V & ISMAEL ANGEL ©Ayudaysopore  EBandejadetareas @ LMSSENA  @CambiarClave  Salir @
Instructor v
B Consultar Fichas Instructor
(£ Diseno Curricular ¢
Bmmmammmmmammwmmmmm En Becucion y Terminadas por Fecha Haga dic en & botdn Generar Reporte para descanario,
[ Ejecucion de la Formacion ¢ Fecuerde fener instalado en f computador MS Excel.
[# Gestion de Ambientes < Detalle Instructor
[ Gestion de Tiempos ¢ Tipo de Identificacion: o
Documento de ideniicacion 19275334
 LMS ¢ Nombre: ISMAEL
Primer Apefido: ANGEL
~ ; Sequndo Apefido ROMERO
(£ Matricula ¢ Comeo Becionico: iangeKBmisena edu to
Cenfro CENTRO AGROPECUSRI) LA GRANM
(£ Planeacion de la Formacion ¢
@ Reportes . Listado de Fichas Asignadas al Instructor
f:{ SGS ¢ _I-é & \—:' £ 2 WPO 5
2751418 MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL En Ejecucion 140472023 230672023 Vigente 80
2751413 MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL En Ejecucion 4042023 230672023 80  Vigente 80
2751414 MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL En Ejecucion 4042023 23052023 80  Vigente 80
2731415 MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL En Ejecucion 14047023 23067023 80 Vigente 80
Pagina 1 de 1
Generar Reporte

SOFIA Plus Versiin &0 80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -+- Bogoid - Colombee- ~a137
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-

¢ U e

< Commnn 0 & Pywm

¢ T——

- e

= 1ane

¢ Gratoe m "wmpes

am

< wem=a

7 Ta— -

¢ u

Dagr Coasalta Horario y €0 ua mstructar
Totam dw ~tncme
“ R
i e — e
et *®
el i o L
—— - T
gy noaxs -
Taron ssare =
s w—
Horarn
—-——
T Cp——
B g
B Pm—
g
o saTe R 1 e Rt il
aaE
XD W Dem—ne
-G
=T-DN bocome
e i 3
“'-‘.‘m A EX WM Secon ~ T I PR
H‘ LS WenpLCe s
2. 5% Drmer E--no--n 9% S e
wmm W W TR D0 De—n
A TE T V2w 230 Decoee V- e seoae »
zoes s
A SO Cekote A BT I Dekeeme A X X-IT Sowms A Em-TwN
Bl T St
BT Cames - 23 Ddeton BT Dane Hen
e CTHIARS VLS T WSS W AN A =x-am
Y lim-m vy ¥ 5 09- 330 Desene M T v
o =y ma
DO 98 Dasee P A SN DN S mwan

SN T Dazonoe

b o % _Ceprge v
E ] Bwb
A -3 Suess A XD Semue ” EX-2 Sun e
3 W'“ TTHSTTRAVALS T MRETITT W ANE RIS T TR W URLTICC B AnBILS

PO 23 Samie et W OT Saie B

=a- e B e ot ARSI mx DN
24 e Y- S e g Ty v

‘7~

PO W i 11 St U T 0 - B Dt e T




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ISMAEL ANGEL ROMERO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

FECHA INICIAL: 01/04/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2751413 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 2731340 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27/04/23 23:43 Page 1 of 5



APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 2731342 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 2751415 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

27/04/23 23:43 Page 2 of 5



CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 2751414 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 2731337 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

27/04/23 23:43 Page 3 of 5



ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 2731338 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 2751416 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

27/04/23 23:43 Page 4 of 5



IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 152,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ISMAEL ANGEL ROMERO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
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