INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA: | 19 ABRIL 2023

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:

» Recuerde gque este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actmdades que se ejecutaron.

o Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 1001.84.0330:2023 DE 13 de febrero 2023
VALOR DEL CONTRATO %UslI:?sEol\g:)LLONESSEISCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS
CONTRATANTE ALCALDIA MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA ANGIE ALEJANDRA MORA SANCHEZ

No. DE IDENTIFICACION

1.118.558.007

PLAZO DE EJECUCION

9 MESES 15 DIAS

SUPERVISOR ROCIO MOJICA TOSCANO PROFESIONAL UNIVERSITARIO COD 218
GRADO 4 (E) SEGUN RESOLUCION 033 DE 2023

FECHA DE INICIO 2023-02-16 -

PERIODO DEL INFORME 16 MARZO DEL 2023 AL 15 DE ABRIL DE 2023 .~
DESARROLLAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, REGISTRO,

OBJETO DEL CONTRATO

ACTUALIZACION Y GENERACION DE COMUNICACIONES Y REPORTES DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL LUIS HERNANDEZ VARGAS SEDE

MARCO FIDEL SUAREZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL-CASAN;/

ARE

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

-~

ACTIVIDAD  No EJECUCION INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION
. < : Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD
ACTIVIDAD No 1 durante el periodo del 16 de marzo al 15 de abril
Realizar el regisiro, actualizacion, reporte y | realice las siguientes actividades.
seguimiento de la informacion de la institucion
en las plataformas autorizadas por el MEN y
bases de datos institucionales, cumpliendo | Realice la actualizacién de base de datos de los | SE ANEXA
con los procedimientos vigentes. Producto | estudiantes nuevos y antiguos en el Sistema | CERTIFICACION
Una (1) sede (INSTITUCION EDUCATIVA | Nacional de Matriculas SIMAT vy sistema interno del | EXPEDIDA POR EL
OFICIAL LUIS HERNANDEZ VARGAS SEDE | colegio NET DOMAIN TECHNOLOGIES S.AS. SENORA RECTORA.
MARCO FIDEL SUAREZ) con aplicativos del
MEN y bases de datos institucionales
actualizados durante el calendario escolar
2023.
ACTIVIDAD No 2 Atender de manera | Se atendieron solicitudes de las dependencias | SE ANEXA
oportuna las  solicitudes y generar | municipales a fravés del correo institucional, | CERTIFICACION
comunicaciones de informacion relacionada | organizando mediante la etiqueta la mencionada | EXPEDIDA POR EL
con las actividades de la institucion. Producto: | correspondencia. SENOR RECTOR Y
Una (1) sede (INSTITUCION EDUCATIVA PANTALLAZO DE LA
OFICIAL LUIS HERNANDEZ VARGAS SEDE EJECUCION.
MARCO FIDEL SUAREZ) con solicitudes y
comunicaciones tramitadas y atendidas SE ANEXA
durante el calendario escolar 2023 Se direcciono la informacion a los docentes a | cERTIFICACION
través del grupo de WhatsApp. EXPEDIDA POR =
SENOR = RECTOR Y
PANTALLAZO DE LA
EJECUCION.
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INFORME DE ACTIVIDADES

SUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDAD No 3

Apoyar la generacion de reportes de acuerdo
a las necesidades de la Institucion Educativa.
Producto: Una (1) sede (INSTITQCION
EDUCATIVA OFICIAL LUIS HERNANDEZ
VARGAS SEDE MARCO FIDEL SUAREZ)
con reportes generados de acuerdo a los
requerimientos durante el calendario 2023

Se generaron listados de

los documentos
pendientes que tenian los estudiantes en las
carpetas de maftricula.

SE ANEXA
CERTIFICACION

EXPEDIDA POR EL
SENOR RECTOR Y

PANTALLAZO DE LA
EJECUCION.

ACTIVIDAD No 4

Brindar apoyo en la atencion de forma
oportuna y pertinente a la comunidad
educativa que acuda a la Institucion
Educativa. Producto: Comunidad de una (1)
sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL
LUIS HERNANDEZ VARGAS SEDE MARCO
FIDEL SUAREZ) atendida oportunamente
durante el calendario 2023

Se brinda informacién siempre manteniendo un
dialogo y comunicacién asertiva con los padres de
familia y demaés ciudadania que solicita informacién
o directrices en temas escolares.

SE ANEXA
CERTIFICACION
EXPEDIDA POR EL
SENORA RECTORA.

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que sere
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el

cumplimiento del objeto del contrato.

' OBSERVACIONES  Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 449437423 E

SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS
LABORALES) DE FECHA 2023-04-17

FIRMA
Mombre
ldentificacién del Contratista

SUPERVISION POR EL MUNIC!PAO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERVISION
CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a ia supervision, de fo

contrario no diligenciar.

N

FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO -

NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO

CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO COD 219 GRADO 4 (
E} SEGUN RESOLUCION 033 DE 2023

AP5-F12

Fecha: 10/08/2021
Versién: 3
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COLEGIO LUIS HERNANDEZ VARGAS

Educacién Preescolar, Primaria, Secundaria y Media - Bachillerato Técnico en Comercio e Informética
Nit 844000601-9 Registro DANE 185001001183-1
Aprobado por Resolucién No. 2248 del 30 de septiembre de 2004

LA SUSCRITA RECTORA DEL INSTITUTO EDUCATIVO LUIS HERNANDEZ VARGAS
DEL MUNICIPIO DE YOPAL, DEPARTAMENTO DE CASANARE, RECONOCIDA POR
RESOLUCION NO.2248 DEL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2004, EXPEDIDA POR LA

GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE.

C E R T 1 F I C A

Que ANGIE ALEJANDRA MORA SANCHEZ, identificada con Cedula de
ciudadania No. 1.118.558.007 expedida en Yopal (Casanare), presto
los servicio en Lla Institucién Educativa Luis Herndndez Vargas,

con el objeto desarrollar actividades de recepcidn, registro,
actualizacion y generacién de comunicaciones Y reportes de la Instituciodn
Educativa Oficial Luis Herndndez Vargas sede Marco Fidel Suarez -del
municipio de Yopal-Casanare., en la fecha comprendlda del 16 de marzoi
del 2623 al 15 de abril dé 2623 segin contrato de prestac1on de
servicios de apoyo a la g@stlon No. 1001.84.0330.2023 suscrito el
dia 13 de febrero de 2023, emanado de la Secretaria de Educacidn
Municipal de Yopal. -

1. Realizar el registro, actualizacidn, reporte y seguimiento de La
informacién de la institucidn en las plataformas autorizadas por el MEN y
bases de datos 1institucionales, cumpliendo con Los procedimientos
vigentes. -

2. Atender de manera oportuna las solicitudes y generar comunicaciones de
Informacidén relacionada con las actividades de La institucidén.
3. Apoyar La generacidn de reportes de acuerdo a Las necesidades de la
Institucidn Educativa. . . .
4. Brindar apoyo en la atencidn de forma oportuna y pertinente a La

comunidad educativa que acuda a la Institucién Educativa.

Se expide en Yopal, a solicitud del interesado a Los diecisiete (17) dias
del mes de abril de 2023.

. do s
Lic. LUZ/MYRTAM MARTINEJ i
C.C. N° 47.427.0106 de Yopats
Rectora

Email- luhervardyopal@yahoo.com )
Transversal 18 N° 10-126 TEL. 6356142 WhatsApp 3024404875
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CERTIFICACION

1190.215

La preseﬂta mmﬁcamn se exmde a solicitud del interesado(a a) alos veinte (20) dias

Helw smmLenm L
Tﬁmim mnu:atada . T
Cel U@E t & UE&
AR T ’
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