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REGIMEN ESPECIAL  

(LEY 715- DECRETO 4791 Y REGLAMENTO EXPEDIDO POR EL CONSEJO 
DIRECTIVO DE LA INSTITUCION PARA LA ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y 

OBRAS HASTA 20 S.M.L.M.V.) 
 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA  
 
Yumbo, Valle del Cauca, 01 de noviembre de 2022 
 
De conformidad con lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, Ley 115 de 1994, Decreto 1075 
de 2015, y en cumplimiento del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y en 
concordancia con el reglamento interno de contratación se establece el estudio previo 
para adelantar el presente proceso de contratación, con el siguiente  
 
OBJETO: SUMINISTRO DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO Y CARPETAS PORTA 
DIPLOMAS PARA LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA GENERAL SANTANDER. 
 

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION 
 
Información General 
 
DEPENDENCIA RESPONSABLE: AREA ADMINISTRATIVA 
 
TIPO DE CONTRATO:   SUMINISTRO 
 
PRESUPUESTO ASIGNADO:  $ 1.170.960 (INCLUYE IVA) 
 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 0000000006 4 de abril de 2023 
 
VALOR:      $ 1.170.960 
 
LUGAR DE EJECUCION:   YUMBO, VALLE DEL CAUCA 
 
PLAZO:      CINCO DIAS HABILES 
 
FORMA DE PAGO:   El pago se hará de acuerdo a los artículos 

solicitados y despachados con el recibido a 
entera satisfacción por parte del supervisor del 
contrato y radicada la factura 

 
CODIGO(S) UNSPSC    60101606 
 
SUPERVISOR:                                     Lic. MARLENY CAMPOS LOZANO 
  Rectora (E) 
  
 

MARCO LEGAL 
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La ley 715 en su artículo 13 concordante con su artículo 17 del decreto 4791 De acuerdo 
con el procedimiento establecido faculta a los consejos directivos de las Instituciones 
Educativas para reglamentar la adquisición de bienes, servicios, y obras hasta 20 
S.M.L.M.V. El Consejo Directivo de la Institución Educativa mediante reglamento interno 
ha establecido el procedimiento para dichas adquisiciones por ello, LA INSTITUCION 
EDUCATIVA hace la invitación a los interesados en participar del PROCESO. 
 
Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad 
pertenece al Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001 concordante con el 
artículo 17 del Decreto 4791 de 2008 y el Manual de Contratación de la Institución 
Educativa, artículo 11, el cual establece: 
 
SELECCIÓN DEL CONTRATISTA  
1. Para la Selección de Contratistas mediante el procedimiento de Contratación 
Directa por cuantía inferior a 20 SMMLV, diferentes a Prestación de Servicios Personales, 
el Rector, podrá seleccionarlo tomando como única consideración los precios del 
mercado. Los factores de evaluación y calificación deben estar claramente determinados, 
y será con base en ellos que el Rector tome la decisión de adjudicación.  
2. El Rector debe tener en cuenta que la oferta más favorable es aquella que le 
ofrezca a la institución las mejores condiciones desde el punto de vista técnico y 
económico…”  
 
El reglamento expedido por el concejo directivo de la Institución, según Decreto 4791 de 
2008 para la adquisición de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V. establece: 
elaborar un estudio previo, que contendrá: 
 
 

1. SUCINTA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER 
CON LA CONTRATACIÓN. 

 
La institución educativa General Santander cuenta con procesos de registro académico y 
reconocimiento y estímulos a sus estudiantes, que requieren de trabajos de impresión 
tipográfica., en este sentido, es menester de la institución exaltar los esfuerzos y logros de 
sus alumnos como estrategia pedagógica, por tal motivo surge la necesidad de hacer un 
reconocimiento a los estudiantes que culminan su ciclo de formación media y exaltar la 
excelencia académica de los estudiantes que se destacaron durante el año lectivo 2022, 
finalmente, se necesita dejar registro de todos los estudiantes matriculados durante el año 
lectivo, en el libro de certificados  
 

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

OBJETO: SUMINISTRO DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO Y CARPETAS PORTA 
DIPLOMAS PARA LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA GENERAL SANTANDER. 
 

2.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 
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CODIGO(S) UNSPSC: 14111815 - 82121502 - 82111902 - 82121503 - 60101606. 
 
NOTA: Incluye transporte hasta la sede que corresponda. 
 

2.2.  IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 
El contrato que se pretende celebrar es de compraventa, el plazo de ejecución del 
contrato será de CINCO DIAS HABILES, contados a partir de la fecha de Legalización del 
contrato. 
 

2.3. LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
 
Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollarán en la 
Sede Principal y anexas de la Institución Educativa General Santander.  
 

2.4. SUPERVISIÓN Y CONTROL 
 
La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del Proveedor será 
ejercida por la señora MARLENY CAMPOS LOZANO   Rectora (E) y ordenadora del 
gasto.  
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.  

 
La modalidad de selección y la contratación se efectúa de conformidad con lo consagrado 
en el Régimen especial. El consejo Directivo establece que de conformidad con la Ley 
715 de 2001, articulo 13, inciso 4 y el Decreto 1075 de 2015, los procesos contractuales 
que realice la institución educativa de cuantía menor a 20 salarios mínimos mensuales 
legales vigentes, se regirá exclusivamente por lo establecido en el reglamento de 
contratación, a su vez adopta y faculta al rector (a) para que celebre o contrate cuando el 
valor del contrato a celebrar igual o inferior a 20  (SMMLV), de acuerdo a los cuantías y 
siguiendo los tramites, garantías, constancias y publicación establecidas por el Consejo 
Directivo a los principios de contratación.  
  

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.  
 

A. PRESUPUESTO OFICIAL 
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Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP No. 0000000010 expedido con 
fecha del 01 del mes de noviembre de 2022, por parte del tesorero de la Institución, con 
cargo al Rubro Presupuestal gastos por Impresos y publicaciones 2.1.2.02.02.008.05 por 
valor de un millón doscientos mil pesos M/Cte. ($1.170.960).  
 

4.1. FORMA DE PAGO 
 
La Institución Educativa General Santander, pagará al contratista el 100% cuando los 
elementos hayan ingresado a la misma, a entera satisfacción, presentado la factura, en 
las condiciones pactadas y la acreditación del cumplimiento del pago de aportes relativos 
al sistema de seguridad social integral, así como parafiscales (SENA, ICBF, Caja de 
Compensación Familiar, etc.), en los casos que se requiera.  
 

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 
 
Los requisitos mínimos habilitantes serán verificados únicamente en el oferente con el 
precio más bajo. En caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se 
podrá contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa 
verificación de sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla, se 
verificarán las de quien ‘presento el tercer menor precio y así sucesivamente hasta 
obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta deberá encontrarse en condiciones 
del mercado y satisfacer las necesidades de la institución educativa. De no lograrse lo 
anterior, se repetirá el proceso de selección.  
 

5.1. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES 
                                        

1. Certificado  vigente de Cámara de Comercio. (copia) (cuando aplique) 

2. RUT (Registro único tributario) 

3. Ultima Planilla y recibo de pago de aportes a salud, pensión y riesgos 
profesionales o certificación de pago de parafiscales para personas jurídicas 

4. Cotización 

5. Cedula de Ciudadanía o NIT (copia) 

6. Factura o Documento  equivalente (original) 

7. Los certificados de Procuraduría, Contraloría y Antecedentes Penales, serán 
consultados directamente por el contratante.( Circular 005 de Febrero 25 de 2008 
de la Contraloría General de la República y Decreto 19 de enero 10 de 2012 
Articulo 93 -  Ley Anti trámites). 

 
 

6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLOS.  (Ver anexo 1). 
 

N
o

. 

C
la

se
 

Fu
en

te
 

Et
ap

a
 

Ti
p

o
 

D
es

cr
ip

ci

ó
n

 (
Q

u
e 

p
u

ed
e 

p
as

ar
 y

 

co
m

o
 

p
u

e
d

e 

o
cu

rr
ir

) 
 

C
o

n
se

cu
e

n
ci

a 
d

e 
la

 

o
cu

rr
en

ci

a 
d

el
 

ev
e

n
to

  
P

ro
b

ab
ili

d
ad

 
Im

p
a

ct
o

 
V

al
o

ra
ci

ó

n
 d

el
 

R
ie

sg
o

 
C

at
eg

o
rí

a
 

¿A
 q

u
ié

n
 

se
 le

 

as
ig

n
a?

 
Tr

at
am

ie

n
to

/C
o

n
tr

o
le

s 
a 

se
r 

im
p

la
n

ta

d
o

s 

Impacto después 

del Tratamiento 

¿A
fe

ct
a 

la
  

e
je

cu
ci

ó
n

 

d
el

 

C
o

n
tr

at
o

? 

R
es

p
o

n
sa

b
le

 p
o

r 

Im
p

le
m

en

ta
r 

el
 

Tr
at

am
ie

n
to

 

Fe
ch

a 

es
ti

m
ad

a 

e
n

 q
u

e 
se

 

in
ic

ia
 e

l 

Tr
at

am
ie

n
to

 

Fe
ch

a 

es
ti

m
ad

a 

e
n

 q
u

e 
se

 

co
m

p
le

ta
 

el
 

Tr
at

am
ie

n
to

 Monitoreo y Revisión 



 

I.E. GENERAL SANTANDER  

NIT. 805021853 
Sede Principal Corregimiento de Montañitas (Yumbo) 

Aprobada por Resolución 1894 del 05 septiembre de 2002 Expedida 

por la Secretaría de Educación Departamental del Valle del Cauca.  

DANE 276892000200 

Código:F-GAF 

Versión: 01 

Fecha:  

Página 5 de 7 

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS 

 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

Im
p

a
ct

o
 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 d

el
 R

ie
sg

o
 

C
at

eg
o

rí
a

 

Cómo se 

realiza el 

Monitore

o? 

Periodici

dad 

¿Cuándo

? 

1 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o

 

Se
le

cc
ió

n
 

R
eg

u
la

to
ri

o
 Cambio 

en la 

normativi

dad 

A
fe

ct
a 

el
 c

u
m

p
lim

ie
n

to
 d

el
 c

o
n

tr
at

o
 

3 

M
en

o
r 

5 

M
ed

io
 

SU
P

ER
V

IS
O

R
 

Informar el 

cambio 

normativo 

al 

contratista 

R
ar

o
 2 2 

B
aj

o
 Si 

In
st

it
u

ci
ó

n
 E

d
u

ca
ti

va
 

A partir 

de la 

firma del 

acta de 

inicio 

Firma del 

informe 

final de 

supervisi

ón 

Revisión 

de 

documen

tación 

soporte e 

que 

comprue

ba el 

cumplimi

ento de 

las 

obligacio

nes del 

contrato 

Cada que 

el 

contratist

a y 

superviso

r 

presenta

n el acta 

de 

seguimie

nto 

contractu

al para el 

cobro del 

servicio 

2 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o

 

Se
le

cc
ió

n
 

O
p

e
ra

ci
o

n
al

 

Que el 

contratist

a 

incumpla 

con las 

obligacio

nes del 

contrato 

A
fe

ct
a 

el
 c

u
m

p
lim

ie
n

to
 d

el
 c

o
n

tr
at

o
 

3 

M
en

o
r 

5 

M
ed

io
 

SU
P

ER
V

IS
O

R
 

Oficio para 

la 

continuidad 

del proceso 

pactado 

 

Seguimient

o del 

supervisor. 

 

Auditorías 

Internas 

P
ro

b
ab

le
 

3 3 

B
aj

o
 Si 

In
st

it
u

ci
ó

n
 E

d
u

ca
ti

va
 

A partir 

de la 

firma del 

acta de 

inicio 

Firma del 

informe 

final de 

supervisi

ón  

Revisand

o que las 

Actividad

es 

realizadas 

estén de 

acuerdo 

con los 

procesos 

de la  

Institució

n 

Educativa

, como 

las 

necesida

des de la 

misma. 

Cada que 

el 

contratist

a y 

superviso

r 

presenta

n el acta 

de 

seguimie

nto 

contractu

al para el 

cobro del 

servicio 

3 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o

 

Se
le

cc
ió

n
 

O
p

e
ra

ci
o

n
al

 

Que el 

contratist

a 

incumpla 

los 

términos 

pactados 

A
fe

ct
a 

el
 c

u
m

p
lim

ie
n

to
 d

el
 c

o
n

tr
at

o
, t

er
m

in
ac

ió
n

 

d
el

 c
o

n
tr

at
o

, n
o

 p
ag

o
, l

la
m

am
ie

n
to

 a
 g

ar
an

tí
a

 

2 

M
en

o
r 

2 

B
aj

a 

SU
P

ER
V

IS
O

R
  

Verificación 

de la 

información 

suministrad

a por el 

contratista 

R
ar

o
 

3 3 

B
aj

o
 Si 

In
st

it
u

ci
ó

n
 E

d
u

ca
ti

va
 

A partir 

de la 

firma del 

acta de 

inicio 

 

 

 

Firma del 

informe 

final de 

supervisi

ón 

Verificar 

mediante 

una 

confronta

ción de 

los 

documen

tos 

aportado

s con las 

obligacio

nes a 

ejecutar 

Con cada 

informe 

al  

superviso

r. 

 



 

I.E. GENERAL SANTANDER  

NIT. 805021853 
Sede Principal Corregimiento de Montañitas (Yumbo) 

Aprobada por Resolución 1894 del 05 septiembre de 2002 Expedida 

por la Secretaría de Educación Departamental del Valle del Cauca.  

DANE 276892000200 

Código:F-GAF 

Versión: 01 

Fecha:  

Página 6 de 7 

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS 

 

4 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o

 

Ej
e

cu
ci

ó
n

 

O
p

e
ra

ci
o

n
al

 

No pago 

de la 

seguridad 

social del 

contratist

a 

Sa
n

ci
ó

n
 p

o
r 

p
ar

te
 d

e 
En

te
s 

d
e 

C
o

n
tr

o
l, 

te
rm

in
ac

ió
n

 d
el

 c
on

tr
at

o
 p

o
r 

in
cu

m
p

lim
ie

n
to

  
3 

M
o

d
er

ad
o

 

6 

A
lt

o
 

C
O

N
TR

A
TI

ST
A

 /
 S

U
P

ER
V

IS
O

R
 Verificación 

de la 

información 

suministrad

a por el 

contratista 

R
ar

o
 2 3 

B
aj

o
 Si 

In
st

it
u

ci
ó

n
 E

d
u

ca
ti

va
 Al mes 

siguiente 

de la 

firma del 

contrato 

(mes 

vencido) 

 

 

Firma del 

informe 

final de 

supervisi

ón 

Verifican

do los 

soportes 

suministr

ados por 

el 

contratist

a 

Permane

nte 

5 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o

 

Ej
e

cu
ci

ó
n

 

O
p

e
ra

ci
o

n
al

 

No 

reporta 

las 

actividad

es 

realizadas 

y sus 

evidencia

s 

A
fe

ct
a 

el
 c

um
pl

im
ie

n
to

 d
el

 c
o

n
tr

at
o

, t
er

m
in

ac
ió

n
 d

el
 

co
n

tr
at

o
, n

o
 p

ag
o

. 

3 

M
o

d
er

ad
o

 

6 

A
lt

o
 

C
O

N
TR

A
TI

ST
A

 /
 S

U
P

ER
V

IS
O

R
 

Confrontaci

ón de los 

soportes 

suministrad

os por el 

contratista   

 

Actas de 

seguimient

os más 

detallados 

P
ro

b
ab

le
 

2 3 

M
ed

io
 

Si 

I I
n

st
it

u
ci

ó
n

 E
d

u
ca

ti
va

 

A partir 

de la 

firma del 

acta de 

inicio 

 

 

Firma del 

informe 

final de 

supervisi

ón 

Confront

ando los 

informes 

del 

contratist

a vs las 

actividad 

contractu

ales 

Permane

nte 

6 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o

 

Ej
e

cu
ci

ó
n

 

O
p

e
ra

ci
o

n
al

 

Incumpli

miento 

de la 

Institució

n 

Educativa 

en los 

pagos 

R
et

ra
so

 e
n

 la
 e

je
cu

ci
ó

n
 d

e
 

ac
ti

vi
d

ad
es

 

3 

M
o

d
er

ad
o

 

6 

A
lt

o
 

In
st

it
u

ci
ó

n
 E

d
u

ca
ti

va
 La 

Institución 

Educativa 

reconocerá 

los pagos a 

que haya 

lugar 

Im
p

ro
b

ab
le

 

2 3 

B
aj

o
 Si 

In
st

it
u

ci
ó

n
 E

d
u

ca
ti

va
/ 

co
n

tr
at

is
ta

 
A partir 

de la 

firma del 

acta de 

inicio 

Firma del 

informe 

final de 

supervisi

ón 

Seguimie

nto al 

pago del  

contratist

a 

Permane

nte 

 
 

7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL 
PROCESO. 

 
Para el presente proceso se incluirán las normas legales vigentes que regulan la materia, 
así: Por tratarse de un contrato de menor cuantía, no se exigirá la constitución de 
garantías, toda vez que el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, establece: “Las garantías no 
serán obligatorias en los contratos de empréstito, los interadministrativos, en los de 
seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantía a que se 
refiere esta Ley, caso en el cual la entidad determinará la necesidad de exigirlas, 
atendiendo a la naturaleza del objeto contratado y a la forma de pago, así como las 
demás que se señale el reglamento interno aprobado por la institución educativa.  
 

8. INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTA COBIJADO POR 
UN ACUERDO COMERCIAL. 

 
En el presente proceso teniendo en cuenta que se trata de un valor inferior a los valores 
que se aplican en los acuerdos comerciales, esta contratación no está cobijada por los 
mismos, suscritos por Colombia. 
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LIC. MARLENY CAMPOS LOZANO 
C.C. 31.469.398 de Yumbo - Valle 

Rectora (E)   – Ordenador del Gasto 


