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OFICIO HHS-3200-2023 
 

Bogotá, mayo 08 de 2023 
 
 
Señores:  
SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD  
Aten: SANDRA VARGAS 
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA  

Ciudad  
 
 
ASUNTO: CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 2022-920 CUYO 
OBJETO ES: “REALIZAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, PUESTA A PUNTO, REPARACIÓN Y/O MEJORAS DE LOS 
EQUIPOS ELECTROMECÁNICOS DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 
MOVILIDAD”  
 
 

Estimados señores 
 
Reciban un cordial saludo, por medio de la presente para solicitarles una prorroga 
en tiempo de 60 días más en el plazo de ejecución por los siguientes motivos; 
 
El mantenimiento correctivo al sistema fotovoltaico existente ubicado en los patios 
de álamos requiere de (2) INVERSORES CARGADORES DE ONDA PURA DE 
110V 3000WTS CON PUERTO INTERFASE Y BOARD DE COMUNICACIÓN 
PARA INTERCONEXION DEL SISTEMA PARALELO, estos inversores ya están 
en Colombia, pero están en el proceso de nacionalización por parte de la DIAN, 
este proceso dura 20 días hábiles para la entrega. 
  
También se requieren (10) PANELES SOLARES DE 450WTS PARA CONEXIÓN 
EN PARALELO estos paneles ya están en Colombia, pero están en el proceso de 
nacionalización por parte de la DIAN, este proceso dura 20 a 30 días hábiles para 
la entrega, por la cantidad de elementos. 
 
Así mismo requiere mantenimiento correctivo con instalación de (5) estructuras 
para los paneles solares en Angulo 11/4” pintados en pintura electrostática, para 
esta instalación se requiere de 10 días hábiles. 
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Este sistema fotovoltaico requiere de un cálculo de carga mediante planos con el 
diagrama eléctrico y normas RETIE los cuales se entregarán para hacer 
aprobados por parte de la SECRETARIA DE MOVILIDAD. Para la entrega de 
estos planos definitivos se requieren de 5 días hábiles.  
 
Para el montaje de los elementos del sistema fotovoltaico y puesta en 
funcionamiento se requiere entre 10 a 15 días. 
 
Pruebas de funcionamiento al sistema fotovoltaico 20 días 
 
Adjunto carta de la empresa SOLAR SEGURIDAD ELECTRONICA Y MAS SAS 
sobre la entrega de los paneles solares 
 
Por todo lo anteriormente expuestos solicitamos a la entidad concedernos la 
prórroga solicitada en el tiempo de ejecución para el contrato en referencia. 
 
 
Sin otro motivo más a la presente me suscribo de ustedes 
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BUENOS DIAS

VICTOR URREA
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REPRESENTANTE LEGAL
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

 
PROCESO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Formato acta de reunión 

CÓDIGO:  PA01-PR01-F02 Versión 1.0 

   

TEMA:  SEGUIMIENTO PERIODICO CONTRATO 2022-920 

 FECHA:  28 MARZO 2023  HORA:  10:00 AM 
 LUGAR: MODALIDAD PRESENCIAL CALLE 
13. 

  
1.  ASISTENTES 

NOMBRE ENTIDAD/DEPENDENCIA 

SANDRA VARGAS JURADO 
 
VÍCTOR URREA 
 
HELIODORO HERNANDEZ SANCHEZ 

Subdirectora Administrativa – Supervisora  
 
Contratista Subdirección Administrativa  
 
Representante Legal contratista 

  
2.  ORDEN DEL DÍA 

Seguimiento periódico al cumplimiento de las obligaciones contractuales y la oportunidad de respuesta 
del contratista  

 
  
3.  DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

En desarrollo de la reunión se trataron los siguientes temas puntuales:  

 

Mantenimientos Correctivos Sistema fotovoltaico patio transitorio: 

 

Paneles fotovoltaicos, $ 16.422.000 Iva incluido, con este valor el contratista se compromete a dejar 
los módulos instalado, con accesorios y cableados y demás elementos que se requieran para dejar en 
funcionamiento, incluye pruebas finales e informe final de instalación; se determina como fecha 
máxima de instalación el 14 de abril de 2023.  

 

Planta Eléctrica, $ 5.133.593 Iva incluido, con este valor el contratista se compromete a dejar la planta 
instalada y conectada a la transferencia, incluye accesorios y cableados demás elementos que se 
requieran para dejar en funcionamiento, así como las pruebas finales, e informe final de instalación, se 
determina como fecha máxima de instalación el 11 de abril de 2023. 

          

El contratista se compromete a enviar la ingeniera eléctrica con diagramas, bosquejos de instalación 
en serie o paralelo según sea, de los paneles fotovoltaicos y el banco de baterías, de igual forma se 
compromete a dejar cada banco de baterías con una reserva de potencia por encima de los 4 kva., por 
inversor. Se establece como fecha de entrega, el viernes 31 de marzo de abril 2023.  

 



Se le recomienda al contratista que la ingeniera del sistema debe venir firmada y validad por un 
ingeniero, se hace claridad que todos los trabajos realizados y los equipos nuevos instalados tienen 
una garantía por parte del contratista.  

 

La fecha final de la entrega del sistema debe ser para el 16 de abril 2023.  

 

 

Notas finales: 

Así mismo, el contratista se compromete a suministrar la electricidad para la soldadura y demás 
trabajos que se requiere para el sistema en completo funcionamiento. De no darse el cumplimiento del 
mismo se puede incurrir en un posible incumplimiento.  

 

Se le recuerda al contratista la importancia de la entrega de los informes con lo solicitado vía correo 
de los cumplimientos de calidad, y condiciones con la que resultó ser adjudicatario del contrato que 
nos ocupa; se resalta la importancia de dar cumplimiento a los mantenimientos adicionales de los 
equipos de aire acondicionados.   

 

Respecto de los repuestos y equipos que se precisen, se solicita al contratista evitar atraso en la 
llegada de los mismos, el contratista deberá enviar soporte a la Secretaria del requerimiento realizado.  

 

3.  COMPROMISOS 3.1  RESPONSABLES 3.2  FECHAS 

 
Entrega de informe y los equipos suministrado, 
en los términos definidos en documentos 
contractuales  
 
Presentación del técnico que va a iniciar las 
actividades según compromiso 
 
Adquisición de los repuestos y equipos a los 
proveedores de manera inmediata 
 
Dar cumplimiento a las obligaciones en materia 
de transparencia y anticorrupción estipuladas 
en el contrato quien contempla, y los demás 
temas contemplados en la presente acta de 
reunión.   
 
Entregas de informes y equipos en los tiempos 
pactados para de esta forma no afectar la 
facturación.  

 
 
Contratista   
 
 
Contratista   
 
 
Contratista   
 
 
  
Contratista   
 
 

 

Contratista    

 
 
10 de abril de 2023 
 
 
13 de abril de 2023 
 
 
Inmediato 
 
 
Permanente durante el 
plazo contractual 

 
 
 
 

Cuando se requiera y/o 
precise en los términos 
contractuales 

 
 
 
 
 
  

APROBÓ APROBÓ 

 
  
 

 
 
 



 
ING VICTOR URREA  

 
SANDRA VARGAS 

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA  

SECRETARIA DE MOVILIDAD  SECRETARIA DE MOVILIDAD  

APROBÓ 

 
HELIODORO HERNANDEZ SANCHEZ 

CONTRATISTA 

 

 




