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ESTUDIO DE PREVIO REGIMEN ESPECIAL

1.- OBJETO

COMPRA VENTA DE ELEMENTOS DE ESCRITORIO, PAPELERIA,
MATERIAL DIDACTICO, ELEMENTOS DE DEPORTIVOS Y PRODUCTOS
DE ASEO Y BIOSEGURIDAD PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LICEO
DEL PACIFICO SEDE INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIA COCAL
DE LOS PAYANES DEL MUNICIPIO DE MOSQUERA — NARINO

Conforme lo requerido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de
1993, y el articulo 20 del Decreto 1510 del 17 de julio de 2013, se elabora el
presente ESTUDIO PREVIO DE NECESIDAD acompanado de los documentos
previos, con el fin de adelantar el correspondiente proceso.

El ministerio de educacion nacional establece las condiciones de aplicacion de
la gratuidad y otros recursos para los estudiantes de educacion de grados 0o.
a 11°. De todas las instituciones del orden nacional por medio de los decretos
4791 de 2008 y 4807 de 2011.

La inversion se encuentra regulada por la ley 715 de 2021 articulo 13 y decreto
4791 de 2008 y 4807 de 2011, teniendo en cuanta que se refiere a sumas no
superior a 20 salarios minimos vigentes para la actual vigencia.

La Institucion Educativa Liceo del Pacifico del Municipio de Mosquera con el fin

de dar cumplimiento a lo consagrado en el articulo 84 del decreto 1510 de 2013
que nos permite allegar estudios previo para la presente contratacion

2.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Institucion Educativa liceo del Pacifico de Mosquera — Narino sede
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIA COCAL DE LOS PAYANES
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necesita para su normal y buen Funcionamiento la entrega de COMPRA
VENTA DE ELEMENTOS DE ESCRITORIO, PAPELERIA, MATERIAL DIDACTICO,
ELEMENTOS DE LA PRECTICA DEL DEPORTE Y PRODUCTOS DE ASEO Y
BIOSEGURIDAD PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LICEO DEL PACIFICO SEDE

INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIA COCAL DE LOS
PAYANESDEL MUNICIPIO DE MOSQUERA - NARINO , por lo cual se requiere
contratar a una firma que los suministre y que cuente con una
infraestructura adecuada para la entrega oportuna de los elementos de
acuerdo con los requerimientos.

En el mismo aspecto la INSTITUCION EDUCATIVA LICEO DEL PACIFICO

SEDE INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIA COCAL DE LOS
PAYANES municipio de Mosquera — Narino, necesita que se le suministre
en la poblaciéon de en sus instalaciones de la INSTITUCION EDUCATIVA
AGROPECUARIA COCAL DE LOS PAYANES municipio de Mosquera -
Narino.

3.- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

CODIGO
UNSPSC
CANT PRODUCTOS (DESCRIPCION )
15 Cajas por 10 resmas de papel tamano carta
gramaje del papel de 75 gr 14111507
12 Cajas por 10 resmas de papel tamano oficio
gramaje del papel de 75 gr 14111507
10 Legajador AZ tamario carta con borde metalico |14111507
5 Legajador AZ tamario oficio con borde metalico |14111507
50 Carpetas legajado de carton tamafio carta 44122011
50 Carpetas legajador de cartén tamano oficio 44122011
4 Cajas de gancho legajador plastico 44121613
10 Paquetes de papel Kimberly o Ingres tipo tarjeta
para diplomas 14111519
100 |Sobres de manila tamano carta ecologico 44121503
50 Sobres de manila tamafio oficio ecoldgico 44121503
50 Sobres de manila extragrande ecologico 44121503
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20 Marcadores borrables colores surtidos Edding 44121708
15 Borradores tablero con felpa
20 Tinta negra para marcadores borrables 60121812
20 Tintas colores surtidas para marcadores

borrables de tablero 60121812
4 Tarros grandes de tinta negra para impresora

Epson 12171703
4 Tarros grandes de tinta azul cian para impresora

Epson 12171703
4 Tarros grandes de tinta roja magenta para

impresora Epson 12171703
4 Tarros grandes de tinta amarilla para impresora

Epson 12171703
3 Toéner de tinta para impresora Kiocera 12171703
2 Potes de tinta negra para sellos Stam Ink 28ml |44121904
10 Caja de lapices 44121715
20 Cajas de lapiceros negros 44121715
15 Cajas de temperas colores
15 Cajas grandes de plastilina colores 60124317
50 Rollos de cinta de enmascarar 31201512
40 Rollos de cinta transparente embalaje 31201512
30 Rollos de cinta transparente angosta 31201512
20 Potes de colbén mediano 250ml 31201610
6 Pegastic mediano 60105704
12 Tijeras tamafio grande para oficina 44121618
12 Bisturi cuerpo metalico o reforzado 23241609
12 Cajas de grapas normal 49221505
12 Cajas de clips pequefios 44122104
12 Cajas de clips mariposa grande 44122104
20 Pliegos de cartulina blanca 14111519
6 Correctores en lapiz 44121804
20 Resaltadores surtidos 44121716
3 Juegos de pinceles chinos varios tamafos 60121226
1 Perforadora metélica para 50 hojas 44101602
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Cosedora metélica grande para grapar 50 hojas 44121615

10 Pliegos de fomi de 70*50 14121503
100 Pliegos de papel bond 100*70 49221505
100 |Pliegos de cartulina de colores 100*70 14111519
6 Cajas de marcadores permanentes 60121504
12 Cajas de plastilina grande 60124317
3 Saca-ganchos metalico 49221505
2 Cajas de alfileres o ganchos pequefios 49221505
10 Cajas de chinches plastificado x 50 49221505
6 Bases plasticas para escritura (tablas) 60121151
20 Galones de limpido x 3800 de 5,35 % 47131807
10 Escobas plasticas grandes 47131807
10 Trapeadores en algodén de 600 gr 47131601
20 Galones de fabuloso x 3800 42281704
3 Bultos de jabdn en polvo x 20 kilos 42281704
2 Cientos de bolsas de basura 24111503
8 Churruscos con base para bafo 47131612
6 Balones de microfutbol golty laminado 49161504
6 Balones de baloncesto golty en fibra 49161603
4 Balones de voleibol golty 49161608
5 Balones de futbol golty 49161504
1 Juego de mallas de futbol en calibre 3 49221505
12 conos plasticos de 30 cm 49161526
20 Aros plastico de 60 cm de diametro 46161508

Para el adecuado funcionamiento de la oficina de la entidad y el
cumplimiento de la mision institucional de la Institucion Educativa liceo
del Pacifico sede INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIA COCAL DE
LOS PAYANES del municipio de Mosquera — Narifio, se requiere el
suministro agil y oportuno de los insumos, por el sistema de precios
unitarios fijos sin formula de reajusta.
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El objeto del contrato es COMPRA VENTA DE ELEMENTOS DE ESCRITORIO,
PAPELERIA, MATERIAL DIDACTICO, ELEMENTOS DE DEPORTIVOS Y PRODUCTOS DE
ASEO Y BIOSEGURIDAD PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LICEO DEL PACIFICO
SEDE INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIA COCAL DE LOS PAYANES DEL
MUNICIPIO DE MOSQUERA - NARINO

Clasificacion

CODIGO
UNSPSC
CANT PRODUCTOS (DESCRIPCION )
15 Cajas por 10 resmas de papel tamano carta
gramaje del papel de 75 gr 14111507
12 Cajas por 10 resmas de papel tamano oficio
gramaje del papel de 75 gr 14111507
10 Legajador AZ tamario carta con borde metalico |14111507
5 Legajador AZ tamario oficio con borde metalico |14111507
50 Carpetas legajado de carton tamafio carta 44122011
50 Carpetas legajador de cartén tamano oficio 44122011
4 Cajas de gancho legajador plastico 44121613
10 Paquetes de papel Kimberly o Ingres tipo tarjeta
para diplomas 14111519
100 |Sobres de manila tamano carta ecologico 44121503
50 Sobres de manila tamafio oficio ecoldgico 44121503
50 Sobres de manila extragrande ecologico 44121503
20 Marcadores borrables colores surtidos Edding 44121708
15 Borradores tablero con felpa
20 Tinta negra para marcadores borrables 60121812
20 Tintas colores surtidas para marcadores
borrables de tablero 60121812
4 Tarros grandes de tinta negra para impresora
Epson 12171703
4 Tarros grandes de tinta azul cian para impresora
Epson 12171703
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4 Tarros grandes de tinta roja magenta para

impresora Epson 12171703
4 Tarros grandes de tinta amarilla para impresora

Epson 12171703
3 Toéner de tinta para impresora Kiocera 12171703
2 Potes de tinta negra para sellos Stam Ink 28ml 44121904
10 Caja de lapices 44121715
20 Cajas de lapiceros negros 44121715
15 Cajas de temperas colores
15 Cajas grandes de plastilina colores 60124317
50 Rollos de cinta de enmascarar 31201512
40 Rollos de cinta transparente embalaje 31201512
30 Rollos de cinta transparente angosta 31201512
20 Potes de colbén mediano 250ml 31201610
6 Pegastic mediano 60105704
12 Tijeras tamafio grande para oficina 44121618
12 Bisturi cuerpo metalico o reforzado 23241609
12 Cajas de grapas normal 49221505
12 Cajas de clips pequefios 44122104
12 Cajas de clips mariposa grande 44122104
20 Pliegos de cartulina blanca 14111519
6 Correctores en lapiz 44121804
20 Resaltadores surtidos 44121716
3 Juegos de pinceles chinos varios tamafos 60121226
1 Perforadora metélica para 50 hojas 44101602
1 Cosedora metalica grande para grapar 50 hojas 44121615
10 Pliegos de fomi de 70*50 14121503
100 Pliegos de papel bond 100*70 49221505
100 |Pliegos de cartulina de colores 100*70 14111519
6 Cajas de marcadores permanentes 60121504
12 Cajas de plastilina grande 60124317
3 Saca-ganchos metalico 49221505
2 Cajas de alfileres o ganchos pequefios 49221505
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10 Cajas de chinches plastificado x 50 49221505
6 Bases plasticas para escritura (tablas) 60121151
20 Galones de limpido x 3800 de 5,35 % 47131807
10 Escobas plasticas grandes 47131807
10 Trapeadores en algodon de 600 gr 47131601
20 Galones de fabuloso x 3800 42281704
3 Bultos de jabdn en polvo x 20 kilos 42281704
2 Cientos de bolsas de basura 24111503
8 Churruscos con base para bafo 47131612
6 Balones de microfutbol golty laminado 49161504
6 Balones de baloncesto golty en fibra 49161603
4 Balones de voleibol golty 49161608
5 Balones de futbol golty 49161504
1 Juego de mallas de futbol en calibre 3 49221505
12 conos plasticos de 30 cm 49161526
20 Aros plastico de 60 cm de diametro 46161508

4.- MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA
Régimen especial

Las Entidades Estatales de régimen especial pueden hacer uso de SECOP Il para hacer la
publicacion de sus Procesos de Contratacion con la ventaja de que una vez celebrado el
contrato la plataforma les permite hacer el envio de documentos del contrato y sus
modificaciones a través de la misma.

Las Entidades Estatales de régimen especial actian en desarrollo de su actividad contractual
en igualdad de condiciones con los particulares, razén por la cual no es posible que incluyan o
ejerzan en sus contratos las clausulas excepcionales contempladas en la Ley 80 de 1993 pues
las mismas no estan autorizadas en las normas civiles o comerciales y su estipulacidon no puede
ser atribuida a la autonomia de las partes, salvo que la Ley que cred el régimen especial
autorice su uso caso en el cual pueden incluirlas en sus contratos y hacerlas efectivas de la
misma forma que lo haria una Entidad Estatal que esta sometida a la Ley 80 de 1993. Es asi
como en una relacién contractual que no esté sometida al Estatuto ninguna de las partes tiene
la potestad de hacer cumplir por si misma las estipulaciones contractuales. En ese orden de
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ideas siempre que una Entidad Estatal de régimen especial pretenda imponer una multa o
terminar un contrato deberd acudir al juez competente.

El Clasificador de Bienes y Servicios es una metodologia uniforme de codificacién utilizada para
clasificar productos y servicios fundamentada en un arreglo jerdrquico y una estructura légica.
Permite la comunicacién entre los participes del Sistema de Compra Publica y es utilizado en
el SECOP, en el Plan Anual de Adquisiciones, en los documentos del Proceso de Contrataciény
en el Registro Unico de Proponentes. Este Gltimo, aunque es una herramienta de las Entidades
Estatales sujetas a las leyes 80 y 1150, contiene informacidn sobre los bienes y servicios que
los proveedores ofrecen a las Entidades Estatales.

Dentro del régimen de inhabilidades del Sistema de Compra Publica, existe la “inhabilidad por
incumplimiento reiterado” (articulo 90, Ley 1474 de 2011). Esta inhabilidad, comprende al
contratista que durante una misma vigencia fiscal haya sido objeto de imposiciéon de 5 0 mads
multas durante la ejecucién de uno o varios contratos; haya sido objeto de dos o mads
declaratorias de incumplimiento; o, le hayan sido impuesto dos multas y un incumplimiento.
Esta inhabilidad se extiende por 3 afos, contados a partir de la inscripcion de la ultima multa
o incumplimiento en el Registro Unico de Proponentes, de acuerdo con la informacién remitida
por las Entidades Estatales, para lo cual, las Entidades Estatales de régimen especial deben
realizar el respectivo reporte a las cdmaras de comercio. Es importante tener en cuenta que el
hecho de que no se solicite el RUP en los Procesos de Contratacidn no quiere decir que no deba
hacerse el reporte de las multas o incumplimientos. Por el contrario, debe reportar las
providencias en las cuales el juez haya impuesto las multas o haya declarado los
incumplimientos.

Al igual que las Entidades Estatales sometidas a la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, las
Entidades Estatales de régimen especial deben realizar el Andlisis del sector econédmico y de
los oferentes por parte de las Entidades Estatales con el fin de conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo y dejar constancia del mismo en los Documentos
del Proceso.
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3.1 disponibilidad e imputacion presupuestal

Para amparar el proceso de seleccidn correspondiente a la presente
invitaciéon, se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
0015 de fecha 18 de abril del 2023.

El valor del contrato que resulte del presente proceso, se encuentra respaldado
en la disponibilidad presupuestal vigencia 2023, codigo

21214 Adquisicion de Materiales y Suministros

5.- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

El valor del presente proceso definitivo es por la suma de VEINTE
MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 20.000.000,00)

6.- FORMA DE PAGO

La Institucion Educativa Liceo del Pacifico de Mosquera — Narifio, cancelara
el valor del contrato que resulte del presente proceso en un solo pago previa
presentacion de la factura y/o cuenta de cobro, junto con el informe de
ejecucion del contrato, el cual debe realizarse conforme a lo establecido en la
Ley 1474 de 2011 y certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por
la Supervision del contrato, una vez se haya cumplido el objeto contractual, y
recibos de pago de Estampilla ancianos, estampilla cultura, estampilla
Universidad de Narifio, tasa al deporte municipio de Mosquera - Narifo.

Para el pago, el contratista debera acreditar los comprobantes de cancelacion
de aportes al sistema de seguridad social en salud y pensiones y parafiscales,
a que haya lugar, de conformidad a lo previsto por el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

Todos los pagos estan sujetos a la presentacion del informe del Rector y el
supervisor, el cual debe realizarse conforme a lo establecido en la Ley 1474
de 2011, constancia de satisfaccion del objeto contractual por parte del Rector
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e informe del supervisor, paz y salvo por concepto de seguridad social y
parafiscales.

7.- PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: EIl plazo de ejecucion del
contrato sera de hasta de cuatro (04) dias habiles a partir de la suscripcion
del acta de inicio previo cumplimiento de requisitos de ejecucion..

8.- PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION

El valor del contrato que resulte del presente proceso, se encuentra respaldado
en la disponibilidad presupuestal vigencia 2023, cédigo

21214 Adquisicion de Materiales y Suministros

9.- CAPACIDAD JURIDICA

a) Fotocopia de la cédula para personas naturales.

b) Fotocopia del RUT.

c) Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicion inferior
a 30 dias calendario, si aplica.

d) Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la Procuraduria)
con fecha de expedicién inferior a 30 dias calendario.

e) Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la Contraloria) con fecha
de expedicién inferior a 30 dias calendario.

f) Consulta de antecedentes judiciales (la realiza la Institucién Educativa en
el portal web de la Policia Nacional) con fecha de expedicién inferior a 30
dias calendario.

g) Copia del ultimo pago de seguridad social (salud y pension como
independiente o empleador) que debera corresponder con el mes de fecha
de celebracion del contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con
la normatividad vigente en la materia.

h) Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

i) Definicion de situacion Militar (Hombres menores de 50 afios)

Idoneidad para la prestacion del servicio(matricula profesional, cuando aplique

y/o titulo de tecndlogo en construccion)
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10.- SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el Rector de la Institucidon
Educativa Liceo del Pacifico , quien debera realizar su labor de conformidad
con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y demas normas que regulan la

materia

11.- CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

El criterio que se adoptara para seleccionar la oferta mas favorable sera en
consideracion a la evaluacién de los elementos de calidad y precio, conforme
con las féormulas y puntajes establecidos en el Pliego de Condiciones.

El mejor precio

Ser microempresario

12.- ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510
de 2013, la Institucion Educativa liceo del Pacifico de Mosquera — Narino
estima como riesgos que podrian afectar el equilibrio econdmico del contrato,

los siguientes:

ASIGNACION | VALORACION
TIPO DE RIESGO DEL RIESGO | DEL RIESGO
ORIGEN DEL RIESGO
Incumplimiento de los
Riesgos de Oferta ofrecimientos hechos por el | Contratista Medio
Oferente

13.ANALISIS DEL MERCADO



REPUBLICA DE COLOMBIA DEPARTAMENTO DE NARINO

(=]

EDUCATI\ #VA LICE
= ‘

NG

INSTITUCION EDUCATIVA LICEO DEL PACIFICO

Creado mediante ordenanza No. 13 de noviembre de 1.964
Licencia de funcionamiento resolucién No. 2554 de septiembre 30 de 2.002
MOSQUERA Aprobado de 62 - 112 de bachillerato mediante resolucién No. 343 de junio 17 de 1.992
Nit. 840000788- 2
DANE: 152473-000517

X

INSTITUCIO
001410¥d 134

4

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 consagra el deber de las
Entidades Estatales de analizar el sector, es decir, el mercado relativo al objeto
del Proceso de Contratacion, desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de Riesgo; una vez determinada la necesidad
e identificados los bienes, obras o servicios requeridos debe definirse el sector o
mercado al cual pertenecen tales bienes, obras o servicios y hacer el analisis
correspondiente, se determinara el valor del Proceso de Contratacion, la
naturaleza del objeto a contratar y el tipo de contrato. La informacién a tener en
cuenta para planear una adquisicion de un bien o servicio consiste en la busqueda
y andlisis de la informacion relevante sobre los elementos esenciales que
caracterizan el mercado en los siguientes aspectos: - Aspectos Generales de
Mercado - Aspecto Econdmico - Aspecto Técnico - Aspecto Lega
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