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INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA: 27 DE MAYO DEL 2022

CONTRATO No.

200366

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE PROVEEDOR TECNOLOGICO
PARA LA EMISION DE FACTURACION ELECTRONICA.

FECHA DE INICIO

23/03/2022

DURACION DEL CONTRATO

12 MES(ES)

VALOR CONTRATO SEIS MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL
PESOS M/CTE ($6.545.000)

FECHADE 23/03/2023

TERMINACION CONTRATO

SUPERVISOR DEL JUAN CAMILO SANTAMARIA HERRERA-SUBDIRECTOR

CONTRATO TECNICO - SUBD. CONSOLIDACION, GESTION E INVEST.

MARTHA LUCIA PAEZ -
CONSOLIDACION

JEFE DE OFICINA - OF.

CONCEPTO PARA COBRAR:

PLATAFORMA FACTURACION ELECTRONICA'Y
PROCESAMIENTO DE FACTURAS ELECTRONICAS
EMITIDAS PARA LAS ENTIDADES DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA DE BOGOTA

VALOR

SEIS MILLONES QUINIENTOS CUARENTA'Y CINCO MIL
PESOS M/CTE ($6.545.000) *Este concepto no genera IVA por
ser un servicio prestado en la nube.

PLANILLA SEGURIDAD 7829910464 Valor $478.000 Valor $62.700

SOCIAL No 6 AFILIACION AL Salud: Riesgos:

SISTEMA DE SEGURIDAD

SOCIAL

PERIODO DE PAGO MARZO Valor $1.952.000 Mora: $ -0-
Pension:

PLANILLA SEGURIDAD 7834481717 Valor $472.000 Valor $61.900

SOCIAL No 6 AFILIACION AL Salud: Riesgos:

SISTEMA DE SEGURIDAD

SOCIAL

PERIODO DE PAGO ABRIL Valor $1.928.000 Mora: $ -0-
Pension:

PLANILLA SEGURIDAD 7838077570 Valor S 484.000 Valor S 63.400

SOCIAL No 6 AFILIACION AL Salud: Riesgos:

SISTEMA DE SEGURIDAD

SOCIAL

PERIODO DE PAGO MAYO Valor $1.976.000 Mora: $ -0-
Pension:

BOGOTA: CRA 7 No. 84 A-29 Ofc. 804 edificio Coala Tel: 571 2176698
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OBLIGACIONESESPECIALES
DEL CONTRATISTA

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejecutar el objeto
contractual.

Se mostraran todas las evidencias correspondientes de la validacion y
ejecucion del proyecto, cumpliendo con todos los requisitos del objeto
contractual.

2. Creary asignar los
usuarios de acceso a la
plataforma (30 usuarios).

La creacion de los usuarios ha sido ejecutadas y asignadas segun las
peticiones solicitadas por la secretaria de hacienda.

USUARIO EMAIL
DADE1 cardila@dadep.gov.co
DADE2 aalbamacin@dadep.gov.co
DADE3 amvargasfdadep.gov.co
mpagz@shd gov.co mpaez{@shd.gov.co
SAMEA lucia.guintero@ambientebogota.gov.co
SAMBZ wivian.lugo@amblentebogota.gov.co
SAMB3 sonia.corchuelo@amblentebogota.gov.co
SBOG EJCASTELLANOS@ALCALDIABOGOTA.GOV.CO
SBOG1 MALOPEZJ@ALCALDIABOGOTA.GOV.CO
SBOG2 SLAVILA@ALCALDIABOGOTA.GOV.CO
SBOG3 mimorales@alcaldiabogota.gov.co
SBOG4 dlolaya@alcaldiabogota gov.co
SDH1 claudia londono@habitatbogota.gov.co
SDH2 caman.macarenc@habltatbogota.gov.co

3. Permitir la generacién de
facturas, notas débito y
notas crédito.

A la fecha ya varias entidades de las registradas en la plataforma
Invoway han emitido notas crédito y débito, adjunto imagen de evidencia
de su emision y procesamiento ante la DIAN

—-p Nota Credito de Factura Electronica de Venta
kb 3 NeNC33
Autariza DIAN 16764012285637. Fe x 202704 asta 2022 10-20. Prefyo 104

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

BOGOTA DISTRO CAPITAL

Unidad Medida | Frecic Unitario Descuentc | % Imp

100 | wnidad 5.155.311 oo | 1%

25/05/2022 | RECAUDOS DE VALOR. 5155.311,00 979.509,00 6134820,00

2510572022
100572022 | NC | NC32 10/05/2022 | UNIDAD ADMINISTRA... | SBOG 633025,00 000 63302500 COP | Enviada
061052022 | NC | NC4 06/05/2022 | RCN TELEVISION SA DG 1.000.000,00 190.00000 1190.00000 | COP
25042022 | NC | NCa 25/04/2022 | RO TELEVISION SA 06 1.000.000,00 190.000,00 119000000 | cOP | pe
2200472022 | NC | NCT 22/04/2022 | RCN TELEVISION SA G 1.000.000,00 190.000.00 cop.
081042022 | NC | NC31 08/04/2022 | FONDO NACIONAL DE... | $BOG 5759.119,00 000 o cop
0510472022 | NC | NC20 05/04/2022 | FONDO ROTATORIOD... | SBOG 2173.04900 000 217304900 | COP | Enviada
041042022 | NC | NC29 04/04/2022 | INSTITUTO DE DESARR... | SBOG 379.684,00 000 37968400 | COP

Filtros Bisqueda

Documentos encontrados

BOGOTA: CRA 7 No. 84 A-29 Ofc. 804 edificio Coala Tel: 571 2176698
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4. Gestionar la asignacion de
Certificado Digital para la
Secretaria Distrital de
Hacienda y las entidades
identificadas con el mismo
NIT de Bogota D.C.

Se gestiona la asignacion de Certificado Digital para la Secretaria
Distrital de Hacienda y las entidades identificadas con el mismo NIT de
Bogota D.C segun lo muestra el XML generado en todas las facturas
generadas por la entidad

<extiExtensionContent><ds:Signature xmins:ds="http: //un.u3.org/2000/09/xmldsigh" Id="signature-d30ad132-03b3-4048-bF50-605b62054618"><ds: Signedinfo><ds:Canonicalizationethod Algorit

e-d36ad1 iprop hod ALgorithn="http: //www.w3.0rg/2001/04, es=</ds:D
TyHTEYNT 2SR jaHIvbmL jbyBQL yzsec
dHyL 3 HDEUY370MCOGCC 293c3nyLy i
GrRE: LUVES s /HEHL: gLa7tL g
b62e54618- signedprops” i P i 05197161381 ingTi i ert>cxades:C
esisigpoli i icyTd></xades:sig) icyldentifier: i i ier</xades: ClaimedRol des:

5. Permitir el acceso a la
generacion de reportes.

Se generd una capacitaciéon habilitandoles el descargue del formato
Excel dentro de la plataforma Invoway, con toda la informacion de los
documentos emitidos por cada entidad. (Botén naranja, parte inferior
derecha con opcién de exportacion a Excel)

<« C @ cliinvoway.com/CONTROLTECH/cliente?CTECH e x 0@ :
invoway Usuaro Controlech 88 (@)
Documentos  Lineas de Negocio  Administracién
Documentos > Consulta Documentos a8 4
»
[ B ao [ e[ wimeo ] Fecha ] Destisario [ LNegosio ] e [ impuesto ] o [Di. ] Emiooesi | Emiooin |
250052022 | A | 110119 25/05/2022 | COMBUSTIBLES DE CO... | DG 250.000,00 4750000 29750000 COP  Enviada Aceptada
25052022 | A | 104367 25/05/2022 | RECAUDOS DEVALOR... | SB0G 20.255,00 000 2925500 COP  Enviada Aceptada
25/05/2022 FA 104366 25/05/2022  RECAUDOS DE VALOR. SBOG 5.589.229,00 1.061.954,00 6.651.18300 COP  Enviada Aceptada
2505202 | NC | NC33 25/05/2022 | RECAUDOS DEVALOR... | SB0G 515531100 9795000 613482000 COP  Enviada Aceptada
200052022 | FA | 12783 20/05/2022  EQUIPAMIENTOS URB... | DADE 190.477.948,00 000  190.477.94800 COP  Enviada Aceptada
2005202 | A | 110118 20052022 SANTOEVENTOSAS | SDG 4750000 20750000 COP  Enviada Aceptada
19/05/2022 | FA | 110117 19/05/2022  RCN TELEVISION SA DG 475.000,00 297500000 COP  Enviada Aceptada
3 19/05/2022 FA 110116 19/05/2022  RCN TELEVISION SA SDG. 95.000,00 595.000,00 COP  Enviada Aceptada
g FA | 110115 19/05/2022  CARACOL TELEVISION .. | SDG 1.250.000,00 237.500,00 1.487.50000 COP  Enviada Aceptada
3 A | 10114 1900512022 | CIRCULODEVIAIESU... | SDG 250.000,00 47.50000 29750000 COP  Enviada Aceptada
8 A | 12782 16/05/2022 | ASOCIACION DE PROP... | DADE 773:389,00 000 77338900 COP | Aceptada Aceptada
= 6052022 | A | 110113 160052022 BRECCASALUDSAS | SDG 25000000 4750000 2975000 COP  Enviada Aceptada
130052022 | FA | 104354 13/05/2022 | ENELCOLOMBIASA.... | SBOG 1009.537,00 191.812,00 120134900 COP  Enviada Aceptada
13/05/2022 | FA | 104334 13/05/2022 ~ ENEL COLOMBIASA... | SBOG 1.118.582,00 0,00 111858200 COP  Enviada Aceptada
12052022 | FA | 104341 12/05/2022 | ADMINISTRADORA CO... | SBOG 34.569.614,00 000 3456961400 COP  Enviada Aceptada
11/05 FA | 12781 11/05/2022  ANGELA MARIA FAIAR... | DADE 1.456.758,00 276.784,00 173354200 COP  Enviada Aceptada
1 A | 12780 11/05/2022 | LUZMARINAMEDINA... | DADE 1.406.789,00 2672900 167407900 COP  Enviada Aceptada
11/05 FA | 104365 11/05/2022  FONDO ROTATORIOD... | SBOG 6519.147,00 0,00 €519.14700 COP  Enviada Aceptada
100052022 | FA | 104340 10/05/2022 | FONDO NACIONAL DE... | $80G 575911900 000 57591100 COP | Enviada Aceptada

100052022 | NC | NC32 10/05/2022 | UNIDAD ADMINISTRA... | SBOG 633.025,00 0,00 633.02500 COP  Enviada Aceptada

Exportacién Excel

Fechadeenvioal | oo o Periodo n Nombre

Ciudad
Facturado contacto Destinatario DISEScH DStsti

efcastelanos@alceldiabogot
2022-04-04 2022-04-01 Abril 0063675 T ENEL COLOMBIASA ESP  agovco oot CRA11#£82-76

sicastelanos@alcaidiabogot

2022-04-04 2022-04-01 Al 8650063875 N ENEL COLOMBIASA ESP  agov.co 11001 CRA11#82-76
FONDO DE PRESTACIONES CRG 1498 P 6 ED
ECONOMICAS CESANTIAS Y CONDOMINIO PARQUE

2022-04-01 2022-04-01 Aol 860041163 NIT PENSIONES FONCEP ybenavides@foncep gov.co 11001 SANTANDER

recepcionfacturasvanti@gr
20220401 20220401 Abril 800007813 NIT VANTIS A ESP upovanti.com 11001 CALLET1A%5-30

LUZ MARINA MEDINA DE
2022-04-01 20220323 Marzo 35313188 Cédula de ciudadania SORA sistemasonver@hotmail.com LUZMARINA 11001 CARRERA 92172

6. Permitir la creacion del
Catalogo de clientes para la
Secretaria Distrital de
Hacienda y las entidades
identificadas con el mismo
NIT de Bogota D.C.

En la plataforma Invoway se tiene habilitado un apartado de clientes con
un filtro de busqueda que registra todos los clientes y su informacioén,
asimismo, tiene la opcidn de hacer una descarga masiva de los clientes

en un formato Excel. Adjunto imaien de evidencia.
invoway Ustario Controtech 8 (1)

Documentos  Lineas de Negocio  Administracién

Administracion > Clientes

Persona uridica

CCA058912413 ALEIANDRA MARIA VARGAS 1ade ciudadania Persona Natural
s1784625 ANGELA MARIA FAJARDO Cédula de ciudadania Persona Natural a gmail.com
9011464249 AREA LIMPIA DISTRITO CAPITAL SAS. ESP NIT Persona Jurldica ronica@arealimpla.co
9010094295 ASOCIACION DE PROPIETARIOS ZONA DE ESTACION... | NIT Persona jurldica Zrojasnino@gmall.com
9011448439 BOGOTA LIMPIA SAS ESP niT Persona Juridica daniel velandia@bogotalimpia.com
9001388580 BRECCIASALUDSAS NiT Personauridica notficaciones dian@locatelcolombia.c..

P sco02s6742 CARACOL TELEVISION 5A NiT Persona uridica oficinajuridica2@caracoltv.com.co

Ell sc00010227 CASA EDITORIAL EL TIEMPO S.A. NIT Persona urfdica sancal@eltiempo.com

i socs26300 CENTRO COMERCIAL ALTAVISTA PROPIEDAD HORZ... | NIT persona juridica gerenciaalavista@gmal.com

1 sso0z0021 CIRCULO DE VIAJS UNIVERSAL 545 N Personauridca necadonjucialgowcom.co

Bl ea00081229 CIUDAD LIMPIA BOGOTA SA ESP NiT Persona juridica hkallmann@ciudadiimpia.com.co
830513729-3 COMBUSTIBLES DE COLOMBIA SA niT Persona Jurldica Iuz sanchez@combuscol.com
sansanasnanns CONSUMIDOR FINAL NI Persona Natural Ilucla.quintero@amblentebogota gov.co
22222222 CONSUMIDOR FINAL Cédula de ciudadania Persona Natural deutierrezh@sdis gov.co
3333333333 CONSUMIDOR FINAL Cédula de ciudadania Persona Natural dlaudialondonol@habitatbogota gov.co
8301319931 EFECTIVO LIMITADA NiT Persona uridica
8600638758 ENEL COLOMBIA SA. ESP NIT Persona uridica ejcastellanos@alcaldiabogota gov.co
805018583-1 EQUIPAMIENTOS URBANOS NACIONALES DE COLO... | NIT Persona juridica cofe proveedores@jcdecaux.com
860041163.8 FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIA... | NIT Persona uridica ybenavides@foncep.gov.co

£900000mzs FoNpoNacoNal DELaioRee N bocoa s el oiaon o

BOGOTA: CRA 7 No. 84 A-29 Ofc. 804 edificio Coala Tel: 571 2176698
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7. Permitir la Creacién de
Productos y servicios para la
generacion de las facturas
electrénicas.

En la plataforma de Invoway existe un apartado para carga masiva de
productos con el fin de hacer carga masiva de los productos y servicios
en venta. Esta carga se genera a través de un Excel. Adjunto imagen de

evidencia

Administracion

Administracion

Clientes
Datos Empresa
Resolucién DIAN

Parametros Configuracién

-

Consulta Procesos

Gestion Certificados

8. Garantizar la consulta del
estado del documento en la
DIAN

En la plataforma Invoway existe un apartado especifico para la consulta
de documentos emitidos por las entidades de la secretaria de hacienda

adjunto evidencia:

9. Permitir la generacion del
reporte automatico a la DIAN

En la plataforma Invoway existe un apartado especifico para la consulta
de la generacién del reporte y la respuesta emitidos por la DIAN adjunto
imagenes de evidencia en produccion real

invoway

Documentos  Line: ocio  Administracién

Iu—:q“mmm“m—mmm

250052022 FA | 110119 2 COMBUSTIBLES DE CO... S| Aceptada
25052022 FA | 104367 25/05/2022  RECAUDOS DEVALOR.. ~ S80G 2025500 000 Aceptada




Operaciones Documento

Fecha Observaciones
25/05/2022 18:38:52
25/05/2022 18:30:41
Consulta a la DIAN 25/05/2022 18:30:39
Envio a la DIAN 25/05/2022 18:30:39
Alta 25/05/2022 18:30:34

Operaciéon  |v
Envio al Cliente Factura enviada a : luz.sanchez@combuscol.com
Envio al Cliente Factura no enviada a: combuscol.com
Consulta Correcta: []

Envio Correcto: []

10. Garantizar la
parametrizacion de las
tarifas de IVA

En la plataforma Invoway existe un apartado especifico para la
generacion de las tarifas del IVA al momento de la generaciéon de los
documentos adjunto imagenes de evidencia en produccion real:

Afadir Linea
Referencia

Descripcion*

Unidades*
Unidad Medida* | unidad

Prec. Unidad*

Importe*

Descuento 000 %

Base*
@ v O iNe *

Total*

000) %

11. Realizar soporte y
atencion de fallas de manera
presencial o virtual, que
surjan en el uso de la
plataforma durante la
vigencia del contrato.

Se da soporte permanente en los procesos diarios de emision de facturas
electrénicas para las entidades de la secretaria de hacienda. En las
correspondientes capacitaciones se les entregaron los teléfonos de
soporte: Linea de soporte 3108781179

Horario de lunes a viernes de 7:00 am a 5:30 pm

12. Garantizar la generacion,
transmision, validacion,
expedicién y recepcion

Se garantiza la generacion, transmision, validacion, expedicidon y
recepcion por parte del cliente y la Dian por procesos evidenciados tanto
en la plataforma Invoway como en plataformas de la Dian. Adjunto
evidencia de facturacién en produccion real.

En esta imagen nos muestra la factura consultada directamente desde la
pagina de la Dian

c e /17670

s @ e x I 0@ ¢
<Volver
Factura Elecirenica

CUFE: Factura electrénica

Serie: 110
ee855e1db3eddleSb7 15180

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Folio: 117
Fecha de emision de la factura Electronica: 19-05-2022
& Descargar PDE

DATOS DEL EMISOR TOTALES E IMPUESTOS
NIT: 899999061

Nombre: BOGOTA DISTRO CAPITAL

DATOS DEL RECEPTOR
NIT: 830029703

Nombre: RCN TELEVISION SA IVA: $475,000

Total: $2,975,000

BOGOTA: CRA 7 No. 84 A-29 Ofc. 804 edificio Coala Tel: 571 2176698




En este apartado se muestra todas las operaciones generadas con el
documento

19/05/2022 16:38:00

13. Las demas que se
requieran para el
cumplimiento de las
condiciones técnicas y
legales establecidas por la
DIAN

-Proceso de registro en la DIAN como facturador electrénico: 25 de
marzo del 2022

-Habilitacion y asociacién de prefijos ante la DIAN: 28 de marzo del
2022

-Parametrizacién de resoluciones DIAN: 28 de marzo del 2022

ACTIVIDADES ADICIONALES - FECHA DE EJECUCION

-Parametrizacion logo de secretaria de hacienda: 28 de marzo del 2022
-Parametrizacion de multiusuario y envié credenciales de acceso: 29 de
marzo del 2022

-Verificacion de acceso: El dia de la capacitacién de cada entidad se
validaron los accesos exitosos a la plataforma Invoway de todos los
usuarios.

-Cronograma de capacitaciones:

Ver listado de entidades y fechas de capacitacion en evidencias
adicionales

. Para cada capacitacion se elaboré un acta (ver modelo en evidencias
adicionales) que contenia los siguientes aspectos la cual fue enviada
por correo electronico a los usuarios de cada entidad con copia a la
supervisora del contrato Martha Lucia Paez:

Lista de asistencia

Observaciones

Videos tutoriales de plataforma (se envia link de ingreso)

Video tutorial capacitacion (se envia link de ingreso)

Evidencias

: Constancia de capacitacién en la plataforma y practica con cada
usuario.

ok wh =~

-Presentacion de la factura constancia de suscripcion: Cada entidad ha
generado facturas de manera exitosa a partir del primero de abril del
2022

BOGOTA: CRA 7 No. 84 A-29 Ofc. 804 edificio Coala Tel: 571 2176698
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EVIDENCIAS ADICIONALES
- PARAMETRIZACION DE RESOLUCIONES

|n|”||'\||ui.|1||, mewh t 0

Lineas Administracidn

Administracion > Resolucion DIAN p

1876400826773 30112020 A2 DADE
8764013375405 il Z0572021 Mz 1 50 NO {i FOLE
1876401228481 126 20472021 oAz 1 50 O 0 SAMB
1876401285607 104 Wi I 00 N 0 5806
18764014235750 10 15062001 I 500 NO 0 506
1764013374581 118 052021 1 500 NO i) SDH
1876401423740 12 15062021 1 50 NG 0 SECRETARIA DISTRITALD...

Factura Electronica de Venta
N® 110-113

AHA4

Autonza DIAN 18764014235./51 rL-" A0 -06-15 hastn A2 12-15, Prefio

DE BOGOTA D.C.

- CONFIGURACION DE USUARIOS Y ENVIO DE CREDENCIALES

USUARIO EMAIL
DADEA cardilaf@dadep.gov.co
DADE2 aalbamacin@dadep.gov.co
DADE3 amvargasfdadep.gav.co
mpaez@shd.gov.co mpaez@shd.gov.co
SAMBA1 luela.guintero@amblentebogota.gov.co
SAMB2 vivianluge@amblentebogota.gov.co
SAMB3 sonia.corchuelo@ambientebogota.gov.co
SBOG EJCASTELLANOSE@ALCALDIABOGOTA.GOV.CO
SBOG1 MALOPEZJ@ALCALDIABOGOTA.GOV.CO
SBOGZ SLAVILA@ALCALDIABOGOTA.GOV.CO
SBOG3 mimorales@alcaldiabogota.gov.co
SBOG4 diolayaf@alcaldiabogota.gov.co
S0OH1 claudia.londono@habitatbogota.gov.co
SDH2 caman.macarens@habitatbogola.gov.eo

BOGOTA: CRA 7 No. 84 A-29 Ofc. 804 edificio Coala Tel: 571 2176698
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- CRONOGRAMA DE CAPACITACIONES Y USUARIOS CAPACITADOS POR ENTIDAD

Especiali i gov.co 31 de marzo del 2022
31 de marzo del 2022
31 de marzo del 2022

Consuelo Ardila Aguirre
Andrea YAsmin Albarracin
Alejandra Maria Vargas Palacio

salbarracin@dadep.gov.co
amvargas@dadep.gov.co

Profesional Contratista
Profesional Contratista

31 de marzo del 2022
31 de marzo del 2022
31 de marzo del 2022
31 de marzo del 2022

EDISSON JAVIER CASTELLANOS ROJAS
IMIGUEL ANGEL LOPEZ JIMENEZ
SANDRA LILIANA AVILA ARENAS
MARIA ISLEANA MORALES

SECRETARIA DE GOBIERNO LILIANA MAYORGA LLANOS PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-24 liliana.mayorga@gobiernobogota.gov.co 22 de abril del 2022
SECRETARIA DISTRITAL DE HABITAT CLAUDIA MARCELA LONDONO CONTRATISTA claudia.londono@habitatbogota.gov.co 1 de abril del 2022

6 de abril del 2022
6 de abril del 2022

CONTRATISTA

PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 01
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 01
PROFESIONAL ESPECIALIZADO

EJCASTELLANOS@ALCALDIABOGOTA.GOV.CO
MALOPEZI@ALCALDIABOGOTA.GOV.CO

2 SECRETARIA GENERAL

SLAVILA@ALCALDIABOGOTA.GOV.CO
mimorales@alcaldisbogota.gov.co

dgutierrezh@sdis.gov.co
mgallego@sdis.gov.co

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL [DEISY YOLIMA GUTIERREZ HERRERA
MAGALY GALLEGO GONZALEZ

CONTADORA
TECNICO OPERATIVO CODIGO 314 GRADO 15

31 de marzo del 2022
31 de marzo del 2022

10 de mayo del 2022

10 de mayo del 2022

VIVIAN ALEXANDRA LUGO BEJARANO
SONIA MILENA CORCHUELO MORENO

PROFESIONAL CONTRATISTA vivian. I i BOV.C
PROFESIONAL CONTRATISTA sonia.corchuelo@ambientebogota.gov.co

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

HERNAN GARCIA SILVA
ERICA ZAMAR| ABAUNZA GUERRERO

Profesional Universitario 219-15

FDL ENGATIVA. ga g
| Apoyo Profesional contable - Contratista erica. i . GOV.CO

-MODELO ACTA CAPACITACIONES

LISTA DE ASISTENCIA SECRETARIA DISTRITAL DE
INTEGRACION SOCIAL

ESTADO ORIGINAL

Cédigo: PPC-FOR-004

CLASIFICACION
INTERNO

VERSION 1

21-10-2020 PAGINA 1 DE3

Nombre Reunién Capacitacién Software Facturacion Bectrénica

Valentina Pifieros Coordinadora Comercial Facturacién Electrénica

Expositor(es) Pilar Garcia Directora Comercial
Lugar Bogotd, Google Meet link: meet.google.com/qeb-vuku-wde
Fecha 6 de abril de 2022 - Hora 8:30 am a 9:30 am
No. NOMBRES CARGO/AREA CREDENCIALES

Deisy Yolima Gutiérez Hemrara

Contadora / Subdireccién
Administrativa y Financiera

Se valida enfrega efectiva de
credenciales de acceso

2 Magaly Gallego Gonzales Tecnico Operativo Codigo Se valida entrega efectiva de
314 Grado 15 credenciales de acceso

1. Se garantiza la entrego de credenciales de acceso a la plataforma a cada uno
de los asistentes a la capacitacion.

2. Seinforma al inicio de la capacitacion que se enviara el link de la grabacion y los
videos tutoriales a los correos electrénicos de los asistentes.

3. Se explica forma de ingreso y se garantiza que cada asistente tenga acceso ala
plataforma de facturacion electrénica.

4. Se redliza practica y se genera paso a paso el registro de clientes y la
elaboracién de una factura con un asistente a la capacitacion.

5. Se explica la funciondlidad de consulta de documentos, consulta de procesos e
informes.

4. Seinforma la importancia de saber el numero de la Oltima factura generada en
la anterior plataforma para garantizar la continuidad corecta de esta

Observaciones numeracion en la primera factura que se genere en la plataforma.

~

Se informa la importancia de saber y seguir con la continuidad del consecutivo
de las notas débito o crédito que ya tiene la entidad, se sugiere no modificario
después de garantizar la confinuidad.

8. Se redliza acompanamiento en la generacion de la primer factura de manera
exitosa.

Se informa linea de soporte 3108781179 v horario de atencion Lunes a Viermnes de

o
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VERIFICACION PARAMETIZACION DE ACCESO USUARIOS DADEP
invoway

Lineas de Negocia > Unidades Organizativas

Linea de Negacio

SRk |

Usuario Controltech &8 (1)
ESTRUCTURA

B +
identificador | DADE ) Nombxe'| DE e
. - [ usuarios

o D
Aprobacion

Codigo

Nombre y Apellidos

e-mail aviso

Usuarios Facturas
[ e [ e | G [ o |
DADE3 Alejandra Marfa Vargas Palaci
DADEZ Andrea YAsmin Albarracin
DADE1
FDL ENGATIVA

Consuelo Ardila Aguirre
Invoway

Documentos  Lineas de Negocio  Administracion
Lineas de Negocio > Unidades Organizativas
Linea de Negacio

Usuario Controltech %8 (1)

B t
Detalle de Unidad Organizativa
Identificador ~ FOLE [x] Mombre | DL ENGS
[ USUARIOS 1

Aprobacion

Cédigo

Nombre y Apelli

Operacion

Usuarios
oL HERNAN GARCIA SILVA
FOL2

ERICA ZAMARI ABAUNZA GUERRERO

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
Invoway

nidades Organizativas
Linea de Negocio

Usuario Cantroltech
ESTRUCTURA

o0
a +
Detalle de Unidad Organizativa
Identificador ~ 54ME o Nebe DSTRTALDE €@ m
| USUARIOS
Aprobacion

Codigo

[____E

Nombre y Apellidos

o n a ©
Usuarios Fi
SAMB1

S S S I LN
ANA LUCIA QUINTERO MOJICA

SAMB3 SONIA MILENA CORCHUELO MORENO

SAMB2

VIVIAN ALEXANDRA LUGO BEJARANO

BOGOTA: CRA 7 No. 84 A-29 Ofc. 804 edificio Coala Tel: 571 2176698
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SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

Invoway Usuario Conraliech %8 (1

Documentos  Lineas de Negocio  Admi

Lineas de Negocio > Unidades Organizativas B +

Linea de Negocio S

¥ Detalle de Unidad Organizativa

ESTRUCTURA -] identificador  SEOG ] Nombre | SECRETARIA GENERAL DE om
ERAL DE LA ALCALDIA A
USUARIOS

S B S

SBOG EDISSON JAVIER CASTELLANOS ROJAS

userDelogica Administrador

SBOG1 MIGUEL ANGEL LOPEZ |IMENEZ

SBOG2 SANDRA LILIANA AVILA ARENAS.

userControltech Usuario Controltach

SBOG3 MARIA ISLEANA MORALES

sanca PAYA LISETH N1 avA =

Usuario Controliech 8 ()

Documentos  Lineas de Negocio  Administracién

B +

Detalle de Unidad Organizativa
ESTRUCTURA @ & Identificador ~ SDG Q Nombre = = h

5D

SECRE

I USUARIOS ‘

Operacion

Usuarios

SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT -

invoway Usuario Controltech €3 (1)

Documento

Lineas de Negocio > Unidades Organizativas B +

Linea de Negocia | 50 g Detalle de Unidad Organizativa
ST @ 8 - e DETATAL

Identificador

SDH - SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

[ usuamos |

SDH2 CARMEN LORENA MACARENO CUELLO g
SDH1 CLAUDIA MARCELA LONDORC
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SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

Invoway Usuario Controtech 8 (D)

Lineas de Nego

Linea de Negocio = SECRE

DISTRITAL DE INTEGRACIGN SOCIA pll Detalle de Unidad Organizativa
ESTRUCTURA -} _ (+] Identificador | <D [x] Nombre | SECRETARIA DISTRITAL DE

SDI - SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

\-_usw\mos_-

Todas () Sélouna @

Nombre y Apellidos e-mail aviso

Facturas
soi DEISY YOLIMA GUTIERREZ HERRERA ]

sDi2 MAGALY GALLEGO GONZALEZ ol i)

FIRMA DEL CONTRATISTA

Z g

OSCAR/HOYOS MEDINA
REPRESENTANTE LEGAL

CONTROLTECH SERVICES S.A.S
NIT: 900.457.033 - 1

BOGOTA: CRA 7 No. 84 A-29 Ofc. 804 edificio Coala Tel: 571 2176698
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