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FORMATQ INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL %ﬁ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA I CARMEN ELENA CARQ BUITRAGO |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 39.579.897 | oe [ GIRARDOT b
TELEFONODE CONTACTO | 315-8434164 | FUO |:, EXT. I:l'
E-MAIL PERSONAL | rmen2820 iLgom o
E-MAIL INSTITUCIONAL I — l.
anco [ BANCOLOMBIA |#  noDECUENTA [ 41392083721 o ca[ X o cc[ o

CONTRATO ACTUAL

No Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATOQ $ 19.135.10,00 +
1372 DE |I 2023 |I¢ HONORARIOS MENSUALES || $ 2.251.260,00 |+

Prestar con plena autonomia técnica y administrative su apoyo e ta gestidn came Auxiliay Administrativo para el apoyo

OBJETO DEL CONTRATO |en la apfcacion de las Tablas de Retenclon Documental en ks erchivos de Ia Oficina de Registro de Instrumentos| #

Publicos.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ ¢
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOT IO
COP No. 28623 & CRP No. || 225823 ¢
FECHACOH 7/02/2023 || FecHacR]  24/0412023 FECHAAPROBACION  bia Mes _ Aflo
LUGAR DE EJECUCION I 25 I 04 ] 2023 |C
GIUDAD : GIRARDOT fo Dl Mes Aflo
N
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA b O zeClON 73112 2023 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Oia  Mes  Aio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO 25 | oa 12023 ¢ '
FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA I | I '. CDP No. 4 CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla  Mes Ao  MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | I | | . | |,, [ I. l |¢.
—— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 3 450.252,00 [« | [F——5| o No de factura
[
VALOR TOTAL # DE DIAS e | |¢ I I‘
IE 450.262,00 ”_I Dia Mss  Afo MES A COBRAR
pEL| 25 [ 04 2023 |e PAGONo. NoDiAS ABRIL

PERIODO DE PAGO

AL| 30 [04]| 2023 fu| 01 lo| 8 |20% ABRIL
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fAY 111 e e PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

SUPERINTENDENC(A Cédigo: MP - GNFA - PO -08-PR -
s " n DE NOTARIADO MACROPROCESD: GESTION FINANCIERA| “9%'3

" FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145000 EPS FAMISANAR LTDA e 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FSHDO DE PENSION 185600 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR Sa[* 8%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. | ASORALES (ARL) 6100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
— — - ]

TOTAL APAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 63059223 |¢

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 19.135.710,00 ACUMULADG PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | $ 450.252,00 [[ef & 450.252,00 $ 18.685.458,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO ofl § . 3 -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO ol s . $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO s s - $ -
PAGO 06 VALCR DEL PAGO LR . $ -
FAGO 07 VALCR DEL PAGO o . s .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ofs - Ms .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO « % - $ -
PAGO 10 VALCR DEL PAGO s - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o s . s -
P£GO 12 VALOR DEL PAGO o . $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s - $ -
Dia Mes Ao
OEL| 25 | Q4| 2023 ABRIL
PERIODO DE PAGO PAGO No. I
[ 30 Joa 2023 ABRIL |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. A finolsa de sbril se inicia (o3 achvidudes conualadas en el
1. Concertsr previo inlcio de cada periode mensual con la Coordinacitn del Grupo de Gestimarco ded programe de Gestién Documemal an la ORIP de|
Documental, el cronograma de acfividades e desamufiar, Girardot bajo la supervisién del sefor Reglsirador, dando
continuidad a la Actividad # 3 Orpanizacién del Archivo de
2. Asislir 2 las sensibilizaciones y capacitaciones olrecidas por la enlidad sobre los temas|Gestidn, as decir, documentas administrativos de la ORIP con
refacionadcs con ef objeto del contralo. la implementacién de tas TRO (Tablas de Retencidn
|Documental); el procese de oiganizacldn obedece a realizar]
ias siguientes actividades en cada unidad documental
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3 Apoyer las actividades para la clasificacion organizacién y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando tas Tablas de
Retznzién Documental de ta Entidad.

4. Adzlantar los procesos de seleccidn, ordenacién, identificacién de fondos acumulados
docamentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de
ges: én y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Particicar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion)
Documertal, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquler otra situacién que genere la
inleztuxcion de la prestacién de los servicios contratados.

8. <Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,

de cajs, embalaje e inventario Documental FUID.

2. Estaré atenta a asistr a las senslbllizaciones y
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato,

3, Se realizé un bamido de blsqueda de documentos
administrativos por afio para su clasificacién, ordenacién,
posteriormente la separacién y asi proceder a la timpleza de
los mismos, es decir, quitar ganchos de cosedora, desdoblar|
puntas de las hojas, borrar numeracion de foliado anteriores,
reparar hojas quebradas etc.

4. Se debe tener en cuenta que el afto anterior se dejé el 80%
culminado 1a organizacién de documentos administrativos
hasta |a Tabla de Retencién Documental del 2009 que abarca
la informacién hasta el 31 de diciembre de 2014, teniendo en

que los boleti diarios cuentan producto solo se

selezcionados, bajo los principlos de la ética profesional.

9, Orestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar
{abo- encomendada.

10. Contribuir con el cumptimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la
Nora Técnica de la Gestibn Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas
comolementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico
Instrucional de la Entidad.

1s.

alcanzé a trabajar hasta la fecha de marzo de 2011, por tal
razén se da continuidad a la organlzacién de boletines para
dejar totalmente terminada la TRD del 2009 totalmente y asi
dar continuidad a la organlzacién del archivo con la TRO de
2015.

5. Cumpliré con los planes de trabajo y entrega de los
productos en los tiempos establecidos y asi se podré ver mes,
a mes los resultados positivos de mi trabajo cumplido.

6. Estaré atenta a participar de ser requerido en las reuniong
y mesas de trabajo del grupo de Gestién Documental y
colaborar con las tareas asignadas.

(T A

7. Reporiare oportur las dific . no [
cualquier otra situacién que genere fa interrupcién de la
prestacién de los servicios contratados.

8. Manejare siempre con responsabilidad la reserva,
confidencialidad y conservacién de los documentos y la
informacién de los mismos, actuando bajo mis principios, mi
ética personal y profesional, de igual manera el manejo del
equipo de computo que estd a mi cargo para realizar mis
actividades diarias.

Estaré presta a colaborar y ejercer las érdenes df
supervisor bajo mis responsabilidades contratadas,

10. Estoy siempre atenta y dispuesta a realizar las)
actividades diarias de control de calidad que estan a mi cargo,
para el buen funcionamiento del mismo.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

coloca-ias como anexos.
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4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

{a) contratisia CARMEN ELENA CARO BUITRAGO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 39.579.897 de GIRARDOT cumplié  sastifactoriamente c¢on el objeto y obligaciones
cel :ontato de Prestacién de Servicios No 1372 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

Unz vez verficado el desarrollc de las aclividades asignadas para el presente perfodo, se deja constancia que e!|

y demds nonmas técnlcas exigibles.

del CFP No, 225823 CDP No 28623
Se 3utoiza e pago por Ja suma de ! $ 450.252,00
CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS 00

Velos en letras:

CTvOS

Dia Mes Afio

pecf 25 | 04| 2023 PAGONo. | ABRIL |
PERIODO DE PAGO
acl 30 Joa| 2023 | [o1] ABRIL |

Para  sonstancia se frma en GIRARDOT mulas del mes de MAYO de 2023

~_—~ Y~ SUPERVISOR/

/o’w‘(

GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ

P i
Firma Supervisor £
REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDO

CONTRATISTA

Firma Gontratista
CARMEN ELENA CARO BUITRAGO
Cedula de Ciudadania No
39.579.897 DE GIRARDOT

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMQ LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRCS Papina
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porvenir

s6lo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicién de administradora de!

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO, identificado(a) con cédula de ciudadania 39.579.897, se encuentra
afifado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacién se expide el 30 de Marzo del 2623.

Cordialmente,

Gerencia de Clientzs

';Q\-

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pensién, asi lograra recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.

Grupo

. Sod.dud Adnwveiradomrn da Fondos de Pancones y Casantias § A - Nuit 800 144 23021 3 FEidl des AVA L
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

PROCEDIMIENTOQ: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ARO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no faborales. “Las honorarios percibidos por fas personas naturales que presten

Servici

0s y que contraten o vinculen por al menos noventa (80) dias continucs o

discontinugs, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de 1a cadufa de rentas no faborales. En este caso, ningdn ingreso por honorario

podra

ser incluido en !a cédula de rentas de trabajo”, me permito ceriificar bajo la

gravedad de juramento, que:

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores ¢ contratistas
asociados a ia actividad que realizo. S NO_X

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante ef afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o supetiores a 1400. UVT. S| NO_ X

3. SOY RESPONSASBLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X

Dependiente Econémico: SI_X_NO___ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Piblico, con soportes
Decreto C99 de 2013 Art. 2 Numeral 3}, cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI____ NO__X_,

8. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)

Si___NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda Si NO _X ., adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se fima a los 2 dias del mes de mayo 2023.

Atentamente,

(el

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO
CC. 39.579.897 de Girardot

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 (nt. 201
PBX 57 + {1} 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp s otanado. .G
correspondencia@supemotariado. gov.co
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N 3"{ i'.' "{‘;‘3&‘8‘3 MACROPROCESO: Gestion Contractual g - o ieT -PO-01-
8r “'W“"“ PROCESO: Gestion precontractusl, contractual, | Version: 01
ejecucion y Hquidacién de procesos cantractuales

Famnato Condiclones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05— 05 - 2021
Prestaclén de Servicios y de Apoyo a a Gestisn

CONDICIONES ADICICNALES DEL CONTRATO DE PREST ACION DE SERVICIOS NO. 1372 DE 2023 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 839.993.007- 0 Y CARMEN ELENA
CARO BUITRAGO CON CEDULA DE CIUDADANIA Ko. 39579897.

Entre ios suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domicifado en Bogota D.C, identificado con cédula de ciudadania
No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado mediante Resokicidn No. 10881 de fecha 12 de
septiembre de 2022, debidamente posesionado mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus
facuftades legales en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en
adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA, y de la otra, CARMEN ELENA CARO BUITRAGO, con cedula de
ciudadania 39579897, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar ei presente
OONTRATOBEPRESTACIONDESERVICDSNO. 1372 DE 2023 e cuat se regira por fa Ley 80 de 1993, el fiteral h)
numerat 4 del artizulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el arliculo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas nommas
legales vigentes atinentes a fa matenia el cual se tramita por I2 Plataforma Transaccional del SECOP H, y en consecuencia
se pactan condiciones adicionales, en consideracién a joisiguiente: 1), Que la Superiniendencia de Notariado y Registro
es una entidad descentralizada, técnica, con personenia juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscnita ai Ministesio de Justicia y de! Derecho. 2), Que id SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
ejercerd {a orientacion, inspeccion, vigilancia y controf de los servicios pablicos que prestan los Notarios ylos Registradores
de Instrumentos Plblicos; atenderd la organizacién, administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de
instrumentos Piblicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los
programas y planes referidos a los senvicios piblicos notarial y regisiral. 3). Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acusrdo con la certificacion

expedida por la Directora de Talentc Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la acfuafidad ta planta global de personal

de la Entidad no cuenta con el personai suficiente para encargarse de la totafidad de {as actividades gue impfica este
objeto, por lo cual se hace necesario la contratacidn del perfil requerido en el estudio previo que garantice fa consecucién
del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con (as demas normas vigentes
del Estatuto de Contratacitn, es procedents la realizacién de fa seleccién del contratista mediante e procedimiento de
Confratacion Direcia, 6} Que el promode contratacién se encuertra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA)

7). Que la Directisn de Contratacién revis6 y conduyd que se cumple con todos los requisitos legales para inidar la
presente contratacion, de conformidad con los estudios previos y la circular 001 de 2023, justificando los siguiente “Que,
ja SNR cuenta con recursos limitados para su funcionamiento, que permitan organizar, conservar y presesvar los archivos
inshtucionales, razon por Ia cual ha gestionado recursos, ‘obteniendo los recursos aprobades de acuerdo al proyecto de
lnversién ‘Implementacion del sistema de gestion dommeml de la SNR a nivel nacional.” identificado con el codigo BPIN:

2021611000247 y Rubro C-1259-0600-9, el cual tiene una vigencia hasta ef 2028, teniendo como objetivo, aplicar
adeciados procesos y metadologias de organizacion y conservacion archivistica, dentro de sus actividades et Desarrollar
adecuadamente la aplicacion de los procesas archivisticos para la organizacidn, digitalizacién, traslado y disposicion final
de los Fondos Documentales Acumulados de s SNR, lo cual implica contar con el recurso humanos requerido para dar
cumpiimiento del desarrollo de dichas actividades en espedial la actividad relacionada con reafizar fa actualizacion ds los
instrumentos archivisticos, politicas, procesos y procedimientos documentales que corresponden a los insumos técnicos
de la funcicn archivistica y de su implementacion en la Entidad, que pemmita garantizar la preservacién y recuperacion
docurnental en las oficinas de ia SNR con cobertura en el territorio Nacional, En mérito de Ia necesidad expresada, se
requiere el apoyo de doscientos setenta y cuatro Auxiliares Administrativos, los cuales serdn distribuidos en las 195 ORIP,

con et fin de dar apficacion e fas tablas de retencion documental ~ TRD, en los archivos de las ORIP, para dar ejecucion
de! proyecto de inversion implementacion del sistema de gestion documental de la SNR a nivel nacional. De conformidad
con |a necesidad especifica se requiere dicha contratacion’para apficar las Tablas de Retencién Documental - TRD, en el
marco del proceso de gestin documental y asi cumplr con las melas e indicadores del proyecto de inversion
“implementacitn daf sistema de gestién documental da la SNR a nivel nacionaf’, & nivel de cantided de documentos
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 4372 DE 2023 SUSCRITO
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CARO BUITRAGO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 39579897,

digitalizados. El Auxifar Administrativo cuenta con |a experiencia para adelantar las actividades en apoyo a las actividades
de aplicacidn de TRD necesarias para el cumplimiento eficaz de las metas trazadas en el proyecto de inversion para la
vigencia 2023, lales como avanzar en la conservacién de archivos misionales de ta Superintendencia de Notariado y
Registro. &1 desarmolio del objeto a confratar sera para dar aplicacion de |as tablas de retencién documental — TRD, en los
archivos de las ORIP, para dar ejecucién del proyecto de inversidn “Implementacién del sistema de gestion documental
de 1a SNR a nivel nacional. En cumplimiento de abjetives estralégicos de la Entidad, se hace necesario contar con
auxifiares administrativos con experniencia en gestién documental que apoye dichas actividades, siendo estas articuladas
con ofras entidades ded Onden Nacional como el Archivo General de [a Nacion, entre rector de {a politica archivistica de
Cclombia y que ejerce funciones de inspeccion y vigilarda sobre los diferentes Planes de Mejoramiento concertados;
teniendo en cuenta que actualimente el Grupo de Gestion Documental no cuenta con personal suficiente y cafificado para
lievar a cabo tareas especificas que pemnitirdn a Ja Entidad avanzar en objetivos tacticos y estratégicos del Proceso de
Gestion Documental. En cumplimiento a la normatividad archivistica vigente (Ley 594 de 2000), se hace necesario que la
Superintendencis de Noteriado y Registro implemente acciones que pemmita avanzar de manera eficiente con la
actuafizacién & impiementacién de instrumentos archivisticos, procesos y procedimientos claros y concisos, politicas
eficientes para fa organizacién de fondos acumulados y de los archivos de las dreas y dependencias y Ia gestion de
hemamientas electronicas eficaces y efeclivas para salvaguardar la documentacion patrimonial de I3 Enfidad, siendo ia
Guarda de Iz Fe Publica de la Nacion.Por lo antedor expuesto, es necesario contar con 274 AUXILIARES
ADMINISTRATIVOS; que cumpla con la idoneidad, experiencia y requisitos establecidos en el presente estudio previo,
teniendo en cuenta que de acuerdo con la certificacidn expedida por ella directorfa de Direccién de Talento Humano de
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO , en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no
cuenta con el personal suficiente para encargarse de [a totaldad de las actividades que implica este objeto, por to cual se
hace necesario la contratacion del perfil requerido en ef estudio previo que garantice la consecucion del ebjetiva definido,
8). Que el presente contratn se regird por (as siguientes diusulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE
EJECUCION A) Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios comao Auxiliar Administrativo
para el apoyo en I apficacion de las Tablas de Retentién Documental en los archivos de fa Oficina de Registro
do instrumentos Piblices. , B) Lugar de ejecucién; ORIP - GIRARDOY, de fa Superintendencia de Notariado y
Registro. Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecudién del
confrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos comespondientes a los desplazamientos, Para los
desplazamientos por parte de! contratista, a una ciudad determinada previamente por la SNR, la entidad asumird la
totalidad de los gastos de viaje (Transporte temestre y/o aéreo y pago de vidticos). E! domicilio contractual serd la
ciudad de Bogata, D.C. CLAUSULA SEGUNDA: - PLA20 Y EJECUCION: El témmino de ejecucion det presents contrato
sera de Ocho meses (8) Quince {15) dias no podra diciembre 31 de 2023. Su ejecucion se establecerd a partir
de la suscripcién del aca de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplmiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion de! mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Vator: El valor
total del contrato es hasta por la DICIENUEVE NUEVE MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL. SETECIENTOS
DIEZ NIL PESOS ($19.135.710,00) MCTE. b) Fonna de pago: La forma de pago quedara asi: Hasta por [a suma
DICIENUEVE NUEVE MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL SETECIENTOS DIEZ Mit. PESOS {$19.135.710,00)
MCTE, El valor del contrato se pagaré en mensuglidades iguales y sucesives cada una hasta por ia suma de DOS
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS ($2251.260) MCTE o
proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supesvisor del contrato, de Jos respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucidn del contrato,, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el Supervisor dei conirato y el pago de los apartes mes vencido comespandientes al Sistema de Seguridad
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 1372 DE 2023 SUSCRITO
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Soaial Integral (Salud- Pensidn y ARL). Tratandose del primer pago, dentro del informe de ejecucion comespondiente, &l
supervisor dejard constancia expresa de la verificacidn del cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de su obiigacién
de presentar a certificacion de examen pre-ocupacional, en cumplimiento de lo previsto del articulo 22.4.2.2.18 del
Dzcreto 1072 de 2015. Asi mismo, para este pago EL. CONTRATISTA podra adjuntar bien sea la certificacion de afiliacidn,
soporie de pago de aportes al Sistema de Sequridad Social Integral del periodo de cotizacion anterior a! mes o fraccion
de mes que se cobrard. Para cada pago EL CONTRATISTA debers presentar: 1. informe de aclividades desamolladas
conforme al formato establecido por la SNR 2. Acreditar los pagos de aportes al Sistema de Seguridad Sodial integral
comespondientzs 3l periodo de cotizacidn anterior af mes o fraccion de mes que se cobrard y factura (ia cual debe cumgplir
con los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y dem4s normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren), o documento
ecuivalente en fisico a través de la plataforma SECOP |1, Sila factura o documento equivalente no ha sido comectamente
elaborada o no se acompafian los soportes requeridos pare el pago, ylo se presenten de manera incorrecia, el térming
para el pago solo empezar a contarse desde la fecha en que se aporte el ditimo documento ylo se presente en debida
forma. Las demoras qus se presenten por estos concaptos sarén responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendrén por
ellos derecho al pago de intereses o compensacisn de ninguna naturaleza. E1 Gitimo pago se realizaré previa presentacién
del informe final de ejecucién y supervision en et gue conste que se recibié de manera definitiva y a sadisfaccitn los
servicios y/o bienes prestados por EL CONTRATISTA durante todo e! periodo de ejecucitn del Contrato. Los pagos por
conceplo de honorarios pactados se realizarin por parte de ls Superintendencia de Notariado y Registro con sujecion al
Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y se realizarin a través de ia Tesoreria de la Superintendencia de Notariado
y Registro. CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiars con cargo al Presupuesto
de la SNR vigencia 2023, con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 28623 del 07 de febrero del 2023
RUBRO: C-1293-0800-9-0-1298052-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL - (MPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL”,
distrituido asi;

VALOR POR
RUBRO Valor Mensual 2023 CONTRATISTA
C-1289-0800-9-0-1298052-02 “Implementacién
de! sistema de gestion documental de la SNR aj $ 2.251.260 $19.135.710,00 MCTE
Nivet Nacional®

El te contralo estd sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiationes presupuastales.
CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: £L CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos de) proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3). El valor del contrato induye todos los gastos, ooslos, derechos, impuestos, tasas y demas
confribucianes relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Les recursos que componen su
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrdfico, captacién fegal de dineros
y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibldos en desarmrollo de
este contrato no serin destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.-
RESPONSASBILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presenta
conrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES; EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad deljuramento, que se entiende prestado con la fima del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO, 1372 DE 2623 SUSCRITO
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de tas causalss de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el arliculo 127 de {a Constitucion Politica, los articuios 8

y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, &! articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demds

nomas concordantes. En consecuencia, asumira totaimente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que

por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios

o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL. CONTRATISTA

adquiere para con la Superintendencia, las siguientes cbligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional det SECOP I, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en
fos plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para ¢l inicio def contrato,

2. Constituir i3 Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias stguientes a la suscripcibn del contrato a favor de la

Superintendencia de Notariado y Registro por fos valores y con los amparos previstos, mantenera vigente durante ¢l

término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Platsforma Transaccional del SECOP |l para su

posterior aprebacion por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soparte de la afiliatién a 1a A.R.L aia Directidn de Contratacion dentro ds los tres (03) dlas siguientes a la

fima de! contrato por a Plataforma SECOP Il

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio cotrespondiente una vez cumplidos los requisitos de

perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacionat solicitado por la SNR con la presentacicn de [a pimera cuenia de

cobro.

Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotore de Salud (E.P.S.), 8 una Administradora de Fondos de Pensiones

(AF.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (ARL)) v, encontrarse al dia en el pago de los respectivos

aportes.

. Ejecutar con piena aulonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficientia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros

sstablecicos por fa SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: impresion o fotocopia de la
respectiva planifla con ja que se realiza & pago discriminados EP.S., AFP. y ARL, salvo las excepciones
legalment2 establecidas y e formato informe de supenvision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios
aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencidn en [a fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del
contrato en la plataferma SECOP |

10. Sin perjuicio de '3 autonomia téonica y administrativa, atender 1as instrucciones y lineamientos que durante ef
desamollo del cantrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisar del contrato.

41. Obrar con lealtad y buena fe en las distntas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

12, Corregir de foima inmediata cualquier falia o emor que se cometa en la ejecucién del objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del confrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes achien por fuera de 1a Ley, con el fin de obligario a8 hacer u omitir
algun acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Netariado y Registro y demds autoridades
competenies cuando se presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con tos demds deberes a su cargo que se desiven de la naturaleza def contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP l los informes mensuales, dentro de los cinco {05) dfas siguientes a
13 aprobacién de ios mismos.

17. Queda prchibido prestar ef servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supenvisor del contrato,

@ ¢ opow
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18. Praserdar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en eriginal y copia o via correo electrdnice y cargarfos en
la piataforma SECOP §I: A} informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones,
la mela semanal propuesta y el estado de ejecucitn del cbjeto. B) Infarme final a fa terminacién del contrato que
consclide todas fas actividades y resultados obteridos duranie ia ejecucion del contrato, sefialando aquedios aspectos
que ccnsidere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcignamiento de Ia entidad.
Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados y reconacidos por la Entidad. De no
hacerlo, {8 cuenta de cobro del mes correspondiente no serd tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite ia
iegalizacién pendiente.

20. Entregar & la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro nommnal por el uso, los elementos y equipos
entregados para ta prestacién del servicio objeto de este contrato reportados en su inventario individual, asi como el
camet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan side suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor def contrato,

21. Cumpli- con [as politicas de seguridad de la informasién y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA
relacionados con ef Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién.

22. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo
con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de 1a Nacion,

23, Respor.der er forma oportuna por el difigenciamiento y gestion de la comespondencia generada y recihida como
usuario, a través dej Sistema de Gestion Documendal.

24. Respor.der en forma oportuna por el diligenclamiento y gestion de la correspondencia generada y recibida como
usuario. a traves de! Sistema de Gestidn Documentat.

25. Las obligaciones especificas previstas en el contrato, ceberan cumplirse en los plazes establecidos.

26. Servir de apoyo a Ja supenvision 2 las designaciones realizadas al area a la cusi pertenece.

27, Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto administrativo y/o circular que ss
encuenTe vigente en ia entidad.

28. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

29. Suscribir en conjunto con el respectivo supervisor el respeciivo cronograma de actividades cuando la ejecucion
confleve la entrega de praducios.

30. Ertregar juntc con los informes mensuales de manerz digital las e\ndenuas realizadas en cada mes y al finalizar el
contraic: [a tatalidad de [as mismas.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: Ef CONTRATISTA, adquiere para con

LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obBigaciones:

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental,
el cronograma de actividades a desarrollar.

2 Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por Iz entidad sobre los temas refacionados con
¢ objeto del contrato.

3. Apoyarlas aclividades para la clasificacién onganizacién y lavantamiento de inventarios documentales de
archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental de
fa Entidad,

4. Adelantar los procesos de seleccitn, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de invenitarios para eliminaciones dacumentaies en archivos de gestion y central, de acuerdo
con procedimientos archivisticos establecidos.

Superintendencis do Notariade y Registro L.
Catie 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina Sde 10
PEX 57 +{1) 3282121

Bngaan_,ﬂ Co!uﬂi:ia

mmdanda@supamotariado.gov o



mailto:ctnTespondenda@supemotariado.gov.co

s n "'"""}:A:sfé;‘;‘s MACROPROGESO: Gestién Contractual ppiga: MF - GNCT -PC-01 -
£ANI gy e PHOCESO: Gestion precontractual, contractugl, | Version: 01

ejecucidn y iquidacién de procesos contractiales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacidn de Servicios y de Apoyo a la Geatidn

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 1372 DE 2023 SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO CON NIT 839.933.007- 0 Y CARMEN ELENA
CARO BUITRAGO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 39579897.
5 Cumpbir con los planes de trabajo y entrega de los preductos en los tiempas establecidos.
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y
colaborar con {as tareas asignadas.
7. Repottar cportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra sifuacion gue genere la intermupgion
de [a prestacién de los serviclos contratados.
8. Cuidar, proteger y guardar Ia reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesionat,
8. Prestar en forma personal los servicios profesionales por fo que no podrd subconfratar fa (abor
encomendada.
10. Contribuir con e cumplimlento de los requisites contenides en e numeral 4.2.4 de fa Norma Técnica de
la Gestion Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 5001 2008 y normas complementarias relacionadas, conforme
a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico institucional de fa Entidad.
PARAGRAFC PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estén obligados: ef primero, a subir a
{a Plataforma Transaccional del SECOP 1, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa confractual, v ef
segunde, a verificar que todos estos documentos esténen regla, con las exigencias establecidas en
ia contratacion pilica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconogido y pagado viaticos, deberd legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento,
De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes corespondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la
Legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA deberd: 1). Procurar ef
cuidado integral de su salud. 2}, Contar con los elemerttos de proleccion persenal necesarics para ejecutar la achividad
confratada, para lo cual asumira su costo. 3). Reportar a |2 ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA 1a ocumencia de
incidentes, accidentes de trabaio y enfermedades laborales. 4}, Participar en las actividades de Prevencién y Promocion
organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos tahorales, 5). Cumplir fas nomas,
reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestitn de [a Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA
SUPERINTENDENCIA.- 6.) Cumplir cabaimente con &l o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y
las autoridades competentes respecio de fa prevencicn de contagic del Covid 19. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son [as obligacionss de la SUPERINTENDENCIA:
Expedir el Certificado de Cisponibilidad Presupuestal.
Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de detsominar que cumplen con los requerimientos establecidos por
la SNR para el desarmolio def cargo.
Expedir ef Certificado de Registro Presupuestal.
Suscribir el Acta de Inicio det Contrato, la cuat debera ser publicada por & Supervisor def contrato, en {a platsforma
SECOP; I, maximo, dentro da los tres (3) dias sigulentes a su suscripcitn,
Suscribir las aclas necesaras durante la gjecucion dei contrato,
Asignar las actividades a reslizar por parte del CONTRATISTA,
Asistir difigentemente 2! CONTRATISTA en of cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con
8l para el desamolio del mismo.
Efectuar cumplidamente los pagos.
Ejercer la supervision del contrato a través del Supemsor 0 en su defecto por el Servidor Piblica designado por la
Secretaria General,
10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

po
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11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente contratacién y
sancidn para quien los winere.

12. Exigir 2 EL CONTRATISTA (a ejecucion idonea y oportuna del objeto confratada. Para el efecto el supervisor
adelantara el seguimierto y vesificacién de Ias estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual
se vera reflejado en los informes de ejecucion y supenvision parcial y final, dependiendo de que se lrate, ios cuales
deberan ser cargados en {a plataforma de SECOP Ii.

13, Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicidn de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual ia
supetvision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre |2 ocumencia de hechos constititivos de mora
o incumplimiento. [

16. Adefantar las acciones conducentes a ohtener la indemnizacion de los daftos que sufran en desarmolio o con ocasidn
de la presents contratacion.

17. Repetir contra los senvidores piiblicos, EL CONTRATISTA o terceros por kas indemnizaciones que deba pagar como
consecuencia del conirato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecida en el Estudio Previo y en el mismo
contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, através
dela
supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer ef plan de pagos del
contrato cansiderando para el efecto el porcentaje de ejecucion dei mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECOP | ’

19, impastir aprobacion de fa facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de la plataforma
SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de io establecido en fa cliusula
correspondiente a la forma de pago y demas reladonados.

20. Ei Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias siguientes al Gitimo
pago recibido por concepto de honararios, el soporte del pago de fos aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
realizado comespondiente periodo de cotizacion del ¢itimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las mnagnadas en |2 Resalucién mtema que regula la actividad de
Supervisidn.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El mwmpim:ento a las obligaciones contractuales constituye el mayaor
riesge para el normal desamrolle del objeto contractual por o que EL CONTRATISTA deberd constituir a favor de la
Superintendencia de Notarizdo y Registro garantia tinica, que debera cobijar bos siguientes riesgos: 1), De Cumplimiento:
Equivalente af Quince por clento (15%) del valor de! contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas
seis (6) meses, contades a partir de |a expedicion de |2 poliza. En todo caso {a vigencia de los amparos debe iniciar
en la misma fecha de expedicion de fa péliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En‘los casos en
que se prorrogue €l plaze de ejecucidn del contrato ylo se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro
de los 5 dias siguienles, a presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo yic
valor paciados. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberé mantener la garantia en plena vigencia y validez
en fos términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier ofra expensa necesaria para
constituinlas, mantenerias, prormogarias o adicionarias. Confomme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberd soficitar
la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los soficitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
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anterior serd obfigacion dal CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La supervision, vigilancia en la ejacucin y
cumplimiento estricto del contrato estard a cargo de Registrador de instrumentos Piblicos de GIRARDOT, O quien
haga sus veces o de quien designe el ordenador de! gasto.B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por (a
correcta y oporfuna ejecucion def contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccién de Conltratacion mensualmente los
informes. de supervision del contrato, asi conto actas y demas documentos que soporten fa gjecucion y seguimiento del
conirato. 3). Informar por essrito cualquier situacién que pueda afectar el cumplimiento det objeto, el plazo o el valor def
contrato. 4). Informar con {a debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en iempo o en valor que deba
hacerse at presente contrate, asi como estado de ias obligaciones econdmicas y del término de ejecucion, 5). Elaborar y
suscribir ias constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccitn del servicio pactado, siempre que haya una cotrecta
y oportura ejesucidn def contrato. 8). Poner a disposicién de] Coniratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y
locativos de acuerds a ta disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividadas de la Superintandencia de Notariado y Registro ylo Oficina de Registro donds ejscute el contrato. 7). Verificar
que &l CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP H, todos fos documentos requeridos para
la lagalizacién def cortrato y los informes y sopartes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccidn
de Contratacion vriginat def acts de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes 2 la notificacion del acto administrativo
de supenvision. 9} Las demds que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por fa Resolucion
No. 68045 del 30 de agoste de 2024, por I3 cual se adopto el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de
la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION: Se
tendrdn como causales de terminacion, ademas de las previsias en la Ley, cuando &l contratista no firme &l contrato o no
canstituya la poliza de garantia dentro del término establecido en fa Plataforma Transaccional dei SECQOP # por la
SUPERINTENDENCIA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, Si durante e tiempo de ejecucién del
contrato, el contratista es nombrado en Ia planta temporal o definitiva de 1a superintendencia de notariado y
registro, se proceders a ia terminacion y liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscoriba el contrato mediante fa
Plataforma Transaccicnal SECOP I dentre de los 3 dfas siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entenders el
desisfimiento por parte del futuro contratista y se iniciard nuevamente la seleccion para el perfi requerido. CLAUSULA
DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el confratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer
uso debido de fa inforracion que concce y/o procesa para |a ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones
del contrato, y retornaria a I3 Entidad una vez terminado ef contrato, asi mismo ef Contratista se compromete, ademés, a
no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujela a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, serdn de progiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
OCTAVA: PENAL PECUNZARIA: a.) En caso de declaraloria de caducidad o de incumplmiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente confrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a
tituio de pana, una suma equivalente af 20% dei valor lotal de este contralo, [a cual serd cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efactuarse el pago del conlralo. b.) igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones
del contraista, éste debera pagar a titulo de tasacin anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total dei contrato, 1a cual serd cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan &l monto
de lo aqui pactada, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA; MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al CONTRATISTA at cumplimiento de fas obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causarin mutias
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hasta por un valor equivalents af 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
e.ecivamente se cumplan. b} La imposicion de las mudtas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del
cebido proceso ¥ de conformidad con lo establecido en I3 Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impedira fa
eplicacion de ofras sanciones a que hay kugar por e incumplimients. ) EL CONTRATISTA autoriza a que &
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondienie a las mulfas que se llegaren a causar.
CLAUSULA VIGESREA: RENUNCIAALA RECONVENC!O!‘ EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para
fa constitucion enmora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al
mmmmmabkwnap%abmbsdauwhsexmuddemwmumdemwmmdﬁmme
interpretacién unilateral y cacucidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de fa Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechosy obligaciones que emanen del presente contrato son inlsito
parsona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Confratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la
Superintendenciz, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1933. CLAUSHLA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION
CE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surian de fa ejscucion del presente contrato
seran resueftas a través de ips mecanismos altemnatives de solucion de confliclos. En caso de que persistan las
diferencias, las pertes quedaran en ibertad para recurrir a la Jurisdiccion de to Contencioso Administrativo. PARAGRAFO.
Las abligaciones de ias partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o conirversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resclviendo. CLAUSULA WG&M CUARTA:
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos dei presente contrato se considera como domicilio contractual el
higar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL : El presente
contrato no genera vincula laborat aiguno entre ef Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actiia con plena
auforomia téenica y adminisativa, %rbmmmmma&mmmabumwm&m
sgdiales o cialquier olra erngacitn diferente a loshommﬂnsaqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDENNIDAD
DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a |a Supenintendenca contra fodo rectamo,
demanda, accion legal, v costos que puedan causarse o Surgir por daiios o lesiones a personas o bienes, ocasienados
par &l Contratista o su persoral, durante la ejecucidn del abjeto y obligaciones de esie contralo. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accién legal contra ka Superimiendencia por asunios, que segin este confrato sean de
responsabilidad ce & Contratista, se le comunicard lo més pronto posible de elio para que por su cuents adopte
oport:namente las medidas previstas por 1a ley para mantener indemne a la Superinfendencia y adelante los tramites
para llegar a un ameglo del conffictlo, CLAUSULA VIGESMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman
parte integrante del presente contrato los sagmentes documentos: A}, Estudios y documentos prevics. B). Documentos
soporte de! contrate. C). Ceriificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al
Sis’ema de Segundad Social. F). Aclas, informes y demés documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumpfimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar fa sjecucion del contratc el contratista debera
pre sentar paz y seivo por todo conceplo respecto de los bienes, documentos, informacidn institucional y de los elementos
a su cargo. PARAGRAFO: Mensuaimente EL CONTRAHSTA debera legalizar los vidticos que se te hayan entregado
para el desamolio de ias actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
ESECUCION ¥ LEGALIZACION. E| preserte contralo se considera perfeccionade con el aporte de los documentes en
las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Seoop il, y con su suscripcién en ia Plataforma Transaccional
de! SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador del gastu de la SNR. Para su ejecucion reguerira: 1), Expedicién
del Ragistro presupuestal; 2. Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la
Supernintendencia on la Platafarma Transaceional SECOP HI 3}. Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL
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correspondiente. Para su legalizacidn requerira: 1), Aclo administrativo por medio del cual se designa al supervisor dei
contrelo. 2). Suscripeion del Acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecté: Eduants Cammiazo Calerdn - Diraccjin de Contrataciin, B aerow)

Revign: Hacine bvan Suare? Betnca — Diracutn.de Contatacic

-Aprabd: Ramiro Alejar i Candova Aguie - Asesor del

Aprobd Trensaccionalments: Wiliem Pérez Castafieda — Secretanio General y Ondenador det Gasto de &1 SNR.
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POLIZA DE SEGURD DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

CHIDAD DE EXPEDICION ‘ SUCURSAL CoD.SUC NO.POLRA ANEXO
BAGUE IBAGUE 5 2544101180455 0
FECHA EXPEDICION VIGENCIADESDE | ALAS VIGENGIA HASTA | ALAS -
DA MES ARO | DIA  MES  ANO HORAS | OIA MES ANO | HORAS TIPO MOVIMIENTO
2v [ o+ | 2008 | 20 Joe | 223 | oomo | 3 | os | 202¢ | 2349 |emmmonomemaL
DATDS NEL TOMARGR ) GARANTRALID
OMAREORAZON oAnG BANTRAGD, CARBEN ELENA ]tnanmcm CC: 39.579.897
B recoioN: cond t estancia km? {coad:  MELGAR, TOLMA ~ [eLgrono: 3158434164
N _
DATOS DEL ASEGURADQ { BENEFICARIO .
S L SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO : |penmrcacion . sns somann.o
IRECCION: GALLE 26 NO. 13- 48 INT. 201 [cuDAD:  ROGOTA, D.C. DISTRITC CAPITAL _ [TELEFONO 3282121
ICIONAL: '
CBJETO UEL SEGURO

OO SUTECTION & LAR CORDICIONES GEFERALEE OF. LA POLIZA (UE EE ANCRAN BOI0Y08, QUE FORMAN DARYE INYEMIXANTE DE LA MISMA Y QUF XL ASKXGUBANO ¥ 2L
TONADOR DRCLARAN MARER RECTREIDO Y EASYA EL LIHTTE LR VALOR AMNGIRADD SERATALD KN CALE AMCARD, BEGHNON DEL ESTARC S.A., GAMARTIRA:

EL cumplimiento de laz obhligaclones fetivadas sl contrats numera 13I72-2023, relacionads cor Frastar cor plana autonerla tacilcs y admliaistrativa sus
perviclos como mmu Administoaticve

para »l tpayo &n ia apiacacion de s nhu.s de Retencion Docuswntal en Ies archives de ls Diicins de Registra de Instrucentos Eublices. , Bl Luzar de
ajecuciun: ORIP (TRARDOT

AMPAROS
B RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS :
AMEAROS ) : ' VIGENGIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTUAL
Pl CHGLIMTENYOG DEL TONTRATO ' "0 21/naf2023 30/86/2024 42,870,356.50

|__GASTOS EXPETLAN N4 m.nmn&__iumaszmmmm___mm
$ =+-=g 0.0 § T 370.00 § rosrnetneer T 570,00 § drmering §70,356.50 CONTADO

B 1785, A
$~+4*15,000.00
u ITERMEDMIT ‘ DRTRICION COASEIURD
NOURRE : RE WOE PART, NORMIRE COMPARIA % PART. VALGR ASEGUAALG
TE ASEGURAMOS WG LTDA 164053 104.00

QUEDA EXPREBAMENTE CONVENIDO QUE LAS mmmmmmu&mmnmfmmnﬁum
GCARANTIAIS) QLIE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUABRO.

POR LO TANTO EL ASEGURADOR CONO EL TOMADOR, PRESTARAN SU DOLABORAL

! mwcwmmssmaammmvmmﬁgmummmmmumwummm
5 PARA EFECTDS DE NOTIRCACIONES LA DIRECCIGN DE SEGUROS DEL ESTADO S.A ES CARRERA 4C NQ. 33 - 08 - TELEFONO: 2701048 - MAGUE
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N n g';;:g;g:*:fxgg MACROPROCESO: Gestin Contractual Codige: WF - SNCT-PO - 01 -

mﬁwmv PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versidn: 01

9" ‘in
L ejecucion y liguidacién de procesos contractuales

Formato Acta de Inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1372 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARMEN ELENA CARO BUITRAGO
CEDULA DE CIUDADANIA: 39.579.897

PERFIL: Auxiliar Administrativo

FECHA DE INICIO: 25 de abril de 2023

FECHA DE TERMINACION 31 de diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCIQN. ocho (08) meses quince (15) dias.

LUGAR DE EJECUCION: Girardot - Cundinamarca J
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Diecinueve Millones ciento treinta y cinco mll
setecientos diez pesos mcte (19.135.710,00).

VALOR MENSUAL: Dos Millones doscientos cincuenta y un mil doscientos sesenta
pesos mcte ($2.251.260).

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 25 de abril de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 25 de abril de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL.: 225823 del 24 de abril de 2023

El dia ve|nt|C|nco de abril de 2023 en la ciudad de Girardot se reunieron GABRIEL
GONZALEZ GUTIERREZ en su calidad de supervisor del contrato y CARMEN
ELENA CAROQ BUITRAGQ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a
las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1372 de 2023

Objeto: Prestar.con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
auxiliar administrativo para el apoyo en la aplicacién de las tablas de retencion
documental en los archivos de la Oficina de registro de Instrumentos Publicos.

"é’i;a/r’;c:p;ra los fines pertinentes el dia 25 de abril de 2023.

.-_.«7

GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ CARMEN ELENA CARO BUIT&AGO
Regls:ﬁ/ dor Seccional Contratista '

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 Ini. 201 - PBX {1)328-21- 21
Bogola 0.C. - Colombia
hitp:/Avww.supemotariado.gov.co


http://www.supernotariado.gov.co

@) PosITIVA

COMPANIA Dt SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 24/04/2023

DATOS DE LA EMPRESA
§ (Tipo documento: NI [Numero de documento: ~ [899999007  [Céduta Usuario:  [CC 1010040455 )
ag |Nombsre: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC ¥ REGISTRO '
E 'Direccion: 'CL 26 1349
£%  Departamento: 'BOGOTA D.C. | Muntcipio: [BOGOTAD.C.
E mm electrdnico: {edna.puido@supemolariado.gav.co
Teiéfono: 3282121 1 (Tarifa: {522 !
e Actividad Econsmica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE !
< JLAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS )
= —_— - .JORGANGS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES . o
>

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

- .. - -~ — - g R e - . - ¢ e e o = ke
f Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
' CC 1010040455 | KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA -
DATOS AFILIADOS RADICADOS
. Radicads”™ Cobertura ~  Documents | Nombre Trabajador ‘Riesgo Tarifa ' Tipo -
' 11620 [2504/2023 |CC 38578897 [cARO BUITRAGO CARMEN 1 {0522 | ndependiente
OBSERVACIONES

Si liene alguna cuda con respecto a la larifa o actividad econdmica de sus afiliadas por favor dirfjase a la oficina de POSITIVA mis
tercana o caminliquese con nuastra _nea gratuita de atencidn a nivel nacional 01-B000-111-170 y en Bogota at 3307000.

Cordial satudo,

S 415 M5 v 0t

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Pasitiva Compafila de Seguros S.A.

17FBBF374CAE0EI28A40DB9G43IA4ICES Cariicado impreso ! dla 42412023 2:13:10 PM por el porial de empresas Edesk

El emprendimtento
es de todos

/;ng Positiva Compaiia de Seguroa SA. « Nil: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170,
f V/ Bogota: 330-7000 / Portal Wob: www, positiva.gov.co @

Minhaciend

} € Pasitive Compahin ce Seguies € @Postiivaol O PasitivaColombia
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@POSITNA

} :
g | EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO -
Dirfjase a I Institucién Presiadora de Salud (JPS) asignada an la CARMEN ELENA

| I . linea Positiva 01 8000 841 541, en Sogoté (§01) 6000 871, CARG RAGO
' .o . 3573897
LA ASEGURADORA SUPERINTENBENCIA nE NOTARIADO Y REGISTRO
- www.pusitiva.gov.ca_ - ’ggfgggikgg 4 w907 _
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PANTALLAZO EVIDENCIA INFORME ABRIL 2023
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