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FECHA DE EXPEDIClON
Dla Mes Aflo

I 02 I 05 I 20231
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENOENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CARMEN ELENA CARO BUITRAGOCONTRATISTA

GIRARDOT39.579.897 OECEOULA DE CIUDADANIA No.

315-8434164 EXT.FIJOTELEFONO DE CONTACTO

¥carmenz820<S)hotmail.comE-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL

¥ C.A.| X |»41392083721BANCOLOMBIA ¥ No DE CUENTA C.C.BANCO

CONTRATO ACTUAL $ 19.135.710,00 \¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Ano

$ 2.251.260,00 |*20231372 ¥ HONORARIOS MENSUALESDE

Presiar con plena autonomia tgcniea y administrative su apoyo a la gestidn como Auxiliar Administrative para el apoyo

en la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental en los archives de la Oficlna de Registro de Instrumentos ♦OBJETO DEL CONTRATO

Publicos.

♦GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

♦REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOTCARGO DEL SUPERVISOR

28623 225823 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBAClbN 

POLIZA7/02/2023 24/04/2023FECHA CDF FECHA CRF Dia Mas Ano

25 04 2023 *LUGAR DE EJECUCION

GIRARDOTCIUDAD Dla Mes Aflo
FECHA/FINALIZACI6N 

CONTRATO 31 | 12 | 2023 \¥
MESES DIAS 

□[>0*
CUNDINAMARCA ¥DEPARTAMENTO

Dia Mes AfloFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DEINICIO

TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO
04 2023 ¥25

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INIGO DE LA 
AOICION Y/O PRORROGA

Dia Mes Aflo
> CDP No. t CRP No. ¥

MESES DIAS VALORDia Mes AfloFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA **

COBRA CON FACTURA
No de factura$ B3450.252,00 \ ¥VALOR A COBRAR O

Ol *VALOR TOTAL 0 DE DIAS

$ 450.252,00 MES A COBRARDia Mes Aflo

2023 ¥ PAGO No. No DIAS

2023 L I 01 |+ 6 I 20%
25 04DEL ABRIL

PERIOD© DE PAGO
30 04 ABRILAL
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) EPS FAMISANAR LTDA * 12.5%145000

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA2. FDNDO DE PENSI6N « 16%185600

^ 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS 
3> LA30RALES (ARL) POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS6100

63059223$ *336.700 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
SALDO POR 

PAGAR
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 19.135.710,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 18.685.458,00$ 450.252,00$ 450.252,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO $$♦

$ $♦VALOR DEL PAGO

$$♦VALOR DEL PAGO

$$VALOR DEL PAGO

$$♦VALOR DEL PAGO

$$VALOR DEL PAGO

$$*VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO $$♦

$$VALOR DEL PAGO ♦
$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO *
$sVALOR DEL PAGO

Dia Mes Afio

ABRIL25 04 2023DEL PAGO No.
PERtODO DE PAGO

foil ABRIL30 04 2023AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EViDENCIASOBLIGACIONES

1. A finales de abril se inieia las activldades comratadas en el
marco del programs de Gesti6n Documenlal en la ORIP de 
Girardot bajo la supervision del seflor Registrador, dando 
continuidad a la Actividad # 3 Organization del Archive de 
GestiOn, es decir, doeumentos administrativos de la ORIP con 
la implementation de las TRD (Tablas de Retention 
Documental); el proceso de organization obedece a realizar 
las siguientes activldades en cada unidad documental

1. Concertsr previo initio de cada periodo mensual con la Coordination del Grupo de Gestitl 
Documental, el cronograma de activldades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capatitationes ofrecidas por la entidad sobre los temas 
relacionadcs con el objeto del contrato.
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EVIDENCIASOBLIGACIONES
de caja, embalaje e inventario Documental FUIO.

3 .»poyer las actividades para la clasificacidn organizaci6n y levantamiento de inventarios 
documentales de archives de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de 
Ret=nii6n Documental de la Entidad.

2. Estard atenta a asistir a las senslbllizadones y 
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas 
relacionados con el objeto del contrato.

4. Adelantar los procesos de seleccidn, ordenacidn, identificacidn de fondos acumulados 
documentales, preparacidn de inventarios para eliminaciones documentales en archives de 
ges:6n y central, de acuerdo con procedimientos archivlsticos eslablecidos.

3. Se realizd un barrido de busqueda de documentos 
administrativos por aflo para su clasificacibn. ordenacibn, 
posteriormente la separacibn y asi proceder a la limpleza de 
los mismos, es decir, quhar ganchos de cosedora. desdoblar 
puntas de las hojas. borrar numeracibn de foliado anteriores. 
reparar hojas quebradas etc.

5. Cunplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos eslablecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestibn 
Documental, y colaborar con las (areas asignadas.

4. Se debe tener en cuenta que el afto anterior se dejb el 80% 
culminado la organlzacibn de documentos administrativos 
hasta la Tabla de Retencibn Documental del 2009 que abarca 
la informacibn hasta el 31 de diciembre de 2014, teniendo en 
cuenta que los boletines diaries cuentan producto solo se 
alcanzb a trabajar hasta la fecha de marzo de 2011, por tal 
razbn se da continuidad a la organlzacibn de boletines para 
dejar totalmente terminada la TRD del 2009 totalmente y asi 
dar continuidad a la organlzacibn del archivo con la TRD de 
2015.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquler otra situacibn que genere la 
inienu acibn de la prestacibn de los sen/icios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados. 
seleccionados. bajo los principles de la btica profesional.

9. ^restar en forma personal los servlcios profesionales por lo que no podrb subcontratar 
labo' encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la 
Norra Tecnica de la Gestibn Publics NIC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas 
comolementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratbgico 
Instrudonal de la Entidad.

5. Cumplirb con los planes de trabajo y entrega de los 
productos en los tiempos eslablecidos y asi se podrb ver mes 
a mes los resultados positives de mi trabajo cumplido.

6. Estarb atenta a participar de ser requerido en las reunions 
y mesas de trabajo del grupo de Gestibn Documental y 
colaborar con las (areas asignadas.

7. Reportare oportunamente las dificultades. novedades o 
cualquier otra situacibn que genere la interrupcibn de la 
prestacibn de los servlcios contratados.

8. Manejare siempre con responsabilidad la reserva, 
confidencialidad y conservacibn de los documentos y la 
informacibn de los mismos, actuando bajo mis principios. mi 
btica personal y profesional, de igual manera el manejo del 
equipo de cbmputo que estb a mi cargo para realizar mis 
actividades diarias.

9. Estarb presta a colaborar y ejercer las brdenes d 
supervisor bajo mis responsabilidades contratadas.

10. Estoy siempre atenta y dispuesta a realizar las 
actividades diarias de control de calidad que estbn a mi cargo, 
para el buen funcionamiento del mismo.

NOTA: SI se requiere ampliar mbs las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor 
colocaias como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente pertodo. se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas. especificaciones, procedimientos,

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO 
GIRAROOT

contratista(a)
39.579.897No de

cel confato de Prestacidn de Servicios No 1372 
y demas normas tdcnlcas exigibles. 
del GRP No.

de 2023

225823 28623OOP No

$ 450.252,00Se auto'iza el pago per la suma de

CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS 00 
CTVOSValoi en letras:

Oia Mes Ano

ABRIL25 04 2023DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

foil ABRIL30 04 2023AL

MAYO de 202302’N dlas del mes deGIRARDOTPars constancia se firma en

SUPERVISO

Firma Supervisor 
GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ 

REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDO'

CONTRATISTA

Firma Contratista
CARMEN ELENA CARO BUITRAGO 

Cedula de Ciudadania No 
39.579.897 DE GIRARDOT

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITAOO PARA MACROS Pagina 4
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porvemr
solo hay uno

SOCIEDAD ADMINtSTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTfAS
PORVENIR S.A.

En su condicion de adminlstradora del 
FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:
i

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO, identificado(a) con c6dula de dudadanfa 39.579.897, se encuentra 
afiBado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certiflcaddn se expide el 30 de Marzo del 2023.

Cordialmente,

r

Gerenda de Clientas

I

Tenga en cuenta:
Es importante que sea constante en realizar I os aportes oWigatorios para su pension, as> lograria redbir el ingreso que 
desea cuando obtenga su benefido pensional.

G ru po
’ AdnwMtradon da Fondos do Pen«.K>n<M y S A -Nit 8D0t<14a^t3 de
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CodigoiMP-GNPA-PO-OS-PR-OS
-FR-Q2MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versf6n:01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Feeha:30 - 08-2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCtON EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servidos y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actMdad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me pemnito certiftcar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que peretbo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias contmuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asodados a la actividad que realize. SI___NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ario 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI____NO X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X

4. Dependiente Economico: SIJL NO__  (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto C99 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
afios, se debe adjuntar registro dvil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO X ,

6. Realiza afrorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO X . adjuntar page mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___NO X . adjuntar extracto bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se ftrma a los 2 dias del mes de mayo 2023.

Atentamente,

CARMEN ELENA CARO BUiTRAGO
CC. 39,579.897 de Girardot

Supertntendencta de Notariado y Registro
Caite 26 No. 13 - 49 (nt. 201 

PBX57 + (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://vww.su oemctariado.aov.co 
coiresponciencia@supemotanado.gov.co
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Entre Ids suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA (MciSado en Bogota D.C, identificado con ceduia de dudadania 
No. 16.656.408, en su caiidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado mediante Resoludon No. 10881 de fecha 12 de 
septiembre de 2022, debidamente posesionado mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejerddo de sus 
facuttades legales en especial las conferidas en la Resolution No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en 
adetante se denommara LA SUPERINTENDENCIA, y de la otra, CARMEN ELENA CARO BUITRAGO, con ceduia de 
dudadania 39579897, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente 
CONTRATO DE PRESTACtdN DE SERVICIOS No. 1372 DE 2023 el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) 
numeral 4 del artlcuto 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1-2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas 
legales vigentes adnentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transacdonal del SECOPII, y en consecuenda 
se pactan condidones adidonales, en consideradon a loisiguiente: 1). Que la Superintendenda de Notariado y Registro 
es una entidad Cescentralizada, tecnica, con personen’a juridica, autonomla administrativa, finandera y patrimonial 
adscrita al Ministerio de Justida y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR 
ejercera la orientadbn, inspecdon, vigilanda y control de los servidos publicos que prestan los Notarios y los Registradores 
de Instrumentos Publicos; atenderd Ea organizaddn, administradbn y sostenimiento de las Ofidnas de Registro de 
Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobiemo Nadonal en la construcdon de las politicas y el establedmiento de los 
programas y planes referidos a los servidos publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos 
soportan el presente contrato e indican la existenda de disponibiiidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificadon 
expedida por ia Diredora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actuaSdad la plants global de personal 
de la Entidad no cuenta con el personal sufidente para encargarse de la totatidad de las actividades que imptica este 
objeto, por io cual se hace necesario la contratadon del perfil requerido en el estudb previo que garantice la consecudon 
del objetivo detectado. 5). Que en apKcadon de la mendoriada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes 
del Estatuto de Contratadon, es procedente la realization de fa selection del contratista mediante el procedimiento de 
Contratadon Directa. 6). Que el proceso de contratadon se encuentra induido en el Pten Anual de Adquisiciones (PAA). 
7). Que !a Direction de Contratadon revise y conduyo que se cumple con todos bs requisites legales para inidar la 
presente contratadon, de conformidad con los estudios previos y la tircular 001 de 2023, justificando los siguiente "Que, 
la SNR cuenta con recursos limiiados para su fundonamiento, que permitan organizer, conservar y preservar los archives 
institudonales, razon por la cual ha gestionado recursos, obteniendo los recursos aprobados de acuerdo al proyecto de 
Inversion ‘Implementation del sistema de gestion documental de la SNR a nivel national; identificado con el cbdigo BPIN: 
2021011000247 y Rubro C-1299-0800-9, el cual tiene una vigencia hasta el 2028, teniendo como objetivo, apHcar 
adecuados procesos y metodologras de organization y conservaddn archh/istica, dentro de sus actividades el Desarrollar 
artecuadamente ia apficatidn de los procesos archivlsticos para la organization, digitalization, trasiado y disposition final 
de los Fondos Documentales Acumulados de la SNR, lo cual imptica contar con el recurso humanos requerido para dar 
cumplimiento del desarrdfo de dichas actividades en especial la actividad relationada con reafizarla actuaUzacm de los 
instrumentos archmsticos, potiticas, procesos y procedmentos documentales que corresponden a los insumos tecnicos 
de la funcion archivlstica y de su implementation en la Entidad, que permita garantizar la preservation y recuperation 
documental en las ofidnas de la SNR con cobertura en el temtorio Nadonal. En merito de la necesidad expresada, se 
requiere el apoyo de dosdentos setenta y cuatro Auxiliares| Administrativos, los cuales serSn distribuidos en las 195 GRIP, 
con el fin de dar apficatidn de las tablas de retention documental - TRD, en los archives de las ORIP, para dar ejecudon 
del proyecto de inversion Implementation del sistema de getiion documental de ia SNR a nivel nadonal. De conformidad 
con la necesidad espetifica se requiere dicha contratatidn para apRcar las Tablas de Retention Documental - TRD, en el 
marco del proceso de gestion documental y asi cumpfir con las metas e indicadores del proyecto de inversion 
Ymp/emenfatidn del sistema de gestidn documental de la SNR a nivel national", a nivel de cantidad de documentos

Saperintendertcia & Notariado y Registro
Cafie26No.13'49 W.201
P8X 57+ {1)3282121
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digrtalizados. El AuxiBar Administrativo cuenta con la exp&rienda para adelantar las actividades en apoyo a las adMdades 
de aplicactdn de TRD necesarias para el cumplimiento eficaz de las metas trazadas en el proyecto de inversidn para la 
vigenda 2023, tales como avanzar en la conservation de archives misionales de la Superintendentia de Notariado y 
Registro. B desanotio del objeto a contratar sera para dar apfication de las tablas de retention documental - TRD, en los 
archives de las ORIP, para dar ejecuddn del proyecto de inversidn “Implementatidn del sistema de gestion documental 
de la SNR a nivel national. En cumplimiento de objetivos estrategicos de la Entidad, se hace necesario contar con 
auxiliares admmistrativos con experientia en gestidn documental que apoye dichas actividades, siendo estas art cu tad as 
con otras entidades del Orden National como d Archivo General de la Nation, entre rector de la polftica archivistica de 
Colombia y que ejerce funtiones de inspeccidn y vigilantia sobre los diferentes Plan^ de Mejoramiento concertados; 
teniendo en cuenta que actuatmente el Grupo de Gestidn Documental no cuenta con personal sufitiente y cafificado para 
Devar a cabo tareas especrficas que permitiran a la Entidad avanzar en objetivos tdtiicos y estrategicos del Proceso de 
Gestidn Documental. En cumplimiento a la normatividad archivistica vigente (Ley 594 de 2000), se hace necesario que la 
Superintendentia de Notariado y Registro impiemente acciones que permita avanzar de man era efitiente con la 
actualization e implementation de instrumentos archivisticos, procesos y procedimientos ciaros y contisos, polfticas 
eficientes para la organizatidn de fondos acumulados y de los archivos de las dreas y dependentias y la gestidn de 
herramientas electrdnicas eficaces y efectivas para saivsguardar la documentation patrimonial de la Entidad, siendo la 
Guards de la Fe Putrfica de la Nation.Por lo anterior expuesto, es necesario contar con 274 AUXILIARES 
ADMINiSTRATIVOS; que cumpla con la idoneidad, experientia y requisites establecidos en el presente estudio previo, 
teniendo en cuenta que de acuerdo con la certificatidn expedida por et/la directors de Direccidn de Talento Humano de 
LA SUPERINTENDENCE DE NOTARIADO Y REGISTRO, en la actualidad la plants global de personal de la Entidad no 
cuenta con el personal sufitiente para encargarse de la totafidad de las actividades que implies este objeto, por lo cual se 
hace necesario la contratation del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecution del objetivo definido. 
8). Que el presente contrato se regird por las siguientes dausutas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE 
EJECUCI6N A) Prestar con plena autonomia tdcnica y administrativa sus servicios como Auxiliar Administrativo 
para el apoyo en b apficacidn de las Tablas de Retenadn Documental en los archhros de la Oficlna de Registro 
de Instrumentos Publicos., B) Lugar de ejecucidn; ORIP - GIRARDOT, de la Superintendentia de Notariado y 
Registro. Cuando por necesidad del servitio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecudon del 
contrato, LA SUPERINTENDENCE asumira los gastos conrespondientes a los desplazamientos. Para los 
desplazamientos por parte de! contratista, a una tiudad detarminada previamente por la SNR, la entidad asumira la 
totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre y/o aereo y pago de viaticos). B domitilio contractual sera la 
tiudad de Bogota, D.C. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCI6N: El termino de ejecucion del presente contrato 
sera de Ocho meses 181 Quince (15) dlas no podra superar ditiembre 31 de 2023. Su ejecuddn se establecera a partir 
de la suscriptibn del acta de initio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de ios requisites de 
perfeccionamiento y legalization del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor El valor 
total del contrato es hasta por la DICIENUEVE NUEVE MELLONES CtENTO TREINTA Y CINCO MIL SETECtENTOS 
DIEZ MIL PESOS ($19,135,710,00) MOTE, b) Forma de paao: La forma de pago quedara asi: Hasta por la suma 
DICIENUEVE NUEVE RQU.ONES CENTO TREINTA Y CINCO MIL SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS ($19,135,710,00) 
MCTE, El valor del contrato se pagard en mensuaiidades iguales y sucesrvas cada una hasta por la suma de DOS 
MILLONES DOSCENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCENTOS SESENTA PESOS ($2,251,260) MCTE o 
proportional por fraction de tiempo ejecutado, previa aprobatidn por parte dei supervisor del contrato, de los respectivos 
inform es de avance que den cuenta de la ejecuddn del contrato., previa certificatidn de cumplimiento a satisfaction 
expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes ventido conespondientes al Sistema de Seguridad
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Social Integral (Salud- Pension y ARL). Tratandose del primer pago, dentro del informe de ejecudon correspondiente, el
supervisor dejarS oonstanda expresa de la verificaddn del cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de su obBgaddn 
de presentar la certificacion de examen pre-ocupadonal, en cumplimiento de lo previsto del articulo 2.2.42.2.18 del 
Decreto 1072 de 2015. Asimismo, para este pago EL CONTRATISTA podrS adjuntar bien sea la certificaddn de afiBaddn, 
soporte de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del periodo de cotizadon anterior a! mes o fracdon 
de mes que se cobrara. Para cada pago EL CONTRATISTA debera presentar 1. Informe de actividades desarrolladas 
conforms al formato estableddo por la SNR 2. Acreditar los pagos de aportes al Sistema de Seguridad Sodal Integral 
conespondientes al periodo de cotizadon anterior al mes o fracdon de mes que se cobrarb y factura (la cual debe cumpiir 
con los requisites exigidos en el Estatuto Tributario y dem&s normas que lo modiftquen, adidonen o adaren), o documento 
equivalente en ftsico a traves de la plataforma SECOPII. Si b factura o documento equivalente no ha sido correctamente 
elaborada o no se acomparian los soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el termino 
para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se presente en debida 
fonma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serbn responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendrfin por 
ellos derecho al pago de intereses o compensadon de ninguna naturaleza. El ultimo pago se realizate previa presentadon 
del infonne final de ejecudbn y supervisibn en el que conste que se redbft de manera definitiva y a satisfacddn los 
servidos y/o bienes prestados por EL CONTRATISTA durante todo el periodo de ejecudbn del Contrato. Los pagos por 
concepto de honorarios pactados se realizaran por parte de la Superintendenda de Notariado y Registro con sujedon al 
Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y se realizaran a traves de la Tesoreria de la Superintendenda de Notariado 
y Registro. CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFtCIAL: El presente contrato se finandara con cargo al Presupuesto 
de la SNR vigenda 2023, con Certificado de DispontbiOdad Presupuesta! No. 28623 del 07 de febrero del 2023 
RUBRO: C-1299-0800-9-0-1299052-02 ADQUISICI6N DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE GESTlbN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE 6ESTI0N DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL”, 
distrftuido asf:

VALOR POR 
CONTRATISTARUBRO Valor Mensual 2023

C-1299-0800-9-0-1299052-02 “Implementaddn 
del sistema de gestion documental de la SNR a 

Nivel NactonaT
$2,251,260 $19,135,710,00 MCTE

El presente contrato este sujeto a registro presupuesta! y el pago de su valor, a las apropiadones presupuestates.
CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes 
dedaradones: 1). Conoce y acepta los documentos de! proceso. 2). Este debidamente facultado para suscribir el 
presente contrato. 3). El valor del contrato induye todos los gasfos, oostos, derechos, impuestos, tasas y demas 
contribudones reiadonadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su 
patrimonio no provienen de tavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captaddn ilegalde dineros 
y en general de cualquier actMdad ilicita; de Igual manera manlfiesta que los recursos recibldos en desarrollo de 
este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- 
RESPONSABIUDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto estableddo en el presente 
contrato. CLAUSULA SfcPTIMA. - WHABIUDADES E INCOMPAT1BIUDADES; EL CONTRATISTA declara bajo la 
gra^edad dd jurainento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna
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de las causales de inhabiiidad e incompatibiSdad senaladas en el articulo 127 de la Constitution Politica, los articulos 8 
y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y dem£s 
normas concordantes. En consecuencia, asumira totabnente a su cargo, cualquier reclamation y pago de perjuitios que 
por esta causa promueva un tercero contra la Superintendentia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funtionarios 
o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBUGACIOMES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA 
adquiere para con la Superintendentia, las siguientes obligationes generales:
1. Aportar y cargar en la Ptataforma Transactional del SECOPII, para oonotimiento de la SUPERINTENDENCIA y en 

los plazos en (os que se le determine, (os documentos requeridos para el initio del contra to.
2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcidn del contrato a favor de la 

Superintendentia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, manteneria vigente durante el 
termino establetido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transactional del SECOP II para su 
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliaci6n a la A.R.L a la Direction de ContratatiOn dentro de tos tres (03) dfas siguientes a ta 
firms del contrato porta Ptataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de initio correspondiente una vez cumplidos los requisites de 
perfeccionamiento y legalization del contrato.

5. Aportar ei examen medico de salud ocupationa! solititado por la SNR con la presentation de la primera cuenta de 
cobro.

6. Acreditar su afiliatidn a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones 
(A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse at dia en el pago de los respectivos 
aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia tecnica y administrativa el objeto contractual.
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de efitiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros 

estabiedrios por la SNR.
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar Impresibn o fotocopia de la 

respectiva pfanifla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y A.R.L, salvo las exceptiones 
legatmente establetidas y ei formato informe de supervisidn de cumplimiento de contrato prestacibn de servitios 
aprobado por el supervisor del contrato, fonnato de retention en la fuente y cargar las evidentias de la ejecucibn del 
contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuitio de la autonomia tecnica y administrativa, atender las instructiones y iineamientos que durante ei 
desarroilo del contrato se le rmpartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilationes y trabas.
12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucibn del objeto contractual.
13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a petidones o amenazas de quienes actiien por fuera de la Ley, con el fin de obligario a hacer u omitir 

algun ado o hecho, informando inmediatamente a la Superintendentia de Notariado y Registro y demas autoridades 
competentes cuando se presenten tales tircunstancias.

15. Cumplir con los dembs deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16.Subir a la Plataforma Transactionai.de! SECOP II los informes mensuales, dentro de los tinco (05) dfas siguientes a 

13 aprobacion de (os mismos.
17. Queda prehibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoatiivas.
18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
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19. Freser-.tar al Supervisor Contrato ios siguientes informes en original y copta o via correo eiectronico y cargarlos en

la plataforma SECOPII: A) Informes mensuaies que oen cuenta sobre el cumplimiento mensuai de sus obfigaciones, 
Is meta semanai propuesta y el estado de ejecudon del objeto. B) Informe final a la temninadon del contrato que 
consdide todas las actMdades y resultados obtenidos durante la ejecudon del contrato, serialando aquelfos aspectos 
que considere relevantes y formulando recomendadones para garantizar el buen fundonamiento de la entidad. 
Legalizar, dentro del mismo mes de su reconodmiento, Ios viaticos pagados y reconoddos por la Entidad. De no 
hacerlo, te cuenta de cobro del mes correspondiente no serd tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite ia 
legalizadon pendiente.

20. Entregar a la finalizadon del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal per ei uso, Ios elementos y equipos 
entregados para la prestadon del servido objeto de este contrato reportados en su inventario individual, asi como el 
camet de identificadon y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan ado suministrados. Dicha entrega se 
realizara al supervisor del contrato.

21. Cumpli: con las politicas de seguridad de la informaddn y Ios lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA 
reiadonados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informadon.

22. Encargarse personalmente del archivo de ia documentadon que deba gestionar con objeto dei contrato, de acuerdo 
con el manual de archivo y correspondenda vigente y/o normas del Archivo General de la Nadon.

23. Responder en forma oportuna por e! di&gendamiento y gestion de la correspondenda generada y redbida como 
usuario, a traves del Sistema de Gestidn Documental.

24. Resporder en forma oportuna por el diligendamiento y gestidn de la correspondenda generada y redbida como 
usuario, a traves del Sistema de Gestidn Documental.

25. Las obligadones especfficas previstas en el contrato, deberan cumplirse en ios plazos estableddos.
26. Servir de apoyo a la supervision a las designadones reaiizadas al area a la cuai pertenece.
27. Redbir por concepto de viaticos Ios honorarios y tarifas estableddas en el acto administrative y/o drcular que se 

encuenTe vigente en ia entidad.
28. Presenter y Entregar informs mensuaies de ejecuddn
29. Suscrit# en conjunto con el respectivo supervisor el respetfivo cronograma de actMdades cuando la ejecuddn 

conlleve la entrega de praductos.
30. Entregar junto con Ios informes mensuaies de manera digital ias evidendas reaiizadas en cada mes y al finalizar et 

contrato la totaiidad de las mismas.
CLAUSULA NOVENA: 0BU6ACI0NES ESPECfFICAS DEL CONTRATISTA; El CONTRATISTA, adquiere para con
LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligadones;

1. Concertar previo inlcio de cada perfodo mensuai con la Coordinadon del Grupo de Gestidn Documental, 
el cronograma de adividades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre Ios temas relacionados con 
el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para (a ciasificaddn organizaddn y levantamiento de inventarios documentaies de 
archivos de acuerdo con el dclo vital del documento aplicando las Tablas de Retention Documental de 
la Entidad.

4. Adelantar Ios procesos de selection, ordenatidn, identifreation de fondos acumulados documentaies, 
preparation de inventarios para eiiminationes documentaies en archivos de gestion y central, de acuerdo 
con procedimientos archhristicos estabfecidos.
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5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
6. Pardcipar de ser requendo en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y 

colaborar con las tareas asignadas.
7. Reportar opo?tunamente las dlficuttades, novedades o cualquier otra situacidn que genere la interrupcion 

de la prestaci6n de los servicios contratados.
8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los 

principles de la ftica (vofesional.
9. Prestar en forma personal los servicios profeslonaies por lo que no podra subcontratar la labor 

encomendada.
10. Contribuir con el cumplfmiento de requisites contenidos en el numeral A.2A de la Norma Tecnica de 

la Gestion Pubfica NIC GP 1000.2609 e ISO 90012008 y normas comptementarias relactonadas, conforme 
a los tineamientos contenidos en el Plan Estrategico tnstitucional de la Entidad.

PARAgRAFO PR1MERO: EL CONTRAT1STA y SUPERVISOR del contrato, estin obligados: el primero, a subir a 
la Piataforma Transasdona! del SECOPII, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el 
segundo, a verificar que todos estos documentos estenen regia, con las exigencias estableddas en 
la contratadon pubHca, so pens de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando a! 
CONTRATISTA se ie ban reconocido y pagado viaticos, debera legaiizarlos dentro del mismo mes de su reconoc&niento. 
De no hacedo, la cuenta de cobra del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la 
Legslizacion pendiente. CLAUSULA D^CIMA: OBUGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE 
GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1). Procurar el 
culdado integral de su saiud. 2). Contar con los eiementos de proteccion personal necesarios para ejecutar ta activklad 
contratada, para to cual asumlra su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de 
inddentes, accidentes de trabajo y enfermedades iaborales. 4). Participar en las activtdades de Prevendon y Promodon 
organizadas por LA SUPERV4TENDENCIA o la Admlnistradora de Riesgos Iaborales. 5). Cumplir las normas, 
reglamentos e instruedones del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Saiud en el trabajo SGSST adoptadas por LA 
SUPERINTENDENCIA.- 5.) Cumpfir cabaimente con do los protocolos de biosegundad impiementados por la SNR y 
las autoridades competentes respecto de la prevendon de contagio del Covid 19. CLAUSULA DECIMA PRIM ERA: 
OBUGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las obligactones de la SUPERINTENDENCIA:
1. Expedir el Certificado de Gisponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Percies de los contratistas con el fin de determiner que cumplen con los requerimientos establecidos por 

la SNR para ei desarroilo del cargo.
3. Expedir el Certificado deRegistro Presupuestal.
4. Suscribir ei Ada de Inido del Contrato, ta cual debera ser pubiicada por el Supervisor del contrato, en ia piataforma 

SECOPi II, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripdon.
5. Suscribi r las adas necesacias durante la ejecudon del contrato.
6. Asignar las adividades a reallzar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir dlfigentemente al CONTRATISTA en el cumpdmiento del objeto contractual, colaborando continuamente con 

el para el desanrolio del mismo.
8. Efeduar cumplidamente los pagos.
9. Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defedo por el Servidor Publico designado por la 

Secretaria General.
10. Aprabar la Garanda Unica del Contrato.
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11. Acudir ante las autoridades para obtener la protecdon de (os derechos derivados de la presente contratadon y 

sanddn para qufen los vulnere.
12. Exigir a EL CONTRAT1STA la ejecurion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor 

adelantara el seguimiento y verificadbn de las estiputadones contractuales a cargo de EL CONTRATtSTA, el cuai 
se vera reflejado en los informes de ejecudon y supervision pardal y final, dependiendo de que se trate, los cuales 
deberan ser cargados en ia plataforma de SECOP W.

13. tmpartir las instrucdones que sean del caso, reiadonadas con las actividades a reaiizar por EL CONTRATISTA.
14. Poner a disposidon de EL CONTRATISTA toda la informaa'6n necesana para el desarrollo de las actividades.
15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconodmiento y cobro de las sandones pecuniarias, para lo cual la 

supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocunenda de hechos constitutivos de mora 
o incumplimiento.

16. Adelantar las acdones conducentes a obtener ia indemnizadon de los dahos que sufran en desarrollo o con ocasion
de la presents contratatibn. ;

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las mdemnizadones que deba pagar como 
consecuenda del contrato.

i

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo estableddo en el Estudio Previo y en el mismo 
contrato, dentro de los plazos y con las condidones estableddas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves
de ia
supervisibn y atendiendo la naturaleza y prestadones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del 
contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecudon del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma 
SECOP II.

19. Impartir aprobacton de la facturadon o documento equivalente presentada en fisico y a traves de la plataforma 
SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificadon del cumplimiento de to estableddo en ia clausula 
correspondiente a la forma de pago y demas reladonados.

20. El Supervisor del contrato deberd verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dfas siguientes al ultimo 
pago redbido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Soda! Integra! 
realizado correspondiente periodo de cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resoludon interna que regula la actividad de
Supervision. I

CLAUSULA D&CIMA SEGUNDA: GARANTlAS: El incumplimiento a las obiigadones contraduales constituye el mayor 
riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la 
Superintendenda de Notarisdo y Registro garantfa umca, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De CumpBmrento: 
Equivalente al Quince por dento (15%) del valor del contrato, con vigenda por el plazo de ejecudon del contrato, mas 
seis (6) meses, contadcs a partir de la expedidon de la pdliza. En todo caso la vioencia de los amparos debe inidar 
en la misma fecha de expedidon de la poQza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en 
que se prorrogue el plazo de ejecudon del contrato y/o se adidone el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro 
de los 5 dias siguientes, a presenter el certificado de modificaddn de (a garantfa de conformidad con el nuevo plazo y/o 
valor pactados. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberd mantener la garantia en plena vigenda y validez 
en tos terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesana para 
constituirlas, mantenertas, prorrogarias o adidonarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera soiidtar 
la adiddn en tiempo a los amparos estableddos en la Garantia Onica de Cump&miento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los sofidtados, contados a partir del Inido de ia ejecudon contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo

Superintendenda de Notariado y Registro
Gale 26 No. 13*49 tnt.201
PBX 57 + {1)3282121
Bogota DC, • Colombia
http:ffrww.supemotariado.qov.co
ccrrespoodenda@supemctariado.gov.co

Pagtna 7 de 10

mailto:ccrrespoodenda@supemctariado.gov.co


SafUiNflWKNOA
OE NOfARIADO 
&■ RCGtSfRO
l« P>«rM ««1) * pit4ts

C6digo: MP - GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-01m MACROPROCESO: Qastidn Contractual

PROCESO: Gestldn precontractual, contractual,
ejecuddn y llquIdacM^t de procesos contractuales

Formato Condiciones Aificlonales para Contratos de
Prestacidn de Servfclos y de Apoyo a la Gesti6n

Version: 01

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONAi.ES DEL CONTRATO DE PRESTACldN DE SERVICES NO. 1372 DE 2023 SUSCRITO 
ENTRE LA SUPERLNTENDENCIA DE NOTAf^ADO Y REGISTRO CON NFT 899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA 
CARO BUfTRAGO CON CfePULA DE CIUDADANfA No. 39579897.________________________________
anterior -sera obfiaadon del CQNTRATISTA efectuar los aiostes a que hava lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
SUPERVISION Y OBUGACIONES Da SUPERVISOR; A) SUPERVISION: La supervisidn, vigilancia en la ejecucion y 
cumplimiento estrido del contrato estara a cargo de Registrador de fnstrumentos PubNcos de GIRARDOT, 0 quien 
haga sus veces o de quien designe el ordenador del gasto.B| OBUGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Veter por la 
correcta y oportuna ejecuddn del contrato. 2). Presentar y aliegar a la Direcdon de Contratadon mensuaimente los 
informes de supervision de! contrato, as! como actas y demas documentos que soporten la ejecuddn y seguimiento del 
contrato. 3). Irfonmar por escrito cualquier situaddn que pueda afectar el cumpthniento del objeto, el plazo o el valor del 
contrato. 4). Informer con la debida antidpaddn cualquier modificacidn, adaradon, adiddn en tiempo o en valor que deba 
hacerse at presente contrato, asi como estado de las obligadones economicas y del termino de ejecuddn. 5). Elaborar y 
susoibir las constandas sobre cumplimiento o redbo a satisfacddn del servido pactado, siempre que haya una correcta 
y oportura ejecuddn del contrato. 6). Poner a disposition dei Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y 
loMdvos de acuerco a la disponibiiidad de estos, de manera que su uso no rnterfiera en el normal desarrollo de las 
acthndades de la Superintendenda de Notariado y Registro y/o Ofidna de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar 
que el CONTRATtSTA haya subido en la Plataforma Transactional del SECOPII, todos los documentos requeridos para 
la legaiizacidn del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecuddn del mismo. 8). Aliegar a la Direcdon 
de Contratatidn original del acta de initio dentro de los tres (03) dfas siguientes a la notification del acto administrative 
de supervisidn. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolution 
No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptd ei Manual de Supervisidn o interventoria de ios contratos de 
la Supenntendenda de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION: Se 
tendran como causales de termination, ademas de las previstas en ia Ley, cuando ei contratista no firme el contrato o no 
constituya la poiiza de garantra dentro del termino establetido en ia Plataforma Transactional del SECOP II por la 
SUPERINTENDENCE TERMINACION ANTIC1PADA DEL CONTRATO, Sf durante el tiempo de ejecucion del 
contrato, el contratista es nombrado en la pianta temporal o definitiva de la supenntendentia de notariado y 
registro, se procedera a ia termination y liquidation del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA 
DECIMA QUINTA: SUSCRIPCtON OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la 
Plataforma Transaccicna! SECOP II dentro de los 3 dias siguientes a su envfo, LA SUPERINTENDENCE entendera el 
desisdmiento por parte dei fiituro contratista y se iniciara nuevamente ia selection para ei peril} requerido. CLAUSULA 
DECIMA SEXTA: CONFIDENCtALIDAD: En el contratista recae el deberde confidencialidad, comprometiendose a hacer 
uso debido de la infom'aciOT que conoce y/o procesa para la ejecuddn del objeto contractual, asi como de las obiigationes 
del contrato, y ratomada a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo ei Contratista se compromete, ademds, a 
no usar, ni divulgar, ni entregar information alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCE. CLAUSULA 
DECIMA 3EPT1MA: PROPIEDADINTELECTUAL: Los Informes, productos y en general los resultados de la ejecuddn 
del contrato, seran de prooiedad fisica e intelectual exdusiva de LA SUPERINTENDENCE CLAUSULA DECIMA 
OCTAVA: PENAL PECUNERE a.) En caso de decteratoiia de cadutidad o de incumplimiento de cuaiquiera de las 
obiigationes derivadas del presente contrato por parte dei contratista, este debera pagar a LA SUPERINTENDENCE a 
tituio de psna, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, ia cual sera cancelada o descontada, segun 
sea el caso, al momenta de efeduarse el pago del contrata. b.) Iguaimente, frente ai incumplimiento de las obiigationes 
del contraista, este dKrera pagar a tituio de tasacion antitipada de perjuitios una suma equivalente al veinte por ciento 
(20%) del valor total del contrato, ia cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, ai momenta de efectuarae el 
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuitios aditionales que excedan ei monto 
de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con ef fin de 
conmrnar ai CONTRATISTA al cumplimiento de las obiigationes que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas
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hasta pa un valor equivatente ai 0.5x1000 del valor contrato pa cada dia de irrcumpJimiento o retraso, hasta cuando estas 
efecsivamente se cumplan. d) La imposicidn de las multas se hara mediante resoludon motivada, previo agofamiento del 
c-ebido proceso y de confomidad con to estableddo en ia| Ley 1474 de 2011. c.) La imposidon de multas no impedira !a 
apticadon de obas sandones a que hay tugar pa el incumpSmiento. d.) EL CONTRAT1STA autorra a que la 
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su fava, el vabr correspondiente a las multas que se Begaren a causar. 
CLAUSULA VIGESMA: RBIUNCIA a LA RECONVENOdN EN MORA: EL CONTRATiSTA renuncia a ser requerido para 
la -;»nstituci6n en; raora. CLAUSULA VIG^SIMA PRIMERA: OAUSULAS EXCEPCIONALES At OERECHO COMUN: AI 
presente contrato ie sot aplicabfes las dausuias exc^donales ai derecho comun, de tennifladon, modificadon e 
interpretadon uni^tera! y caciiddad de conformidad con k)|dispuesto en (os aitlcutos 15,16,17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligadones que emanen del presente contrato son intuito 
pe*sona, y no pod?an ser cedidos ni transferidos por el Contratlsta sin el consentimiento previo y escrito por parte de la 
Superintendenda, al tenor del articulo 41 indso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION 
DE CONTROVERSIAS: La soluddn de las controversies Contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato 
seran resuettas a trayes de ios mecanismos altemativos de soludon de confiictos. En caso de que perastan las 
dfferendas, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdicddn de io Contendoso Administrativo. PARAGRAFO. 
Las ;3bligadones de las pales estableddas en este contrato no se suspenden pa el hecho de que se presenten 
dfferendas o coniroversias, inclusive durante el tiempo en que se esten resoiviendo. CLAUSULA VIGcSIMA CUARTA: 
DOMICIUO CONTRACTUAL: Para todos Ios efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el 
tugarde ejecudon del contrato. CLAUSUU VIGESIMA QUINTA: EXCLUSI6N DE LA RELACION LABORAL: El pnssente 
contrato no genera vinculo labors alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, pa cuanto este actua con plena 
aufonomra tecnica y admoiistrativa. Pa (o tarrto, no habra feigar a Reconodmiento alguno por concepto de prestadones 
sodales o cuatquierotra erogacton diferente a ios honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEjO'A: INDEMNIDAD 
DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendenda contra todo reclame, 
demands, action legal, y costos que puedan causarse o surgir pa dahos o lesiones a personas o bienes, ocasionados 
por el Contratista d su personal, durante (a ejecucion del objeto y obiigariones de este contrato. En caso de que se formule 
redamo, demanda o aeden legal contra la Superintendenda por asuntos, que segun este contrato sean de 
responsabilidad tie el Contratista, se !e comunicara io mas pronto posible de elk) para que por su cuenta adopte 
oportinamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendenda y adelante ios tramites 
para llegar a un arraglo del conflicto, ClAUSUU VIGfeSiMA SfePTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman 
parte integrante del presents contrato Ios siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos 
soporte del contrato. C). Certficado de disponibiiidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Retibos de pago de al 
Sisiema de Seguridad Social. F). Adas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno 
cumpHmiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: A! finalizar fa ejecucion del contrato el contratista debera 
pre sen tar paz y salvo pa todo concepto respecto de ios bienes, documentos, information institutional y de Ios elementos 
a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar Ios viaticos que se le hayan entregado 
para el desarrolio de las actpmfades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, 
EJECUCI6N Y LEGAUZACldli El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de ios documentos en 
las condiciones soficitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su suscripcion en la Plataforma Transactional 
del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecudon requerira: 1). Expedition 
del Registro presupuestal; 2;i. Constitution de la garantia pa parte de e! contratista y su aprobacion por parte de la 
Superintendenda en la Plataforma Transactional SECOP U. 3). Acreditation de afiliadon e initio de la vigencia de la ARL

Superintendencis de Nobriado y Registro
Calls 26 No. 13-49 int. 201
P3X 57+ {1)3282121
Bogota D.C, -Coomlsa
h^/wwwLsupemotanadc^ov.at
cerrsspomJencagsupemotariado^ov.co
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Codtgo: MP ■ GNCT - PO - 01 - 
PR - 01 • FR - 01SNR MACROPROCESO: Gesti6n Contractual

PFtOCESO: Gestidn precontractual, contractual,
ejecudon y Hquldacldn de procesos contractuates

Forwato Condiciones AcUctonales para Contnrtos de
PresUicldn de Senricios y de Apoyo a la Gestton

Versidn: 01

Fecha: 05 >05-2021

CONDICIONES AQICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACldN DE SERV1CIOS NO. 1372 DE 2023 SUSCRITO 
ENTRE LA SUPERINTENOENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NTT 839.993.007- 0 Y CARMEN ELENA 
CARO BUURAGO CON CEDULA DE CIUDADANU No. 39579897.
correspondiente. Para su legafizadon requerira: 1). Ado administralivo por medio del cual se designa al supervisor del 
contrsto. 2). Suscripddn dd Acta de Inirio, previo cumplimiento de ios requisites antes senalados.

Proyecto: Eduardo Carriazo CaUeran - E^ecdon de Ccntratadon.
Revko: Hector (van Suarez Betoncur - Otracddrhde Contratodor^_

•Aprabo; Rsnim Atejar: 1m Canlora AguinB - Asesor del Despa^
AproboTrensacdonataente: WHtiara Perez Castaneda - Secretario General y Ordenador del Gasto de la SNR.

Sui^rtotendencia de Notariado y Refistrc
CaDe 25 No. 13 - 49 Irr. 201
PBX 57 + (1) 3282121
BoootS-Colombia
http://wwiv.supenio1ariado.aov.co
oorfespondendaigsufHmoariado.govxo
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cseatmos oet.esmoo s.a.
NIT.a$C.00957ft«

POLIZA OE SEGURO OE CUMPUMIENTO ENTIOAO ESTATAL
SDECRET01082 DE 2015 B

CIUDAD DE EXPEDICldN
BA6UE

SUCURSAL
IBAGUE

N0.P6LIZA
25-44-1011S04S5

coo.suc 6ANEXO
25 0

BFECHA EXPEDICtdN
DlA WES ARO

VIGENCtA DESDE 
DlA MES AAO

ALAS
HORAS
00:00

VIGENCtA HASTA 
DlA MES AflO

ALAS
HORAS
23:59

TIRO MOVIMIENTO
04 2121 2023 04 2024 EIOSION ORIGINAL2023 30 08 aPATOSDFI TftMaiVIR j GARAMTOAIW

[NOM8RE Q RAZON
[social IDENT1FICAC16N CC: 39379^97 BCARO BUTTRAGO, CARMEN ELENA

TELEFONQ: 3158434164 QfRECCtON: cond Is estsnoa km7 CIUDAD: MELGAR, TOLMA

enATnsnFi A-<Ffi£ta*nnjncNFi:iriARif> BiSEGURADO / 
iENEFIOARIO: SUPERWTBil GENOA DE NOTARtADO Y REGISTRO IDENTtFICAOdN NIT: 899999^00741

HRECClON: CALLE26NO.13-49iNT.201 CflJDAD: BOGOTA, D.C, DISTRITO CAPITAL TELEFONO 3282121

BDICIONAL:

BOBJETO Da SEGURO
C0H SOJICliH A XAS CQBf>TCTOHTO SB3B&I9S OS. LX EOZJZA aos SE XSSXXB ECQ01Q8, QOS POBHftH PARSE ZBS^MfSE OS LA MXSlffi T gOX EL ASEGDBADO Y EL
saaa» declabui maser rxctbzdo t basta el Attars cs valor amegorado ssRatabo eh c&da amparo, sesoros del esxado s.a. , sarahtiaa:s sEl cuisplioienco de las obligaciones daeivadas del contrato mimeto 1372-202-1, ralacioaada con Pr as cat car. plana autor.oisia teenies y adniinlsttativa sus 
nervicioo como Atiy.iliar Adminiotcativo
para el apoyo en la aplacacion de las labia-?, ds Retencioc Locuawntal ea Ids archivoa de la Ofictna de Regiatro de Instruinentoa Rublicos. , B} Lugax de 

^^^ejecucion; ORIP tXRAPDOTBE
B

E
BSm Bm BAMPAROS

E BRIESOO: PRESTACrOM DE SERV1CI0S

AMPAROS VIGEHCIA DESDE VJGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTCJAL

21/04/2023cntcLucraro del dohirato 30/08/2024 $2,870,356.50

B
B

222 BACLARACIOMESS s
B

S
Brtflgrag CYOciwtAatQ VALOR PRIMANETA JUA TftTAI A DAItaP uai no AggftiieAnnrnTAi pi am nc PAcrv

CQNTADO1 S '2,870,356.50TS,orojK? '8.000.00 S "***"4.370.00 $ ****27.370.00

S nrrsuBMioo (nilKBUCEW COMEOURO
WSJBREOOMfWJlACLAVE «06RWr. HPivrr. VALCftAaEGUmOO BTE ASSGURAMOS RG LIDA 164053 100.00BS B

SB BQUBIA EXMESAMENTE CONVENIDO OU£ IJLS OBU6ACIONES DE SEGUROS DB. ESTTAOO SJL SE RERERE IMICAiiaiTE AL O&IETO Y OBSERVACIONES OE UUS)
GARANTIA^S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

B
BNOTA SCGUROS OE eSTAOO SJk SE RESERVA S. DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPANAMENTO AL MESGO ASUMBtO DURANTE LA VK3ENC1A K LA PRESENTE 

PCUZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACIGN
PARA EFSCTOS DE MJTIRCAOONES LA DtRECOdM DE SEGUXOS DEL BSTAOO S. A ES CARRERA 4C NO. 33 - OS - TEL&ONO: 2701040 - IBAGUE

v. ‘-•'j.m-ao- vjjiMnu'* fuo
B

8

£r:i
yjw

W:vu f
25-44-101180455 >■. . -»> ,v-. -(?

B*i ■

o
a :< .'. • s. .• ^ Bm*

o B> HiaHAflUTPItgAnA-BabdatoA-aw^ifl - ft^-wWaAi WBMABa BUSTED PUEDE COMSIB.TAR ESTA PdUZA EN WWWSecL-RCSDElESTADO.COM ORCMAPRINC8>A!_ CAUE BS N019-18 mEPONO: ^1^019339 0LF1S4953A 1

BBBiBB9EBB3BIBBiflBBIBBE9BB9BBOBIE9BBBBBBB9flBGiBIEBB9B
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Cddigo: MR - GNCT -PO-01- 
PR-01-FR-02

SUPHINfCNDiNCIA 
OE NOTARIAOO 
& RCGISIHO

MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucidn y liquidacion de procesos contractuales

Version: 01

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de 
servicios

Fecha: 05-05 -2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1372 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARMEN ELENA CARO BUITRAGO 

CEDULA DE CIUDADANIA: 39.579.897

PERFIL: Auxiliar Administrative
FECHA DE INICIO: 25 de abril de 2023
FECHA DE TERMINATION: 31 de diciembre de 2023
PLAZO DE EJECUCION: ocho (08) meses quince (15) dias.
LUGAR DE EJECUCION: Girardot - Cundinamarca
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Diecinueve Millones ciento treinta y cinco mil 
setecientos diez pesos mete (19.135.710,00).
VALOR MENS.UAL: Dos Millones doscientos cincuenta y un mil doscientos sesenta 
pesos mete ($2,251,260).
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 25 de abril de 2023 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 25 de abril de 2023 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 225823 del 24 de abril de 2023

El dla veinticinco de abril de 2023 en la ciudad de Girardot se reunieron GABRIEL 
GONZALEZ GUTIERREZ en su calidad de supervisor del contrato y CARMEN 
ELENA CARO BUITRAGO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a 
las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1372 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como 
auxiliar administrative para el apoyo en la aplicacion de las tablas de retencion 
documental en los archives de la Oficina de registro de Instrumentos Publicos.

tsfirmsueyGirardot p^fa los fines pertinentes el dia 25 de abril de 2023.

/

t
GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ

Regisjraoor Secciona/
CARMEN ELENA CARO BUITRAGO 

Contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21-21 

BogotaD.C. -Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co

http://www.supernotariado.gov.co


Q) POSITIVA
COMPANIA DE SBGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFIUACION DEL DIA 24/04/2023

DATOS DE LA ENPRESA
[Numerodedocumento: J899999007 Jc^dula Usuario: Tcc 1010040455iTIpo documento: Nl

Nombre: SURERfNTENDENCIA DE NOTARIAOO Y REGISTRO5
Direcdon: CL 26 13 49

§8 iMunicipio: [BOGOTA D.C.Departamento: BOGOTA D.C.
Correo electronico: .edna^:uSdo@supemotariado.gov.co

.f[0.522
Acthridad Econimica: |l&41201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE

j LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO. DESARROLLADAS POR LOS 
[ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

iTarifa:Tefefono: 3282121
o
a<

i
io

>
DATOS DEL USUARIO QUE REAUZA LA RADICACION

Nombres y Apeltidos del Usuario 
l^VIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

|" ~ C6dula Usuario

CC 1010040455

DATOS AFILXADOS RADICADOS

Documento I ' Riesgo [ Tarifa '

__i1.. _ !°-522 1
Radlcado Cobertura Nombre Trabajador Tipo

ljl620 ]cARQ^BUITRAGO CARMENJ25/04/2023 JcC ^579897 btdependlente

OBSERVAaONES

St Uene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad economica de sus afiltados por favor dirijase a la ofidna de POSITIVA mas 
cercana ocomu-ilquese con nuestra Jnea gratuita de atenddn a nivelnadonal 01-8000-111-170 yen Bogota al 3307000.

S

£2
S

Cordial saludo,i
is

Gerencia de Afiltactones y Novedades 
Positiva Comparila de Seguros S JV.

17FBBF374C460E328A40OB9643A43CE8 Certificado tmpreso el dla 4/24/2023 2:13:10 PM por el portal de empresas Edesk

Positiva Compafila de Seguros SA • Nit: 860.011.153-6* Unea gratuita: 01-8000-111-170, 
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co

O Positiva Compafila ce Seguros O @PosilivaCol O PositivaColombia

El emprendimiento 
e$ de todos

mailto:uSdo@supemotariado.gov.co
http://www.positiva.gov.co
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£) Posr.riyA©Positiva

COfcU'A^lA IK SfiCUBOS

;n EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
Oirijase a la Institution Prestadora de Ealud (IPS) asignada ert la 

. tinea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota 1601) 6000 811. CARMEN ELENA
CARO BUItRAGO
39579897

SUPER1NTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGtSTRO
8^939007

LA ASEGURADORA
DETODOS LOS 
COLOMBIANOSIwww.positiva.gov.co

bstiwii/1 i>».v.t'1 • .v:>. i :•

D □

http://www.positiva.gov.co


PANTALLAZO EVIDENCIA INFORME ABRIL 2023
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Crear

Documentos de ejecudon del contrato

Description NornbredetarcMvo Cvpxtopor

Corrpomiso225323DTB-CRAROOT-CONTRATOPRESTAOON06 SESVkCOS 1372 2D23- 
ALDXlARADMNSTRATIVO.pd

CARMBJ BBtACARO ElfTRAGO.od

Ccmpwrso22323OTR-GRWOOT-CONTRATOPR£StA£;ONDESEHWXlS 1372 2023- Conprador Descar^sr DeUe 
AUXUAflAOUNtSTHATIVO.ps)

CARMEN EiBCA CARO BUrTRACO-pc! Comprador Oucarqar Deals

Suservison Cannen Caro (1 )pdrSusesvision Carmen Cara (l^prlf Comprador Osssarsar Deals

ACTA D€ WOO CARhEN CARO.ptf ACTADEINOO CARMEN CAR0.ctf Comprador Descarfar Deals

Q ExzneneOcupKionsl-Ca.'TenCvoB.pdf Ezanene Occpadorul-Carmen Care Bpdf Ftovtsoa Ds&stfar Deals

EVDENQA WBORME ABRIL 2023 CARl'3J CARQjarQ BVDENOA INFOrU'B A3R1L 2023 CARMEN CARO-rsr Prwweor tessargar Deals

Borrar | Ctryrrwo|


