e\ INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V2

Fecha de Vigencia:

i Proceso Gestion Administrativa y Financiera 14.07-9021
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Villavicencio, 02 de mayo de 2023

LUIS CARLOS LONDONO VARGAS
DIRECTOR GENERAL
INSTUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable

1. INFORMACION DEL CONTRATO

PERIODO 03 DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023
DATOS BASICOS
N°ﬁ Y FECHA DEL CONTRATO 085 de 2023, 19 de enero de 2023
NUMERO PROCESO SECORP Il CD-ITM-108-2023
ADRIANA CAROLINA
NOMBRE CONTRATISTA MOLANO GARZON NIT/C.C|1.118.543.779
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
OBJETO AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL INSTITUTO TURISMO DEL
META.

SUPERVISOR MAYRA ALEJANDRA CC 1.121.836.772 de
(agregar fila si hay cambio) BARRETO ROJAS : Villavicencio-Meta
CONDICIONES INICIALES
VALOR DEL CONTRATO VENTIUN MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS

(letras y nimeros) ($21.200.000) M/CTE
PLAZO DE EJECUCION: cuatro (4) meses
FECHA DE INICIO: 20/01/2023
FECHA DE TERMINACION: 19/01/2023

MODIFICACIONES
CESION: N/A FECHA: N/A
VALOR DE ADICION: N/A FECHA: N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: N/A
INICIAL + ADICION)
PRORROGAS N/A FECHA: N/A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION NIA
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES N/A FECHA: N/A
REINICIOS: N/A FECHA: N/A
NUEVA FECHA DE TERMINACION N/A
DEL CONTRATO:
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2. EJECUCION CONTRACTUAL
Teniendo en cuenta que, mediante oficio de fecha de enero 20 de 2023, se me designé como
supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las funciones establecidas
en el Manual de contratacién del Instituto de Turismo del Meta, adopto mediante resolucion 208 de
2022,me permito informar el desarrollo correspondiente al PERIODO 04 del 01/04/2023 al
30/04/2022. Las siguientes son las obligaciones ejecutadas por el contratista, que corresponden a
un porcentaje de avance ejecutado del 84.17%:

Obligacion No. 01

Apoyar en la elaboracién y seguimiento a los comprobantes de egreso de la tesoreria del
instituto del meta.

Descripcion avance:
La contratista apoyo en la elaboracién de comprobantes de egreso en el area de tesoreria para

sus debidos pagos. Desde el consecutivo 038388 hasta 038695 Como evidencia se Adjunta:
Soporte.

Anexos y Evidencias:
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Obligacion No.02

Apoyar en la revision de las causaciones de las cuentas de cobro y/o facturas de ventas
que estén habilitadas para pago.

Descripcién avance: La contratista apoyo en la revisién de las cuentas de cobro del mes de
abril 2023

Anexos y Evidencias:

N/A
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Obligacién No.03

Revisar soportes contables que se efectian en el drea de tesoreria y que dichos
documentos que los respaldan cumplan con los requisitos legales exigidos por el
Instituto Turismo del Meta.

Descripcion avance:
La contratista brindo apoyo en el drea de tesoreria en la ratificaciéon de cuentas para pagos y
realizo seguimientos del soporte de cada cuenta.

Anexos y Evidencias:
i e
i A

Obligacion No.04

Brindar soporte administrativo y contable al area de ventanilla del bio parque ocarros.

Descripcién avance:

La contratista hace acompafiamiento desde la plataforma de prosoft de. contabilidad para la
correccion de facturas y elaboracién de recibos de caja

Anexos y Evidencias:
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Obligacion No.05
Brindar apoyo en la revisién diaria de caja, con respecto a las ventas de entradas al BIO
PARQUE LOS OCARROS comparativos con los cierres de PROSOFT.

Descripcién avance: la contratista realizo la revision diaria le las ventas que se realizan
en el parque los ocarros contra la plataforma contable de prosotf

Anexos y Evidencias:

Obligacion No.06

Apoyar con la elaboracion de recibos de caja de las ventas de entradas diarias el
BIOPARQUE OCARROS (ventas en efectivo, pagos con tarjetas, consignaciones y
trasferencias bancarias.

Descripcién avance:

La contratista elabora recibos de caja 1R 64916hasta 064976 de las ventas diarias en ventanilla
de ocarros

Anexos y Evidencias:
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Obligacion No.07

Brindar apoyo en la depuracién de cuentas contables.

Descripcidn avance: la contratista durante es te periodo realizo depuracion cuentas contables
4390900005

Anexos y Evidencias:

Obligacion No.08

Brindar apoyo en la elaboracion de notas contables

Descripcion avance:
la contratista elaboro 43 notas contables 1G

Anexos y Evidencias: N/A

Obligacion No.09

Brindar apoyo técnico en los reportes y diligenciamiento de formatos y formularios de la
retencién de industria y comercio (RETEICA), para la generacién de pagos por la asesora
contable del Instituto Turismo del Meta.

Anexos y Evidencias:

La contratista brindo apoyo a la asesora contable en la en el diligenciamiento de los formatos
de retencién de industria y comercio de puerto Lopez.

Obligacion No.10

Apoyo en la gestion documental en los documentos que se emitan en el drea financiera.

Anexos y Evidencias: N/A

La contratista apoyo en la gestién documental del mes de abril con recibos de caja de Ocarros de
las fuentes 462

Obligacion No.11

Todas las demas que el supervisor requiera y que estén de acuerdo con el objeto del
contrato.

1.La contratista brindo soporte en la plataforma de estampilla para posesiones de personas
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1.La contratista brindo soporte en la plataforma de estampilla para posesiones de personas
naturales,

2. la contratista aprobd pagos desde la plataforma de estampilla para posesiones.

3. la contratista elaboro el acta de inicio de los contratos 351

Anexos y Evidencias:
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3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

expectativas contractuales)

EXCELENTE El contre_at!sta superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
y/o servicios.
El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENA -
productos y/o servicios.
; El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
REGULAR . . - . .
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
NO CUMPLE El co_ntratista en el des_a}rrollo_del contrato presentd inconformidades graves y se
_|considera que incumplié el mismo.
EVALUACION Y. REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION
CUMPLIMIENTO-(Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios:
.z ; - BUENA
Atencion a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y BUENA

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la gjecucion del contrato) BUENA

suministrado)

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio

BUENA

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL

Certifico con base en la normatividad vigente, que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a
la seguridad social integral (salud, pensién y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

Periodo Cotizado MARZO
Fecha de Pago 04/04/2023
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $2.120.000
Numero de Planilla 9448955406
Valor pagado en SALUD $265.000
Valor pagado en PENSION $339.200
Valor pagado en ARL $11.100

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA
Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos, documentos y
demas informacién generada durante el periodo de ejecucion (la informacion completa de la
ejecucion debe reposar en el expediente contractual).

6. CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
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Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de P Cumplid / No
Gestion aplicable 4 Cumplio
Calidad Uso de la documgntaqon vigente establecida aplicable el Cumplic
desarrollo de las obligaciones contractuales {
Particip6 de las actividades programadas en SST. Cumplic |
Seguridady | Realizg las obligaciones contractuales utilizando los elementos Euiinlié
Sa'_lL{daf enel | de proteccién personal y/o protocolos de bioseguridad. P
rabajo En el desarrollo de sus actividades no incurrid en actividades de
riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplid
necesarios
La documentacion que generd el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Cumplio
gestion documental de la entidad
. Se manejo reserva de la informacion utilizada para el desarrollo .
_Segurldad Y |de sus obligaciones Curipiit
Privacidad de la — - - - — > =
‘e Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacién -
Informacion . Cumplid
generada de la gestion contractual.
Medio Ambiente EI desgrrollo de las thgaqones contractuales esta acorde a los Cumplié
lineamientos normativos vigentes.

Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin necesidad de actualizacion del

formato

7. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

PERIODO % EJECUCION
CONCEPTO VALOR (DD/MM/AAAA al DD/MM/AAAA) FINANCIERA
NTICIPO
. N/A N/A N/A
PRIMER PAGO REALIZADO 1.943.334 20/01/2023 al 31/01/2023 9.17%
SEGUNDO PAGO
REALIZADO 5.300.000 01/02/2023 AL 28/02/2023 25%
TERCER PAGO REALIZADO
5.300.000 01/03/2023 AL 31/03/2023 25%
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PAGO AUTORIZADO EN EL
PRESENTE INFORME
5.300.000 01/04/2023 AL 30/04/2023 25%
SALDO PENDIENTE POR
EJECUTAR
3.356.666 01/05/2023 AL 19/05/2023 15.83%
VALOR TOTAL DEL
CONTRATO
21.200.000 01/01/2023 AL 19/05/2023 100%

8. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico gue durante
el PERIODO No. 04 comprendido del 01/04/2023 al 30/04/2023, el contratista, cumplio a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademés de todas las obligaciones pactadas y aportd el pago

al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de CINCO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS

MTC ($5.300.000

Certifico que toda la informacién y documentacion relacionada en el presente informe fue verificada

fisica y digitalmente por el suscr

ANEXOS:

ito.

Soportes de pago de la planilla seguridad social.

MAYRA ALEJANDRA BARRETOS ROJAS

Asesora Contable
Supervisor
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