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VEEDURIAS CIUDADANAS

Importante: En aplicacion de los Articulos 15 literal ¢) y 16 literal a) de la Ley 850 de 2003, el
Departamento de Casanare convoca a través de este aviso, a las veedurias ciudadanas establecidas de
conformidad con la ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual
y post contractual en el proceso de contratacién objeto de esta contratacién, realizando oportunamente
las recomendaciones que consideren necesarias, e interviniendo en las audiencias que se convoquen
durante el proceso, caso en el cual se les suministrara toda la informacién y documentacién pertinente
que soliciten y que no esté publicada en portal de contratacién www.colombiacompra.gov.co, en el
link del proceso de seleccién correspondiente.
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INTRODUCCION

El Departamento de Casanare atendiendo la modalidad de minima cuantia prevista en el capitulo 2,
secciéon 1, Subseccién 5, Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificados
por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, invita publicamente a todas las personas naturales,
juridicas, Consorcios o Uniones Temporales que estén interesados en participar en el presente proceso
de seleccién y que cumplan con los parametros y condiciones establecidas a continuacion:
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10.

11.

RECOMENDACIONES INICIALES

Verificar que no se encuentre incurso dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar con el Estado
colombiano.

Examinar rigurosamente el contenido de la Invitacidon Publica, de los documentos que hacen
parte del mismo y de las normas que regulan la contratacion administrativa con Entidades del
Estado.

Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben
allegar con la propuesta y verificar que contienen la informaciéon completa que acredita el

cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en la presente invitacion.

Examinar que las fechas de expedicidon de los documentos, se encuentren dentro de los plazos
exigidos en la invitacién.

Cerciorarse del cumplimiento de las condiciones y los requisitos aqui sefialados.

Proceder a reunir la informacion y documentacion exigida, y verificar la vigencia de aquella que
la requiera.

Suministrar toda la informacion requerida a través de esta invitacién.

Analizar en su integridad detenidamente el contenido de la Invitacion Plblica, antes de la fecha
limite previsto para solicitar aclaraciones frente al mismo.

Diligenciar totalmente los anexos en lo que a ello diera lugar.

Elaborar los aspectos técnicos y econémicos de la propuesta en estricto acatamiento de lo
dispuesto en la presente invitacion, verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos.

Presentar sus propuestas debidamente organizadas, conforme a los requerimientos dispuestos
en la presente invitacion.
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1. CAPITULO I - INFORMACION GENERAL

INVITACION PUBLICA SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. CAS-OAJ-MC-022-2023

La Gobernacion de Casanare, atendiendo lo dispuesto en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, invita a todas las
personas interesadas para participar en la Seleccion de Minima Cuantia No. CAS-0AJ-MC-022-2023,
de conformidad con las siguientes condiciones:

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

La Gobernacién de Casanare en cumplimiento de la Ley 152 de 1994 y la Sentencia C-524/03, y en
respuesta a la solicitud radicada por el Consejo Departamental de Planeacién CODEPLA, requiere
garantizar la realizacién de cinco Encuentros Sectoriales Participativos conducentes a la realizar desde
el control social el andlisis de los resultados de la ejecucion del Plan de Desarrollo 2020-2023 "Es El
Tiempo De Casanare, Productivo, Equitativo y Sostenible", a corte 31-12-2022.

1.2. IDENTIFICADOR DEL BIEN O SERVICIO DEL OBJETO A CONTRATAR DE ACUERDO AL CODIGO
ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS

La presente contratacion encaja en los siguientes cédigos estandar de productos y servicios de las

Naciones Unidas - V.14.808:

Cédigo Descripcion
80111620 Servicios temporales de recursos humanos
90101603 Servicios de Caterin
90111603 Salas de reuniones o banquetes

1.3.  PLAZO DE EJECUCION

El plazo Unico para la ejecucién del objeto del presente proceso serd de UN (1) MES, el cual se contara
a partir de la fecha de suscripciéon del acta de iniciacidn, por parte del supervisor y el contratista, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion de la comunicacion de aceptacion de
la oferta.

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIAMIENTO

Dentro del presupuesto para la vigencia fiscal del afio 2023, la Administracién Departamental
contempla para la financiacion de la prestacion del servicio y respaldo de las obligaciones que se
contraigan en desarrollo de este proceso con cargo a los recursos establecidos, segun el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal de la vigencia fiscal del afio 2023 que se indica a continuacién:
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2301710 02/05/2023 $ 46.640.000,00

El Departamento de Casanare ha estimado el presupuesto oficial maximo para el cumplimiento del
presente objeto contractual en la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL
PESOS M/Cte ($46.640.000,00)

El valor del presupuesto comprende los costos directos e indirectos, incluyendo los impuestos, tasas,
contribuciones y demdas costos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato.

1.4.1. Forma De Pago

El Departamento de Casanare cancelara el 100% del valor total del contrato mediante un solo pago,
una vez se suscriba el acta de liquidacién final del contrato, previa presentacion del informe final de
actividades con el visto bueno del supervisor del contrato, y acreditacién que se encuentra al dia en
el pago de aportes relativos al sistema de seguridad social integral.

1.5. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR

Para cumplir con el objeto del presente contrato de prestacién de servicios se requiere contratar una
(1) persona natural o juridica, que acredite dentro de su actividad comercial actividades relacionadas
con formacién a comunidades e individuos, que cuente con la capacidad técnica, econémica, financiera,
y con la experiencia relacionada con el objeto y actividades contempladas en el presente estudio previo.
Las especificaciones técnicas que deberdn ser tenidas en cuenta en la ejecucién de este proceso se
encuentran contenidas en documento anexo a este estudio previo, titulado “ESPECIFICACIONES
TECNICAS ESTUDIO PREVIO N° 1463 de 2023.

1.6.  ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1. REALIZAR A TODO COSTO UN (1) ENCUENTRO SECTORIAL EN EL MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE,
que permita el seguimiento y andlisis de los resultados de la ejecucion del Plan de Desarrollo 2020-
2023 "Es El Tiempo De Casanare, Productivo, Equitativo y Sostenible", a corte 31-12-2022. A realizarse
en el municipio de Yopal, a la cual asistird el Consejo Departamental de Planeacién en pleno. - Y
socializaciéon de los fundamentos para la formulacién de politicas, programas y proyectos acordes a la
realidad del territorio, en el marco de la formulacién, ejecucion y seguimiento a los Planes de
Desarrollo. Con una duracién de 8 horas en una sesion de un dia.

2. REALIZAR A TODO COSTO UN (1) ENCUENTRO SECTORIAL EN EL MUNICIPIO DE MANI CASANARE, que
permita el seguimiento y andlisis de los resultados de la ejecucion del Plan de Desarrollo 2020-2023
"Es El Tiempo De Casanare, Productivo, Equitativo y Sostenible", a corte 31-12-2022. A realizarse en
el municipio de Mani, a la cual asistira la comisién por parte del Consejo Departamental de Planeacién,
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y los representantes de los Consejos Territoriales de Planeacion de los municipios de: Mani, Aguazul,
Recetor y Chameza. Con una duracion de 8 horas en una sesion de un dia.

3. REALIZAR A TODO COSTO UN (1) ENCUENTRO SECTORIAL EN EL MUNICIPIO DE VILLANUEVA
CASANARE, que permita el seguimiento y analisis de los resultados de la ejecucion del Plan de
Desarrollo 2020-2023 "Es El Tiempo De Casanare, Productivo, Equitativo y Sostenible", a corte 31-12-
2022. A realizarse en el municipio de Villanueva, a la cual asistira la comision por parte del Consejo
Departamental de Planeacién, y los representantes de los Consejos Territoriales de Planeacién de los
municipios de: Villanueva, Tauramena, Sabanalarga, y Monterrey.

4. REALIZAR A TODO COSTO UN (1) ENCUENTRO SECTORIAL EN EL MUNICIPIO DE PORE CASANARE, que
permita el seguimiento y andlisis de los resultados de la ejecucién del Plan de Desarrollo 2020-2023
"Es El Tiempo De Casanare, Productivo, Equitativo y Sostenible", a corte 31-12-2022. A realizarse en
el municipio de Pore, a la cual asistira la comisién por parte del Consejo Departamental de Planeacion,
y los representantes de los Consejos Territoriales de Planeacién de los municipios de: Pore, Yopal,
Nunchia, y Hato Corozal.

5. REALIZAR A TODO COSTO UN (1) ENCUENTRO SECTORIAL EN EL MUNICIPIO DE SAN LUIS DE
PALENQUE CASANARE, que permita el seguimiento y andlisis de los resultados de la ejecucién del Plan
de Desarrollo 2020-2023 "Es El Tiempo De Casanare, Productivo, Equitativo y Sostenible", a corte 31-
12-2022. A realizarse en el municipio de Pore, a la cual asistira la comisién por parte del Consejo
Departamental de Planeacién, y los representantes de los Consejos Territoriales de Planeacion de los
municipios de: San Luis de Palenque, Trinidad, Paz de Ariporo y Orocué.

6. Consolidar un (1) documento técnico que compile y concluya el resultado del analisis grafico y
conceptual sobre el seguimiento y analisis que desde el control social se realice durante el desarrollo
de los Encuentros Sectoriales Participativos, a la ejecucidon y cumplimiento de las metas establecidas
en el Plan de Desarrollo “ES EL TIEMPO DE CASANARE PRODUTIVO, EQUITATIVO Y SOSTENIBLE 2020-
2023”7, a corte 31-12-2022.

7. Entregar informe final de ejecucién que incluya el registro fotografico de cada una de los encuentros
sectoriales participativos, asi como las planillas originales de asistencia a cada una de las mesas; y las
planillas de entrega de refrigerios y alimentacién, en los formatos establecidos para tal fin por la
Gobernacion de Casanare.

1.7 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado

por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, la presente convocatoria podrd ser limitada a MiPymes
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territoriales, (con domicilio en el departamento de Casanare) o MiPymes nacionales, siempre que dentro
del término dispuesto en el cronograma del proceso se presenten al menos dos (2) solicitudes para

limitar la convocatoria a MiPymes y éstas acrediten los siguientes requisitos:

a) Acreditar minimo un (1) afio de existencia.

b) Acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el literal d, del presente
numeral.

c) Acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:
i. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.
ii. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento

de su presentacion.

d) Aportar copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, vigente y en firme al momento de su presentacién, segin
corresponda, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en

el cronograma del Proceso de Contratacion para la presentacion de la solicitud de limitacién.

Nota 1. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto
social y/o actividades econdmicas les permita ejecutar el contrato relacionado con el presente proceso
contractual.

Nota 2. En caso de concurrencia entre solicitudes de limitar la convocatoria a MiPymes territoriales,
(con domicilio en el departamento de Casanare) y solicitudes de limitar la convocatoria a MiPymes
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nacionales, el proceso se limitara Unica y exclusivamente a MiPymes territoriales, con domicilio en el
departamento de Casanare.

Nota 3. Si la convocatoria se limita a MiPymes territoriales, la Entidad solo aceptara las ofertas de
MiPymes con domicilio en el departamento de Casanare o de proponentes plurales integrados
Unicamente por MiPymes con domicilio en el departamento de Casanare.

Nota 4. Con fundamento en lo dispuesto por Colombia Compra eficiente en Concepto C-160 de fecha
20 de abril de 2021, las fundaciones, corporaciones, asociaciones y demas entidades sin animo de
lucro no pueden participar en las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes y tampoco pueden
participar en los procesos de contratacion limitados a MiPymes.

1.8.  COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deberan enviar las observaciones al presente Proceso de Contrataciéon, (a los
Documentos del Proceso y al informe de evaluacidén), y las subsanaciones, Unicamente a través de la
plataforma del SECOP II.

Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas seran puestas en conocimiento
a través de la plataforma SECOP Il, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del
SECORP II.

Solo en el caso en el que se presente una falla en la creaciéon y envio de observaciones a través de la
plataforma SECOP I, el proponente deberda dar aplicacion a lo descrito en el “PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD SECOP II” (altima version disponible en la pagina https://colombiacompra.gov.co o
medio que disponga para el efecto la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra

Eficiente) y debera notificar a la Entidad la situacion Unicamente al siguiente correo electrénico:
observacionesecop@casanare.gov.co.

En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los plazos
establecidos dentro del cronograma del proceso tendra el tratamiento previsto en las disposiciones
constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de peticién.

1.9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto
es, cumpliendo el contenido de la Invitacion y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No serd posible subsanar los requisitos de la
propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la oferta econdémica.
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La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la
Invitacion. Si no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare,
explique o aporte los documentos e informacién subsanable; en caso de que la entidad no fije un plazo
especifico, se entenderd que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar la oferta econdémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y
explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo
indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor
precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacidn. Si la segunda propuesta tampoco cumple
se repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor
precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacién, podra
requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento
en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije un plazo
especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

1.10. INFORMACION INEXACTA
La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el proponente,
pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el proponente y la verificada por
la entidad, la informacion que se pretende demostrar se tendrd por no acreditada.

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes cuando la informaciéon aportada tenga
inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya
demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

1.11. CAUSALES GENERALES DE RECHAZO DE OFERTA
Serdn causales de rechazo de las ofertas las siguientes situaciones:

1. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de

inhabilidad, incompatibilidad o prohibicidn previstas en la legislacién para contratar.
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2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17

[Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita
por los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo admitira
la oferta presentada primero en el tiempol.

Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa
en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006, relacionada con
la disolucién de la persona juridica.

Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un
requisito habilitante, o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos
en el numeral 1.9 de la presente Invitacién.

Que el proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad
en los términos del numeral 1.10 de la presente Invitacion.

Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma de
rango constitucional o legal.

Que el objeto social o actividades econdémicas del proponente o el de alguno de sus integrantes
no le permita ejecutar el objeto del contrato.

Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccién aritmética exceda el presupuesto
oficial estimado del contrato.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma
indicada en la numeral 1.14 de la presente Invitacion.

La modificacién u omision de los codigos UNSPSC, Categoria, Bien o servicio, Especificacion
técnica, unidad de medida o cantidad del cuadro de presupuesto de la Oferta Econdmica.

No ofrecer el valor de un precio unitario. En el caso que el valor del precio unitario sea cero (0)
el proponente asume la responsabilidad por el valor ofertado en ese item.

Superar el valor unitario de alguno o algunos de los items ofrecidos con respecto al valor
establecido para cada item del presupuesto oficial.

La no presentacion de todos y cada uno de los precios unitarios, cuando aplique.

Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Presentar mas de una oferta econdmica.

. Presentar la oferta extemporaneamente.
18.
19.

No presentar oferta econémica.
Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo

establecido en el numeral 1.15 de la presente Invitacion.
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20. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la
invitacion publica.

21. Ofrecer un plazo mayor al previsto por la entidad en el numeral 1.3 de la presente Invitacion.

22. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los
requisitos minimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, obras provisionales,
permisos, licencias y autorizaciones, notas técnicas especificas y documentos técnicos
adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por la entidad.

23. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural, presente
o haga parte en mas de una propuesta para el mismo proceso. En tal caso todas las propuestas
seran rechazadas.

24. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a la
sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del 6rgano social.

25.Las demas previstas en la ley.

1.12. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA
La Gobernacién de Casanare declarara desierta la convocatoria, de no lograrse la habilitacién de al
menos un oferente; no obstante, también podra hacerse por motivos o causas que impidan la seleccién
objetiva del proponente y/o los proponentes y lo harda mediante acto administrativo en el que se
sefalaran, en forma expresa y detallada, las razones que han conducido a esa decision, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 25, numeral 18 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 5° de la Ley 1150 de
2007.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en
la invitacion publica, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto No.
1082 de 2015

1.13. CRONOGRAMA DEL PROCESO
El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion.

L, L 09 de mayo de Portal Unico de contratacion - SECOP Il
Publicacion de la Invitacion Publica i )
2023 www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso.
Hasta las 18:00
horas del dia 10  Portal Unico de contratacion - SECOP Il

Plazo para presentar Observaciones . .
de mayo de  www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

2023
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Plazo para presentar solicitudes
para
MiPymes

limitar la convocatoria a

Plazo para responder observaciones

Plazo para expedir adendas

Plazo para publicar aviso en el que
se informe si el proceso se limita o
no a MiPymes

Plazo maximo para presentar

ofertas

Apertura y publicacién de ofertas

Evaluacién de propuestas

Publicacién informe de evaluacion
Traslado Informe de Verificacién y
recepcion de observaciones

Respuesta a observaciones,
publicacion informe definitivo.

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

Hasta las 18:00
horas del dia 10
de mayo de
2023

Hasta las 17:00
horas del dia 11
de mayo de
2023

Hasta las 17:00
horas del dia 11
de mayo de
2023

Hasta las 17:00
horas del 11 de
mayo de 2023
Hasta las 17:00
horas del dia 12
de mayo de
2023
12 de
2023
horas
Desde
mayo
17 de
2023
17 de
2023

18 de
2023

mayo de
17:10

el 15 de
hasta el

mayo de

mayo de

mayo de

19 de
2023

mayo de

FO-AB-08
2014-01-02
V. 02

SECOP lI:
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contratacion -

SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contratacion -

SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contratacion -

SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contrataciéon -

SECOP I:
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contratacion -

SECOP lI:
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contratacion -

Carrera 20 No 8 - 02 Centro Administrativo
Departamental, Oficina Asesora Juridica a través

del Comité Evaluador, Tercer Piso Torre B,

municipio de Yopal, Departamento de Casanare
SECOP 1I:
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contratacion -

SECOP I:
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contratacion -

SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contratacion -
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Comunicacion de Aceptacion de
Oferta o Declaratoria de Desierta

Entrega de garantias y legalizacion
del contrato

Aprobacion de garantias

1.14.

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

Dentro de los
tres (3) dias
habiles

siguientes al
informe final y
recomendacion

de aceptacioén
de oferta.
Tres (3) dias
habiles

siguientes a la
comunicacion
de aceptacion

dos (2)
habiles
siguientes a la
entrega de las
garantias.

dias

PRESENTACION DE LA OFERTA

FO-AB-08
2014-01-02
V. 02

SECOP lI:
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal uUnico de contratacion -

SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contrataciéon -

Carrera 20 No 8 - 02 Centro Administrativo
Departamental, Oficina Asesora Juridica, Tercer

Piso Torre B, municipio de Yopal, Departamento

de Casanare.
SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, Link del proceso

Portal Unico de contratacion -

Carrera 20 No 8 - 02 Centro Administrativo
Departamental, Oficina Asesora Juridica, Tercer

Piso Torre B, municipio de Yopal, Departamento

de Casanare.

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e integra, esto
es, respondiendo todos los puntos de la Invitacién y adjuntando todos los documentos de soporte o
prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en esta
invitacion, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el manual
de uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a través de la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/. El
Proponente debe ingresar al enlace SECOP Il http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es—el-
Posteriormente, el Proponente debe SECOP Il para
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la

parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP Il Proveedores”.

secop-ii. acceder al Proveedores
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El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al “Area
de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacién y creando su oferta en el
SECOP Il. Tenga en cuenta que la seccion X. “Presentacion de observaciones y ofertas” del Manual de
uso del SECOP Il para Proveedores, explica cémo crear ofertas en SECOP II.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP Il deben tener en
cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como Proveedor
individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear
en el SECOP Il el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta
como Proponente plural. El integrante que creé el Proveedor plural es el Unico habilitado en el SECOP
Il para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural
(Proponente plural) se encuentran en la seccién IX. C del manual de proveedores para el uso del SECOP
Il

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar salvado con
la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del
documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

La invitacion del presente Proceso de Contratacidén esta conformada por los requerimientos contenidos
en el presente documento y la informacién solicitada en los formularios o requerimientos de
informacién incluidos en SECOP II.

Nota: Se entendera como “no presentada’, la oferta de Proponentes Plurales presentada desde la cuenta
de uno de sus integrantes (proponente singular) y viceversa.

1.14.1.Cierre del plazo para presentar ofertas
Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la
fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira
el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su aperturay publicar
la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona podra
consultarlas. La Entidad Estatal dard a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacién
haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en
el plazo previsto para ello en la presente invitacién. No serdn tenidas como recibidas las ofertas que
hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP Il o que no hayan sido presentadas de
conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II.
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Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir ofertas en
los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP II” o0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello.

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de uso del SECOP Il para Proveedores, “se entienden
como no presentadas las ofertas de proponentes plurales presentadas desde cuentas de proponentes
singulares y viceversa”.

1.15. MANEJO DE OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecuciéon del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeaciéon y
particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacion - G-MOAB-01, de Colombia Compra Eficiente.

1.16. INFORME DE EVALUACION

La entidad evaluard la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de la
Invitacién. Si no cumple solicitard al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare,
explique o aporte los documentos e informacién subsanable; en caso de que la entidad no fije un plazo
especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar la oferta econémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y
explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo
indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor
precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacién. Si la segunda propuesta tampoco cumple
se repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor
precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, podra
requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento
en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije un plazo
especifico, se entenderd que es de un (1) dia habil.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la Invitacién, la
entidad publicara el informe de evaluaciéon en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se
indicara, entre otros aspectos, cual oferente ofrecié el menor precio y cumplié con los requisitos de la
Invitacion.
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El informe de evaluacién permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados por un
término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podran hacer las
observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la entidad contestara
las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluacion, publicard un informe de
evaluacioén ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas

1.17. CRITERIOS DE DESEMPATE
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate, la Entidad Estatal aplicara
los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion
del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1860
de 2021, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan:

La referida norma sefiala:

“En caso de empate en el puntaje total de dos o mds ofertas en los Procesos de Contratacién
realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de Contrataciéon realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacién, asi como los celebrados por los
Procesos de Contratacién de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el
contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al
oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que
trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje
para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contrataciéon de servicios. Para estos
efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida
en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en
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los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y
los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar
este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos
en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en
beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos
del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer
cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de
mujer cabeza de familia deberd verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del
articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segln corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.
De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informaciéon de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1)
afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecuciéon del
contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina estd en condicién de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda,
entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas en su nédmina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn. Solo se tendra
en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) aflo contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) ano, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona
juridica.
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El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucién de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensidon de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar
el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definird en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a su
nomina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor
a un (1) ano contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afio, se tendrda en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

22 de 59
Carrera 20 No 8 - 02. Céd. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare.
WWW.casanare.gov.co



http://www.casanare.gov.co/

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
FO-AB-08

2014-01-02

V. 02

Gobemacién de

Casanare

NIT:892099216-6

CAS-OAJ-MC-022-2023

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes
del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para
lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacidén de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién
y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacién o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegraciéon o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas,
deberd aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacién de cada una de las personas que estd en proceso de reincorporacién o reintegracion.
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Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacién, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacién de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informaciéon de estos, como son las personas en proceso de reincorporacién o
reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones
de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, deberd acreditar la condicién
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacién o reintegracidn, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
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proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportard el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamano empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.
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La condiciéon de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afo anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el ano
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal
de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal
de la persona juridica y contador publico, seglin corresponda, entregard un certificado expedido
bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales.
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una MiPyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentard el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante
acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8
del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
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de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacibn empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentard el certificado de
existenciay representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de
laLey 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién
de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicardn los factores de desempate
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialardn en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de
un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasidn de la normativa comunitaria, se dard aplicaciéon a todos los criterios
de desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion y iii) la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de
terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
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reincorporaciéon o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
Socios o accionistas.

1.18. ADJUDICACION (ACEPTACION DE LA OFERTA)
Una vez agotado el procedimiento de ley, el Departamento de Casanare, a través de la jefe de la oficina
Asesora Juridica, o su delegado, aceptara la oferta con el menor precio y que haya cumplido con los
requisitos habilitantes, siguiendo el procedimiento que para el efecto establece la plataforma del Secop
1.

1.19. SUSCRIPCION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El proponente ganador de la convocatoria deberd suscribir el contrato bajo el procedimiento que para
el efecto establece la plataforma del Secop Il y legalizarlo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la fecha de la comunicacion de aceptacién de la oferta, conforme lo sefialado en el cronograma de la
presente convocatoria publica.

Los costos de legalizacidon del contrato como garantias, impuestos, tasas, contribuciones, derechos de
publicaciéon y demads obligaciones que se causen, serdn de cargo del Contratista.

2. CAPITULO Il. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 Decreto 1082 del 26 de Mayo
de 2015, la verificacion de los requisitos habilitantes se hard exclusivamente en relaciéon con el
proponente que oferte el menor precio, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad
establecidas en el paragrafo primero del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
5 de la ley 1882 de 2018. En caso que este no cumpla con los mismos, procedera la verificaciéon del
proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, el proceso
se declarara desierto.

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA

2.1 DE CARACTER JURIDICO

Segun si se trata de persona natural, persona juridica (consorcio o union temporal), los proponentes
deberan presentar los siguientes documentos de acuerdo a su naturaleza juridica:
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2.1.1 Carta de presentacion de la oferta

Se elaborard a partir del modelo suministrado como Anexo - Carta de Presentacion de la Oferta, sera
suscrita por el oferente. Si la oferta es presentada por una persona juridica, en unién temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura, deberd venir suscrita por su representante legal, debidamente
facultado en los términos de ley.

Si la oferta se presenta por intermedio de apoderado, se debera anexar el poder, otorgado en legal
forma, en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente proceso y en la
suscripciéon del Contrato.

Con la carta de presentacién de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada por
parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades
previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi
como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucién del contrato. La carta de
presentacién deberd presentarse con firma autografa o firma digital de conformidad con lo previsto en
la ley.

2.1.2 Certificado de Existencia y Representacion Legal

Si el proponente es una persona juridica, deberad presentar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio con fecha de expediciéon no superior a treinta (30) dias
calendario de antelacion a la fecha de cierre del proceso, en el que conste que sus actividades
comerciales correspondan a las requeridas por la Entidad, o que el objeto social de la compaiiia esta
acorde con el objeto del proceso y las facultades del representante legal.

Asi mismo, en tal documento debera constar que la duracion de la sociedad no es inferior a la duracién
del contrato objeto del presente proceso de selecciéon y un (1) afio mas.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a la
sociedad, deberd acreditar mediante las respectivas autorizaciones, que ha sido facultado por el
maximo O6rgano social o por el 6rgano que establezca el mismo certificado de existencia y
representacién legal o sus estatutos, para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato hasta
por el valor total del mismo, acatando en todo caso, las disposiciones legales comerciales respecto de
las personas, actos y documentos que deben inscribirse en el registro mercantil.

Nota 1: El Departamento verificara como requisito habilitante, que el oferente tenga inscrita(s), en su
certificado de existencia y representacion legal, la(s) siguiente(s) actividad(es) econémica(s), segin la
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clasificacion de Actividades Econémicas - CIIU revisién 4 adaptada para Colombia, adoptada por la
DIAN mediante Resolucion No. 000139 de fecha 21 de noviembre de 2012: 8230 - Organizacién de
convenciones y eventos comerciales y 5621 - Catering para eventos.

Nota 2. Si en el certificado de existencia y representaciéon legal del oferente no se enuncia(n) la(s)
actividad(es) econdmica(s), indicada(s) en la nota 1, el Departamento verificard como requisito
habilitante que dentro de su objeto social se encuentre(n) contenida(s), las actividades que ésta(s)
incluya(n) en su clasificacion conforme a lo dispuesto en el documento “CLASIFICACION INDUSTRIAL
INTERNACIONAL UNIFORME DE TODAS LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS Revisién 4 adaptada para
Colombia CIIU Rev. 4 A.C.(2020)".

Nota 3: En ningln caso se aceptara certificados de existencia y representacién legal con modificacién
relacionada con la(s) presente(s) actividad(es), efectuada durante el dia de la presente invitacién y hasta
el dia de verificacion final de requisitos habilitantes del respectivo oferente, so pena de rechazo de la
propuesta por falta de capacidad juridica.

En el caso de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, debera aportarse el
certificado de existencia y representacion legal de las personas juridicas integrantes del mismo, en las
mismas condiciones aca descritas.

2.1.3 Certificado de matricula mercantil
Si la propuesta fuere presentada por una persona natural, se deberd adjuntar copia del Certificado de
Matricula Mercantil del proponente, con fecha de expedicion no superior a 30 dias habiles anteriores a
la fecha del cierre del Proceso de Seleccidn, en el que se sefiale dentro de las actividades econdémicas
registradas, actividades relacionadas con el objeto a contratar de acuerdo con el perfil requerido.

En los eventos en que uno o varios de los integrantes de las Uniones Temporales y/o Consorcios, sean
personas naturales, deberda adjuntarse el Certificado de matricula mercantil de cada uno de los
integrantes.

En caso que el perfil exigido se enmarque dentro de profesiones liberales, entendidas estas como;
aquellas actividades en las cuales predomina el ejercicio del intelecto, que han sido reconocidas por el
Estado y para cuyo ejercicio se requiere la habilitacién a través de un titulo académico las cuales no
son consideradas actividades mercantiles, se dejard constancia en la verificacion de la propuesta, caso
en el cual, no se requerira el registro mercantil, conforme lo estipula el numeral 5 del articulo 23 del
Codigo de Comercio.

Nota 1: En ningln caso se aceptara registros con modificacion relacionada con la(s) actividad(es)
econdmica(s) enunciada(s) en el numeral anterior, efectuada durante el dia de la presente invitacion y
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hasta el dia de verificacién final de requisitos habilitantes del respectivo oferente, so pena de rechazo
de la propuesta por falta de capacidad juridica.

2.1.4 Documento de Conformacién del Consorcio o Unién Temporal

El documento de conformacién de Proponentes Plurales debe acreditar la existencia del Proponente
Plural y clasificarlo de forma clara en Unién Temporal o Consorcio. En este documento los integrantes
deben expresar claramente su intencién de conformar el Proponente Plural. En el caso en que no exista
claridad sobre el tipo de asociacion se asumira que se trata de un Consorcio. Los Proponentes deberan
incluir como minimo la informacién requerida que corresponda en el Anexo - Documento de
Conformacién de Consorcio o Anexo - Documento de Conformaciéon de Unién Temporal. Los
Proponentes podran incluir informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos
del Proceso.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente Plural y
en el caso del integrante persona juridica, por el Representante Legal de dicha persona a través de
Firma Manuscrita, Electrénica o Digital, o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

2.1.5 Certificacién pago de Aportes Parafiscales
El proponente deberd acreditar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad
Social Integral y Parafiscales. En caso de que el proponente sea persona juridica, debera acreditar el
pago de los aportes parafiscales de sus empleados a los sistemas de Seguridad Social, ARL y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, mediante certificacién expedida por el Revisor Fiscal
cuando éste exista por requerimiento de Ley o por el Representante Legal durante un lapso equivalente
al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiere constituido la sociedad, el cual
en ningun caso podra ser inferior a seis (6) meses. (Art. 50 Ley 789 de 2002, Decreto 723 de 2013,
Art. 41 Ley 80 de 1993, modificado por el art. 23 de la Ley 1150 de 2007). Anexo - Certificado de
Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales - Persona Juridica.

Asi mismo para el proponente persona natural debera acreditar que se encuentran al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda; debiendo aportar el pago a dicho sistema
para el ultimo mes. En el caso de persona natural. Anexo - Certificado de Aportes al Sistema de
Seguridad Social y Parafiscales - Persona Natural.

2.1.6 Registro Unico Tributario
Registro de caracter legal que constituye el inico mecanismo para identificar, ubicar y clasificar a los
sujetos de obligaciones administradas y controladas por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales - DIAN.
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Con la propuesta el oferente, (persona natural o juridica), debera anexar una fotocopia legible del Nit
o del Registro Unico Tributario RUT; en caso de que se trate de consorcio o unién temporal, deben
aportar el de los integrantes y en caso de adjudicarsele el contrato, debera aportar el del consorcio o
union temporal, dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacién de la adjudicacion.

2.1.7 Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes del oferente
Persona natural o de la persona juridica y del representante de la misma y de los miembros del
consorcio o unién temporal. Expedicion no mayor a tres (3) meses o segln vigencia indicada en el
certificado.

2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales del proponente, la persona juridica

y de los miembros del consorcio o unién temporal

Persona natural o de la persona juridica y del representante de la misma y de los miembros del
consorcio o unién temporal. Expedicién no mayor a tres (3) meses o segun vigencia indicada en el
certificado.

2.1.9 Certificado de antecedentes judiciales vigentes del oferente
Persona natural o del representante de la misma y de los miembros del consorcio o unién temporal.
Expedicién no mayor a tres (3) meses o segun vigencia indicada en el certificado.

2.1.10 Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
Persona natural o del representante de la misma y de los miembros del consorcio o unién temporal.

2.1.11 Copia del documento de identidad
Documento a través del cual la persona natural o representante legal de la persona juridica demuestra
su capacidad juridica para contratar.

2.2 DE CARACTER TECNICO

2.2.1 Verificacién de la experiencia minima adecuada requerida

La Entidad en aras de verificar la informacion referida a la experiencia especifica del proponente, y
propender por la seleccion de un contratista idéneo que ejecute el respectivo contrato, garantizando
experticia, suficiencia técnica, administrativa y operacional. Por lo anterior, El Departamento de
Casanare ha determinado exigir al proponente acreditar la experiencia especifica de la siguiente
manera:

El proponente debera acreditar la siguiente experiencia especifica dando cumplimiento a los siguientes
términos:
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e En minimo dos (2) Contratos terminados y liquidados a la fecha de cierre del presente proceso y que
dentro de sus alcances incluya o cuyo objeto haya sido o guarde similitud “con /a prestacion de servicios
de apoyo logistico para la realizacion de eventos”.

e Y que, en uno de estos contratos, dentro de sus alcances incluya o cuyo objeto haya sido o guarde
similitud con la Prestacion de servicios de apoyo logistico para la realizacion de eventos que incluya

servicio de alimentacion y realizacion de talleres o capacitaciones, y cuyo valor total sea igual o superior
al 50% del valor total del presupuesto oficial.

e Los anteriores contratos deberan estar liquidados, y cuyo valor total facturado sumado en conjunto
sea igual o superior a 40,20 SMMLV, que equivale a UNA (1) vez el valor del presupuesto oficial, con
entidades Estatales o Privadas, terminados y liquidados a la fecha de cierre del presente proceso.

Se verificardn minimo dos (02) contratos por proponente y por tanto no se deben relacionar en el Anexo
correspondiente menos de dos (02) contratos.

En caso de relacionarse menos de dos (02) contratos, la Gobernacion de Casanare, para salvaguardia
de los principios de transparencia, lealtad e igualdad, calificara como No Cumple la propuesta.

El limite minimo de dos (02) contratos obedece a que la Gobernacion de Casanare considera que con
estos se estaria acreditando de manera suficiente y adecuada la experiencia requerida en el desarrollo
de las actividades inherentes al objeto a contratar.

Acreditacion de la experiencia:

El proponente debe acreditar su experiencia con los respectivos soportes: copia del contrato y el acta
de liquidacion. El proponente debera diligenciar el Anexo — Resumen de experiencia del Oferente, de
acuerdo con las instrucciones y se deberdn acompanar de los documentos de soporte ademds de tener

en cuenta lo siguiente:

i Los documentos soporte de experiencia del proponente deben contener como minimo y en
lo posible la siguiente informacidon: nombre de la entidad contratante, datos del contratante
(direccion vy teléfono), el contratista, el objeto del contrato, las fechas de inicio, de
terminacion y liquidacién, valor total ejecutado y el porcentaje de participacién en caso de que
el contratista haya sido a través de un Consorcio o Unién Temporal.

ii. El objeto del contrato con el que se pretende demostrar la experiencia debera tener
dentro de su alcance o guardar similitud con el objeto a contratar en el presente proceso de
seleccidon. En caso de que no tenga dentro de su alcance o guarde similitud, la oferta no sera
habilitada.

iii. Solo se tendrd en cuenta las actas de liquidacién y copias de los contratos.
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Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia incluya diversas actividades, la
Entidad sélo se tendra en cuenta la experiencia que coincida con la actividad requerida, para tal efecto
el proponente debera anexar el acta de recibo final o su equivalencia, con el cual la Entidad pueda
corroborar la experiencia especifica que el oferente pretende acreditar.

Cuando el proponente, persona natural y/o juridica o los miembros del Consorcio o de la Unién
Temporal o Promesas de Sociedad Futura acrediten experiencia igualmente, en contratos ejecutados
bajo estas modalidades, sélo se tendrda en cuenta como experiencia de aquellos, la referida al
porcentaje de participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacion que ejecuté el contrato
siempre y cuando la actividad desarrollada en el grupo o asociaciéon tenga relaciéon directa con la
experiencia exigida en el presente proceso de seleccién.

Si el oferente no presenta actas de liquidacidn y copia de los contratos para acreditar experiencia con
su propuesta, o si incluyéndolas éstas no contienen la totalidad de la informacién solicitada, se le
requerira al proponente a fin de que subsane lo correspondiente dentro del plazo que le sefale para
el efecto. En caso tal que no cumpla o no responda al requerimiento hecho se considerard No
Habilitada la propuesta presentada.

En el caso de la experiencia con entidades Privadas, el proponente deberd presentar la respectiva
certificacion, acta de recibo, terminacién o liquidacion del contrato, asi mismo adjuntar Copia de la
Factura legal correspondiente y comprobante de egreso de la entidad privada contratante.

El valor total de los proyectos que se aporten para acreditar la experiencia especifica sera aquel que
tuvo a la fecha del acta de terminacion y para la conversién a salarios minimos mensuales legales
vigentes (SMMLV) se dividira el valor total ejecutado del contrato a la fecha de terminacion en el valor
del salario minimo mensual legal vigente del afio de terminacién.

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: se convertird en ddlares
americanos (USD) y este valor se convertird a pesos colombianos utilizando para esa conversién la
tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacién del contrato.

Para efectos de actualizar el valor de los proyectos celebrados se utilizarla el valor del salario minimo
mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la siguiente tabla:

1994 $ 98.700 2009 $ 496.900

1995 $ 118.170 2010 $ 515.000

1996 $ 142.125 2011 $ 535.600
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1997 $ 172.005 2012 $ 566.700
1998 $ 203.826 2013 $ 589.500
1999 $ 236.460 2014 $ 616.000
2000 $ 260.100 2015 $ 644.350
2001 $ 286.000 2016 $ 689.454
2002 $ 309.000 2017 $ 737.717
2003 $ 332.000 2018 $ 781.242
2004 $ 358.000 2019 $ 828.116
2005 $ 381.500 2020 $ 877.803
2006 $ 408.000 2021 $ 908.526
2022 $ 1.000.000
2007 $ 433.700
2023 $ 1.160.000
2008 $ 461.500

Nota 1: £n caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancion,
no serdn tenidos en cuenta por parte de la Entidad.

Nota 2: Serdn subsanables las deficiencias de los documentos presentados para demostrar el
cumplimiento de los requisitos formales (REQUISITOS HABILITANTES). No podrdn acreditarse
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, asi como tampoco que se adicione
o0 se mejore el contenido de la oferta.

Nota 3: No serd tenida en cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratacion bajo un
contrato estatal, exceptuando cuando se cuente con previa aprobacion por parte de la entidad
contratante.

2.2.2. Equipo de trabajo y experiencia minima

La Entidad en aras de verificar la informacioén referida a la experiencia del proponente, y propender por
la seleccion de un contratista idoneo que ejecute el respectivo contrato, garantizando experticia y
suficiencia técnica, ha determinado exigir al proponente acreditar los siguientes perfiles o contar
dentro de su ndmina con personal que cumpla con dichas condiciones de tipo técnico.

Se requiere la presentacion del siguiente personal para desempefiar los siguientes cargos:
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Profesional
No.1

Profesional
No.2

Un (1) profesional con titulo
universitario en
Administracién de Empresas,
o Administracion Publica, o
Economia, con postgrado en
Proyectos de Desarrollo, y/o
en Ciencias Econdémicas y
Administrativas.

Con experiencia general
superior a 10 anos vy
experiencia relacionada de
cinco afos en formulaciéon y
seguimiento a procesos y/o
instrumentos de Planeacidon
en el sector publico

Un (1) profesional con titulo
universitario en
Administracion de Empresas,
o Administracion Publica, o
Administracion Financiera, o
Economia, o Contaduria
Pablica, con especializacion
en Gerencia de Proyectos.

Con experiencia general de 8
anos y experiencia
relacionada de 5 afios en
Procesos de Planeacion y su
seguimiento, en el sector

publico.

Este profesional estara a cargo
de realizar el
acompafamiento y asesoria
técnico pedagdgica al Consejo
Departamental de Planeacion
en la realizacion de los
Encuentros Sectoriales
Participativos para el
seguimiento y analisis de los
resultados de la ejecucion del
Plan de Desarrollo 2020-2023
"Es El Tiempo De Casanare,
Productivo, Equitativo y
Sostenible", a corte 31-12-
2022; de acuerdo a la
responsabilidad establecida

a los Consejos Territoriales de
Planeacion en el Decreto N°
028 de 2008, con una
dedicacion de ocho (8) horas
para cada wuno de los
encuentros programados.
Este profesional estara a cargo
de la organizacién, realizacién
y acompanamiento técnico
profesional al Consejo
Departamental de Planeacién
en la consolidacién de los
resultados de cada Encuentro
Sectorial Participativo, y en la
elaboracion del documento
producto del analisis vy
evaluacion de la ejecucién y
cumplimiento de las metas
establecidas en el Plan de
Desarrollo 2020-2023 "Es El

Tiempo de Casanare,
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Productivo, Equitativo y

Sostenible", a corte 31-12-
2022. Con una vinculacion
durante el plazo de ejecucion
del contrato.

PROFESIONALES DE APOYO.

El presente requisito no sera objeto de verificacion por parte del comité evaluador, por lo tanto, se
requiere que el proponente anexe Unicamente una carta de compromiso con su propuesta donde
manifieste que cumplird con los requisitos establecidos en la Invitacién publica para los
profesionales requeridos ante el supervisor del contrato.

Es de aclarar que las hojas de vida seran verificadas por el supervisor del contrato, y el futuro
contratista del presente proceso se encargard de dar cumplimiento de ello, por lo tanto, se requiere
que el proponente anexe una carta de compromiso con su propuesta donde manifieste que cumplira
con los requisitos establecidos en la presente invitacién publica para los DOS (02) profesionales
exigidos.

Los PROFESIONALES, deben cumplir con los siguientes requisitos:

Hoja de vida firmada en original

Copia de cedula de ciudadania.

Copia del diploma de estudio de bachiller, pregrado y/o acta de grado. (Segun aplique)
Copia de la Tarjeta profesional vigente. (Segun aplique)

Constancia de vigencia y antecedentes de la matricula profesional. (Segun aplique)
Copia del diploma de estudio posgrado y/o acta de grado. (Segun aplique).

El equipo personal propuesto debera cumplir, como minimo, con las siguientes caracteristicas, para lo
cual debera tramitar el Anexo No 6 - Resumen hoja de vida del personal profesional.

El Contratista se obliga a mantener como minimo al frente de los trabajos, durante el tiempo de
ejecucidn del contrato, al personal profesional y personal de apoyo en este numeral, teniendo en cuenta

la cantidad y calidad minima solicitadas en este pliego.

Nota 8: Entiéndase como contenido minimo de la hoja de vida del personal propuesto por el oferente,

el siguiente:
a. Datos e informacién personal
b. Perfil profesional y/o perfil ocupacional
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C. Formacion académica
d. Experiencia laboral y/o profesional
Anexos

El cual el oferente y su equipo de trabajo debe dar estricto cumplimiento, lo aqui sefialado.

Nota 1: Teniendo en cuenta que en Colombia se ha reglamentado la Tarjeta Profesional para algunas
profesiones como un requisito necesario e indispensable para ejercer la profesion, acorde con lo
establecido en el Articulo 26 de nuestra Constitucion Nacional, que sefiala: "Articulo 26. Toda persona
es libre de escoger profesion u oficio. La ley podra exigir titulos de idoneidad". Las autoridades
competentes inspeccionaran y vigilaran el ejercicio de las profesiones.

Nota 2: En el evento de que el titulo académico haya sido obtenido en el extranjero el proponente
debera acreditar la convalidaciéon de dicho titulo ante el Ministerio de Educacion Nacional, de
conformidad con lo establecido en la Resolucién No. 21707 del 22 de diciembre de 2014 o norma que
la modifique o complemente.

Las ocupaciones, artes y oficios que no exijan formacién académica son de libre ejercicio, salvo aquellas
que impliquen un riesgo social. Las profesiones legalmente reconocidas pueden organizarse en
colegios. La estructura interna y el funcionamiento de éstos deberan ser democraticos. La ley podra
asignarles funciones publicas y establecer los debidos controles.

Lo anterior indica que para las profesiones requeridas en el presente proceso de seleccidn, la tarjeta,
matricula o inscripcién profesional y su respectiva vigencia se exigira de acuerdo a las siguientes
normas, las que las modifiquen, adicionen o deroguen: ingenierias, profesiones afines (arquitecto
constructor) y profesionales auxiliares: De conformidad con la Ley 842 de 2003 y sus decretos
reglamentarios.

Para efectos de acreditacién de la condicion de Ingeniero y el cdmputo de la experiencia especifica
solicitada se aplicara el Articulo 72 de la Ley 842 de 2003 que establece: "Para los efectos del ejercicio
de la ingenieria o de alguna de sus profesiones afines o auxiliares, la experiencia profesional solo se
computard a partir de la fecha de expedicion de la matricula profesional o del certificado de inscripcion
profesional, respectivamente. Todas las matriculas profesionales, certificados de inscripcion
profesional y certificados de matricula otorgados con anterioridad a la vigencia de la presente ley
conservan su validez y se presumen auténticas".
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Nota 3: En los casos en que existan traslapos en tiempo por multiples certificaciones y/o contratos
para la acreditacién de experiencia del proponente o del profesional de este, el proponente debera
indicar en el Anexo Adjunto No. 5 Resumen de experiencia del personal las fechas entre las cuales
desee que la administracién valide la respectiva experiencia, lo anterior siempre y cuando no curse
traslapo en tiempo, de lo contrario la Gobernacién de Casanare realizara los ajustes a los tiempos que
considere bajo su criterio, bajo el entendido que los tiempos de experiencia se contabilizaran por una
sola vez.

Nota 4: La presentacion de la tarjeta o matricula profesional sera obligatoria para aquellas profesiones
en que la ley reglamente su ejercicio, para lo cual debera acreditar que se encuentra habilitado para
ejercer su profesion.

Nota 5: En el evento de que el titulo académico haya sido obtenido en el extranjero el proponente
debera acreditar la convalidaciéon de dicho titulo ante el Ministerio de Educacion Nacional, de
conformidad con lo establecido en la Resolucién No. 21707 del 22 de diciembre de 2014 o norma que
la modifique o complemente.

Nota 6: No se aceptan auto certificaciones para el personal del equipo de trabajo, por lo cual se exige
que las mismas sean expedidas por la Entidad contratante. Lo anterior aplica en los casos cuando el
contratista (la persona natural o representante legal) también hace parte el equipo de trabajo del
contrato y se certifica asi mismo como persona del equipo de trabajo del contrato que referencia, o en
los casos en que la persona natural se certifica asi misma en la ejecuciéon de algin contrato, trabajo,
actividad, arte u oficio sin soporte alguno.

Para acreditar experiencia, debe acreditarse de acuerdo a los siguientes requisitos:

1. Cuando haya sido contratado directamente por una entidad estatal:

1.1 Se debe anexar la certificacion expedida por la entidad estatal.

1.2 En lo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista,
el objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacién, el cargo
desempenado, tipo de vinculacién, dedicacion y el valor total del contrato relacionado.

1.3 En el caso en que la Gobernacién de Casanare no pueda verificar la informacién suministrada
Unicamente con la certificacion, el proponente podra anexar el contrato celebrado y sus
adiciones acompafada de las actas complementarias con el fin de acreditar el cumplimiento
de los requisitos habilitantes establecidos anteriormente.

2. Cuando haya sido contratado por un contratista de una entidad estatal:
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2.1

2.2

Se debe anexar la certificacion expedida por el contratista de dicha entidad estatal,
acompanada del acta de liquidaciéon y/o acta de recibo final y/o acta de terminacion del
contrato que acredita la respectiva experiencia del profesional o demas personal del equipo
de trabajo.

En lo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista,
el objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacion de la vinculacién del profesional o
demas personal del equipo de trabajo, el cargo desempefiado, tipo de vinculacién, dedicacién
y el valor total del contrato relacionado.

3.1

3.2

3. Cuando haya sido contratado por un contratista de una entidad privada:

Se debe anexar la certificacion expedida por el contratista de dicha entidad privada, firmada
por el representante legal segln lo acredite el RUT o del jefe de talento humano o quien haga
sus veces, acompafada del acta de liquidacion y/o acta de recibo final y/o acta de terminacién
y/o certificacion expedida por la entidad privada del contrato que acredita la respectiva
experiencia del profesional o demas personal del equipo de trabajo.

En lo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista,
el objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacion de la vinculacién del profesional o
demas personal del equipo de trabajo, el cargo desempefiado, tipo de vinculacién, dedicacién
y el valor total del contrato relacionado.

4.
4.1

4.2

Cuando haya sido contratado por una entidad privada:
Se debe anexar la certificacién expedida por la entidad privada, firmada por el representante
legal segun lo acredite el RUT o del jefe de talento humano o quien haga sus veces.
En lo posible la certificacion debe contener: Nombre o razén social de la entidad contratante
o empresa, el contratista, el objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la
vinculacién, el cargo desempefiado, tipo de vinculacion, dedicacion y la relacién de las
funciones desempenadas.

Los documentos que acrediten la experiencia especifica deberan contener toda la informacion
necesaria para que el Departamento de Casanare pueda evaluar dicho criterio.

Para la experiencia especifica, seran descontados los plazos o lapsos en el que los contratos

estuvieron suspendidos, toda vez que la experiencia solicitada es durante la ejecucion de cierta
actividad.

La fecha de inicio y de terminacién de la vinculacion del profesional debe estar indicada en dia,

mes y afio. Lo anterior con el fin de corroborar traslapos en tiempo. No obstante, si en los documentos
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validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia el mes y el afio, se tomara como
fecha de iniciacién y de terminacion, el primer dia del mes.

Cuando la certificacién del contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia, incluya
diversas actividades el Departamento de Casanare sélo se tendra en cuenta la experiencia que coincida
con la actividad requerida.

No se aceptara personal profesional ofrecido simultdneamente por dos o0 mas proponentes, para
el presente proceso, caso en el cual, se adelantaran las actuaciones administrativas correspondientes
con el fin de determinar la aquiescencia o consentimiento del profesional o demas personal ofrecido a
cudl de los oferentes presenté su hoja de vida. Seguido a lo anterior se rechazara la propuesta que no
cuente con este consentimiento.

En el caso que el profesional no cumpla con la experiencia profesional y especifica solicitada,
la propuesta serd declarada inhabil y no serd objeto de evaluacién.

En el caso que la experiencia del profesional haya sido efectuada en el desarrollo de un contrato
ejecutado por un proponente plural, se aceptardn como validas sélo las certificaciones emitidas por el
representante legal de dicho proponente plural y/o las certificaciones emitidas por la entidad
contratante, y no seran validas las certificaciones emitidas por los representantes de los integrantes
del proponente plural.

Tratandose de proponente adjudicatario persona juridica, la Entidad Contratante, se reserva el derecho
a exigir al Contratista, por escrito, el reemplazo de cualquier persona vinculada al proyecto, sin que
éste tenga derecho a elevar ninglin reclamo al respecto.

Cuando para cualquiera de los profesionales presentados por el contratista, la Entidad Contratante,
solicite su reemplazo, el Contratista deberd proceder a presentar la hoja de vida de un profesional que
cumpla con los requisitos, en un término de dos (2) dias habiles contados a partir de la fecha del recibo
de la comunicacion, la Entidad Contratante puede reservarse las razones que le asiste, para solicitar el
cambio.

Una vez la Entidad Contratante adjudique el contrato, el Contratista no podra modificar el personal
propuesto, éste no podra ser cambiado durante la ejecucion del contrato, a menos que exista una justa
causa, la cual debera ser sustentada ante el Supervisor, para su evaluacion y posterior autorizacién, y
en todo caso deberd ser reemplazado por otro profesional del mismo ramo con las mismas condiciones
profesionales o superiores a las exigidas en la invitacion publica.
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2.3 DE CARACTER ECONOMICO

2.3.1 Relacién detallada del célculo del valor de la propuesta
El oferente debera presentar su propuesta econdmica, para lo cual, debera diligenciar en su totalidad
el Anexo - Oferta econdmica, relacionando las actividades o elementos, las unidades y cantidades, las
cuales no podran ser modificadas por el proponente so pena de rechazo de la propuesta, igualmente
deberd incluir el valor de cada uno de los items determinados anteriormente y su total.

La no presentacion del Anexo - Oferta econdmica, o la presentacién de este con errores de tipo legal
o la no suscripcién por la oferente persona natural o el representante legal de la persona juridica o del
consorcio o unién temporal generaran rechazo de la propuesta.

El oferente presentara su oferta econdmica de acuerdo con las siguientes reglas:

a) Debera discriminar claramente el Valor Total de la Propuesta.

b) Debera expresar todos los valores en pesos colombianos y sin decimales.

¢) El valor total de la propuesta no podra ser superior al 100% del presupuesto oficial establecido en el
presente pliego de condiciones.

d) El valor total de una o varias actividades o items no podra ser superior al 100% de las respectivas
actividades o items del presupuesto oficial establecido en los estudios previos.

e) Considerar las variables econdmicas que estime pertinentes, teniendo en cuenta la totalidad de las
condiciones previstas en el pliego de condiciones. Las variables a tener en cuenta, asi como las
proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la formulacién de la propuesta econémica, son
de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto, seran por su cuenta y riesgo las diferencias
que pueda presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la
ejecucion del contrato.

f) Analizar la distribucion de riesgos contractuales previsibles, contenida en el presente pliego de
condiciones.

g) Tener en cuenta las condiciones y especificaciones técnicas, asi como la informacién técnica. De
igual forma, todos los costos que se requieran para la correcta ejecucion del objeto del contrato
derivado del presente proceso de seleccion, entre ellos los generados por el transporte del personal,
equipo, materiales, entre otros. Del mismo modo, debera considerar las condiciones, climaticas,
ambientales y de orden publico.

h) Debera tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente de la denominacioén
que asuman o del nivel del que provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracién,
ejecuciéon vy liquidacién del contrato objeto del presente proceso de seleccién, serdn de su cargo
exclusivo.
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i) Considerar las recomendaciones establecidas para la ejecucion del proyecto en sus diferentes
componentes.

Al diligenciar este formulario, el proponente no podra excluir algin componente solicitado por la
Entidad o modificarlo en cuanto a los cédigos UNSPSC, Categoria, Bien o servicio, Especificacion técnica,
unidad de medida o cantidad; pues de lo contrario, la propuesta sera rechazada.

Esto no implica que el proponente no pueda adicionar componentes ademas de los requeridos por la
Entidad con el fin de garantizar un mejor desempefio en el desarrollo del contrato; lo anterior, siempre
y cuando no altere lo considerado por la Entidad en el presupuesto anexo. Es decir, a discrecionalidad
puede tenerlos en cuenta, pero durante la ejecucidn de las actividades inherentes al objeto contractual
con el propdsito de garantizar un mejor desempeno. En todo caso el proponente no podra superar el
100% del presupuesto oficial establecido en el presente Pliego de Condiciones.

El Proponente debera ajustar al peso el valor total de su propuesta, en caso de no hacerlo, la
Gobernacion de Casanare efectuara dicho ajuste.

La oferta econémica debe presentarse con los valores expresados en Moneda Legal Colombiana y debe
contemplar todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra
erogacién necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta
las especificaciones técnicas.

Verificadas las cantidades y precios unitarios consignados en el Anexo -Propuesta econdmica, se
procederd a revisarlo en sus operaciones aritméticas. En caso de encontrarse errores aritméticos, el
Comité Asesor - Evaluador designado para el presente proceso de seleccién, de oficio procedera a
efectuar las correcciones necesarias, dentro de los items que presenten estos errores. Las propuestas
cuyo valor corregido superen el valor del presupuesto oficial, seran rechazadas y no se tendran en
cuenta para ningun analisis posterior.

El precio ofertado, no estard sujeto a ajuste alguno, razén por la cual, el proponente deberd prever en
su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se
presenten en la ejecucién del contrato por cambio de afio.

Nota: El Anexo -Oferta econdmica, debera estar suscrito por el proponente persona natural; cuando se
trate de un proponente que sea una persona juridica por su representante legal y para los Consorcio o
Unién Temporal por el representante que designen en el documento de constitucién.
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Nota 2: De encontrarse o no diferencia entre el valor consignado en la pregunta lista de precios
denominada “Valor Total Ofertado” del cuestionario dispuesto en el SECOP Il y el valor consignado en
el Anexo -Oferta econdmica, primara el consignado en el Anexo -Oferta econémica.

3 CAPITULO lll. CONDICIONES DEL CONTRATO

3.1 DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los siguientes documentos hacen parte integral del presente Contrato:

1. Estudios y documentos previos.

2. La Invitacién a presentar ofertas, sus anexos, adendas o cualquier otro Documento del Proceso.
3. La Oferta presentada por el Contratista

3.2 PROCESO DE EJECUCION
El contrato se ejecutara bajo los lineamientos establecidos en la presente Invitacidn, acatando las
directrices sefialadas por el supervisor, de acuerdo con el proyecto.

3.3 CESION DEL CONTRATO
Los contratos estatales no podran cederse sino con autorizacion previa y escrita de la Entidad
contratante, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la autorizacién de la cesion.
La cesién se hara de conformidad con lo previsto en el articulo 887 del Cédigo de Comercio.

3.4 INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL DEL CONTRATO

La Entidad con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion o la afectacién grave de los servicios publicos
a su cargo y asegurar su inmediata, continua y adecuada prestacion, podra interpretar los documentos
contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas, introducir modificaciones a lo contratado v,
cuando las condiciones particulares de la prestacion asi lo exijan, terminar unilateralmente el contrato
celebrado de conformidad con los Articulos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales deberda procederse al
reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan derecho las
personas objeto de tales medidas.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretacién, modificacion y terminacién unilateral,
procederd el recurso de reposicién, sin perjuicio de la accion contractual que puede intentar el
Contratista, segun lo previsto en el Articulo 77 de la Ley 80 de 1993.
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3.5 CADUCIDAD
Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede
conducir a su paralizacion, la Entidad por medio de acto administrativo debidamente motivado lo dara
por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre de conformidad con el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

3.6. GARANTIAS

En atencion a la liberalidad que le asiste a la entidad de solicitar garantias para procesos de minima
cuantia y en cumplimiento de los principios constitucionales del articulo 209 y los fines del estado
consagrados en el articulo 2 de la norma superior, la Administracion ha determinado los amparos y
porcentajes de cobertura del contrato derivado del presente proceso de seleccién, teniendo en cuenta
entre otros aspectos la naturaleza del contrato, el presupuesto oficial, la forma de pago, el plazo de
ejecuciodn, las actividades esenciales establecidas en el alcance del objeto, el posible dafio a terceros
ocasionado con o por ocasion del desarrollo y el cumplimiento del objeto a contratar . Por tal razon el
proponente seleccionado deberd prestar garantia Unica en favor del Departamento de Casanare, para

el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, amparando los siguientes riesgos:

Duracion del contrato

Diez (10%) por ciento V

Cumplimiento General del cuatro (4) meses mas en todo
del valor total del o -
contrato caso hasta la liquidacién del
contrato
contrato.
Salarios, Prestaciones Cinco (5%) Por Ciento L,
. Duracion del contrato y tres
Sociales E X Del Valor Total Del . ;
. (3) afios mas
Indemnizaciones Contrato
200 salarios minimos )
Responsabilidad Civil Duracion igual al plazo de
mensuales legales . o
Extracontractual . ejecucion del contrato.
vigentes

Diez (10%) por ciento
Calidad del Servicio X del wvalor total del
contrato

Duracion del contrato Y
cuatro (4) Meses Mas

3.7. SUPERVISION

Teniendo en cuenta el objeto y actividades a desarrollar no resulta necesario contratar interventoria.
Para efectos de la supervision, estara a cargo de la Directora Técnica de Politica Sectorial realizar las
acciones de control y seguimiento a la ejecucién del contrato que se derive del presente estudio previo,
de conformidad con el Decreto Departamental N° 0033 de 14 de febrero de 2023, por medio del cual
se define y se delega el ejercicio de funciones en materia contractual, y las disposiciones de la Ley 1474
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de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion y sancién
de los actos de corrupcién y la efectividad del control de la gestion publica; el estatuto general de
contrataciéon Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015.

(ORIGINAL FIRMADO)
CARMEN HILMENDA GONZALEZ PINILLA
Jefe De La Oficina Asesora Juridica

Los Profesionales Contratados de la Oficina Asesora Juridica:

(ORIGINAL FIRMADO)

Angélica Milena Orozco Boada.
Profesional contratado

Oficina Asesora Juridica
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4. CAPITULO IV. ANEXOS
4.1.  ANEXO - FORMATO DE SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYME

Yopal de de 2023

Senores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Solicitud para limitar a [Incluir si se solicita limitar a Mipyme territoriales, (con domicilio
en el departamento de Casanare) o a Mipyme nacionales], el proceso de seleccién de

minima cuantia No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto: [Incluir objeto del proceso de seleccién]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado como aparece al
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de
o _representante del Consorcio o Union Temporall [nombre del Proponentel, y/o apoderado de
[nombre del Proponente], sequn poder debidamente conferido, de conformidad con lo establecido
en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021, solicitamos que el proceso de seleccién de minima cuantia No. [Incluir nUmero del Proceso
de Contratacidn], sea limitado a MIPYMES [Incluir si se solicita limitar a Mipyme territoriales, (con
domicilio en el departamento de Casanare) o a Mipyme nacionales], para lo cual relacionamos la

siguiente informaciéon y en documentos anexos acreditamos los requisitos exigidos en la invitacion.

Nombre

NIT.

Representante Legal
Fecha de Constitucién
Domicilio de la MIPYME

Nombre:

Firma
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4.2. ANEXO - CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Yopal

de

Senores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nUmero del Proceso de Contratacion], en adelante
el “Proceso de Contratacion”

Objeto:

Estimados senores:

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de Representante Legal de

"[Nombre del Proponente]" o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”,
manifiesto, bajo la gravedad del juramento que:

Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente y para suscribir el
Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacién de la referencia.

1.

En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el Contrato objeto del
Proceso de Contratacion en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los
Documentos del Proceso.

El Proponente conoce los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta los requisitos
en ellos contenidos.

El Proponente conoce las leyes de la Republica de Colombia que rigen el Proceso de
Contratacion.

El Proponente tiene conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del sitio de
ejecucién del proyecto.

El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados para el presente proceso de
seleccion.

La informacion contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y el Proponente asume
total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos o
contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas
concordantes.

Ni el Proponente, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés,
inhabilidad o incompatibilidad de las sefaladas en la Constitucidon y en la Ley.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ni el Proponente ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para
participar establecidos en el presente pliego de condiciones.

En caso de llegar a conocer que el Proponente, yo o integrantes del Proponente nos
encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados
en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia
a la Entidad, para que tome las medidas legales pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en
total independencia de la etapa procesal que se encuentre el Proceso de Contratacién
(precontractual, contractual y/o post contractual)

Ni a mi, ni a los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que
represento (se exceptua las sociedades anénimas abiertas), se nos ha declarado responsables
judicialmente por actos de corrupcién, la comisién de delitos de peculado, concusién, cohecho,
prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos,
enriquecimiento ilicito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados
internacionales sobre la materia, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

Ni yo, ni los integrantes de quien represento estamos incursos en la situacién descrita del
articulo 38 de laley 1116 de 2006.

Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y que no hemos participado en
actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias
alaley.

Si se le adjudica el Contrato al Proponente se compromete a constituir las garantias requeridas
y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

La oferta estd constituida por todos los Formatos, Formularios y Anexos requeridos en los
Documentos del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados.

La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas
y demas contribuciones que se causen con ocasién de la presentacidn de la oferta y suscripcion
del contrato y que en consecuencia no presentaré reclamos con ocasién del pago de tales
gastos.

El Proponente autoriza la notificacion electrénica para todas las actuaciones surgidas con
ocasion del Proceso de Contratacidén al correo electrénico que se encuentre registrado en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
correspondiente.

Autorizo que la Entidad consulte la informacion comercial o financiera pertinente para el
Proceso de Contratacion, bajo el entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad sobre
la informacidn sujeta a reserva.

Recibiré notificaciones del contrato en:
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Persona de
[Nombre]
contacto
Direccion
. Y [Direcciéon de la compaiiial
ciudad
; [Teléfono de la [Teléfono de la
Teléfono . Celular .
compaiia] compahia]
Correo . ., - L.
. [Direcciéon de correo electrénico de la compania]
electronico
Atentamente,
Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de
Direccién de correo
Correo electrénico
Telefax
Ciudad
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4.3. ANEXO - FORMATO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL

El proponente debera diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se presente
(Consorcio o Unién Temporal).

4.3.1. ANEXO - FORMATO — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir niimero del Proceso de Contratacion], en adelante
el “Proceso de Contratacién”

Objeto:

Lote:

Estimados Sefiores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de [nombre o
razén social del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2], respectivamente,
manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para

participar en el Proceso de Contratacién y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio no sera inferior al del plazo de ejecucién del contrato y minimo
30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

2. El Consorcio esta integrado por
Nombre del
. Compromiso (%) ()
integrante
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(M El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. En caso de resultar adjudicatario, la facturacién del Proponente la realizara: [Nombre del
integrante o nombre de todos los integrantes].

6. El representante del Consorcio es [indicar el nombre],
identificado con C. C. No. de , quien esta expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién

del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucién y liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

7. El representante suplente del Consorcio es [indicar el nombre],
identificado con C. C. No. de , quien esta expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién

del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucién y liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

8. ElSefior[al [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta
su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio]

9. El Domicilio del Consorcio es:

Direccion de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax
Ciudad

En constancia, se firmaen ______________ ,alos ____dias del mes de _____ de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio]
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4.3.2. ANEXO - FORMATO — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Senores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacién No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacion], en adelante
el “Proceso de Contrataciéon”

Objeto:

Lote:

Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacién de [nombre o razén
social del integrante 1]y [nombre o razén social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por
medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unidén Temporal para participar en el
Proceso de Contratacién y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de la Unién Temporal no sera inferior al del plazo de ejecucién del contrato y
minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

2. La Unién Temporal estd integrada por:

Términos y
Extensién de
participacién en la Compromiso (%) @
Ejecucién del
Contrato M

Nombre del

integrante

M

La extension de la participacidn se indicara en funcién de las actividades a ejecutar en el
proyecto.

@  El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.
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3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL
4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Union Temporal es solidaria.
5. El representante de la Unién Temporal es [indicar el nombre], identificado
con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta expresamente facultado para

firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del Contrato,
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y
liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

6. El representante suplente de la Unién Temporal es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con

la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucién y liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

7. El Senor [a] [indicar el nombre del representante legal de la Unidn
Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION TEMPORAL [Nombre
de la Unién Temporal]

8. En caso de resultar adjudicatario, en la facturacion del Proponente la realizara: [Nombre del
integrante a nombre de todos los integrantes].

9. El domicilio de la Unién Temporal es:

Direccion de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax
Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de _____ de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal]
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4.4. ANEXO - CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
- PERSONA NATURAL

PERSONA NATURAL.
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

Yo identificado (a) con c.c de , de acuerdo con lo
sefalado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con
sujecién a las sanciones que para tal efecto establece el Cédigo Penal en su articulo 442, que he
efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a
cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar,

Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), de acuerdo
a los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 923 de 2017 y Decreto 1765 de 2017.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales se deberd tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 923 de 2017 y Decreto
1765 de 2017.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA
EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

alos ( ) I del mes de de

NOMBRE DE QUIEN DECLARA
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4.5. ANEXO - CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES -
PERSONA JURIDICA

PERSONA JURIDICA
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002
(Use la opcidn que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con , en mi condiciéon de Representante Legal de

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE
PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

(Razon social de la compaiiia) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Camara de
Comerciode ________ certifico el pago de los aportes realizados por la compafia durante los uUltimos
seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentaciéon de nuestra propuesta para el
presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.Yo,
, identificado con _____________ , Y con Tarjeta Profesional No. de la Junta
Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal de (Razén social de la compania)
identificado con Nit ________ , luego de
examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados

, debidamente inscrito en la Cadmara de Comercio de ________
financieros de la compaiia, certifico el pago de los aportes realizados por la compania durante los
ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de la propuesta para
el presente proceso de seleccién, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas
de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA)estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compaiiia
durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales, se deberd tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 923 de 2017 y

Decreto 1765 de 2017.

Firma
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4.6. ANEXO - RESUMEN DE EXPERIENCIA DEL OFERENTE
Senores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacién No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacion], en adelante
el “Proceso de Contratacion”
Objeto:

FORMATO PRESENTACION DE LA EXPERIENCIA PARA EL OFERENTE

CONT CO CON OB % DUR PLAZOS DEL VALOR DEL EQ OBSER
RATA DIG TRA JET PARTI ACI CONTRATO CONTRATO ulv  VACI

NTE O- TO O CIPACI ON F. F. V.R. V.R. AL ON
UN No. ON EN INICI LIQUID INICI LIQUID EN
SPS DEL ANO ACIO ACION AL ADO SM
C PROPO S N ML
NENTE \

NOTAS:

El nombre del proponente o miembro del consorcio o unién temporal que acredita la experiencia

El valor del contrato se expresara en SMMLV de la fecha de liquidacion del contrato.

El proponente debe indicar su participacion en la ejecucién: individual, consorcio, union temporal, junto
con el porcentaje de participacion.

Si el contrato, se inicié con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro del
periodo exigido, en pesos, multiplicado por el % de participacion.

Si el contrato, se inicio con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro del
periodo exigido, en SMMLV de la fecha de firma del contrato, multiplicado por el porcentaje de
participacion.

La fecha de iniciacién del contrato.

La fecha de terminacién del contrato.

FIRMA DEL PROPONENTE
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4.7. ANEXO 5— OFERTA ECONOMICA

El anexo 5 oferta econémica, se debera presentar conforme a lo establecido en el anexo publicado en
la secciéon documentos del proceso denominado como “Presupuesto oficial”.

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE:
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4.8 ANEXO 6- RESUMEN HOJA DE VIDA DEL PERSONAL DEL EQUIPO DE TRABAJO

Yopal - Casanare

Sefores

de 2023

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA:

Objeto:

FO-AB-08
2014-01-02
V. 02

Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacién], en adelante el

“Proceso de Contratacion”

[Incluir objeto del Proceso de Contratacion]

PROPONENTE:
NOMBRE DEL PROFESIONAL:

PROFESION:

UNIVERSIDAD:
FECHA DE GRADO:
FECHA EXP. DE LA MATRICULA:
TITULO DE POSTGRADO UNIVERSIDAD:
FECHA DE GRADO DEL POSTGRADO:

(Esta informacion debe ser presentada en letra tipo arial 10, versién editable)

DURACION Yeit
VR FINAL
CARGO EMPRESA | ENTIDAD OBJE No. % TIEMPO Fll\-lA-L CONTRA
DESEMPE | CONTRA | CONTRAT T0 CONTR | DEDICA F. F. LABOR CONTRA TADO
NADO TISTA ANTE ATO CION | INICI | TERMINACI | ADO EXPRESA
TADO
o ON DO EN
SMMLV
Firma del
Profesional:
Firma del proponente y/o representante
legal:
NOTA: El valor del contrato en SMMLV de la fecha de terminacién del contrato.
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