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INFORMACION GENERAL1.

CONTRATISTA

CEDULA DE CIUDADANIA No. 5.203.759 PASTODE 0

315-4072414TELEFONO DE CONTACTO 0FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL PABLO.GERTAZZOHOTMAILCOM 0

E-MAIL INSTITUCIONAL

DAVIVIENDABANCO 105800167808 X 00 NoDECUENTA C.C. 0
CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO 0

DE 0 2.251.260,00 0HONORARIOS MENSUALES

0OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO 0
REGISTRADORCARGO DEL SUPERVISOR 0

11723 77323CDPNo. 0

4/01/2023 30/01/2023FECHA CDF FECHA CRF Dia Mas Ano

02 02 2023 0LUGAR DE EJECUCION

PASTOCIUDAD 0 Dia Mas Ano

NARINO 30 12 2023 0DEPARTAMENTO 0
MESES DIAS

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
0 15 ♦11

ADICION Y/O PRORROGADia Mas Afio

CDP No. * CRPNo.0 0
DIAS VALORMESESDia Mas Afio

00 0 0

$ 2.251.260,00 0VALOR A COBRAR

00VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 2.251.260,00 MESA COBRAR

No DiAS ABRILDEL PAGO No.0
PERIODO DE PAGO

30 04 2023 30 100% ABRIL03AL 00

Pagina 1

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

FECHA / FINALIZACldN 
CONTRATO

FECHA APROBAClON 
POLIZA

COBRA CON FACTURA
No de factura

Cddigo: MP • GNFA - PO ■ 08 - PR­
OS-FR-01

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

PABLO GERMAN CABEZAS GUERRERO

Dia

0?

Dia 
03

Mas
"oT

Mas 

02
Afio

2023 I*

- -r—

Prestar con plena autonomla t^cnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para 
apoyar la aplicacidn de las pollticas internas de la SNR (rente al Sistema de Gestidn 
Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel national, en el 
desarrollo de los lineamientos de Ifnea de productidn GRIP PASTO.

DIEGOARMANDO BACCACASTRO

Afio 

2023

Afio 

2023
No

534

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClPN DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mes Afio

I 09 I 05 I 2023 I

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

EPS SANITAS SA 12.5%1. COMPANIA DE SALUD (EPS) ♦148700

16%2. FONDO DE PENSION ♦190400

*POSITIVA COMPAfllA DE SEGUROS 0.522%63003.

4498267451$ 345.400 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS

$ 25.889.490,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

PAGO 01 VALOR DEL PAGO
PAGO 02 VALOR DEL PAGO *

VALOR DEL PAGOPAGO 03 *
VALOR DEL PAGOPAGO 04 *
VALOR DEL PAGOPAGO 05

PAGO 06 VALOR DEL PAGO

PAGO 07 VALOR DEL PAGO

PAGO 08 VALOR DEL PAGO

PAGO 09 VALOR DEL PAGO

PAGO 10 VALOR DEL PAGO
PAGO 11 VALOR DEL PAGO

PAGO 12 VALOR DEL PAGO

PAGO 13 VALOR DEL PAGO

Dia AnoMes

04 2023 ABRIL01DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

30 04 2023 03 ABRILAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Pagina 2

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACldN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACldN DE PAGO

ADMINISTRADORA OE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA

VALOR PAGO 
ACUMULADO

C6digo: MP - GNFA - PO • 08 ■ PR • 
05 - FR - 01

$
$ 
$

2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00

$
I
1
1
1
£
£
I
i
I
I 
?

2.251.260,00
4.502.520,00
6.753.780,00

£
I
I
$
$
$

i
I
$
I
I
I
I

23.638.230,00
21.386.970,00
19.135.710,00

OBLIGACIONES
Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicldad de cada bora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de 
linea de produccidn.
2. Alistamiento del documento: organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo 
de los documentos por tumo. ordenar el turno, disponer los documentos del tumo en carpeta 
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacidn de acuerdo con el instructive.

EVIDENCES
I.Apoyo en la estacion de certificados asociados para la 
separacion de documentos para ser entregados a ventanilla a los 
usuarios.2.Las demas que el supervisor del contrato considere 
pertinentes, coforme a la naturaleza del contrato.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencia de Notariado y Registro
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OBLIGACIONES EVIDENCES
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NOTA: SI se requiere ampliar m&s las obligaciones con sus respectivas evidencias an los cuadros como texto o im^genes, favor colocarlas 
como anexos.

4. Calidad del documents: el digitador debe verificar el turns del documents fisico. contra el 
turns e im^genes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, valldar 
pagination.
5. Realizar la Indexacidn: Asotiar un tips documental a cada imagen; grabar el documento al 
100%.
6. Tipificacibn del documento: validar que el recibo de caja flsico cointida con el turno del 
documento digitalizado y los datos bbsicos. verificar consecutivo, paginado y la tipificacibn 
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo 
al turno respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando, 
tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trbmite interne, diligenciar al formato 
de prbstamos y consultas.
8. Disposicidn y armado del trbmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacibn se 
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formularto de 
calificacibn, nota devolutiva, formulario de correccibn y/o mayor valor, este documento se 
anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor 
valor ubicbndolos en el brea dispuesta que permita su identificadbn. Para los documentos 
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archive temporal la documentatibn
y separa la copia con destine a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacibn 
o formulario de correccibn a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el 
usuario: el paquete con destine a registro se ubica en el archive en el brea flsica definida 
para armado e inventario.
9. Dillgendamiento de informes: Anexo niimero No. 2. novedades presentadas en los 
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para 
desempefiar sus funciones, formato unlco de inventario documental FUID, formato Excel 
dando cumplimlento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archive en Excel y pdf).
10. Responder por la administration y manejo de los blenes entregado para la ejecucibn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacibn que retiba para el 
cumptimiento del contrato.
12. Recibir. revisar. clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro
en caja.13. Oesarrollar la sistematizatibn o digitalizatibn de los documentos que se requieran 
acorde
con los lineamientos institutionales de las actividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacibn, las normas que Io 
modifiquen y dembs normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demhs, cuando la oficina de 
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestlbn documental
16. Las dem&s que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza 
del contrato.

Cddigo: MP - GNFA ■ PO - 08 ■ PR­
OS • FR ■ 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACldN DE PAGO
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
constancia elseverificado elUna vez

decon
sastifactoriamente elcon

2023 lasServicios Node normas,dedel contrato
demas normas

11723CDP No

$ 2.251.260,00la deautoriza elSe por sumapago

Valor en letras:

Dia Mes

ABRIL0401DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

ABRIL04 f2023 0330AL

MAYO 202309 dias del mes de dePASTOfirma a losconstanciaPara ense

su RVISOR

IASTRO

ONTRATISTA

PABLi

Paglna 4

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA 
PESOS CON 00 CTVOS

objeto 
especificaciones,

deja 
cedula

i que 

ciudadania(la) 
No

y
del CRP No.

Firma Supervisor
OIEGO ARMANDO BAC£A< 

REGISJRfflSOR

Cddigo: MP • GNFA ■ PO - 08 - PR­
OS - FR - 01

3023

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencla de Notarlado y Reglstro 
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y obligaciones 
procedimientos,

desarrollo de las actividades asignadas para el 
contratista PABLO GERMAN CABEZAS GUERRERO 

5.203.759 de PASTO cumplid
Prestacidn de Servicios No 534 de 2023 conforme 

tdcnicas exigibles. 
77323

presente periodo, 
identificado (a)
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BIB* DE NOTARIADO 
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GERMAN CABEZAS GUERRERO
Cedula de Ciudadania No 
5.203.759 DE PASTO

mailto:correspondencla@supemolariacto.gov.co

