INFORME DE ACTIVIDADES

NUMERO DE INFORME

1

PERIODO

PERIODO DEL 27 DE FEBRERO 2023 AL 26 MARZO 2023

LUGAR Y FECHA

BARRANQUILLA, 14 DE ABRIL DE 2023

CONTRATO NUMERO

202300842

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

VALOR DEL CONTRATO / PROYECTO

DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA MIL PESOS
M/L (18.540.000,00)

CONTRATISTA EDUARDO ANDRES GUERRERO MURNOZ
SUPERVISOR JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA POR
PLAZO SEIS (6) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO

DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION.

FECHA DE INICIO

27 DE FEBRERO 2023

FECHA DE TERMINACION

26 DE AGOSTO DE 2023

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL PERIODO:

Detalle de las Actividades Realizadas-

Obligacion

Producto

Apoyar a la Oficina de Archivo en la organizacion de documentos,
segun los lineamientos archivisticos de Ley.

Se brinda apoyo con la clasificacién y orden cronolégico
de expedientes, rotulaciéon e inventario documental de
carpetas, organizacion y rotulacion de 8 cajas de
Secretaria General

Apoyar en la busqueda de informacién para la proyeccién de
respuestas a peticiones internas y externas.

Se brinda apoyo en las en la buisqueda, verificacion,
revision de documentos de soportes para brindar
respuestas a peticiones internas y externas.

Apoyar en la digitalizacién de los documentos trasladados a las
diferentes dependencias de la Gobernacion del Departamento del
Atlantico

Se cumpli6 con los volimenes y metas de trabajo
establecidos

Apoyar en la guarda y custodia del archivo de la Gobernacion del
Departamento del Atlantico.

N/A

Apoyar a la oficina de Archivo en la organizacion y clasificacion de
documentos.

Se asiste en el apoyo operativo y logistico de la
organizacion y clasificacién de documentos y expedientes.

SO

EDUARDO ANDRES GUERRERO MURNOZ
C.C.8780732




