Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202341370400020744
Fecha: 2023-04-17

TRD: 4137.040.14.4.1370.002074

Rad. Padre: 202341370100005084

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO (E) DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. : 202341370100005084 de fecha 10 de abril de 2023,
suscrito por la Directora del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional, solicitd certificacion de insuficiencia de personal de planta, y una vez
revisados los cargos contenidos en la planta de personal de la entidad actualizada
mediante Decreto No 4112.010.20.0101 de 07 marzo de 2023. Existe personal en la
planta, pero este no es suficiente para atender la necesidad presentada.

La presente certificacion rige a partir del primero (01) de mayo.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad:

CODIFICACION
NECESIDAD p
DE PERSONAL CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS ACTIVIDAD
(CNP)
Brindar apoyo para la
. . o revision de expedientes
Titulo profesional en disciplina s
. " P laborales, analisis de la
académica del nucleo basico del|. 2 .
. .- ) . | informacioén, levantamiento,
4137-108 2 Profesional conocimiento  en: Ingenieria o
. ; o .. | captura y consolidacion de
industrial, administracion,
j ] datos para efectuar
contaduria, derecho y afines o r -
amortizacion del pasivo
pensional
Titulo profesional en disciplina | .
P p . Brindar apoyo en la
académica del nucleo basico del liquidacion de
4137-109 1 Profesional |conocimiento  en:  Ingenieria 4 o
. . _— Iy indemnizaciones
industrial, administracion, .
; . sustitutivas
contaduria y afines
Titulo profesional en disciplina | Brindar apoyo en la
académica del nucleo basico del | liquidacion del auxilio parcial
4137-110 1 Profesional | conocimiento en: Ingenieria | de cesantias al personal
industrial, administracion, | régimen anualizado afiliado
contaduria y afines a fondos privados
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Titulo profesional en disciplina
académica del ndcleo bésico del | Brindar  apoyo en la
4137-111 1 Profesional | conocimiento en: Ingenieria | liquidacion de cesantias
industrial, administracion, | definitivas
contaduria y afines
Brindar apoyo en la
Titulo profesional en disciplina | liquidacién de emolumentos
académica del nacleo bésico del | especiales solicitados por el
4137-112 1 Profesional | conocimiento en: Ingenieria | personal retirado y apoyo en
industrial, administracion, | la liquidacién del auxilio
contaduria y afines parcial de cesantias de
acuardo con la demanda
Titulo profesional en disciplina | Brindar soporte en la
academica del nucleo basico del | liquidacion de cesantias
4137-113 1 Profesional | conocimiento en: Ingenieria | definitivas y parciales de las
industrial, administracion, | ESE y apoyo en la revision
contaduria y afines de las cuentas de los PS
Titulo profesional en disciplina Brindar servicios de apoyo
academica del nucleo basico del rofesional el maneio de
4137-114 1 Profesional | conocimiento en: Ingenieria E de d 1€l |
industrial, administracion, ase de datos pasivocol y
K ' ministerio de hacienda
contaduria y afines
Brindar apoyo en el
Titulo profesional en disciplina | aplicativo de cuotas partes,
academica del nucleo basico del |[los  procedimientos de
4137-115 4 Profesional | conocimiento en: Ingenieria | cuotas parte por pagar,
industrial, administracion, | cuotas partes por cobrar y
contaduria y afines aceptacion u objecion de la
cuota parte para jubilacion
Brindar apoyo al proceso de
liquidaciones laborales en
. . o sistema MIPG, encargado
Titulo profesional en disciplina .
. académica del nucleo bésico del de . b_rlndar apoyo  en
4137-116 1 Profesional - ] .| auditorias, conformacién y
conocimiento en: Ingenieria -
. ; - L . seguimiento a planes de
industrial, administracion y afines d .
mejoramiento y
herramientas de control del
proceso
Brindar apoyo juridico en la
respuesta a los derechos de
peticion y demas
T . o reclamaciones presentadas
itulo profesional en disciplina or los diferentes entes de
4137-117 2 Profesional académica del nacleo basico del | P . .
- ) ' control 'y peticionarios,
conocimiento en: Derecho y afines .
proyeccion de actos
administrativos relacionados
al Proceso de Liquidaciones
Laborales.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: 8899826

www.cali.gov.co



http://www.cali.gov.co/

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Brindar apoyo juridico en la
respuesta a los derechos de
peticion y demés
’ . o reclamaciones presentadas
Titulo profesional en disciplina or los diferentes entes de
4137-118 3 Profesional | académica del nicleo basico del | P - .
L ) ' control 'y peticionarios,
conocimiento en: Derecho y afines .
proyeccion de actos
administrativos relacionados
al Proceso de Liquidaciones
Laborales.
Titulo Tecnico Profesional o Brindar apovo técnico en la
Tecnologo o seis (6) semestres de elaboracigny némina  de
Formacion Profesional en: | onsionados. carque  de
4137-119 1 Técnico Administracion, ingenieria _pf L 9
industrial y afines, Contaduria informacion de
Ublica, Ingenieria ’de sistemas libranzas,actulizacion de la
P a, ingen ' | némina de pensionados
teleméatica y afines
Titulo Técnico Profesional 0
Tecnologo o seis (6) Semestre de | Brindar apoyo técnico en la
Formacion Profesional en | gestion documental del
4137-120 1 Técnico d|§g|pllna academlcq Qel nucleg procgqllmlent,o ) .de
basico del conocimiento en:|administracion de nomina
Administracion, ingenieria | central, Organizacion de
industrial y afines, Ingenieria de | archivo, tramites internos.
sistemas, telematica y afines
Brindar apoyo al proceso de
liquidaciones laborales en
las diferentes actividades de
Titulo Técnico o Tecndlogo o seis |los  procedimientos  de
(6) Semestre de Formacion |inactivos, cuotas partes por
Profesional en disciplina | cobrar, cuotas partes por
4137-121 5 Técnico académica del nucleo béasico del |pagar y aceptacion u
conocimiento en: Administracion, | objecion de la cuota parte
ingenieria industrial 'y afines, | para jubilacion. elaboracion
Contaduria publica. de cuentas de cobro,
gestion de cobro con las
diferentes entidades
deudoras y acreedoras.
Titulo Técnico o Tecndlogo o seis Brindar _apoyo  en el
| levantamiento, ingreso y
(6) Semestre de Formacion N . .
. L actualizacion de informacion
Profesional en disciplina del ersonal activo
4137-121 1 Técnico académica del ndcleo basico del P . ’
L ) S .-~ | pensionado, sustituto vy
conocimiento en: Administracion, . L .
) S ! ) retirado del Distrito Especial
ingenieria industrial 'y afines, . -
P de Santiago de cali en el
Contaduria publica. T .
aplicativo Pasivocol.
4137-122 4 Asistencial | Titulo en Bachiller Brindar apoyo en - gestion
Documental,

(@)

icontec

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: 8899826

www.cali.gov.co



http://www.cali.gov.co/

(@)

icontec

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

correspondencia, atencion
al usuario , soporte en la
elaboracion de actos
administrativos, recepcion y
ditribucion de documentos.

4137-122

1 Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar apoyo en
Documental,
correspondencia, atencion
al usuario, recepciéon y
distribucion de documentos
en el proceso de pasivo
laboral

gestion

4137-123

2 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
conocimiento en: Ingenieria
industrial y afines

Brindar apoyo y asistencia
tecnica para la
implementacion de la
gestién del conocimiento y
la innovacion en las fases de
planeacion del
conocimiento, generacion
de produccion de
conocimiento y cultura de
compartir.

4137-124

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
conocimiento en: administracion
publica

Brindar apoyo y asistencia
tecnica para la
implementacion de la
gestién del conocimiento y
la innovacion en la fase de
generacion y produccion de
conocimiento y cultura de
compartir

4137-125

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico del
Conocimiento en: de Derecho y
afines

Brindar apoyo para
proyectar y revisar los Actos
Administrativos y
comunicaciones, conceptos
juridicos que se le solicite
referente a las distintas
situaciones administrativas
de los servidores publicos
en la Administracion
Central.
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4137-126

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico del
Conocimiento en:  Economia,
administracion, contaduria y titulo
de posgrado

Brindar apoyo en el estudio de
las historias laborales de los
funcionarios y exfuncionarios,
en el seguimiento al personal en
edad de retiro forzoso sobre el
tramite de retiro, apoyar en la
solicitud de pensién de vejez,
orientar al personal activo,
exfuncionarios y contratistas en
el tramite para radicar la
solicitud de pension ante
Colpensiones, mantener una
base de datos actualizada de la
informacién, en la realizacion de
las reuniones de asesoria
empresarial con las
Administradoras de Fondos de
Pensiones, en la coordinacion
del trabajo relacionado con
compartibilidad pensional

4137-127

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico del
Conocimiento en: de Derecho y
afines

Brindar apoyo para
proyectar y revisar los Actos
Administrativos y
comunicaciones para la
firma del Sefior Alcalde,
Director del Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional y
Subdirector de Gestion
Estratégica del Talento
Humano, referentes a las
distintas situaciones
Administrativas de  los
Servidores Publicos, dar
apoyo para planificar la
logistica para la ejecucion y
el buen funcionamiento del
Acuerdo Colectivo Laboral
entre otros.

4137-129

1 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (6) semestres de
Formacion Profesional en:
Economia, administracion,
contaduria y afines ingenieria
industrial y afines, Ingenieria de
sistemas, telematica y afines

Brindar apoyo en el centro
de documentacion y
correspondencia, efectuar el
trdmite para recibir la
documentacion que llegue,
verificar la informacion en el
sistema de gestién
documental Orfeo y Miravé,
apoyar en el seguimiento de
la informacion

del Sistema de Gestion
Documental Mirave y Orfeo
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Titulo Tecnico Profesional o
Tecnologo o seis (6) semestres de
Formacion Profesional en:
Administracibn de  empresas,
contaduria publica, economia y
afines

Brindar apoyo para revisar
los actos administrativos y
liquidaciones que se
generen en el proceso de
liquidaciones laborales

4137-130 1 Técnico

Brindar apoyo en la
consolidacion y desarrollo
de las actas que resulten
producto de las reuniones y
comités que se adelanten
4137-131 1 Asistencial | Titulo de Bachiller desde la Subdireccién de
Gestion  Estratégica del
Talento Humano y efectuar
seguimiento a los informes
de Gestién de cada uno de
los procesos .

Brindar soporte la vy
seguimiento a las tareas

adelantadas por los
diferentes  procesos en
cumplimiento de las

estrategias consignadas en
el Plan Estrategico de del
Talento Humano,
estructurar informes
requeridos con ocasion de
las necesidades que
resulten producto de las
actividades propias de la
subdireccion Estratégica del
Talento Humano y realizar
seguimiento e
implementacioén de
metodologias agiles para la
ejecucion de las actividades
desarrolladas por parte de
los  procesos de la
Subdireccion.

Titulo profesional en disciplina
académica del Nuacleo Basico del
4137-132 1 Profesional | Conocimiento en: Economia,
administracion y afines y Titulo de
Posgrado.

Brindar apoyo en la
digitalizacion  de los
documentos que ingresan a
la Subdireccion de Gestion
Estratégica del Talento
Humano y recepcionar los
diversos actos
administrativos que remitan
las dependencias de la
Administracién publica.

4137-133 1 Asistencial Titulo en Bachiller
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4137-135

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico del
Conocimiento en: de Derecho y
afines

Brindar apoyo juridico para
la resolucion de tutelas y
derechos de peticion,
proyectar los Actos
Administrativos y
comunicaciones para la
firma del Sefior Alcalde,
Director del Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional y
Subdirector de  Gestion
Estratégica del Talento
Humano, apoyar en la
realizacion de las sesiones
de la comisién de personal.

4137-136

2 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Administracion y Afines, Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar soporte para
ejecutar y evaluar
actividades relacionadas
con el programa de
teletrabajo siguiendo los
procedimientos establecidos

4137-137

3 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico del
Conocimiento en: Administracion y
afines, Ingenieria Industrial.

Brindar soporte Técnico en
el seguimiento del Plan
Estratégico del Talento
Humano, Plan de Previsién
del Talento Humano, ,
informes de gestion, en la
proyeccion de oficios, en la
operacion del Sistema de
gestién documental, en el
registro de informacion en
las bases de datos y en el
Drive del archivo de gestion,
actualizacion del Manual de
Funciones y Competencias
Laborales, y en las
actividades relacionadas
con MIPG. , revision de la
informacién generada de la
planta de cargos de la
entidad y el andlisis de
ocupaciéon en  SGAFT
mediante el aplicativo SAP.

4137-138

2 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del

Brindar soporte a las
actividades adelantadas en
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conocimiento en: Ciencias de la
Informacion y Archivistica

la Subdireccién de Tramites,
Servicios y Gestion
Documental , para la
elaboracion de instrumentos
archivisticos y  brindar
capacitacion del Programa
de Gestion Documental en
la Alcaldia de Santiago de
Cali.

4137-139

1 Profesional

Titulo profesional en ndcleo basico
del conocimiento en ingenieria de
sistemas

Brindar soporte a las
actividades adelantadas en
la Subdireccién de Tramites,
Servicios y Gestion
Documental, para la
revision, aplicacion y
capacitacion de los
requisitos funcionales del
sistema MiraVé en la
Alcaldia de Santiago de
Cali.

4137-140

1 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en ingenieria de
sistemas

Brindar soporte a las
actividades adelantadas en
la Subdireccion de Tramites,
Servicios y Gestién
Documental, en el sistema
de gestidn se tramite SGT y
sistema de gestién
documental de la Alcaldia
de Santiago de Cali.

4137-141

1 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en ingenieria de
sistemas

Brindar soporte a las
actividades adelantadas en
la Subdireccion de Tramites,
Servicios y Gestién
Documental, para la
consolidacion de
informacion de los
instrumentos  archivisticos
del Programa de Gestion
Documental en la Alcaldia
de Santiago de Cali.

4137-142

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
conocimiento en: Areas Ingenieria,
administracion y afines

Brindar soporte a las
actividades adelantadas en
la Subdireccién de Tramites,
Servicios y Gestion
Documental, para la
implementacion,

seguimiento y mejora del
MOP del Programa de
Gestion Documental con
certificacion como auditor
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interno de la norma ISO
9001:2015
Brindar soporte técnico y
normativo a las actividades
adelantadas en la
Titulo Tecnico Profesional o | Subdireccion de Tramites,
Tecnologo o seis (6) semestres de | Servicios y Gestion
4137-143 3 Técnico Fc_;rma}cion Profesional _en Docgmenta!' , para la
Ciencias de la Informacion o |administracién, desarrollo,
archivistica o Ingenieria de | consolidacién y seguimiento
Sistemas de la informacion asociada
al Programa de Gestion
Documental en la Alcaldia
de Santiago de Cali.
Brindar soporte técnico y
normativo a las actividades
adelantadas en la
Subdireccién de Tramites,
. . . Servicios y Gestion
e, & heeon, o2 | Documental . para
. . " | administracién, desarrollo,
4137-144 1 Técnico Fprmguon Profesional e consolidacién y seguimiento
Ciencias de la Informacion o de la informacion asociada
archivistica o Ingenieria de 2
Sistemas al Programa de Gesthn
Documental en la Alcaldia
de Santiago de Cali.
Brindar soporte para
desarrollar las estrategias
de ordenacion,
organizacion, descripcion y
Titulo Tecnico Profesional o | seguimiento adelantadas en
Tecnologo o seis (6) semestres de | la Subdireccion de Tramites,
4137-145 2 Técnico Formacion Profesional en: | Servicios y Gestion
Ciencias de la Informacion o | Documental para el
archivistica fortalecimiento del ejercicio
archivistico del Programa de
Gestiébn Documental en la
Alcaldia de Santiago de
Cali.
4137-146 6 Asistencial Titulo de Bachiller
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Brindar soporte para
desarrollar las estrategias
de seguimiento adelantadas
en la Subdireccion de
Tramites, Servicios y
Gestién Documental , para
el fortalecimiento del
ejercicio archivistico del
Programa  de Gestion
Documental en la Alcaldia
de Santiago de Cali.

Brindar soporte para
desarrollar las estrategias
de actualizacion y la revision
de los instrumentos

Titulo Tecnico Profesional o
Tecnologo o seis (6) semestres de

4137-147 4 Técnico Formacion Profesional en: archivisticos del Programa
Ciencias de la Informaciéon o - 9
AP de Gestion Documental en
archivistica

la Alcaldia de Santiago de
Cali.

Brindar soporte para
desarrollar las estrategias
Titulo Tecnico Profesional o |de digitalizacion del
Tecnologo o seis (6) semestres de | programa de Gestién

4137-148 4 Técnico Formacion Profesional en: | Documental, para la
Ciencias de la Informaciéon o |conservacion de
archivistica documentos con caracter

histérico en la Alcaldia de
Santiago de Cali.

Brindar apoyo para planear,
documentar en articulacion
con los organismos y hacer

seguimiento a la

Titulo profesional en disciplina | implementacién de

academica del Nucleo Basico del | lineamientos del Modelo de

4137-149 2 Profesional conocimiento en: Ingenieria de | Seguridad y Privacidad de la
sistemas y afines, Ingenieria|Informacion (MSPI) de la

industrial y afines, Alcaldia del Distrito de

Santiago de Cali conforme a
la NTC IEC 27001:2013.

Brindar soporte para la
implementacion de la
Estrategia Antitramites vy
acciones de racionalizacion
en la Alcaldia de Santiago
de Cali.

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
4137-150 3 Profesional conocimiento  en: Economia,
Administracion, Contaduria,
Ingenieria y afines
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Titulo profesional en disciplina _Brlndar soporte - para la
L . P implementacion de la
académica del nucleo basico del . e
. I ) .~ | Estrategia  Antitramites vy
4137-151 1 Profesional conocimiento en: Economia, . . R
L e .| acciones de racionalizacion
Administracion, Contaduria, . .
Ingenieria y afines en la Alcaldla de Santiago
de Cali.
Titulo profesional en disciplina _Bnndar soporte - para la
L . P implementacion de la
académica del nucleo basico del Estratecia  Antitramites
4137-152 1 Profesional conocimiento en: areas de ateg ramies -y
. .- .. | acciones de racionalizacion
economia, administracion, . A
contaduria, ingenieria y afines en la Alcaldla de Santiago
' de Cali.
Brindar soporte juridico a las
actividades adelantadas en
la Subdireccién de Tramites,
Servicios y Gestién
Documental del
Titulo profesional en disciplina | Departamento
4137-153 1 Profesional académica del nucleo basico del | Administrativo de Desarrollo
conocimiento en: Derecho y afines | e Innovacion Institucional,
para laimplementacion de la
Estrategia Antitramites vy
acciones de racionalizacion
en la Alcaldia de Santiago
de Cali.
. . o Brindar soporte para la
Titulo profesional en disciplina L .
P p P elaboracion de instrumentos
académica del nucleo basico del ara la imolementacion de la
4137-154 5 Profesional conocimiento en: areas de | P32 P .
. . ..~ | politca de Servicio al
economia, administracion, | . .
M . . Ciudadano en la Alcaldia de
contaduria, ingenieria y afines . .
Santiago de Cali.
Brindar soporte para la
Titulo profesional en disciplina | elaboracién de instrumentos
académica del nucleo basico del | para laimplementacion de la
4137-155 1 Profesional conocimiento en: areas de|politca de Servicio al
economia, administracion, | Ciudadano en la Alcaldia de
contaduria, ingenieria y afines Santiago de Cali.
Brindar soporte para la
. . o elaboracion de instrumentos
Titulo profesional en disciplina ara la implementacion de la
4137-156 1 Profesional académica del ndcleo basico del | P22 P L
conocimiento en: Bellas artes p(_)lltlca de SerV|C|o, al
' Ciudadano en la Alcaldia de
Santiago de Cali.
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4137-157

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo béasico del
conocimiento en: areas de
economia, administracion,
contaduria, ingenieria y afines

Brindar soporte técnico y
normativo para la
elaboracion de instrumentos
para laimplementacion de la
politca de Servicio al
Ciudadano en la Alcaldia de
Santiago de Cali.

4137-158

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
conocimiento en: &reas de
economia, administracion,
contaduria, ingenieria y afines

Brindar soporte para el
fortalecimiento de la politica
de rendicion de cuentas en
la Alcaldia de Santiago de
Cali.

4137-159

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico del
conocimiento en: Derecho y afines

Brindar soporte juridico a las
actividades adelantadas en
la Subdireccién de Tramites,
Servicios y Gestién
Documental , para el
fortalecimiento de la politica
de rendicion de cuentas en
la Alcaldia de Santiago de
Cali.

4137-160

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo bésico del
conocimiento en: Derecho y afines
y titulo de Posgrado

Brindar apoyo en el
seguimiento de planes de
trabajo, apoyo juridico en las
auditoria internas y externas
ademas en la revision de
documentos,
actas/formatos, PQRS,
implementacion y
seguimiento en los procesos
de contratacion,
seguimiento a los convenios
interadministrativos a cargo
del suborganismo,
acompafiamiento en las
jornadas de rendicion de
cuentas y apoyo a la
supervision de los contratos
de prestacién de servicios.

4137-161

1 Asistencial

Titulo Bachiller

Brindar apoyo en reuniones
programadas por el reparto
administrativo llevando agenda,
levantando registro y actas;
gestion de comunicaciones y
circulares a través del sistema
de gestién documental;
elaboracion 'y gestion de
informes; y apoyo ordenando,
clasificando y foliando los
documentos de archivo.
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Brindar apoyo juridico en las
auditoria internas y externas
ademéas en la revision de
documentos,  actas/formatos,
Titulo profesional en disciplina | PQRS y apoyo juridico en el
4137-162 1 Profesional | academica del Nucleo Basico del | desarrollo, aplicacion y
conocimiento en: Derecho y afines | seguimiento de las actividades
del proceso de gestién
documental para la
implementacion de la Ley
General de Archivo.

Brindar Soporte en la
gestion y control en el
proceso de implementacion,
operatividad 'y  mejora
continua de los Sistemas
integrados de  Gestion,
especialmente en lo que se
refiere al Sistema de Control
Interno, en la revisién de la
formulacién de los planes de
mejoramiento, producto de
las auditorias del
Departamento
Administrativo de Control
Interno y cualquier ente de
control y el seguimiento de
los mismos, atenciéon de
auditorias y entrega de
informacién requerida por
los organos de control y en
la implementacion y
Sostenibilidad del Sistema
de Gestion de Calidad bajo
los estandares de la Norma
NTCGP1000:2009, de
acuerdo con los
lineamientos del Sistema de
Gestién y Control Integrado
adoptado por la Entidad,
implementacion y ejecucion
de los Sistemas Integrados
de Gestién de Calidad y en
el control y seguimiento de
los Planes de Mejoramiento
y sus respectivos avances.

Titulo profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico del
4137-163 1 Profesional conocimiento en: Administracion,
Contaduria Publica, Economia,
Ingenieria Industrial y Afines

= Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: 8899826
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4137-164

3 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleé Bésico del
conocimiento en: Administracion,
Economia, Ingenieria de sistemas,
telematica y afines, Ingenieria
industrial y afines

Brindar apoyo estratégico
en la elaboracion de
productos, actualizacion
e implementacion de los
requisitos de la norma
NTC ISO 9001:2015,
asistencia técnica en la
actualizacién de
productos generados por
los procesos para el
cumplimiento de los
requisitos de la norma
NTC ISO 9001:2015.,
apoyo técnico en la
atencion de auditorias
internas y externas segun
corresponda.

4137-165

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico del
conocimiento  en:Administracién,
Ingenieria de sistemas, teleméatica
y afines,, Ingenieria administrativa
y afines, Ingenieria industrial y
afines

Brindar soporte para
actualizacion e
implementacion de los
requisitos de la norma NTC
ISO 9001:2015, para la
actualizacion de productos
generados por los procesos
para el cumplimiento de los
requisitos de la norma NTC
ISO 9001:2015, para la
atencion de  auditorias
internas y externas segun
corresponda, para el
proceso de certificacion del
sistema de gestion de
calidad de la entidad.

4137-166

3 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico del
conocimiento en: Economia,
administracion y afines, Ingenieria
de sistemas, telematica y afines,,
Ingenieria administrativa y afines,
Ingenieria industrial y afines.

Brindar apoyo estratégico
en la elaboracion de
productos, actualizacién e
implementaciéon de los
requisitos de la norma NTC
ISO 9001:2015, apoyar con
asistencia técnica en la
actualizacion de productos
generados por los procesos
para el cumplimiento de los
requisitos de la norma NTC
ISO 9001:2015, en la
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atencion de  auditorias
internas y externas segun
corresponda, en el proceso
de certificacion del sistema
de gestién de calidad de la
entidad.
Titulo profesional en disciplina | Brindar soporte en la
academica del Nucleo Basico del | implementacion del sistema
conocimiento  en:Administracion, | de Informacion como
4137-167 1 Profesional Ingenieria de sistemas, teleméatica | Herramienta para la
y afines,, Ingenieria administrativa | Implementacion del Modelo
y afines, Ingenieria industrial y |Integrado de Planeacién y
afines Gestion.
Brindar apoyo en la
implementacién del modelo
de la arquitectura
Titulo profesional en disciplina | empresarial de la Alcaldia
académica del nucleo béasico del |de Santiago de Cali, en
conocimiento en: Administracion, | conjunto con el
. Ingenieria de sistemas, telemética | Departamento
4137-169 1 Profesional y afines, ingenieria administrativa y | Administrativo de
afines, Ingenieria industrial y | Tecnologias de la
afines, Mateméticas, estadistica y | Informacion y las
afines y titulo de Posgrado Comunicaciones y el
Departamento
Administrativo de
Planeacién Municipal.
Brindar apoyo en la
documentacion y logistica
de la realizacion de los
ejercicios de arquitectura
Titulo profesional en disciplina | empresarial de la Alcaldia
académica del nucleo béasico del |de Santiago de Cali, en
conocimiento en: Administracion, | conjunto con el
4137-170 1 Profesional Ingenieria de sistemas, teleméatica | Departamento
y afines, Ingenieria administrativa y | Administrativo de
afines, y Ingenieria industrial y | Tecnologias de la
afines Informacion y las
Comunicaciones y el
Departamento
Administrativo de
Planeacién Municipal.
Titulo profesional en disciplina | Brindar soporte Tecnico
académica del ndcleo basico del [para la Transicion a la
conocimiento en: Administracion, | Notacion BPM, para cumplir
4137-171 1 Profesional Ingenieria de sistemas, telematica | con la Meta del 50% de los
y afines, Ingenieria administrativay | procesos de la entidad
afines, y Ingenieria industrial y | diagramados en Notacion
afines BPM.
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Titulo profesional en disciplina B_nnda_r’ ;p?yol en” la
académica del nucleo basico del ejecumlon € los los ta erels
conocimiento en: Administracion, para ‘a Transicion a a
4137-172 Profesional Ingenieria de sistemas, telematica Notacion BPM, para cumplir
9e >Istemas, teteme la Meta del 50% de los
y afines, Ingenieria administrativa y con de | dad
afines, y Ingenieria industrial y grocesos e la ent a
afines iagramados en Notacion
BPM.
Titulo profesional en disciplina
académica del ndcleo basico del | Brindar Soporte estrategico
conocimiento en: Administracion, [en la planeacién de la
4137-173 Profesional | Ingenieria de sistemas, telematica | ejecuciéon de los procesos
y afines, Ingenieria administrativay | de Modernizacion
afines, Ingenieria industrial vy | Institucional
afines. Y titulo de posgrado
Brindar apoyo en la
Titulo profesional en disciplina | Modernizacion Institucional
académica determinando de manera
del nicleo bésico del conocimiento | técnica el volumen de
en: trabajo que se deriva del
4137-174 Profesional | Administraciéon, Ingenieria de | desarrollo de los diferentes
sistemas, procesos y procedimientos
telematica y afines, Ingenieria propios de cada una de las
administrativa y afines, Ingenieria | dependencias o unidades
industrial y afines. gue conforman la estructura
organizacional del Distrito
Brindar soporte para emitir
Lineamientos de acuerdo
con la normatividad vigente,
realizar seguimiento a las
Titulo profesional en disciplina | Politicas de MIPG., a los
academica del Nucleo Basico del | planes institucionales,
conocimiento en: Derechoy afines, | FURAG, mejoras en la
Administracion, Ingenieria  de | Articulacion de los Sistemas
sistemas, telemética y afines,|(SGC y SCI), revisar
4137-177 Profesional Matematicas, estadistica y afines, | Documentos Metodoldgicos
Economia, Contaduria publica,|e implementar mejoras
Matematicas, estadistica y afines, | frente a la articulacion de las
Sociologia, trabajo social y afines, | Politicas e Involucrar a la
Ingenieria administrativa y afines, | parte Directiva, establecer
Ingenieria industrial y afines. estrategias para
sensibilizacion y apropiacion
de MIPG, fortalecer la Linea
de Defensa y los mapas de
aseguramiento

= Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: 8899826
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Brindar apoyo en la
programacion y realizacion
. L. . | de reuniones, frente a temas
Titulo Técnico o Tecnplogo 0 Seis | a|acionados con las
(6) Semestre de Formacion Profesional P ..
en disciplina académica del nucleo politicas o d.e .gegtlon y
basico del conocimiento en: Derecho y desempen.o’ institucional, en
afines, Administracién, Ingenieria de | 2 proyeccion de respuestas
4137-178 1 Técnico sistemas, ~ telematica y  afines, | @ S?IICItudes generadas a
Matematicas, estadistica y afines, |través del Sistema de
Economia, Contaduria publica, | Informacién MIRAVE.
Mat(_eméticas, es_tadl'stic_a y af!nes, Brindar apoyo en el
ingenieria. adminauatva 3 afines, | SeOUImiento y ejecucion del
Ingenieria industrial y afines. 7 plan de trabajo del m.o,delo
integrado de planeacion y
gestion - MIPG e
instrumentos de control.
Titul rofesional en disciplin . .
act;doem?cg E(}jse:) NE:JcIeeo Bgssigcl)3 d:} Apoyo en .l‘?‘ |mp|ementq9|on
_ - . ho v afines de las POI|~t|cas d_e G_estlony
4137-179 1 Profesional cono.c[mlent.o' en: Derec oy ' | Desempefio Institucional en
Administracién, Ingenieria de la_Subdireccion de Gestion
sistemas, telematica y afines, Organizacional
Ingenieria industrial y afines. 9 )

Brindar soporte en el
proceso de actualizacion de
bases de datos de los bonos
pensionales, registro y

Titulo profesional en disciplina | liquidacion de bonos
academica del Nucleo Basico del | pensionales en la pagina de
4137-180 2 Profesional | conocimiento en: Administracion | bonos pensionales  del
de empresas, mercadeo, | ministerio del trabajo,
contaduria publica y afines depuracion y consolidacion
de deudas de aportes a la
seguridad social con las
administradoras de fondos
de pensiones

Brindar soporte en aplicacion de
bateria de riesgo psicosacial,
disefio 'y ejecuciébn  de
programas de educacion en el
ambito laboral, ejecucion de
programas de prevencion de la

Titulo profesional en disciplina Zilflé?me)éadpromOCIg{]agn%eStiC(l)a
4137-181 1 Profesional acade_ml_ca del Nucl_eo Bagco del evaluacion e intervencion
conocimiento en: Psicologia psicolégica de factores
psicosociales en el trabajo tanto
individual como colectivamente;
estudio de puesto de trabajo
con enfasis en riesgo
psicosocial y valoracion
psicolaboral.
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4137-183 1 Profesional

Titulo  profesional en  disciplina
academica del Nucleo Basico del
conocimiento en: salud publica y/o
administracién

Brindar soporte en el disefio,
administracion e
implementacién del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud
en el trabajo, Elaboraciéon de
matrices de peligro, evaluacion,
valoracion del riesgo; gestion
delos riesgos laborales, disefio
e implementacién de
estrategias educativas para
intervenir los riesgos laborales,
fundamentado en la Seguridad
Industrial y vigilancia de la salud
en el trabajo, investigaciéon de
accidentes de trabajo y andlisis
del comportamjento de las
enfermedades laborales, disefio
y ejecucion de programas de
educacion en el ambito laboral ,
ejecucién de programas de
prevencion de la salud y
promocion de la enfermedad de
los trabajadores, Soporte para
el cumplimiento del marco legal
vigente en materia de seguridad
y salud en el trabajo

4137-184 2 Técnico

Titulo Tecnico Profesional o
Tecnologo o seis (6) semestres de
Formacion Profesional en: Salud
publica y/o administracion

Brindar apoyo en el disefio
del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo, acompafiamiento
en la investigacion de
Accidente de Trabajo vy
ejecucion de programas de
prevencion de la salud y
promocién de la enfermedad
de los trabajadores.

4137-185 2 Profesional

Titulo profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico del
conocimiento en: Derecho y afines

Brindar soporte en
liquidacion y consolidacion
de la informacion para
pagos de bonos
pensionales, asi como en
respuestas de tutelas,
derechos de peticion y
demas actividades
relacionadas con el Sistema
de Seguridad Social Integral

4137-187 1 Técnico

Titulo Tecnico Profesional o
Tecnologo o seis (6) semestres de
Formacion Profesional en:
enfermeria

Brindar apoyo para realizar
actividades de promocién de
salud y prevencion de la
enfermedad, preconsulta
médica, atencién primaria
en primeros auxilios, archivo
de historias clinicas
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4137-188

5 Asistencial

Titulo Bachiller

Brindar apoyo en la
organizacion y custodia de
la documentacion
encomendada por el
supervisor, igualmente
apoyar en la elaboracion de
los informes de las
actividades desarrolladas en
el archivo de gestion de
forma periédica del
subproceso de contratacion
y digitar, digitalizar e
imprimir los documentos
que sean requeridos en el
subproceso de contratacion.

4137-189

1 Asistencial

Titulo Bachiller

Brindar apoyo en la
recepcion, digitalizacion,
entrega, seguimiento y
aplicacién al sistema de
gestiébn documental en los
documentos que ingresan y
se generen en el Despacho
del Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacioén Institucional.

4137-191

1 Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecnologo o seis (06) semestres
de formacion profesional en nucleo
basico del conocimiento en
Ingenieria industrial y afines

Brindar apoyo en la
elaboracion y formulacion
de cuadros estadisticos y
proyecciones, relacionados
con las actividades de
archivo de Gestion, asi
como realizar las
certificaciones que solicitan
los prestadores de servicios,
profesionales y de apoyo a
la gestidn del organismo

4137-192

2 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en
Administracion, Contaduria
Puablica, economia y afines

Brindar soporte financiero y
econémico en los procesos
de contratacién todas las
actividades
correspondientes para la
adquisicion de  Bienes,
Obras y/o Servicios, asi
mismo, apoyar en la
elaboracion de los analisis
del sector y matriz de
riesgos
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4137-193 1

Profesional

Titulo profesional en ndcleo basico
del conocimiento en
Administracion, Contaduria
Pudblica, economia y afines

Brindar soporte para realizar
informes  periddicos  del
estado de los documentos
en el Sistema Miravé ylo
Orfeo a través de reportes
estadisticos e indicadores
de gestion, implementando
alertas tempranas que
faciliten y garanticen Ila
respuesta  oportuna  al
cliente interno y externo del
proceso de gestiéon
contractual, asi mismo,
realizar la alimentacién y
seguimiento al tablero de
control del Subproceso de
contratacion.

4137-195 5

Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Derecho y
afines

Brindar soporte juridico para
realizar la estructuracion de
los procesos de seleccion
referentes a las compras
para la contratacion de
Adquisicibn de  Bienes,
Obras y Servicios haciendo
parte del comité de
estructuracion, llevando a
cabo su ejecucibn y
seguimiento

4137-196 1

Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Derecho y
afines y titulo de Postgrado

Brindar apoyo juridico al
lider de contratacion en el
proceso de seguimiento en
la gestion de los procesos
contractuales del
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional y
en la revision de los
documentos que elabore el
equipo estructurador y el
equipo asesor evaluador en
las etapas del proceso de
contratacion.
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4137-197

1 Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecndlogo o seis (06) semestres
de formacion profesional en nucleo
basico del conocimiento en
Administracion, Contaduria
Publica, economia y afines

Brindar apoyo financiero en
la elaboracion de
Certificados de
Disponibilidad Presupuestal
y Registro Presupuestal de
Compromiso, asi como
recepcionar, revisar y
tramitar las cuentas de
cobro de proveedores y los
prestadores de servicios
profesionales y de apoyo a
la gestién del Organismo

4137-199

1 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en
Administracion, Contaduria
Publica, economia y afines

Brindar soporte en la
elaboracion de los
Certificados de
Disponibilidad Presupuestal
y registros Presupuestales
de Compromiso asi como
realizar la revision vy
validacién de las hojas de
vida para hacer el registro
en el SIGEP

4137-200

1 Asistencial

Titulo Bachiller

Brindar apoyo en el proceso
de validacion de hojas de
vida en el SIGEP, asi como
apoyar en la recepcionar y
revision de las cuentas de
cobro de proveedores y los
prestadores de servicios del
Organismo

4137-201

1 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Comunicacion
Social, Periodismo y Afines

Brindar soporte para realizar
la  publicacion de los
documentos
correspondientes al
Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacién Institucional,
en la intranet, pagina web y
divulgar las noticias en
redes sociales, a través de
los permisos asignados al
administrador de instancia

4137-202

1 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Comunicacion
Social, Periodismo y Afines

Brindar soporte en el disefio
creativo de piezas
publicitarias que se requiera
en la divulgacion de las
diferentes actividades que
realiza el organismo
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4137-203 4 Profesional

Titulo profesional en ndcleo basico
del conocimiento en Derecho y
afines

Brindar soporte juridico para
proyectar los actos
administrativos para la firma
del director del
departamento administrativo
de desarrollo e innovacion
institucional y ejercer la
representacion judicial 'y
extrajudicial de la Entidad en
procesos que le sean
asignados

4137-204 1 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Derecho y
afines

Brindar soporte juridico para
proyectar los actos
administrativos para la firma
del director del
departamento administrativo
de desarrollo e innovacion
institucional

4137-205 1 Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecndlogo o seis (06) semestres
de formacion profesional en nucleo
basico del conocimiento en
Administracién, Contaduria
Publica, economia y afines

Brindar  apoyo en
actividades de recepcionar,
clasificar , distribuir 'y
digitalizar los oficios y
deméas documentos que
alleguen a la oficina de
Gestion juridica, asi como el
manejo de Sistema de
Gestion Documental

4137-206 1 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Derecho y
afines

Brindar soporte en la
contestacion de sentencias
de primera y segunda
instancia, tutelas, derechos
de preticién y elaboracion de
las demas actuaciones que
surjan de los procesos
judiciales que le sean
asginados del departamento
administrativo de desarrollo
e innovacién institucional,
asi como ejercer la
representacion judicial vy
extrajudicial de la Entidad en
procesos que le sean
asignados.
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Brindar apoyo en el
seguimiento permanente de
las actuaciones registradas
en el sistema de informacion
de JURISOFT, conformando

4137-207 1 Asistencial | Titulo Bachiller y actualizando el expediente
fisico y virtual, asi como el
seguimiento de la

plataforma de  gestion
documental Orfeo  ylo
Mirave

Brindar apoyo en la
organizacion del trabajo
colectivo en las
instalaciones del Sétano en
4137-208 1 Asistencial | Titulo Bachiller cuanto a Archivo y custodia
responsable de los
documentos que hacen
parte de las carpetas del
archivo de gestion

Brindar apoyo en la
clasificacion y archivo de los
diversos documentos de las
carpetas de gestién de los

4137-209 3 Asistencial | Titulo Bachiller diferentes procesos que se
adelantan en el
Departamento

Administrativo de Desarrollo
e innovacion Institucional.

Realizar tareas de apoyo
para clasificar y archivar los
diversos documentos en las
carpetas de gestion de los
4137-210 1 Asistencial | Titulo Bachiller diferentes subprocesos de
gestion y desarrollo humano
del Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional

Brindar apoyo en el Centro
de Documentacion y
Correspondencia del
Departamento
Administrativo de Desarrollo
4137-211 2 Asistencial Titulo Bachiller e Innovacion Institucional,
realizando la entregar de
correspondencia interna y
externa.
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4137-212 3 Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecndlogo o seis (06) semestres
de formacion profesional en nucleo
basico del conocimiento en
Administracion, Contaduria
Pdblica, economia y afines y
Derecho y afines

Brindar apoyo para Noatificar
y comunicar los actos
administrativos que  se
generan en el departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional.

4137-213 1 Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecndlogo o seis (06) semestres
de formacion profesional en nucleo
basico del conocimiento en
Técnico en asistencia
administrativa

Brindar apoyo en el manejo
de inventarios, realizando el
seguimiento de traslados,
bajas, y asignacién , asi
como apoyar en las
actividades relacionadas
con caja menor

4137-215 2 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento enen Ingenieria
de Sistemas, Ingenieria
Electrocnica

Brindar soporte para
instalar, configurar,
reemplazar partes,
coadyuvar a los usuarios en
procesos de altas, traslados
y bajas de los equipos
utilizados en el
procesamiento de la
informacién ante la oficina
de inventarios, trasladar y
actualizar los  equipos
utilizados en el
procedimiento de la
informacion,  difundir e
implementar las estrategias
que se desprendan del
Comité Técnico Operativo -
CTO, que tengan relacion
directa con la
implementacion de politicas,
lineamientos y
procedimientos establecidos
por DATIC. Apoyar con la
asistencia al Comité Técnico
Operativo-CTO de acuerdo
con las instrucciones que
imparta el supervisor, y
demas solicitudes de la
mesa ayuda MARI de los
usuarios del Departamento
Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional
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4137-217 11

Asistencial

Titulo en bachiller.

Brindar apoyo en la
digitalizacién, clasificacion y
archivo de los documentos
que Ingresan, mantener
actualizada la informacion
relacionada con la
Administracion de los
Sistemas de Evaluacion de
Desempefio Laboral,
realizar tareas de apoyo
para clasificar y archivar los
diversos documentos en las
carpetas de gestion de los
diferentes subprocesos de
gestion y desarrollo
humano, tareas de apoyo en
la recepcion, clasificacién y
organizacion de la
documentacion allegada de
los diferentes procesos de la
Administracién Central para
la apertura de las historias
laborales y la actualizacion
de las mismas

4137-218 1

Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Deporte,
educacion fisica y recreacion.

Brindar soporte en la
organizacion de los eventos
deportivos y las
presentaciones en los
torneos programados y
apoyar en el disefio del
Programa de Bienestar
Social e Incentivos.

4137-219 1

Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en
Administracién , Contaduria
publica, economia, y afines

Gestionar y analizar los
diferentes  requerimientos,
insumos, peticiones en
temas relacionados con los
planes, programas,
proyectos y procedimientos
propios del Plan Anual de
Incentivos que se adelanten
en el organismo.

4137-220 1

Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en
Administracion , Contaduria
publica, economia, y afines

Actualizar y registrar en el
sistema SIGEP las hojas de
vida de los servidores
publicos de la planta de
cargos de la Administracion
Central Municipal.
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4137-221

1 Profesional

Titulo profesional en nicleo basico
del conocimiento en
Administracién , Contaduria
publica, economia, y afines

Soporte en las jornadas de
capacitacion de Induccién-
Reinduccion al personal de
la administracion.

4137-222

1 Profesional

Titulo profesional en ndcleo basico
del conocimiento en
Administracién , Contaduria
publica, economia, y afines

Realizar los estudios
Técnicos de las Historias
Laborales de los servidores
publicos preseleccionados
en las convocatorias
internas, revisando los
perfiles y requisitos de los
cargos, de acuerdo al
manual de funciones
vigente, para  proveer
transitoriamente por
encargo las vacantes
temporales y definitivas.

4137-223

1 Profesional

Titulo profesional en ndcleo basico
del conocimiento en Derecho y
afines

Proyectar, elaborar vy
entregar oportunamente las
respuestas juridicas y actos
administrativos que se
generen del proceso de
gestion y desarrollo
humano.

4137-224

4 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Derecho y
afines

Soporte juridico para
Proyectar, elaborar y
entregar oportunamente las
respuestas juridicas y actos
administrativos que  se
generen del proceso de
gestion y desarrollo
humano.

4137-225

1 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Derecho y
afines

Brindar soporte juridico para
la constitucion de convenios
de asociacion y acuerdos de
voluntades con diferentes
entidades para la obtencion
de diferentes beneficios
para los servidores publicos
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4137-226

2 Profesional

Titulo profesional en ndcleo basico
del conocimiento en Ingenieria
Industrial y afines

Brindar soporte para realizar
la recopilacion y
procesamiento de la
informacién del Subproceso
de Administraciéon de la
Planta en el Sistema SGAFT
(Traslados, reubicaciones,
absentismos, situaciones
administrativas), en la
modelacion de los
subprocesos Administracion
de Planta, Seleccién vy
Vinculacion, Administraciéon
de los Sistemas de
Evaluacion del Desempefio
Laboral, Capacitacion vy
Estimulos y Administracion
de Historias Laborales.

4137-227

1 Profesional

Titulo profesional en nucleo basico
del conocimiento en Psicologia

Brindar soporte en los
procesos de seleccion,
vinculacion y desvinculacion
realizando acompafiamiento
e intervencién psicosocial .

4137-228

1 Profesional

Titulo profesional en ndcleo basico
del conocimiento en sociologia,
Trabajo social y afines

Brindar soporte en el
programa de diagndéstico e
intervencion en Clima vy
Cultura Organizacional,
para los servidores publicos
de la Administracion
Municipal de acuerdo con
las necesidades de cada
dependencia

4137-229

1 Técnico

Titulo Técnico profesional o
Tecnologo o seis (06) semestres
de formacién profesional en nucleo
basico del conocimiento en
Administracion, Contaduria
Puablica, economia y afines

Brindar apoyo en la
elaboracion y analisis de
cuadros estadisticos de las
historias laborales y apoyar
las actividades relacionadas
con el Aplicativo Sistema
Informacion Historias
Laborales, actualizar en la
planta de cargos y en
aplicativo SAP-HCM los
estudios superiores
realizados por los
funcionarios de la
Administracion Distrital del
nivel Técnico y Asistencial y
verificarlo en la plataforma
del SIGEP
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Titulo Técnico profesional o
Tecndlogo o seis (06) semestres | Brindar apoyo en el registro
de formacién profesional en nicleo |y consolidacién de las
4137-230 Técnico basico del conocimiento en|novedades en el aplicativo
Ingenieria de sistemas, Telematica | Evaluacion de Desempefio
y afines; ingenieria Industrial y | Laboral-EDL-APP
afines
Brindar apoyo estratégico
en la elaboracion de
productos, actualizacién e
implementacion de los
requisitos de la norma NTC
Titulo profesional en disciplina ISO 9001:2015, apoyar con
Y n _discip asistencia técnica en la
académica del Nucleé Bésico del actualizacién de productos
conocimiento en: Administracion, enerados por Iosp [0CES0S
4137-232 Profesional Ingenieria de sistemas, telemética gara ol curr? Iimien?o de los
y afines, Ingenieria administrativa y Pequisitos dep la norma NTC
aftlir:SI% Idnegegfser:gégdustnalyaflnes ISO  9001:2015, en la
y Posg atencion de  auditorias
internas y externas segun
corresponda, en el proceso
de certificacion del sistema
de gestién de calidad de la
entidad.
Brindar soporte en el disefio
Titulo profesional en nucleo basico de piezas graficas y .demi,is
o ... | estrategias de comunicacion
. del conocimiento en Comunicacion )
4137-232 Profesional . S ) -~ | que requiera el
social, periodismo y afines , Disefio
Publicidad y afines Departamento
y ' Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Instituciona
Titulo profesional en disciplina Elabora_lr, proyectos  de
- ; resolucién de
. academica del nucleo basico del - Lo
4137 - 233 Profesional I ) - . reconocimiento y liquidacion
conocimiento en: administracion y
. ' de las cuotas partes
afines y Derecho y afines .
pensionales por pagar.
Apoyar en el disefio de las
piezas publicitarias
impresas y digitales tales
Titulo Tecnico Profesional o |como afiches, pendones,
Tecnologo o seis (6) semestres de | volantes, libros, plegables,
o Formacion Profesional en: | folletos, brochure material
4137 - 234 Técnico L . o .
Comunicacion social, periodismoy | P.O.P. que requiera el
afines , Disefio y Publicidad y | Departamento
afines. Administrativo de Desarrollo
e Innovacion Institucional en
los diferentes medios de
comunicacion
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Titulo Tecnico Profesional o |Brindar apoyo en la
Tecnologo o seis (6) semestres de | realizacién, consolidacién y
4137 - 235 2 Técnico Formacion Profesional en: | presentacion de los
Administracién y afines, Ciencias | informes de seguimiento a
de la Informacidn o archivistica inventarios documentales.
Brindar apoyo para archivar
y custodiar los actos
administrativos 'y demas
Titulo Tecnico Profesional o0 |documentos que se generen
Tecnologo o seis (6) semestres de | en el proceso de
4137 - 236 . . S
Formacion Profesional en: | liquidaciones laborales de
2 Administracion y afines, Ciencias | conformidad con la Ley
de la Informaciéon o archivistica, | General de Archivo.
Bibliotecologia, otros de ciencias
Técnico sociales y humanas
Brindar apoyo en la
. . . organizacion, recepcion y
Tiwlo Tecnlcq profesional - o clasificacion del archivo de
Tecnologo o seis (6) semestres de la_subdireccion de oestion
4137 - 237 1 Técnico Formacion Profesional eNn: | cstrategica  del gtalento
Administracién y afines, Ciencias humang de acuerdo a los
de la Informacién o archivistica . . -
lineamientos de gestion
documental.
Brindar soporte para
desarrollar las estrategias
de seguimiento y
digitalizacién  adelantadas
en la Subdireccion de
4137 - 238 1 Asistencial Titulo Bachiller Tram_lFes, Servicios y
Gestion Documental, para el
fortalecimiento del ejercicio
archivistico del Programa de
Gestion Documental en la
Alcaldia de Santiago de
Cali.
Brindar soporte para
. - . desarrollar las estrategias
Titulo Técnico profesional o L
. . de digitalizacion del
Tecndlogo o seis (06) semestres .
. ) > programa  de Gestion
- de formacion profesional en nucleo
4137-239 1 Técnico - e Documental, para la
basico del conocimiento en o
i . : conservacion de
Ingenieria de sistemas, Telematica .
afines d_ocgmentos con caracter
y histérico en la Alcaldia de
Santiago de Cali.
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Necesidad de brindar apoyo
estratégico en la
Titulo profesional en disciplina | planificacion,

academica del Nucleo Basico del | implementacién,
conocimiento  en:Administracion, | mantenimiento y
4137-240 1 Profesional Ingenieria de sistemas, telematica | seguimiento a la ejecucion
y afines, Ingenieria administrativay | de las politicas del Modelo
afines, Ingenieria industrial y |Integrado de Planeacion y
afines. Gestion - MIPG conforme a
las disposiciones definidas
en el Decreto 1499 de 2017.

Resumen por Niveles

NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 119
Técnico 44
Asistencial 41
Total, general 204

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0003 de enero 04 del 2023, en cuyo articulo
primero y segundo se delega en los Secretarios de Despacho, Directores de
Departamentos Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales sin
Personeria Juridica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaria de
Gobierno del Distrito Especial, Deportivo, Cultural, Turistico, Empresarial y de Servicios
de Santiago de Cali, la facultad para suscribir todos los actos y documentos, pre
contractuales, contractuales y pos contractuales de los contratos de Prestacion de
Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, sefialados en el articulo 2, numeral 4,
literal h) de la Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccién 4, Articulo2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 y en especial a lo sefialado en los articulos 48 numeral 29 de
la Ley No0.734 y articulo 54 Ley 1952 de 2019 de 2002, el jefe del organismo sera
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responsable de la contratacion.

El Decreto No. 4112.010.20.0133 del 28 de marzo del 2023, por medio del cual se
modifica el articulo cuarto del Decreto No. 4112.010.20.0003 de enero del 2023,
establece que el plazo de ejecucion de los contratos, sera por el término estrictamente
indispensable.

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto
1068 de 2015 y estara vigente hasta el treinta y uno (31) de Diciembre de la vigencia

fiscal 2023.
CLAUDIA PA CIA CHARRIA RIVERA
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