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	CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA	

Fecha: _________

Señores
Instituto Tecnológico Metropolitano - ITM

Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía N° 31 de 2023

El suscrito __________________________________, obrando en representación de _____________________________ (o en nombre propio), me permito presentar propuesta para el proceso de la referencia, cuyo objeto es la “Adquisición, adaptación e instalación de mobiliario para el laboratorio Fablab (aula móvil) de docencia del ITM, de acuerdo con las especificaciones Técnicas”,  establecido en la presente invitación pública, manifiesto lo siguiente:

No me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad según lo previsto por los artículos 127 de la Constitución Política, 8o. de la Ley 80 de 1993, y demás normas complementarias.

Manifiesto expresamente haber leído y conocer las condiciones previstas en la presente invitación. 

En caso de que me fuere adjudicado el proceso, me comprometo a suscribir el (los) contrato (s) correspondiente (s), dentro del término establecido para ello en la invitación.

Esta oferta una vez aceptada y notificada su adjudicación, me obliga a su cumplimiento hasta que se prepare el (los) contrato (s) y se firme formalmente.

La propuesta consta de (______) folios, debidamente numerados. (Indicar si existen folios con identificación alfanumérica).

Mi propuesta se RESUME así:

Nombre completo del proponente: ______________________________________
Cédula de ciudadanía o NIT: ______________________________
Representante legal y número de identificación: _____________________________
Correo electrónico: _______________________________
Dirección: _________________________________
Teléfono: _____________________________________

(En caso de Consorcio o Unión Temporal, se debe indicar el nombre y país de origen de cada una de las partes que lo conforman)

Las comunicaciones relativas a este proceso de selección las recibiré en la siguiente dirección:

Dirección: _____________________________________________________
Ciudad: _________________Teléfono(s): __________________________
Dirección de correo electrónico________________________________

Atentamente,

Firma: ____________________________________________________
Nombre: _________________________________________________
C.C: ______________________________
Nota. (La carta debe venir firmada por el proponente o por el representante legal debidamente facultado.)








ANEXO No 2
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y PROPUESTA ECONÓMICA

SEÑORES	
INSTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO 
MEDELLÍN

CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. 31 DE 2023

OBJETO: Adquisición, adaptación e instalación de mobiliario para el laboratorio Fablab (aula móvil) de docencia del ITM, de acuerdo con las especificaciones Técnicas”,  

	ITEM
	C A NT.
	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DETALLADAS

	



1
	



1
	

Adquisición de Estantería con las especificaciones técnicas (ver anexo Ficha Técnica)

	


2
	


4
	Adquisición de mesa abatible con las con las especificaciones técnicas (ver anexo Ficha Técnica)

	


3
	


16
	Adquisición de Butacos (no estándar) con las con las especificaciones técnicas (ver anexo fichas técnicas)

	

4
	

2
	Adquisición de mesa para equipos con mecanismo de estabilizador autónomo con las con las con las especificaciones técnicas (ver anexo Ficha Técnica)




NOTA 1: El mobiliario del FAB LAB objeto del contrato debe entregarse en el ITM sede Robledo Calle 73 No. 76ª – 354 VIA AL VOLADOR, oficina G- 201 en horario de oficina de lunes a viernes de 8:00 a. m a 5.00 p. m.

NOTA 2: El precio o precios ofertados deberán incluir todos los costos relacionados con legalización, impuestos, administración, variaciones monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales, pérdidas, y corresponderá dentro del área comercial del oferente cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo tanto, el ITM no será responsable por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

NOTA 3: Durante el periodo de garantía el contratista debe suministrar y/o realizar cambio para los elementos que resulten defectuosas respecto al diseño, calidad y especificaciones técnicas, por elementos nuevos de iguales o superiores características a los originales, sin costo alguno para el ITM, con el fin de garantizar la funcionalidad de cada elemento adquirido el cual no genere ninguna anomalía que no permita el correcto uso de estos.

NOTA 4: Las propuestas se deberán entregar cotizando la totalidad de los ítems requeridos por el ITM y en los formatos que para tal fin se tienen establecidos, puesto que no se aceptan ofertas parciales o incompletas.

NOTA 5: El proponente a quien se le adjudique el contrato, será el responsable de realizar el ensamble de todo el mobiliario y sus partes, garantizando su calidad y su buen funcionamiento.

NOTA 6: En el caso de los colores, el proveedor para garantizar la uniformidad de la imagen Institucional, deberá suministrar muebles cuyos acabados, colores y características se asemejen los existentes, para lo cual deberá previo a la fabricación presentar al supervisor una paleta amplia de colores para ser definido y así cumplir con este requerimiento

NOTA 7: Para efectos de la propuesta, cada proponente debe cotizar los valores unitarios de cada uno de los elementos requeridos, el proponente no podrá superar los valores unitarios determinados para cada elemento, pues esto será causal de rechazo.

NOTA 8: ENTREGAS. El contratista debe contar con la logística suficiente y adecuada para el cargue, descargue y transporte interno y externo del mobiliario a suministrar e instalar, en los sitios que defina la Institución. Las actividades de entrega e instalación deberán coordinarse siempre con los Supervisores o apoyos la supervisión designada por la Entidad, las remisiones de entrega deberán contar con la firma del contratista y la supervisión y harán parte de los documentos que el contratista entregue con la factura.

El contratista seleccionado no podrá argumentar el desconocimiento de las condiciones o circunstancias que puedan afectar la ejecución o cumplimiento del contrato, objeto de esta Subasta Inversa. El contratista deberá notificar al supervisor y/o apoyo a la supervisión y a la persona quien realizó previamente la solicitud de los bienes muebles, la programación de la entrega de cada uno de los pedidos.

NOTA 9: CALIDAD DE LOS MATERIALES: El contratista deberá entregar el mobiliario solicitado en bajo las condiciones de calidad y características técnicas establecidas en los documentos previos, ficha técnica del presente proceso y Normas Técnicas Colombiana (NTC) que de igual manera apliquen para los materiales e insumos que conforman el mobiliario.

Todos los materiales y mobiliario suministrados serán nuevos, de la mejor calidad, libres de defectos e imperfecciones.

NOTA 10: La garantía del mobiliario deberá ser como mínimo 1 año y se contará a partir de la fecha de entrega de los elementos y recibo a satisfacción, sin perjuicio de lo establecido en los artículos 11, 13 y 29 del Decreto Nacional 3466 de 1982.

NOTA 11: La instalación del mobiliario adquirido, comprende el suministro de la totalidad de materiales, insumos y ejecución de todos los trabajos para una correcta instalación y puesta en funcionamiento de los espacios, la instalación deberá hacerse teniendo en cuenta la infraestructura existente (redes, espacios), distribución arquitectónica propuesta, elementos de fijación, divisiones y demás condiciones existentes.

NOTA 12: La facturación se realizará de acuerdo con los elementos y cantidades entregadas e instaladas en la Institución y que se encuentren dentro de las remisiones generadas por el contratista y firmadas por la personada definida por la entidad para el proceso de recibo; de igual manera no se tendrán en cuenta aquellos artículos que cuenten con observaciones respecto a su calidad.

NOTA 13; El ITM se reserva la facultad de solicitar el cambio de aquellos artículos que durante la entrega o funcionamiento se determine técnicamente que no cumplen con las condiciones técnicas requeridas o no satisfacen la necesidad en términos de calidad. Para el efecto el articulo objeto del cambio será reemplazado por otro de mejor calidad y su precio deberá ser acorde con lo inicialmente ofertado. El cambio de estos artículos no estará sujeto a las condiciones que se establezcan entre el contratista y sus proveedores.

NOTA 14: El oferente deberá incluir en el valor de la propuesta los costos relacionados para adoptar las medidas e implementará los planes y protocolos definidos por las autoridades nacionales, regionales y/o locales en las normas y circulares vigentes, para la prevención y control de emergencias sanitarias que se presenten durante el desarrollo del contrato, lo anterior con el fin de lograr una ejecución segura.

NOTA 15: El contratista prestará el servicio de atención de llamadas de lunes a viernes, sin costo adicional, al igual que de manera verbal, mensaje enviado al correo electrónico, WhatsApp o mensaje texto, para atender solicitudes que se generen por parte de la Institución

ANEXOS TÉCNICOS CONFORME SE ESTABLECEN EN LOS ESTUDIOS PREVIOS DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN


IDENTIFICACIÓN DEL PROPONENTE:
	
	Nombre o razón social del proponente
	

	NIT del proponente:
	

	Nombre del representante legal
	

	Dirección completa del proponente:
	

	Ciudad - Departamento - País:
	

	Teléfono fijo:
	

	Teléfono Celular
	

	Fax:
	

	Correo electrónico 1:
Correo electrónico  2:
	






	NOMBRE DEL PROPONENTE
CC o NIT
	NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Tipo y número de documento de identidad



(Es obligatoria la presentación de este formato con la propuesta)





























ANEXO No 3
CERTIFICACIÓN PARAFISCALES



Paz y Salvo de Aportes Parafiscales
(No necesita autenticación notarial)

MINIMA CUANTIA No. 31 de 2023


Señores:
Instituto Tecnológico Metropolitano


Asunto: Carta de Cumplimiento de Aportes Parafiscales



El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de _______________________, certifica que a ______________ se encuentra PAZ Y SALVO por concepto de aportes a las cajas de compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, así como a los sistemas de Salud, Pensión y riesgos profesionales ARP (Artículo 50 de la ley 789 de 2002)


Cordialmente,



Nombre y Apellidos 
Revisor Fiscal (SI APLICA)
Tarjeta Profesional No.
Firma
Número de identificación: 


Nombre del representante legal: _____________________________
Cédula de ciudadanía: ____________________________________


Firma Representante Legal_____________________


ANEXO No 4
RELACION DE EXPERIENCIA



	No CONTRATO
	CONTRATANTE
	VALOR CONTRATADO
	OBJETO DEL CONTRATO
	PLAZO EJECUCIÓN
	SI FUE EN CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL – ACLARAR % DE PARTICIPACIÓN

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



EXPERIENCIA ESPECIFICA: Para el presente proceso, el proponente deberá certificar su experiencia de la siguiente manera, adjunte mínimo dos (2) certificaciones de experiencia específica del proponente para entidad pública o privada donde la sumatoria de los contratos sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial de la presente contratación; en contratos cuyo objeto y/o alcance se encuentre relacionada con el objeto y alcance del presente proceso.

La(s) certificación(es) deberá(n) indicar con claridad los siguientes aspectos:

· Nombre de la entidad contratante
· Objeto del contrato
· Valor total del contrato (con sus adicciones, si las hay)
· Dirección y Teléfonos de LA ENTIDAD o empresa contratante

La experiencia a tener en cuenta será en contratos ejecutados y terminados a satisfacción, entendiéndose por ésta aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o declaratoria de caducidad. En el evento en que alguna de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendrá en cuenta la respectiva certificación

NOTA: De conformidad con el Decreto 1860 de 2021, se tendrá como factor diferenciador en beneficios de las MIPYMES, EMPRESAS O EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES el número de los contratos, razón por la cual, los oferentes que sean MIPYMES podrán acreditar la experiencia hasta en un máximo de 4contratos ejecutados. Las demás condiciones se acreditarán en los términos antes señalados.


Nombre del proponente: ______________________________________
NIT: _____________________________________
Nombre del representante legal: _____________________________
Cédula de ciudadanía: ____________________________________



	NOMBRE DEL PROPONENTE
CC o NIT
	NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Tipo y número de documento de identidad






ANEXO No 5
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES




Señores
INSTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO “ITM” 
Municipio de Medellín
Ciudad



REFERENCIA:	Proceso mínima cuantía MC 31 de 2023


Con la expedición del presente certificado se declara no estar incurso en las prohibiciones mencionadas en la invitación publica y al presentar la propuesta, se afirma bajo la gravedad del juramento que no se está inmerso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagrados en los artículos 8, 9, 10 y 58 ordinal 6 del Estatuto General de Contratación de la Administración Pública (Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios), el cual se conoce y se acata.




Nombre del proponente: ______________________________________
NIT: _____________________________________
Nombre del representante legal: _____________________________
Cédula de ciudadanía: ____________________________________




	NOMBRE DEL PROPONENTE
CC o NIT
	NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Tipo y número de documento de identidad




















ANEXO 6
CERTIFICADO DE ACEPTACIÓN DE MEDIDAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL COVID 19

Señores
INSTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO
Medellín

ASUNTO:	PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. 31 DE 2023 – OBJETO “Adquisición, adaptación e instalación de mobiliario para el laboratorio Fablab (aula móvil) de docencia del ITM, de acuerdo con las especificaciones Técnicas”

El suscrito representante legal del proponente, bajo la gravedad de juramento certifica que, en caso de resultar adjudicatario del proceso de selección del asunto, para el desarrollo del contrato y su cronograma de trabajo, adoptará las medidas e implementará los planes y protocolos definidos por las autoridades nacionales y/o locales en las normas y circulares vigentes, para la prevención y control del COVID-19, con el fin de lograr una ejecución segura, lo cual ha sido considerado en la oferta.


Atentamente,



	NOMBRE DEL PROPONENTE
CC o NIT
	NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Tipo y número de documento de identidad




Dada en la ciudad de____________________ a los ____________ (____) días del mes de _______ de 2023



























FORMATO No. 7
MULTAS O SANCIONES


Señores 
INSTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO
Medellín


ASUNTO:	MÍNIMA CUANTÍA No. 31 DE 2023

	No. 
	CONTRATO
	RESOLUCIÓN MULTA
	FECHA DE EJECUTORIADA LA MULTA
	RESOLUCIÓN SANCIÓN 
	FECHA DE EJECUTORIADA LA SANCION

	 
	 
	 
	 
	 
	 






	NOMBRE DEL PROPONENTE
CC o NIT
	NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Tipo y número de documento de identidad




Dada en la ciudad de____________________ a los ____________ (____) días del mes de _______ de 2023


(Es obligatoria la presentación de este formato con la propuesta en caso de que el proponente tenga multas y/o sanciones. Si no tiene multas y/o sanciones deberá presentar la siguiente declaración)


















FORMATO No. 7A


Señores
INTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO
Medellín


ASUNTO: MÍNIMA CUANTÍA No. 31 DE 2023 – DECLARACIÓN DE MULTAS Y/O SANCIONES


Yo___________________________________________, identificado (a) con cédula de ciudadanía No. ________________ y actuando en calidad de representante legal de _______________ identificado con NIT No. _______________, declaro bajo la gravedad del juramento que la sociedad comercial que represento no ha sido objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimientos contractuales cualquiera que sea su denominación, durante los últimos dos (2) años.


Cordialmente,




	NOMBRE DEL PROPONENTE
CC o NIT
	NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Tipo y número de documento de identidad




Dada en la ciudad de____________________ a los ____________ (____) días del mes de _______ de 2023

























FORMATO No. 8

[CIUDAD, fecha]

Señores
INSTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO – ITM
Medellín, CO


[bookmark: _GoBack]ASUNTO: COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN PROCESO No. MC 31 DE 2023


Por medio de la presente, yo [NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL], identificado con [TIPO DE DOCUMENTO] No. [####], actuando en calidad de representante legal de la sociedad [NOMBRE DEL PROPONENTE] identificado con [TIPO DE DOCUMENTO] No. [####], suscribo COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN con el ITM, así

Nos comprometemos, en todo momento, a apoyar la acción del Estado Colombiano, puntualmente al INSTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO – ITM, en fortalecer la transparencia y responsabilidad en la rendición de cuentas, por tal razón asumimos, sin desconocer nuestra obligación con el cumplimiento del Marco Normativo de la República de Colombia, los siguientes compromisos:

1. NO DAREMOS NI OFRECEREMOS SOBORNOS ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público y/o contratista en relación con la propuesta que presentamos en el presente proceso de selección, compromiso que se extenderá a la eventual ejecución del contrato en el caso de llegar a ser los adjudicatarios de tal. De igual manera, no permitiremos que nadie, empleados, contratistas, representantes o cualquier otra persona con la que tengamos relación, lo haga en nuestro nombre.
1. REVELAREMOS de forma clara y total los nombres de todo beneficiario de los pagos efectuados en nuestro nombre relacionados con el presente proceso de selección, pagos ordinarios realizados o por realizar, pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario de nuestros empleados o de otras empresas, públicas o privadas.
1. IMPARTIREMOS instrucciones a todos nuestros colaboradores sobre la obligación de cumplir en todo momento con el marco normativo colombiano, especialmente con aquellas normas que rigen el presente proceso de selección y la eventual relación contractual derivada de éste, PROHIBIÉNDOLES dar u ofrecer sobornos y/o halagos, de manera directa o indirecta, a ningún colaborador del ITM y que puedan influir sobre la adjudicación del presente proceso de selección.
1. NO REALIZAREMOS ACTOS O PACTOS ÍLICITOS que conlleven a la materialización de cualquier daño en contra del ITM y del presente proceso de selección.
1. BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO presentamos en el presente proceso de selección este COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN.
1. DENUNCIAREMOS ante las autoridades competentes, cualquier acto, de cualquiera de nuestros colaboradores, que incumpla los anteriores compromisos, de igual manera RECONOCEMOS la obligación del ITM de PONER EN CONOCIMIENTO a las autoridades y a comenzar los procedimientos sancionatorios según sea el caso, en caso de evidenciar el incumplimiento de alguna de los compromisos acá adquiridos.

Cordialmente,

	[NOMBRE DEL PROPONENTE]
[TIPO DE DOCUMENTO] No. [####]
	[NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL]
[TIPO DE DOCUMENTO] No. [####]
Representante Legal
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