
 

 

CARTA DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
CONTRATO  DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 207 DE 2023 

 
PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. MC-022-2023 – SECOP II 

 
 

           10  de Mayo de 2023.  
    

ID SECOP II: CO1.PCCNTR.4947557 
 
Señores:  

MULTIFOTOCOPIADORAS E INSUMOS DEL VALLE  - SAMIR JARAMILLO 

MARMOLEJO 

C.C.: 6.500.230-5 

 
 
ASUNTO: Aceptación de la oferta presenta por ., con ocasión del proceso de mínima 
cuantía No. MC-022-2023 – SECOP II 
 
Respetado señor:  

En relación con el tema del asunto, le informo que de conformidad con el informe final 
de verificación y evaluación de su propuesta allegada al proceso de invitación publica 
No. MC-022-2023, y publicado en el SECOP II, la ALCALDÍA MUNICIPAL DE 
FLANDES, ha decidido aceptar su oferta presentada por el SECOP II, la cual en 
cumplimiento a lo establecido en la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el 
Decreto reglamentario 1082 de 2015, Igualmente, informo a ustedes que este 
documento junto con la oferta presentada constituye para todos los efectos del 
CONTRATO celebrado, el que se regirá por las siguientes clausulas:  
 
PRIMERA. “CONTRATAR EL SERVICIO DE ALQUILER DE IMPRESORAS 

MULTIFUNCIONALES TIPO INDUSTRIAL CON SUS RESPECTIVOS 

SUMINISTROS (TONÉR) PARA LA ALCALDIA MUNICIPAL DE FLANDES 

TOLIMA” 

SEGUNDA. VALOR: El valor total del presente contrato es la suma de CATORCE 
MILLONES CUATROSCIENTOS MIL PESOS ($14.400.000) 
 

TERCERA: FORMA DE PAGO Este valor se cancelara de la siguiente manera:  

 

EL MUNICIPIO cancelará al CONTRATISTA, en pagos iguales mensuales de acuerdo 
a la utilización de los servicios, previa radicación de la factura y los documentos 
soportes de cada servicio. de acuerdo con la ejecución del contrato, junto con la 
legalización de la cuenta, la factura deberá cumplir las normas tributarias y legales 
vigentes, la correspondiente certificación sobre el cumplimiento del pago de aportes 
parafiscales , esto en cumplimiento de la ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la ley 
1150 de 2007, previa certificación de recibido a satisfacción expedida por el supervisor 
del contrato y previo cumplimiento de los requisitos establecidos para el cumplimiento 
del contrato, y el cumplimiento de los siguientes requisitos: 

 

1. Acta de recibo a satisfacción por parte del Supervisor.  

2. Informe expedido por el Supervisor  

3. Informe de actividades ejecutadas.  

4. Presentación de la factura o cuenta de cobro respectivamente.  

5. Presentación de la copia del certificado de perfeccionamiento y legalización del 
contrato expedido por la oficina de contratación del municipio de FLANDES  

6. Presentación de la copia del acta de inicio del contrato debidamente firmada por las 
partes (Contratista y supervisor).  

7. Copia de la póliza y su respectiva acta de aprobación. 

https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/BuyerWorkAreaSpecificAreaGrids/RedirectToContractInNewWindow?mkey=19ecdb98_46b6_4295_895b_39ca27a74c41&docUniqueIdentifier=CO1.PCCNTR.4947557&awardUniqueIdentifier=CO1.AWD.1603455&buyerDossierUniqueIdentifier=CO1.BDOS.4334469&id=2677126


 

 

8. Fotocopia legible del contrato, disponibilidad presupuestal y registro presupuestal. 
9. Certificación Bancaria de la cuenta y número de la cuenta a la cual deberá 
consignarse el valor a cobrar.  

10. De conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado por la ley 828 
de 2003 y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 que modificó el artículo 41 de la ley 80 
de 1993, deberá aportar el recibo de pago de la seguridad social Integral en salud, 
pensión, riesgos profesionales y el pago de los aportes parafiscales del personal que 
tengan a su cargo, en caso de que a estos últimos haya lugar. En caso de ser persona 
jurídica deberá aportar la certificación suscrita por el revisor fiscal, o en su defecto, 
por el representante legal de estar al día en el pago de los citados aportes. 

 
CUARTA. IMPUTACION PRESUPUESTAL: El presupuesto disponible por la entidad 

es CATORCE MILLONES CUATROSCIENTOS MIL PESOS ($14.400.000)recursos 

que se encuentran amparados bajo el CDP No. 2023000533 del 17 de Abril de 2023, 

expedido por la secretaria de hacienda Municipal. 

QUINTA. TERMINO DE EJECUCIÓN Y VIGENCIA: El plazo de ejecución del contrato 

será de HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023, plazo el cual se establecerá a partir 

del acta de inicio y previa presentación de los requisitos para el perfeccionamiento y 

ejecución del contrato. 

SEXTA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

Además de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato a celebrar, de las 

contempladas en la ley, de las obligaciones y condiciones señaladas en la invitación y 

demás Documentos del proceso y de las establecidas en Documento adicional aplicable  

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

1. Cumplir con el objeto contractual con plena autonomía técnica, administrativa 

y financiera. 

2. Tener disponibilidad para atender los requerimientos que presenten las 

maquinas en alquiler cada vez que sea necesario y mientras dure el contrato, 

durante los días hábiles en los cuales los servidores públicos prestan su 

servicio. 

3. Las maquinas solicitados en el presente proceso de selección deberán ser de 

óptimas condiciones.  

4. Las maquinas deben corresponder a una marca reconocida en el mercado con 

el fin de obtener una óptima calidad en la impresión y encontrarse en perfecto 

funcionamiento 

5. Las cantidades serán las requeridas por la entidad con relación a la necesidad 

existente, dentro del margen establecido en la ficha técnica. 

6. El contratista deberá garantizar el mantenimiento correctivo y/o preventivo de 

las maquinas según lo requiera el supervisor del contrato.  

7. La entrega de las maquinas objeto a contratar se hará conforme a la necesidad 

de cada dependencia y la ubicación plasmada en los anexos técnicos.  

8. El contratista deberá instalar las máquinas, en los lugares establecidos en las 

fichas técnicas, garantizando su correcto funcionamiento y su conectividad 

entre las diferentes oficinas las cuales harán uso de dichas maquinas.  

9. En caso que se presente alguna avería, el proponente tendrá la obligación de 

atender el requerimiento y en caso tal de no lograrse la reparación deberá 

contar con una máquina de respaldo de las mismas características mientras 

se realiza el respectivo mantenimiento. Deberá certificar que tendrá en el 

palacio municipal dos maquinas más a las solicitadas, una máquina de 10.000 

y una máquina de 5.000 Fotocopias o impresiones Escaneos libres. 



 

 

10. Para cuando exista alguna observación o algún deterioro o se acabe la tinta 

suministrada por el contratista, este deberá responder por su cambio y /o 

recarga en los casos que aplique.  

11. Las impresoras deben funcionar correctamente; El proponente se hace 

responsable del continuo suministro de la tinta para que las impresoras presten 

el servicio ininterrumpido. 

12. Todos los costos directos e indirectos que acarreen los equipos en alquiler 

tales como mantenimiento, revisión, cambio de toner`s y demás estarán a 

cargo del contratista.  

13. Las cantidades de impresión, copias y/o escáner serán las necesarias, 

suministradas por el contratista a la secretaria asignada por el supervisor del 

contrato y durante la ejecución del mismo 

14. El proponente deberá designar un encargado para que realice una visita 

mínima de manera semanal con el fin de realizar las revisiones de las 

maquinas alquiladas.  

15. La entrega de los bienes solicitados debe realizarse en un tiempo de respuesta 

máximo de 24 horas, luego de la solicitud que para tal efecto realice el 

supervisor del contrato.  

16. Prestar el servicio de alquiler, manejo y soporte técnico de equipos de 

impresión, fotocopiado y escáner descritos en este documento, y aquellos de 

mejor calidad que llegare a ofrecer en su propuesta, de trabajo profesional  

17. Prestar el servicio con el personal requerido para la manipulación técnica de 

los equipos descritos en la ficha técnica del presente documento de ser 

necesario, Por lo tanto, estará a riesgo y cuenta del contratista, proveer el 

personal idóneo y capacitado para tal fin, y el uso de los elementos de 

protección personal que amerite cada actividad a realizar.  

18. Prestar el servicio de acuerdo a la necesidad que presente la administración 

municipal durante la ejecución del Contrato, en las cantidades necesarias 

existentes, haciendo uso de las maquinas multifuncionales acordadas por el 

supervisor.  

19. Disponer de los medios de transporte, necesarios y adecuados para trasladar 

las maquinas requeridas para la prestación del servicio solicitado en el lugar 

acordado por el supervisor del contrato. 

20. NO prestar el servicio sin autorización del supervisor o de quien él designe. 

21. Asumir en su totalidad el costo del personal, equipos, insumos, herramientas, 

combustible, peajes si hubiera lugar, y demás gastos necesarios para la 

prestación adecuada del servicio contratado.  

22. Mantener los precios ofertados durante toda la ejecución del contrato.  

23. Las demás que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por el 

supervisor del contrato designado por la Alcaldía y que tengan relación con el 

objeto del mismo. 

24. Las demás que le asignen de acuerdo al objeto del contrato, por parte del 

Supervisor o alcalde. 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA  

1. Firmar el acta de iniciación, de común acuerdo con el supervisor una vez 

legalizado y perfeccionado el contrato  

2. Guardar la suficiente reserva profesional sobre la información que se obtenga 

en desarrollo de las actividades realizadas.  

3. Constituir las pólizas pactadas en el contrato.  



 

 

4. Responder por la calidad de los servicios prestados, sin perjuicio de la 

respectiva garantía.  

5. Presentar informe de actividades al supervisor del contrato, sobre el 

cumplimiento de las obligaciones, para la realización del respectivo pago.  

6. Suscribir el acta de liquidación, previa terminación del contrato.  

7. Las demás que resulten de la ejecución del contrato 

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 

Se obliga para con el CONTRATISTA especialmente a lo siguiente: 

1. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, así 

como la información que considere necesaria para el desarrollo del mismo.  

2.  Suministrar la información veraz y oportuna requerida por el contratista, para 

la realización de la actividad contratada. 

3. Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectivas las garantías 

constituidas por el contratista, si a ello hubiere lugar.  

4. Promover las acciones de responsabilidad contra el contratista y sus garantes 

por el incumplimiento de las condiciones pactadas y la indemnización de los 

daños ocasionados en virtud del contrato celebrado.  

5. Requerir al contratista, para que adopte las medidas correctivas pertinentes 

cuando surjan fallas en el cumplimiento del objeto contractual.  

6. Impartir por escrito al contratista las órdenes y sugerencias a que haya lugar y 

que tengan relación directa con el contrato.  

7. Las demás que se deriven del objeto contractual, de conformidad con la 

propuesta presentada por el contratista y aprobada por el Municipio, la cual 

hará parte integral del contrato. 

 

SÉPTIMA. SUPERVISION: el MUNICIPIO efectuará la supervisión del presente 

contrato a través del SECRETARÍA DE GOBIERNO Y SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS, o quien el alcalde delegue para esta función.  

OCTAVA. CESION: El contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones 

emanados del contrato, sin el consentimiento previo y expreso de la entidad, pudiendo 

este reservarse las razones que tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará 

de conformidad con lo establecido en el artículo 893 del Código de Comercio en 

concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la materia.  

NOVENA. SUBCONTRATACIÓN: El Contratista no podrá ceder ni subcontratar el 
contrato a persona alguna natural o jurídica, nacional o extranjera, sin consentimiento 
previo y que conste por escrito del MUNICIPIO DE FLANDES, pudiendo ésta 
reservarse las razones para negar la autorización de la cesión o el subcontrato. El 
Contratista es el único responsable por la celebración de subcontratos.   
 
DECIMA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA, con la 
suscripción de este Contrato afirma bajo la gravedad del juramento que no se halla 
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y demás 
prohibiciones para contratar previstas en la Constitución Política, en el Artículo 8º de 
la ley 80 de 1993 y demás disposiciones vigentes sobre la materia, y que, si llegare a 
sobrevenir alguna, actuará conforme lo prevé el artículo 9º ibídem.  
 
DECIMA PRIMERA. APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL: EL CONTRATISTA se compromete a cumplir con sus obligaciones frente 
al sistema de seguridad social integral. El incumplimiento de esta obligación será 



 

 

causal para la imposición de multas sucesivas hasta tanto se dé el cumplimiento, 
previa verificación de la mora mediante liquidación efectuada por el MUNICIPIO. 
Cuando durante la ejecución del contrato o a la fecha de su liquidación se observe la 
persistencia de este incumplimiento, el MUNICIPIO dará aplicación a la cláusula 
excepcional de caducidad administrativa.  
 
DECIMA SEGUNDA. LIQUIDACION DEL CONTRATO: El contrato será objeto de 
liquidación de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la materia. El 
término para la liquidación del contrato será de cuatro (04) meses. 
 
Para la liquidación se exigirá al contratista la ampliación de la garantía, si es del caso, 

a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extinción 

del presente contrato.  

Si el contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato o las partes 

no llegan a ningún acuerdo, la entidad procederá a su liquidación, por medio de 

resolución motivada susceptible del recurso de reposición. Así mismo, y de 

conformidad con lo previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el contratista 

deja salvedades en la liquidación bilateral, la entidad podrá liquidar unilateralmente, 

caso en el cual, esta solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido 

objeto de acuerdo, siempre que la liquidación unilateral pueda contener decisiones 

nuevas frente a la liquidación acordada o que no hayan sido respondidas por la entidad 

con anterioridad a la liquidación.  

 
DECIMA TERCERA. RELACIÓN LABORAL: El contratista ejecutará el presente 

contrato con sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa y el 

personal que vincule durante la ejecución del contrato será de su libre escogencia, 

debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los Documentos del proceso de 

contratación. Entre el contratista, el personal que éste contrate y la entidad no existe, 

ni existirá vínculo laboral alguno. En consecuencia, el contratista responderá de 

manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones 

de carácter laboral y contractual a que haya lugar. Así mismo, el contratista debe 

verificar y/o cumplir con la afiliación de dicho personal al Sistema de Seguridad Social 

Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales) y a la Caja de Compensación 

Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley. 

El contratista solo podrá subcontratar con la autorización previa y expresa de la 

entidad. El empleo de tales subcontratistas no relevará al contratista de las 

responsabilidades que asume por las labores de la construcción y por las demás 

obligaciones emanadas del presente contrato. La entidad no adquirirá relación alguna 

con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá 

a cargo del contratista.  La entidad podrá exigir al contratista la terminación del 

subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus 

obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (os) no 

cumpla(n) con las calidades mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) 

subcontratada(s). 

 
DECIMA CUARTA. GARANTÍAS: Para cubrir cualquier hecho constitutivo de 

incumplimiento, el contratista debe presentar la garantía de cumplimiento en original 

a la entidad dentro de los tres días hábiles siguientes contados a partir de la 

aceptación de la oferta y esta requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía 

tendrá las siguientes características: 



 

 

Característica Condición 

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato 
de seguro contenido en una póliza para entidades Estatales, 
(ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

ALCALDÍA MUNICIPIO DE FLANDES identificada con NIT 
800100055-6 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

Cumplimiento del Contrato: Por un valor equivalente al 

diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de 

duración del mismo y sus adiciones si las hubiere y seis (6) 

meses más.  

Calidad del Servicio: Por un valor correspondiente al diez 

por ciento (10%) del valor total del contrato, por el término de 

duración del mismo y sus adiciones si las hubiere y seis (6) 

meses más.  

Pago de Salarios y Prestaciones: Por el diez (10%) ciento 

del valor total del contrato y con una vigencia del término de 

ejecución del contrato y tres (3) años más, contados a partir 

del cumplimiento de los requisitos ejecución. 

En todo caso las garantías y sus efectos se regirán por lo establecido en el Decreto 
1082 de 2015; tal garantía deberá constituirse dentro de los tres días hábiles 
siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prorroga el contrato, el 
contratista deberá a su vez prorrogar la vigencia de la garantía el CONTRATISTA se 
compromete a reponer la garantía aquí prevista cuando por razón de modificaciones 
multas e impuestos o siniestros ocurridos esta se disminuyeren o agotaren. Para tal 
efecto el CONTRATISTA deberá solicitar a la compañía aseguradora el certificado de 
modificación respectivo y entregarlo a la entidad dentro de los cinco (5) días calendario 
siguiente a la firma del acta.  
 
 

DECIMA QUINTA. INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener indemne al 
MUNICIPIO de cualquier reclamación proveniente de terceros que tengan como causa 
el desarrollo del objeto del presente contrato.  
 
DECIMA SEXTA. VEEDURÍA CIUDADANA: El presente contrato está sujeto a la 
vigilancia y control ciudadano en los términos de la ley 850 de 2003 y el artículo 66 de 
la ley 80 de 1993.  
 
DECIMA SEPTIMA- DOMICILIO: Para todos los efectos se fija como domicilio 
contractual el Municipio de Flandes (Tolima). 
 
DECIMA OCTAVA. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCIÓN: El 
presente documento se perfecciona con la firma de las partes en la plataforma SECOP 
II dispuesta por Colombia Compra Eficiente, para el efecto. 

                                                                   
Proyecto: Ana Rincon – Contratista 
Reviso: Deider Mora Ramirez – Secretario de Gobierno y Servicios Administrativos 

 


