ESTUDIOS PREVIOS PARA LA
b S ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS

Codigo: FLGO1

Version: 17

RESUMEN ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

FECHA DE ELABORACION:

Abril 23 de 2023

DEPENDENCIA SOLICITANTE:

Oficina Asesora de Planeacion

NOMBRE E IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE
(DEPENDENCIA SOLICITANTE):

Antonio de Jesus Castafio Gonzalez
Cédula: 70.418.274

FUENTE DE FINANCIACION: Estampilla Prodesarrollo de Antioquia
REQUIERE CONCEPTO PLANEACION Sl | | No.Concepto | 00288
CENTRO DE COSTOS: 2541400000

NOMBRE DEL RUBRO PRESUPUESTAL:

Fortalecimiento de la gestion institucional y la infraestructura fisica
de la sede y centros regionales del Politécnico Colombiano Jaime
Isaza Cadavid en Medellin, Bello, Rionegro, Apartadd, Marinilla, San
Jerdnimo.

NUMERO DEL RUBRO PRESUPUESTAL:

029313/003/001

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL(CDP)

3500052005 del 27 de abril de 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA PERSONA NATURAL O
JURIDICA - REPRESENTANTE LEGAL

(EN CASO DE CONOCERLO - APLICA SOLO PARA
CONTRATACION DIRECTA):

DIANA CAROLINA MELO LOPEZ

CEDULA DE CIUDADANIA Y/O NIT(EN CASO DE
CONOCERLO - APLICA SOLO PARA
CONTRATACION DIRECTA):

44.003.778

NIVEL DE CLASIFICACION DE RIESGO (ARL)-APLICA
SOLO PARA PRESTACION DE SERVICIOS.
https://www.minsalud.gov.co/Normatividad Nuevo/DECR

ET0%201607 %20DE %202002.pdf

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestacion de servicios profesionales especializados para apoyar la
gestion de los proyectos de infraestructura fisica que desarrolla la
Oficina Asesora de Planeacion del Politécnico Colombiano Jaime
Isaza Cadavid.

PLAZO DE EJECUCION:

225 dias a partir de la aprobacion de poéliza firma del acta de inicio,
sin superar el 31 de diciembre de 2023

CUANTIA DEL CONTRATO (LETRA Y NUMERO)

Cuarenta y cinco millones ciento noventa mil ochocientos pesos m.I.
($45.190.800)

FORMA DE PAGO:

Pagos mensuales y/o proporcionales sin que supere un valor de SEIS
MILLONES VEINTICINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA
PESOS MIL ($6.025.440) de conformidad al plan de trabajo y a la
entrega de informes de actividades, el recibo a satisfaccion por parte
del supervisor, la certificacion de pago de la seguridad social en
salud, pensiones y ARL, presentacion de la factura equivalente
(FFN74)y en todo caso, el pago estara sujeto al PAC de la Institucién.
El ultimo pago estard sujeto a la entrega de informe final que

consolide todas las actividades desarrolladas en la ejecucion del
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contrato y la entrega de los archivos e inventarios derivados de este,
recibido a satisfaccion por parte del supervisor del Politécnico.

LUGAR DE EJECUCION:

Municipio de Medellin (Antioquia) o donde lo requiera el Politécnico
Colombiano Jaime Isaza Cadavid

MODALIDAD DE CONTRATACION:

Contratacion directa mediante contrato de prestacién de servicios
profesionales

GARANTIAS:

El contratista debera constituir a favor de la Institucion Universitaria
Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, identificada con NIT
890.980.136-6, de acuerdo con uno de los mecanismos de cobertura
del riesgo consagrados en la normatividad vigente o por una
compafia de seguros legalmente establecida en Colombia, una
garantia Unica a favor de entidades estatales, que avale entre otros,
los siguientes amparos:
o Poliza de Cumplimiento del contrato y clausula penal, en
cuantia equivalente como minimo, al quince por ciento (15%) del valor
del contrato, por el por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.
Pdliza de calidad del servicio, en cuantia equivalente como
minimo al quince por ciento (15%) del valor del contrato, por el plazo
del contrato y cuatro (4) meses més.

SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR (NOMBRE,
DOCUMENTO, CORREO Y CARGO)

Se designa como supervisor del contrato que se derive del presente
proceso de contratacién directa al ingeniero Rubén Dario Maya
Bedoya, con cédula de ciudadania 15.264.093, en su calidad de
Profesional Universitario de la Vicerrectoria de Extension, o quién
ejerza su cargo, o quien designe el ordenador del gasto, Datos de

contacto: Blogue 31 - oficina 320. Teléfono: 3197913

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION Y SU CORRESPONDIENTE JUSTIFICACION.

La Oficina Asesora de Planeacion es la encargada, entre otras funciones de la distribucién de la planta fisica, uso de
espacios fisicos y de asesorar en las proyecciones de la infraestructura de la Sede y Centros de la institucidn, asi mismo
lidera el Proyecto “Fortalecimiento de la infraestructura fisica para apoyar el desarrollo institucional”.

En virtud de lo anterior, el Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid tiene la necesidad de contar con una persona
funcional, que apoye a la Oficina Asesora de Planeacidn en las labores de acompafiamiento al desarrollo de los proyectos
de infraestructura fisica desde su formulacion, idea basica, anteproyecto y proyecto, asi como la supervisidn arquitectonica
de estos, la coordinacion de estudios técnicos complementarios respectivos a cada proyecto, la revisién y el
acompafiamiento a los disefios contratados con asesores externos para el desarrollo de obras en el marco del plan maestro
de infraestructura del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid.

Esta labor estara fundamentada en el acompafiamiento al area de Planeacién Institucional desde una mirada critica y
propositiva de los Planes Maestros de las Sedes, que se iran ajustando a las necesidades actuales sin desviarse de las
lineas generales definidas.

Para la realizacién de las actividades y requerimientos anteriormente mencionados, por lo tanto, se hace necesario
contratar el apoyo de un ingeniero civil, con experiencia superior a un afio en labores administrativas y coordinacion de
estudios técnicos complementarios.
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2, CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS - UNSPSC
TABLA 1 CLASIFICACION UNSPSC
Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
811015 81: Servicios basados | 10: Servicios 15: Ingenieria civil y 13: Gestion de
en ingenieria, profesionales de arquitectura. construccion de
investigacion y ingenieria y edificios
tecnologia. arquitectura.
3. ESTUDIO DEL MERCADO:

Por medio del radicado: S 202305000003 del 5 de enero de 2023, por medio de la cual se establece la modificacion del
articulo 4° de la resolucién 202105000068 del 16 de febrero de 2021, en torno al incremento de los honorarios para los
contratos de prestacién de servicios y de apoyo a la gestion.

Quedando asi, los honorarios para:

PROFESIONAL

CON EXPERIENCIA LABORAL RELACIONADA Y ESPECIALIZACION

>2 $6°025.440
anos

El profesional Especializado, a contratar cuenta con la experiencia laboral relacionada a las actividades propias de la

dependencia.
4, ACTIVIDADES, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y OBLIGACIONES.
A. ACTIVIDADES:

ACTIVIDADES

TERMINO DE CUMPLIMIENTO

PRODUCTO

a) Apoyar los procesos de verificacion de las
necesidades, alcances, alternativas y soluciones para
lograr la suficiencia, uso y ocupacion de los espacios
fisicos.

Definir las alternativas para atender
las necesidades y definirlas en los
espacios a intervenir

Especificaciones técnicas
y memoria de cantidades
de las intervenciones
fisicas

b) Apoyar la proyeccion técnica de los proyectos de
infraestructura fisica y tecnolégica del Politécnico,
tanto para obra nueva y como para adecuaciones;
principalmente la revision de los presupuestos y
especificaciones técnicos de las obras proyectadas
en la Sede Oriente.

Determinar  los  alcances vy
programacion de cada una de las
intervenciones mediante actas de
aceptaciéon de los encargados del
espacio o proyecto

Informe y programacion

c) Apoyar la coordinacion de los procesos de
ejecucion de los proyectos y obras de infraestructura
fisica y tecnoldgica.

Acompafiamiento a las mesas de
trabajo de los disefios y estudios
técnicos

de dreas para cada
intervencion
Acta de reuni6bn vy

bitacoras de ejecucion de
obra

d) Acompafiar las solicitudes de autorizacién de
permisos ante areas externas

Acompafiamiento en elaboracién de
documentos y estudios técnicos

Permisos aprobados
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ACTIVIDADES TERMINO DE CUMPLIMIENTO PRODUCTO
e) Apoyar la supervision de las diferentes | Realizar visitas periédicas de Informes _ parciales  de
intervenciones de infraestructura fisica en las sedes | supervision de los procesos de visitas P
del Politécnico definicién y ejecucién
f) Apoyar la gestion de los proyectos de | Verificar la ftrazabilidad de los | Presentaciones de

infraestructura, en concordancia con el equipo de
trabajo.

procesos de acuerdo con las etapas
de cada uno de los proyectos

avances para comités
primarios

g) Apoyar las labores propias de la dependencia en
cuanto a infraestructura institucional.

Acompafiar en todas las actividades
necesarias para el alcance de las
metas establecidas para la Oficina
Asesora de Planeacién

Asistencia en las
reuniones que  sean
requeridas

h) Apoyar la elaboracion de estudios previos que sean
requeridos por el supervisor, incluyendo en ellos el
estudio de agregacion de la demanda y los estudios
de sector.

Elaborar los documentos necesarios,
solicitar cotizaciones y/o cuadros
comparativos.

Estudios previos

i) Apoyar la Gestion los tramites de licencia
de construccién de las edificaciones proyectas en la
Sede Oriente

Acompaniar la entrega de todos los
requerimientos  hechos por la
curaduria o autoridad relacionada

Inscripcién y avances en
obtencion de la Licencia
de construccion

j) Apoyar la elaboracion y presentar oportunamente
los informes de avance y resultados de las actividades
realizadas en el rea de infraestructura.

Acompafiamiento en los procesos del
area

Informes

k) Apoyar la realizacion y coordinacion de actividades
de desarrollo organizacional, relacionadas con el
disefio e implementacion de  procesos,
procedimientos, indicadores de gestion, controles y
planes de mejoramiento continuo, plan de accién y
planes operativos, en el &rea de infraestructura fisica

Acompafiamiento y Coordinacién
Planes y procesos.

Informes, documentos e
insumos necesarios.

[) Las demas que le sean asignadas por el supervisor
del contrato y que guarden relacién con el objeto
contractual

B. OBLIGACIONES: Son los compromisos a cargo de las partes y que seran esenciales para el adecuado

desarrollo y ejecucién del objeto contractual.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE:

EI POLITECNICO, se obliga a:

1- Proveer las condiciones de apoyo necesarias para la adecuada realizacion de las actividades relacionadas con
el objeto del contrato.

2- Suministrar al CONTRATISTA toda la informacién que se requiera para el cabal cumplimiento del objeto del
contrato.

3- Reconocer y pagar oportunamente los honorarios pactados, previo el cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA conforme a lo establecido en la clausula sexta del presente documento.

4- Mantener un supervisor durante la ejecucion de la obra

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
éenerales:

o Presentar el plan de trabajo
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POLITECNICO COLOMBIANG

Informes periddicos de las actividades realizadas al supervisor previo al pago.
. Acordar con el Supervisor del contrato el plan de trabajo a desarrollar, el cual incluiré las actividades descritas
en este numeral.
Realizar el pago oportuno de la seguridad social en salud, pensiones y ARL.
Presentar la factura equivalente (FFN74) (cuando aplique).
Suministrar la informacion necesaria para el control sobre los riesgos ambientales que se hayan identificado en
ra matriz de aspectos e impactos ambientales referentes a la contratacion de bienes y servicios, cuando aplique;
informacién suministrada por la dependencia solicitante.

Cumplir con el objeto del contrato en la forma dentro del plazo establecido en el contrato, de conformidad con
Bs especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos y la invitacion.
. Presentar junto con la factura o cuenta de cobro, el certificado del pago de aportes a la seguridad social y
parafiscal del personal utilizado para la ejecucion del contrato.

Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el Politécnico y el Contratista.

Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas inquietudes que puedan surgir en el
desarrollo del objeto contractual.

Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma el
contrato.

Abstenerse de facturar por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato.

Asistir a las reuniones programadas por la dependencia.

Las demas relacionadas con el objeto del contrato.

Seguridad y Salud en el Trabajo:
Procurar el cuidado integral de su salud
o Usar adecuadamente los elementos de proteccién personal (EPP) necesarios para ejecutar la actividad
contratada.
Informar al interventor o supervisor la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
Bborales inmediatamente ocurran.
’ Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por SST o la Administradora de Riesgos
aborales
: Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
G-SST.
o Realizar la induccién de SST y entregar certificado virtual al interventor/supervisor, con copia a los correos:
seguridadysalud@elpoli.edu.co y dlaboral@elpoli.edu.co.
o Cumplir con todos los requisitos para la prevencion de accidentes y enfermedades laborales del personal propio
y/o el de los proveedores de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente que rija en la materia, y dando aplicacion
en lo que corresponda al Manual para Contratistas del POLITECNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID.

5. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION

Con base en lo normado por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9, el presente proceso de contratacion
directa mediante contrato de prestacion de servicios profesionales especializados encomendados a persona natural
determinada, encuentra justificacién en cuanto a la experiencia e idoneidad de DIANA CAROLINA MELO LOPEZ, quien
se ha desempefiado por més de un afio como ingeniera civil, documentos soporte que hacen parte del presente Estudio
Previo.

Cabe resaltar que la Entidad requiere de los servicios profesionales especializados especificos en ingenieria que ofrece la
sefiora DIANA CAROLINA MELO LOPEZ, toda vez que esta no cuenta con el personal suficiente para desarrollar dichas
actividades como ingeniero.
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Los profesionales especialistas tienen habilidades y conocimientos especificos en un area en particular. Al contratar a un
especialista, se puede obtener una experiencia y conocimientos valiosos en un campo especifico, lo que puede ser
beneficioso para la institucién. En el caso del ingeniero civil, este obtuvo gran experiencia en diferentes supervisiones en
las que ha participado en su vida labroal. Por lo que su conocimiento en las normas correspondientes a la infraestructura
educativa, proporciona un apoyo importante para la dependencia. abordando los problemas y desafios de manera mas

efectiva.
6. EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
Perso
¢Afecta na Monitoreo y revisién
. L, . el respo
Tip | Descripcion . . Tratamiento/ S
X Consecuencia ¢A equilibri | nsable
0 (Qué puede L controles a
No | Eta dela quién 0 por Peri
a o pasary ocurrencia del sele ser econémi | imple . erio
Pa | ties | como puede ; implementad ¢Como se dicida
. evento asigna? co del menta ]
go ocurrir) os irato | rel realiza el d,
con 7ra . monitoreo? ¢Cua
? !'atam ndo?
iento
Ju
rid
ic
o La Entidad
yl contratante
o El debe indicar
le CONTRATISTA al Acompafiamient
no radica CONTRATIS L
ga Demoraen la 0 administrativo,
L completa, TA de forma o
le legalizacion, juridico y/o
. correcta 'y claray L
s suspensiones . financiero a que
Le - oportunamente precisa la
yl , adiciones, g Contr haya lugar por | Cuand
ga - la Contra | documentacié
. o modificacione L . atant parte de la 0
liz documentacion | tante/ n requerida :
1 do sylo L NO elCo Entidad haya
ac . de legalizacién, | Contra para la .
i cu prérrogas del seqn fista lealizacion ntrati Contratante al lugar
m contrato por . 9 g sta CONTRATISTA | acello.
n instructivo y lo del contrato,
en parte del manifestado en suspensiones respecto de los
tal CONTRATIS pen documentos
el contrato o , adiciones, .
es TA. e P requeridos para
suspension modificacione
y/ : cada caso.
imputable a sylo
0 éste. prérrogas a
;Z que haya
lugar.
lat ugar
ori
0s
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Perso
¢hfecta na Monitoreo y revision
. L, . el respo
Tip | Descripcién . ) Tratamiento/ I
) Consecuencia A equilibri | nsable
0 (Qué puede L controles a
No | Eta dela quién 0 por Peri
a 63 pasary ocurrencia del sele ser econémi | imple . _e.rlo
P ries | como puede . implementad ¢Coémo se dicida
. evento asigna? co del menta lizael d
go ocurrir) 0s trato rel realiza e .
contra monitoreo? ¢Cua
? tratam ndo?
iento )
Ju
rid
ic Produccién
0s Las condiciones del contrato
yl inicialmente con las
estipuladas en normas
0 .
le el Contrato aplicables al
ga sufren una momento de
le modificacion la suscripcion.
sustancial, Revisar los o
s . Actualizacién
. €omo una cambios
Ej yl . permanente de
. norma que Contra sustanciales
ec o Cambios o Contr las normas
. modifique 0 tante/ que afecten el Mens
2 | uc do normativos . S NO atant contractuales,
i . . exija la Contra equilibrio . : ual
i6 cu ylo tributarios. | . y : - e tributarias, y
inclusién de un tista econémico ) .
n m demés aplicables
nuevo del contrato
en , al contrato.
tal componente con el fin de
es técnico o realizar los
| tributario que ajustes
y implique la pertinentes
0 destinacion de tanto para el
re mayores contratista
?Lt' recursos, como para la
at Entidad.
ori
0s
Demoraen la
radicacién
oportuna por Realizar El supervisor del
parte del oportunament .
Retraso en la contrato debera
CONTRATIS ela
. Ope entrega de los o llevar a cabo una
Ejec . TA delas .| radicacion de . .
.. | raci documentos Contrati Contrat | revision previa Mens
3 | ucié facturas las facturas NO ;
ona soportes para sta ista dela ual
n (correctament . ylo cuentas e
| realizar el pago documentacién
e . de cobro con )
. . de honorarios. . necesaria para el
diligenciadas los debidos 400
y firmadas) soportes. pago.
ylo cuentas
de los gastos.
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Perso
¢hfecta ha Monitoreo y revisién
. L, . el respo
Tip | Descripcién . ) Tratamiento/ I
¢ puede Consecuencia ¢,A controles a equilibri | nsable
Eta ° (e dela quién 0 por :
pa L3 pasary ocurrencia del sele Ser econdmi | imple Perio
ries | como puede ; implementad ¢Como se dicida
. evento asigna? co del menta :
go ocurrir) 0s realiza el d,
contrato | rel monitoreo? | ¢Cua
? tratam ndo?
iento
Vigilancia
permanente a
Que el la correcta
CONTRATISTA ejecucion del
incumpla con contrato, en Ejecutar a
Ope Incumplimient las clausulas especial al cabalidad el
Ejec . | odelcontrato | estipuladas en .| cumplimiento objeto del
.. | raci Contrati Contrat Mens
ucio ona | PO parte del el contrato, sta . de ]as NO ista con_trato y ual
n | CONTRATIS | antes, durante y obligaciones y cumplir con las
TA. posterior a la actividades obligaciones
orden de que se adquiridas.
iniciacién del derivan de
mismo. este por parte
del
supervisor.
Ejec | Rie | Asociadosa Retrasosenla | Contrat | Implementaci NO Contrat Verificando la Duran
ucié | sgo | fenomenosde | ejecucién delas | ante/Co on de ante/C | utilizaciondelas | tela
n Biol origen actividades ntratista protocolo y ontratis medidas ejecuc
ogi bioldgico: retrasos en la medidas de ta indicadas en el i6n
co plagas, bioseguridad protocolo de total
epidemias entrega del previo a la bioseguridad del
proyecto. gjecucion de proye
las cto.
Aumento de actividades
enfermedades
ylo muerte del
personal por
contagio
7. ANEXOS:

Realizar una relacion sucinta de los documentos que soportan el presente Estudio Previo.
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B ¥/
Antonio de Jesus Castaio Gonzalez Oscar Alberto Gaviria Palacio
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion Vicerrector Administrativo
NOMBRE FIRMA FECHA
Proyecto Cristher Pamela Escobar Guzman i \ 21/04/2022
| [
‘QM Wodete
Reviso Rubén Dario Maya Bedoya Nolenh L 23/04/2023
A /
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma

8. Visto bueno del profesional de acuerdo a tabla 1 (en caso de requerirse): Indicar nombre, identificacion, cargo,

dependencia:

PRIMER COMITE

Especificar si es Comité Interno de Contratacion de
Rectoria o Vicerrectoria

Vicerrectoria Administrativa

NUmero de acta y fecha de recomendaciéon Comité Interno
de Contratacion

Acta 33 del 04 de mayo de 2023

Firma del Secretario Técnico del Comité Interno de
Contratacion:

(g2

SEGUNDO COMITE (en caso de ser necesario)

Especificar si es Comité Asesor de Contrataciéon o Comité
Interno de Rectoria

NUmero de acta y fecha de recomendacién Comité Asesor
de Contratacion o Comité Interno de Rectoria

Firma del Secretario Técnico del Comité Asesor de
Contratacion o Comité Interno de Rectoria

Fecha recibido en Adquisiciones:
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