Barranquilla, 10 de Abril de 2023

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Subsecretaria de Servicios Administrativos
Supervisora de contrato No. 202300483
Barranquilla — Atlantico

A
Referencia: Presentacién del segundo (2do) informe de gestién de las actividades /X _
desarrolladas durante el periodo comprendido desde el 07 de Marzo al 06

de Abril de 2023.

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO | 202300483

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN DESARROLLO DE

LA GESTION.

VALOR TREINTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS M\
($39.000.000,00)

PLAZO EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA

POR SEIS (6) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS  REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

A continuacion me permito presentar informe de gestion de las actividades desarrolladas
durante el periodo descrito en la referencia, en cumplimiento de la obligacion contenida en
la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asi:

» Gestidn de creacion de items de catalogo, validacion de contratos, registro de
ingresos, revision de pedidos, registro de salidas y asignaciones de activos
fijos para todas las dependencias de la Gobernacion del Departamento del
Atlantico.

» Validacion del ingreso al Almacén cumpliendo con los requisitos contractuales.

» Atencion de las solicitudes de todas las dependencias con la entrega oportuna
de insumos para su funcionamiento.

» Validacion de la vigencia e items de suministro de los contratos, asi como la
participacion del responsable de la supervision para los activos fijos.

» Validacion aleatoria del conteo diario de materiales por segmento en bodega.

» Toma de inventario fisico mensual en la bodega principal y de mantenimiento
de la Gobernacion del Departamento del Atlantico.



» Definicion de necesidades para el control del stock de la bodega principal.

» Elaboracion del informe de gestién general del proceso de Almaceén.

» Asistencia a las reuniones de seguimiento de actividades relacionadas con los
procesos y obligaciones contractuales.

» Participacion en la implementacion de las mejoras del moédulo de
administracion de bienes y Almacén.

» Control y seguimiento al proceso de Almacén a través de la plataforma
SIIFWeb.

Atentamente,

S LO
expedidd/en Barranquilla



