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CONTRATO N°.  090-2023 

                                                                             

                                                                 INFORME N°.  04 

 

TÉRMINO DE EJECUCIÓN COMPRENDIDO ENTRE EL 01/04/2023 AL 11/05/2023  

 

NOMBRE DEL COTRATISTA: JOSÉ MIGUEL PINILLA HERNÁNDEZ 

 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: LEANDRO LOZANO SUAZA 

 

Programa: “Promoción y acceso efectivo a procesos culturales y artísticos” 

 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS 

A. Apoyar en la formulación, 

realización y seguimiento de los 

diferentes programas y proyectos 

adelantados por la secretaria de 

educación, cultura y deporte. 

Se apoyó en la formulación de proyectos culturales provenientes 

de las convocatorias hechas por el ministerio de cultura, entre 

ella las convocatorias de estímulos culturales, banco de jurados 

culturales, salas concertadas y convocatoria de patrimonio 

cultural con el impuesto nacional del consumo. 
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B. Apoyar en la proyección del 

calendario de actividades a 

realizarse en las diferentes escuelas 

de formación cultural. 

Se brindó apoyo en la planificación de actividades culturales, 

así como eventos que se pretenden llevar a cabo durante el 

primer semestre del presente año, así mismo se realiza el 

seguimiento a cada actividad cultural para un mejor 

desempeño. 
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C. Apoyar en la proyección de estudios 

previos frente a las diferentes 

modalidades de contratación 

requeridas por la secretaria de 

educación, cultura y deporte, 

incluyendo el acompañamiento al 

supervisor del contrato en la 

evaluación técnica de los procesos 

de contratación. 

Se poyó en los diferentes estudios previos y análisis del sector 

de los procesos culturales como por ejemplo, el proceso de 

adquisición de elementos de sonido, operación logística para 

eventos culturales del primer semestre y una prestación del 

servicio para el mantenimiento de instrumentos musicales; por 

otro lado se prestó apoyo en la supervisión del proceso 

contractual al transporte escolar y PAE 2023 
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D. Apoyar en la elaboración de planes 

de acción correspondientes a la 

secretaría de educación, cultura y 

deporte. 

Se colaboró en la elaboración de planes de acción 

correspondiente a la secretaría de Educación y Cultura, como 

lo es la relación de etapa contractual, planes de estudio, 

cronograma de actividades de los maestros de cultura, entre 

otros. 
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E. Apoyar con la formulación de 

estrategias dirigidas a la comunidad 

en temas de la importancia del buen 

uso del tiempo libre para incentivar 

a la población a participar y 

aumentar los niveles de cobertura de 

la escuela de formación musical. 

Se realizó el apoyo para la formulación de estrategias dirigidas 

a la comunidad, entre ellas está la promoción de las escuelas 

de formación artística y musical, así como las ventajas de la 

vinculación en la casa de la cultura, permitiendo el 

fortalecimiento de expresiones culturales y aprovechamiento 

del tiempo libre. 
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F. Apoyar en la formulación y 

adopción de políticas, planes y 

programas estratégicos de la entidad 

y del sector, en los campos del Arte, 

la educación, La Cultura y el 

Patrimonio Cultural, fortaleciendo 

los procesos de organización, 

planeación y fomento del 

municipio. 

Se apoyó en la formulación de planes estratégicos referente a 

los campos del arte, la educación y la cultura.  
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G. Apoyar en la proyección de 

informes y bases de datos, en forma 

oportuna, dejando el registro 

correspondiente. 

Se brindó apoyo en la proyección de informes y bases de datos 

de forma oportuna. 
 

  

 

H. Apoyar en el registro de datos en las 

diferentes plataformas que le asigne 

el supervisor del contrato. 

Se apoyó el registro de datos en las diferentes plataformas que 

designó el supervisor. 

 
 

Plataforma soy cultura 
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Plataforma de la secretaría de educación y cultura 

departamental. 

 

 
 

Plataforma MGAWEB 

 
 

PLATAFORMA SIFO 
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I. Cumplir con las demás funciones 

asignadas por el supervisor del 

contrato, según la naturaleza del 

objeto contractual. 

Se apoyó en la capacitación de herramientas tecnológicas para 

el cuerpo administrativo, personal operativo y maestros de la 

casa de la cultura, para ello se evidenció la aplicabilidad de 

diferentes plataformas digitales. 

 

 
 
 

Se apoyó en la logística y organización de actividades 

culturales que se llevaron a cabo en la plazoleta gastronómica 

y cultural. 
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Se sostuvieron reuniones de apoyo con los secretarios de 

despacho para organizar temas administrativos y culturales 

 

 
 

Acompañamiento en el manejo de la plataforma SECOP II a 

los contratistas de la entidad 

 

 
 

 
Se contestaron los derechos de petición con relación a temas 

educativos y culturales, así como el seguimiento a las PQR 

generadas por los usuarios. 
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Se apoyó en los diferentes eventos culturales durante el mes 

de ejecución 

 

 
 

 

 
 

Se brindó apoyo en la actualización de la página de la 

secretaría de Educación y cultura. 
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APORTES VALOR COTIZADO PERÍODO COTIZADO 

SALUD $ 200.000 ABRIL - 2023 

PENSIÓN $ 256.000 ABRIL - 2023 

ARP $ 8.400 ABRIL - 2023 

 

FECHA DE PRESENTACIÓN DEL INFORME:  MAYO - 2023 
 

 

 

______________________________________________ 

JOSÉ MIGUEL PINILLA HERNÁNDEZ 

C.C. 1.022.338.574 de Bogotá D.C. 

CONTRATISTA 

 

 
Anexo: 

*Certificación e información para pago expedida por el Supervisor. 

*Certificación Pagos Seguridad Social.  

*Certificación Disminución Base Gravable. 

 

  
ESTE FORMATO CONTIENE LA INFORMACIÓN MÍNIMA REQUERIDA PARA CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTOS O TRÁMITES PARA LOS CUALES SE HA 

ESTABLECIDO, NO SE PUEDE ELIMINAR PARCIAL NI TOTALMENTE LA INFORMACIÓN AQUÍ CONTENIDA; TODOS LOS ESPACIOS DEBEN SER DILIGENCIADOS, 

SI ALGUNO NO APLICA ESCRIBIR N/A. LAS FIRMAS DEL PRESENTE FORMATO HACEN PARTE INTEGRAL DEL MISMO, RAZÓN POR LA CUAL NO DEBEN 

QUEDAR EN UNA HOJA SEPARADA. 


