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1. Actividades Académicas de Formacion
NOMBRE: Omar Alfredo Betancour Vernaza No. DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 16.217.584 ANO: 2023 MES %Ah;%'
i TFecha Horario
No. de Codigo Resultados de e
Ficha Amblente Programa Aprendizaje Actividad imicio | Terminacion | Desde | Hasta | L | m
Conservar y preservar los documentos (soporte fisico o digital) para el suministro de informacion de acuerdo con| 25813 Un Plan de apoyo para las actividades y|
A ° 2 2 o sumimsir areas de las dreas funcionales de la|
las normas técnicas, la tecnologia disponible, la normativa y politicas institucionales. Comprobar el ingreso y| ‘22 f
[EALBERTO despacho de los fisicos ylo i ue cumplan con la normativa, y politicas organizacionales. | F9aNZacion, asi como en sus procedimientos
2482972 |  MENDOZA 134101 v e B Ut e administrativos  como  soporte @ las| 8/05/2023 | 26/06/2023| 8:00 |12:00( X 20
MAYOR Presentar informe del progeso de recivo y despacho de Ios documentos de oficina, teniendo en cuenta los| TIPS AT
Reconocer la tipos de clientes, productos y servicios que ofrece, teniendo en cuental -
su objeto social y normatividad legal vigente.
Conservar y preservar los documentos (soporte fisico o digital) para el suministro e informacion de acuerdo con| Disenar Un plan de apoyo para las actividades y|
las normas técnicas, la tecnologia disponible, Ia normativa y politicas institucionales. Comprobar el ingreso y|tareas de las éreas funcionales de la
IE ALBERTO despacho de los documentos fisicos yio electronicos y que cumplan con la normativa, y politicas organizacionales. | organizacién, asi como en sus procedimientos
2483093 MENDOZA 134101 | Presentar informe del proceso de recibo y despacho de los documentos de oficina, teniendo en cuenta los(administrativos  como  soporte  a las| 8/05/2022 | 26/06/2023| 14:00 | 18:00| X 20
MAYOR Reconocer Ia organi tipos de clientes, productos y servicios que ofrece, teniendo en cuenta| microempresas y pyme.
Su objeto social y normatividad legal vigente.
Conservar y preservar los documentos (soporte fisico o digital) para el suministro de informacion de acuerdo con| = ocnar Un Pran G€ apoyo para fas v
tareas de las éreas funcionales de la
/IR = e R 5 SR |5 VL (7 i (R = S o i o S s a
2483106 MENDOZA 134101 de los fisicos ylo que cumplan con la normativa, y politicas organizacionales. - il o BT soporte a las| 2/05/2023 |27/06/2023| 8:00 | 12:00 X 36
AYOR Presentar informe del proceso de recibo y despacho de los documentos de oficina, teniendo en cuenta los, e
mi Reconocer la i tipos de clientes, productos y servicios que ofrece, teniendo en cuental SIS
su objeto social y legal vigente.
Conservar y preservar los documentos (soporte fisico o digital) para el suministro de informacion de acuerdo con| oo o ' Pt ae SPOYUPere TEs 7
7 2 o summsi tareas de las éreas funcionales de la
las normas técnicas, la tecnologia disponible, la normativa y politicas institucionales. Comprobar el ingreso y| 2oy 9° 188
IEALSERTO despacho de los documentos fisicos y/o electrénicos y que cumplan con la normativa, y politicas organizacionales. | O"92MZacion. asi como en sus procedimientos
2483103 | MENDOZA 134101 | 3°°P" g P = U g administrativos  como  sopotte @  las| 2/05/2023 | 27/06/2023| 14:00 | 18:00 X 36
Presentar informe del proceso de recibo y despacho de los documentos de oficina, teniendo en cuenta los|
MAYOR microempresas y pyme.
Reconocer la tipos de clientes, productos y servicios que ofrece, teniendo en cuental
su objeto social v idad legal viqente
d ela yla (tc), de acuerdo con Ias necesidades
BT identificadas. Usar herramientas tic, de et e I requerimientos, manuales de Identificar los
2696746 |  MENDOZA 134101 |Procedimientos y esténdares. Verificar los restitados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos. Implementar ipos de ciientes de las MIPYMES mediante M oazvs |emmd| ao e o
S buenas précticas de uso, de acuerdo con la tecnologia empleada. Reconocer los sistemas de informacion de{uso de herramientas ofiméticas y andlisis de
acuerdo a la disponibilidad y las i de la ion. Utilizar recursos tecnologicos de Ia unidad|informacion.
i de acuerdoa las i
d ela via (tc), de acuerdo con las necesidades
E ALBERTO identificadas. Usar herramientas tic, de et @ I requerimientos, manuales de IRt (5
procedimientos y estandares. Verficar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos. Implementar|tipos de clientes de las MIPYMES mediante 4 '
2698653 |  MENDOZA 134101 | enas practicas de uso, de acuerdo con la tecnologia empleada. Reconocer los sistemas de informacion de|uso de herramientas ofiméticas y andlisis de| °/C92023 | 28/06/2023| 14:00 | 18:00 36
MAYOR acuerdo a la disponibilidad y las i de la ion. Utilizar recursos tecnolégicos de la unidad|informacion.
i de acuerdo a las i
fentas de fas de fa Gny1a {@c), de acuerdo con Ias necesidades
(BT identificadas. Usar herramientas tic, de acuerdo con los manuales de funcionami Identificar los procedimientos administrativos y
2698654 |  MENDOZA 134101 |Procedimientos y esténdares. Verifcar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos. Implementar |tipos de clientes de las MIPYMES mediante el 4005003 | 20/06/2023|  8:00 | 12:00 . o
AToR buenas précicas de uso, de acuerdo con Ia tecnologia empleada. Reconocer los sistemas de informacion de uso de herramientas ofiméticas y andlisis de
acuerdoa la yIas necesidades de la ion. Utiizar recursos tecnologicos de Ia unidad informacien.
de zrus-rdn alas
de dela iony1a (tc), de acuerdo con las necesidades
e identificadas. Usar herramientas tic, de acuerdo con los manuales de Identficar los procedimientos administrativos y
2 procedimientos y esténdares. Verifcar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos. Implementar |tipos de clientes de las MIPYMES mediante el y
698656 Mﬂggﬁ“ 134101 | enas practicas de uso, de acuerdo con Ia tecnologia empleada. Reconocer los sistemas de informacion de uso de herramientas ofiméicas y andlisis de| +/C0/2023 | 29/06/2023| 14:00 | 18:00 X 36
acuerdoala ibilidad y las de la organizacion. Utiizar recursos tecnologicos de fa unidad informacién.
i de acuerdoa las isponi
i defai i6ny1a (tc), de acuerdo con las necesidades
COLEGIO identificadas. Usar herramientas tic, de acuerdo con los manuales de Identificar los procedimientos administrativos y|
CENTRO procedimientos y esténdares. Verificar los resuiltados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos. Implementar | tipos de clientes de las MIPYMES mediante el " :
2722407 | | eite Licko | 134107 | buenas préacticas de uso, de acuerdo con la tecnologia empleada. Reconocer los sistemas e informacion de WoD G R ol CiAlE § evilal o ©on A || A | G || D X 36
MARISOL acuerdoala ibilidad y las de la organizacion. Utiizar recursos tecnologicos de fa unidad informacién.
de acuerdoa las isponil
de fas de fa i iony1a (tic), de acuerdo con las necesidades
COLEGIO identificadas. Usar herramientas ti, de acuerdo con los manuales de (T (59 [reeiiniriss e o)
CENTRO yesta Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos. Implementar | ipos de clientes de las MIPYMES mediante el ' ’
2122427 | o cene Licko | 13410" | buenas practicas de uso, de acuerdo con fa tecnologia empleada. Reconocer los sistemas de informacion de WoD G e e GimAlErs § evilal Go| Con D || A | D || D X 36
MARISOL acuerdoala ylas necesidades de la Utilizar recursos tecnolégicos de la unidad T
de acuerdo a las
TOTAL HORAS ACADEMICAS 328
TOTAL HORAS ACADEMICAS ADICIONALES MAS ADMINISTRATIVAS 0

TOTAL HORAS LABORADAS

328




