ESTUDIO DE SECTOR QUE SOPORTA EL PROCESO DE CONTRATACION BAJO LA
MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA PARA EL “SUMINISTRO DE PAPELERIA,
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PARA [LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GUACARI - VALLE
DEL CAUCA”.
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1. Introduccion

La funcién de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Alcaldia
Municipal de Guacari y a obtener el mayor valor por el dinero publico. Para cumplir con
este objetivo, se debe conocer claramente cual es su necesidad y determinar la mejor
manera en que el mercado puede satisfacerla.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1, del decreto 1082 de 2015, se deja expresa
constancia que la Entidad ha realizado el andlisis del sector relativo al objeto del proceso
de contratacién, teniendo en cuenta la gula para elaboracion de estudios del sector de
Colombia Compra Eficiente, “/V Estudios del sector en los Procesos de Contratacién de
minima cuantia y confratacion directa” siendo este el documento que orienta a la Entidad
Estatal en la definicidn de requisitos habilitantes y técnicos de su proceso, asi como en la
caracterizacién de su mercadoe e identificacién de posibles riesgos del proceso de
contratacion, sustento de la contratacién minima cuantfa, la selecciéon del contratista y la
forma en que se pacta el contrato desde el punto de vista de la eficiencia, eficacia y
economia; condiciones de idoneidad y experiencia que llevan a contratar a [a persona
natural o juridica que esta en condiciones de desarroliar dicho objeto

En este orden de ideas, en el presente documento se realiza el estudio del sector para la
contratacion bajo la modalidad de Minima Cuantia, para el suministro de papeleria
elementos de oficina y productos de aseo, necesarios para equipos e impresoras
disponibles para cada dependencia con el fin de ne interrumpir el normal funcionamiento
de cada organismo y de la Alcaldia.

2. Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayulscula inicial deben ser
entendidas con el significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son
utiizados. Otros términos utilizados con maytscula inicial deben ser entendidas de
acuerdo con la definicidn contenida en el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 Decreto 1082 de 2015. Los
términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado
natural y obvio.

Definiciones

"Concepto, sigla” Definicién.

Colombia Compra | Es la Agencia Nacional de Contratacidon Publica creada por medio del Decreto
» Eficiente Ley 4170 de 2011.

L. — - —_ - —— -
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Definiciones
Es la decision final de la Alcaldia del Municipio de Guacari , expedida por

Adjudicacion medio de un acto administrafivo, que determina el adjudicatario del presente
Proceso de Contratacién

Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del
presente Proceso de Contratacion.
Es el negocio juridico que se suscribird entre [a Alcaldla del Municipio de
Guacari y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes

Contrato obligaciones reciprocas y se conceden derechos correctivos que instrumentan
la relacién contractual que se busca establecer a través del presente Proceso
de Contratacién.

Acuerdos Son tratadhas internac-iaﬁglés—~ vigeﬁfés ‘celebrados por el Estado Colt;mbiano,

Comerciales que contienen derechos y obligaciones.

Adendas Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de

condiciones

Bienes Nacionales

Son los bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de
Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto 2680 de 20089,

Documentos
proceso

 Son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; (c) los

Pliegos de condiciones o Ia invitacion; (d) las Adendas; ( e) la oferta; (f) el
informe de evaluacién; (g) el contrato; y cualquier otro documento expedido por
la Entidad Estatal durante el proceso de confratacion.

Entidades
Compradoras

Son las entidades: (a) a las que se refiere el articulo 2 de la Ley 80 de 1993;
(b) a las que se refieren los articulos 10, 14 y 24 de la Ley 1150 de 2007; y {c)
que por disposicién de [a Ley deban aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de
2007,

Etapas del
contrato

Fases en [as gue se divide la ejecucién del contrato, teniendo en cuenta las
actividades propias de cada una de ellas las cuales-puede ser utilizadas por la
Entidad Estatal para esfructurar las garantias del contrato.

Riesgos

Evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro
de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucién de un contrato.

Oferente

Es quien presenta una oferta a la Alcaldia del Municipio de Guacarl

e b ki

Oferta

Es la propuesta presentada a la Alcaldia del ﬁuﬂicipio de Guacari por los
interesados en ser el contratista del Proceso de Contratacion objeto del
presente pliego de condiciones.

Pliego de
Condiciones

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro
Confrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su Oferta
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Definiciones

para partticipar en el proceso de Contratacion del contratista y tener la
posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presenie Proceso de
Contratacién.

Es quién ha sido seleccionado para cumplir con el objeto del presente

Proveedor docurnento y Proceso de Contratacién
Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
Proponente nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,

unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para
participar en el Proceso de Contratacion.

Es el resultado de convertir materias primas en un producto elaborado por
Manufactura medio de un procese industrial. De ese modo se obtienen los bienes
terminados, listos para su venta en los distintos mercados.

U e A ———

3. Aspectos generales del mercado

La Alcaldia del Municipio de Guacari, mediante el analisis del sector que esta realizando,
revisa algunos factores y variables econdmicas que puedan afectar el entorno y
funcionamiento de las Empresas y el sector economico al que pertenecen, en este caso el
sector Postal en Colombia, en cuanto a oportunidades de aumentar beneficios que
ofrezcan, como también conocer la estructura del sector en que se mueve, ya que ello
influira en competencias y rentabilidad.

Todas las organizaciones, sin importar su tamafio, requieren contar con suministro de
papeleria con el fin de complementar y fortalecer las actividades de los trabajadores, v,
por ende, mantener un abastecimiento adecuado para llevar a cabo las funciones diarias
que se desarrollan en la entidad, lo cual permite incrementar el rendimiento vy
productividad de los mismos.

Sin embargo, a pesar que se cuente con mas de 15 empresas productoras de papel a
nivel nacional, en ocasiones una sola no puede abastecer una misma necesidad de la
entidad, por lo cual se hace necesario un socio estratégico que provea la totalidad de
suministros requeridos. No obstante, se debe tener en cuenta que la actividad comercial
de venta de papeleria no cuenta con una regulacion de precios dada la cantidad de
oferentes, la calidad del producto y el posicionamiento de determinadas marcas.

Esta modalidad de compra resulta ser indispensable para cada uno de los procesos que
se deben llevar a cabo en una organizacion, por lo cual el agotamiento de alguno de los
insumos puede resultar poco beneficioso para la entrega de las diversas tareas, y
comprometiendo el correcto proceso de las actividades de los trabajadores. Por tal razon,
se busca un abastecimiento adecuado que conlleve a la productividad de acuerdo a la
necesidad planteada por [a organizacién, proyectando el consumo de los afios anteriores
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y el incremento de [as tareas para el presente afio, ademas del tiempo aprobado en el
Plan Anual de Adquisiciones dei presente afio.

Para este proceso la Entidad exige al contratista capacidad de entregar las cantidades
totales para cada periodo, y deberan efectuar las entregas en forma completa de
acuerdo a o establecido en el pliego de condiciones.

Por estas razones, la Alcaldia de! Municipio de Guacari, analizara de manera detallada, el
mercado, la oferta y los precios que mas se ajusten a las necesidades de la Entidad,
cumpliendo con las especificaciones y estandares de calidad de productos.

3.1 Aspectos Econémicos

La Alcaldia del Municipio de Guacarf, mediante el presente analisis del sector, revisa
algunos factores y variables econidmicas que puedan afectar el entorno y funcionamiento
de las empresas y el sector econdémico al que pertenecen, en este caso el sector terciario
en el que se encuentra el servicio de mensajeria.

A continuacién, se presentan los principales indicadores econémicos que intervienen en la
economia colombiana y por consiguiente el sector econdmico en el que se inscribe el
proceso de contratacion.

3.1.1 Producto Interno Bruto (PIB)
Este indicador permite medir el valor de la actividad econémica de un pais. Basicamente
calcula cual fue la produccion en bienes y servicios que se hizo en un periodo de tiempo
especifico, generalmente en un trimestre o en un afio.

En el cuarto trimestre de 2022 pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece
2,9% respecto al mismo periodo de 2021pr. Las actividades econdmicas que mas
contribuyen a la dinamica del valor agregado son:

e Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacidén y otras actividades de
servicios; Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores;
Actividades no diferenciadas de los hogares individuales como productores de
bienes y servicios para uso propio crece 40,5% (contribuye 1,3 puntos
porcentuales a la variacion anual).

e Actividades financieras y de seguros crece 8,4% (contribuye 0,4 puntos
porcentuales a la variacion anuat).

e Industrias manufactureras crece 2,7% (contribuye 0,3 puntos porcentuales a la
variacion anual).

Tias actividades economicas que mas contribuyen-a;la:dinamica delvalor agregadoson:
& g vkl ol b tis b Lo b P - E bt Lot b S RN

e Comercio al por mayor y al por menor; Reparacién de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida
crece 10,7% (contribuye 2,1 puntos porcentuales a la variacion anuat).
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Industrias manufactureras crece 9,8% (contribuye 1,2 puntos porcentuales a la
variacion anual).

Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y ofras actividades de
servicios; Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores;
Actividades no diferenciadas de los hogares individuales como productores de
bienes y servicios para uso propio crece 37,9%.

Tasa de crecimiento anual en volu
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3.1.2 Salario Minimo

El Salario Minimo Legal Mensual es la percepcion basica que establece la Ley. Esto
seria lo que les corresponde a los trabajadores por la prestacion de sus servicios
laborales. Lo cual define la situacién de los asalariados en cuanto a poder adquisitivo,
frente a la inflacién.

SALARIO MINIVMO MENSUAL LEGAL
VARIABLE

2018 2019 2020 2021 2022 2023
SALARIO | 781242 | 828116 | 877.803 | 908526 | 1.000.000 | 1.160.000
VAR'QCION 43526 46.874 49,687 30.723 91.474 | 300.605
VAR'.;,C'O” 5.9% 6% 6% 3,5% 10,07% 16%
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3.1.3 indice De Precios Al Productor - IPP

El IPP de la produccién nacional, en marzo de 2023 presentd una variacién de -0,84%
respecto a febrero de 2023.

En marzo de 2023, el Unico sector que registrd una variacion inferior a la media fue
Explotacion de minas y canteras con -4,68%. Los sectores de Agricultura, ganaderia,
silvicultura, caza y pesca (-0,56%) e Indusirias manufactureras (0,27%) presentaron
variaciones superiores a la media (-0,84%).

Varacidnmensudl, alo conidoy anual del dPP) | marzo 2022 - marzo 20237

40,00 -

3376 ®Manza 22
85,00 4 . RNtarz0 23 (pet)
3000 -
2500
2000 -

1408

Fuoumte: DANE

3.1.4 indice de precios al Consumidor - IPC

El indice de precios al consumidor (IPC) mide la evolucidon del costo promedic de una
canasta de bienes y servicios representativa del consumo final de los hogares, expresado
en relacién con un pericdo base. El date del IPC, en Colombia, lo calcula mensualmente
el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE).

En marzo de 2023, la variacion anual del IPC fue del 13,34%. Es decir, 4,81 puntos
porcentuales superior a la reportada en el mismo mes del afio pasado, cuando fue del
8,53%.
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3.1.5 WMercado laboral
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Para el mes de febrero- de 2023 la‘tasa de desempleo delitotal naggg@onal f%§§1 ,‘4%, o’ que
representd una. reduccmn de.1,6 puntos porcentuales ﬁrespectqéga[ mlsmo ”,st de 2022
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de 0:4- puntos porcentua]es respecto a*%febrer wde“2022w(64 2%) Fmalmente,; la tasa™de
ocupac:[on fue 56"5%, lo: que representé un- aumento de-0;8. puntomporcentuales respecto

al mismo:mes.de 2022 (55; 9%)
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3.1.1 Tasa Representativa del Mercado (TRM)

La tasa de cambio representativa del mercado (TRM) es la cantidad de pesos
colombianos por un délar de los Estados Unidos. La TRM se calcula con base en las
operaciones de compra y venta de divisas entre intermediarios financieros que transan en
el mercado cambiario colombiano, con cumplimiento el mismo dia cuando se realiza la
negociacion de las divisas.

Actualmente la Superintendencia Financiera de Colombia es la que calcula y certifica

diariamente la TRM con base en las operaciones registradas el dia habil inmediatamente
anterior.
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La cotizacion del dolar en Colombia para el dia jueves 13 de abril del 2023 bajé 57.89
Pesos, equivalente a un descenso del 1.28% con respecto al dia anterior. Alcanzé el
nivel mas bajo en mas de 6 meses (desde 2022-09-26). La TRM aumenté un 19.33%
(722.17 Pesos) en referencia al mismo dia del afio anterior, pero se redujo un 6.09%
(289.27 Pesos) comparando con el mismo dia del mes anterior.
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3.2 Otros aspectos generales del mercado

Los suministros de papeleria de oficina son de uso diaric y de necesidad de reposicion
contindia. Por tal razon, es fundamental buscar el proveedor de insumos adecuado, que
ademas de ser competitivo en precios, también lo sea en aspectos de calidad.

“La papelerfa, un mundo infinito de posibilidades:

En los uUltimos tiempos, una de las particularidades que se ha desarrollado en el ambito de
la papeleria es la enorme diversidad de productos que ofrece a los consumidores. En un
mundo tan digitalizado como en el que vivimos en el que el papel va quedando relegado

ccon toda la tecnologia, es un grandisimo logro del sector.

Sin embargo, el uso comun de la papeleria ha hecho que las empresas de esta area
hayan sabido cémo atraer al publico y mantener al cliente habitual gracias a esa
interesante variedad.

Asi también, han sabido adaptarse al medio oriline y poder ampliar su catalogo tanto de
articulos de papeleria como material de oficina, y que el consumidor tenga la facilidad de
encontrar el producte que necesita para las actividades que desea realizar.
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Ademas, es claro que la papeleria tiene la capacidad de cubrir las expectativas de
diferentes publicos: desde escolares a estudlantes universitarios pasando por empleados
de oficinas y diversos espacios laborales™

Existen diversos beneficios que las entidades deben conocer al momento de establecer
su presupuesto de compras de suministros de oficina, por tal razén a continuacién se
enumeran algunos beneficios a tener en cuenta:

—~ e ey e —

3.1 *3 Por qué debemos coritar con papeleria en‘las empresas‘? i !

Ademas de un ambiente agradable, los empleados necesitan de herram|entas que
faciliten desempaniar sus funciones y por tanto su rendimiento. "

Una de las prlnclpales ventajas de tener una papeleria de empresas adecuada en la
oficina, es proporcionar comodidad en el ambiente de trabajo.

4 »

El clima laboral influye de forma positiva y negativa en los equipos de:trabajo, asf que se
debe tener en cuenta los aspectos que mantienen a tus trabajadores motivados y los
elementos que necesitan para el correcto desempeiio de sus-funciones:

Vision general del mercado

La Camara de la Industria de Pulpa, Papel y Cartén de la ANDI presentd su mas reciente
informe de sostenibilidad del sector, en el que destaca los principales resultados de esta
industria en términos econdmicos, ambientales y sociales, asi como su aporte al
cumplimiento de las metas del pais en términos de cambio climatico, la Mision de
Crecimiento Verde y los Objetivos de Desarrollo Sostenible de las Naciones Unidas.

Uno de los datos mas destacados es que el sector papelero incrementd su produccion en
3,3%, y repuntd en el mercado externo con un aumento del 24,3% en las exportaciones
de papel, contribuyendo con ello al crecimiento de la economia nacional.

‘La industria papelera le ha apostado con gran fuerza en los Ultimos afios a la
sostenibilidad gracias a factores como la tecnificacion de los procesos, el uso eficiente de
recursos Y la generacion de impactos positivos en el desarrollo social de [as comunidades
donde tiene presencia. Algo que no solo ha hecho del sector uno de los mas
comprometidos con la protecciéon del ambiente, sino que se ha visto reflejado en un
incremento sustancial de la productividad, las exportaciones y el consumo de papel”,
afirmé Isabel Cristina Riveros, Directora de la Camara de la Industria de Pulpa, Papel y
Carton de la ANDI.

El sector papelero en Colombia aporta el 4,6% del PIB industrial nacional, genera méas de
9.000 empleos y exporta a paises como Ecuador, Pert y Centroamérica. A nivel mundial,

L .
El Magacin. {s.f.) La importancia de los materiales de papeleria. https://www.elmagacin.com/la-importancia-de-los-materiales-de-
papeleria-el-magacin/
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la produccién de papel y cartén en Colombia representa el 0,3%, y el 6% en Ameérica
Latina. Mientras que, en el caso de la pulpa, estas cifras corresponden al 0,1% y al 13%,
respectivamente.

l.os colombianos consumieron 1.650.537 toneladas de papel, manteniendo la tendencia
de crecimiento en los Ultimos afios, con un aumento del 3% en el consumo.

Vision general del mercado

La Camara de la Industria de Pulpa, Papel y Carton de la ANDI presentd su mas reciente
informe de sostenibilidad del sector, en el que destaca los principales resultados de esta
industria en términos econdmicos, ambientales y sociales, asf como su aporte al
cumplimiento de las metas del pais en términos de cambio climatico, la Misién de
Crecimiento Verde y los Objetivos de Desarrollo Sostenible de las Naciones Unidas.

Uno de los datos mas destacados es que el sector papelero incrementé su produccion en
3,3%, y repunt6 en el mercado externo con un aumento del 24,3% en las exportaciones
de papel, contribuyendo con ello al crecimiento de la economia nacional.

“La industria papelera le ha apostado con gran fuerza en los Ultimos afios a la
sostenibilidad gracias a factores como la tecnificacion de los procesos, el uso eficiente de
recursos Y la generacion de impactos positivos en el desarrollo social de las comunidades
donde tiene presencia. Algo que no solo ha hecho del sector uno de los mas
comprometidos con la proteccion del ambiente, sino que se ha visto reflejado en un
incremento sustancial de la productividad, las exportaciones y el consumo de papel”,
afirmo Isabel Cristina Riveros, Directora de la Camara de la Industria de Pulpa, Papel y
Cartén de fa ANDL

El sector papelero en Colombia aporta el 4,6% del PIB industrial nacional, genera mas de
9.000 empleos y exporta a palses como Ecuador, Pertl y Centroamérica. A nivel mundial,
la produccion de papel y cartén en Colombia representa el 0,3%, y el 6% en América
Latina. Mientras que, en el caso de la pulpa, estas cifras corresponden al 0,1% y al 13%,
respectivamente.

Los colombianos consumieron 1.650.537 toneladas de papel, manteniendo la tendencia
de crecimiento en los tltimos afios, con un aumento del 3% en el consumo.

3.1.1 DEFINICIONES DEL SECTOR

El sector manufacturero es una industria que genera empleo de calidad, fabrica y exporta
productos de valor agregado que propicia inipactos transversales en el desarrollo de las
regiones del pals, yque genera un efecto dinamizador sobre otras actividades
economicas como la agricultura y los servicios.
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La industria manufacturera se dedica a la transformacién de bienes semiprocesados o
materias primas directamente en bienes finales de consumo, lisios para su
comercializacién inmediata a través de distribuidores y otros mecanismos que los
aproximan a sus publicos consumidores.

PRINCIPALES INDUSTRIAS EN COLOMBIA

Alimentos, Bebidas y Tabaco.

Enseres Domésticos.

Insumos Agricolas.

Maquinaria y Equipo.

Materiales de Construccion y Ferreteria.

Otros Productos.

Productos Farmacéuticos, Medicinales, Cosméticos y de Tocador.
Productos Textiles, Prendas de Vestir y Calzado.

3.3 Gremios y asociaciones del sector.

Algunos de los gremios y asociaciones que participan del sector e influyen desde
diferentes frentes en la dinamica del mercado son las siguientes:

ACOLFA: Asociacion Colombiana de Fabricantes de Autopartes

ACICAM: Asociacion Colombiana de Industriales del Calzado del Cuero y sus
Manufactura

ACOPLASTICOS: Asociacién Colombiana de industrias Plasticas

ACOPI: Asociacion Colombiana de Medianas y Pequenas Industrias

ASINFAR: Asociacion de Industrias Farmacéuticas

ANDI: Asociacion Nacional de Empresarios de Colombia

FENALCO: Federacion Nacional de Comercio

3.5 Identificacion de la actividad del sector

La contratacidn objeto del presente proceso de seleccién estd codificada en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) en el tercer nivel, como
se indica a continuacion;

 Codign, 1 "= sivSegmentoiiii vt BT Famiiaiis . CClaseys
Materlales y productos de Papel de imprenta y papel de
u 1:11 l 1 509 1 papel Productos de papel escribir
14100000 Matena]espg;g;?ductos de Productos de papel Materiales de Papel
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1 Materiales y productos der 7 ’Productos de papel para uso
14111700 napel Productos de papel | personal {
Componentes y suministros de . . .
31201500 manufactura Adhesivos y selladores Cinta adheswa e
44000000 Equipos de oficina, qug%gzsd;igg?na' Equipos de Oficina, {
accesorios y suministros ] Sumninistros Accesonoi SETFEI%E?S_M ~1
Equipos de oficina, Accesorios de oficina y .
44111500 accesorios y suministros escritorios Agendas y accesorios
44110000 Equipos de oficina, Accesorios de oficina y Accesorios de aoficina y
accesorios y suministros escritorio escritorio ]
Equipos de oficina, - . - .
44120000 accesorios y suministros Suministros de oficina Suministro de oficina
Equipos de oficina, - . - __
44121600 accesorios y suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio
Equipos de oficina, - , .
44121700 accesotios y suministros Suministros de oficina Instrumentos de escritura
. . Carpetas de archivo
Equipos de oficina - . '
44122000 : o Suministros de oficina carpetas
accesorios y suministros y separadores
Equipos de oficina, - . i N
44122100 accesorios y suministros Suministros de oficina Sumiinistros de sujecion
Equipos y suministros para . Envases y accesorios para
47121700 limpleza Equipo de aseo residuos
47131600 Equipos y suministros para Suministro de aseo y | Escobas, traperos, cepillos y
limpieza limpleza accesorios |, _
Equipos y suministros para Suministro de aseo y .
47131700 limpieza limpieza Suministros para aseos
47131800 Equipos y suministros para Suministro de aseo y Soluciones de limpieza y
limpieza limpieza desinfeccion
51102700 Medicamentos y productos Medicamentos Antisépticos basados en
farmacéuticos antiinfecciosos alcohol o acetona
Ropa, maletas y productos de aseo | 'Articulos de tocador y
53131600 personal cuidado personal Bafio y cuerpo
47130000 Equipos y suministros para Suministros de aseo y Suministros de aseo y
limpieza limpieza limpieza
Equipos y suministros para Suministros de aseo y .
47120000 limpieza ) limpieza | FEauipodeasso
Equipos de Limpieza y
Equipos y suministros para Suministros de aseo y | Suministros
47000000 limpieza limpleza

3.7 Aspectos ambientales

Los fabricantes se han adaptado a las innovaciones tecnoldgicas y a las demandas de un
mercado cambiante. Hoy en dia, la industria experimenta otra evolucion, una que tiene a
la sostenibilidad en su centro. Este enfoque tiende a avanzar rapidamente debido a que
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los Gobiernos y la sociedad, preocupados por el cambio climatico, exigen acciones
significativas en cada sector industrial, incluido el de manufactura.

¢Qué es la manufactura sostenible? Del estudio se desprende que la manufactura
sostenible es la creacion de productos a través de procesos econdmicamente sélidos que
minimizan los impactos ambientales negativos y, al mismo tiempo, permite conservar la
energia y los recursos naturales.

3.7 Acuerdos comerciales

En cumplimiento del numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la
Alcaldia del Municipio de Guacari procede a establecer si el presente proceso de
contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial.

El numeral 5° del item 1.2.3. del Manual Explicativo de los capitulos de contratacion
publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades
contratantes expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el
Depariamento Nacional de Planeacion y que expresa:

‘L.os contratos hasta por US$ 125.000 que se encuentran para beneficio de las Micro,
Pequenias y Medianas Empresas, equivalente a $380.778.000 hasta el 31 de diciembre de
2021. De acuerdo con esto, las contrataciones hasta por el monto sefialado se encuentran
excluidas del capitulo de compras y sobre las mismas no son predicables las obligaciones
del acuerdo”

En consecuencia, a la presente modalidad de contratacion no se aplicaran las normas
especiales que rigen en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre
Comercio (TLC) en los cuales se encuentre vinculado el Estado Colombiano.

4 Analisis de la Demanda

La informacion de la demanda permite a la Alcaldia del Municipic de Guacari, recopilar
informacién histérica sobre cémo se han contratado procesos con objetos similares, para
conocer las experiencias, y recopilar informacién sobre las buenas practicas que
implementa tanto la Alcaldia, como otras entidades estatales y organizaciones para su
contratacion.

La informacion orienta la definicidn y verificacién de la necesidad, asf como la
determinacién de requisitos habilitantes, especificaciones, requisitos minimos técnicos y
metodologias de evaluacion y adjudicacion, entre otros. A continuacidn, presenta la
informacién consultada para este fin por parte de la Alcaldia del Municipio de Guacari.

4.1 Definicion de la necesidad.

El articulo 1°. De la ley 136 de 1.994, estipula que: “El municipio es la_entidad territorial
fundamental de la division politico administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal
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v adminisirativa, deniro de los limites que sefialen la Constitucion v Ia fey v cuva finalidad
es el bienestar general v el mejoramiento de la calidad de vida de la_poblacién en su

respectivo territorio”.

El MUNICIPIO en cumplimiento de sus competencias y del Plan de Desarrollo requiere
adelantar procesos administrativos y de contratacion dentro del marco legal y
reglamentario vigente, que le permitan cumplir sus competencias, y satisfacer sus
necesidades.

Para la Alcaldia Municipal de GUACARI, y para La Administracion Municipal de San
Juan Bautista de Guacari, resulta indispensable contar con el suministro de papeleria,
utiles de escritorio y oficina y productos de aseo, con destino a las diferentes
Secretarias, Departamentos Administratives, Oficinas y demas dependencias con el fin
de no traumatizar el normal funcionamiento y garantizar un excelente servicios al
publico; por ello es necesario, disponer en el presupuesto de gastos de funcionamiento
del municipio de las apropiaciones necesarias para suplir este tipo de necesidad.

La compra de estos elementos debe ser oportuna para garantizar el normal
funcionamiento de las diferentes secretarias, por cuanto al no ser suministrados con
oportunidad pueden ocasionar dificultades en el cumplimiento de las funciones de
quienes laboran en la administracién.

Tener papeleria, elementos de oficina y productos de aseo, necesarios para equipos e
impresoras disponibles para cada dependencia, significa no solamente atender con
eficiencia y oportunidad a los ciudadanos que lo requieran, sino también llevar de forma
apropiada los registros de las informaciones, operaciones y conservacion de los
archivos del municipio y faclilitar la labor de cada uno de los funcionarios que trabajan
en ia Alcaldia.

La ley prevé que mediante el presupuesto se pueda atender en debida forma estos
requerimientos que son gastos corrientes, constantes y recurrentes en cada vigencia
fiscal.

En este orden de ideas, para cumplir a cabalidad con las funciones propias de la
Entidad y el organismo, estos, deben dotar a todas las Secretarias, de los elementos de
papelerfa, Utiles de escritorio y oficina y productos de aseo, necesarios para el
cumplimiento de las labores asignadas, por lo que se requiere contratar a una persona
natural o juridica que los suministre y cuente con la infraestructura adecuada para
entrega oportuna de los elementos de acuerdo con los requeridos.

De acuerdo a la necesidad la Administracion Municipal de GUACARI, requiere la
contratacién de una persona natural o juridica con idoneidad, capacidad y experiencia,
que garantice el suministro de papeleria, elementos de oficina, cafeteria y productos de
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aseo.

Es importante para la Administracion Municipal al momento de la seleccién de los
productos la marca cotizada, pues muchas de ellas representan la calidad en los articulos.
Teniendo en cuenta que dicha papelerfa y materiales de oficina e implementos de aseo es
para la prestacion del servicio de la Alcaldia se requieren productos de marcas
reconocidas por su duracién, rendimiento, calidad y experiencia en el mercado. Ademas,
hay que tener en cuenta que todos estos articulos no se van a utilizar inmediatamente,
sino que seran almacenados y distribuidos cuando haya lugar a las secretarias etc.

La Administracién Municipal de Guacari Valle del Cauca, requiere la contratacion de
acuerdo con el presupuesto estimado el suministro de papeleria, elementos de oficina,
cafeteria y productos de aseo para el Normal funcionamiento de la Administracion
Municipal de Guacari-Valle.

Es de anotar que dicha contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones a ejecutarse en la vigencia fiscal 2023, el cual contiene los bienes y
servicios que requiere la Administracién Municipal de Guacari, para su funcionamiento y la
correcta prestacion de sus servicios.

4.2 Procesos de Contratacion Anteriores.

4.2.1. Procesos de Contratacion de la Alcaldia del Municipio de Guacari

En el estudio de la demanda, mediante consulta en la plataforma de Contratacién Publica
— SECOP II, se analiza la contratacion para el suministro de papeleria, elementos de
oficina, insumos de cafeteria y productos de aseo, en los procesos anteriores que se
encuentren celebrados y/o liquidados teniendo en cuenta la modalidad de seleccién, el
objeto del contrato, alcance, valor y forma de pago y oferentes que han participado en los
procesos de seleccion y contratistas por parte de la Alcaldia del Municipio de Guacari y de
otras Entidades Estatales de orden Nacional, Departamental y/o Municipal.

Tabla 1. Proceso de cont}atacién en la Alcaldfa de Guacarl

T

Valor del
contrato

| Modalidad de
Seleccién

Numerode §
proceso

Forma de Pago |

l

Objeto Contractual

EN MENSUALIDADES
SUMINISTRO DE PAPELERIA, VENCIDAS UNA VEZ EL
ELEMENTOS DE OFICINA, CONTRATISTA ENVIE 'AC%NPE?;‘E?‘:D
ALCALDIA MUNICIPIO DE MCG-002- INSUMOS DE CAFETERIA Y LA RESPECTIVA NECESARIO EXIGIR
GUACAR[ 2020 PRODUCTOS DE ASEQ PARA LAS | MINIMA CUANTIA 23.973.430 2 MESES FACTURA CON SUS POLIZA DE GARANTIA
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDA SOPORTES DE LA .

MUNICIPAL DE GUACARI - PLANILLA DE LOS UNICA AL

VALLE DEL CAUCA, SERVICIOS CONTRATISTA.
PRESTADOS.
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ALCALD[A MUNICIFIO DE
GUACAR(

CMG-001-
2018

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y
DEMAS ELEMENTOS DE
OFICINA PARA EL CONCEIQ
MUNICIPAL DE GUACARI VALLE

MINIMA CUANTIA

5.000.000

5DIAS

SERA CANCELADOD
POR LA TESORERIA
MUNICIPAL, CON
CARGO AL
PRESUPUESTO DEL
CONCEID; EN PAGO
UNICO DEL 100% DEL
VALOR DEL MISMO,
DENTRO DE L0S
CINCO (5) Dlas
HABILES SIGUIENTES
A LA TERMINACION
DEL CONTRATO,
PREVIO INFORME ¥
CERTIFICACION DE
RECIBO A ENTERA
SATISFACCION DE
PARTE DEL
SUPERVISOR

NO ES OBLIGATCRIC
EXIGIR GARANTIAS

ALCALDIA MUNICIPIO DE
GUACARI

MCG-009-
2019

SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS
DE PAPELERIA Y DEMAS
ELEMENTOS DE OFICINA, PARA
TODAS LAS DEPENDENCIAS DE
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
GUACARI, VALLE DEL CAUCA.

MINIMA CUANTIA

21,800.000

10 MESES

SERA CANCELADQ EN
PAGOS PARCIALES
DENTRO LOS CINCO
(5) PRIMEROS DiAS

HABILES DESPUES DE

RADICADA LA

FACTURACIGN PREVIA

VERIFICACION DEL

NO ES OBUGATORIO
EXIGIR GARANTIAS

SUPERVISOR

4.2.2 Procesos de contratacion de otras entidades.

Fuente: Elaboracion de la entidad SECOP |

Tabla 2. Procesos ofras entidades a nivel nacional.

Modalidad de

! Valor del |

Entidad N;:;ec::;:e Objeto Contractual seleccldn contrato Forma de Pago Garantias
-CUMPLIMIENTO: 10% DEL
SUMINISTRO DE PAPELERIA, SE PAGARA AL VALOR DEL CONTRATO.
ELEMENTOS DE OFICINA ¥ CONTRATISTAENDOS | - PAGO DE SALARIOS,
INSTITUTO BE CULTURA, PAGOS DEACUERDD | PRESTACIONES SOCIALES
RECREACION Y DEPORTE | 'CRD-MC-007- | ARTICULOS ELECTRICOS PARA ALSUMINISTRO Y LEGALES E
DE PITALITO 2022 ELINSTITUTO DE CULTURA, | MINIMA CUANTIA | 17.000.000 4 MESES FACTURA |NDEMNIZACIONES
RECREACION Y DEPORTE DE ENTREGADA, PREVIA |  LABORALES: 10% DEL
PITALITO. CERTIFICACION DEL | VALOR DEL CONTRATOY 3
SUPERVISOR ARDS MAS,
PAGARA AL
CONTRATISTA EL
VALOR DEL -CUMPUMIENTO: 10% DEL
CONTRATO DE VALOR DEL CONTRATO.
INSTITUTO MUNICIPAL ACUERDOALVALOR | -ESTABILIDADY CALIDAD
PARA LA RECREACIONY |y e oopp | COMPRA DE PAPELERIAPARA | \yysp cuanmia | 22.750.000 1MES ADJUDICADO, DEL SERVICIO: 10% DEL
EL DEPORTE DE CUCUTA LAS OFICINAS DEL IMRD MEDIANTE UN PAGO VALOR TOTAL DEL
UNICO UNA VEZ SEAN CONTRATO.
ENTREGADOS LA
TOTALIDAD DE LOS
SUMINISTROS
SE COMPROMETEA | -CUMPLIMIENTO: 10% DEL
ALCALDIA DE CIUDAD COMPRA DE ELEMENTOS DE MINIMA CUANTIA | 27.997.864 10 DIAS PAGAR AL VALOR DEL CONTRATO,
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TODO

BOUVAR MC-05101025- | PAPELERIA CONTRATISTA EL -ESTABILIDAD Y CALIDAD
2022 100% DELVALOR DEL | DELSERVICIO: 10% DEL
CONTRATO VALOR TOTAL DEL
RESULTANTE DE LA CONTRATO.
PRESENTE SELECCION
DE ACUERDO CON LA
FACTURA
PRESENTADA POR EL
CONTRATISTA UNA
VEZ SE ENCUENTREN
RECIBIDOS A
SATISFACCIGN
-CUMPLIMIENTO; 10% DEL
PAGARA AL VALOR DEL CONTRATO.
CONTRATISTA DE
- PAGO DE SALARIOS,
FORMA PARCIAL DE
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ACUERDO A LAS PRESTACIONES SOCIALES
INSTITUTO CEJERO DE | €008 DE PAPELER[A, ASEC, CAFETERIA ENTREGAS, PAGINA ,mﬁ,‘iﬁi,ﬁ,m
LA RECREACION Y EL 2022 PARA EL INSTITUTO CEXERIO DE MINIMA CUANTIa | 25:000.000 10 MESES 18 DE38 UNAVEZ LABORALES: 5% DEL
DEPORTE - INCERDE- LA RECREACION Y EL DEPORTE RECIBIDAS A ENTERA -
VALOR DELCONTRATO Y 3
INCERDE SATISFACCION,
PREVIA AROS MAS.
PRESENTACIONDE | “ESTABILIDAD Y CALIDAD
DEL SERVICIO: 10% DEL
LAS FACTURAS VALOR TOTAL DEL
CORRESPONDIENTES. CONTRATO.

Fuente: Elaboracion de la entidad SECOP Il

4.3 Analisis de procesos de contratacidn identificados

Se analizé la informacién publicada en el SECOP Il de la vigencia 2019 a 2022 para
conocer la forma en que las Entidades Estatales contratan el servicio de suministro de
papeleria elementos de oficina, insumos de cafeteria y productos de aseo. Para
seleccionar la muestra del SECOP ||, la Entidad realizé un filtro de 7 contratos suscritos
por las Entidades Estatales a nivel Nacional incluido la Alcaldia de Guacarl, que
mencionan en su objeto la contratacion del servicio de suministro de papelerfa para el
Munigcipio.

a) Modalidad de Contratacion: En los procesos de contratacién identificados, con valores
similares al del presente proceso es de MINIMA CUANTIA

b} Plazo del contrato el plazo de ejecucion varia entre 1 meses y 10 meses.

¢) Garantias exigidas: Se observa que en los procesos con modalidad de contratacion
de minima cuantia no es obligatorio exigir garantias, pero se observa que algunos
procesos se exigieron las siguientes garantias:

- Seriedad de la oferta

- Cumplimiento
- Calidad
- Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales
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- Responsabilidad civil extracontractual

d) La forma de pago, en los procesos identificados es a través de actas de recibo
parcial previa presentacién de informe de ejecucién con evidencias, recibo a
satisfaccién por parte del supervisor y con la acreditacion de pagos de la
seguridad social y aportes

4.4 Aspectos técnicos de la demanda.

Las siguientes son las condiciones técnicas que se exigen para los bienes al proveer
mediante el proceso contractual que se desprende del estudio previo, ellas son:

441 DESCRIPCION,

ESPECIFICACIONES Y CANTIDAD DE

SUMINISTROS
El suministro a prestar deberd corresponder a las siguientes cantidades vy
especificaciones:
ITEM DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS | UNIDAD CANT
IBorradores blancds, suaveé, flexibles
BORRADORES NATA | No dejan mancha al borrar _
1 REEERENCIA PZ20 |~ No maltratan el papel Unidad 50
- Medidas de cada borrador 5,5 cm x
2cmx 0,9 mm
CARPETAS Tamafio de las holas Oficio
COLGANTES Largo x Anche: 3356 mm x 217 mm .
2 | OFICIO (VARILLA | Tipo de carpeta: Colgante Unidad 200
METALICA) Material: Carton
CARTULINA
LEGAJADORA juego de tapas y contratapas en
3 | AMARILLA (PAQ *100 | cartulina amarilla legajedoras paquete 6o
UNID)
' Cd‘-r'\'lirgeri Torre X 50 Discos T‘DO-mbl '
4 |CDSGRAVABLE | Grapable Excelente Calidad Tanibor 2
Modé[o Metélfco Pléstiﬁdadé
§ |CHINCHES Unidades por envase 50 Caja 10

Formato de venta Pack
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CINTA
6 |ENMASCARAR Modelo EnmascararLargo x Anc!wo 40 Unidad 5
m x 4.8 cmFormato de venta Unidad
ANCHA
CINTADE
- Modelo Seguridad .
7 I\SAE.GUNDAD 100 Largo x Ancho 100 m x 9 cm Unidad 5
CINTA La cinta ancha transparente es un
8. |TRANSPARENTE adhesivo comunmente utilizado para Rollo 30
ADHESIVA ANCHA |el embalaje de cajas.
Modelo Mariposa
9 gll_q[:l\l;gPéR!POSA Tamafio del clip 4 caja 10
Largo 3 mm
Grapas metalicas, hace que sean
10 | CLIP MEDIANO para sujetar carpetas o documentos caja 10
mas fuerte, y no se raya sus papeles
Grapas metdlicas, hace que sean
11 | CLIP PEQUENO para sujetar carpetas o documentos caja 40
mas fuerte, y no se raya sus papeles
Cosedora de alicate
- de cuerpo metdlico y de facil agaire,
es ideal para trabajo pesado, utiliza
12 | COSEDORA ALIKATE | gancho Unidad 2
- Grapa 26/6 -
- Capacidad para grapas paquete de
20 hojas de papel bond 75 grs
Felpa Estuche. Para Toda Clase
13 | g2 UCHESPARA | piscos Cd Dvd Blu-ray Unidad 200
marca mega matrix
GANCHO Tipo de clip: GANCHO LEGAJADOR
LEGAJADOR . N
14 Cantidad de clips: 20 Paguete 100
PLASTICO REF Material: Plastico
.| RANK (PAQUETE*20) ’
GRAPA / GANCHO COS.
GALVANIZADO ESTANDAR IDEAL
15 GANCHO PARA PARA GRAPAR TRABAJOS Y Caia 20
COSEDORA DOCUMENTOS. NOVEDOSA )
PRESENTACION EN ACABADO
GALVANIZADO
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16 |LAPICERO NEGRO

Cuerpo triangular
-Suavidad incornparable
-Color vivo y intenso
-Agradable escritura sin
interrupciones.

Unidad

350

17 |LAPIZ No 2

Lapices de grafito hechos con madera
y mina de excelente calidad para un
buen y facil afilado.

Suave goma para borrar que ho
mancha ni maltrata el papel.
Casquilla negro con banda dorada
Libre de PVC.

No toxico.

Trazo uniforme y suave con grafito
extra oscuro.

Madera de cedro, que proporciona
mayor suavidad al sacar [a punta.
L.apiz de larga duracién

Cuerpo ergonomico.

Unidad

100

LIBRO DE ACTAS *

18 1300 FoLIOS

Sirve para plasmar la informacién de
reuniones o de interés, también se
puede usar como bitacora de
actividades o libro de visitas.
Contiene 150 hojas para un total de
300 folios

Hojas rayadas

Unidad

10

MARCADOR
19 |PERMANETE
NEGRO

Marcador permanente de cuerpo
redondo que brinda un agarre preciso
Rinde més de 450mis

Unidad

10

PAPEL TAMANO

20 | OFICIO 75 GRAMOS

Papel blanco muitipropdésito elaborado
100% con pulpa virgen de cafia de
azicar. Excelente calidad de
impresioén y 6ptimo desemperio en
todas ias tecnologias de impresion.

Resma

200

PAPEL TAMANO

21 | GARTA 75 GRAMOS

.Pépeﬂl blanco multiprobésito elaborado

100% con pulpa virgen de cafia de
azcar. Excelente calidad de

impresion y ptimo desempefio en
todas las {ecnologias de impresion.

Resma

300
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Su formulacioén es Uinica y garantiza
un secado extra rapido, siendo el
Unico del mercado que pega en
PEGANTE EN . .
22 BARRA (*40gramos) menos de 60 segundos y garantiza Unidad 50
una excelente adherencia a
materiales como el papel, carton,
fotografias entre ctros
PERFORADORA E;:oradora metalica de hasta 30
23 |METALICA 2 Jas. . Unidad 10
Viene con regleta metdlica para
HUECOS ; f
ajustar las hojas.
Utiliza estas notas extralbles
24 POS IT COLOR autoadhesivas como una manera de Unidad 20
AMARILLO MEDIANO .
recordarte las fechas importantes.
Este excelente resaltador amarillo, su
tinta no traspasa la hoja, es un color
brillante visiblemente agradable y
secado de rapido, este resaltador
25 RESALTADOR cémodo y ligero podras cargarlo Caja 40
AMARILLO .
siempre en tu bolsa o cartuchera para
que lo lleves contigo a todos lados
para que vayas marcando momentos
especiales y recordatorios
IDEAL PARA ORGANIZAR
26 | SACAGANCHOS TRABAJOS ESCRITOS Y Unidad 10
DOCUMENTOS
SEPARADORES
(POSTHT Codmodo de pegar y marcar, facil de
27 |BANDERITA) DE quitar y reposicionar sin rasgar el Paguete 25
COLORES POR papel o la pagina. Dafio a los libros
PAQUETE
SOBRE DE MANILA . .
28 CARTA Ancho x Largo: 28 cm x 21 cm Unidad 500
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SOBRE DE MANILA

El sobre de manila es disefiado para
el transporte de documentos.Esta
hecho de papel grueso, resistente y
dimensionado de manera tal que las
hojas de papel pueden caber dentro
sin necesidad de ser

Envase: Plastico

29 GIGANTE dob]adasPr{acEticos elementos para Unidad 100
uso en la ¢ficing, el hogar o en
cualquier situacion que lo
requieraEnvia o guarda tus
documentos con toda la seguridad en
estos sobres de manilaPapel Liviano y
resistenteEcolégico, sin adhesivo
SOBRE DE MANILA | Schre Manila tamafio Oficio "
30 |oRicio - Medida: Tamario oficio Unidad 500
TABLAS CON Tamafio de la plancha: 1/8
31 | GANCHO Largo x Ancho: 34 cm x.23 cm Unidad 10
PLASTICAS Espesor: 2 mm
Las fijeras de puntaroma o
redondeada son una herramienta de
corte que cuentan con el extremo
32 TIJERAS PUNTA metalico redondeado. Al no tener un Unidad 10
ROMA filo puntiagudo permiten que su uso
| es mas sencillo y gue disminuya el
riesgo de tener un accidente al
utilizarlas.
Tinta para sellos
TINTA PARA SELLOS | - Cantidad: 30 ml
33 |DE CAUCHO NEGRA |- Sin Aceite Unidad 2
30ML - Frasco plastico con gotero de facil
aplicacidon
Tinta para sellos
TINTA PARA SELLOS | - Cantidad: 30 ml
34 |DE CAUCHO ROJA |- Sin Aceite Unidad 2
30ML - Frasco plastico con gotero de facil
aplicacion
Acido muritico
35 [ACIDO MURIATICO | Concentracion: Media Galon 1

Pagina 24 de 39




AMBIENTADOR

Limpiador multiuses, limpia,
desinfecta y aromatiza todas las

36 superficies, paredes de barios, Galon 5
{GAL) ; °
cocinas con variedad de aromas x
3800 c.c.
37 |AZUCAR * LBS Azﬂf:ar refinada de alta pureza calidad Libra 20
certificada
38 BOLSA NEGRA Bolsa Basura Negra 90 x110 x 10 Paquete 15
90*110*10 calibre 2 general d
BOLSA BLANCA Bolsa Basura Blanca 90 x110 x 10
39 90*110 *10 calibre 2 general Paquete 15
40 BOLSA VERDE Bolsa Basura Negra 90 x110 x 10 Paguete 15
90110 *10 calibre 2 general d
Café excelso de alta pureza tipo
exportacion tostado y molido
41 |CAFE * 500 GR, empacado al vacio (debera ofrecer al Libra 20
menos dos (2) opciones de marcas
reconocidas)
CEPILLO DE PISO Cepillos redondos con fibras rizadas, .
42 CON PALO con hases plasticas Unidad 10
sustancia tensicactiva y anfipatica que
DETERGENTE * 1 |[tiene la qulmica de disolver la :
43 LB. suciedad o las impurezas de un objeto Libra 25
sin corroerio
44 ESCOBAS BARRE Escoba fibra suave con cabo de Unidad 10
PAREDES madera y gancho para colgar
ESCOBAS Escoba fibra suave con cabo de .
45 PLASTICAS ZULIA madera y gancho para colgar Unidad 25
ESCOBILLON BANO . .
46 CON BASE Cepillo de base plastica y cabo largo Unidad 10
GUANTES .
47 | DOMESTICO TALLA Guantes domestico talla L, color Pares 20
L negro
GUANTES ;
48 | DOMESTICO TALLA Guantes domestico talla M, color Pares 20
M negro
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Producto empleado para la limpieza y
49 JABON LAVAPLATOS | remocion de la grasa de vajillas y Unidad 5
* 500 GR. utensilios de cocina. Es de facil
enjuague.
50 | LIMPIDO (GAL) BLANQUEADOR RECORD*3800CC | Galon 5
Producio [Iquido cjue l‘i-l'ripi_al ¥ ' T
51 PAPEL HIGIENICO desengrasa vidrios y espejos de Unidad 5
REF 702444, ventanas, con aromas a brisa y limdn
x 3800 c.c.
-Eiandejé d)e recogida de basﬁra yde
52 IEEAC\:SOTCI;C?CI)J OR un mango abatible que se puede Unidad 10
situar en posicién operativa
' Espobnia de uso generél, color verde .
53 |SABRA de 10 cm abrasivo Unidad 10
Mopa en hilos de colores de 33 cm de
TRAPEADOR X .
54 |MEDIANO (1 1/2 largo_resnstente a' los qgimlcos para Unidad 30
trabajo pesado sUper gigante de 1
LIBRA)
libra
Composicién mecha: 100 % algodon
55 gggz%ggzocm Largo de la mecha:80 cm Unidad 5
Largo del cabo; 1.3mt
Producto de Iimpieza corporél-suav.e |
56 ;‘:?{?\leiﬁggjo con una delicada fragancia y de Unidad 5
apariencia viscosa x 3800 c.c.
Material: plastico ,
57 |BALDE PLASTICO Medidas: alto 22cm; ancho 23cm Unidad 5
4.4.2 Personal minimo requerido

Para el logro de la ejecucion de los trabajos dentro del plazo estipulado, es necesario que
el futuro contratista disponga para la ejecucién del proyecto, de minimo el siguiente

personal;
EXPERIENCIA
EXPERIENCIA ESPECIFICA
CARGO PROFESIONAL PERFIL GENERAL (Presentar CANT

Certificaciones)
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En méximo dos
Ingeniero industrial, certificaciones que
. Ingeniero de En entregas de sumen tres afios de
Coordinador . p ional productos A
de entregas prc_ad.ucc:én o rofesiona terminado o experiencia en
Administrador de suministros actividades
empresas especlificas al objeto
del presente proceso
En maximo dos
En entregas de cerlificaciones en
Educacitn basica, productos proyectos_d-e entrega
Conductores formacion técnica N/A terminado o de suministros o
suministros bienes que sumen el
) 100% del valor del
presupuesto oficial
En maximo dos
En entregas de cerlificaciones en
Personal Tecndlogo en productos proyectos_d.e entrega 1
técnico Loglstica N/A terminado o de suministros o
g suministros bienes que sumen el
) 100% del valor del
presupuesto oficial

Al momento de presentar la oferia, se debera anexar un Plan de Aseguramiento de la
Calidad, como uno de los requisitos técnicos del proceso que contemple como minimo los
siguientes aspectos:

1. Descripcion de la estructura organizacional y operacional del Proponente para la
ejecucion del proyecto, donde se fijen los niveles de responsabilidad, autoridad y las
interrelaciones del personal que dirige, efectda, verifica o revisa el trabajo que afecta la
calidad.

2. Relacion de los procedimientos y procesos implementados por el Proponente, para
garantizar el aseguramiento de la calidad, entre los cuales debe incluir como minimo, los
, siguientes aspectos

a. Control de Compras: Dentro de este procedimiento el oferente debera indicar como
realiza el control de calidad de todos los materiales y elementos que se van a utilizar en el
desarrollo de la ejecucion del contrato y cémo asegura que cumplen con las
especificaciones técnicas respectivas, estipuladas en este proceso de Minima Cuantia
con las hormas tecnicas colombianas que le sean aplicables. Ademas, debe indicar como
ejecuta el control de recepcién, almacenamiento y preservacion de dichos materiales.
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b. Control de procesos de campo: Se debe indicar la descripcion de los procedimientos
involucrados en cada una de las actividades de los procesos de campo tales como
inspecciones, verificacion de la calidad de los elementos, registros y cualquier otro;
incluyendo las normas de seguridad industrial, también debe indicar como prevé realizar
su control, para garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas estipuladas en
el pliego de condiciones establecido por la entidad.

c. Con relacién a los elementos organizacionales, el proponente debera definir su
organigrama téchico administrativo, describiende su modo de funcionamiento vy
precisando la relacioén entre los diferentes grupos, con este documento se debe indicar la
o las personas a las cuales se deben de dirigir las reclamaciones en caso de ser
solicitadas por parte de la entidad al contratista.

d. Los empleados o trabajadores que ejecuten las actividades deben contar con sus
implementos de seguridad acordes a cada actividad y en perfecto estado. La coordinacion
de las diferentes labores quedara a cargo del personal SISOMA solicitado anteriormente.

NOTA: TODO LO ANTERIOR ES ENTREGABLE EN LA OFERTA.
BODEGA

El oferente debera certificar que cuenta con una Bodega, centro de acopio o centro de
distribucién con un minimo de 800 metros cuadrados donde se realicen las diferentes
actividades logisticas y administrativas para la ejecucion del contrato. Debera anexar el
contrato de arrendamiento o certificado de tradicién que relacione de manera legal que se
encuentra vigente, asi mismo debera estar registrada en el ceriificado de existencia y
representacion legal del oferente. En caso de consorcios, uniones temporales u otras, al
menos uno de los integrantes debera cumplir con el requisito.

4.4.3 Lugar y ejecucidn del contrato

Ei Contrato sera ejecutado en el Municipio de Guacari.

5. Analisis de la oferta

-

A continuacion, la Alcaldia del Municipio de Guacari presenta la informacion proveniente
de la oferta del mercado para contratar el servicio de mensajeria para el alistamiento y
envio de [a correspondencia.

Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consultd en la pagina del SECOP Il procesos

en otras entidades, encontrando algunos procesos con objeto similar, que comparten
algunas caracteristicas y sirven como referencia para analizar el mercado.
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En el presente estudio previo el Municipio de Guacari Valle toma como referencia el
precio de los elementos requeridos, de bienes y servicios, el plazo de duracion, teniendo
en cuenta los valores especificos de contratos realizados por la misma indole en las
vigencias anteriores, bajo la modalidad de Minima Cuantia; y el analisis de las referencias
de la misma contratacién en otras entidades, encontradas en el SECOP.

Para la asignacion del presupuesto de la presente contratacion, se efectud de acuerdo al
andlisis del mercado solicitando 3 COTIZACIONES a empresas del sector, con

especificaciones técnicas que se sefialan en el presente estudio.

COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3 VALOR PROMEDIO
$32.425.441 $32.712.684 $32.175.898 $32.438.000
ijnﬁbg
3 |
B B e o ) .% ;
1 BORRADORES NATA UNIDAD 50 $710 $745 $687 $714
CARPETA COLGANTE OFICIO
2 GANCHO METALICO UNIDAD 200 $1.920 $1.802 $1.756 $1.826
CARTULINA LEGAJADORA
3 AMARILLA (PAQ *100 PAQUETE 60 5664 $613 5598 $625
L]
& |CDSEN B"ANfggamb” 100 | ramBOR 2 $77.650 | $76.850 $76.500 $77.000
5 CHINCHES CAJA 10 $14.020 $14.180 $12.900 $13,700
6 CINTA ENMASCARAR ANCHA | UNIDAD 5 $11.980 $11.318 $12.420 $11.906
»
7 CINTA DE si;;%mmo 100 UNIDAD 5 $10.980 $11.774 $11.650 $11.463
CINTA TRANSPARENTE
8 ADEHESIVA ANCHA ROLLD 30 $7.980 $8.700 $8.520 $8.400
9 CLIP MARIPOSA GRANDE CAIA 10 $3.840 $3.615 $3.570 $3.675
10 CLIP MEDIANO CAJA 10 $3.950 $3.810 $4.210 $3.090
11 | CLIP PEQUENO (CAJA*I0D UND) | CAJA 40 31,225 $1.344 $1.145 $1,238
12 COSEDORA ALIKATE UNIDAD 2 $36.570 $31.780 $32.450 $33.600
13 FUNDA PLASTICA- PARACD | UNIDAD 200 $176 $197 $191 $188
14 GANCHC LEGAJADOR PLASTICQ | pPAQUETE 100 $4.402 $4.235 $4,278 $4.305
REFERENCIA RANK{PAQUETE
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*20 UND)
15 | GANCHOS PARA COSEDORA | CAA | 20 $5.312 $5.088 T $5.008 $5.166
16 LAPICERO NEGRO | UNIDAD | 350 | 3810 3795 T s7s5 | s7es
7 (AFIZMIRADO#2 | UNIDAD | 100 s1212 | %83 | $998 $1.1016
18 | LIBRODEACTAS300FOLOS | UNDAD | 10 | S34020 | 533084 "~ $33450 $33.518
19 Pﬁ:::’:&?&?%?: S;PEIE. UNIBAD 10 $2390 $2382 $2410 $2.394
20 | PAPELTAMANO OFICIO 75GR5 | RESMAS | 200 37270 | 536998 T $38400 $37.556
31 | PAPELTAMAND CARTA 75GRS | RESMAS | 300 $20860 | $29753 | 30645 $30.086
22 PEGANTE EN BARRA. UNIDAD | 50 $5236 S4808 | 84760 $4.934
3 PERFORADORAS UNIDAD | 10 $36740 | $40010 | $39.350 $38.700
2 POSIT c;:gmnommu.o unibao | 20 $4040 $3270 $3400 $3.570
25 RESALTADOR AMARILLO UNIDAD 40 $2000 =5212'4 $1924 $2.016
2 SACAGANCHOS UNIDAD | 10 $2600 $2555 $3980 $3.045
27 | SEPARADORES DECOLORES | PAQUTE | 25 52650 $2740 $2800 $2.730
28 | SOBRES DE MANILA CARTA | UNIDAD | 500 174 5204 s168 G183
75| SOBRE DE MANICA GIGANTE | UNIDAD | 300 $380 | %235 T$330 5315
30 SOBRE DE MANILA OFICIO | UNIDAD | 500 sz | S8 | $720 $242
31 | TABLADE ﬁ?:fl_ﬁ:%" GANCHO | ynipap | 10 $9100 $8100 $8000 $8.400
32 | TUERAS PUNTA ROMA GRANDE | UNDAD | 10 $12200 | $11z80 $11300 $11.793
a3 | TINTAPARASELLO DECAUCHO | 50 2 $9500 $9650 $9800 $9.650

NEGRO

34 | TINTA PAR&“OiiL;'ghff CAUCHO | ynipapa| 2 $9500 $9650 $9800 $9.650

MEGA SUMINISTRO S.A.S * TEXSEGIN REYTER

- TEspeClhEAcol
Ecl

F ‘3’;

$262.000

$263.400 $257.100

36 | ACIDO MURIATICO

37 | AMBIENTADOR TTEL 5 $31.800 $33.100 §33200 | $32.700
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PARA TODOS

%
L

38 | AzUCAR™ LBS 8 20 $3.975 $3.715 $4.310 $4.000
PAQUETE x $22.500
19 BOLSA NEGRA S0X110X10 10 LND 15 $23,780 $21,720 $22,000
PAQUETE x $22,500
a0 BOLSA BLANCA 90X110X10 10 UND 15 $20,790 $23.310 $23.400
PAQUETE x $22500
a BOLSA VERDE 50X110X10 10 UND 15 $22.690 $21,410 $23.400
42 | CAFE * 500 GR. LB 20 $24.000 $21,100 $21.800 $22300
43 | CEPILLO DE PISO CON PALO UND 10 $33.000 $31.500 $31.800 $32100
DETERGENTE EN $8900
POLVODETERGENTE * 1 LB 25 $8.120 $9.580 $9.000
45 | LB,
45 | ESCOBA BARREPAREDES UND 10 $60.700 $54.300 $54,500 $56500
46 | ESCOBA ZULIA UND 25 $50.200 $47.700 $47.000 $48300
ESCOBILLON BANO CON UND 10 $26.700 $26.900 $24.500 $26.033
47 | BASE
48 fUANTE DOMESTICO TALLA PAR 20 $9.100 $9,100 $10.300 $9500
GUANTE DOMESTICO TALLA PAR 20 $7.750 $7.750 $8.200 $7500
49 |M
Ll
JABON LAVAPLATOS*500 UND s $6.900 $7.300 $7.700 $7300
50 | GRS
51 | LIMPIDO GL 5 $13.000 $13.600 $14.500 $13700
PAPEL HIGIENICO REF $48442
e | 70248, ROLLO 5 $47.900 $47.226 $50.200
%3 | RECOGEDOR DE BASURA UND 10 $27.300 $26.100 $28.500 $27300
54 | SABRA UND 10 $5,500 $5,200 $4.900 $5200
TRAPEADOR MEDIAND 1 1/2
¢ UND 30 $18.700 $24,700 $15.000 $20800
55 | LIBRA
TRAPEADOR PEREZOSO $87900
ss | socm UND 5 $86.700 $87.000 490,000
JABON LIQUIDC PARA $14400
57 | manos UND 5 $15.100 $11,700 $16,400
58 | BALDE PLASTICO 10 Lts Und [ $17100 $10600 $11000 $12900
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DESALRIA

En el presente proceso y teniendo en cuenta los criterios antes mencionados, se
determina para la presente contratacion la suma de TREITA Y DOS MILLONES
CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS MICTE ($32.480.000), incluidos IVA,
impuestos y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y demas gastos
que se causen para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato a lo que haya
lugar.

5.1 Identificacion de los posibles proveedores

Para identificar los posibles proveedores y obtener la informacién financiera, se utilizd la
base de datos del portal de informacion empresarial — PIE - con corte al 31 de diciembre
de 2021, aiio para el cual se encuentra el vitimo reporte.

La Entidad ha identificado que los posibles proveedores en condicién de suministrar la
papelerfa, elementos de oficina, insumos de cafeteria y productos de aseo para las
dependencias de |a Alcaldia Municipal de Guacari. En atencién con el alcance y finalidad
del proyecto de contratacion, la Entidad ha identificado como potenciales proveedores del
objeto a contratar, a las empresas con registro de actividades en la clasificacion G4761
(Comercic al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y
escritorio, en establecimientos especializados), 15629 (Actividad de otros servicios de
comida) y C2023 (Fabncacnén de jabones y detergentes, preparados para limpiar y:pulir;
perfimes 'y preparados%?de tocador). A continuacién, se expone la muestra de 199
empresas, de la oferta disponible en el mercado, que podrian tener la capacidad para
ejecutar las actividades del proceso que se estd adelantado, teniendo en cuenta las
variables juridicas, econémicas y financieras, sin dejar de decir que todas las Empresas a
nivel Nacional estan en la oportunidad de presentarse como proponentes.

A continuacion se presenta una muestra de los posibles proveedores en el departamentos
del Valle del Cauca:
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890101815 |JOHNSON & JOHNSON DE COLOMBIASA VALLE €2023
800078360 |REDOX COLOMBIASAS VALLE G4761
891300043 |BEISBOL DECOLOMBIASAS VALLE €2023
890300684 |RECKITT BENCKISER COLOMBIAS.A. VALLE €2023
' 890300546 |COLGATE PALMOLIVE COMPARIA VALLE €2023
890302955 |RECAMIER SA VALLE 2023
800118334 |BELLEZAEXPRESS SA VALLE 2023
900502164 |LABORATORIO LMAR SAS VALLE €2023
805004516 |FORMAS Y COLORES SAS VALLE G4761
805027230 |TATIENDOS.A VALLE C2023
2805018724 |BYSPROSAS VALLE €2023
900634812 |grupo eurobellezasas VALLE €2023
805024493 |AVENTURAPLAZASA VALLE G4761
800128821 {LABORATORIOS BIOLOGIC SAS VALLE €2023
805023817 iTensoactivos 5G SAS VALLE £2023
901160842 | PAPELERIA UNIVERSAL DISTRIBUIDORA SAS VALLE G4761
900123433 |NAPROLABSA VALLE €2023
805007059 |GROW CHEMICAL GROUP SA VALLE €2023
890300855 |YEMAIL ¥ DAPHNE SAS VALLE €2023
800225074 |LATIN PRODUCTS SAS VALLE €2023
890301951 |LIBRERIA NACIONAL SA VALLE 64761

5.2 Cadena de suministros.

La descripcién de las cadenas de valor para el suministro de bienes o servicios es un
insumo que permite entender la dinamica de los diversos agentes que participan en un
mercado determinado.

La cadena de valor puede tener diversos estadios de desarrollo y complejidad segun los
mercados evolucionan, se sofistican y generan agentes mas o menos especializados en
atender, 31 de forma eficiente, eslabones especificos de la misma. Asi mismo, en el
mercado existen agentes que compiten con un alto grado de innovacién y desarrollan
modelos de negocios que generan presiones competitivas adicionales y cambios, a veces
disruptivos, en la forma de agregar valor al mercado, generando cambios fuertes en la
estructura y en Ja manera como se conforma la cadena de valor.

A continuacién, se presenta un analisis relativo a la cadena de valor del sector industrial.

El analisis de Ila cadena de valor implica la identificacién de un conjunto de variables que
se analizan para definir la 6ptima configuracién de la propuesta de valor que puede
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ofrecer una compailia, desde el punto de vista del impacto y relevancia de las mismas, y a
sabiendas de que ella debe caracterizarse 1o mejor posible, se hace relevante objetivar la
subjetividad del resultado de las opiniones de los expertos que pueden dar acerca de las
relaciones entre las actividades primarias y de apoyo de la cadena de valor (variables
cualitativas). Para este tipo de analisis existen diferentes opiniones de diferentes 5
autores que se han dedicado a partir de los afios setenta a estudiar y analizar las cadenas
de valor de diferentes empresas pertenecientes a los diferentes sectores de la economia
(industrial, comercial y de servicios).

Los beneficios gque se generan en un agrupamiento se observan en el diamante de Porter,
el cual describe los determinantes de la ventaja competitiva nacional. Los cuatro
componentes son; estrategia, estructura y rivalidad de la empresa; condiciones de la
demanda; sectores conexos y de apoyo; y condiciones de los factores.?

Porter describe una cadena de valor como un proceso en que la empresa crea valor para
el consumidor en cada etapa de la produccién y venta del producto. @ Con base en lo
anterior, divide la cadena en dos tipos de actividades: Actividades primarias, que incluyen:
logistica de entrada (recepcion, almacenamiento, control de inventarios y planeacién);
operaciones (el proceso productivo, empaque); logistica de salida (almacenamiento de
producto terminado, transporte); marketing y ventas (publicidad) y servicio post-venta
(entrenamiento, mantenimiento). Actividades de apoyo integradas por: la infraestructura
de la empresa (finanzas, planeacion, contabilidad), gestion de recursos humanos
(reclutamiento, entrenamiento, politica salarial); desarrollo de tecnologias (con las cuales
se apoyan la cadena) y aprovisionamiento (acopio de materias primas, instalaciones).

El sistema de valor incluye mas de una cadena de produccién. Las cadenas de valor de
los productores de insumos, de la empresa, de los distribuidores y finalmente, de los
consumidores. Dentro del sistema de valor, una empresa puede crear una ventaja
competitiva por medio de enlaces mas eficientes o fuertes que tienen con otras empresas.

5.3 Analisis de precios

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso es de TREINTA Y DOS
MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($32.480.000, oo) M/CTE.

® FUENTE: PORTER, 1991
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Incluido IVA, impuestos, los costos directos e indirectos y demas tributos a los g

Para la asignacion del presupuesto de [a presente contratacion, se efectud de ac

ue haya
lugar, que se generen con ocasion de la celebracion y ejecucién del contrato. Este valor
se considera de referencia y determinable para efectos de suscripcion del contrato, sin
embargo, el valor final sera el ejecutado al finalizar el plazo contractual de acuerdo al
nimero de personas aseguradas en el periodo.

uerdo al

analisis del mercado solicitando 3 COTIZACIONES a empresas del sector, con

especificaciones técnicas que se sefialan en el presente estudio.

COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3 VALOR
PROMEDIO
$32.425.441 $32.712.684 $32.175.898 $32.438.000

ESTOS VALORES DEBEN INCLUIR EL IVA, ASI COMO TODOS LOS DESCU

ENTOS,

IMPUESTOS, TASAS, ESTAMPILLAS, CONTRIBUCIONES Y DEMAS QUE SE

DEBAN

APLICAR.

INFORMACION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

2,1.2.02,02
0000166 23/02/2023 Caf.t y otras especiales o1 1-1001 $4.000.000
23/02/2023 23/02/2023 Libros periddicos,
0000166 revistas, articulos de o1 1-1001 $ 20.480.000
papeleria -
23/02/2023 23/02/2023
0000166 Materiales de limpieza 01 1-1001 $ 8.000.000
TOTAL DISPONIBILIDAD $32.480.000

El plazo de ejecucion del contrato sera por un (1) mes contados en dlas calendaric a
partir de la Aceptacion de la oferta, o hasta que se agote el valor contratado, de acuerdo

a los pedidos parciales que realice el municipio, lo que primero ocurra.

Nota: Independientemente del tiempo que dure el contrato y de las cantidades que contra
el mismo pida la Alcaldia de Guacari- Valle, siempre se facturara conforme a los precios
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unitarios establecidos en la oferta del contratista seleccionado, por ningtin motivo habra
reajuste de precios unitarios.

FORMA DE PAGO:

t

El Municipio cancelara el valor total del Contrato, dentro los seis (06) meses siguientes a
la entrega de los insumos y elementos suministrados, previa la radicacién de Ia
facturacion, El informe de recibo a entera satisfaccion del supervisor del contrato, en el
que conste el cumplimiento del objeto contractual; y acreditacién de pagos a la seguridad
social integral y parafiscales respectivos, asi como los demas documentos, informes o
certificados exigidos por el supervisor de acuerdo con lo estipulado en el contrato, cuando
a ello hubiere lugar.

El pago se sujetara a la disponibilidad del PAC del municipio.

Los pagos se efectuaran a través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros
que indique &l contratista, previos los descuentos de Ley. En todo caso, los pagos se
realizaran de conformidad con los tramites administrativos a que haya lugar y de acuerdo
con el certificado de disponibilidad presupuestal previamente citado.

IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES:

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todo los impuestos,
gravamenes, Departamentales o Municipales, y dentro de estos mismos niveles
territoriales, los impuestos, tasas, contribuciones y/o similares establecidos por [as
diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se
deriven, que sean imputables a objeto y alcance del presente proceso de seleccion. Por
lo tanto, al preparar su oferta el proponente debera considerar todos los tributos que
puedan afectar su precio y hayan de causarse o llegasen a causar tanto con la
presentacion de la propuesta, como con la suscripcion, legalizacién y ejecucién del
contrato, en caso de resultar favorecido con la adjudicacion. Igualmente, todos los gastos
directos, tales como el valor de las primas, la constitucion de pélizas y demas
emolumentos que se implique el perfeccionamiento del contrato.

El proponente debera tener en cuenta las siguientes observaciones:

a) Garantizar cantidad y calidad de los suministros ofertados y reemplazar
aquellos que resultaren defectuosos o de mala calidad.

b) Las retenciones de tasas y descuentos que hace el Municipio al
momento del pago, son:

Retencidn en [a fuente por compras 3,5%
Estampillas Pro-Hospitales 1%
Tasa Pro-Deporte 2,5%
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RETEICA 1%
Estampilla Pro-Adulto Mayor 4%
Estampilla Pro-Cultura 2%
Estampilla Pro Universidad del Paclfico 0.5%

5.4 Evaluacion de ofertas

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se aceptara la
oferta de menor valor, siempre que cumpla con las especificaciones de acuerdo con el
Anexo No. 6 respectivo.

El andlisis de las ofertas se desarrollara en dos etapas: La primera correspondiente a la
verificacion del precio y la segunda a la verificacion de los requisitos habilitantes y
especificaciones técnicas.

Dado que la evaluacidon de las ofertas es fundamental, sélo aquella propuesta que
presente el precio mas bajo pasara a la segunda etapa (verificacidon de requisitos
habilitantes y especificaciones técnicas), de conformidad con lo establecido en el numeral
6° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

En caso de que el proponente que se ubique en el primer puesto por presentar la oferta
con el precio mas bajo NO CUMPLA con los requisitos habilitantes y las especificaciones
técnicas, se procedera la verificacion de los mismos, al proponente ubicado en el segundo
lugar y ast sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso
de minima cuantia.

Bajo tal consideracion la Alcaldia del Municipio de Guacari, solicitara a los oferentes en
igualdad de condiciones, los requisitos de que adolezca la oferta y que no constituyan los
factores de escogencia establecidos en esta invitacién. En el acto de solicitud al
contratista para que subsane, se le indicara el plazo del que dispone, so pena del rechazo
de la oferta.

Experiencia

El proponente acreditara su experiencia con certificaciones expedidas por la entidad
contratante y debera cumplir con:

Experiencia Cuantia

Relacicnada con el objeto contractual. Hasta tres (3) contratos cada uno por el

Nota: Deben haberse SUSCRITO, EJECUTADO, | Proceso caloulado en S.M.M.LV. que
LIQUIDADO Y/O FINALIZADO a la fecha de cierre y | @demés deberan cumplir con las
entrega de propuestas del proceso. siguientes condiciones:

a) Estar relacionados ¢on el objeto del
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Experienéia — vCua'ntia |

presente proceso.

b} Minimo un contrato debera estar

de aseo y cafeteria.

¢) Minimo un contrato deberd estar

de papeleria y elementos de oficina.

relacionado con suministro de elemenios

relacionado con suministro de elementos

En el evento de no contar con certificaciones de la entidad contratante y se pretenda
acreditar la experiencia con contratos estos se aceptaran Unicamente cuando se
acompafien de su respectiva acta de liquidacion.

La experiencia se acredita presentando actas de liquidacion y/o terminacion o certificacion
e cumplimiento debidamente suscrita.

Las certificaciones de los contratos deberan contener los siguientes datos minimos de
Informacién:

i) Nombre de la persona natural o juridica contratante.

ii) Nombre del contratista.

iii) Objeto del contrato.

iv) Valor del contrato.

) Fecha de inicio y fecha de terminacidn del contrato (dia, mes y afio).

vi) Nombre, cargo y firma del funcionaric competente para expedir la certificacidon
o suscribir el contrato.

vii) Direccion y teléfono, en donde la entidad pueda verificar dicha informacion.

NOTA: La certificacion debera suscribirla el representante legal o persona autorizada para
expedir la misma, quien en ningln caso podra ser suscrita por el mismo propenente o por
alguno de los integrantes del proponente plural (autocertificaciones).

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales se requiere que al menos uno de sus
integrantes cumpla con un contrato ejecutado con el cual pueda demostrar que tiene una
cuantfa igual o superior al 50% del presupuesto oficial. En todo caso, la sumatoria de la
experiencia demostrada por los integrantes del consorcio o unién temporal, debera estar
representada por un monto igual o superior al valor del presupuesto oficial. La
certificacion debe indicar claramente el porcentaje de participacion de cada uno de los
miembros; sin este requisito no se tomara en cuenta como experiencia.
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5.5 Modalidad de contratacion

En virtud de lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de
2015 “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacidn publica®, la
modalidad de seleccion en consideracién a la cuantfa del proceso establecido por el
presupuesto oficial del proceso, es el de MINIMA CUANTIA, segin lo previsto en sl
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

5.6 Riesgos

De acuerdo con las estipulaciones de los articulos 7al 17 de la Ley 1480 de 2011, en
concordancia con el codigo de comercio colombiano, el contratista tiene la obligacion de
garantizar la calidad del bien o servicio objeto de la contratacion “Ver andlisis de
riesgos”

6 Conclusiones

Para dar garantia a la seriedad de la propuesta, los oferentes deben presentar
garantias de seriedad de la oferta en favor de la Entidad Estatal, para garantizar
los ofrecimientos de los bienes que se hacen en la correspondiente modalidad de
contratacion, la irrevocabilidad de la oferta y por consiguiente la suscripcion del
respectivo contrato.

En el proceso de contratacidn, uno de los criterios mas importantes a evaluar es la
experiencia del oferente, presentacion de toda la documentacion para su
habilitacién descrita de caracter técnico y el no cumplimiento de esta capacidad y
experiencia, hace que la propuesta no sea habilitada.

Se concluye que la forma de pago al contratista, en los procesos de Contratacién
de Minima Cuantia, es de un solo pago, una vez recibido a satisfaccion las
actividades del objeto contractual.

Para constancia se firma en San Juan Bautista de Guacari, a los ( ) dias del mes mayo

de

de 2023

Cordialmente,

Proyecté: Marfa Juliana Abadia Abadia - Contratista Alcaldia del Municipio de Guacarl.
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