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LILIANA EUGENIA TORO MARULANDA
Subdirectora (e)

Centro de Servicios y Gestion Empresarial
SENA

ASUNTO: Autorizacion de Contratacién

Apreciada subdirectora:

De acuerdo con la(s) solicitud(es) de autorizacion recibid(as) que se relacionan a continuacion, me permito
remitir autorizacidn para realizar el proceso de contratacion, debidamente firmada:

PRESTAR SERVICIO DE LAVANDERIA CONVENCIONAL,
05-9-2023- | QUE INCLUYE LAVADO Y PLANCHADO PARA LOS| Minima 2523 del 16 de

$5.994.500

009626 DIFERENTES ELEMENTOS QUE SE UTILIZAN EN EL CENTRO Cuantia abril del 2023

DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL

OBSERVACIONES:

La presente autorizacién se otorga, partiendo de la buena fe ya que se encuentra dentro del Plan de
Adquisiciones de la entidad, pero no suple en todo caso la responsabilidad que segin la Ley 80 de 1993y Ley
1150 de 2007 se establece para cada ordenador del gasto de velar porque los procesos se efectien conforme
a las normas legales.

741 &-A//
Jaime Ledn Tobon Vélez
Director Regional (E)

Se anexa lo enunciado

Proyecté: Andrea Orjuela Almeyda - Abogada Grupo Apoyo Administrativo Mixto@)«l
Aprob6: Harold Eduardo Vélez Castro - Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto

.

Regional Antioquia/ Direccion Regional /Grupc Apoyo
Administrativo Mixto
Calle 51 N0.57-70, Medellin - PBX 604 5768C000
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AUTORIZACION DE CONTRATOS

LA SUBDIRECTORA ( E) DEL CENTRO SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SENA ANTIOQUIA.

CERTIFICA:

Que se requiere contratar el objelo “PRESTAR SERVICIO DE LAVANDERIA CONVENCIONAL, QUE INCLUYE LAVADO Y
PLANCHADO PARA LOS DIFERENTES ELEMENTOS QUE SE UTILIZAN EN EL CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL".

| PRESTAR SERVICIO DE LAVANDERIA CONVENCIONAL, QUE INCLUYE
| LAVADO Y PLANCHADO PARA LOS DIFERENTES ELEMENTOS QUE SE UTILIZAN
| EN EL CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL

Servicio 6 meses

Recursos: Se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2523 de 2023, por valor de $5.995.000

%\\xdf\,
Liliana Eugedia Toro Marulanda

AN
Subdirectora (E) del Centro de Servicios y
Gestidon Empresarial.

AUTORIZA
Con base en lo anterior, la Direccién Regional autoriza la confratacion. No obstante, para suscribir el contrato: PRESTAR
SERVICIO DE LAVANDERIA CONVENCIONAL, QUE INCLUYE LAVADO Y PLANCHADO PARA LOS DIFERENTES ELEMENTOS QUE SE

UTILIZAN EN EL CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL ; la subdirectora { E } del Ceniro debe contar con los estudios
previos de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, y velar por el cabal cumplimiento de lo dispuesto enlaley 1474 de 2011,

La presente autorizacién se expide conforme a lo dispuesto en la Resolucion No 2800 de 2014, por cual se
efectian unas delegaciones especiales.

Autorizacion No. 69
Para constancia se firma en Medeliin, a los

D
JAIME LEON TOBON VELEZ

Director Regional (E)

Proyectd: Sandra H.

Proyect6: Andrea Orjuela Almeyda - Abogada Grupo Apoyo Administrativo Mixto

Aprobé: Harold Eduardo Vélez Castro - Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Efixto Q
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 02/05/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE | CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION

EN CONTRATACION: EMPRESARIAL

ORDENADOR DEL GASTO: LILIANA EUGENIA TORO MARULANDA -

SUBDIRECTORA (E)

OBJETO:

"PRESTAR  SERVICIO DE LAVANDERIA
CONVENCIONAL, QUE INCLUYE LAVADO Y
PLANCHADO PARA LOS DIFERENTES
ELEMENTOS QUE SE UTILIZAN EN EL CENTRO
DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL"

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion

Que el Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA-, es un Establecimiento Publico
del Orden Nacional con patrimonio propio, autonomia administrativa adscrito al
Ministerio del trabajo, regulado por la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004;
que se encarga de cumplir la funcién que le corresponde al Estado de invertir en
el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y ejecutando la
Formacion Profesional Integral gratuita, para la incorporacion y el desarrollo de
las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social,
econdmico y tecnoldgico del pais.

Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica la estructura del
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA- en el articulo 25 define a los Centros
de Formacién Profesional como las dependencias responsables de la prestacion
de los servicios de formacién profesional integral, los servicios tecnoldgicos, la
promocién y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluaciéon de
competencias laborales, en interaccion con entes publicos y privados y en
articulacién con las cadenas productivas y los sectores econémicos.

El SENA Regional Antioquia, Centro de Servicios y Gestién Empresarial, para
adelantar los procesos misionales de formacién para el trabajo y el desarrollo
humano, orientados a la formacion profesional de técnicos y poblaciones
especiales y vulnerables desarrolladas en grupos de formacion, requiere
contratar el servicio de lavanderia convencional que incluye lavado y planchado
para los diferentes elementos como lo son vestuarios de baile, togas, birretes,
prendas folcléricas, entre otros que se utilizan en el area de Bienestar al
Aprendiz para uso de los aprendices. Los elementos descritos anteriormente son
requeridos ya que se usan para la atencién de diferentes eventos y actividades
culturales de los aprendices, los cuales se realizan con el apoyo de los
aprendices de las diferentes areas, en pro de fortalecer los conocimientos
adquiridos en los ambientes de formacioén y mejorar la calidad en el desempefio
laboral atendiendo grupos de poblacién de instituciones publicas y/o privadas con
lo que se logra la integracién de todas las competencias. Teniendo en cuenta el
presupuesto asignado para la presente contratacion y dado que la necesidad de
la entidad es de mayor cantidad en prendas, las ofertas econémicas se daran por
precios unitarios (proceso por bolsa o monto agotable) con el fin de que adjudique
la totalidad del recurso y se cubra la necesidad de la entidad.
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Anélisis de
conveniencia

Desde el Area de Bienestar al Aprendiz y lo enmarcado en la Resolucién 1-01399
del 2021 que adopta el Plan Nacional Integral de Bienestar de los Aprendices del
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, en dicho plan se determinan las
directrices generales para su implementacién anual y ejecucion del Programa
Integral de Bienestar, el crecimiento personal, la resolucion pacifica de conflictos,
el trabajo en equipo y los espacios de sano esparcimiento, desarrollando la
creatividad e innovacion, valorando la originalidad y fortaleciendo el sentido de
pertenencia y pertinencia en la institucion; los aprendices participan activamente
realizando diferentes presentaciones de Baile y teatro y en los concursos y
eventos reglamentados por la Direccion General por lo que requieren de
vestuario en éptimas condiciones para la representacion de estas actividades.

Debido a que el Centro de Servicios y Gestion Empresarial no cuenta con zona
de lavanderia, ni equipos ni insumos requeridos para adelantar la actividad de
lavado, secado y planchado de prendas, se hace necesario adelantar el presente
proceso de contratacion. '

Teniendo en cuenta que esta necesidad de contratacién se encuentra prevista
en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) de la entidad para la presente vigencia
y que se dispone de los recursos presupuestales necesarios para su ejecucion,
se requiere invitar oferentes que retnan las calidades y especialidades
necesarias para brindar el servicio adecuado y oportuno a los intereses del
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA y ofrezcan los mejores precios.

3. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

La presente necesidad corresponde al siguiente numeral del Plan Anual de Adquisiciones de la

entidad:
Nombre
Codigo UNSPSC (cada Valor total del
cédigo separado por ;) Hesctipeion estimado responsab Birsccion
e
5_9402_010 PRESTAR SERVICIO DE
LAVANDERIA CONVENCIONAL, QUE Liliana Ca:neei;ﬁ;'m
INCLUYE LAVADO Y PLANCHADO PARA Eugenia it
1802 LOS DIFERENTES ELEMENTOS QUE SE |  $10:000.000 Toro S'CEN’? GI°1"_‘p'e‘°
UTILIZAN EN EL CENTRO DE SERVICIOS Marulanda e";laljt o
Y GESTION EMPRESARIAL ofte

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES
UNIDAS (UNSPSC)

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

F SERVICIOS

91000000 servicios personales y domeésticos
91110000 asistencia doméstica y personal
91111500 servicios de lavanderia

91111502 servicios de lavanderia

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEMS

GRUPO

SEGMENTO |FAMILIA| CLASE [PRODUCTO DESCRIPCION

F

91 14 15 02 Servicios de lavanderia

GCCON-F-046 V.02
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5. MADURACION DEL PROYECTO

No aplica para el proyecto.

6. OBJETO

"PRESTAR SERVICIO DE LAVANDERIA CONVENCIONAL, QUE INCLUYE LAVADO Y
PLANCHADO PARA LOS DIFERENTES ELEMENTOS QUE SE UTILIZAN EN EL CENTRO DE
SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL".

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

Limpieza de prendas de vestir y elementos de manteleria del area de bienestar al aprendiz para los
diferentes eventos que se presenten en el Centro de Servicios y Gestion Empresarial.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Debe tenerse en cuenta el cumplimiento de los pardmetros mencionados a continuacion para los
servicios distribuidos de la siguiente manera:

Unidad de

Cédigo UNSPSC .
Elemento Descripcién Medida

Seg | Fam | Clas | Prod

Lavado y planchado de
prenda danza folclérica. Se
haran las entregas para el
lavado de acuerdo con las UN

necesidades Y/o
requerimientos del supervisor
del contrato

Lavado y planchado de
prenda vestuario de teatro.

Se haran las entregas para el
91111502 Vestuario de teatro lavado de acuerdo con las UN
necesidades Y/o
requerimientos del supervisor
del contrato

Lavado y planchado de

togas. Se haran las entregas
para el lavado de acuerdo UN

con las necesidades y/o

requerimientos del supervisor
del contrato
Lavado de birrete. Se haran
las entregas para el lavado
de acuerdo con las UN
necesidades y/o
requerimientos del supervisor
del contrato
Lavado y planchado de
mantel rectangular de 310 cm UN
de largo x 150 cm de ancho

Vestuario de danza

91111502 .
folclérica

91111502 Togas

91111502 Birretes

91111502 Mantel

Lavado y planchado de
mantel redondo 40 cm de UN

91111502 Mantel diametro

Condiciones técnicas generales:

Requerimientos de Calidad.
Debe tenerse en cuenta el cumplimiento de los parametros mencionados a continuacion.

« La solicitud del servicio se hara por via telefénica y/o correo soporte; para lo cual el contratista
asignara a una persona encargada de efectuar la coordinacion con el supervisor del contrato
«  RECOLECCION: El producto es recogido y entregado en el SENA, Centro de Servicios y
Gestion Empresarial (Calle 51 N°57-70), oficina de Bienestar al aprendiz, torre norte piso 3°.
Las prendas seran entregadas y recibidas por el supervisor del contrato a la persona que

designe el proveedor.

GCCON-F-046 V.02
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«  LAVADO: Las prendas deberan ser lavadas, debera realizarse la desodorizacion y lavado de
las prendas, garantizando adecuada manipulacién y clasificacién de la ropa evitando
desgastes prematuros de las prendas, deben utilizarse detergentes secuestrantes
humectantes de alta calidad en concentraciones adecuadas
e DESMANCHE: En caso especial de acuerdo con el estado de la prenda.

e SECADO: Una vez lavadas las prendas se procedera al secado a la temperatura de
acuerdo con el material

e PLANCHADO: planchadas para la devolucion al SENA. De ser necesario el supervisor
del contrato requerira que la entrega del vestuario sea doblado, en ganchos y bolsas.

. Las prendas deben ser devueltas en un lapso maximo de 5 dias habiles, en bolsa cada
prenda.

« La empresa prestadora del servicio se hace responsable de dafios causados durante el
tratamiento de las prendas, como decoloraciones, rasgaduras, entre otros, por lo que deben
revisarse correctamente las prendas al recibirlas y entregarlas.

e Los elementos para lavar y planchar pueden variar en su presentacion y cantidades segun
las necesidades del SENA.

e INSUMOS: Los productos utilizados deberan ser detergentes, jabones, secuestrante,
blanqueadores, neutralizantes, desmanchadores, desengrasantes y cualquier otro necesario
de acuerdo a las circunstancias y las normas de bioseguridad y calidad de acuerdo al proceso
de lavado de las prendas.

8. ANALISIS DEL SECTOR

Se anexa al presente documento, el respectivo andlisis del sector, elaborado de acuerdo con los
lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra
Eficiente. (https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_quia_ela
boracion_estudios.pdf

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de CINCO MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS $5.994.500 (Incluido IVA.)

Incluido IVA. En la propuesta presentada, los oferentes no podran exceder los precios promedio
unitarios publicados en el estudio previo del proceso.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.
9.1.1 (Cuando corresponda a PROCESOS DE SELECCION)

El presupuesto oficial para la presente contratacion es CINCO MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS $5.994.500 (Incluido IVA.), incluye todos los
gastos y costos en que incurra el oferente aceptado, para la legalizacion y cumplimiento de la oferta
aceptada, pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el centro de servicios y
gestion empresarial adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para “
PRESTAR SERVICIO DE LAVANDERIA CONVENCIONAL, QUE INCLUYE LAVADO Y
PLANCHADO PARA LOS DIFERENTES ELEMENTOS QUE SE UTILIZAN EN EL CENTRO DE
SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL “ es de CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA
Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS $5.994.500 (Incluido IVA.), tal como se evidencia en el
documento anexo ESTUDIO DE MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual sera vinculado el contrato:
PRESUPUESTO ";gﬁ")‘(e RUBRO VALOR
Inversion X 940242- C-3603-1300-14-0-3603025-02-10 $5.995.000,00
Funcionamiento
Nro. de Fecha de

CDP o CDP o Fecha de . Posicion \alor on
vencimiento | Dependencia | Catdlogo | Fuente Valor en Letras 5
Vigencia Vigencia del CDP de Gast Nimeros.
Futura Futura exae
C-3603- CINCO MILLONES
1300-14-0- " NOVECIENTOS
2523 16/04/2023 30/12/2023 940242 aB09055 |« Nacion NOVENTA Y $5.995.000
02 CINCO MIL PESOS
4
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11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo dispuesto la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015
en la Subseccion 5. Minima cuantia; Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1,2.1.5.2 modificado por el Decreto
1860 de 2021, teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y
Resolucién 1470 de 2020 por la cual se adopta el Manual de Contratacion Administrativa del SENA,
El Centro Servicios y Gestion Empresarial de la Regional Antioquia del SENA, procede a efectuar
estudio previo simplificado para contratar el servicio que se llevara a cabo a través del Procedimiento
establecido para la CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA atendiendo al valor estimado del
contrato resultante y las caracteristicas de los productos a adquirir.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

| Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:
TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
141 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de contratacién

b Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

G: Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus
obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

a) Prestar el objeto del contrato, de acuerdo con las especificaciones descritas en su oferta y
en los estudios previos de conveniencia y oportunidad, dentro del término y en el sitio senalado, en
condiciones de eficiencia y calidad de conformidad a los pardmetros establecidos en el SENA.

b) Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y vigilancia del
contrato y ademas que sean inherentes al objeto de la presente contratacion.

c) Presentar la factura de cobro y copia del pago de la seguridad social al dia, al momento de
la entrega de la totalidad de los elementos.

d) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

e) Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotizacion o invitacién a cotizar los cuales hacen parte
vinculante del contrato.

f) El contratista se obliga a sostener el precio de la oferta dentro de la ejecucién del contrato.
Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del
Supervisor. Las deméas contempladas en el articulo 5 de la ley 80 de 1993.

)] El CONTRATISTA es el Ginico responsable por la vinculacion de personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior debera
asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucion del contrato) los honorarios
o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demas
prestaciones, afiliacion al Sistema de pensiones y Salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que
se causen durante la ejecucion del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculacién que aplique

con las personas naturales que subcontrate.
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h) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucién del contrato y
acreditar la paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para
los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

i) Suministrar la informacion necesaria al Supervisor del Contrato para elaborar el proyecto de
Acta de Liquidacién de este, dentro de los términos exigidos en la ley 1150 DE 2007 y el Decreto
Ley 0019 de 2012.

i) El contratista se obliga a constituir las garantias dentro de los tres dias habiles siguientes a
la firma del contrato (aceptacion de la oferta).

k) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensién y
riesgos laborales), asi como al SG-SST y deméas normas aplicables y presentar los documentos
respectivos que acrediten todos los anteriores.

) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion
del objeto de este

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:
a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.
(o3 Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el
objeto del presente contrato.
d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los

demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Codigo UNSPSC 0L Unidad de
Elemento Descripcién Medida

Seg | Fam | Clas | Prod
Lavado y planchado de
prenda danza folclérica. Se
haran las entregas para el
lavado de acuerdo con las UN
necesidades Y/o
requerimientos del supervisor
del contrato
Lavado y planchado de
prenda vestuario de teatro.
Se haran las entregas para el
91111502 Vestuario de teatro lavado de acuerdo con las UN
necesidades Y/o
requerimientos del supervisor
del contrato
Lavado y planchado de
togas. Se haréan las entregas
para el lavado de acuerdo
con las necesidades y/o
requerimientos del supervisor
del contrato
Lavado de birrete. Se haran
las entregas para el lavado
de acuerdo con las UN
necesidades y/o
requerimientos del supervisor
del contrato
Lavado y planchado de
mantel rectangular de 310 cm
de largo x 150 cm de ancho

Vestuario de danza

91111502 gt
folclérica

91111502 Togas UN

91111502 Birretes

91111502 Mantel UN

Lavado y planchado de
mantel redondo 40 cm de

diametro U

91111502 Mantel

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (06) meses contados a partir de la fecha de inicio por

plataforma SECOP II, previo registro presupuestal y respectiva aprobacion de poliza. En todo caso,
sin exceder el 15 de diciembre de 2023.
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Nota: Este plazo puede ser modificado por factores externos, fuerza mayor o caso fortuito,
modificaciones en tiempos ajenos a la entidad.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar del cumplimiento del contrato sera en la ciudad de Medellin, Centro de Servicios y Gestion
Empresarial calle 51 No. 57-70, Torre Norte.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Medellin.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Se realizaran PAGOS PARCIALES, previa presentacién de las correspondientes facturas y el
cumplimiento de los requisitos administrativos y fiscales exigidos por la ley y la entidad, lo cual sera
certificado por el supervisor del contrato. Para la realizacién de cualquier pago el contratista debera
acreditar previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y Parafiscales, o en su defecto demostrar que es sujeto pasivo del impuesto CREE, sin
perjuicio de las obligaciones anteriores al Sistema de Seguridad Social Integral; ademas el
CONTRATISTA debe anexar a través de correo electronico al supervisor, la correspondiente factura
electrénica con todos los llenos de la ley, de igual manera debe ser subida a través de la plataforma
SECORPII.

Las demoras que se presenten en el pago de las facturas porque estas no cumplan con las
condiciones exigidas seran de responsabilidad del contratista, quien no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota: Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente,
son descritas en la circular emitida por Direccién General del SENA 1-4040 del 07 de abril de 2021,
literal A) Contratista o proveedor (emisor); adjunta a este documento.

Nota: los valores deben ser facturados antes de IVA con nimeros enteros (no decimales) y su
respectivo IVA debe ser discriminado indicando a que porcentaje equivale.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS

| Se requieren anticipos: | sl | [ NO: | X |

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: SI:
(Indique si el contrato requiere o no interventoria marcando “x") NO: X

La supervision la ejercera el funcionario responsable del proyecto en mencion, designado
previamente por el ordenador del gasto; quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

El SENA podra adjudicar hasta por la totalidad del presupuesto oficial asignado a este proceso, €l
oferente que llegare a resultar adjudicado se compromete al aumento de las cantidades necesarias
durante toda la ejecucién del contrato, teniendo en cuenta la informacién suministrada por el
supervisor en relacion con la cantidad de prendas que requieran el servicio de lavanderia, sin
exceder del presupuesto oficial y dentro de los tiempos acordados en el contrato que se suscriba.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

La entidad seleccionard mediante comunicacion de aceptacion de la oferta al proponente con el
precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sehialadas en la invitacion del proceso.
La comunicacién contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado, asi como
un anexo con las condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucion del objeto contractual.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a. EI SENA estableceré el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio mas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga
un precio artificialmente bajo.
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b. Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para
el oferente que tenga el precio mas bajo.

c. En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podréa contratar con
el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus calidades
habilitantes.

d. En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran las de
quien presento el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

e. Si solo se presenta una oferta, esta se aceptard siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

f. En caso de empate la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020 conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2 17 del Decreto 1082 de 2015
el cual fue modificado por el decreto 1860 de 2021.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES
De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:
Capacidad Juridica.
Capacidad Técnica

El Centro de servicios y Gestion Empresarial requiere adicional para dar cumplimiento de criterios
para escogencia:

Cumplimiento de experiencia especifica
Cumplimiento de orden econémico
Cumplimiento de criterios de seguridad y salud en el trabajo

CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacidn pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales
0 extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social
esté relacionado con el objeto del presente proceso contractual, esto es, produccion, venta,
distribucion, comercializacién de productos iguales o similares al objeto de esta convocatoria.
La duracién de la persona juridica proponente o de cada uno de sus miembros si se trata de
consorcio o0 unién temporal no podra ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un (1) ano mas,
contado a partir del cierre del presente proceso de seleccion.

Si el representante legal del proponente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Union
Temporal requiere autorizacion de sus érganos de direccion, para presentar oferta y/o para suscribir
el contrato, debe el (los) proponente (s) anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos
para que el representante legal del proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar
el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte para
presentar propuesta y contratar, minimo, por el valor propuesto.

El CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL, también revisara que los Proponentes
no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar
o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de
antecedentes disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales.

Las personas juridicas nacionales deben acreditar su existencia y representacion legal con el
Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la CAmara de Comercio o la autoridad
competente. La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacién legal no
podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre de la
convocatoria. El objeto, actividad y/o servicio, descrito en el certificado de existencia de la Camara
de Comercio, debe de estar relacionado con el objeto de esta convocatoria.
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Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a
tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha
de constitucion, objeto, duracion, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la
capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, senalando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando
la autorizacién o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES:

Los proponentes podran presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unién temporal,
para lo cual deberan indicar expresamente si su participacion es a titulo de consorcio o unién
temporal, conforme a lo sefalado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o union temporal, se requiere:

Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, para lo cual deberd aportarse el
documento de constitucién suscrito por todos los integrantes. Si los integrantes son personas
juridicas, este documento debera estar firmado por el/los representantes(s) legal(es).

El proponente que se presente en cualquiera de estas formas, debera presentar el documento de
constitucion (anexo 5 o 6) en el cual debera indicar como minimo lo siguiente:

a) Si los proponentes desean participar como consorcio o como union temporal.

b) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de unién temporal
deberan indicarse ademas los términos y extension (actividades y porcentaje) de la participacion en
la propuesta y en la ejecucion del contrato, lo cual no podra ser modificado sin el consentimiento
previo del SENA Regional Antioquia.

c) Designar un representante, que debera estar facultado para actuar en nombre y representacion
del consorcio o uniéon temporal. El representante legal debera contar con facultades amplias
y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la unién temporal.
El representante no podra ser remplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los
integrantes que lo/la conforman. La aceptacion del representante debera constar con su firma en el
documento de constitucion del consorcio o de la unidén temporal.

El representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar en nombre del
consorcio y/o unién temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados
directa e indirectamente con la elaboracién y presentacién de la propuesta yla celebracion
y ejecucion del contrato, en el caso que el SENA Regional Antioquia le adjudique la Convocatoria.
En especial tendra las facultades suficientes para:

a) Presentar la propuesta.

b) Suscribir la carta de presentacion de la propuesta.

c) Atender todos los posibles requerimientos que formule el SENA Regional Antioquia relacionados

con la propuesta.

d) Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la
elaboracién y presentacién de la propuesta, dentro de los términos y condiciones de la convocatoria.
e) Notificarse del acto de adjudicacion de la convocatoria.

f) Suscribir el contrato.

Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del
contrato, dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones de la convocatoria.

Presentar para cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal los documentos
requeridos en el presente pliego de condiciones, segun se trate de persona natural o de persona
juridica y presentar fotocopia del documento de identidad de la persona que representara al
consorcio.

Los proponentes que se presenten como consorcio o union temporal deberan tener en cuenta que:

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben ajustarse al objeto de la presente
convocatoria y la duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo
del contrato y un (1) afio mas.

El tiempo minimo de duracién del consorcio o de la union temporal debe ser igual al tiempo de
ejecucion del contrato.
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Las uniones temporales, deberén registrar en el documento de constitucién el porcentaje de
participacién y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la propuesta y en la
ejecucién o de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio. (Ley 80 de 1993,
paragrafo 1, articulo 7°.)

El SENA Regional Antioquia no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de
conformacion de consorcios o uniones temporales.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién de la contratacion, para la suscripcion del
contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el respectivo nimero de
Identificacion Tributaria — NIT del consorcio o unién temporal constituida.

No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o union temporal, salvo que el SENA
Regional Antioquia lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extensién de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo
del SENA Regional Antioquia.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la union o consorcio,
el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al CESGE SENA Regional Antioquia
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

El proponente debera adjuntar la siguiente documentacion para soportar su capacidad
juridica:

a. El proponente debera adjuntar la carta de presentacion de la oferta Anexo 1.

b. Existencia y Representacion Legal En el evento en que el oferente sea una persona juridica
debera presentar Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara
de Comercio de la Jurisdiccién, con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario,
contados retroactivamente desde la fecha de cierre de este proceso de seleccién. En el
evento en que la fecha de cierre sea prorrogada, se contara retroactivamente a partir de la
primera fecha de cierre. Cuando el proponente sea consorcio o union temporal, cada
persona juridica que lo conforme, debera presentar su correspondiente Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido con una antelacién no mayor a treinta (30) dias
calendario, contados retroactivamente desde la fecha de cierre de este proceso de seleccion.
El hecho de que el Certificado de Existencia y Representacion Legal tenga fecha de
expedicién posterior al cierre de la invitacion, no genera rechazo de la oferta, si la persona
juridica cumple el requisito de haberse constituido con la antelacion solicitada en la
invitacion. La Matricula Mercantil debe estar renovada tanto para el proceso como para la
firma del contrato.

c. Autorizacion para Contratar: En caso de que el representante legal de la persona juridica,
conforme a sus estatutos, no tenga facultad para contratar, debera presentar copia del acta
en la que conste la respectiva autorizacién, otorgada por el érgano social competente. Igual
facultad deberan acreditar los representantes legales de las personas juridicas que
conformen consorcios o uniones temporales.

d. Consorcio o Unién Temporal: Para los eventos previstos en el Articulo 7° de la Ley 80 de
1993, el proponente debera presentar el documento de constitucién del consorcio o unién
temporal, en el cual debera cumplirse con lo siguiente: Identificacion de cada uno de los
integrantes, nombre, razén social, tipo y nimero de documento de identificacion. Expresar
si la participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal. Si se trata de union temporal,
sus miembros deberan senalar los términos y extension, actividades y porcentaje de su
participacion, en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del SENA. Hacer la designacion de la persona que tendré la
representacion legal del consorcio o de la unién temporal. Si al representante legal del
consorcio o unién temporal se le imponen limitaciones y este las excede, la propuesta sera
INHABILITADA. El proponente debera adjuntar tarjeta del contador y/o revisor fiscal cuando
corresponda, copia de la cédula del mismo y certificado de vigencia expedido por la Junta
Central de contadores.

e. Certificacion Expedida sobre Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social, Parafiscales
y cuota de aprendices: Los proponentes deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo
por todo concepto con el SENA (pago de aportes parafiscales, cuota de aprendices) y con
el Sistema de Seguridad Social Integral, incluyendo el pago de aportes al Fondo de la
Industria de la Construccién, FIC, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, ICBF y las
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Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, conforme a lo dispuesto en el
Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. ver Anexo 6 o 7. El proponente debera adjuntar tarjeta
del contador y/o revisor fiscal cuando corresponda, copia de la cédula del mismo y certificado
de vigencia expedido por la Junta Central de contadores.

f. Inhabilidades e Incompatibilidades: Los oferentes no deberan estar incursos en las
inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el SENA, de conformidad con la Ley
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas especiales, ni estar reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica
(www. Contraloriagen gov.co), y en el certificado que arroja la Procuraduria General de la
Nacion, asi como el certificado de antecedentes judiciales de la policia Nacional, so pena de
INHABILITACION de la oferta. En el caso de las uniones temporales o consorcios ninguno
de los integrantes podra estar incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para
contratar con el SENA, ni estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica (www.contraloriagen.gov.co), y en el certificado que
arroja la Procuraduria General de la Nacion, asi como el certificado de antecedentes
judiciales de la policia Nacional, so pena de INHABILITACION de la oferta. Se deben aportar
todos los reportes anteriores con su fecha no mayor a 30 dias calendario.

g. Registro Unico Tributario. El proponente debe allegarfotocopla del Registro Unico Tributario,
en el que indique a que régimen pertenece, actualizado minimo a junio de 2019 y no mayor
su fecha de impresién a 180 dias calendario de la fecha de presentaciéon. En caso de
propuestas presentadas en consorcio o unién temporal, cada uno de sus miembros debera
anexar este documento.

h. El proponente debera adjuntar copia cédula del representante legal, totalmente legible.

i. El proponente debera adjuntar certificacion bancaria no mayor a 30 dias calendario de
expedicion, a la fecha de presentacion de la misma.

j. Situacion Militar, el proponente “persona natural” tendra que tener definida su situacion
militar. EI Sena corroborara y verificara el estado de la situacién militar de las personas que
deseen celebrar contratos con el Estado por medio de la oficina de la Jefatura de
reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través del siguiente
link:https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation

k. El proponente debe adjuntar el ANEXO 8. Compromiso anticorrupcién. Debidamente
diligenciado y firmado por el representante legal o quien haga sus veces autorizado en
camara de comercio

I. El proponente debe adjuntar el ANEXO 9. Compromiso DECLARACION DE NO ESTAR
INCURSO EN INHABILIDADES NI INCOMPATIBILIDADES NI CONFLICTO DE
INTERESES. Debidamente diligenciado y firmado por el representante legal o quien haga
sus veces autorizado en camara de comercio

m. El proponente debe adjuntar Anexo 10- Certificacién de aplicacion de normas de prevencion
y control del lavado de activos y financiacién del terrorismo. Debidamente diligenciado y
firmado por el representante legal o quien haga sus veces autorizado en camara de comercio

CAPACIDAD TECNICA

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

El proponente debera cumplir con todas las Especificaciones y Condiciones Técnicas Requeridas
descritos en listado del presente estudio para cada uno de los items.

El SENA verificara que el proponente haya presentado el ANEXO 3. CARTA DE ACEPTACION Y
CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS, contenido en Ia
invitacién publica o en su adenda en caso de haberse expedido y que se encuentre de conformidad
con las especificaciones técnicas Unicas exigidas por el SENA.

REQUISITOS HABILITANTES ADICIONALES:

Experiencia especifica: El proponente debe demostrar haber suscrito contratos relacionados con
el objeto de esta invitacion (en un méaximo de tres (3) contratos ejecutados cuya sumatoria debera
ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial). Presentar certificaciones
contractuales y/o actas de liquidacién de los contratos ejecutados.

Dichas certificaciones contractuales deberan contener como minimo:

-Numero del contrato, cuando aplique _
-Nombre o razén social de la empresa o persona contratante con su respectivo NIT

-Objeto y actividades propias del desarrollo del contrato
-Valor total del contrato
-Plazo de ejecucién del contrato
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-Nombre y firma de la persona que expide la certificacién.
-Contacto de quien suscribe la certificacion.

El Sena se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacion. De igual forma y para
efectos de constatacién podra solicitar documentos adicionales tales como copia del contrato o de
la respectiva facturacion.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal, la Experiencia Total de dicha figura
asociativa serd la que aporte cada uno de sus integrantes de acuerdo con su porcentaje de
participacion en ella.

Contrato por el porcentaje de participacion. Cuando se haga referencia a un contrato ejecutado como
Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar la participacion de cada uno de sus integrantes,
cumpliendo con los demas requisitos solicitados en este numeral.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral sera causal
de rechazo de la propuesta.

DECRETO No. 1860 DE 2021 CRITERIOS DIFERENCIALES — EXPERIENCIA.

e Articulo 2.2.1.2.4.2.15 Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.

Se establece como requisito habilitante diferencial, el nimero de contratos para la acreditacion de la
experiencia habilitante del proponente. En ese sentido, para el caso de emprendimientos y empresas
de mujeres, El proponente acreditara la experiencia en un maximo de cinco (5) contratos ejecutados
cuya sumatoria debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial.
Presentar certificaciones contractuales y/o actas de liquidacién de los contratos ejecutados.

e Articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras
publicas.

Se establece como requisito habilitante diferencial, el nimero de contratos para la acreditacién de la
experiencia habilitante del proponente.

En ese sentido, para quienes acrediten su condicion de Mipymes, El proponente acreditara la
experiencia en un méaximo de cinco (5) contratos ejecutados cuya sumatoria debera ser igual o
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial. Presentar certificaciones contractuales y/o
actas de liquidacion de los contratos ejecutados por lote o lotes a ofertar.

ANEXO 11- 14, segun aplique.

REQUISITO DE ORDEN ECONOMICO

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos: El proponente debe diligenciar el
ANEXO 2 y también el formulario electronico SECOPII, el proponente debera cotizar completamente
lo solicitado por el SENA. Ningln precio unitario podra exceder el precio unitario promedio
establecido por la entidad en su estudio del sector y de mercado.

Validez minima de la oferta econdmica: sera la sefialada en la invitacién publica publicada en la
plataforma SECOP II.

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales
y presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
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requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

REQUISITOS DE ORDEN ECONOMICO

La oferta econémica deberd cumplir con los siguientes requisitos: El proponente debe el formulario
electronico SECOPII, el proponente debera ofertar completamente lo solicitado por el SENA. Ninguin
precio unitario podré exceder el precio unitario promedio establecido por la entidad en su estudio del
sector y de mercado.

Validez minima de la oferta econdmica: serd la sefialada en la invitacién publica publicada en la
plataforma SECOP II.

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales
y presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demés casos, el contratista debera cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y ejecucion
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

CRITERIOS DE SST

CRITERIO TECNICO/SEGURIDAD Y REQUISITO LEGAL
SALUD EN EL TRABAJO ASOCIADO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
En relacién con los requerimientos de El proponente debe
SST el Contratista debe contar con el | Decreto 1072 de 2015 presentar Certificado del
Sistema de Gestion de la Seguridad y avance del Disefio e
Salud en el Trabajo (SG-SST) | Resolucion 0312 de | implementacion del
adaptado al tamano y caracteristicas | 2019. Sistema de Gestion de Precontractual
de la empresa. Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG-SST) por parte
de la ARL.
Protocolos de bioseguridad vigente de Contractual: Para la
acuerdo a la Resolucién 692 de 2022 | Resolucion 692 ejecucion del contrato sera
emitida por el ministerio de proteccion | de 2022 exigible el cumplimiento de
social o la que haga sus veces. la resolucién en lo aplicable
al objeto contractual vy
siempre y cuando se
encuentre vigente

20. ANALISIS DE RIESGOS

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/m

atriz riesgos.doc
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LIMITACION A LAS MIPYMES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021 por el valor de este proceso contractual, se aplica al presente la convocatoria
a Mipymes y teniendo en cuenta el umbral para convocatorias limitadas a Mipyme publicado
en el portal de Colombia Compra Eficiente (menor o igual a ciento veinticinco mil délares US
$125.000).

Teniendo en cuenta los incentivos en la contratacion estatal y en especial lo dispuesto por el
Decreto 1860 de 2021 se tiene que:

ARTICULO 5. Modificacién de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.Modifiqguense los
articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3. y2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran
asti:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se
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va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a
los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cémara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3.En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 del 24 de Diciembre
de 2021, para limitar la participacion del presente proceso de contratacion a Mipymes
Colombianas, se permitirdA que presenten manifestaciones de interés de limitacion, las
MIPYMES que se encuentren en el Pais de Colombia, quienes presentaran la manifestacion
entre el momento de publicarse la invitacion pubica y hasta un (1) dia habil antes de la
expedicién de adendas o respuestas a observaciones, segin el CRONOGRAMA del
proceso, establecido en la plataforma del SECOP Il y en esta invitacion publica.

El escrito deberd contener, ademéas de la manifestacién de su interés en limitar la
convocatoria a Mipymes Colombianas, la de cumplir con tal condicién, lo cual se acreditara
como lo establece el Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art.
5 del Decreto 1860 de 2021 Modificacién de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo
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2 del Titulo 1 de pa parte 2 del libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos
2212422.,2212423.y22.1.2.4.2.4. de laSubseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo
2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 delDecreto 1082 de 2015

La convocatoria sera limitada siempre y cuando se hayan recibido minimo dos (2)
manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria exclusivamente a Mipymes
colombianas, caso contrario sera abierta.

REQUISITOS MINIMOS DE LAS MIPYMES PARTICIPANTES

Las MIPYMES que manifiesten interés en participar en el presente proceso, deberan cumplir
los siguientes requisitos minimos:

e Las MIPYMES deberan tener por lo menos un (1) ano de existencia al momento de
la convocatoria, lo que también debera acreditarse al hacer la manifestacion de
interés. En la convocatoria limitada podran participar uniones temporales o
consorcios los cuales deberan estar integrados Unicamente por MIPYMES, En tal
caso, para efectos de la limitacion de la convocatoria, cada consorcio o unién
temporal se contara por si mismo, y no por el numero de Mipymes que los integren;
que deberan cumplir de manera individual los requisitos minimos senalados en el
Decreto 1082 de 2015.

e Cuando la entidad haya recibido por lo menos 2 solicitudes de por o menos 2
mipymes un dia habil antes y hasta un (1) dia habil antes de la expedicion de
adendas o respuestas a observaciones, segin el CRONOGRAMA del proceso,
establecido en la plataforma del SECOP Il y en esta invitacion publica.

e Debera acreditar su condicién, con una certificacién expedido por el representante
legal y el revisor fiscal o contador (si esta obligado a tenerlo) en el cual conste que
la mipyme tiene el tamafo empresarial establecido de conformidad con la
normatividad vigente.

PROCEDIMIENTO EN CASO DE CONVOCATORIA LIMITADA

Si dentro del término para presentar manifestacion a mipymes, se cumplen los requisitos
minimos enumerados en el inciso anterior, la entidad expedira mediante un aviso dentro del
proceso, indicando que en el proceso sblo podran presentar ofertas quienes ostenten la
calidad de Mipymes

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco

mil doélares de los Estados Sl x NO
Unidos de América
(US$125.000)
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22.GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato
y cuatro (4) meses mas.
X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:

por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y
tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

23.ACUERDOS COMERCIALES:

De acuerdo a lo dispuesto en el ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos
Modificado por el Art. 1 del Decreto 399 de 2021:

ARTICULO 1. Modificacion del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional. Modifiquese el articulo
2.2.1.1.2.1.1. de la Subseccion 1 de la Seccion 2 del Capitulo 1 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional,
el cual quedara asi:

"ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos
son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones y el contrato. Estos
deben permanecer a disposicion del pablico durante el desarrollo del Proceso de Contratacion y
contener los siguientes elementos, ademés de los indicados para cada modalidad de seleccion:
o )

8. La indicacion de si el proceso de contratacion esta cobijado por un acuerdo comercial. El presente
articulo no es aplicable a la contratacién por minima cuantia”. (resaltado nuestro)

24.OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del Sl: NO: X
contrato.

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Indigue si se requiere o no presentacion de muestra Sl: NO: X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o
no una visita para verificacion de informacion a las sedes o Sl NO: X
instalaciones del proponente.

25.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Las partes se comprometen a cumplir con los compromisos ambientales inherentes al contrato y en
especial las obligaciones contenidas en los Decretos 1076 DE 2015 (Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible) y 4299 de 2005 (por
el cual se reglamenta el articulo 61 de la Ley 812 de 2003 y se establecen otras disposiciones).
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26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
NA

27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.

28. ANEXOS

Anexo 1 GCCON_F_061_Carta de presentacion de la propuesta

Anexo 2 Carta Cumplimiento de Especificaciones Técnicas Requeridas

Anexo 3 GCCON_F_066_Modelo de Documento de Constitucion para Consorcio

Anexo 4 GCCON_F_066_Modelo de Documento de Constitucién para Union Temporal

Anexo 5 GCCON_F_062_Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales
Persona Juridica- cuota de aprendices

Anexo 6 GCCON_F_063_Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales
Persona Natural- cuota de aprendices

Anexo 7- Compromiso anticorrupcion

Anexo 8- Inhabilidades e incompatibilidades

Anexo 9- Certificacion de aplicacién de normas de prevencién y control del lavado de activos y
financiacién del terrorismo

Andlisis del sector

Circular Sena N°4040 del 07 de abril de 2021

< &\N@ Fx .

LILIANA EUGENIA TORO MARULANDA
Subdirectora (E)

27"
E<4
VoBo: Mayra Alexandra Montoya Villamizar- Abogada CSGE.
Proyecté: Gloria Luz Ciro A- Lider Bienestar al aprendiz.

Sandra Hernandez-Apoyo contratacion - B
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