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INTRODUCCIÓN 
 
OBJETO: “INFIMANIZALES REQUIERE CONTRATAR A MONTO AGOTABLE EL 
SERVICIO DE IMPRESIÓN DE MATERIAL LITOGRÁFICO, PUBLICACIONES Y 
ELEMENTOS DE PUBLICIDAD, SEÑALIZACIÓN INSTITUCIONAL DE 
COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE LA ENTIDAD CON EL FIN DE 
EJECUTAR EL PLAN ESTRATÉGICO DE COMUNICACIONES”. 
 
EN DESARROLLO DE LA LEY 80 DE 1993 ARTICULO 66 INCISO TERCERO, SE CONVOCA A 
LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS DE ACUERDO CON 
LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE PROCESO DE 
CONTRATACIÓN. 
 
Infimanizales pone a disposición de los interesados el Proyecto de Pliego de Condiciones 
para la selección del contratista encargado de “INFIMANIZALES REQUIERE 
CONTRATAR A MONTO AGOTABLE EL SERVICIO DE IMPRESIÓN DE MATERIAL 
LITOGRÁFICO, PUBLICACIONES Y ELEMENTOS DE PUBLICIDAD, SEÑALIZACIÓN 
INSTITUCIONAL DE COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE LA ENTIDAD 
CON EL FIN DE EJECUTAR EL PLAN ESTRATÉGICO DE COMUNICACIONES”. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de Pliego 
de Condiciones, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en la 
plataforma transaccional –SECOP II-. Los interesados pueden presentar observaciones al 
presente documento en la oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma 
contenido en el Capítulo 14. La selección del contratista se realiza a través de Selección 
Abreviada de Menor Cuantía de conformidad con el artículo 2 numeral 2º literal b) de la ley 
1150 de 2007 y el articulo Artículo 2.2.1.2.1.2.20. Del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA IMPORTANTE: 
 
PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN” En el evento de conocerse 
casos de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al Programa 
Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de: los números telefónicos: (1) 560 10 
95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; vía fax al número telefónico: (1) 565 86 71; la línea 
transparente del programa, a los números telefónicos: 9800 – 91 30 40 o (1) 560 75 56; 
correo electrónico, en la dirección: webmaster@anticorrupción.gov.co; al sitio de denuncias 
del programa, en la página de Internet: www.anticorrupción.gov.co; correspondencia o 
personalmente, en la dirección Carrera 8 No 7–27, Bogotá, D.C. 
 

DEFINICIONES 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 
entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son 
utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo 
con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a 
continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
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DEFINICIONES 

ADENDA  
 

Es la información suscrita por INFIMANIZALES con 
posterioridad a la apertura del proceso de selección, pero 
antes de la fecha de cierre del mismo. Esta información que 
cambia, adiciona o aclara los pliegos de condiciones. 
Adicionalmente, el documento es publicado en EL SECOP II. 

ADJUDICACIÓN. Decisión emanada por el ordenador del gasto de 
INFIMANIZALES por medio de un acto administrativo, que 
determina el Adjudicatario del presente proceso.  

ADJUDICATARIO Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber 
presentado una Propuesta que cumple con lo requerido en el 
Pliego de Condiciones y se considera en relación con las 
demás, la propuesta más conveniente en el proceso de 
selección. 

ANEXO Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al 
presente Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del 
mismo. 

ANALISIS DEL SECTOR Estudios por parte de la Entidad Estatal del mercado relativo al 
objeto del Proceso de Contratación, desde la perspectiva legal, 
comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de 
Riesgo 

APORTES 
PARAFISCALES 

Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos 
con carácter obligatorio por la Ley, que afectan a un 
determinado y único grupo social y económico y se utilizan 
para beneficio del propio sector. El manejo, administración y 
ejecución de estos recursos se hará exclusivamente en la 
forma dispuesta en la ley que los crea y se destinarán sólo al 
objeto previsto en ella. 

CAPACIDAD 
ORGANIZACIONAL  

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente 
para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en 
función de su organización interna. Dado que la ley13 no 
permite tener en cuenta certificaciones independientes sobre 
la organización de los proponentes como requisitos habilitantes 
y que la capacidad de organización de una empresa privada 
para producir resultados para sus clientes y sus accionistas 
está dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definió 
indicadores de rentabilidad para medir la capacidad 
organizacional de un proponente teniendo en cuenta que un 
actor del sector privado está bien organizado cuando es 
rentable 

CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS 

Es el sistema de codificación de las Naciones Unidas para 
estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas 
UNSPSC.  

COLOMBIA COMPRA 
EFICIENTE: 

Es la Agencia Nacional de Contratación Pública creada por 
medio del Decreto-Ley número 4170 de 2011. 
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CERTIFICADO DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

Documento que acredita la disponibilidad de presupuesto para 
el presente proceso de selección.  

CONSORCIO  Modalidad de asociación que permite que dos o más personas 
naturales o jurídicas, en forma conjunta, presenten una misma 
Propuesta en el presente proceso de selección para la 
Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato, 
respondiendo solidariamente por todas y cada una de las 
obligaciones derivadas del mismo, y por los efectos que 
generen o lleguen a generar las actuaciones, hechos u 
omisiones de todos o cualquiera de los participantes en estos 
actos. 

CONTRATISTA  
 

Es el proponente al que se le adjudica el proceso de 
contratación con fundamento en los criterios de selección 
establecidos en el pliego de condiciones. 

CONTRATO Negocio jurídico que se suscribirá entre INFIMANIZALES y el 
Adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes las 
obligaciones recíprocas y se le conceden los derechos 
correlativos que instrumentan la relación contractual que se 
busca establecer a través del presente proceso. 

DIA(S) CALENDARIO Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata 
de un Día Hábil o No hábil. 

DIA(S) HABILES Cualquier día comprendido entre los lunes y los viernes 
(ambos inclusive) de cada semana, excluyendo de éstos los 
días sábados y los feriados determinados por ley en la 
República de Colombia. Se incluirán también aquellos días que 
sin ser hábiles INFIMANIZALES mediante acto administrativo 
motivado determine como tales para este proceso. 

ENTIDAD  Se emplea para nombrar a INFIMANIZALES. 

ESPECIFICACIONES. Significa el conjunto de requisitos y normas que forman parte 
de estos documentos, incluyendo cualquier código o 
reglamentación adicional en forma escrita o gráfica que se 
refiere al objeto del proceso.  

ESTIMACIÓN DE 
RIESGOS  

Es la valoración del riesgo en términos monetarios o 
porcentuales.  
 

ESTUDIOS PREVIOS Es la justificación jurídica, técnica, económica y financiera del 
proyecto que realiza la entidad de acuerdo con la ley 80 de 
1993, ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. 

FECHA DE 
INICIACIÓN DE LA 
EJECUCION DEL 
CONTRATO 

Fecha efectiva en la cual se empieza a contabilizar el plazo 
contractual pactado para la Ejecución del objeto del contrato.  

FECHA DE 
TERMINACIÓN DE LA 
EJECUCION DEL 

Fecha efectiva en la cual se termina el plazo contractual 
pactado para la Ejecución del objeto del contrato. La fecha 
efectiva de terminación del Contrato se extenderá más allá de 
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CONTRATO la fecha programada de terminación inicialmente pactada, 
cuando el término del Contrato se extienda como resultado de 
la suspensión total de la ejecución, o como consecuencia de la 
prórroga de su plazo por circunstancias específicas en la 
ejecución del Contrato 

GARANTIA DE 
SERIEDAD DE LA 
OFERTA 

Mecanismo de cobertura del riesgo a favor de entidades 
estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, de 
conformidad con la ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, 
el presente pliego de condiciones. Podrá consistir en 
cualquiera de las clases de garantías a que se refiere el 
Decreto 1082 de 2015. 

INTERESADOS  Personas naturales o jurídicas nacionales o las extranjeras 
domiciliadas o con sucursal en Colombia o el grupo de 
personas jurídicas y/o naturales asociadas entre sí mediante 
las figuras de Consorcio, Unión Temporal o cualquier otro tipo 
de asociación que actuaran en el proceso previamente a la 
presentación de ofertas. 

OBJETO  Actividades a ejecutar como consecuencia de la adjudicación 
del presente proceso de selección. 

OFERTA  Es la propuesta presentada al Instituto por los interesados en 
ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del 
presente Pliego de Condiciones.  

FIRMA 
 

Las firmas que se solicitan en el presente pliego deben ser 
manuscritas. No se aceptan firmas mecánicas ni en facsímil. 

PESOS COLOMBIANOS  Es la moneda de curso legal en la República de Colombia.  
 

PLIEGO DE 
CONDICIONES.  
 

Son los documentos que Infimanizales proporciona a las 
personas naturales y/o jurídicas, consorcios o uniones 
temporales, interesados en presentar propuestas, para que 
basados en ellos, hagan sus ofertas. 

PLAZO. 
 

Es el tiempo en días calendario determinado por 
INFIMANIZALES para el cumplimiento de un requisito o de 
obligaciones, ya sean de los pliegos de condiciones, de la 
propuesta o del contrato. En caso de plazos en días hábiles, se 
manifestará así expresamente. 

PROPONENTE PLURAL  Formas de asociación previstas en la Ley y regladas en el 
pliego de condiciones (Consorcio o Unión Temporal). 

PROPONENTE U 
OFERENTE.  

Es la persona natural, jurídica, consorcio o unión temporal que 
presente propuesta para participar en el proceso de selección. 

PROPUESTA HABIL  Es aquella Propuesta presentada por un Proponente que 
además de cumplir con los requisitos legales, técnicos y 
financieros señalados en este Pliego de Condiciones, cumple 
con los criterios de evaluación señalados en los mismos. 

PROPUESTA Es aquella Propuesta presentada por un Proponente que 
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RECHAZADA incurra en alguna de las causales de rechazo establecidas en el 
pliego de condiciones.  
 

PROPUESTA BÁSICA. Es aquella que se ciñe a este pliego de condiciones, en sus 
aspectos esenciales.  

RENTABILIDAD 
SOBRE EL 
PATRIMONIO 

: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la 
rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la 
capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 
invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el 
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor 
la capacidad organizacional del proponente.  

RENTABILIDAD 
SOBRE ACTIVOS 

Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la 
rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la 
capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 
invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, 
mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad 
organizacional del proponente. Este indicador debe ser 
siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio 

REQUISITOS 
HABILITANTES 

Son la Capacidad Jurídica, las condiciones de Experiencia, la 
capacidad financiera y la Capacidad de Organización Técnica 
de los proponentes, en los términos de la Ley 1150 de 2007 y 
el Decreto 1082 de 2015, que son los requisitos que deben 
cumplir los proponentes, en los términos de la “Ley Aplicable” 
y del presente Documento. 

RAZÓN DE 
COBERTURA DE 
INTERESES 

Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la 
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones 
financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la 
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones 
financieras.  
 

REGISTRO UNICO DE 
PROPONENTES “RUP” 

Es el Registro Único de Proponentes que llevan las cámaras de 
comercio y en el cual los interesados en participar en Procesos 
de Contratación deben estar inscritos 

S.M.M.L.V Se entenderá como salarios mínimos mensuales legales 
vigentes.  
 

SUBCONTRATANTE Persona natural o jurídica quien subcontrata una actividad 
previamente contratada por una entidad estatal u otra persona 
natural o jurídica, por ser el contratista principal. 

SUBCONTRATISTA Persona natural o jurídica a quien subcontrata el contratista 
principal, para ejecutar una actividad previamente contratada 
por una entidad estatal u otra persona natural o jurídica. 

TRM Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de 
los Estados Unidos de América certificada por la 
Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha 
determinada publicada en la página web 
www.superfinanciera.gov.co  

http://www.superfinanciera.gov.co/
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VALOR TOTAL 
FACTURADO DEL 
CONTRATO  

Es el valor total finalmente facturado, o pagado, o ejecutado, 
resultante de la suma de todos los pagos y deducciones 
efectuadas en la ejecución del objeto del contrato.  
 

 
CAPITULO 1 - USO DEL SECOP II 

 
1.1. Indisponibilidad plataforma SECOP II. 

 
Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP II se deberán 
hacer al correo electrónico: sgeneral @infimanizales.com 
 
Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de indisponibilidad definido por 
Colombia Compra Eficiente, que entró en vigencia desde el 19 de noviembre de 2018, se 
informa a los posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando se presente alguna 
indisponibilidad de la plataforma SECOP II.  
 
Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos para 
cada una de ellas así: 
 
Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se 
presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente 
expedirá un certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminación. El 
certificado se publicará cuando sea superada la Falla en un plazo máximo de tres horas 
siguientes a la terminación de la misma en el siguiente enlace 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.  
 
Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o 
usuario en particular y que impiden la culminación de una etapa o acto del Proceso de 
contratación en específico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio 
de Colombia Compra Eficiente mediante un correo electrónico que responde al caso 
radicado por el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible 
en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte.  
 
En el correo Colombia Compra Eficiente determinará la existencia de una Falla y ese correo 
constituye el certificado que habilitará, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para 
hacer uso del Protocolo de indisponibilidad. 
El protocolo de indisponibilidad que resumimos en este aparte, aplica cuando se presentan 
fallas dentro de las cuatro (4) horas calendario previo al evento, y en el caso de la subasta, 
durante la ejecución de esta.  
 
Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular 
certificada, no se debe hacer uso de los mensajes del SECOP II como mecanismo de 
comunicación hasta tanto no se certifique que se superó la Falla, ya que los mensajes 
podrían estar afectados por esta y no llegar, o llegar con retraso. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte
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1.2. Procedimiento en caso de falla general:  

 
En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, 
Infimanizales  recibirá los diferentes documentos en el correo electrónico establecido en la 
parte inicial de este capítulo y adicionalmente adjuntar el certificado de indisponibilidad 
generado por Colombia Compra Eficiente.  
 
A continuación se indican los diferentes eventos del proceso así:  
 
a. Presentación de ofertas: Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos 
los oferentes deberán enviar un correo electrónico al establecido en la parte inicial de este 
capítulo, previo al momento del cierre del proceso donde se indique la imposibilidad de 
cargar la oferta y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia 
Compra Eficiente, en el que se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario 
previas al cierre. Además del certificado el correo deberá contener:  
 
a. El número de Proceso;  
b. El nombre del usuario en la plataforma. 
c. Nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;  
d. El NIT o cédula del Proveedor.  
 
No serán aceptadas ofertas con correos electrónicos que manifiestan la imposibilidad de 
presentar oferta enviados después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de 
rechazo por presentación extemporánea. Cuando el cierre fue afectado por una falla 
general, la entidad recibirá la oferta en el correo electrónico establecido en la parte inicial 
de este capítulo, durante las 16 horas hábiles de la entidad siguientes al momento previsto 
para el cierre o plazo máximo de recepción de ofertas. 
 
NOTA IMPORTANTE: Se exceptúan el proceso de mínima cuantía, o régimen 
especial con oferta donde la entidad recibirá la oferta en el correo electrónico 
establecido en la parte inicial de este capítulo, durante las ocho (08) horas 
hábiles de la entidad siguiente al momento previsto para el cierre o plazo 
máximo de recepción de ofertas. 
 
En los procesos de concurso de méritos, subasta inversa electrónica o presencial y licitación 
pública de obra, por tratarse de modalidades que contemplan entrega de sobre económico 
cerrado aparte, la entidad recibirá la oferta económica (sobre cerrado) en el correo 
electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo, en archivo protegido con 
contraseña, la cual será suministrada a la entidad únicamente al momento de la apertura 
del sobre.  
 
Para los demás documentos del proceso aplica lo indicado en el inciso segundo. Una vez 
recibidas las ofertas la entidad procederá a cargarlas a través del canal de oferta externa. 
 
b. Otras actuaciones del proceso:  Cuando se presente una falla general en cualquier 
etapa del proceso diferente a la fecha de presentación de ofertas, los proponentes 
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interesados, deberán en todos los casos, enviar un correo electrónico al establecido en la 
parte inicial de este capítulo, previo a la fecha límite para cada actividad de acuerdo con lo 
establecido en el cronograma del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar los 
documentos y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra 
Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al 
vencimiento de dicho plazo, que deberá contener:  

a. el número de Proceso;  
b. el nombre del usuario en la plataforma  
c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;  
d. el NIT o cédula del Proveedor.  
 

En estos casos, los proponentes deberán enviar los documentos solicitados hasta las 16 
horas hábiles siguientes del plazo fijado por la entidad para cada una de las etapas del 
proceso en el cronograma del mismo.  
 
c. Certamen de subasta: Cuando se presente una falla general en cualquier etapa del 
proceso que no permita a los proponentes interesados, acceder a la subasta o presentar 
lances deberán enviar un correo electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo, 
en el momento en que se presente la falla, donde se indique la imposibilidad de acceder o 
presentar lances, donde se indique:  
 
a. Situación en la plataforma;  
b. El número de Proceso;  
c. Nombre del usuario en la plataforma  
d. Nombre de la cuenta del proponente  
e. NIT o Documento de identificación del proponente que quiere participar en la subasta.  
 
La entidad suspenderá el evento y lo reprogramará dentro de las 24 horas hábiles 
siguientes al restablecimiento de la falla.  
 

1.3. Procedimiento en caso de fallas particulares:  
 
Las fallas particulares son reportadas por las Entidades Compradoras o por los Proveedores 
y certificadas por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de Mesa de 
Servicio, la cual será enviada desde el mail soporte@secop.gov.co.   
 
Cuando una falla particular se de en un proceso de contratación, en una fase particular o 
Evento, en la cuenta de Entidad Compradora o Proveedor, o en el Usuario de Entidad 
Compradora o Proveedor, deberá ser puesta en conocimiento de los interesados por la 
Entidad Compradora o Proveedor que experimentó la Falla.  
 
Si la Falla Particular es reportada por el Proveedor, esta debe ser puesta en conocimiento 
de la Entidad Compradora al correo electrónico establecido en la parte inicial de este 
capítulo. Si la Falla Particular es reportada por la Entidad Compradora, esta será 
comunicada a los interesados en el Proceso mediante un mensaje público en el SECOP II.  
 

mailto:soporte@secop.gov.co


 
 
 
 

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCIÓN Y DESARROLLO DE MANIZALES 
“INFI-MANIZALES” 

 
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTIA 

 

 

Página 14 de 71 
 

 

Los Usuarios deberán tener en cuenta que sólo podrán utilizar las respuestas a los tickets 
para habilitar el protocolo de fallas particulares cuando la falla se presente dentro de las 4 
horas calendario previas al Evento afectado y la respuesta a los tickets certifique la falla 
técnica de plataforma.  
 
Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de certificación por parte de 
Colombia Compra Eficiente, por lo cual, no son causal de uso de la presente guía. (SFT)  
 
Para los eventos de fallas particulares, la entidad utilizará los mismos mecanismos y plazos 
definidos para las fallas generales, pero los usuarios en todos los casos deberán poner en 
conocimiento de la Entidad Compradora la falla al correo electrónico establecido en la parte 
inicial de este capítulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia Compra Eficiente 
certificando la falla particular hasta dentro de las 16 horas hábiles siguientes al vencimiento 
del plazo del evento de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma del mismo.  
 
El tratamiento a las fallas particulares se hará tal como lo dispone para ellos el protocolo de 
indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, que hace parte integral de la presente 
invitación pública. 
 

1.4. Deber de estar informado en el uso del SECOP II y en las 
publicaciones de Infimanizales. 

 
El proponente deberá leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el SECOP II, toda la 
información que se genere en el proceso se tramitará a través de esta plataforma. Se 
recomienda al Proveedor verificar de manera recurrente si el instituto realizó Adendas.  
 
Si usted ya envió su oferta y posteriormente se hace una Adenda que modifica la sección 
del cuestionario del pliego de condiciones, el proveedor debe retirar la oferta anterior y 
presentar una nueva oferta, sino vuelve a presentar su oferta, la Entidad Estatal no tendrá 
acceso a la misma y no podrá ser evaluada por el instituto. 
 

1.5. Reglas para la presentación de las propuestas. 
 
El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo 
establecido en esta invitación, para lo cual debe estar previamente registrado en esta 
plataforma. Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II 
se encuentran en el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a 
través de la página web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: 
http://www.colombiacompra.gov.co/.   
 
El Proponente debe ingresar al enlace SECOP II 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii.  Posteriormente, el 
Proponente debe acceder al SECOP II para Proveedores 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y 
en la parte inferior de la página, podrá descargar el “Manual de uso del SECOP II 
Proveedores”.  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-secop-ii/secop-ii-para-proveedores
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El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma 
ingresando al “Área de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de 
Contratación y creando su oferta en el SECOP II. Tenga en cuenta que la sección X. 
“Presentación de observaciones y ofertas” del Manual de uso del SECOP II para 
Proveedores, explica cómo crear ofertas en SECOP II.  
 
Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben 
tener en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente 
registrados como Proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los 
integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP II el Proveedor plural 
(proponente plural) y emplear este usuario para el envío de su oferta como Proponente 
plural. El integrante que creó el Proveedor plural es el único habilitado en el SECOP II para 
presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor 
plural (Proponente plural) se encuentran en la sección IX. C del manual de proveedores 
para el uso del SECOP II. 
 
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado 
por los requerimientos contenidos en el presente documento y la información 
solicitada en los formularios o requerimientos de información incluidos en 
SECOP II. 
 

1.6. Formalidad de las ofertas 
 
Las propuestas una vez presentadas formalmente constituyen oferta en los términos del 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y vinculan al proponente 
frente a al instituto. En caso de aceptación de la propuesta, su contenido se torna 
obligación a favor de Infimanizales y a cargo de quien la haya suscrito. 
 
Se le indica a los interesados que para el momento de la presentación de la oferta a través 
de la plataforma SECOP II, el proponente a través del usuario que presente la misma debe 
contar con la capacidad legal o autorización para realizar esta acción, lo anterior 
atendiendo el documento denominado “TÉRMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP 
II” Numeral 6 Manejo de usuarios, cuentas y contraseñas, en su inciso séptimo “Para el 
presente numeral se entenderá como uso indebido del usuario, en el marco de la 
responsabilidad que implica el acceso al SECOP II con usuario y contraseña, los eventos 
que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad de oferente como, por 
ejemplo: (…) numeral 2 que indica “Presentar ofertas o /y firmar contratos desde un 
usuario sin capacidad o autorización para ello, induciendo o manteniendo en error a la 
parte contractual con la finalidad de sacar provecho ilícito para sí o para un tercero.” 
 

CAPITULO  2 - ASPECTOS GENERALES 
 

2.1. Invitación a las veedurías ciudadanas  
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, 
Infimanizales invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control 
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social al presente Proceso de Contratación a que presenten las recomendaciones que 
consideren convenientes, a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II.  
 
 

2.2. Compromiso anticorrupción. 
 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción en el cual manifiestan su 
apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción. Si hay 
incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de 
Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para 
terminación anticipada del contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 
Adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales. 
 

 
2.3. Costos derivados de participar en el proceso de contratación. 

 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación 
de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias 
públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de 
Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.  
 

2.4. Comunicaciones. 
 
Se informa a los interesados en el presente proceso que TODA COMUNICACIÓN 
(observaciones, consultas, subsanes, propuestas, comunicaciones, etc.) con 
INFIMANIZALES podrán realizarse a través de la plataforma del SECOP II. 
 
Así mismo la Entidad ÚNICAMENTE aceptará y tendrá como válidas las comunicaciones que 
se reciban a través del SECOP II. 
 
Se aclara que toda vez que la autenticación del SECOP II, es decir el nombre de usuario y 
la contraseña constituyen una firma electrónica en los términos del artículo 7 de la Ley 527 
de 1999 y las normas que lo reglamentan2, se hace necesario que quien presenta la oferta 
y quien firme el contrato lo haga desde el usuario que tenga la capacidad o autorización 
para ello, so pena de rechazo. 
 
 
 

2.5. Idioma  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación o para ser tenidos en 
cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos 
con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata el 
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Capítulo 6 que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y 
presentarse junto con su original.  
 
Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario debe 
presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en 
lengua extranjera, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código 
General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla o consularización.  
 

2.6. Legalización de documentos otorgados en el exterior 
 
Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalización alguna salvo por 
lo establecido en el presente Capitulo respecto de los documentos otorgados en el exterior 
y por los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
 
El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin 
que sea necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del 
requisito de legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012 o 
Código General del Proceso. Para el momento de la Adjudicación el Proponente debe 
presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la 
normativa aplicable. 
 

2.7. Conversión de monedas.  
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el 
cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.  
 

2.8. Modalidad de selección 
 
Teniendo en cuenta, el objeto a contratar, la cuantía y las características de la necesidad a 
satisfacer, la presente contratación corresponde a un proceso de selección abreviada de 
menor cuantía, el que se debe adelantar conforme a los términos previstos en el artículo 
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
 

2.9. Convocatoria limitada a MIPYMES 
 

El presente proceso puede ser limitado a MiPymes de acuerdo a las condiciones 
establecidas en el Decreto 1860-2021 "Por el cual se modifica y adiciona el 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de 
la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan 
otras disposiciones" 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben li                                                                                                                                                                                    
mitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#31
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#32
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
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Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes 
requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar 
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 
los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos 
un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en 
las mismas condiciones dispufestas en el presente artículo. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el 
parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá 
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo.  

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en 
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño 
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación.  

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen.  

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 
copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 
y en firme al momento de su presentación.  

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la 
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del 
Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con 
una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada.  

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo 
deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente 
por Mipyme. 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de 
este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 

 

2.10. Instrucción preliminar 
 

Antes de presentar su oferta, el interesado deberá verificar que no se encuentra incurso 
dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con Infimanizales, 
las cuales se establecen en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993. Además, se deberán 
analizar los Pliegos de Condiciones y las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y 
1882 de 2018, así como el Decreto 1082 de 2015 y en general todas las demás normas 
que regulan la contratación con entidades públicas. 
 

2.11. Regulación jurídica  
 

La presente Selección Abreviada de Menor Cuantía, se regirá por las leyes colombianas 
vigentes, sobre todas y cada una de las materias que tengan relación con su desarrollo y 
ejecución, y en especial, por las normas contenidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 
2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, 2069 de 2020, el Decreto 1082 de 2015 y por las 
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.  
 
El contrato que se celebrara, es de conformidad con lo establecido en el artículo 32º, de la 
Ley 80 de 1993. En ningún caso el contrato a celebrar genera relación laboral ni 
prestaciones sociales con Infimanizales y se celebrarán por el término estrictamente 
indispensable.  

 
 

2.12. Información suministrada  
 

De conformidad con el artículo 83 de la Constitución Política, las leyes 80 de 1993, 1150 de 
2007 y sus decretos reglamentarios, se presume que toda la información que el 
proponente allegue a esta contratación es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, 
la entidad podrá verificar la información suministrada por el proponente y hacer las 
correcciones aritméticas que considere.  
 

2.13. Interpretación, aclaración y modificación de los documentos de la 
contratación  
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El proponente deberá examinar todas las instrucciones, condiciones específicas y toda clase 
de información suministrada por Infimanizales, para participar en el proceso de selección 
abreviada de menor cuantía, las cuales constituyen la única fuente de información para la 
preparación de la propuesta.  
 
La información contenida en el pliego de condiciones y adendas al mismo, sustituye 
cualquier otra clase de información que Infimanizales o sus representantes pudieron haber 
suministrado a los proponentes o terceros interesados en el presente proceso de 
contratación. Por consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o 
posteriores que los interesados hayan obtenido u obtengan en el transcurso del presente 
proceso contractual en forma diferente a la oficial, quedan sin valor e Infimanizales no se 
hace responsable por su utilización.  
 
Infimanizales publicará todos los documentos y actos en el SECOP II, de conformidad con 
lo previsto en el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el artículo 
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, sitio en el cual se podrá consultar toda la 
información referente al presente proceso de selección.  
 
En caso de presentarse comunicaciones a través de correos electrónicos, sólo tendrán el 
carácter de informativas y no se entenderá que son modificatorias del Pliego de 
Condiciones. 
El Pliego de Condiciones conservará plena validez, mientras no sea modificado 
expresamente por Infimanizales y sólo a través de adendas debidamente publicados en el 
SECOP II. 
 
Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido del pliego de 
condiciones, así como los documentos que debe adjuntar con la propuesta, serán de su 
exclusiva responsabilidad. 
  

2.14. Expediente público solicitud de copias  
 

Las actuaciones de las autoridades son públicas y los expedientes son abiertos al público, 
por lo tanto, a partir de la petición respetuosa y formalmente escrita que haga el 
proponente, la entidad expedirá a costa de aquellas personas que demuestren interés 
legítimo, copia de las actuaciones y propuestas recibidas, respetando la reserva de que 
gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios. Para este fin la entidad, 
resolverá a favor del interesado dentro del término de tres (3) días siguientes a la solicitud, 
sin que con ello sea posible autorizar copia de los documentos que gozan de reserva legal.  
 

2.15. Hora oficial 
 

Para todos los efectos de la presente contratación, la hora oficial será la hora establecida 
en el reloj del SECOP II 
 

2.16. Retiro de la propuesta. 
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Después del cierre del Proceso de Contratación la oferta no podrá ser retirada y, en caso 
de hacerlo, el instituto podrá hacer exigible la Garantía de seriedad de la oferta. De 
conformidad con la plataforma transaccional SECOP II. 
 
Si usted ya envió su oferta y posteriormente se hace una Adenda que modifica la sección 
del cuestionario del pliego de condiciones, el proveedor debe retirar la oferta anterior 
(antes de la fecha límite para presentar ofertas) y presentar una nueva oferta, sino vuelve 
a presentar su oferta, el instituto no tendrá acceso a la misma y no podrá ser evaluada por 
la Entidad Estatal. 
 

CAPÍTULO 3 – ETAPAS DEL PROCESO CONTRACTUAL 
 
De conformidad con lo dispuesto en la ley 1150 de 2007 y en el decreto 1082 de 2015, en 
la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía se cumplirán con las siguientes etapas: 
 

ETAPAS 

AVISO DE CONVOCATORIA  

PUBLICACIÓN DE ESTUDIOS PREVIOS  

PUBLICACIÓN DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 

RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

RESPUESTA A LA OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

RESOLUCIÓN DE APERTURA DEL PROCESO  

PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO  

RECEPCIÓN DE MANIFESTACIONES DE INTERÉS EN PARTICIPAR  

SORTEO DE CONSOLIDACIÓN DE OFERENTES (EN CASO DE SER NECESARIO) 

SOLICITUD DE ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO  

RESPUESTA A LAS ACLARACIONES U OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO  

PUBLICACIÓN DE ADENDAS  

CIERRE DEL PROCESO DE RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 

EVALUACIÓN DE PROPUESTAS  

PUBLICACION INFORME DE EVALUACION DEFINITIVO 

RESOLUCIÓN DE ADJUDICAIÓN  

PUBLICACIÓN DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN  

SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO  

  
3.1 Proyecto de pliego de condiciones.  

 
El proyecto de pliego de condiciones se publicará en la página SECOP II, por el término de 
cinco (5) días hábiles, de conformidad con lo establecido los artículos 2.2.1.1.1.7.1. Y 
2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015.  
 
Las observaciones al proyecto de pliegos se harán dentro del término establecido para su 
publicación, las que podrán ser acogidas o rechazadas por el instituto y para el efecto dará 
respuesta a las mismas en documento escrito motivado que se publicará en la página 
SECOP II. 
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3.2 Apertura del proceso y pliegos definitivos.  
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, la apertura del 
proceso de selección abreviada de menor cuantía, se hará mediante acto administrativo de 
carácter general; en dicho acto se incluirá el cronograma del proceso, con indicación 
expresa de las fechas y lugares en que se llevarán a cabo las audiencias del presente 
proceso y se determinará el término establecido para cada una de las etapas del proceso.  
 
El acto de apertura y el pliego de condiciones se publicarán en la página SECOP II, de 
conformidad con lo establecido en los artículos 2.2.1.1.1.7.1. y 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 
1082 de 2015. 
 

3.3 Manifestación de interés. 
 

Los interesados en participar en el presente proceso de selección contarán con un término 
de tres (3) días hábiles contados a partir de la fecha de apertura del Proceso de 
Contratación para manifestar su intención de participar. Los interesados deben manifestar 
su interés mediante el módulo correspondiente, de acuerdo con la Guía para manifestar 
interés y la Guía para presentar Ofertas en el SECOP II.  
 
En dicha acción, la persona natural o jurídica o la forma asociativa plural, manifiesta de 
forma expresa el interés y la determinación de participar en el Proceso de selección. 
 
Tratándose de Consorcio y Uniones Temporales, se debe indicar claramente quienes lo 
integrarán y el porcentaje de participación. 
 
Si el número de interesados inscritos válidos es inferior o igual a diez (10), se adelantará el 
proceso con todos. 
 
En el evento en que el número de inscritos sea superior a diez (10), el día y hora fijados en 
el cronograma del presente documento, en Audiencia Pública Virtual se realizará el sorteo 
para la consolidación de oferentes que podrán presentar propuesta. (Ver numeral 2.4). 
 
La plataforma SECOP II mediante su algoritmo propio publicará la lista de manifestantes de 
interés del proceso. El orden con que el SECOP II publique la lista de manifestantes de 
interés será con el que se configure la lista de los mismos para el sorteo de que trata el 
numeral 2.4 
 
La manifestación de interés constituye una condición de procedibilidad para participar, so 
pena de rechazo de la oferta; por lo tanto, solo puede presentar oferta quien manifestó 
interés, y debe hacerlo en la forma individual o como Proponente plural (consorcio o unión 
temporal), según como se haya inscrito. Quienes manifiesten interés bajo la forma de 
Proponente plural deben presentar la oferta con los integrantes inscritos, sin incluir otros. 
Sin embargo, es posible reducir el número de integrantes, siempre y cuando la oferta no la 
presente un solo miembro. 
 

http://www.contratos.gov.co/
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En caso de duplicidad de manifestación de interés, bien sea individualmente y/o como 
integrante de una estructura plural, se tomará como válida únicamente la primera en el 
tiempo, y las demás se desestimarán. Por lo tanto, tratándose de consorcios o uniones 
temporales donde uno o varios integrantes incurran en esta conducta, se desestimarán las 
demás manifestaciones de interés de los consorcios o uniones temporales donde un mismo 
integrante o integrantes sean coincidentes. Es decir, una misma persona natural o jurídica 
no podrá hacer parte de dos o más proponentes de estructura plural. 
 
El Proponente plural no podrá manifestar interés si ya lo hizo al menos uno de sus 
integrantes desde su cuenta singular, so pena de ser retirado el proponente plural de la 
lista de manifestantes de interés. De igual forma, un proponente singular no podrá 
manifestar su interés de participar, habiéndose ya presentado manifestación desde un 
proponente plural donde sea uno de los miembros del mismo, so pena de ser retirado el 
proponente singular de la lista de manifestantes de interés. 
 
Adicional a todo lo anterior, la entidad realizará la consulta de cada uno de los perfiles o 
usuarios de los manifestantes de interés, mediante la plataforma SECOP II, sean personas 
naturales, personas jurídicas, o estructuras plurales, en busca de las duplicidades ya 
explicadas y también de perfiles que carezcan de los requisitos legales para su inscripción 
en la plataforma. De hallarse estos últimos, se dará informe a la mesa de trabajo de la 
plataforma. De incurrir en alguna de dichas situaciones, el manifestante de interés será 
retirado o desestimado de la lista consolidada para la realización del sorteo de que trata el 
numeral 2.4 del presente documento, por adquirir la calidad de “no válido” para el proceso. 
 
Por lo anterior, se precisa que para ostentar la calidad de “manifestante de interés o 
interesado inscrito válido” al proceso, como mínimo se debe cumplir con los siguientes 
requisitos: 
 
i) Haber manifestado interés una y solo una vez como: persona singular o como 
integrante de una estructura plural, partícula “o” de carácter excluyente, no obstante, 
podrá participar el primero inscrito en el tiempo, y, 
ii) Ostentar de un perfil o usuario como proveedor del SECOP II, de carácter válido, 
real y con todos los documentos y datos requeridos, necesarios, concordantes y 
suficientes, disponibles en la plataforma para una revisión previa por parte del instituto, 
donde se posibilite la determinación de la real existencia del manifestante de interés, sea 
singular o plural. 
INFIMANIZALES se permite exigir a las personas que incurran o pretendan incurrir en 
conductas contrarias a los numerales (i) y (ii) anteriores, para que se abstengan de 
participar en sus procesos de contratación, incluido el presente. 
 

3.4 AUDIENCIA PÚBLICA DE SORTEO  

En el evento en que el número de inscritos válidos sea superior a diez (10), el día y hora 
fijados en el cronograma del presente documento, en Audiencia pública virtual, se realizará 
el sorteo para la consolidación de oferentes que podrán presentar propuesta. 
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El proceso de selección para la consolidación de los oferentes del proceso se realizará el día 
hábil siguiente al vencimiento del plazo para manifestar interés en audiencia pública virtual 
de sorteo, la cual se llevará a cabo en la hora para tal fin consignada en el Cronograma, 
para lo cual se enviará por mensaje en la plataforma SECOP II, página del proceso, un link 
de invitación a una reunión virtual para efectos exclusivos del sorteo. 
 
Si a la misma hora hay varios sorteos, se inicia por el primer número de proceso que se 
adelante a la misma hora. 
 
El nombre del manifestante de interés inscrito válido participará dentro de una matriz o 
lista en Excel de una sola columna, que contendrá los nombres de todos los manifestantes 
de interés inscritos válidos, arreglados en el mismo orden en que la plataforma SECOP II 
publique la lista de los manifestantes de interés del proceso. 
 
El sorteo se realizará mediante la utilización de dos de las funciones de Excel, a saber: 
INDICE y ALEATORIO.ENTRE, combinándolas mediante el siguiente análisis: 
 
=INDICE (matriz; núm_fila; [núm_columna]) 
 
Donde “INDICE” es la función; “matriz” es el primer argumento donde se anotarán las 
codificaciones de la celda inicial y la final de la lista de manifestantes de interés inscritos 
válidos, separadas por un “:”; “núm_fila” es el número de fila (asignando para tal fórmula 
por el Excel desde “1” como la fila del primer nombre de la lista o matriz) del nombre que 
se va a buscar por la función dentro de la lista acotada o matriz ya mencionada; y 
“núm_columna” es un tercer argumento que no se requiere para el caso. 
 
Como se observa, la matriz será una constante, mientras que el número de fila será el que 
deba ser aleatorio para el sorteo. Es por ello que se opta por cambiar dicho (segundo) 
argumento, insertando en la fórmula la función ALEATORIO.ENTRE, en el lugar 
correspondiente a “núm_fila”, y descartando el tercer argumento (“núm_columna”) que, 
como ya se dijo, no es necesario para el caso, generándose así el siguiente arreglo 
definitivo para realizar el sorteo: 
 
=INDICE([matriz de una (1) columna con los nombres de todos de 
manifestantes de interés inscritos válidos del proceso];ALEATORIO.ENTRE(1;b)) 
 
siendo “b” el número total de manifestantes de interés inscritos válidos, o, lo que es lo 
mismo, el número asignado para tal fórmula por Excel a la fila donde se anotó el último 
nombre de la lista o matriz. 
 
Entendido lo anterior, se adelantarán los siguientes pasos para el desarrollo de la audiencia 
virtual: 
 

• La casilla aleatoria donde se introduzca el arreglo ya ilustrado de las dos fórmulas 
de Excel, se hará saltar, previo al sorteo, un número superior a tres (3) e inferior a 
diez (10) veces, tantas como lo determine alguno de los asistentes a la audiencia 
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virtual. Estos primeros “saltos” de la casilla aleatoria y los nombres que arroje, no 
serán tomados, aún, como válidos para determinar a los oferentes seleccionados. 
 

• El sorteo de los nombres de los manifestantes de interés que pasarán a ser 
oferentes del proceso dará inicio con el nombre que aparezca en la casilla aleatoria 
para el “salto” de la casilla inmediatamente después de ejecutado el número de 
saltos previos establecidos por el asistente a la audiencia virtual a quien ello le 
correspondió. 

 
• Se continuará ejecutando el “salto” de la casilla aleatoria, consecuencia del 

funcionamiento de su arreglo de fórmulas, en la búsqueda de los diez (10) 
seleccionados, aclarando que se ejecutará tantas veces sea necesario para ir 
determinando los nombres de los manifestantes de interés inscritos válidos que 
pasarán a ser los oferentes del proceso. En caso que la función sea ejecutada y 
arroje el nombre de un interesado ya seleccionado, se ejecutará nuevamente hasta 
que arroje alguno de los nombres existentes y no seleccionados aún. 

 
• Lo anterior se realizará hasta completar los diez (10) nombres de las personas 

naturales, jurídicas o proponentes plurales inscritos válidos e interesados en el 
proceso, los cuales a partir de ese momento se convertirán en los diez (10) 
oferentes válidos del mismo y deberán proceder a presentar sus propuestas en los 
términos y formas descritas en el presente Pliego de Condiciones. 

 
En el caso en que se cumplan todos los requisitos para la limitación del presente proceso a 
Mipymes, y de darse tal limitación, para todos aquellos manifestantes de interés que no 
sen Mipymes se considerarán manifestaciones de interés no válidas y serán retirados de la 
lista del sorteo a realizar. 
 
INFIMANIZALES - publicará en el Portal Único de Contratación SECOP II el listado de los 
diez (10) inscritos que resulten seleccionados en el sorteo, quedando bajo la absoluta 
responsabilidad de quien se inscribe verificar oportunamente los resultados del mismo y 
presentar la propuesta en caso de salir seleccionado, sin que para ello se requiera de otro 
tipo de comunicación por parte del instituto.  
 
El plazo para la presentación de las ofertas iniciará el día hábil siguiente a la fecha en la 
cual el instituto comunique a los interesados el resultado del sorteo. 
 

3.5 Solicitud de aclaraciones y observaciones al pliego de condiciones  
 

Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones se harán dentro del término 
establecido en el cronograma del proceso, estas podrán ser acogidas o rechazadas, y para 
el efecto se dará respuesta a las mismas, por escrito y se publicarán en la página SECOP 
II.  
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3.6 Modificaciones al pliego de condiciones - adendas  
 
Como resultado de la respuesta a las observaciones presentadas al pliego de condiciones, 
INFIMANIZALES podrá modificar el pliego de condiciones mediante adendas de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015.  
 
En el cronograma de la Selección Abreviada de Menor Cuantía, incluido en el acto de 
apertura y en el pliego de condiciones, se señalará el plazo máximo dentro del cual puedan 
expedirse adendas, para que los proponentes cuenten con el tiempo suficiente que les 
permita ajustar sus propuestas a las modificaciones realizadas; sin embargo la entidad 
podrá expedir y publicar adendas a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo 
para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación. 
 
De acuerdo con lo anterior, es responsabilidad de los interesados, la verificación de las 
publicaciones efectuadas en el SECOP II.  
 
NOTA: Los proponentes deben, de acuerdo a la Guía de proveedores dispuesta en la 
plataforma SECOP II, verificar las ADENDAS al pliego de condiciones. Es NECESARIO que 
antes de enviar su oferta verifique si el instituto ha hecho adendas al proceso de 
contratación. El SECOP II no le permite al proveedor presentar la oferta hasta que haga clic 
en “Aplicar modificación”. Esto con el fin de asegurar que conoce los cambios hechos por el 
instituto al proceso. Colombia Compra Eficiente recomienda al proveedor verificar de 
manera recurrente si el instituto ha realizado adendas. 
 

3.7 Interpretación y aceptación del pliego de condiciones definitivo. 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió el pliego de 
condiciones y todos los documentos del presente proceso de selección, que conoce la 
naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecución, con el fin de formular su 
oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que además, se acoge a los dictados 
de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. Todos los 
documentos del proceso de selección se complementan mutuamente, de tal manera que lo 
indicado en cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos. Las interpretaciones o 
deducciones que el proponente haga de lo establecido para el presente proceso de 
contratación serán de su exclusiva responsabilidad.  
 
En consecuencia, Infimanizales no será responsable por descuidos, errores, omisiones, 
conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables en que incurra 
el proponente y que puedan incidir en la elaboración de su oferta. Las aclaraciones y 
respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el proceso de 
selección tendrán únicamente valor interpretativo. Aquellas que se presenten de manera 
extemporánea se atenderán como derecho de petición por parte del instituto, y se 
resolverán en los plazos legales para dicho derecho de conformidad con las normas 
vigentes.  
 
El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles 
y condiciones bajo los cuales serán ejecutados los trabajos objeto del presente proceso de 
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selección, no se considerará como excusa válida para la futura formulación de eventuales 
reclamaciones. La información contenida en el pliego de condiciones, sustituye cualquier 
otra clase de información que Infimanizales y/o sus representantes pudieron haber 
suministrado a los proponentes o terceros interesados en el presente proceso de 
contratación.  
 
Por consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o posteriores que los 
interesados hayan obtenido u obtengan en el transcurso del presente proceso contractual 
en forma diferente a la oficial, quedan sin valor e infimanizales no se hace responsable por 
su utilización. El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, 
observaciones, aclaraciones o en general, cualquier situación en el proceso, es a través de 
adendas y/o resoluciones, las cuales se publicarán en la página 
www.colombiacompra.gov.co  plataforma SECOP II.  
 
Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido del pliego de 
condiciones, así como de los documentos que hacen parte integrante del proceso, serán de 
su exclusiva responsabilidad, ya que se brinda a los oferentes la oportunidad de establecer 
observaciones o solicitar aclaraciones en el debido tiempo señalado en el cronograma. 
 

3.8 Presentación de propuestas. 
 

Dentro del término establecido en el cronograma del proceso, incluido en acto de apertura 
de la presente contratación, se establecerá el plazo a partir del cual se pueden presentar 
propuestas y la fecha límite o de cierre del mismo. 
 

3.9  Información reservada. 
 

Si dentro de la propuesta se incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el 
carácter de reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada con absoluta claridad y 
precisión, identificando el documento o información que tiene tal condición y la disposición 
legal que la ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación de 
la propuesta, Infimanizales, se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada 
información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe 
para el efecto. 
 
Nota: *Si el proponente cuenta con información reservada deberá detallarla, e indicar bajo 
que normatividad apoya la reserva. 
 

3.10  Acta de cierre. 
 
En el SECOP II la publicación de la lista de oferentes, generada por la plataforma, hace las 
veces de acta de cierre, por lo cual no se requiere de la presencia de los proponentes. 
 

3.11  Verificación de requisitos habilitantes, evaluación de las 
propuestas y reglas de subsanabilidad.  

 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta, no será subsanable y será 
causal de rechazo de la misma (parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, 
incluido mediante el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018).  
 
En atención a las previsiones contenidas en el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 
modificado y adicionado por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, se tiene que 
INFIMANIZALES, en el término previsto en el cronograma del presente proceso, 
solicitará a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o 
allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabilidad y los proponentes deberán 
allegarlos hasta el término de traslado del informe de Evaluación, señalando que, dicho 
término es preclusivo y perentorio y la no entrega de lo solicitado dentro de este término 
generará el rechazo de la propuesta. 
   
En el evento en que el instituto no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo 
haya requerido en el “Documento de Solicitud de Subsanabilidad”, lo podrá solicitar al 
proponente hasta antes de la adjudicación para que allegue los documentos en el término 
que para el efecto le fije en el requerimiento. 
  
Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no podrán 
ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los 
proponentes desde el momento mismo de la presentación de la oferta.  
 
En ningún caso se podrá subsanar la falta de capacidad para presentar la oferta, ni 
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
 

3.12  Comité evaluador  
 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.3. del decreto 1820 de 2015, y 
cumplido el proceso de recepción de ofertas, se designará un comité evaluador, que se 
encargará de la evaluación de las propuestas, conforme a las reglas contenidas en el pliego 
de condiciones.  
 

3.13  Informe de evaluación  
 

El resultado de la verificación de los requisitos habilitantes y de evaluación de las 
propuestas, será publicado en el SECOP II, por un término de TRES (3) días hábiles, a 
efecto que los proponentes formulen las observaciones que estimen pertinentes.  
 
 

3.14  Plazos del proceso  
 
Todos los plazos del proceso contractual hasta la firma del contrato serán establecidos en 
el cronograma incluido en el acto de apertura del proceso, y podrán ser prorrogados antes 
de su vencimiento, cuando las necesidades del instituto así lo exijan.  
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Cuando Infimanizales establezca que el plazo de verificación y evaluación, previsto por la 
entidad, no garantice el deber de selección objetiva, podrá prorrogarlo antes de su 
vencimiento, determinando un nuevo plazo.  
 

3.15  Adjudicación de la selección abreviada de menor cuantía.  
 
La adjudicación se hará de manera total, previa evaluación de las propuestas y el análisis 
comparativo de las mismas, al proponente cuya propuesta ajustada al Pliego de 
Condiciones, resulte ser la más favorable para el instituto.  
Se considera como ofrecimiento más favorable, aquel que teniendo en cuenta el 
cumplimiento de los factores de escogencia, ocupe el primer orden de elegibilidad, por 
haber obtenido el mayor puntaje. 
 
La adjudicación del contrato se realizará mediante acto administrativo motivado, de 
manera total a la propuesta que obtenga el mayor puntaje. 
 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga al Instituto y al adjudicatario, no obstante lo 
anterior, sí dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción 
del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se 
obtuvo por medios ilegales, éste podrá ser revocado, caso en el cual, el instituto, mediante 
acto motivado, podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes, al 
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente 
favorable para el instituto.  
 
Sin perjuicio de las potestades a que se refiere el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, en 
aquellos casos en que Infimanizales declare la caducidad del contrato y se encuentre 
pendiente de ejecución un porcentaje igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del 
mismo, con excepción de los contratos de concesión, se podrá contratar al proponente 
calificado en el segundo lugar en el proceso de selección respectivo, previa revisión de las 
condiciones a que haya lugar.  
 
El instituto puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre 
que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos 
de condiciones.  
 

3.16  Declaratoria de desierta  
 
Habrá lugar a la declaratoria de desierta en los siguientes casos:  
 

a) En el evento que dentro del término previsto para la recepción de manifestaciones 
de interés en participar, no se reciba ninguna.  

b) Cuando ninguna de las ofertas se ajuste al pliego de condiciones. 
c) Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva. 
d) Cuando no se presente oferta alguna.  
e) Cuando la propuesta hubiere sido abierta con anterioridad al cierre.  
f) En general, cuando existan factores que impidan la selección objetiva.  
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La declaración de desierta se hará mediante acto administrativo en el que se señalarán en 
forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión 
 
No habrá lugar a la declaración de desierta en el evento que se presente una sola oferta y 
esta cumpla con los requisitos establecidos en el pliego de condiciones para participar. 
 

CAPITULO 4 – CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 
 

4.1 Objeto del contrato.  
 

“INFIMANIZALES REQUIERE CONTRATAR A MONTO AGOTABLE EL SERVICIO DE 
IMPRESIÓN DE MATERIAL LITOGRÁFICO, PUBLICACIONES Y ELEMENTOS DE 
PUBLICIDAD, SEÑALIZACIÓN INSTITUCIONAL DE COMUNICACIONES 
INTERNAS Y EXTERNAS DE LA ENTIDAD CON EL FIN DE EJECUTAR EL PLAN 
ESTRATÉGICO DE COMUNICACIONES”. 
 
 
La información adicional del Proceso de Contratación se encuentra disponible en los 
estudios previos, análisis del sector. En todo caso, si existe alguna contradicción entre 
éstos y el Pliego de Condiciones, se preferirá el Pliego. 
 

4.2 Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC). 
  
El objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el Clasificador de Bienes 
y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) y se encuentra inscrito en el Plan Anual de 
Adquisiciones, como se indica en la siguiente Tabla 1: 
 

Códigos 

UNSPSC 

Descripción 

82101500 Publicidad Impresos  

 

Los ítems a contratar se encuentran en el sistema estándar de codificación de 
bienes y servicios con el clasificador UNSPSC, por lo tanto, el futuro contratista 
deberá estar clasificado en el RUP, dentro del código anteriormente 
identificados y será válido hasta el tercer nivel. 

 

4.3 Condiciones Técnicas exigidas 

 

El contratista adjudicatario se debe obligar a desarrollar el objeto del contrato con las 
siguientes especificaciones técnicas:  

 
ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: 
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DEPENDENCIA ITEM CARACTERÍSTICAS 
CANTI
DAD 

PRECIO 
UNITARI

O 

Gestión 
Institucional 

Comunicació
n externa 

Periódico 

Papel periodico 50 g 
Tamaño tabloide 

43,2 cm x 27,9 cm 
tintas 4x4 
6 hojas 

1 $3.080 

Lona para backing 

Lona 
Full Tintas 

2.40x 3.80 mts 
incluye Instalación 

1 $662.460 

Adhesivos 

30x30 cm 
Full tintas 

Plastificado mate - 
troquelado 

1 $24.135 

Aviso Eucol 

Estándar 
120 x 175 cm 

Propalcote 150 gr 
Tintas 4x0 

1 $659.875 

Vallas 

3.70 x2.70 
3 cerchas de pulgada y 

media por 3/16 
ancladas al piso, módulos 
en lámina galvanizada de 

cerchas 
Impresión full color en lona 

banner 13 oz 
templada en la valla. 

1 $1.206.310 

Tarjeta de 
presentación 

Tamaño 8.5x 5.5 cm 
Papel: propalcote 300 gr 
Impresión: 4x4 full color 

Plastificada mate 

1 $140 

Stickers 

10x15 cm 
Laminado mate 

Full tintas 
Corte troquelado 

1 $353 
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Pendones 
100 x 180 cm 

Estructura Roll Up 
Tintas 4x0 

1 $357.942 

Microperforados 
Pliego 

Tintas 4x0 
1 $76.720 

Branding Góndolas Ver Anexo 1 1 $1.342.467 

Libro 

Tamaño Carta 
Full Color 

Encuadernación con grapas 
Páginas interiores 

Propalmate 150 
100 páginas 

Portada y contraportada 
propalcote de 300 
plastificado mate. 

1 $189.152 

Plegables 

Tamaño abierto: carta 
Propalcote de 190 g 

Tintas 4x4 
plegado a 4 cuerpos 

1 $359 

Comunicació
n interna 

Volantes 
Propalcote 150 

19* 13 cm 
4x4 Tintas 

1 $569 

Acrílico hablador 
19x13 cm 

acrílico transparente 
ver referencia 

1 $36.794 

Tarjetas 
Tamaño 1/4 de carta 

Tintas 4x0 
Propalcote 300 

1 $3.315 
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Libro 

25x25 cm 
Full Color 

Encuadernación apropiada 
Páginas interiores 

Propalmate 150 
100 páginas 

Portada y contraportada 
Pasta dura 

plastificado mate. 

1 $246.968 

Calendarios 

Argollado 
4x4 tintas 

Media carta 
8 hojas 

Propalcote de 240 gr 

1 $51.060 

Agendas 

20x20 cm 
Encuadernación cosida 
Páginas interiores 

Contramarcadas a una sola 
tinta 

Bond 90 gr 
100 páginas 

Portada y contraportada 
Pasta dura 

plastificado mate. 

1 $60.845 

Placa 
reconocimiento 

Tamaño carta 
Acrílico opalizado 

Impresión a una tinta 
Detalle: con base 

1 $75.255 

Carnetización 
Estándar 

Con tiras estampadas y 
porta carné 

1 $23.688 

Señalética 
corporativa 

Tamaño: 20 x 15 cm 
Soporte en aluminio, 

Diseñado para quitar piezas 
de texto, las cuales deben 

ser de acrílico. 
Incluye instalación 
Ver referencia. 

1 $79.321 
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Paraguas 

Tamaño: 28 pulgadas 
Apertura manual 
Manija de madera 
Contramarcada 

1 $69.724 

Avisos 
Tamaño carta 

Full Color 
Material: Acrílico 

1 $44.926 

Adhesivo pared 

2x2 metros 
Full tintas 

Adhesivo Plastificado 
Incluye instalación 

1 $443.653 

Adhesivo pared 

5x2 metros 
Full tintas 

Adhesivo Plastificado 
Incluye Instalación 

1 $685.480 

Unidad de Bienes Revista 

Tamaño Carta 
Full Color 

Encuadernación con grapas 
Páginas interiores 

Propalmate 115 
Portada y contraportada 

propalcote de 240 
plastificado mate. 

1 $12.479 

Servicios 
Financieros 

Visitas 

Volantes 
Tamaño 1/2 Carta 

Tintas 4x4 
Propalcote 150 gr 

1 $292 

Plegables 

Propalcote de 190 g 
tamaño abierto 32 cm x 21 

cm 
Tintas 4x4 

Tres cuerpos, plegado 

1 $440 

Cuadernillo 

Tamaño 20x15 cm 
Tintas Full Color 

Encuadernación con grapas 
40 páginas 

Propalcote 150 gr 

1 $25.594 
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folder corporativa 
Tamaño carta 
Contramarcada 

Propalcote 300 gr 
1 $2.336 

Tarjetas de 
presentación 

Tamaño 8.5x 5.5 cm 
propalcote 300 gr 

Impresión: 4x4 full color. 
1 $419 

Stand Ver anexo 2 1 $3.295.633 

Lapiceros 
Estándar 

Contramarcado 
1 $2.940 

Sticker grandes 
10 cm de diámetro 

Laminado mate 
Full color 

1 $1.030 

Sticker medianos 
5 cm de diámetro 
Laminado mate 

Full color 
1 $844 

Sticker pequeños 
2 cm de diámetro 

Full color 
1 $676 

Pendones 
100 x 180 cm 

Estructura Roll Up 
Tintas 4x0 

1 $268.493 

  

Fotolienzo 

100X150 cms 
Bastidor rígido en madera 

Full tintas 
Adhesivo con plastificado 

mate 

1 $345.617 

Aviso logo 

100x100 cms 
Acrílico 

Adhesivo metalizado con 
plotter de corte 

con soporte para pared 
con instalación 

1 $715.925 
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Comunicació
n interna 

Separador de 
páginas 

6X15 cms 
Tintas 4x0 

Propalcote 250 gr 
Corte troquelado 

1 $343 

Volantes 
Propalcote 150 

1/2 carta 
Tintas 4x4 

1 $407 

Stickers 
10 cm de diámetro 

Laminado mate 
Corte troquelado tintas 4x0 

1 $705 

Backing fotográfico 

Wall Pop up 
Tamaño 1.90x2.00 mts, 

Lona Full color 
Con iluminación estándar 

1 $2.201.067 

Posavasos 

Material: Cartón 
9 cm de diámetro 

Circulares 
plastificado mate 

Tintas 4x0 

1 $1.240 

Torre de 
Chipre 

Comunicació
n externa 

Volantes 
Propalcote 150 

1/2 carta 
Tintas 4x4 

1 $136 

 
Con el fin de evitar inconvenientes y dilaciones en los tiempos de entrega de los elementos 
requeridos por parte del supervisor y teniendo en cuenta que el lugar de ejecución es la 
ciudad de Manizales y que muchos de los proyectos cuentan con tiempos muy ajustados, 
por lo que es fundamental tener acceso a un servicio cercano para poder recibir el trabajo 
de impresión en el menor tiempo posible. Adicionalmente, la cercanía geográfica, permite 
un control de calidad más eficiente y rápido, al estar cerca del servicio, es más fácil 
supervisar y controlar la calidad del trabajo de impresión, así en la ocasión que se requiere 
hacer correcciones, éstas no tomarán más tiempo de lo normal. En consecuencia la entidad 
podrá hacer seguimiento a los procesos y revisar los detalles de la impresión, lo que 
permite garantizar que el trabajo final cumpla con los estándares de calidad requeridos.  
 
Conforme a lo anterior, el instituto solicita que el proponente acredite a través de la 
cámara de comercio o el documento de corresponda, que cuenta con sucursal o  
agencia o domicilio principal con producción  en la ciudad de Manizales  como 
mínimo de cuatro (4) meses de existencia anterior a la fecha de cierre del 
presente proceso de contratación. 
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4.4 Presupuesto oficial y valor del contrato  
 
El presupuesto oficial asignado para la Selección Abreviada de Menor Cuantía, equivale a la 
suma de SESENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS COP ($68.000.000) IVA 
INCLUÍDO, cifra que de acuerdo a lo proyectado por el asesor de comunicaciones, 
permite atender las necesidades actuales que tiene la entidad. 
 
Además, en el valor de la propuesta se deben tener en cuenta los costos administrativos 
para la legalización del contrato, tales como la garantía exigible, advirtiendo que en todo 
caso, el valor ofertado debe ser coherente con el promedio, el cual en ningún caso podrá 
ser superado. 

Para determinar el valor de los productos y servicios solicitados, la Oficina de 
Comunicaciones realizó un estudio de mercado mediante cotización con tres (3) empresas 
distintas, todas de Manizales y con experiencia en producción de material litográfico.  
 

Empresa Sumatoria precios unitarios 

GRAFITEL $13.378.092 
PLOT IMPRESIÓN DIGITAL $12.238.531 

GRAFIPACK $14.046.998 

PROMEDIO $13.221.207 

 

Nota 1: Considerando que se trata de un contrato con ejecución acorde a la demanda de 
los servicios litográficos requeridos por el Instituto, LA   ADJUDICACIÓN    SE   
REALIZARÁ POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
De conformidad con el artículo 25, numerales 6 y 13, de la Ley 80 de 1993, para contratar 
los servicios requeridos, se cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad 
presupuestal No. 2023- 54 del 13 de enero de 2023. 
 

4.5 Forma de pago  
 
Para efectos del pago, este se hará por servicios efectivamente prestados previa 
verificación por parte del supervisor del contrato, de los requisitos exigidos para el mismo, 
tales como, expedición de cuenta de cobro y/o factura, certificado de pago de seguridad 
social y parafiscales y los demás necesarios para evidenciar el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales. 
 

4.6 Plazo de ejecución del contrato 
 
El plazo de ejecución será hasta el 15 de diciembre de 2023 o hasta agotar los recursos, 
previa publicación por parte de Infimanizales 
 
 

4.7 Lugar de ejecución del contrato 
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El lugar de ejecución del Contrato es el Municipio de Manizales ubicado en el departamento 
de Caldas  
 

4.8  OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
 

4.8.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 
 

1. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por 
causa o con ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de 
autor, en relación con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en 
ejecución del contrato. 

2. Garantizar y controlar el apoyo permanente del personal necesario para el desarrollo de 
las actividades del objeto de este Contrato marco y contar con las condiciones técnicas, 
operativas y experiencia para cumplir con el suministro del bien o servicio que requiere 
INFIMANIZALES de acuerdo al objeto de este proceso.  

3. Brindar asesoría en los casos que sea requerido en cuanto al material, la instalación y 
demás aspectos relevantes que tengan incidencia en la calidad del producto o trabajo 
final contratado.  

4. El contratista deberá contar con agilidad y capacidad de respuesta en la entrega de la 
información y requerimientos solicitados. Serán respetados los tiempos mínimos 
requeridos y/o acordados por INFIMANIZALES. 

5. El cumplimiento de los mismos será periódicamente evaluado y será causal de 
terminación del contrato, cuando en más de tres de las evaluaciones periódicas se 
encuentre que se han incumplido los tiempos acordados.  

● Tiempo de respuesta a cotizaciones: mínimo 2 horas- máximo 24 horas 
(dependiendo del grado de complejidad del material)  

● Tiempo de respuesta de producción: Impresión digital en algunos casos el 
mismo día, impresión litográfica mínimo 2 días, máximo 4 días.  

● El adherente deberá entregar quince (15) muestras de todo trabajo que 
imprima superior a 200 unidades, por ejemplo: Si la solicitud son 500 unidades, 
deberá entregar 515 y facturar solo la cantidad solicitada (500). o Las muestras 
deberán ser entregadas en las oficinas administrativas de INFIMANIZALES en la 
carrera 22 # 18-09, al supervisor o diseñador de comunicaciones PISO 2 – 
TORRE B CAM 

6. El contratista deberá tener de forma permanente total disposición para informar y 
trabajar de forma conjunta con INFIMANIZALES, sobre cualquier aspecto del trabajo a 
realizar.  

7. El contratista garantizará la calidad y la cantidad de la producción, ejecución y el 
trabajo final para el (los) producto(s) o servicio(s) contratado(s).  

8. El contratista deberá tener compromiso de confiabilidad y confidencialidad sobre la 
información que le suministre INFIMANIZALES. 

9. Todo el material desarrollado por el contratista para los eventos asignados por 
INFIMANIZALES será de propiedad de este último; por lo tanto, deberá ser entregado 
en el archivo nativo cuando se considere necesario, para su adecuada conservación y 
custodia, deberá respetarse el tema de derechos de autor y propiedad intelectual.  
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10. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, así como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las 
actividades realizadas durante la ejecución del mismo (Cuando aplique). 

11. Aplicar los lineamientos establecidos por el supervisor para cada producción. 
12. Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en proporción al valor 

mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del 
contrato para cada pago en caso de personas naturales. Cuando se trate de personas 
jurídicas,  entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante legal o 
revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de 
los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50  de la Ley 789 de 2002 o 
aquella que lo modifique, adicione o complemente. 

13. El Contratista se obliga a responder ante INFIMANIZALES por los defectos en el 
funcionamiento, fabricación, tonalidades de color y/o fabricación de los elementos 
contratados por lo que será aquel quien deba responder por las reclamaciones 
correspondientes.  

14. Presentar oportunamente las facturas o cuentas de cobro con las constancias de 
entrega. 

15. Contar con el personal idóneo y calificado para la ejecución del objeto del contrato. 
16. Solicitar autorización al Supervisor, cuando requiera realizar alguna modificación a lo 

definido. 
17. Mantener indemne al Instituto libre de todo reclamo litigio o acción legal por la acción 

u omisión en la ejecución del contrato. 
18. Asumir el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el 

personal que ocupe en la ejecución del contrato, lo cual no dará lugar al surgimiento 
de ningún tipo de vínculo laboral entre el personal subcontratado e INFIMANIZALES.  

19. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, 
impulse o en la   que coadyuve el personal o los subcontratistas contra Infimanizales, 
por causa o con ocasión del contrato.  

20. Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el 
personal que ocupe en la realización del objeto contractual, quedando claro que no 
existe ningún tipo de vínculo laboral del personal con el Instituto. 

21. Las demás que se requieran para lograr el cumplimiento del objeto del contrato. 
22. Suministrar los elementos descritos en los requerimientos técnicos, según el momento 

y las cantidades que solicite Infimanizales.  
 
4.8.2  OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

1. Ejecutar el contrato dentro del plazo pactado. 
2. Coordinar conjuntamente con el Instituto, las actividades, procedimientos y actuaciones 

inherentes a la ejecución del contrato, informando permanentemente de cualquier 
imprevisto, impedimento o circunstancia que perturbe o llegara a alterar el cabal 
cumplimiento del mismo. 

3. Presentar oportunamente las facturas o cuentas de cobro con las constancias de 
entrega. 

4. Realizar todas las gestiones y actividades pertinentes y conducentes a la ejecución y 
cumplimiento del objeto convenido. 
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5. Contar con el personal idóneo y calificado para la ejecución del objeto del contrato. 
6. Solicitar autorización al Supervisor, cuando requiera realizar alguna modificación a lo 

definido. 
7. Informar a la Entidad cualquier situación que altere el normal desarrollo de la actividad 

programada. 
8. El contratista será responsable de los actos u omisiones en el ejercicio de las 

actividades que desarrolle en virtud del contrato cuando de ellos se desprenda o cause 
un perjuicio al Instituto o a terceros. 

9. Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca o se le dé a conocer por parte 
de la entidad contratante con ocasión de la ejecución del objeto contractual. 

10. Mantener indemne a INFIMANIZALES libre de todo reclamo litigio o acción legal por la 
acción u omisión en la ejecución del contrato. 

11. Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el 
personal que ocupe en la realización del objeto contractual, quedando claro que no 
existe ningún tipo de vínculo laboral del personal con Infimanizales. 
 

4.8.3 OBLIGACIONES DE INFIMANIZALES 
 
1. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado, lo cual será 

verificado por el supervisor del contrato.  
2. Pagar oportunamente al CONTRATISTA los valores que se establecen en el contrato.  
3. Supervisar el desarrollo y ejecución del presente contrato, y acceder a los documentos 

e información que soportan la labor del CONTRATISTA.  
4. Solicitar y recibir información técnica respecto de los bienes y/o servicios que 

suministra EL CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contrato.  
5. Las demás derivadas del objeto del contrato. 
 

4.9 Cesión. 
 

El contratista no podrá en ningún evento ceder el contrato, sin previo consentimiento 
escrito de  Infimanizales, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la 
aceptación de la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el 
Artículo 893 del Código de Comercio. En el texto de la cesión del contrato se dejará 
constancia de que ésta se entiende celebrada dentro y sin perjuicio de lo estipulado en el 
Pliego de Condiciones y en el Contrato.  
 

4.10 Multas  
 
En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones por parte de EL CONTRATISTA y 
previo requerimiento e informe de los supervisores, INFIMANIZALES podrá imponer y hacer 
exigibles las multas diarias y sucesivas hasta el uno (1%) por ciento del valor de este 
contrato por cada día de retraso o proporcional a las obligaciones incumplidas, según el 
caso, las cuales entre si no podrán exceder el diez (10%) del valor del mismo, para lo cual 
se observará el procedimiento previsto en el artículo 86 del Decreto 1474 de 2011.  
 
En el caso de que el Contratista se haga acreedor a cualquiera de las multas por 
incumplimiento, su valor será tomado de cualquier saldo a favor del Contratista o cubierto 
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por la garantía de cumplimiento y en ningún caso su aplicación será entendida por el 
Contratista como liberatoria o atenuante de cualquiera de las obligaciones adquiridas en 
virtud del contrato. Las multas se causan por el simple incumplimiento sin que el 
Contratante tenga que demostrarlo y los perjuicios que por ello se causen al Contratante, 
podrán hacerse efectivos en forma separada.  
 
La aplicación de la multa como consecuencia del incumplimiento de cualquier obligación 
contractual, no agota la posibilidad de volverla a aplicar si se presenta nuevamente el 
incumplimiento de esa o de cualquiera otra obligación.  
 

4.11 Cláusula penal pecuniaria  
 
Las partes acuerdan que en caso de incumplimiento total, defectuoso o parcial, al final del 
término de ejecución del contrato de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, este 
pagará a INFIMANIZALES a título de pena y estimación anticipada de perjuicios, una suma 
equivalente al (10%) del valor del contrato. En el evento en que los perjuicios superen el 
valor estimado en esta cláusula, INFIMANIZALES adelantara las acciones pertinentes para 
lograr su cobro imputando el valor pagado a dichos perjuicios. Las partes acuerdan que la 
cuantía de la cláusula penal pecuniaria podrá ser deducida de las sumas que por cualquier 
concepto se deban AL CONTRATISTA y si fuere necesario de la garantía de cumplimiento 
del contrato, llegándose en última instancia al cobro por la vía jurisdiccional para el saldo 
no cubierto. Lo dispuesto en la presente cláusula también podrá ser aplicado en el evento 
en que cualquier momento de ejecución del contrato el monto de la totalidad de las multas 
sucesivas impuestas por INFIMANIZALES, iguale o supere el diez por ciento (10%) del 
valor del contrato.  

 
PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO, APLICACIÓN 
DE LA CLAUSULA PENAL, LA IMPOSICIÓN DE MULTAS, Y DEMÁS SANCIONES. De 
conformidad con el artículo 17 de la ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la ley 1474 de 
2011 (Estatuto Anticorrupción) INFIMANIZALES tendrá la facultad de imponer las multas, 
y/o aplicar la cláusula penal y demás sanciones, mediante acto administrativo, 
garantizando el debido proceso en el desarrollo de la actuación administrativa 
correspondiente, de acuerdo con el procedimiento establecido por la ley. 
 

4.12 Cláusulas excepcionales al derecho común  
 

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 
1993, Artículos 15, 16, 17 y 18 en relación con la modificación, terminación e interpretación 
unilaterales, adicionalmente, se podrá declarar la caducidad administrativa del contrato por 
medio de resolución motivada, a través de la cual lo dará por terminado y ordenará su 
liquidación, cuando el contratista incurra, con ocasión del contrato, en cualquiera de las 
causales de caducidad previstas en la ley. 
 
 

4.13 Perfeccionamiento y ejecución del contrato  
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La suscripción del contrato se hará previa evaluación de las propuestas y el análisis 
comparativo de las mismas, con el proponente cuya propuesta este ajustada al pliego de 
condiciones publica y sus adendas y resulte ser la más favorable para la Entidad. 
 
Se considera como ofrecimiento más favorable, aquel que teniendo en cuenta el 
cumplimiento de los factores de escogencia, ocupe el primer orden de elegibilidad, por 
haber obtenido el mayor puntaje. 
 
Sí dentro del plazo comprendido entre la presentación de la oferta y la suscripción del 
mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad por parte del proponente ganador o 
si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, el Instituto, mediante acto 
motivado, podrá suscribir el contrato dentro de los quince (15) días siguientes, al 
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente 
favorable para el instituto.  
 
El proponente seleccionado para la adjudicación del contrato, deberá suscribir el contrato 
correspondiente, en físico y electrónicamente a través del SECOP II, dentro del plazo fijado 
en el cronograma del proceso de contratación. 
 
Para la suscripción del contrato a través de la plataforma SECOP II, las partes deberán 
atender lo señalado en el documento denominado “TÉRMINOS Y CONDICIONES DE USO 
DEL SECOP II” Numeral 6 Manejo de usuarios, cuentas y contraseñas, en su inciso séptimo 
el cual expresa: “Para el presente numeral se entenderá como uso indebido del usuario, en 
el marco de la responsabilidad que implica el acceso al SECOP II con usuario y contraseña, 
los eventos que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad de oferente 
como, por ejemplo: (…) numeral 2 que indica “Presentar ofertas y/o firmar contratos 
desde un usuario sin capacidad o autorización para ello, induciendo o 
manteniendo en error a la parte contractual con la finalidad de sacar provecho 
ilícito para sí o para un tercero.” (subrayado y negrilla fuera de texto).  
 
Así mismo, se deberá tener en cuenta lo señalado en la “Guía rápida de Gestión 
Contractual para Proveedores en el SECOP II”, la cual indica en su página cuatro a través 
de una nota lo siguiente: 
 
“NOTA: Tenga en cuenta, que el usuario que debe hacer clic en “Aprobar Contrato” 
debe corresponder al usuario competente para firmar el contrato (representante 
legal/apoderado/facultado). La Entidad Estatal verificará que usuario de la cuenta del 
proveedor aprobó el contrato, en caso de que el usuario que aprobó el contrato no 
corresponda al usuario del representante legal o quien haga sus veces, la Entidad Estatal 
rechazará el contrato para volverlo a enviar y que sea el representante legal quien haga 
clic en “Aprobar contrato”. (Subrayado y negrilla fuera de texto). 
 

4.14 Estampillas. 
 
Queda a cargo del CONTRATISTA el pago de las siguientes estampillas, las cuales serán 
descontadas de cada pago: 
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Estampilla Pro Universidad de Caldas y Universidad Nacional Sede Manizales hacia el 
Tercer Milenio, de conformidad con lo estipulado en la Ley 1869 de 2017, la Ordenanza Nº 
816 de 2017 y del Acuerdo 1083 de 2021, la cual equivale al 1.0 % del valor de cada pago 
realizado al contratista, antes de IVA.  
 

Estampilla Pro Adulto Mayor, la que de conformidad con la ley 687 de 2001 modificada 
por la ley 1276 de 2009, y del Acuerdo 1083 de 2021, la cual equivale al 2.0 % del valor de 
cada pago realizado al contratista, antes de IVA.  
 

Estampilla Pro Cultura, de conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 1083 de 2021, el 
cual equivale al 0.5 % del valor de cada pago realizado al contratista, antes de IVA.  

 
Tasa Pro Deporte y Recreación de conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 1083 de 
2021, la cual equivale al 0.5 % del valor de cada pago realizado al contratista, antes de 
IVA.  
 

4.15 Entrega y recibo definitivo de las obligaciones contractuales  
 
Vencido el plazo del contrato o en los eventos de terminación anticipada previstos en la 
Ley, previamente a la liquidación, el supervisor y el contratista, suscribirán el Acta de 
terminación, en la cual se dejará constancia de la cantidad y condiciones de las 
obligaciones ejecutadas, del monto total de la inversión, así como de las observaciones a 
que haya lugar.  
 

4.16 Liquidación del contrato  
 
Las partes procederán a la liquidación del contrato, de acuerdo con la regulación 
establecida para ello en la minuta del contrato y en las leyes 80 de 1993 y Ley 1150 de 
2007, sus decretos reglamentarios y sus normas complementarias.  
 

4.17 Documentos del contrato  
 

Hacen parte del contrato todos los documentos correspondientes a la presente selección 
abreviada de menor cuantía, principalmente los estudios previos, la disponibilidad 
presupuestal, el pliego de condiciones, todos los documentos que acreditan la calidad y 
condiciones del contratista, el acto de adjudicación y los documentos necesarios para la 
legalización e inicio de ejecución del contrato.  
 

4.18 Cláusula de indemnidad  
 
EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a INFIMANIZALES de cualquier daño o 
perjuicio originado en reclamaciones provenientes de terceros que se deriven de sus 
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes y que tenga como causa este 
contrato. 
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CAPITULO 5 – OFERTA 
  

5.1. Presentación  
 
Teniendo en cuenta que el presente proceso de selección se adelanta en su integridad a 
través de la plataforma del SECOP II, no se aceptarán las ofertas que se radiquen en físico 
en las dependencias de la entidad o en otro medio electrónico diferente al enunciado, en 
consecuencia, únicamente se tendrán en cuenta las ofertas que se presenten a través de la 
plataforma antes indicada. 
 
INFIMANIZALES advierte a los interesados que para el momento de la presentación de la 
oferta a través del usuario en la plataforma SECOP II, deberá contar con la capacidad legal 
o autorización para realizar esta acción, lo anterior atendiendo el documento denominado 
TÉRMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II Numeral 6 Manejo de usuarios, 
cuentas y contraseñas, en su inciso séptimo el cual expresa:  
“Para el presente numeral se entenderá como uso indebido del usuario, en el marco de la 
responsabilidad que implica el acceso al SECOP II con usuario y contraseña, los eventos 
que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad de oferente como, por 
ejemplo: (…) numeral 2 que indica “Presentar ofertas o/y firmar contratos desde un 
usuario sin capacidad o autorización para ello, induciendo o manteniendo en error a la 
parte contractual con la finalidad de sacar provecho ilícito para sí o para un tercero.” 
 
En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberá 
adjuntar el poder por medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el 
contrato que se derive del presente proceso de selección, dicho poder debe cumplir con los 
requisitos establecidos en la Ley. 

 

5.2. Presentación de propuestas y cierre del proceso. 
 

Dentro del término establecido en el cronograma del proceso, incluido en acto de apertura 
de la presente contratación, se establecerá el plazo a partir del cual se pueden presentar 
propuestas y la fecha límite o de cierre del mismo. Aclarando que la plataforma hace cierre 
de cada etapa del proceso de conformidad con los términos perentorios y preclusivos 
establecidos. 
  
Las propuestas deben presentarse en idioma español, sin borrones, tachaduras ni 
enmendaduras que puedan afectar sus características, cantidades, valores unitarios o 
valores totales. Las propuestas serán evaluadas en los términos en que ella fuere 
redactada, por lo tanto, la propuesta debe ser en términos claros, precisos y concretos, de 
forma tal que no se preste a interpretaciones equívocas o erróneas, en el momento de su 
estudio. 
 

5.3. La oferta debe contener la siguiente información.  
 
La Oferta debe contener los Anexos así como la información solicitada a continuación.  
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Antes de presentar su oferta, el interesado deberá verificar que no se encuentra incurso 
dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con Infimanizales, 
las cuales se establecen en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993. Además, se deberán 
analizar los Pliegos de Condiciones y las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, 
así como el Decreto 1082 de 2015 y en general todas las demás normas que regulan la 
contratación con entidades públicas. 
 
Información suministrada.  
 
De conformidad con el artículo 83 de la Constitución Política, las Leyes 80 de 1993 y 1150 
de 2007 y sus Decretos reglamentarios, se presume que toda la información que el 
proponente allegue a esta contratación es veraz, y corresponde a la realidad.  
 
No obstante, el instituto podrá verificar la información suministrada por el proponente y 
hacer las correcciones aritméticas que considere.  
 
 

5.4.  Documentos que deben adjuntarse a la propuesta. 
 

Los documentos que acrediten los factores de escogencia, deberán ser remitidos por el 
proponente al momento del cierre, esto es, la propuesta se deberá acompañar de los 
documentos necesarios para la verificación de la capacidad jurídica, financiera, 
organizacional, económica y de la experiencia requerida. 
 
En la etapa de evaluación de las propuestas, el comité evaluador, podrá requerir los 
documentos faltantes, en el evento de tratarse de aquellos que no afecten la asignación de 
puntaje, los que deberán aportarse, dentro del término concedido para ello, de no 
allegarse en el término señalado la propuesta será eliminada.  
La información contenida en el certificado del Registro Único de Proponentes (RUP), será la 
base para allanar las reglas de cumplimiento e idoneidad, en las condiciones del Decreto 
1082 de 2015, el parágrafo 1º del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007.  
 

5.4.1. Carta de presentación de la propuesta.  
 

Debe presentarse en el formato de carta de presentación de la propuesta, entregado por la 
entidad como anexo a este pliego de condiciones, deberá estar suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la sociedad, donde afirme de manera expresa el pleno 
conocimiento de las condiciones y requisitos. El formato de la carta de presentación NO 
puede ser variado por los oferentes.  
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la carta de presentación debe estar 
firmada por todos sus integrantes o por el representante del consorcio o de la unión 
temporal.  

5.4.2. Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme. 
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Certificado del Registro Único de Proponentes expedido por la Cámara de Comercio de su 
jurisdicción, con una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, 
anteriores a la fecha de cierre del proceso, renovado y en firme parala vigencia 2023, 
donde conste que se encuentra calificado y clasificado de acuerdo al Decreto 1082 de 2015 
y según el clasificador de bienes y servicios de Colombia Compra Eficiente, en alguno de 
los siguientes códigos, válido hasta el tercer nivel: 
 

CÓDIGOS  DESCRIPCIÓN 

82100000 Publicidad  

82101500 Publicidad Impresa 

82101501 Publicidad en Vallas 

82101502 Publicidad en afiches 

82101503 Publicidad en revistas 

82101505 Publicidad en cupones o volantes 

82101600 Publicidad difundida 

82120000 Servicios de reproducción  

82121500 Impresión 

82121700 Fotocopiado 

73151900 Servicios a la Industria de Impresión 

73151901 Servicios de Impresión Industrial Flexográfica 

73151904 Servicios de Impresión Industrial Offset 

73151905 Servicios de Impresión Industrial Digital 

 
 
En cualquier caso, cuando el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sus 
integrantes deberá anexar el Registro Único de Proponentes. 
 
El RUP constituye plena prueba de la información contenida en él, relacionada con 
requisitos habilitantes y clasificación de bienes y servicios, entre otras. 

5.4.3. Certificado de existencia y representación legal original o registro 
mercantil, según el caso con renovación como mínimo para la 
vigencia 2023.  
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Certificado de Existencia y Representación Legal  tratándose de personas jurídicas, 
expedido por la Cámara de Comercio correspondiente, con fecha no mayor a treinta (30) 
días calendario anteriores a la fecha del cierre de la contratación, en donde conste que la 
duración de la persona jurídica no es inferior al plazo de ejecución del contrato y un año 
(1) año más y que se encuentran constituidas como mínimo con un (01) año de antelación 
de la fecha límite para presentar las propuestas; igualmente, se deberá poder verificar que 
el objeto social del oferente está relacionado con el objeto del presente proceso, so pena 
de ser rechazado. 
 
Certificado de Registro Mercantil, tratándose de personas naturales, expedido por la 
Cámara de Comercio correspondiente, con fecha no mayor a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha límite para presentar propuestas, en donde conste que se encuentran 
inscrito como mínimo con un (01) año de antelación de la fecha límite para presentar las 
propuestas; igualmente, se deberá poder verificar que la actividad mercantil del oferente 
está relacionada con el objeto del presente proceso, so pena de ser rechazado. 
 
 
El proponente debe acreditar a través de la cámara de comercio o el documento 
de corresponda, que cuenta con sucursal o agencia o domicilio principal con 
producción en la ciudad de Manizales como mínimo de cuatro (4) meses de 
existencia anterior a la fecha de cierre del presente proceso de contratación. 
 
 

5.4.4 Acta de autorización del órgano estatutario.  
 
Cuando haya lugar a ello, se deberá presentar este documento, en donde se autorice la 
presentación de la propuesta, cuando a ello hubiere lugar, con fecha anterior a la fecha a 
dicha presentación.  
 
Así mismo, el acta debe expresar que se autoriza al representante legal para que suscriba 
el respectivo contrato. Por lo anterior, las limitaciones a las facultades del representante 
legal, deben estar claramente expresadas en el certificado que expida la Cámara de 
Comercio.  
 
La ausencia de capacidad jurídica al momento de presentar la oferta no es subsanable.  
 

5.4.5. Copia de cédula de ciudadanía y libreta militar cuando aplique. 
 
El representante legal de la persona jurídica, o el proponente persona natural, según el 
caso, deberá adjuntar fotocopia de la Cédula de Ciudadanía y si es varón menor de 50 
años, la fotocopia de la libreta militar.  
 

5.4.6. Registro único tributario – RUT. 
 

En caso de Consorcio y/o Unión Temporal, cada uno de sus miembros deberá aportar el 
respectivo registro.  
El Registro Único Tributario – RUT, debe estar actualizado y vigente.  
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5.4.7. Aportes parafiscales y de seguridad social. 
  
El proponente deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes al Sistema 
de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales), y aportes 
parafiscales presentando las planillas de pago respectivas si es PERSONA NATURAL o 
mediante certificación suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal, en aquellos 
casos que sea procedente, cuando se trate de PERSONAS JURÍDICAS. 
 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 789 de 2002, cuando se trate de personas 
jurídicas, se deberá certificar que se han efectuado los pagos dentro de los últimos seis (6) 
meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección.  
 
Adicionalmente, cuando el proponente se encuentre exento de realizar el pago de aportes 
parafiscales (Sena e ICBF), deberá también realizar una manifestación suscrita por el 
revisor fiscal y/o representante legal, que acredite su condición de beneficiario de dicha 
exoneración al cumplir con los presupuestos normativos del artículo 25 de la Ley 1607 de 
2012 y Decreto 862 de 2013.  
 
Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes 
deberá aportar los certificados aquí exigidos.  
 
 

5.4.8. Certificado de inhabilidades e inhabilidades. 
 

El proponente deberá adjuntar certificado en el que declara conocer las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la ley y en especial en el Estatuto General de 
Contratación Pública y sus decretos reglamentarios y que no se encuentra incurso en 
dichas causales. 
 
 

5.4.9. Certificado de la Contraloría General de la República, Certificado de 
la Procuraduría General de la Nación, Certificado de Antecedentes 
Judiciales, Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas 
(Artículo 183 de la Ley 1801 de 2018) y Certificado de 
antecedentes REDAM (Ley 2097 de 2021) 

 
Certificado de la Contraloría General de la República, Certificado de la Procuraduría General 
de la Nación, Certificado de Antecedentes Judiciales y Certificado de Registro Nacional de 
Medidas Correctivas (Artículo 183 de la Ley 1801 de 2018) con antelación máxima de 
treinta (30) días a la fecha del cierre del proceso, donde se indique no estar inscrito en el 
Boletín de Responsabilidades Fiscales, ni sanciones disciplinarias. Consulta que deberá 
realizarse así: ANTECEDENTES FISCALES: Persona Jurídica y representante legal, o 
persona natural ANTECEDENTES DISCPLINARIOS: Persona Jurídica y representante legal, 
persona natural. ANTECEDENTES JUDICIALES: Representante legal, persona natural. 
ANTECEDENTES MEDIDAS CORRECTIVAS: Representante legal, persona natural. 
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ANTECEDENTES REDAM: (Ley 2097 de 2021- Deudores Alimentarios Morosos) 
Representante legal, persona natural. 
 
 

5.4.10. Documento de conformación del consorcio o unión temporal si 
es la condición del proponente.  

 
a. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unión Temporal o 

Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intención de 
conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de 
asociación se solicitará la aclaración. Los proponentes deben incluir como mínimo la 
información requerida en el anexo– Conformación de Proponente Plural (Consorcios) 
(Uniones Temporales). Los proponentes podrán incluir información adicional que no 
contradiga lo dispuesto en los documentos del proceso. 
 

b. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este último en caso de 
considerarlo conveniente, cuya designación deberá constar en el Formato 2 – 
Conformación de Proponente Plural (Consorcios) (Uniones Temporales), quien 
representará a todas las personas naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades 
suficientes para la representación sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en 
todos los aspectos que se requieran para la presentación de la oferta, para la 
suscripción y ejecución del contrato, así como también la facultad para firmar el acta 
de terminación y liquidación o cualquier otra acta o documento. 

c. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso de 
que se haya nombrado, del suplente del Proponente Plural. 
 

d. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del 
contrato y un año adicional. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a 
partir de la fecha del cierre del proceso de contratación.  

e. El proponente plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación 
de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá 
ser diferente al 100%. 
 

f. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el 
consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será 
posible modificar los porcentajes de los integrantes del Proponente Plural después de la 
fecha del cierre del Proceso de Contratación. Cualquier modificación en los porcentajes 
de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de efecto.  

 
g. Para la presentación de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes, 

cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal deberán 
acompañarlos y acreditarlos en forma individual.  

 
5.4.11. Garantía de seriedad de la propuesta.  
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En los términos del decreto 1082 de 2015, sección 3 subsección 1, con la propuesta se 
debe anexar la GARANTÍA DE LA SERIEDAD DE LA OFERTA, artículo 2.2.1.2.3.1.9 por un 
valor correspondiente al diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial y con una 
vigencia de dos (02) meses contados desde la presentación de la oferta y hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015, 
“Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como unión temporal, consorcio 
promesa de sociedad futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes”.  
 
Con relación a la garantía de seriedad del segundo calificado, se dará aplicación a lo 
previsto en el numeral 12 inciso segundo del artículo 30 de la Ley 80 de 1.993.  
 
En el caso de declaratoria de desierta, el Instituto procederá a devolver la garantía de 
seriedad de la oferta a los proponentes que lo soliciten por escrito.  
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será 
causal de rechazo de la misma.1 
 

5.4.12. Cubrimiento de la garantía de seriedad. 
  
La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento, en los siguientes eventos:  
 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 
para la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga 
sea inferior a dos (2) meses.  
2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las 
ofertas.  
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 
 
5.4.13. Experiencia. 
 
Para acreditar la experiencia a la que se refiere el numeral 6.4 del capítulo 6, el 
Proponente debe presentar el certificado del RUP vigente y en firme. 
 
5.4.14. Capacidad financiera y capacidad organizacional.  
 
Para acreditar la capacidad financiera y la capacidad organizacional a la que se refieren los 
numerales 6.4 y 6.5, el Proponente debe presentar el certificado del RUP vigente.  
 
5.4.15. Oferta económica 
 

 
1 Ley 1882 de 2018: Artículo 5°. Modifíquese el Parágrafo 1 e inclúyanse los parágrafos 3, 4 Y 5 de artículo 5° de la Ley 1150 de 
2007, los cuales quedarán así: Parágrafo 3°. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable 
y será causal de rechazo de la misma. 
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El Proponente debe incluir en su Oferta el formato de archivo “OFERTA ECONOMICA”. 
 
5.4.16 Ofertas parciales  
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer 
todos los servicios requeridos en la ficha técnica del presente pliego.  
 
5.4.17 Validez de las ofertas 
 
La Oferta debe tener una validez de sesenta (60) días contados a partir de su presentación. 
En el caso de una suspensión que supere este término, el instituto solicitará la ampliación 
de la oferta al proponente por un término igual a la suspensión. 
 
5.4.18 Reserva durante el proceso de evaluación. 
 
Los Proponentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta 
contiene información confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo 
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le 
sirven de fundamento. 
 
Infimanizales mantendrá la reserva de la información en el Proceso de Contratación frente 
a terceros. Infi-Manizales se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes 
o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.  
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las Ofertas no 
puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que Infimanizales comunique que 
el informe de evaluación se encuentra disponible para que los Proponentes presenten las 
observaciones correspondientes. 
 

5.5 Evaluación de las ofertas. 
 

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata el Capítulo 
6, serán evaluados, de acuerdo con lo establecido en el Capítulo 7.  
 
Infimanizales debe publicar el informe de evaluación de Ofertas en la oportunidad señalada 
en el Cronograma de que trata el Capítulo 14. 
 
 

CAPÍTULO 6 - REQUISITOS HABILITANTES 

Infimanizales debe verificar que los Proponentes cumplan con los requisitos habilitantes 
establecidos con el RUP. 
 

6.1. Inscripción de interesados en participar. 
 
Los interesados en participar en el presente proceso de selección contarán con un término 
no mayor a tres (3) días hábiles contados a partir de la fecha de apertura del Proceso de 
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Contratación para manifestar su intención de participar. Los interesados deben manifestar 
su interés mediante el módulo correspondiente, de acuerdo con la Guía para manifestar 
interés y la Guía para presentar Ofertas en el SECOP II. Además, deberán tener en cuenta 
lo consagrado en el numeral 3.3 del presente pliego de condiciones. 
 
 

6.1.1. Audiencia pública virtual de sorteo 
 
En el evento en que el número de inscritos válidos sea superior a diez (10), el día y hora 
fijados en el cronograma del presente documento, en Audiencia pública virtual, se realizará 
el sorteo para la consolidación de oferentes que podrán presentar propuesta, en los 
términos consagrados del numeral 3.4 del pliego de condiciones.  
 
 

6.2. Capacidad jurídica y clasificación UNSPSC 
 
En el presente proceso de Contratación pueden participar  

 
(i) Personas jurídicas, nacionales o extranjeras, con sucursal en Colombia debidamente 

inscrita en la cámara de comercio (De reconocida idoneidad), que su objeto social le 
permita ejecutar el contrato, que estén constituidas como mínimo con un (01) año de 
antelación a la fecha límite para presentar las propuestas y su duración sea como 
mínimo del plazo del contrato y un (01) año más. 

(ii) Personas naturales nacionales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas, 
inscritas en el registro mercantil como mínimo con un (01) años de antelación a la 
fecha límite para presentar propuestas. 

(iii) Consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las 
personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto 
social les permita cumplir con el objeto del Contrato. Las personas jurídicas o 
proponentes plurales deben tener una duración por lo menos igual a la vigencia del 
Contrato y un (01) año más y que estar constituidas como mínimo con un (01) año de 
antelación a la fecha límite para presentar las propuestas. 

 
Los proponentes, además, deben: 
 

A. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta. 
B. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 
C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, 

conflicto de interés o prohibición para contratar previstas en la Constitución y 
en la Ley. 

D. No estar reportados en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente publicado 
por la Contraloría General de la República. Esta disposición aplica para el 
proponente e integrantes de un proponente plural con domicilio en Colombia. 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, 
deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en 
Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que 
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 
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El Instituto debe consultar los antecedentes judiciales en línea en los registros de las bases 
de datos, al igual que el certificado de antecedentes disciplinarios conforme el artículo 1 de 
la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de 
Defensa Nacional – Policía Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 184 de la 
Ley 1801 de 2016 – Código Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana–. 
 
Clasificación UNSPSC 
 
En el RUP aportado por el proponente debe constar que se encuentra calificado y 
clasificado de acuerdo al Decreto 1082 de 2015 y según el clasificador de bienes y servicios 
de Colombia Compra Eficiente, en alguno de los siguientes códigos, valido hasta el tercer 
nivel:  
 

CÓDIGOS  DESCRIPCIÓN 

82100000 Publicidad  

82101500 Publicidad Impresa 

82101501 Publicidad en Vallas 

82101502 Publicidad en afiches 

82101503 Publicidad en revistas 

82101505 Publicidad en cupones o volantes 

82101600 Publicidad difundida 

82120000 Servicios de reproducción  

82121500 Impresión 

82121700 Fotocopiado 

73151900 Servicios a la Industria de Impresión 

73151901 Servicios de Impresión Industrial Flexográfica 

73151904 Servicios de Impresión Industrial Offset 

73151905 Servicios de Impresión Industrial Digital 

 
En cualquier caso, cuando el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sis 
integrantes deberá anexar el Registro Único de Proponentes, en el que se acredite que 
cada uno de sus miembros esta clasificado en Código UNSPSC 
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6.2.1. Documentos para acreditar la capacidad jurídica. 
 
Para acreditar la capacidad jurídica los proponentes deberán tener en cuenta los 
documentos solicitados en el presente proceso contractual. 
 

6.3. Experiencia General. 
 
El proponente debe acreditar experiencia en alguno de los siguientes códigos UNSPSC 
valido hasta el tercer nivel, lo cual será verificado en el RUP: 
 

CÓDIGOS  Cuantía de la Experiencia 

82100000  
 
 
 
 
 
 
 

80 SMMLV 

82101500 

82101501 

82101502 

82101503 

82101505 

82101600 

82120000 

82121500 

82121700 

73151900 

73151901 

73151904 

73151905 

 
Para ello el proponente singular o plural, deberá acreditar la ejecución a satisfacción de 
máximo dos (2) contratos con objeto igual o similar ejecutados, finalizados y liquidados, 
cuyo objeto se encuentre relacionado al del presente proceso, es decir, actividades o 
servicios de impresos o producción litográfica o de elementos publicitario u otros similares. 
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clasificados en algunos de los códigos UNSPSC descrito, válido hasta el tercer nivel, 
celebrados con entidades públicas o privadas, que sumados sus valores sean mayor o igual 
a 80 salarios mínimos legales mensuales vigentes y registrados en el Registro Único de 
Proponentes, el cual debe estar en firme y actualizado (la información se debe 
relacionar en el Anexo del Pliego de Condiciones). 
 
El Proponente debe acreditar su experiencia con el RUP. Los contratos que el Proponente 
acredite como experiencia deben identificarse y señalarse claramente en el RUP con 
resaltador o con cualquier tipo de marca que permita su visualización rápidamente. 
 
La cuantía de la experiencia se analizará de acuerdo con los contratos reportados en el 
RUP, el cual debe estar RENOVADO Y EN FIRME PARA LA VIGENCIA 2023 

 
Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que 
cada uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como 
integrante de un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a 
la ponderación del valor del Contrato por el porcentaje de participación. 
 
El RUP constituye plena prueba respecto de la información relacionada, cuyo registro se 
encuentre en firme al cierre del proceso 
 

6.4 Capacidad financiera. 
 
El Proponente debe acreditar su capacidad financiera con los siguientes indicadores con 
base en la información contenida en el RUP, o en la información financiera anexa a la 
Oferta en aquellos casos en que el Proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP. 
 

ÍNDICE FÓRMULA ÍNDICE REQUERIDO 

Capital de Trabajo  (Activo Corriente – Pasivo 
Corriente)  

Mayor o igual al 40%   

Liquidez  (Activo Corriente / Pasivo 
Corriente)  

Mayor o igual a 1.3 

Endeudamiento  (Pasivo Total / Activo Total)  Menor o igual al 70% 

Cobertura de 
Intereses  

(Utilidad Operacional / Gastos de 
intereses)  

Mayor o igual a 1,3 

 
Para la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, el instituto extraerá la 
información del certificado RUP, renovado para el año 2023 conforme a las 
prescripciones del Decreto 1082 de 2015. 
 
De conformidad con el Decreto 399 de 2021 el cual adicionó unos parágrafos transitorios a 
los artículos 2.2.1.1.1.5.2., 2.2.1.1.1.5.6. y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 y en 
razón a que el Decreto 579 de 2021 sustituyó los parágrafos transitorios del artículo 
2.2.1.1.1.5.2., el parágrafo transitorio 1 del artículo 2.3.1.1.1.5.6., así como los parágrafos 
del artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, Infimanizales debe evaluar el Registro 
Único de Proponentes -RUP- teniendo en cuenta los tres últimos años de la información 
financiera y organizacional y deberá tener en cuenta solo la del mejor año fiscal que se 
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refleje en el RUP, el cual debe estar vigente y en firme para el último día del término de 
traslado del informe de evaluación. 
 
La capacidad económica y financiera de los proponentes permitirá determinar si es 
habilitado o no para participar en el proceso y deberá cumplir lo requerido en los pliegos de 
condiciones, dichos indicadores se calculan en forma independiente por cada uno de los 
participantes, aclarando que si son Consorcios o Uniones Temporales la entidad calculará 
los indicadores de liquidez, endeudamiento, cobertura de intereses y capital de trabajo de 
acuerdo a la participación de los proponentes que conforman el Consorcio o Unión 
Temporal.  
 
Como se observa, si el proponente es un consorcio o unión temporal, el instituto calculará 
los indicadores de capacidad financiera de acuerdo a la participación; para este cálculo 
Infimanizales utilizará la opción No. 1. “Ponderación de los componentes de los 
indicadores” establecida por Colombia Compra Eficiente en el Manual para determinar y 
verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación, versión M-DVRHPC-04. 
 
En esta opción cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada 
componente del indicador de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural 
(unión temporal o consorcio.).  
 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son índices en la opción 1: 
 

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o 
promesa de sociedad futura).  
 
Los documentos soporte de la información financiera de Consorcios, Uniones Temporales u 
otra forma asociativa deberán presentarse en los términos señalados en los incisos 
anteriores, respecto de cada uno de los integrantes.  
 
La información financiera deberá ser presentada en moneda legal colombiana, por ser ésta 
la unidad contable por expresa disposición legal.  
 
El Instituto cuando lo considere necesario, se reserva la facultad de solicitar información 
adicional, con el fin de verificar o aclarar los datos reportados en los estados financieros 
requeridos. 
 

6.5 Capacidad organizacional  
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El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores para acreditar la capacidad 
organizacional con base en la información contenida en el RUP.  
 

 
INDICADORES 

 
FORMULA REQUISITO 

RENTABILIDAD DEL 
PATRIMONIO 

(Utilidad Operacional/ 
Patrimonio) 

Mayor o igual a 0% 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO  
(Utilidad Operacional /Activo 
Total) 

Mayor o igual a 0% 

 
 
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO, entendida como utilidad operacional dividida por el 
patrimonio y RENTABILIDAD DEL ACTIVO, entendida como utilidad operacional dividida por 
el activo total. 
 
Si el Proponente es un consorcio o unión temporal, El Instituto calculará los indicadores de 
capacidad organizacional de acuerdo a la participación de los proponentes que conforman 
el Consorcio o Unión Temporal. 
 
De conformidad con el Decreto 399 de 2021 el cual adicionó unos parágrafos transitorios a 
los artículos 2.2.1.1.1.5.2., 2.2.1.1.1.5.6. y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 y en 
razón a que el Decreto 579 de 2021 sustituyó los parágrafos transitorios del artículo 
2.2.1.1.1.5.2., el parágrafo transitorio 1 del artículo 2.3.1.1.1.5.6., así como los parágrafos 
del artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, Infimanizales debe evaluar el Registro 
Único de Proponentes -RUP- teniendo en cuenta los tres últimos años de la información 
financiera y organizacional y deberá tener en cuenta solo la del mejor año fiscal que se 
refleje en el RUP, el cual debe estar vigente y en firme para el último día del término de 
traslado del informe de evaluación. 
 
Como se observa, si el proponente es un consorcio o unión temporal, el Instituto calculará 
los indicadores de capacidad organizacional de acuerdo a la participación; para este cálculo 
Infimanizales utilizará la opción No. 1. “Ponderación de los componentes de los 
indicadores” establecida por Colombia Compra Eficiente en el Manual para determinar y 
verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación, versión M-DVRHPC-04. 
 
En esta opción cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada 
componente del indicador de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural 
(unión temporal o consorcio.).  
 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son índices en la opción 1: 
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Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o 
promesa de sociedad futura).  
 
Se advierte que en caso de los Consorcios o de Unión Temporal, cada uno de los 
integrantes debe cumplir con la Capacidad Jurídica y que son acumulables: La experiencia, 
la Capacidad financiera y la Organizacional.  

 
CAPITULO 7 - CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACIÓN 

 
Infimanizales debe evaluar únicamente las Ofertas de los Proponentes que hayan 
acreditado los requisitos habilitantes de que trata el Capítulo 6.  
 
Las propuestas serán evaluadas teniendo en cuenta los criterios que se enuncian a 
continuación.  
 

REQUISITOS 
HABILITANTES 

Capacidad Jurídica y 
clasificacion 
UNSPSC 

HABILITADO/NO 
HABILITADO 

Experiencia HABILITADO/NO 
HABILITADO 

Capacidad 
Financiera 

HABILITADO/NO 
HABILITADO 

Capacidad 
Organizacional 

 
HABILITADO/NO 
HABILITADO 

 
Infimanizales debe evaluar únicamente las Ofertas de los Proponentes que hayan 
acreditado los requisitos habilitantes. 
 
7.1. Factores de selección: 
 
Para la selección del proponente se aplicará lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del 
Decreto 1082 de 2015, según el cual “La Entidad Estatal debe determinar la oferta más 
favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de selección del 
contratista”.  
 
Una vez los proponentes cumplan con los requisitos habilitantes descritos en el pliego de 
condiciones del presente proceso, Infimanizales determinará la oferta más favorable 
teniendo en cuenta la ponderación de los elementos del factor económico, factor técnico, 
así como el apoyo a la industria nacional, de acuerdo a la asignación de puntajes partiendo 
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de una calificación total de 100 PUNTOS, distribuidos como se indica a continuación, la 
entidad evaluará únicamente las ofertas de los proponentes que hayan acreditado los 
requisitos habilitantes: 
 

CONCEPTO PUNTAJE 

FACTOR ECONÓMICO 59,5 

FACTOR TÉCNICO ADICIONAL 30 

EMPRESAS EMPRENDEDORES Y/O EMPRESAS DE 
MUJERES 

0,25 

MIPYME  0,25 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 

PUNTAJE TOTAL 100 

 

7.1.1 FACTOR ECONÓMICO: PUNTAJE MÁXIMO 59,5 PUNTOS. 
 
INIFMANIZALES a partir del valor de las Ofertas debe asignar máximo 59,5 puntos 
acumulables de acuerdo con el método escogido para la ponderación de la oferta 
económica: 

El proponente debe tener en cuenta al momento de la estructuración de su oferta 
económica que la misma no podrá superar el valor del presupuesto oficial del presente 
proceso incluido IVA, so pena de rechazo de su oferta. 
 
Nota1: La propuesta será rechazada si el proponente en su oferta económica sobrepasa 
los valores individuales establecidos para cada ítem en el estudio de mercado.  
 
Nota 2: Para las ofertas económicas el proponente debe tener en cuenta las 
especificaciones técnicas y la calidad que será exigida por el Supervisor del contrato.  
 
Igualmente, para la presentación de la oferta económica deberán tenerse en cuenta las 
siguientes instrucciones:   
 
El valor total debe incluir todos los impuestos, gastos, contribuciones y/o emolumentos a 
que haya lugar.  Todos los valores deben estar expresados en pesos colombianos.   
Todos los valores deben estar ajustados al peso, es decir, sin decimales, conforme a las 
siguientes reglas de redondeo: i) Redondeo: Para el presente proceso, es el procedimiento 
mediante el cual se eliminan todos los decimales. ii) Reglas de redondeo: Se aplican a la 
unidad situada en la siguiente posición al número entero al que se pretende ajustar, es 
decir, a los dos primeros números decimales así:  
 
Ejemplo 1: 12,546891=13  
Ejemplo 2: 12,500891=13 
 
Si los dos primeros decimales son menores a 50, el número entero no se modifica.  
Ejemplo 1: 12,499891= 12  
Ejemplo 2: 12,407891= 12 
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El Comité evaluador verificará que la sumatoria de los valores incluidos sea correcta y los 
valores se encuentren redondeados y en caso negativo procederá a realizar la respectiva 
corrección aritmética. 
 
Nota 3: La oferta económica de menor valor será tomada de la que resulte de la 

sumatoria de los valores unitarios de cada producto, presentado por cada uno 

de los oferentes.  

A partir del valor total de las ofertas se asignará máximo de cincuenta y nueve coma cinco 
(59,5) puntos acumulables de acuerdo con el método escogido para la ponderación de la 
oferta económica: 
 
Método de evaluación de la oferta económica 

 
Método de Menor Valor 

La Entidad otorgará el máximo puntaje a la oferta económica hábil para calificación 

económica de menor valor. 

 

Donde: 

● : Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

● m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad. 

● : Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente fórmula:  

 

 

Donde: 

● : Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

● : Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.  

 
NOTA: EL MENOR VALOR SERÁ DEL QUE RESULTE DE LA SUMATORIA DE LOS 
VALORES UNITARIOS, TODA VEZ QUE EL PROCESO DE CONTRATACION SERÁ 
ADJUDICADO POR EL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PRESENTE 
PROCESO DE SELECCIÓN  
 
7.1.2 FACTOR TÉCNICO ADICIONAL: PUNTAJE MÁXIMO: 30 
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Infimanizales asignará un máximo de 30 puntos al proponente que libremente oferte el 
menor valor, el siguiente bien:  
 
 

CONCEPTO PRODUCTO PUNTAJE 

 
El proponente que ofrezca 
menor valor por 100 unidades 
de agendas.  

 

 
Agenda: 
20x20 cm 

Encuadernación cosida 
Páginas interiores 

Contramarcadas a una sola tinta 
Bond 90 gr 
100 páginas 

Portada y contraportada 
Pasta dura 

plastificado mate. 

 
30 

 
El proponente que no realice 
ningún ofrecimiento adicional. 

 
0 

PUNTAJE TOTAL  30 

 
Nota 1: El proponente para el ofrecimiento en el factor técnico adicional, deberá 
discriminar el valor ofrecido de las agendas, incluso en caso de que este valor sea cero (0). 
 
Nota 2: El valor unitario de la agenta para el ofrecimiento en el factor técnico adicional 
será desde $ 0 hasta $ 60.845 
 

7.1 .3  APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS): 
 
Los proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) servicios 
nacionales o con trato nacional o por ii) la incorporación de servicios colombianos. La 
entidad en ningún caso otorgará simultáneamente el puntaje por i) servicio nacional o con 
trato nacional y por ii) incorporación de servicios colombianos. 
 
El objeto contractual es el servicio de obra, por lo cual la entidad no asignará puntaje por 
bienes nacionales.  
 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla:  
 

Concepto Puntaje 

Promocion de servicios nacionales o con trato nacional 10 

Incorporación de componente nacional en servicios 
extranjeros 

5 

 

Promoción de servicios nacionales o con trato nacional  

El Instituto asignará hasta diez (10) puntos a la oferta de: i) servicios nacionales o ii) con 
Trato nacional.  
Para que el proponente obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar:  
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A. Persona natural colombiana: la cédula de ciudadanía del proponente. 
B. Persona natural extranjera residente en Colombia: la visa de residencia que le 

permita la ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley.  
C. Persona jurídica constituida en Colombia: el Certificado de existencia y 

representación legal emitido por las Cámaras de Comercio.  
 

Para que el proponente extranjero obtenga puntaje por trato nacional debe acreditar que 
los servicios son originarios de los Estados mencionados en la sección de acuerdos 
comerciales aplicables al presente proceso de contratación, información que se acreditará 
con los documentos que aporte el proponente extranjero para acreditar su domicilio.  
 
Para asignar el puntaje por Servicios Nacionales o por Trato Nacional el proponente 
nacional o extranjero con trato nacional NO debe presentar el archivo “ANEXO PUNTAJE 
DE INDUSTRIA NACIONAL”. Únicamente debe presentar los documentos señalados en 
esta sección. 
 
El proponente podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía, la falta 
de certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de 
capacidad jurídica; no obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para la asignación 
del puntaje por Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
 
El Instituto asignará diez (10) puntos a un proponente plural cuando todos sus integrantes 
cumplan con las anteriores condiciones. Cuando uno de sus integrantes no cumpla con las 
condiciones descritas no obtendrá puntaje por Servicios Nacionales o Trato Nacional. 

Incorporación de componente nacional  

El Instituto asignará cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato 
Nacional que incorporen a la ejecución del contrato más del 90% del personal calificado de 
origen colombiano. 
 
Por personal calificado se entiende aquel que requiere de un título universitario otorgado 
por una institución de educación superior, conforme a la Ley 749 de 2002, para ejercer 
determinada profesión. 
 
Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante legal 
o apoderado del proponente debe diligenciar el Formato – Puntaje de Industria 
Nacional en el cual manifieste bajo la gravedad de juramento el porcentaje de personal 
ofrecido y su compromiso de vincularlo en caso de resultar adjudicatario del proceso. 
 
El Instituto únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de 
componente nacional cuando el proponente que presente el Formato – Puntaje de 
Industria Nacional no haya recibido puntaje alguno por promoción e Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional. 
 
El Formato – Puntaje de Industria Nacional únicamente debe ser aportado por los 
proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal 
calificado colombiano. En el evento que un proponente nacional o extranjero con trato 
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nacional lo presente, no será una razón para no otorgar el puntaje de promoción de 
servicios nacionales o con trato nacional.  
 
Los proponentes plurales conformados por integrantes nacionales o extranjeros con 
derecho a trato nacional e integrantes extranjeros sin derecho a trato nacional podrán 
optar por la Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros de acuerdo con 
las reglas definidas en este numeral. 
 
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 
 

7.1.4 PUNTAJE ADICIONAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS (0.25): 

El Instituto asignará un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que 
acredite la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el 
territorio nacional de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Para que el Proponente obtenga este puntaje debe – Acreditación de emprendimientos y 
empresas de mujeres y aportar la documentación requerida. Si el Proponente debió 
subsanar dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condición será 
válido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el 
número de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no 
se tendrá en cuenta para la asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) puntos 
por este factor de evaluación.  
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los 
integrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión 
Temporal. 
 

7.1.5 MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA (0.25): 

 

La Entidad otorgará un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que 
acredite la calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o 
sustituya. 

Así las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregará copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación. Si el Proponente debió subsanar la entrega del RUP, éste será válido 
para los criterios diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el 
número de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y los índices de la 
Capacidad Financiera y Organizacional. Sin embargo, el certificado, no se tendrá en cuenta 
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para la asignación del puntaje adicional, por lo que obtendrá cero (0) puntos por este 
factor de evaluación.  

Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los 
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez 
por ciento (10%) en el Consorcio o en la Unión Temporal. 

 
7.2 DISMINUCIÓN DEL PUNTAJE POR MULTAS  

La Entidad dará aplicación al artículo 58 de la Ley 2195 de 2022, norma que estipula la 
reducción de puntaje por imposición de multas de la siguiente manera: 
  
Las entidades estatales sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública que adelanten cualquier Proceso de Contratación, exceptuando los supuestos 
establecidos en el literal a) del numeral 2 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, en los de 
mínima cuantía y en aquellos donde únicamente se pondere el menor precio ofrecido, 
deberán reducir durante la evaluación de las ofertas en la etapa precontractual el dos por 
ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les 
haya impuesto una o más multas o clausulas penales durante el último año, contado a 
partir de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin 
perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento. 

Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus 
integrantes se encuentra en la situación anterior. 
  
PARAGRAFO primero. La reducción del puntaje no se aplicará en caso de que los actos 
administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control 
jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la 
modifiquen, adicionen o sustituyan. 
  
PARAGRAFO segundo. La reducción de puntaje por incumplimiento de contratos se 
aplicará sin perjuicio de lo contenido en el Artículo 6 de la Ley 2020 de 2020. 
 

7.3 Precio artificialmente bajo 

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una 
correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa 
de planeación y particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicará el 
proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, además podrá 
acudir a los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas 
en procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodológico 
 
7.4 Empate.  
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En caso de empate en el puntaje total de dos o más Ofertas, Infimanizales debe escoger al 
proponente aplicando los criterios de desempate previstos en el artículo 35 de la Ley 2069 
de 2020 

“ARTÍCULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje 
total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con 
cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como 
los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las 
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. 

1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes 
o servicios extranjeros. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres 
cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las 
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la 
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el 
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
125%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación 
en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión establecido en la Ley. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las 
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de 
su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o 
reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0361_1997.html#INICIO
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participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre 
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o 
la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, 
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido por Mlpymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a 
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría 
del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de 
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que 
deberá haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso. 

PARÁGRAFO 1o. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las 
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de 
clasificación empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando 
aquellas que sean micro, pequeñas o medianas 

PARÁGRAFO 2o. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de 
capital humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a 
un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a 
aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la misma. 

 
Para la aplicación del numeral 12 del anterior artículo, se realizará sorteo en acto público 
consistente en introducir en una bolsa oscura una cantidad de balotas igual a la del 
número de oferentes empatados; cada balota llevará el nombre de los oferentes a 
participar, acto seguido un funcionario o uno de los presentes, sacará de la bolsa una 
balota; el oferente ganador y adjudicatario será el que aparezca en la balota.  
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CAPITULO 8 – ACUERDOS COMERCIALES 

 
 

Acuerdo Comercial 
Entidad 
Estatal 
incluida 

Valor del 
proceso de 

contratación 
superior al 
umbral del 

Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
aplicable 

Proceso de 
Contratación 

cubierto 

Alianza 
Pacífico 

Chile NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Perú NO NO NO NO 

Canadá NO NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea NO NO NO NO 

Costa Rica NO NO NO NO 

Estados Unidos NO NO NO NO 

Estados AELC NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Triángulo 
Norte 

El Salvador SI NO NO SI 

Guatemala SI NO NO SI 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea NO NO NO NO 

Decisión 439 de 1998 de la 
Secretaría de la CAN 

SI N/A NO SI 

. 
CAPITULO 9 – ADJUDICACIÓN 

 
Infimanizales, por medio de acto administrativo motivado, adjudicarán el Proceso al 
Proponente ubicado en el Primer Orden de Elegibilidad y que cumpla con todos los 
requisitos exigidos en el presente Pliego de Condiciones o procederá a la declaratoria de 
desierto del Proceso, si a ello hubiera lugar. 
 

CAPITULO 10 – RIESGOS 
 

Se tipifica como riesgo que pueda afectar el cumplimiento del contrato y el equilibrio 
económico, los señalados en el anexo “MATRIZ DE RIESGO” 
 

CAPITULO 11 - GARANTÍAS 
 
11.1. GARANTÍAS EXIGIDAS A LOS OFERENTES: 
 
Los oferentes con la presentación de la oferta deberán adjuntar la garantía de seriedad de 
la oferta de que trata el artículo 2.2.1.2.3.1.6. Del Decreto 1082 de 2015, así:  
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11.2. GARANTÍAS EXIGIDAS AL CONTRATISTA. 
 
GARANTÍA ÚNICA 
 
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 5, del artículo 7º de la Ley 1150 de 2008 y en 
el artículo 2.2.1.1.16.1 del Decreto 1082 de 2015, el proponente favorecido deberá 
constituir una garantía única en favor de INFIMANIZALES, para amparar los siguientes 
riesgos: 
 

No. AMPARO CUANTÍA VIGENCIA 

1 

CUMPLIMIENTO de las 
obligaciones surgidas del 

Contrato. 
Este amparo debe incluir de 

manera expresa la cobertura de 
la cláusula penal pecuniaria y de 

las multas. Así como los 
perjuicios que se deriven del 

proceso de responsabilidad fiscal 
que eventualmente se adelante. 

 
 

10% del valor del 
contrato. 

En ningún caso será 
inferior al valor de la 

cláusula penal 
pecuniaria 

 
 

Vigencia del contrato y 
4 meses más  

Proponentes en general - Garantía de 
seriedad de la oferta. Cuando el 
ofrecimiento sea presentado bajo la figura 
de unión temporal, consorcio o contrato de 
asociación futura, la garantía deberá ser 
otorgada por los integrantes del proponente 
plural. Si se presenta una póliza de seguros, 
la misma debe 

presentarse junto con el respectivo 
clausulado. 

10% del valor
 del 
presupuesto oficial. 

Vigencia de dos (02) 
meses, contados a partir 
de la fecha del cierre del 
proceso (O fecha límite 
para presentar 
propuestas) 

Criterio diferencial emprendimiento y 
empresas de mujeres - Garantía de 
seriedad de la oferta. Cuando el 
ofrecimiento sea presentado bajo la figura 
de unión temporal, consorcio o contrato de 
asociación futura, la garantía deberá ser 
otorgada por los integrantes del proponente 
plural. Si se 
presenta una póliza de seguros, la misma 
debe presentarse junto con el respectivo 
clausulado. 

3% del valor
 del 
presupuesto oficial. 

Vigencia de dos (02) 
meses, contados a partir 
de la fecha del cierre del 
proceso (O fecha límite 
para presentar 
propuestas) 
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2 CALIDAD DEL SERVICIO 
20% del valor del 

contrato 
Vigencia del contrato y 

6 meses más. 

 
INFIMANIZALES no acepta la imposición de garantías, en los términos del artículo 1061 
del Código de Comercio. Se entiende que la compañía de seguros renuncia a tales 
garantías con la expedición de la respectiva garantía exigida. 
  
El CONTRATISTA repondrá el monto de la garantía exigida cada vez que en razón de 
sanciones impuestas o por otro hecho se disminuyere o agotare, es decir, cuando por 
razón de siniestro se afecte su valor. 
 
El CONTRATISTA ADJUDICATARIO deberá otorgar la garantía exigida y presentarlas 
para su aprobación a INFIMANIZALES, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 
suscripción del presente negocio jurídico, so pena de declararse el incumplimiento del 
mismo. 
 
 

CAPITULO 12 - SUPERVISIÓN 
 
Infimanizales ejercerá el control y la vigilancia de la ejecución de los trabajos a través del 
supervisor designado 
 en el contrato.  
 
Los supervisores deben ejercer un control integral (Técnico, administrativo, financiero) 
sobre la ejecución del contrato, para lo cual, podrán en cualquier momento, exigir al 
Contratista la información que considere necesaria, así como la adopción de medidas para 
mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, las condiciones técnicas, 
económicas y financieras existentes al momento de la celebración del mismo, cuyo ejercicio 
se regirá conforme los preceptos contenidos en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 
2011 quien deberá presentar informes parciales de supervisión. 
 

CAPITULO 13 – CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS. 
 
Infimanizales rechazará las Ofertas presentadas por los Proponentes cuando:  
 
 

A. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso 
en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación 
para contratar. 
Cuando en el mismo proceso de contratación se presentan oferentes en la situación 
descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 
la entidad solo admitirá la oferta presentada primero en el tiempo. 

B. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un proponente plural 
presente o haga parte en más de una propuesta para el presente proceso de 
contratación. 
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C. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado 
en el Boletín de Responsables Fiscales emitido por la Contraloría General de la 
República.  

D. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural 
esté incursa en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 
de 2006.  

E. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para 
cumplir un requisito habilitante o aportándolos no lo haga de forma correcta, en los 
términos establecidos. 

F. Que la inscripción del Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el 
proponente, por primera vez o cuando han cesado sus efectos y debe volver a 
inscribirse, no esté en firme. 

G. Que el proponente no acredite la presentación de la información para renovar el 
Registro Único de Proponentes (RUP), a más tardar el quinto día hábil del mes de 
abril de cada año, o en la fecha que establezca la ley o el reglamento, si fuera una 
distinta.  

H. Que el proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una 
posible falsedad. 

I. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una 
norma de rango constitucional o legal  

J. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
K. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar 

el objeto del contrato.  
L. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la corrección aritmética exceda el 

presupuesto oficial estimado para el proceso de contratación.  
M. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos 

que acreditan los requisitos habilitantes o los factores de evaluación de la oferta y 
no estén convalidadas en la forma indicada en el Pliego de Condiciones, sin 
perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros. 

N. Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los ítems, la descripción, 
las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades señaladas en el 
Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo exigido por la entidad. 

O. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero pesos.  
P. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicación del contrato. 
Q. Presentar la oferta extemporáneamente. 
R. No presentar oferta económica. 
S. Presentar más de una oferta económica con valores distintos 
T. Que el proponente no haya presentado la manifestación de interés para participar 

en el proceso de selección, y aun así haya presentado propuesta. 
U. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo. 
V. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido 

establecida en el pliego de condiciones. 
W. Cuando un proponente plural presente oferta con integrantes diferentes a los que 

manifestaron interés, aunque se mantenga la misma cantidad de miembros. 
X. Cuando un proponente plural manifiesta interés, pero al presentar la oferta solo lo 

hace uno de los miembros, como proponente singular.  
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Y. Cuando un proponente plural presente oferta con un número de integrantes mayor 
de los que manifestaron interés. 

Z. Ofrecer un plazo superior al señalado por la entidad  
AA. Ofrecer condiciones particulares del proceso de selección  de inferior calidad, 

personal profesional sin los requisitos mínimos; actividades por ejecutar y su 
alcance, forma de pago, notas técnicas específicas, y documentos técnicos 
adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por la Entidad. 

BB. Cuando el proponente no atienda los requerimientos que formule la entidad dentro 
del plazo que esta determine, con el fin de entregar los documentos soporte para 
aclarar o verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes. 

CC. Cuando el proponente no haya tenido en cuenta en su propuesta las modificaciones 
al Pliego de Condiciones que mediante adendas haya realizado la Entidad. 

DD. Cuando alguna información sustancial de los documentos diferente a la contenida 
en el RUP, no corresponda a la realidad, o genere confusión o sea contradictoria 

EE. Cuando la oferta económica no sea presentada conforme a lo solicitado por la 
entidad 

FF. Incluir cuando la convocatoria del Proceso de Contratación esté limitada a Mipyme 
Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no 
acredita la condición de Mipyme y, en consecuencia, no aporta el RUP vigente y en 
firme y no subsana su entrega, en los términos señalados en el pliego de 
condiciones. 

GG.  Las demás previstas en la ley. 

 
CAPITULO 14 – CRONOGRAMA 

 
Ver plataforma del SECOP II. 
 
 


