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Fusagasuga, 27 de abril de 2023

Doctora

ERIKA ALEJANDRA GARZON GARAY
Directora de Gestion Humana Alcaldia Municipal
Alcaldia de Fusagasugéa

Respetada Doctora:

De la manera mas atenta le solicito su amable colaboracién con relacién a gue se revise si en la
Secretaria de Cultura de la Alcaldia Municipal, existe personal suficiente para la realizacién de
las actividades relacionadas a continuacién, de no ser as/ por favor certificar, con el siguiente
perfil, objeto, y actividades que se relaciona a continuacion:

Titulo de técnico o tecnologo en Licenciatura en Musica, expedido por entidad certificada o haber
cursado y aprobado el 50% o mas del plan de estudios de un pregrado profesional. Experiencia
de dieciocho (18) meses relacionada con el objeto a contratar.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO FORMADOR DE
INSTRUMENTOS DE CUERDAS FROTADAS - CONTRABAJO Y VIOLONCHELO - Y
DIRECTOR DE LA ORQUESTA DE CUERDAS FROTADAS DE LAS ESCUELAS DE
FORMACION ARTISTICA Y DE FOMENTO CULTURAL DE LA SECRETARIA DE CULTURA
DEL MUNICIPIO DE FUSAGASUGA

Actividades a realizar:

1. Elaborar el plan de trabajo, cronograma de actividades y cumplirio a cabalidad para el
buen desarrollo de los procesos con calidad en las fechas, lugares y horarios
concertados con el supervisor y en caso de cambios, solicitar su respectiva aprobacion,

2. Apoyar las diferentes fases del proceso de inscripciones a las escuelas de formacion
artistica y cultural, con metodolegias rigurosas que permita la preseleccién de los
participantes del programa de formacién de Cuerdas Frotadas — violonchelo y contrabajo
- de las Escuelas de Formacién Artistica y Cultural de la Secretaria de Cultura.

3. Planear el desarrollo del contenido académico del programa, ensamble y/o proceso de
formacién, conforme a lo estipulado en el Acuerdo 25 de 2019.

4. Formar y orientar el programa violonchelo y contrabajo en un mfhimo de 14 horas
semanales y manteniendo un minimo de 50 estudiantes activos por semestre, en el caso
de una desercién mayor al 30% se desarrollaran procesos de formacion artistica de
extension, implementando y cumpliendo los protocolos de bioseguridad para el
desarrolio de los mismos.

5. Proporcionar los instrumentistas necesarios desde su programa de formacién para
integrar los diferentes ensambles concertados por el supervisor del contrato y el
coordinador de las Escuelas.

6. Apoyar el proceso del nucleo transversal denominado Iniciacion Artistica

7. Mantener actualizado y en buen estado el inventario de bienes, equipos, y materiales
asignados para la realizacion de las actividades.

8. Mantener en orden los espacios asignados para el desarrollo de las actividades
reportando cualquier anomalia.

9. Llevar registro y control de la asistencia de los estudiantes. Realizando seguimiento al
crecimiento y decrecimiento de la cobertura y caracterizacién de los programas de
formacion y ensamble a cargo.
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Realizar prueba de suficiencia a los estudiantes que en las dos primeras clases continuas
manifiesten si poseen conocimientos previos o consideran estar en una etapa mas
avanzada e informar los resultados.

Apoyar en la bisqueda de alianzas y convenios estratégicos con instituciones culturales,
sociales publicas y privadas para el fortalecimiento y proyeccion del programa de
formacidn.

Manejar normas de convivencia y respeto hacia los estudiantes, asi como en el trato
entre ellos, aplicando las reglamentaciones aprobadas.

Velar porque los servicios prestados satisfagan los requerimientos y necesidades de los
usuarios de los programas de violonchelo y contrabajo de las Escuelas de Formacion
Artistica y Cultural de la Secretaria de Cultura.

Adelantar procesos de seguimiento, valoracién y evaluacién a cada uno de los
estudiantes a cargo, segun lo estipulado en el acuerdo 25 de 2019,

Realizar la entrega de informes finales y fichas de caracterizacion de sus estudiantes,
conforme a los tiempos y requerimientos de la Secretaria de Cultura

Encargarse de la consecucién de los recursos técnicos, fisicos, materiales, econémicos
y humanos necesarios para el éptimo desarrollo de los procesos formativos.
Implementar y cumplir los protocolos de Bioseguridad necesarios y vigentes en la
ejecucion de las actividades del contrato.

Reconocer y apoyar con actividades, estrategias y tacticas la implementacion y
seguimiento de los acuerdos 25 y 26 de 2019 y sus modificaciones.

Apoyar actividades relacionadas con la generacién de las politicas publicas proyectadas
para la Secretaria de Cultura.

Apoyar y asistir a los eventos, reuniones y demas actividades programadas por la
Secretaria de Cultura y la| Administracion Municipal, implementando y cumpliendo los
protocolos de bioseguridad para el desarrolio de los mismos.

Asistir a los eventos, reuniones y demas actividades programadas por la Secretaria de
Cultura y la Administracion Municipal.

Realizar y presentar oportunamente el informe mensual de las actividades realizadas,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al finalizar el mes de ejecucion, asi misma
subir la informacién de contrato y de pago en la plataforma secop Ii.

Apoyar y desarrollar el trabajo en equipo en coordinacién con los demas miembros de
las @reas de trabajo de la Secretaria de Cultura

Las demds que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

Apoyar el cumplimiento de las disposiciones Institucionales frente a la implementacion y
mantenimiento de Sistemas Integrados de Gestién y/o procesos de MECI y Calidad.

Cordialmente;
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