FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONVENIOS

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIA TOTAL [

No. 003
Bogota (Cundinamarca), Abril 2023

1. CONTRATISTA

Nombre completo: DEISY YUBEL
ldentificacion 52.391.939
Nacionalidad Colombiana
Direccion Calle 150 A—No. 96 A-
Teléfono de contacto 314-47070

2. SUPERVISOR

Nombre completo!
Cargo: Suboficig

-

3. No. DEL CONTRATO - FECHA
DE SUSCRIPCION

) fe7446-CENACPERSQNAL202:
Fecha de susgripcion: 14 DE FEBRERO DE 2023

4. POLIZA DE GARANTIA UNICA

: 25-46-1010260
i OS DEL ESTADO

5. CRP
6. FECHA INICIO. EJECUGION
CONTRACE B

PLAZGEDE EJECUGIO]

3/05/2023

=STAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR
ONOMICO EN LIQUIDACIONES EN LA DIRECCION DE
CONVENIOS DE COLABORACION

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en
razén a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de
acuerdo con las normas propias de su profesion, actividad u oficio.

2 Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacion de los apoyos de las
Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del Ejercito Nacional.
3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacion de
informacion de acuerdo a las solicitudes presentadas por los diferentes entes
de control.

4. Revisar y confrontar las actas balance de ejecucion de los convenios de
colaboracién  celebrados entre el Ministerio de Defensa Nacional y las
Diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y energético, de
todas las Unidades Militares, Direcciones, Jefaturas que reciben apoyos por
convenios de colaboracion, para elaborar actas de liquidacion.

5. Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas almacén, facturas,
etc.) que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y unidades Tacticas,
Direcciones, Comandos con el fin de proceder a elaborar las respectivas

liquidaciones de los convenios de colaboracion suscritos entre el Ministerio de
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15. Ejecutar el objeto

Defensa Nacional y las diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos,
minero y energético correspondientes de la vigencia de 2018 a la fecha.

8. Consolidar y enviar a la Direccion de Contratacion del Ministerio de Defensa
Nacional, los soportes de ejecucion de los convenios, con el fin de que emitan
concepto favorable respecto a la liquidacion final de cada convenio.

7. Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la etapa de
liquidacién y presentar por escrito las observaciones a quien corresponda, para
que estas sean subsanadas en la menor brevedad posible.

8. Asistir a las reuniones de ejecucién y liquidacion que se estimen pertinentes
y/o que la Unidad Militar o la empresa considere necesaria la asistencia. .

9. Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y demas unidades
ejecutoras para verificar soportes de liquidacion de los convenios de
colaboracién, cuando se requiera.

10. Verificar y confrontar con la per
Informes trimestrales, qué conve

cargada de la ejecucion de los
ntran liquidados por parte del

io fin al mismo.

| correspondiente a la
de presentarla en los
es militares supervisor

liquidacién de los convenios
formatos que se establezcan
general de conve
12. Entregar X
convenios de la ii S¥eHE iquidaciones, determinada

ientos propios del Ejército Nacional en
ejo de la documentacién como para los

trato con calidad, oportunidad y eficiencia y
ones legales que se deriven de los contratos estatales; asi
diar y a la terminacion del presente contrato, efectuar el back
n inherente a la prestacién de su servicio y devolver los
s, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o

sicién para el cumplimiento de las obligaciones.

17. Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar las
actividades contratadas, deberé informar por escrito al supervisor del contrato
en forma inmediata.

18. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
EJERCITO Ia totalidad de los documentos o informacion que por cualquier
medio sean obtenidos en desarrollo del objeto del presente contrato.

19. Las demés obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

20. Las demas que se acuerden con el ordenador del gasto, siempre y cuando
tengan relacién con el objeto contractual.

21. Acatar todas las disposiciones desde el punto de vista juridico,
administrativo y de gestién de calidad que la institucién establezca dentro de
sus procedimientos internos.

22. Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de acuerdo a los
cronogramas establecidos por la Direccion de Convenios de Colaboracién, en
relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de los convenios de
colaboracion.

\

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

EJERCITO NACIONAL
PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 24C No. 43A - 06 Quinta Paredes Bogot4, D.C

Conmutador 4261485 —
dicco@buzonejercito.mil.co

- www.ejercito.mil.co




T e i

v El contratista se compromete a ejecutar el objeto contractual con criterios
de honestidad, éticos y Morales que sean congruentes con la mision de la
Direccién de familia y bienestar de fortalecer la unidad familiar y propender
por bienestar del personal y sus familias.

v De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el confratista
sera responsable por la gestién documental de las actividades realizadas
durante la ejecucién del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos
en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
documentos.

v El contratista debe hacer entrega de la cuenta de cobro- planilla de pagos
de parafiscales con su respectivo recibo de pago e informe de gestion al
supervisor del contrato, con el fin de realizar el tramite de pago de
honorarios, de acuerdo a las acfividades realizadas dentro del mes
reportado. - :

v El contratista debe custodig
devolver los  insum

ion del presente contrato
herramientas,  dotacion,
)e sean puestos a su

disposicion para la prest de este contrato.

v Entregar al final de la prestacion del servicio, kus de la informacion
producto ejecugi iz

v El contrati CIONAL a realizar los
estudios altad, realizacién de los
exame étricas antes y durante la
contra

v Lasde idas en el estudio previo, documento que
el contra que hace parte del presente contrato.

Ministetio de Defensa — Ejército Nacional, y en
ontratista np es su representante, agente o mandatario. El

consecuencia, &
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o

10. PERIODO DEL INFORM

11. DOCUMENTOS =g
SOPORTAN EL CUMPLIMIENTO
DE LAS  OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

gacionaNoG. 1: Cumplir a cabalidad el objeto del Confrato guardando la
debida reserva en razén a la alta confidencialidad de los documentos
Sometidos a su estudio y/o conocimiento, observando los principios de
Hransparencia y legalidad de acuerdo con las normas propias de su profesion,
actividad u oficio.

Soporte: se guardé la debida reserva en la informacion recibida y tramitada
durante el mes de abril de 2023.

Obligacién No. 2: Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacion de los
apoyos de las Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del
Ejercito Nacional.

Soporte: se elaboraron y actualizaron fas bases de datos relacionadas con la
liquidacién de los convenios, segin los soportes enviados por las unidades
durante el mes de abril de 2023.

Obligacién No. 3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y
consolidacion de informacién de acuerdo a las solicitudes presentadas por los
diferentes entes de control.

Soporte: Se consolido la informacion y se realizaron las estadisticas
correspondientes al cumplimiento de las unidades durante el mes de abril de
2023
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Obligacion No. 4: Revisar y confrontar las actas balance de ejecucion de los
convenios de colaboracién celebrados entre el Ministerio de Defensa Nacional
y las Diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y
energético, de todas las Unidades Militares, Direcciones, Jefaturas que reciben
apoyos por convenios de colaboracién, para elaborar actas de liquidacion.
Soporte:  se recibieron y verificaron las actas de balance enviadas por las
unidades durante el mes de abril de 2023
- Revisién borrador acta balance BR09 convenio Acuerdo 18, se avala
para firma
- Revision borrador acta balance BR0O9 convenio 22-014, se devuelve
con observaciones
- Revision borrador acta balance BR11 convenio 22-015
- Revisién borrador acta balance BR11 convenio 22-018
- Revision borrador acta balance DIVO7 convenio 22-014
- Revision borrador acta bgj gB:.convenio 20-025

- Recepcion acta ball
- Revisién borrador a
- \Verificacién acta ba e BRO9 convenio 22:014
- Recepcién acta de

Obligacion No=5:
almacén, fagifiras, etc.) que envnan entes Divisiones, Brigadas y
3 gomandos con el fin de proceder a elaborar
onvenios de colaboracion suscritos entre
s diferentes empresas de los sectores de
rrespondientes de la vigencia de 2018 a

S dades mllltares haciendo las devoluciones y/u

avés del mismo correo

soportes pendiente BR0O6 convenio 21-030

soportes pendiente BRO6 convenio 22-014

soportes pendiente BIPAT convenio 20-020

j "detallada de los soportes de COING proyecto ESM PASTO

4Sion detallada de los soportes de COING proyecto POLVORIN

FUTAM

Recepcion y verificacion rubro pendiente DIV7 convenio 22-014

Recepcion y verificacion soportes pendientes convenio 22-025

Recepcidn y verificacion rubro pasajes BATOT23 convenio 22-008

Recepcion y verificacion soportes DIVO1 convenio 20-020 (devolucion

por segunda vez)

Recepcion soportes del compromiso de pago del conveio 20-031

Verificacion soportes DIVO8 convenios Acuerdo 6, Acuerdo 2

Ecopetrol, CENIT,

Verificacion soportes BR27 convenio Acuerdo 2 Ecopetrol

Recepcion y verificacion soportes pendientes convenio 20-010

- Recepcion y verificacién soportes DIVO7-BAPOM4 convenio 20-020
Recepcidn y verificacion soportes DIVO7-BIRIF convenio 20-020

- Verificacion soportes proyectos estratégicos BAMAR1 - BITER28

Obligacién No. 6: Consolidar y enviar a la Direccién de Contratacién del
Ministerio de Defensa Nacional, los soportes de ejecucion de los convenios,
con el fin de que emitan concepto favorable respecto a la liquidacion final de
cada convenio.
Soporte:  luego de revisar y consolidar la informacion durante abril de 2023
se envib al Ministerio el proyecto de acta de liquidacion de;

- Convenio 19-013
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Obligacién No. 7: Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la
etapa de liquidacion y presentar por escrito las observaciones a quien
corresponda, para que estas sean subsanadas en la menor brevedad posible.
Soporte: Durante abril de 2023, se verificaron las inconsistencias presentadas
en la verificacién del borrador de la liquidacion final de los convenios
informando a través de correo electrénico o enviando con firma respectiva a
MDN.

> \Verificacién acta liquidacién convenio Acuerdo 22 devuelta con
observaciones de la empresa
Revisién borrador acta liquidacion convenio 18-014 (se devuelve a
MDN con observaciones)
Verificacién acta de liquidacion final del convenio 20-027, se enviacon
firma supervisor.
Verificacion acta liquidacion
convenio 19-014 pendi 3 ervisor

Y VvV V¥V

Obligacion No. 8: Asistir a |
estimen pertinentes y/o que la
la asistencia.

Soporte: durante €

e 2023, se asistid
'isiones D

COING, para recepcién de soportes
azo viernes O1abril para entrega de los

virtual) con DIVO5 para verificar y retroalimentar a las
bre todos los soportes pendientes

virtual) con Ecopetrol, para unificar criterios en la
de las actas de balance pendientes del Acuerdo 16 y el

%n (virtual) con todas las unidades de la DIV08, para capacitar
sobre las novedades en liquidacién de convenios, efrores frecuentes,
forma correcta de enviar soportes, motivos de devolucion, cosas que
deben aclararse, efc.

Obligacién No. 9: Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y demas
unidades ejecutoras para verificar soportes de liquidacion de los convenios de
colaboracién, cuando se requiera.

Soporte: durante el mes de abril de 2023, NO se visitaron unidades militares.

Obligacién No. 10: Verificar y confrontar con la persona encargada de la
ejecucion de los Informes trimestrales, qué convenios se encuentran liquidados
por parte del Ministerio de Defensa, con el fin de incluir en el informe trimestral
reportado a Comando General, el nimero del acta con que se dio fin al mismo.
Soporte: Se informoé al funcionario de ejecucidn, los convenios que durante el
mes de abril de 2023 se liquidaron por parte del Ministerio. (entrega base datos
con soportes)

- Obligacién No. 11: Consolidar la informacion de manera general
correspondiente a la liquidacién de los convenios de colaboracion con el fin de
presentarla en los formatos que sé establezcan a los altos mandos, unidades
militares supervisor general de convenios y empresas.
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Soporte: Durante el mes de abril de 2023, se consolido la informacién
estadistica sobre el estado de los convenios pendientes por liquidar, conforme
lo establecido por el area de calidad.

Obligacién _No. 12. Entregar al area de archivo, las correspondientes
liquidaciones de los convenios de acuerdo a la lista de chequeo para
liquidaciones, determinada por el area de calidad DICCO.

Soporte: Durante el mes de abril de 2023, se entregaron paquetes
documentales al archivo
21-018
20-014
18-020
18-034

19-001

18-018

VYVVVYY

ocesos Yy procedi
o para el manejo d

gtos propios del Ejército
la documentacion como

Obligacién No. 13: Acatar |

Nacional en temas de calida
para los servicios i ati

Soporte: Dura

itaron los procedimientos
entacion.

oporte: Durante ™ g| exabril de 2023, se elaboraron documentos
conforme las espgcificaciones del Orfeo

TIRQ:DE

DOCU
- 0l

ENTO No. DE RADICADO ASUNTO

respuesta a MDN sobre

situacién  soportes  proyecto
2023131000741201, PASTO

Envio proyecto liquidacién
OFICIO 2023131000777381 convenio 19-013

Solicitud a CENAC Convenios
de certificacion de facturas del
OFICIO 2023131007812543 rubro combustible BAACA2 del
convenio 20-010

Solicitud a DIV07 de soportes
OFICIO 2023131007849783 convenio 20-021

Solicitud a DIVO1 de soportes
5 OFICIO 2023131007847313 convenio 20-020

Solicitud a COING de soportes
pendientes de todos los

6 OFICIO 2023131007834773 proyectos

Obligacién No. 15: Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y
eficiencia y cumplir las obligaciones legales que se deriven de los contratos
estatales; asi mismo, debe custodiar y a la terminacién del presente contrato,
efectuar el back up de la informacién inherente a la prestacién de su servicio y
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicién, para el
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cumplimiento del objeto de este contrato.
Soporte: Durante el mes de abril de 2023, se cumplié el objeto contractual,
con calidad oportunidad y eficiencia.

Obligacién No. 16:. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el
desemperio del servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la
DICCO hagan uso de los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que
se le son puestas a disposicion para el cumplimiento de las obligaciones.
Soporte: Durante el mes de abril de 2023, se cuidaron los bienes facilitados
por la Direccién de Convenios, para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

Obligacién No. 17: Si por fuerza mayor g caso fortuito el contratante no puede
desarrollar las actividades conjrgl debera informar por escrito al
supervisor del contrato en form

Soporte: Durante el mes deg&ib
fortuito que impidiera el desa

Obligacién No. 18:., Devolvel 'DE CONVENIOS DE
COLABORACIQREEIEREITO la tof dgetimentos o informacion que

por cualquiergmedio sean obteni tollo del objeto del presente

contrato. ;
Soporte: bfjl, de 2023 se hizo entrega de todos los
documentosie ida para el desarrollo de la actividad

74 o] las disposiciones desde el punto de vista
juridico, administgativo y-de gestién de calidad que la institucion establezca
focedimientos internos.
mes de abril de 2023 se acataron todas las disposiciones

Obligacion No. 22: Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de
cuerdo a los cronogramas establecidos por la Direccién de Convenios de
aboracion, en relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de los

c‘%ﬁenios de colaboracion.

Soporte: Durante el mes de abril de 2023, se realiz6 capacitacion asi:

- atodo el personal de las diferentes unidades que asistieron segun
cronograma de visita para la entrega de soportes

- Capacitacion (virtual) a todas las unidades de la DIV08, sobre las
novedades para liquidacion de convenios, errores frecuentes, forma
correcta de enviar soportes, motivos de devolucidn, cosas que deben
aclararse, etc.

12. VALOR DEL CONTRATO

Valor total: Valor: $15.141.000
Valor autorizado a pagar: $3.785.250

13. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Obligacién Entidad Vir. Pago

PENSION COLPENSIONES 242.256
SALUD FOSYGA 189.263
ARL POSITIVA 7.904

De acuerdo al Decreto Unico reglamentario 780 de 2016, que en su articulo 2.2.1.1.1.7
“el pago de las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral de los trabajadores
independientes se efectuara mes vencido, por periodos mensuales, a través de la planilla
integrada de liquidacion de aportes (PILA..”
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14. DOCUMENTOS QUE HAGEN
PARTE DEL INFORME

1. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por el
CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo al
formato establecido.

2. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales obligatorios al
sistema general de seguridad social en salud y pensi6n, sobre un ingreso base de
cotizacion del 40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones
y el 12.5% en salud.

3. Cuenta de cobro

NOTA: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la reglamentacion
de la materia y de acuerdo con la afiliacién efectuada alaA.R.L

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancua que ellla contratista cumplié con las
obllgaclones contractuales y Iegale asypara este tipo de confrato y como
consecuencia se recibe a satisfacci L X [J TOTAL[]

ecligion del contrato no se han
que regulan el coniate laboral.

Asi mismo, se deja constanci
configurado los presupuestos le:

16. RECOMENDACIONES

OMITIDO =

17. CONCLUSIONES

OMITIDO (Y |

Para constancia se firma en, Bogota, Abril 2023

FIRMA SUPERVISOR

SV. CARLOS OVIi
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