INVITACION PUBLICA DEFINITIVA
PROCESO DE MINIMA CUANTIA CMC SGYSA 016 2023

SECRETARIA GENERAL Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (ALMACEN GENERAL)

OBJETO: COMPRA DE PAPELERIA INSTITUCIONAL PRE IMPRESA, PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE OSOS

PRESUPUESTO OFICIAL: TREINTAY DOS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA
MIL PESOS M/L ($32.480.000), INCLUIDO IVA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD: 0702 de 2023

PLAZO DE EJECUCION: UN (01) mes, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio.
LUGAR DE EJECUCION: La entrega de los productos ejecutados se realizara en la

oficina de la Secretaria de Competitividad, Desarrollo Productivo y Turismo en el
municipio de Santa Rosa de Osos.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

EL Municipio de Santa Rosa de Osos convoca a las veedurias ciudadanas para que
ejerzan vigilancia preventiva y posterior del proceso de gestidon, haciendo
recomendaciones escritas y oportunas ante las entidades que ejecutan el programa,
proyecto o contrato y ante los organismos de control del Estado para mejorar la eficiencia
institucional y la actuacion de los funcionarios publicos de conformidad con lo establecido
en la ley 850 de 2003, para lo cual pueden consultar este proceso en el portal Unico de
contratacion estatal www.contratos.gov.co.

Mayo 16 de 2023
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INFORMACION GENERAL

11 NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER EL MUNICIPIO DE SANTA ROSA
DE OSOS CON LA CONTRATACION

VER ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
1.2 MODALIDAD DE SELECCION

En el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, a través del cual se adiciona un numeral al
articulo 2 de la ley 1150 de 2007, establece como una de las modalidades de seleccion
la Contratacion de Minima Cuantia, reglamentada por el articulo 2.2.1.2.1.5.2., seccion 1
(modalidades de seleccion), subseccion 5 (minima cuantia) del Decreto 1082 de 2015,
procedimiento a través del cual las entidades publicas deben realizar la seleccion objetiva
para escoger el contratista que le coadyuvara en el cumplimiento de los fines estatales
cuando el valor de la contratacion no exceda el (10%) de la menor cuantia de la entidad,
independiente de su objeto.

Esta Modalidad se encuentra reglamentada por el articulo segundo del decreto 1860 de
2021,

OBJETO A CONTRATAR CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS: El Municipio de
Santa Rosa Osos requiere adelantar un proceso de seleccion de minima cuantia para
COMPRA DE PAPELERIA INSTITUCIONAL PRE IMPRESA, PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE 0SOS

1.1.1 ACTIVIDADES A REALIZAR O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN:

1. Realizar la compra de la siguiente ficha técnica:
ITE DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDA
M D
1 HOJA MEMBRETE (Resma por 500) | unidad 1

Con disefio Institucional. Impresiéon 4 x 0 Tintas, Full Color,
Tamario 22 x 28 cm, Material Bond 90 gramos, Alta Blancura.

2 HOJA MEMBRETE (Resma por 500) NOMBRE ALCALDE | unidad 1
Con disefio Institucional. Impresion 4 x 0 Tintas, Full Color,
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Tamafo 22 x 28 cm, Material Bond 80 gramos, Alta Blancura.

3 HOJA IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (Resma | resma 1
por 500)
Impresion 1x0 tintas, tamario 22 x 28 cm, perforado a la
mitad de la hoja, material bond 90 gramos, color verde. Marca
de agua.

4 HOJA IMPUESTO PREDIAL (Resma por 1.000)  resma 1
Impresion 1 x 0 Tintas, Tamafo 22 x 28 cm, Perforado a 19
cm de largo del inicio de la hoja, Material Bond 90 gramos,
color verde marca de agua

5 TALONARIO DE CITACION: (Talonario por 100 | talonario |1
consecutivos)

1X0 tintas, tamafio 16,5 x11,5 cm, original bond 60 gramos y
una copia en quimico color rosado. Numerado

6 TALONARIO DE CONSIGNACION: (NUEVO) (Talonario por | talonario | 1
100 consecutivos)
1X0 tintas, tamafo 16,5 x11,5 cm, original bond 60 gramos y
una copia en quimico color amarillo. Numerado

7 TALONARIO DE COMBUSTIBLE: (NUEVO) (Talonario por | talonario | 1
100 consecutivos)
1X0 tintas, tamario 8 cm x6,5 cm, original bond 60 gramos y
una copia en quimico color amarillo. Numerado

NOTA: Los oferentes deberan diligenciar el valor unitario de los bienes y el valor total
antes de IVA de cada uno de los items, sera tomado como valor de referencia para la
seleccion del proveedor de acuerdo a las reglas que se establezcan en la invitacion
publica para tal efecto, sin embargo, el contrato se ejecutara por la totalidad del
presupuesto disponible con IVA incluido cuando aplique. No obstante, si en su momento
la entidad llegara a necesitar algun producto adicional con relacién directa al objeto del
presente proceso de contratacion, el proveedor suministrara a la ADMINISTRACION
MUNICIPAL dicho producto por el valor del mercado. En todo caso, para el proceso de
seleccidn se verificara que cada valor unitario ofrecido sea menor o igual al establecido
en el presupuesto oficial del ADMINISTRACION MUNICIPAL y las cantidades se
solicitaran de acuerdo a las necesidades de la ADMINISTRACION MUNICIPAL.
Solamente se recibe la presentacion de una (1) oferta por PROPONENTE. No se
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aceptara la presentacion de ofertas parciales y/o alternativas, el transporte de los
elementos correra por cuenta del proponente que resulte adjudicatario del contrato.
Debido a la modalidad contractual, la informacion del presupuesto para la elaboracion de
la propuesta es indicativa; los oferentes deberan tener en cuenta al momento de
presentar su propuesta, que los precios ofertados no seran reajustados durante el plazo
de ejecucion del contrato, sino que los precios unitarios establecidos componen las
condiciones técnico-econémicas del contrato. Los precios unitarios presentados en la
oferta deberan incluir todos los impuestos, gastos y todos los costos derivados del
proceso corren por cuenta de El Contratista. Se verificara que los elementos cotizados
contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en los documentos del
proceso en cada uno de los items estipulados, en las calidades, condiciones y
descripciones técnicas establecidas y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal
manera que la oferta que contenga los requerimientos minimos sefialados CUMPLE y las
que no cumplan con las especificaciones técnicas NO CUMPLEN. Los elementos y/o
bienes incluidos en las especificaciones técnicas que comportan el alcance del objeto
contractual, representan las necesidades establecidas por la ADMINISTRACION
MUNICIPAL.

RESULTADOS

+ Presentar un informe al supervisor del contrato cada que se suministre o entregue
cada uno de los items descritos en el presupuesto detallando el suministro
entregado.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con las obligaciones que se generen directa e indirectamente del objeto
contractual.

Entregar a todo costo el material institucional pre impreso, de conformidad con las
especificaciones técnicas contenidas en la presente Invitaciéon Publica

Colaborar con el Municipio de Santa Rosa de Osos, para que el objeto del contrato
se cumpla y se ofrezca en las mejores condiciones de calidad.

5. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto del contrato y/o que se adquiera por motivos del desarrollo del objeto
contractual, aun después de terminado el contrato.

Disponer de empleados debidamente capacitados que suministren lo requerido con
responsabilidad.

Entregar en el almacen municipal de Santa Rosa de Osos, bajo su propia cuenta y
riesgo, los suministros objeto del contrato.

ool

6.
7.
8.
9.
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10. Entregar los elementos requeridos por la entidad de manera inmediata, una vez sea

11.solicitado por parte del supervisor del contrato.

12. Presentar Factura en original y/o una copia, del producto suministrado.

13. Realizar los cambios en cuanto a dafios e imperfecciones a mas tardar dentro de los
dos

14.(02) dias siguientes a la fecha de presentacion de la reclamacion.

15. Estar ubicada dentro del departamento de Antioquia.

16.Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales.

17.Con la suscripcion del contrato, el Contratista declara que no se encuentra incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el Articulo
127 de la Constitucion Politica de Colombia, en el Articulos 8° modificado por la ley
1474 de 2011, articulo 9° de la Ley 80 de 1993 y articulo 2 de la Ley 1474 de 2011 y
que en caso de sobrevenir alguna actuara conforme a la Ley.

18.Brindar el servicio, suministro u obra requeridos, de acuerdo a la Ficha Técnica,
previa solicitud realizada por el supervisor del contrato o quien este delegue. (Sobre
los servicios prestados sin la autorizacion del supervisor del contrato, el municipio no
reconocera suma alguna).

19.Presentar la documentaciéon requerida para el perfeccionamiento del contrato,
manifestando ademas bajo la gravedad de juramento, que no se encuentra incurso
en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar ni para desarrollar sus
funciones.

20.Mantener los precios y las actividades presentadas en la Propuesta técnica y
economica, salvo circunstancias de fuerza mayor, en caso de ello informar por escrito
a la Alcaldia del Municipio de Santa Rosa de Osos.

21.Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucién del
contrato al supervisor del mismo.

22.Garantizar la prestacion del servicio, suministro u obra, segun las condiciones
implementadas por la entidad municipal.

23.Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y
vigilancia del contrato y las demas que sean inherentes al objeto de la presente
contratacion.

24, Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y
legalizacion del contrato.

25.Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses
mas y presentarse al Municipio de Santa Rosa de Osos, en el momento en que sea
requerido por el mismo para la suscripcion de la correspondiente Acta de Liquidacion.

26.Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de
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subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con el Municipio.

27.Informar oportunamente de cualquier peticién, amenaza de quien actuando por fuera
de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten
los intereses del MUNICIPIO o de los fondos a su cargo.

28.Defender en todas sus actuaciones los intereses del MUNICIPIO y de los fondos a su
cargo segun corresponda y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas
contractuales.

29. Presentar los informes y/o documentos que le indique el supervisor y especialmente
los sefalados en el Numeral 4 “Valor estimado, plazo de ejecucion y forma de pago
del contrato”.

30. Suscribir el Acta de terminacion del contrato una vez se haya finalizado el plazo de
ejecucion pactado.

31.Suscribir el Acta de Liquidacion del contrato en los términos estipulados en las
normas vigentes.

32.Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad Social integral y aportes
parafiscales de conformidad con las normas vigentes.

33. Presentar oportunamente las cuentas de cobro con el lleno de los requisitos legales.

34.Las demas que por Ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno.

35.Cargar la cuenta de cobro y/o factura, informe de actividades y el comprobante de
pago de la seguridad social en el sistema electronico de contratacion SECOP |l previo
al pago.

1.3 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

r
GRUPO \ SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
B 14 11 18 28
Materias Materiales y Productos Papeles de Papeleria comercial
Primas | productos de papel | de papel uso membreteada
comercial
CODIGOS UNSPSC SOLICITADOS: 14111828

a. INSTRUCCION PRELIMINAR

Antes de presentar su oferta el interesado debera verificar que no se encuentra incurso
dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y demas prohibiciones para
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contratar con el Municipio de Santa Rosa de Osos, las cuales se establecen en el articulo
122 de la Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de
2011 y demas normas que regulan la materia. Ademas se deberan analizar con
detenimiento el contenido de la presente invitacion publica y los estudios y documentos
previos, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, sus decretos
reglamentarios y en general las normas que regulan la contratacion con las entidades
publicas y en especial todos los aspectos que puedan influir en su propuesta.

1.6REGULACION JURIDICA

La presente Contratacion de Minima Cuantia se regira por las leyes colombianas
vigentes, sobre todas y cada una de las materias que tengan relacion con su desarrollo
y ejecucion, pero sin limitarse a ellas. Leyes que regulan en materia laboral, tributarias,
de comercio, cambiarias, de transporte, ambientales y en especial por las normas
contenidas en la ley 80 de 1993, la ley 1474 de 2011 y el Decreto Reglamentario 1082
de 2015, Decreto 1860 de 2021 Decreto 1860 de 2021 que Modifica la Subseccion quinta
de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015. de la siguiente manera: "SUBSECCION 5 MINIMA CUANTIA:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo,
lo siguiente:1. La descripcién de la necesidad que pretende satisfacer con la
contratacion.2. La descripcion del abieto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.3.
Las condiciones técnicas exigidas.4. El valor estimado del contrato y su justificacion.5. El
plazo de ejecucion del contrato.6. El certificado de disponibilidad presupuestal que
respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:1. La
Entidad Estatal debe senalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia
la infoermacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma
como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se
exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las
obligaciones de las partes del futuro confrato.2. La Entidad Estatal podra exigir una
capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los
bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
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como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.3. La invitacion se publicara por
un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su
contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones
se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.4.
La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma
se establecera: i) el termino dentro del cual la Entidad Estatal respondera las
observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir
adendas para madificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo
plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.
i) EIl momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 5. La Entidad Estatal debe revisar
las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de
la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales
para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca
este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el
traslado del informe de evaluacion. 6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de
evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que durante este término los oferentes
presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes
de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.7. La Entidad Estatal debe aceptar la
oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato. 8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan. 9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal. PARAGRAFO. De
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conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.21.2422a2.21.2.4.2.4de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral
3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran
durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral
4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que

trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

1.7PRESUPUESTO OFICIAL
a. El presupuesto oficial de la presente contratacion corresponde a la suma de

TREINTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/L

($32.480.000), INCLUIDO IVA discriminado en los siguientes conceptos:

iTEM

DESCRIPCION

UNIDAD

CANTIDAD
IVAINCLUIDO

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL ‘
IVA INCLUIDO

HOJA MEMBRETE (Resma
por 500)
Con disefio Institucional.
Impresion 4 x 0 Tintas, Full
Color, Tamario 22 x 28 cm,
Material Bond 90 gramos, Alta
Blancura.

unidad

1 $ 109.847,50

$109.847,50

HOJA MEMBRETE (Resma
por 500) NOMBRE ALCALDE
Con disefio Institucional.
Impresion 4 x 0 Tintas, Full
Color, Tamafio 22 x 28 cm,
Material Bond 90 gramos, Alta
Blancura.

unidad

1 $ 129.500,00

$ 129.500,00

HOJA IMPUESTO DE
INDUSTRIA Y COMERCIO
(Resma por 500)
Impresién 1x0 tintas, tamafio
22 x 28 cm, perforado a la
mitad de la hoja, material
bond 90 gramos, color verde.
Marca de agua.

resma

] $ 99.290,00

$ 99.290,00
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||—4 HOJA IMPUESTO PREDIAL | resma | 1 $ 193.200,00 $ 193.200,00
(Resma por 1.000)
Impresién 1 x 0 Tintas,
Tamafio 22 x 28 cm,
Perforado a 19 cm de largo
del inicio de la hoja, Material
Bond 90 gramos, color verde
marca de agua
5 TALONARIO DE CITACION: | talonario 1 $ 10.476,50 $ 10.476,50
(Talonario por 100
consecutivos)
1X0 tintas, tamano 16,5
x11,5cm, original bond 60
gramos Yy una copia en
quimico color rosado.
Numerado
6 TALONARIO DE | talonario 1 $10.257,50 $ 10.257,50
CONSIGNACION: (NUEVO)
(Talonario por 100
consecutivos)
1X0 tintas, tamafo 16,5
x11,5cm, original bond 60
gramos Yy una copia en
quimico color amarillo.
Numerado
7 TALONARIO DE | talonario 1 $ 7.967,50 $ 7.967,50
COMBUSTIBLE: (NUEVO)
(Talonario por 100
consecutivos)
1X0 tintas, tamafo 8 cm x6,5
cm, original bond 60 gramos y
una copia en quimico color
amarillo. Numerado

1.9 CALIDADES DEL OFERENTE
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En la presente Contratacién de Minima Cuantia, podran participar personas juridicas y
personas naturales , consorcios y uniones temporales, nacionales, que se encuentren
dentro de la delimitacion territorial 2 mipymes que ha sido considerada con base en la
solicitud efectuada para limitar el proceso y especificamente en lo regulado en esta
invitacion para limitacion a MiPymes en el item 2, consideradas legalmente capaces de
acuerdo con las disposiciones legales vigentes y segun la Ley 80 de 1993 legalmente
constituidas y legalizadas en Colombia, cuyo objeto social o actividad comercial
contemple las actividades propias del presente proceso de seleccién; que no estén
incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucion Politica, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011y
demas normas concordantes.

2 LIMITACION A MIPYMES

De conformidad a lo regulado por el ARTICULO Quinto del Decreto 1860 de 2021 que
modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.42.3.y2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de
la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015,
por la cuantia de este proceso habra limitacién limitadas a Mipyme. Teniendo en cuenta
se limita la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a
las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos: 1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento
veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con
la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo. APLICA POR SE PROCESO DE MINIMA CUANTIA .

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su regimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura,
0 el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.
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Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y
un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.2. Las personas juridicas
mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente
para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de
clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada. PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme. _

En caso de solicitudes a Mipyme la entidad limita territorialmente a personas juridicas y
naturales con registro mercantil que acrediten sede comercial en santa rosa de osos lo
cual sera verificado de la camara de comercio.

3 AVISO DE LIMITACION A MIPYME

La entidad incluira en el cronograma del proceso la fecha de publicacion del aviso en el
cual se informa y precisa si el proceso fue limitado a Mipyme si no hay publicacién del
mismo, podra participar cualquier otro interesado, este aviso sera publicado en el
SECOPII en caso que efectivamente el proceso tenga limitacion.

4 DE LA RECIPROCIDAD
NO APLICA debido a que soélo se admiten propuestas de personas naturales y juridicas,
consorcios y uniones temporales, segun autonomia administrativa.
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5 INTERPRETACION, ACLARACION, MODIFICACION Y PUBLICACION DE LOS
DOCUMENTOS DE LA CONTRATACION

El proponente debera examinar todas las instrucciones, condiciones especificas y toda

clase de informacion suministrada por el municipio de Santa Rosa de Osos para participar

en el proceso de Contratacién de Minima Cuantia, las cuales constituyen la unica fuente

de informacion para la preparacion de la propuesta.

La informacion contenida en esta invitaciéon publica y las adendas a la misma, sustituye
cualquier otra clase de informacién que el municipio o sus representantes pudieron haber
suministrado a los proponentes o terceros interesados en el presente proceso de
contratacion. Por consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o
posteriores que los interesados hayan obtenido u obtengan en el transcurso del presente
proceso contractual en forma diferente a la oficial, quedan sin valor y el municipio no se
hace responsable por su utilizacion.

El Municipio de Santa Rosa de Osos publicara todos los documentos y actos en la pagina
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii de conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. En dicho sitio se podra consultar toda la
informacion referente al presente proceso de seleccion.

En caso de presentarse comunicaciones a través de correos electrénicos, solo tendran
el caracter de informativas y no se entendera que son modificaciones de la invitacion
publica.

La invitacion publica conservara plena validez, mientras no sea modificada expresamente
por el municipio de Santa Rosa de Osos y solo a través de adendas debidamente
publicadas en la pagina https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido de la
invitacion publica, asi como de los documentos que hacen parte integrante del proceso,
seran de su exclusiva responsabilidad.

ETAPAS DEL PROCESO
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En la presente Contratacion de Minima Cuantia se cumplira con las etapas establecidas
en la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, reglamentario de la modalidad de
seleccion.

111 CRONOGRAMA DE LAS ETAPAS DEL PROCESO SELECCION
Ver cronograma en la plataforma SECOP |I.

1.13.1 Cronograma

NUM. | ACTIVIDAD | FECHA Y HORA

1 Publicacion de la invitacion 16/05/2023 04:00 pm

2. Presentacion de Observaciones a | 17/05/2023 04:00 pm
la Invitacion Publica

3 Presentacion de solicitud de 17/05/2023 04:00 pm
limitacién a Mipyme

4 Publicacién de Aviso en caso de 17/05/2023 05:00 pm
Limitacién a Mipyme

5 Respuesta Observaciones a la 17/05/2023 06:00 pm
Invitacion Publica

6. Expedicion de Adendas 1 17/05/2023 07:00 pm

7 Presentacion de propuestas 18/05/2023 10:00 am

8. Apertura de propuestas 18/05/2023 10:01 am

9 Verificacion de requisitos 18/05/2023 10:02 am

10 Publicacién  del informe  de 18/05/2023 02:00 pm
evaluacion de las Ofertas

11 Presentacion de observaciones al | 19/05/2023 02:00 pm
informe de verificacion o evaluacion

12 Respuesta a observaciones 23/05/2023 10:00 am

13. Aceptacion de oferta o 24/05/2023 10:00 am
comunicacion de declaracion de
desierto el proceso

112 ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) A LA INVITACION
PUBLICA
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Las consultas que se lleven a cabo acerca de esta invitacion publica, se deberan
formular unicamente a través del médulo observaciones a los documentos del proceso,
en la plataforma SECOP II.

La modificacion de la invitacién y de los plazos y términos del proceso de seleccion
establecidos en el cronograma, se realizara a través de adendas.

1.13 SITIO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP |l de acuerdo con lo
establecido en esta seccion, para lo cual debe estar previamente registrado en esta
plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP |l se
encuentran en el manual de uso del SECOP |l para Proveedores, al cual podra acceder
a traves de la pagina web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente
enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace
SECORP Il http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente,
el Proponente debe acceder  al SECOP Il para Proveedores
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para- proveedores.
Y en la parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP Il
Proveedores”.

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma
ingresando al “Area de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de
Contratacion y creando su oferta en el SECOP Il. Tenga en cuenta que la seccion X.
‘Presentacion de observaciones y ofertas” del Manual de uso del SECOP |l para
Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP II.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP ||
deben tener en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente
registrados como Proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de los
integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP Il el Proveedor plural
(proponente plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta como Proponente
plural. El integrante que creo el Proveedor plural es el Gnico habilitado en el SECOP ||
para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como
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Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la seccion IX. C del manual de
proveedores para el uso del SECOP ||

La Presente Invitacion del presente Proceso de Contratacion esta conformado por los
requerimientos contenidos en el presente documento y la informacion solicitada en los
formularios o requerimientos de informacion incluidos en SECOP II.

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por
la entidad estatal, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente

La entidad solo recibira una oferta por proponente, salvo los procesos estructurados por
lotes o grupos. En caso de presentarse para varios procesos de contratacion con la
entidad, el proponente debe dejar constancia para qué proceso presenta su ofrecimiento.
La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion
colombiana acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones
y obligaciones contenidas en el mismo. El proponente debe cumplir con el Manual de
Usos y Condiciones de la plataforma SECOP Il

El proponente asumira todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su
oferta. La entidad en ningln caso sera responsable de los mismos.

1.14 PLAZO PARA PRESENTAR PROPUESTAS

Las propuestas para esta contratacion se podran presentar hasta la fecha, lugar y hora
determinados en el cronograma del proceso de seleccion en el cronograma en la
plataforma secop Il.

1.17 IDIOMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

La oferta y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse
a traves del SECOP 1l

OFERTA PARCIALES Y ALTERNATIVAS

No se aceptaran ofertas parciales ni alternativas para la presente Contrataciéon de Minima
Cuantia, quien presente oferta tendra que cumplir con todas las especificaciones
incluidas en la invitacion.
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1.18 GASTOS DERIVADOS DE LA PREPARACION DE LA PROPUESTA Y EL
POSTERIOR PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

Todos los gastos que se deriven de la preparacion de las ofertas, corren a cargo exclusivo
del oferente.

Al momento de preparar su oferta, el proponente debera tener en cuenta todos los
posibles gastos que afecten la estructuracion de la misma, sin que posteriormente pueda
alegar la existencia de desequilibrio econémico, por esta razoén, a su favor.

En estos gastos debera incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos, valor
de primas, constitucion de pdlizas, tasas parafiscales y demas erogaciones derivadas del
perfeccionamiento del contrato y su ulterior ejecucién.

1.19 RETIRO DE LA OFERTA

Los proponentes que envien su oferta a través del SECOP Il antes de la fecha de cierre
del proceso podran retirarla y/o modificarla siempre y cuando lo realicen antes del tiempo
estipulado por la entidad en el cronograma del proceso para el cierre y apertura. Como
la oferta se presenta a traveés de SECOP I, el proponente debe seguir el proceso indicado
en la “Guia rapida para la presentacion de ofertas en SECOP [I”. Una vez se cumpla la
fecha de cierre del proceso la plataforma del SECOP Il bloquea a los proveedores la
opcion del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la oferta en la plataforma
del SECOP II, sin necesidad de enviar una solicitud a la entidad.

En todo caso, la responsabilidad de retirar o presentar la propuesta hace parte de la
autonomia del proponente y por ende su responsabilidad.

1.20 APERTURA DE PROPUESTAS
Las propuestas seran aperturadas en la fecha y hora determinada en el cronograma del
proceso de seleccion, a traves de la plataforma del SECOP |

1.21 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

En la fecha determinada en el cronograma del proceso de seleccion, la entidad dara
traslado del informe de evaluacién a los proponentes por un (01) dia habil, lapso en el
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cual estos podran presentar las observaciones que estimen pertinentes unicamente a
través del SECOP II. En ejercicio de esta facultad aquellos no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

1.22 PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La oferta debera ser valida durante treinta (30) dias habiles, contados a partir de la fecha
de presentacion de la misma, pero si las necesidades de la entidad asi lo exigen, esta
podra solicitar al oferente, que antes del vencimiento del plazo anteriormente establecido,
prorrogue la validez de la propuesta hasta por un término superior al inicialmente
sefalado, debiendo el oferente proceder en conformidad.

1.23 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

El municipio de Santa Rosa de Osos manifestara mediante comunicacion, la aceptacion
expresa e incondicional de aquella oferta con el menor precio, siempre que haya cumplido
con las condiciones exigidas en la invitacion publica. Igualmente, en dicha comunicacion
el municipio manifestara los datos de contacto de la entidad y del supervisor o interventor
designado, segun el caso. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el
SECOP I, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

La entidad podra aceptar la oferta cuando solo se haya presentado un Unico oferente y
este cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

1.24 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
En caso de no lograrse la aceptacion de la oferta, bien sea que no se presente oferta
alguna, o que ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos de la presente invitacion
publica o en general cuando existan factores que impidan la seleccion objetiva, el proceso
se declarara desierto mediante comunicacion motivada que se publicara en el SECOP |I.
Si hubiere proponentes, los términos para presentar los recursos de ley, correran desde
la notificacion del acto correspondiente, de conformidad con lo preceptuado por la ley
1437 de 2011 (articulos 76 y siguientes).

1.25 OFERTA PARCIALES Y ALTERNATIVAS
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No se aceptaran ofertas parciales ni alternativas para la presente Contratacion de Minima
Cuantia, quien presente oferta tendra que cumplir con todas las especificaciones
incluidas en la invitacion.

1.26 GASTOS DERIVADOS DE LA PREPARACION DE LA PROPUESTA Y EL
POSTERIOR PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

Todos los gastos que se deriven de la preparacion de las ofertas, corren a cargo exclusivo

del oferente.

Al momento de preparar su oferta, el proponente debera tener en cuenta todos los
posibles gastos que afecten la estructuracion de la misma, sin que posteriormente pueda
alegar la existencia de desequilibrio econémico, por esta razoén, a su favor.

En estos gastos debera incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos, valor
de primas, constitucion de pdlizas, tasas parafiscales y

2.CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA
REQUISITOS GENERALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES:

2.1 FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA:

Todos los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades,
siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas en esta invitacion publica:

1. Individualmente como: a) personas natural o persona juridica nacionales que se
encuentren debidamente constituidas y autorizadas, previamente a la fecha de
publicacion de la invitacién publica en camara de comercio. b) como personas
juridicas autorizadas que se constituyan con el inico objeto de presentar oferta y
ejecutar el contrato, caso en el cual al oferente le sera aplicable lo dispuesto en el
paragrafo 3 del articulo 7 de la ley 80 de 1993.

2. Cuando dos (2) personas en forma conjunta presentan oferta bajo la modalidad de
consorcio o union temporal.

3. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta, la celebracion y
ejecucion del contrato Los oferentes deben:
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Las personas juridicas o naturales que deseen participar deben acreditar su certificado
de existencia y representacion y en caso de personas naturales tener registro mercantil
vigente con establecimiento de comercio directamente relacionado al objeto del proceso,
Como minimo tendran que haber estado inscritas en la camara de comercio
correspondiente con un minimo de tres (03) afios antes del cierre de la presente
CONTRATACION.

No estar incursos en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion
previstas en las leyes de Colombia, en especial las previstas en los articulos 8 y 9 de la
Ley 80 de 1993, la ley 1474 de 2011 y ley 1801 de 2016 articulo 183.

Las personas juridicas legalmente constituidas, deberan acreditar, que su vigencia no
sera inferior a la duracion del Contrato, liquidacion y un (1) afio mas; para los consorcios
y/o uniones temporales, asi como cualquier otra forma asociativa permitida por la Ley,
deberan acreditar, que su vigencia no sera inferior a la duracion del contrato, liquidacién
del mismo y seis (6) meses mas.

Para verificar la capacidad Juridica, se verificara que el Objeto inscrito en la camara de
comercio o registro mercantil este directamente relacionado con el objeto de la
contratacién y la clasificacion, para el efecto se convalidara los cédigos de actividad
principal y demas inscritos por el oferente en su RUT y de esta forma determinar la
idoneidad para presentar propuesta y ejecutar el contrato

Si no esta incluidas alguna(s) de esta (s) actividad(es), no podra ser tenida en cuenta,
pues no cumple el requisito exigido.

2.2 DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR A LA PROPUESTA

Los documentos que acrediten el factor de escogencia, deberan ser remitidos por el
proponente al momento de la entrega de la propuesta mediante de correo electrénico y
debidamente escaneados y legibles no se aceptan documentos ilegibles en el correo, asi
mismo se entiende que TODOS los documentos que permiten la escogencia refieren a
capacidad juridica, y experiencia, por lo que no podran ser presentados con posterioridad
al cierre.
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La Entidad Estatal puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores,
siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una

reformulacién de la oferta.

En el evento que en la etapa de evaluacion de las propuestas no se haya efectuado por
parte de la entidad el requerimiento respectivo, el oferente podra aportarlos dentro del
dia del traslado para presentar observaciones al informe de evaluacion.

La propuesta debera ser acompafnada de los documentos necesarios para la verificacion
de los requisitos exigidos.

2.2.1 Carta de Presentacion de la oferta y aceptacion de las condiciones

El formato de carta de presentacion de la oferta entregado por el interesado (Anexos,
Formato 1), debera estar suscrito por las personas que alli se indican, de conformidad
con el anexo de la invitacién publica. Su indebido diligenciamiento o la suscripcion de ella
por parte de personas que no tienen la capacidad para contratar o para avalar la
propuesta generan su rechazo, asi como el cambio u omisién en ella de datos esenciales
de la oferta preestablecidos en la invitacion publica.

2.2 .2 Oferta Econdmica

Los oferentes deberan presentar su oferta especificando el valor unitario de lo que
ofrecen. Los valores unitarios y el valor total de la oferta deben escribirse en forma legible
y siempre a tinta, sin enmendaduras, ni tachaduras, en el formulario de cantidades
suministrado por la entidad, igualmente el representante legal debera firmar cada una de
las hojas del mismo, de conformidad con el formato No 4 de la presente invitacion publica.

2.2.3 Certificado de Registro Mercantil para personas naturales y certificado de Existencia
y Representacion Legal Para Personas Juridicas

Original expedido por la camara de comercio competente, con fecha no mayor a sesenta
(60) dias calendario, anteriores a la fecha limite para la presentacion de la oferta. En caso
de prérroga del proceso de seleccion, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha establecida para la entrega de propuestas. Las personas juridicas legalmente
constituidas, deberan acreditar, que su vigencia no sera inferior a la duracion del
Contrato, liquidacion y un (1) aio mas; para los consorcios y/o uniones temporales, asi
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como cualquier otra forma asociativa permitida por la Ley, deberén acreditar, que su
vigencia no sera inferior a la duracion del contrato, liquidacion del mismo y seis (6) meses.

2.2.4 Cédula de Ciudadania Vigente.
Se solicita copia del documento de identidad de la persona natural, representante legal
de la persona juridica o el representante de la asociacion (Union Temporal o consorcio).

2.2.5 Registro Unico Tributario (RUT)
Presentacién de documento Expedido por la Direccién de Impuestos y aduanas
nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de consorcio y/o
unién temporal, cada uno de sus miembros debera aportar el respectivo registro o el de
la correspondiente forma asociativa en caso de contar con €l la entidad verificara que la
clasificacion contenida en el mismo corresponda al objeto social del oferente y a las
actividades inscritas en el certificado de camara de comercio.

2.2.6 Aportes Parafiscales y de Seguridad Social.

El oferente debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral (salud, pensiones, riesgos laborales) y aportes parafiscales en
las cuantias de ley, mediante certificacion suscrita por el revisor fiscal y/o representante
legal en aquellos casos que sea procedente. En caso de estar suscrita por el revisor fiscal
debera aportar copia de su cédula, de su matricula profesional y el certificado expedido
por la Junta Nacional de Contadores donde conste que no tiene sanciones disciplinarias
y esta autorizado para el ejercicio de la profesion.

De conformidad con lo dispuesto en la ley 789 de 2002, cuando se trate de personas
juridicas se debera certificar que se han efectuado los pagos dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha limite para la entrega de propuestas. Este se registra en el Formato
No 6.

Para el caso de personas naturales la entidad verificara la afiliacion al Sistema de
Seguridad Social, por tanto, debera aportar la Planilla Integrada de Liquidacion de
Aportes —PILA-, con la cual acredite que se encuentra al dia en el pago de sus aportes al
sistema de seguridad social.

2.2.7 Certificados de la Contraloria General de la Republica y de la Procuraduria
General de la Nacién.
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La entidad verificara que el oferente no se encuentre incurso en causal de inhabilidad
constitucionales o legales, de conformidad con el boletin de responsables fiscales de la
contraloria general de la republica, de igual manera verificara que no presente
antecedentes disciplinarios ante la procuraduria general de la nacion, para el
representante legal de la persona juridica o la persona natural.

Para el caso de modalidades de asociacién y de personas juridicas diferentes a las
sociedades anonimas abiertas, este requisito sera verificado por la entidad para todos los
socios y representantes legales de las sociedades participantes.

2.2.8 Antecedentes Judiciales y de Medidas Correctivas emitidos por la Policia
Nacional
La entidad Verificara que el proponente no presente antecedentes judiciales como
tampoco medidas correctivas (Certificado policia RNMC), esto es, a la persona natural o
representante legal de la persona juridica, o al representante de la forma asociativa

2.2.9 Compromiso Anticorrupcion
El proponente debera diligenciar y presentar el formato No 7.

2.2.10 Certificado Bancario
El Proponente Seleccionado y con aceptacién de oferta publicada debera hacer entrega
de una Certificacion Bancaria correspondiente al afio 2022, que indique nombre del titular
(igual que la persona que contrata), cédula de ciudadania o NIT, tipo de cuenta, nimero
de cuenta.

2.2.11 ACREDITACION DE EXPERIENCIA MINIMA

Al momento de la presentacion de la propuesta el oferente debera relacionar , diligenciar
el formato respectivo (FORMATO 5), el cual se encuentra dentro de la invitacién publica,
en el que se incluira una certificacién o contrato celebrado y debidamente ejecutados
cuyo objeto o alcance este directamente relacionado con el objeto de esta contratacion
con valor igual o superior a una vez el presupuesto oficial, el formato cinco debera ser
respaldado por el contrato o la respectiva certificacion de la entidad contratante .
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NOTA: Los requisitos para acreditar experiencia seran validados al momento de la
verificacion de la oferta de menor valor, si no estan debidamente acreditados no ser
atenida en cuenta la oferta pues este es un factor de escogencia necesario.

2.3 PROCEDIMIENTO DE SANEAMIENTO

Teniendo en cuenta que en el proceso de minima cuantia se establece la oferta del
menor valor ,los factores de escogencia son los relacionados en capacidad juridica y
experiencia, de tal suerte no es posible subsanar estos documentos si no fueron
acreditados al momento de la presentacion de la oferta y cierre del proceso , por lo tanto
se podra solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando
la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de
la oferta.

2.3.1 Requerimiento.

Solicitud efectuada por la entidad, en la que se concede un término perentorio e
improrrogable para que el oferente aporte los documentos que hicieren falta dentro de su
propuesta pero que no estan directamente relacionados con los factores de escogencia.

2.3.2 Forma de Entrega de Documentos.
Los documentos deberan ser entregados en el cronograma del proceso Numeral 2.1.

Las observaciones presentadas a los correos electronicos sefialados en los documentos
del proceso seran consideradas. Una vez recibidas en el correo electronico del
profesional encargado de llevar el proceso, este procedera a publicarlas en la pagina web
www.contratos.gov.co.

2.4 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS
DE ESCOGENCIA

Una vez recibidas las ofertas la entidad procedera a la evaluacion de las mismas, lo cual

consiste en determinar cual de ellas es la que ofrece el menor precio después de verificar

que los documentos que acreditan factor de escogencia cumplen con los requisitos de la

invitacion .

2.5 CRITERIOS DE DESEMPATE
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto reglamentario 1082 de 2015, en el
evento de presentarse un empate a menor precio, la entidad aceptara la oferta al
proponente que haya presentado primero la oferta entre los empatados, segun el orden
de llegada al correo respectivo.

2.6 CAUSALES DE RECHAZO
El Municipio de Santa Rosa de Osos Rechazara la Propuesta cuando:

» Se verifique en los documentos falta de capacidad juridica para presentar la
Propuesta (el objeto no esta relacionado con el objeto de la contratacion, el
representante legal no suscriben la carta de presentacion no suscribe oferta
econdmica, el representante legal tienen limites en la contratacion y presentacion
de oferta en razoén de la cuantia sin acreditar autorizacién de érganos de direccion)
Se verifique que no acredito documentos para verificar la experiencia minima
exigida

¢ Si una vez y previa solicitud de la administracién, el oferente no atiende los
requerimientos de la entidad para aportar documentos accesorios solicitados
dentro del término estipulado.

e Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion de acuerdo a las normas vigentes.

e Cuando el plazo de la propuesta sea diferente al establecido en la invitacion.

e Cuando alguna informacion sustancial de los documentos de la propuesta no
corresponda a la realidad, o genere confusion o sea contradictoria.

» Cuando la propuesta no cumpla con los requerimientos técnicos minimos exigidos,
en cuanto a cantidad, calidad o medidas.

e Cuando el proponente se encuentre inscrito en el Boletin de responsables fiscales,
pagina de procuraduria o policia.

e Cuando el proponente no haya tenido en cuenta en su propuesta las
modificaciones a la invitacién publica que mediante adendas realizé la entidad.

e Cuando una persona natural o juridica haga parte de un consorcio, union temporal
o sociedad que estén presentando propuesta dentro de este proceso.

e Cuando el valor de la propuesta una vez revisado y corregido aritméticamente,
presente una diferencia mayor al 1,5% del valor originalmente propuesto, ya sea
por exceso o por defecto.
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« Cuando no se cotice uno o varios items del formulario de la propuesta econémica
o cuando se modifique una descripcion, cantidad o unidad del formulario oficial de
cantidades, o se modifique el formulario de propuesta econémica referenciado por
la entidad en la invitacion.

e Cuando el valor corregido de la propuesta supere el presupuesto oficial y/o el
precio ofertado de manera unitario supere al establecido en el presupuesto oficial
del proceso.

« Cuando el oferente presente documentos o informacion falsa o cuando el oferente
haya tratado de interferir o influenciar indebidamente en la evaluacion de las
propuestas o en la aceptacién de la oferta.

Por los otros eventos que de manera especial se haya dicho en la presente invitacion es
causal de rechazo de la oferta.

3. CONDICIONES DEL CONTRATO

3.1 OBJETO. COMPRA DE PAPELERIA INSTITUCIONAL PRE IMPRESA, PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE 0S0OS

3.2 PLAZO UN (01) mes, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio
3.3 VALOR El valor de |a propuesta mas favorable para la entidad

3.4 FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO EI Municipio pagara al contratista el valor del
contrato de acuerdo al estudio previo.

3.5 CESION

EL CONTRATISTA no podra en ningin evento ceder el contrato, sin previo
consentimiento escrito del Municipio de Santa Rosa de Osos, pudiendo éste reservarse
las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion. La cesién se efectuara de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 893 del codigo de comercio.

3.6 SUBCONTRATACION
No se podra subcontratar el objeto del contrato con persona alguna, salvo autorizacién
previa por parte del Municipio de Santa Rosa de Osos.

3.7 MULTAS.
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Por el incumplimiento de cualquier obligacién contractual, el contratista se hara acreedor
a una multa equivalente hasta por el (5%) del valor basico del contrato.

En el caso que el contratista se haga acreedor a cualquiera de las multas por
incumplimiento, su valor sera tomado de cualquier saldo a favor del contratista como
liberatorio o atenuante de cualquiera de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato.
Las multas se causan por el simple incumplimiento sin que el contratante tenga que
demostrarlo y los perjuicios que por ello se causen al contratante, podran hacerse
efectivos en forma separada.

El procedimiento de imposicién de multas sera el establecido por la ley 1474 de 2011 en
su articulo 86.

La aplicacion de la multa como consecuencia del incumplimiento de cualquier obligacion
contractual, no agota la posibilidad de volverla a aplicar si se presenta nuevamente el
incumplimiento de esa o de cualquier otra obligacion.

3.8 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las
obligaciones contraidas con el contrato o de declaratoria de caducidad. La entidad podra
hacer valedera la clausula penal pecuniaria al contratista hasta por el valor del 10% del
valor del contrato, suma que la entidad hara efectiva mediante el cobro de los costos que
adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado
con la comunicacion de aceptacion de la oferta; si esto no fuere posible, se cobrara por
via de cobro coactivo. La aplicacion de la clausula penal no excluye la indemnizacién de
perjuicios tal como lo permite los articulos 870 del codigo de comercio y 1546 del cédigo
civil.

3.9 CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la ley 80
de 1993, articulos 15, 16, 17 y 18 en relacion con la modificacion, terminacion e
interpretacion unilaterales, adicionalmente el Municipio de Santa Rosa de Osos podra
declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolucién motivada, a
través de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacién, cuando el contratista
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incurra, con ocasion del contrato, en cualquiera de las causales de caducidad previstas
en la ley.

3.10 SUPERVISION DEL CONTRATO

Conforme a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, El
MUNICIPIO ejercera la vigilancia del presente contrato en cabeza del profesional de
almacén de la Secretaria General o el servidor que sera designado para tal fin en razén
a las funciones propias de su cargo, quien verificara el cumplimiento del objeto contractual
conforme lo establece la Ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion
y la efectividad del control de la gestion publica”, el cual ejercera la vigilancia mediante el
seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico sobre el cumplimiento del objeto,
quien ademas cumplira con todas las funciones inherentes a su cargo. Es responsabilidad
del supervisor verificar que EL CONTRATISTA haya realizado los pagos al Sistema
Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones, conforme a lo establecido en el
contrato.

3.11 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

La comunicacion de aceptacion, junto con la oferta, constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal,
sin embargo el Municipio extendera la respectiva minuta del contrato.

Para |la ejecucion del contrato se tendran en cuenta las regulaciones y previsiones de los
estudios y documentos previos y de la invitacion publica.

3.12 LIQUIDACION DEL CONTRATO
conforme a lo preceptuado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

3.13 DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Hacen parte del contrato todos los documentos correspondientes a la presente
Contratacion de Minima Cuantia, principalmente los estudios previos, la disponibilidad
presupuestal, la invitacion publica, la propuesta seleccionada y los documentos
necesarios para la ejecucion del contrato.
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3.14 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Las del estudio previo
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ANEXOS

FORMATO No 1
CARTA DE PRESENTACION

(Utilice papel membrete del proponente)
Sefores
Municipio de Santa Rosa de Osos.

Referencia:

OBJETO:

VALOR TOTAL DE LA OFERTA: (debe coincidir con formato 4)
PLAZO:

PROPONENTE:
REPRESENTANTE LEGAL:
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT:
DIRECCION:

TELEFONO:

CORREOQO ELECTRONICO:
CIUDAD FECHA:

El suscrito en nombre y representacion de la firma (o en persona propia), de acuerdo con
los términos y condiciones establecidos en la invitacion de |a referencia, hago la siguiente
oferta para ejecutar el objeto antes descrito.

En caso de que me sea adjudicada dicho Contrato de Minima Cuantia me comprometo a
firmar el contrato correspondiente y a cumplir todas las obligaciones sefnaladas en la
invitacion publica y en mi propuesta adjunta.

Declaro asi mismo:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, sélo compromete a los
firmantes de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes, tiene interés comercial en
esta oferta, ni en el contrato que de ella se derive.
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. Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente
contrataciéon de minima cuantia y acepto todos los requisitos contenidos en la
invitacion publica.

. Que acuso recibo de las ADENDAS (si a ello hubiere lugar) numeros y al Proceso de
Seleccion, expedidos Por el MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE OSOS, durante el
periodo de la invitaciéon publica y manifiesto haberlos leido y conocerlos y por tanto
me someto a ellos.

. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento, se hallan incursos en causal alguna
de inhabilidad o incompatibilidad, segun lo previsto en la Constitucion Politica, ley 80
de 1983 y demas normas sobre la materia.

. Que ofrezco mantener los precios unitarios que figuran en el FORMATO 4, cuadro de
precios y valor total de la oferta.

. Que el suscrito y la Sociedad que represento, se comprometen a entregar Satisfaccion
del MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE OSOS en las fechas indicadas, el objeto de la
invitacion publica.

. Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia, que rigen la presente
invitacién publica.

. Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacion, es decir precios firmes,
durante la vigencia de la invitacion del contrato.

10.Que en caso que se me fuere aceptada la oferta del proceso de minima cuantia me

comprometo a suscribirlo, dentro del término establecido en la invitacidn.

11.Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su aceptacién, me obliga a su

12.Que el original de la propuesta consta de (

cumplimiento hasta que se prepare el contrato y se firme formalmente.

) folios, debidamente numerados.
(Indicar si existen folios con identificacion alfanumeérica)

Firma del oferente o representante legal con capacidad para presentar propuesta:

Nombre:
CC
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ANEXO 4
PROPUESTA ECONOMICA

ITE

DESCRIPCION

| UNIDAD

CANTIDA
D

HOJA MEMBRETE (Resma por 500)
Con disefio Institucional. Impresiéon 4 x 0 Tintas, Full Color,
Tamafio 22 x 28 cm, Material Bond 90 gramos, Alta Blancura.

unidad

HOJA MEMBRETE (Resma por 500) NOMBRE ALCALDE
Con disefio Institucional. Impresién 4 x 0 Tintas, Full Color,
Tamano 22 x 28 cm, Material Bond 90 gramos, Alta Blancura.

unidad

HOJA IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (Resma
por 500)
Impresion 1x0 tintas, tamafio 22 x 28 cm, perforado a la
mitad de la hoja, material bond 90 gramos, color verde. Marca
de agua.

resma

HOJA IMPUESTO PREDIAL (Resma por 1.000)
Impresion 1 x 0 Tintas, Tamafio 22 x 28 ¢cm, Perforado a 19
cm de largo del inicio de la hoja, Material Bond 90 gramos,
color verde marca de agua

resma

TALONARIO DE CITACION: (Talonario por 100
consecutivos)

1XO0 tintas, tamano 16,5 x11,5cm, original bond 60 gramos y
una copia en quimico color rosado. Numerado

talonario

TALONARIO DE CONSIGNACION: (NUEVO) (Talonario por
100 consecutivos)
1X0 tintas, tamano 16,5 x11,5cm, original bond 60 gramos y
una copia en quimico color amarillo. Numerado

talonario

TALONARIO DE COMBUSTIBLE: (NUEVQ) (Talonario por
100 consecutivos)
1X0 tintas, tamafio 8 cm x6,5 cm, original bond 60 gramos y
una copia en quimico color amarillo. Numerado

talonario

FIRMA OFERENTE o REPRESENTANTE LEGAL

Codigo Postal: 051860

ICOMNTEC

Certificado N 5C 50921

Municipio Santa Rosa de Osos NIT. 890.981.554-6
Calle 31 N° 30-10 Conmutador (4) 860 80 20
alcaldia@santarosadeos0s.gov.co
Santa Rosa de Osos - Antioguia - Colombia

QOO0

www.santarosadeosos-antioquia.gov.co
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FORMATO No 5
EXPERIENCIA

CONTRATO 1
OFERENTE:

Entidad Contratante:

No. Contrato:
Objeto:

Alcance especifico el cual se relaciona con
objeto del proceso

Mes:
Fecha Inicio: =

ARo:
Fecha de | Mes:
Terminacion Afio:

Valor en Pesos:

Porcentaje de participacion

NOTA: En caso de ser un contrato en modalidad asociativa, describa el porcentaje de
participacion.

Se debe anexar copia del certificado de la entidad estatal y del contrato, que cumple
con los requisitos establecidos para el proceso en la invitacién

NOMBRE DEL PROPONENTE:
FIRMA:
NIT/CC:

Codigo Postal: 051860 )

Municipio Santa Rosa de Osos NIT. 830.981.554-6
i, i Calle 31 N° 30-10 Conmutador (4) 860 80 20
alcaldia@santarosadeosos.gov.co
Santa Rosa de Osos - Antioquia - Colombia

OO0

Certificaco N° SC 5092-1 www.santarosadeosos-antioquia.gov.co
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FORMATO No 6
CERTIFICACION PARAFISCALES
Paz y Salvo de Aportes Parafiscales
(No necesita autenticacion notarial)
Ciudad, FECHA

Senores

MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE OSOS

Antioquia

Asunto: Carta de Cumplimiento de Aportes Parafiscales
Ref.: PROCESO N°

El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de

certifica que a se encuentra PAZ'Y SALVO por concepto de aportes al
Sistema General de Riesgos, Parafiscales, CREE (en los casos que aplique) en lo que
concierne al sistemas de Salud, Pensién y riesgos laborales ARL y las cajas de
compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, en consideracion al Articulo 50 de la ley 789 de 2002,
correspondiente a la ndmina de los ultimos seis (6) meses.

Cordialmente,

Firma

Nombre y Apellidos
Representante Legal

Firma

Nombre y Apellidos
Revisor Fiscal

Tarjeta Profesional No.

Cadigo Postal: 051860

Municipio Santa Rosa de Osos NIT. 890.981.554-6
Calle 31 N° 30-10 Conmutador (4) 860 80 20
alcaldia@santarosadeosos.gov.co
Santa Rosa de Osos - Antioquia - Colombia

NOO6EOO0

Certificado N° 5C 5092-1 www.santarosadeosos-antioquia.gov.co
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NOTA: En caso de ser presentado por Revisor Fiscal, anexar copia de Tarjeta Profesional
y certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Nacional de

Contadores.

Cadigo Postal: 051860

Municipio Santa Rosa de Osos NIT. 830.981.554-6
Calle 31 N° 30-10 Conmutador (4) 860 80 20
alcaldia@santarosadeos0s.gov.co
Santa Rosa de Osos - Antioguia - Colombia

QOO0

Certificado N° SC 5092-1 www.santarosadeosos-antioquia.gov.co




FORMATO No 7
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Proceso N°

actuando en calidad de
representante legal del Oferente, identificado como aparece al pie de mi firma, en mi
calidad de representante legal de (nombre del
Oferente), manifiesto en mi nombre y en nombre de [nombre
del Oferente] que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para
fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacion 2023.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion 2023.

5. Nos comprometemos a revelar la informaciéon que sobre el Proceso de Contratacion
2023. Nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de
su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias del mes
de de 2023.

Firma representante del Oferente con la capacidad de presentar propuesta
Nombre:
Documento de Identidad

Codigo Postal: 051860
ICOBTEC

Municipio Santa Rosa de Osos NIT. 830.981.554-6
Calle 31 N° 30-10 Conmutador (4) 860 80 20
alcaldia@santarosadeoso0s.gov.co
Santa Rosa de Osos - Antioquia - Colombia

QOO0

Cenificado N° SC 6092-1 www.santarosadeosos-antioquia.gov.co




