FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA EJERCITO NACIONAL

<

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIADQ

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL X []
TOTALO lh,u i Q i
No. 003 f !l!tt

Bogota (Cundinamarca), Abril 2023 ;!I

Nombre completo: HELDA HERRERA CACERES ~
dentificacion 28.053.469 :. e g flm i
Nacionalidad Q‘c_aﬂl‘omblana i, g Hii;}'
1. CONTRATISTA Direccion Carrera 8H #165A 43 el Sefio rlai 2 Apto 503 Bogota
E-mail de contacto. heldah2008@hotmail.com

“Hilh, b

Nombre completo REINALDO ALEXANDER MALDONADO OICATA

Py

2. SUPERVISOR Of:mal de Contratacron DIADQ

3. No. DEL | No. OQQ-CENACPERSONAL 2023

CONTRATO - FECHA DE |Fecha de suscripcion: 24 enero 2023
SUSCRIPCION & i iy

T No. De la Poliza :36-46-101017087
4 POLIZA DE .T!E__Entlrc:ad que eerle Iadpoliza Seguro; dIeI Esltad°30101!2023
GARANTIA UNICA echa del certificado de aprobacion de la Pdliza:
b Aprobado por : CR.LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO CARDENO
. o |1

St i) CDP No. 3323 -CRP 6223

: i | Fecha expedicion 27/01/2023

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIADQ

5. CRP Posicion catalogo de gasto: {02-02-02-008-003-009)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $12°200.000,00

6. FECHA INICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL

01/02/2023
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PATRIA HONOR LEALTAD
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7. PLAZO DE
EJECUCION 31/05/2023
“PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICA EN ASISTENCIA EN
ORGANIZACION DE ARCHIVOS CON CONOCIMIENTO EN
8. OBJETO CONTRATACION ESTATAL, COMO APOYO DE LA GESTION
CONTRACTUAL DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION NIVEL DIADQ

Y SUADQ”

CONTRACTUALES

t
.,.t} !

9. OBLIGACIONES

1 fi il H““

§%
E

3
h
i

1) Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar los
documentos de los procesos contractuales de la DIADQ.

2). Depurar, organizar, foliar e inventariar la documentacién de los procesos
de contratacion de la Direccion y, Subchreccmn de Adquisiciones.

3) Revisar que los expedlentes contractuales contengan toda la
documentacion establecida por el manual de contratacmn del Ministerio de
Defensa Nacional. ;![,’ Jr ‘,

4) Revisar que los documentos que sntegran el|exped|ente contractual
cumplan con los requnsntos establemdos pora- Ley General de Archivo (594
de 2000). iﬂ’ Sis § I]un o ,5,’.

5) Participar en{mesas de trabajo paral actuahzar las tablas de retencion
documental del proceso de adqu;swlon de bienes y servicios.

6) Presentarlrecomendacsones 4 1a Direccion de Adquisiciones para mejorar
el proceso archwlstlco de los contratos de la Direccion y Subdireccién de
Adquisiciones. !, A

7): 7).Coordinar con Ios’Gestores ‘Contractuales la entrega de los documentos
de’ cadé”etapa del proceso ¢ontractual hasta la liquidacion del contrato.

8) Emmr reporte penodlco en el cual se informe el avance y las actividades
reallzadas ene*gestlon de archivo, como carpetas recibidas, y carpetas

devueltasipor falta de informacion de cada area de la Direccion de

&t ':adqunsmnones

9) Atender los requerimientos relacionados con las carpetas maestras de
68 procesos contractuales realizados por la Contraloria General de la
Republlca en desarrollo de la Auditoria Integral que realiza cada afio a la
:Fuerza:y cualquier requerimiento efectuado por los entes de control.

,10) Entregar copia de los documentos de la gestion contractual de la
=Dsreccmn y Subdireccion de Adquisiciones, requeridos dentro de las
petlcmnes quejas y/o reclamos que se alleguen a la DIADQ.

11) Custodiar y cuidar los bienes, valores, documentacién e informacion
que, en cumplimiento de sus obligaciones contractuales, se le hayan
encomendado y/o a los cuales tenga acceso; impidiendo o evitando su
sustraccion, destruccidn, ocultamiento, alteracién o utilizacidn indebidos, de
conformidad con los fines a que hayan sido destinados.

12) Informar por escrito al supervisor del contrato las falencias y
necesidades del archivo de los procesos contractuales de la DIADQ. 13)
Generar informes sobre el estado actual del proceso archivistico de los
procesos contractuales de la Direccidén de Adquisiciones.

14) Socializar y actualizar al personal de la DIADQ sobre temas de gestion
documental.

15) Realizar transferencias del archivo de gestion de los procesos de
contratacion de la Direccion y Subdireccion de Adquisiciones al archivo
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intermedio.

16) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el
supervisor del contrato relacionadas con el objeto contractual.

17) Tramitar oportunamente el archivo de gestién que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en
original y digitales, dando empleo eficiente al sistema ORFEO y haciendo
entrega del archivo al término del contrato.

18) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le
sean asignadas por el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES
ML AT T
i i,
v' De conformidad con el artlculo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por Ia gestlon Carrera 46 No 208 99 EdlfICIO COPER 4
de las actividades reallzadas durante i'la . ejecucmn del Contrato,
presentando en el cronogramaide;actlvrdades y en su informe de forma
mensual el barrldo de™ Ios,i documentos en fisico y el término del
almacenamtento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.
';; K i
i
v E! contratista debe custodlar -y a la terminacién del presente contrato
devolver los msumos sumlnlstros herramientas, dotacion, implementacion,
lnventanos y/o materlales que sean puestos a su disposicion para la
presﬁmon del ?eENICIO objeto de este contrato.
1 fT. iighgiig Eii;lu "
v Entregar‘a! flnal de la prestacion del servicio, Backus de la informacion
producto ?Jecumon del contrato.

: h HIN

VuEl contratlsta autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudlos de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacién de los

il examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
jcontratac:on

./ Cargar mensualmente en la plataforma SECOP I, item ejecucién dei
it| contrato: cuenta de cobro y/o factura de venta {en caso de aplicar), Informe

de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por el
contratista y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de
acuerdo al formato establecido, Copia discriminada de los soportes de pago
de los aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad
social en salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacién del 40% del
valor mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en
salud (conforme a la normatividad aplicable).

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
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PARAGRAFO PRIMERO: Independencia de! Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario.
El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones
o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni
de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su
cargo.

10. PERIODO DEL

INFORME Abril 2023
Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar los
documentos de los procesos contractuales de la DIADQ.
2). Depurar, organizar, foliar e: mventarlar a documentamon de los procesos
de contratacion de la Direccion Y Subdireccién de Adquisiciones.
3) Revisar que los exped|entes contractuales contengan toda la
documentacion establecida, por el manual de contratacmn del Ministerio
de Defensa Nacional.  *ili1, i
4) Revisar que, los’ pdocumentos 1:que mtegl‘éh el expediente contractual
cumplan con los reqms;tos establemdos por la Ley General de Archivo
(594 de 2000) 'H'h
m 1 il 'I
7) Coordinar co¥n los Gestores Contractuales 1a entrega de los documentos
de cada etapa del proI(]:eso contractual hasta la liquidacién del contrato.
i ﬂimh Vil n"'l’
Se {remblé"\;.er_l‘f co, folia! ole inventarié la documentacién entregada e cada
unode los procésos y/o contratos relacionados
Noiili. CONTRATO ! ASUNTO
1. DOCUMENTOSJ*@ Il 1 [:30:SUADQ- Adg. Equipo Especial de Infiltracion a gran
QUE  SOPORTAN EL!|| ARM 2020 altura V.F Lote 1 Accesorios de infiltracién
CUMPLIMIENTO DE LAS! Bk iy _a gran altura y asalto aéreo
OBLIGACIONES Hha 2”‘ OE;S SUADQ- | Adqg. Granadas de 120 mm Pre-Rayadas
CONTRACTUALES . lly 'f‘;gggg:__ prciie g € y
1 13 |1025-SUADQ- Adq. Material de Gala (Sables)
INTR-2021
H4 039-SUADQ- Adq. Repuestos Vehiculos Blindados ASV
ik CAB-2021 4X4
5 031-SUADQ- Adq. Municion 5,56 X45mm ball tipo Nato
ARM-2018 VF.
6 036-SUADQ- Adg. Municion varios calibres
ARM-2021
7 057-SUADQ- Adq. Repuestos Sistemas de Armamento
INF-2020 RCVS Vehiculos LAV 11l 8X8 con destino al
Ejercito Nacional
3 003-DIADQ- Proceso 06 contr. 003-DIADQ- INTR 2021
INTR-2021 Adq. Tela Antirrasgo Tipo |l Selva
9 021-SUADQ- Adg. Kit de Conversion de las
ARM-2021 Ametralladoras M2HB A M48 con sistema
QCB, M2A2 A M48 compatible con las
ametralladoras ya existentes
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10 | 001-SUADQ- Paracaidas linea Estatica no dirigible T11
ARM-2021

1 036-SUADQ- Adqg. Municion varios calibres
ARM-2021

12 | 036-SUADQ- Adq. Municién varios calibres
ARM-2020

Valor total: Valor: $12.200.00

é%NTR\TTIbOR DEL Valor autorizado a pagar: $3.050.00
5 CUMPLIMIENTO OBLIGACION ENTIDAD VLR. PAGO
PA'GO SEGURIDAD PENSION COLPENSIONES - 195.200
SOCIAL SALUD FOSYGA R 152.500
ARL SURA cwiiad T 6.400
RLIES BT
1. Informe de gestlon sobre el cumphmlento del objeto contractual, firmado
por el CONTRATISTA y*el recibido a’ satisfaccion del supervisor del
contrato, de acuerdo al formato establecido.
2. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales
14 DOCUMENTOS obllgatorlos al sistema general de seguridad social en sajud y pension,

QUE HACEN PARTE DEL
INFORME

sobre un ingreso base de; ‘cotizacion del 40% del valor mensual del
contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
reglamentag:lén cljle lla materia y de acuerdo a la afiliacion efectuada a la
ARL PR ic iﬂ

3 Cuenta de cobro

Enel presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplio con

las . obhgacaones contractuales y legales reguladas para este tipo de

i | contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL

15. CONSTANClas | X& TOTALD
' | Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato no se
t | 'han configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.
1
16. RECOMENDACIO
NES
17. CONCLUSIONES

Para constancia se fi

REINALDO ALEXAN
Supervisor Contrato

aen, (Bogota), a los

de Abril 2023

BIALDONADO OICATA

Oficial de Contratacion DIADQ

EJERCITO NACIONAL

PATRIA HONOR LEALTAD
Direccion de l2 Unidad - Carrera 46 Bogota D.C..
No. del Conmutador - No. de fax institucional

Correo electronico de la unidad - -

diadg@buzon@eijercito mil.co




	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005

