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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 
 
 

 
Señor (a) 
ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ SUPERVISORA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4500946 
Coordinadora Académica Gestión del Talento HumanoBogotá D.C. 

 

 

2023 

Referencia: CO1.PCCNTR.4500946 
 
 

MARIA HELENA RODRIGUEZ LOPEZ, identificada con la cédula de ciudadanía No. 51.921.975, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestión Administrativa de la Regional 
Distrito Capital, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Valor y forma de pago: El valor total del presente contrato asciende 
a la suma de VEINTE MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS 
($20.145.050) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca 
el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) 
UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2023, por valor de TRES 
MILLONES SETECIENTOS SESENTA MIL CUATROCIENTOS NUEVE PESOS ($3.760.409) 
COP., b.) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a JUNIO 
de 2023, por valor de CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) 
COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor 
de DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS UN PESOS ($268.601) COP. 

 

Plazo: Será hasta el (2) de julio de 2023. 
 

OBJETO: 

Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal, orientando la 
Formación Profesional Integral, de acuerdo con la programación definida por el 
Centro de Gestión Administrativa para las jornadas diurna, nocturna, madrugada 
y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando 
acciones bajo la  modalidad presencial para Formación Titulada y/o Formación 
Complementaria y/o  acompañamiento en Etapa Productiva de la red de 

Bogota, 17 de MAYO de 2023 

Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual Mes Mayo 
el año 
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Obligaciones Especificas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Atender la Formación de aprendices 
en el área específica del respectivo 
programa de formación, en las fases 
o Competencias establecidas y 
programadas. 

Atender la Formación de 
aprendices 

Atender la 
Formación de 
aprendices 

2 Orientar y apoyar a los aprendices 
en el desarrollo de proyectos 
formativos y/o productivos en las 
respectivas etapas de formación. 

Acompañamiento y 
capacitacion por medio 
de la formacion, 
whatsapp y llamadas 

fotos de actividades 
presenciales 

3 Garantizar la actualización de los 
contenidos y tecnologías, de las 
fases o Competencias en las cuales 
se desarrolla la formación de los 
aprendices 

Publicación de anuncios y 
actividades en plataforma 
territorium 

Pantallazos de 
anuncios y 
actividades en 
plataforma. 

4 Orientar la formación, para 
desarrollar en los aprendices las 
competencias del programa. 

Acompañamiento y 
capacitación  por medios de la 
formacion presencial 

 
5 Aplicar durante el periodo de 

duración del contrato, al proceso de 
certificación de competencias según 
normas de competencias que aplica 
a la función Instructor, así como a 
los procesos, que el SENA adelante 
para certificar habilidades 
pedagógicas. 

Acompañamiento y capacitación  

por medios de la formacion 

presencial 

 

6 Cumplimiento oportuno con las 
entregas de los distintos formatos y 
documentos requeridos en el 
proceso administrativo. 

Acompañamiento y capacitación  

por medios de la formacion 

presencial 

 
7 Cumplimiento del manual, 

estándares y lineamientos vigentes 
para la orientación de procesos de 
formación a través de ambientes 
virtuales de aprendizaje. 

Acompañamiento y capacitación  

por medios de la formacion 

presencial 

 

8 Participar en las actividades de 
seguridad y salud en el trabajo 
programadas por el Centro y 
acoger las recomendaciones 
establecidas en el protocolo de 
bioseguridad aprobado por la 
Institución. 

Acompañamiento y capacitación  

por medios de la formacion 

presencial 

 

conocimiento Gestión Administrativa y Financiera en las áreas temáticas: 
Bibliotecas, Gestión Administrativa, Gestión Documental y Talento Humano. 
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9 Orientar, apoyar, acompañar y 
asesorar en forma permanente e 
integral a los aprendices en el 
proceso de formación, incluyendo 
la formulación y seguimiento de los 
planes de mejoramiento que le 
sean asignados 

Acompañamiento y capacitación  

por medios de la formacion 

presencial 

 

10 Participar en las diferentes 
actividades programadas por el 
Centro de Formación, encaminadas 
al fortalecimiento del proceso de la 
Formación Profesional Integral. 

Acompañamiento y capacitación  

por medios de la formacion 

presencial 

 

11 Brindar respuesta oportuna a los 
diferentes requerimientos de la 
comunidad educativa a través de 
los canales de comunicación 
dispuestos por la entidad. 

Acompañamiento y capacitación  

por medios de la formacion 

presencial 

 
12 Proyectar una imagen personal, 

digna y acorde con su rol de 
instructor conforme a los 
programas de formación que 
imparte el Centro. 

Acompañamiento y capacitación  

por medios de la formacion 

presencial 

 

 
 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ITEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.  9450280260 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley
 Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI NO_x he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión. 

 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro. 

Evidencias en (15) folios 

Cordialmente, 

Firma: MARIA HELENA RODRIGUEZ LOPEZ 
Contratista 
C.C. No. 51.921.975 de Bogotá Recibí a satisfacción: 
Firma   

 

Recibí a satisfacción: 
 
 

ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.4500946 
Coordinadora Académica Gestión del Talento Humano 
Firma:     



1 CC 1E+09 1122120722 AMADO POLANIA WILSON DI 3045221414

2 CC 8E+07 79490169 ANDRADE VERA DAVID ENRIQUE DI 3232015954

3 CC 8E+07 80239926 ARAUJO CAMPOS ALEXANDER DI 3229100898-3186055199

4 CC 8E+07 79343167 AVILA  RAFAEL EDUARDO DI 3202881515

5 CC 1E+09 1033682968 BOHORQUEZ RIOS JOHN FREDY DI 3196216241

6 CC 8E+07 80250643 BONILLA PUENTES JOSE GUSTAVO DI 3202881515

7 CC 1E+09 1003568345 CARDENAS BARRERO CRISTIAN ALEXANDERNI 3103188036

8 CC 1E+09 1032477325 CASTELLANOS GONZALEZ LILIANA ANDREA DI 3207799239

9 CC 1E+09 1036614314 CIFUENTES PAMPLONA FABIAN ESTEBAN DI 3017898022

10 CC 1E+09 1007296781 COTACIO AGUILAR YAMPOOL ESTEBAN DI 3136252725

11 CC 8E+07 79306759 CRUZ BECERRA ALBERTO DI 3202674979

12 CC 8E+07 79291834 DIAZ HERRERA YURY ERNESTO DI 3202881515

13 CC 1E+09 1024585898 ESPINEL CASTILLO SERGIO DI 3057538788

14 CC 1E+09 1018454727 FORERO ZAMORA ANGIE BRIGITT DI 3108067549

15 CC 1E+09 1077972263 GALINDO CIFUENTES SILVIA MARIA DI 3193905000-3106808071

16 CC 9E+07 94475424 GIRON LOPEZ JOSE ARMANDO DI 3202881515

17 CC 1E+09 1000127070 GUEVARA PINEDA BRIAN STIVEN DI 3208508856 - 6017776750

18 CC 1E+09 1013577080 HENAO GARCIA DAVID ALEJANDRO DI 3142236657- 3042994398

19 CC 1E+09 1000592313 JIMENEZ JUZGA NICOLAS DI 3057320326

20 CC 9E+07 93356244 MORALES SANTA DANIEL DI 3202881515

21 CC 1E+09 1140916052 NOREÑA FLORIAN HOFFMAN ESTIVEN DI 3213246967

22 CC 1E+09 1033726585 OCHICA ALVAREZ OSCAR ERNESTO DI 3134110615

23 CC 8E+07 80134062 OLIVEROS TINJACA LUIS ALFREDO DI 3197094737 - 3123246416

24 CC 1E+09 1073247427 PABON RODRIGUEZ JUAN DAVID DI 3503638694

25 CC 1E+09 1000707479 PULIDO ALONSO CARLOS ESTIVEN DI 3144136121

26 CC 1E+09 1023027289 SANCHEZ ALARCON DANIEL EMIRO DI 3156763281-7734339

27 CC 5E+07 49699223 SANCHEZ PINZON MAYRA ALEJANDRA DI 3143251426

28 CC 8E+07 80826819 ULLOA  OSCAR IVAN DI 3202881515

29 CC 1E+09 1119866204 VASQUEZ CARMONA MICHAEL STEVEN DI 3118166932
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NO REFIERE

davidenriquandradevera@gmail.com

integrarteinternogrupo6@gmail.com

sergiocastilloespinel@gmail.com

hoffmanflorian454@gmail.com

anguie12615@gmail.com

heldopin23@gmail.com

davidhenao0701@gmail.com

jhonbohorquez847@gmail.com

monro.olive@gmail.com

nicolasjjimenez11@gmail.com

maicolstevem07@gmail.com

Conejito9@gmail.com

malejasan34@gmail.com

fabicifuentes1908@gmail.com

oscar.ochica.alvarez@gmail.com

angiefor18@gmail.com

albertocruzbecerra@gmail.com

danielemi.san@gmail.com

alexinhocampos8@gmail.com
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HORAS 48 CONTACTO

No. D. I.  No. IDENTIFICACIÓN Columna1 NOMBRES Y APELLIDOS Columna2 Columna3 Columna4 CARACT. TELÉFONO Columna5 E-MAIL Columna6 Columna7 FIRMA Columna8 Columna9 APROBADO Columna10 OBSERVACIONES Columna11 Columna12 Columna13 Columna14

1 T.I 1030577614 AGUDELO AGUDELO VALENTINA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

2 CC 1000464896 BARON	DIAZ KAREN DAYANA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

3 CC 53081573 CAICEDO GARCIA DIANA ISABEL NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

4 CC 1112039149 CAICEDO GARCIA JHON	ESTEBAN NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

5 CC 52769890 CARRILLO OVIEDO DIANA ROCIO NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

6 CC 1073172458 CASTAÑEDA GORDILLO	LEYDI LORENA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

7 CC 1071788833 CRIOLLO PACHON LAURA NAYIBE NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

8 CC 1007296719 CUADROS MARTINEZ JHESICA	ALEXANDRA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

9 CC 1073707629 DIAZ CAÑON  KATHERIN DANIELA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

10 CC 1020722902 GUTIERREZ MONTOYA	JULIANA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

11 CC 1025522754 LUNA ALCALA  INGRID	DAYHANA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

12 CC 1019146042 MENDEZ MUÑOZ NATALIA ANDREA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

13 CC 1091806268 MENDOZA LONDOÑO VIVIAN 	CRISTINA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

14 CC 1031139499 MIGUEZ LOPEZ	KHAREM ELIZHATH NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

15 CC 1026553923 MONTOYA BARRAGAN	LAURA	 NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

16 CC 1005716279 RAMIREZ ALVAREZ  YURI VALENTINA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

17 CC 1193240141 REMISIO SANTOS MERY	DANIELA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

18 T.I 1079095409 RIVAS	RIVAS	KELYN	DAYANA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

19 CC 1012394489 RODRIGUEZ LOZANO	JOHANNA ANDREA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

20 CC 1072751599 ROJAS	JASBLEYDI	 NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

21 CC 1022395902 SANCHEZ HERRERA PAULA ANDREA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

22 T.I 1050093416 SUAREZ	  MOJICA GABRIELA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

23 CC 1033763998 USECHE VIVAS	JHOANNA NI 3133882966 nuevavidaparamujeresbogota@gmail.com

24 cc

25 cc

26 cc

27 cc

28 cc

29 cc

30 cc

31 cc

32 cc

33 cc

34 cc

35 cc

36 cc

37 cc

38 cc

39 cc

40 cc

41 cc

42 cc

43 cc

44 cc

45 cc

46 cc

47 cc

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

GESTIÓN CURSO ESPECIAL TOTAL USUARIOS FIRMA INSTRUCTOR MARIA HELENA RODRIGUEZ LOPEZ

30

RUTA EDT RESPONSABLE

FECHA:  01/09/2016 CÓDIGO: DTFPI- F023-M-10 VERSIÓN: 05 Pagina 1 de 1

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

CENTRO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA    
DOCUMENTO DE TRABAJO: EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO: PLANILLA DE INSCRIPCIÓN MATRICULADOS EN FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

3133882966

DIAS DE FORMACIÓN

NOMBRE DE LA EMPRESA NIT DIRECCIÓN TELÉFONO No. SOLICITUD No. FICHA

NUEVA VIDA PARA MUJERES BOGOTA

3/04/2023 17/04/2023

CALLE 19 NO. 16A 54

ACCIÓN DE FORMACIÓN F. INICIO F. FINAL HORARIO

8:00 am a 12:00 amCOMUNICACION ASERTIVA Y EFECTIVA EN EQUIPOS DE TRABAJO

CODIGO FORMACIÓN LILIANA BLANCO INSTRUCTOR MARIA HELENA RODRIGUEZ LOPEZ
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