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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota 17 de Mayo 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.4498089 del afio 2023
Coordinador

Académico Jornada

Madrugada Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Mayo del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4498089 del afio 2023

Lida Andrea Hoyos Cortes, identificado con la cédula de ciudadania No. 39.577.604 de Girardot, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Madrugada, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de Junio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion Administrativa para
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada y/o
Formacion Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de
conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion Profesional Integral | Guias talleres, actividades en | GFPI-F-019 Guia de
a los aprendices segun programacion de | la plataforma virtual, | Aprendizaje
fichas. estrategias didacticas activas. | GFPI-F-018
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Planeacién
Pedagdgica del
Proyecto Formativo

Acompainamiento a los
aprendices en el desarrollo de procesos
formativos y/o productivos.

Guias talleres, actividades en
la plataforma virtual,
estrategias didacticas activas.

GFPI-F-019 Guia de
Aprendizaje GFPI-F-

Actualizar contenidos y
tecnologias en las diversas
competencias del

programa de formacion.

Guias talleres, actividades en

la plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

018 Planeacién
Pedagdgica del
Proyecto

Formativo.

GFPI-F-019 Guia de
Aprendizaje  GFPI-F-
018 Planeacién

Pedagdgica del
Proyecto Formativo.

Elaboracién y entrega de formatos y
documentos requeridos en el proceso
académico administrativo.

Guias talleres, actividades en
la plataforma virtual,
estrategias diddcticas activas.

GFPI-F-019 Guia de
Aprendizaje
GFPI-F-018

Planeacién
Pedagodgica del
Proyecto Formativo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 66711899 de la planilla, operador Mi Planilla y periodo Abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ¢
Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

Lida Andrea Hoyos Cortes
Contratista

C.C. No. 39.577.604.

Recibi a satisfaccion:

Firma

Roberto Martinez Castro

Supervisor(a) CONTRATO No CO1.PCCNTR.4498089 del afio 2023
Coordinador Academico.
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EVIDENCIAS MAYO

Contenido
ATENDER CLIENTES

AVA Semana del: 05/05/2023 al /12/05/2023

Estimados aprendices:

Esta semana deben presentar la 1 Evaluacion de la Competencia, donde
la evaluacion dura una hora.

Muchos Exitos

Dicha actividad se encuentra en la carpeta: Lida Andrea Hoyos
CortesLida Andrea Hoyos Cortes - Instructora Jornada Madrugada
Centro de Gestion Administrativa

Archivos:

Cancelar

(sin asunto) SENA x o T & B
Q’ LIDA ANDREA HOYOS CORTES © mar, 9 may, 22:36 (hace 8 dias) Yy

LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena.edu.co> & mar, 9 may, 22:41 (hace 8 dias) Yy “

para Doris, JORGE, DIANA ~

Estimados compafieros.

Me permito enviar la incapacidad de la aprendiz por tres dias contados desde hoy hasta el dia 11 de mayo del presente afio.

VALENTINA [posso zuLuaGa |
Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes

Centro de Gestién Administrativa

SENA
Instructor Jornada Madrugada

7A§ lzhoyos40@misena edu.co
PBX:5461500

Avenida Caracas No. 13-88, Bogota

©fv o M@

www.sena.edu.co
@SENAcomunica
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Inasistencia Formacion (Exeme Recibidos x -
LIDA ANDREA HOYOS CORTES jue, Mimay, 2:58 (hace 6 dias) ¥

LUISA FERNANDA CASTELLANOS TORRES C.C. 1018474549 | informd que no se presentd el dia 9y 10 de Mayo 2023, a formacion presenci..

Luisa Castellanos jue, 1 may, 23:09 (hace 6 dias) & H

parami

buenas noches profe espere este bien me excuse de verdad por no asistir a la formacidn ya que el dia martes tenia a mi hija enferma y no tenia
quien me la cuidara y ayer me encontraba enferma tengo la excusa medica hoy se la presentd en formacion gracias

Decli ion de Resp bilidades: Los servicios de MISENA son soportados tecnelégicamente por @ Google y ofrecidos por el Servicio
MNacional de Aprendizaje — SEMNA de manera gratuita a los aprendices e instructores de programas de formacién titulada, las opiniones que

contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no representan la opinidn del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El
receptor deberd verificar posibles virus informaticos que tenga el correo o cualquier anexo, razén por la cual el SENA no es responsable de los
dafios causados por cualguier virus transmitido en este correo electronico.

Los contenidos, textos, imagenes, archivos enviados en este mensaje son responsabilidad exclusiva del remitente y no reflejan ni comprometen
de ninguna manera a la institucidn. No se autoriza el uso de esta herramienta para el intercambio de correos masivos, cadenas o spam, ni de
mensajes ofensivos, de caracter politico, sexual o religioso, con fines de lucro. con propdsitos delictives o cualquier otro mensaje que se
considere indebide o que vaya en contra de la Ley.

((—\ Responderw (r) Raenviar\

TELIde Lo Y ~ . = -
Cliente interno y externo (Esemo APRENDICES x s 0 a &
kevin ayala & sib, 1abr, 16:54

Buenos tardes Instructora le envio el archivo por agui per que le envié la evidencia por territorium y ne me la calificado usted disculpe, que pena

LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyosd40@misena.edu.cos jue, 11 may, 3:16 (hace 6 dias) ﬁ “ H
para kevin -

Estimado aprendiz.

La actividad esta bien. pero tenga en cuenta que debe revisar la ortografia.

Cordialmente;
® Andrea Hoyos Cortes
Centro de Gestion Administrativa
SENA i

Instructor Jornada Madrugada
;A; lahoyos40@misena edu.co

PBXN:3461500

Avenida Caracas No. 13-88, Bogotd

©fv o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

<<—\ Responder) (r—> Reenviar)
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Actividad #04 (Exsms

Recibidos =<

Natalia Sanchez
Matalia Sanchez Ortiz Fichas: 2673408

Natalia Ssanchez

1-50 de 2.377 < >

]
q

—~ T = =B

vie, 12 may, 3:24 (hace 5 dias) *r

& vie. 12 may. 3:25 (hace 5 dias) r

Matalia Sanchez OrntizFicha: 2673408 Gracias profe. El vie, 12 de may d= 2023, 3:24 a. m_, Natalia Sanchez =nataliavarilaG@gmail com> escribi

LIDA ANDREA HOYOS CORTES =lahoyos40@misena edu.cos
para Matalia -

Estimada aprendiz.

revisando la actividad. INo debe escribir todo en mayiisculas, revisa la ortografia. El resto de la actividad esta bien.

Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes
Centro de Gestién Administrativa
Instructor Jornada Madrugada
lahoyosd0@misens edu co
PBX:5461500

Avenida Caracas No. 13-88, Bogotd

@ fw o= @

@®SEMAcomunica

www.sena.edu.co

diapositiva atencion al cliente (Edems D APRENDICES x

July Lemus <lemusjulianag2@gmail.com:
para mi -

buen dia profe adjunto diapositiva de atencian al cliente

Un archivo adjunte- Analizado por Gmail &
¢  ATENCION AL
CLIENTE

n

Bl Formato Presenta.

LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena. edu.cox
para July «

Buen dia.
Confirmo el recibido del correo ¥ revisé las diapositivas, asl estan bien.

Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes

. Centro de Gestién Administrativa
SENLA

N

Instructor Jornada Madrugada
lahoyos40@misenz.edu.co
PBX:3461300

Avenida Caracas No. 13-88, Bogotd

® fw o [

@SENAcomunica

www sena_edu_co

1:23 (hace 1 hora) +r < H
1-50 de 2.377 < > = -
~ X & @&
& vie, 31 mar, 3:59 o “ H

jue, 11 may, 8:00 (hace 6 dias)

r “ i
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