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Valledupar, 04 de Mayo de 2023 
 
 
Señores: 
ALCALDÍA DE VALLEDUPAR 
Secretaría General 
Ciudad 
 
 
 
Atento saludo; 
 
 
Por medio de la presente, nos permitimos presentar a ustedes la siguiente propuesta de solución 
para el manejo de documentos bajo la modalidad de CENTRO DE SERVICIO DOCUMENTAL: 
 
DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 
 
Atención a las necesidades documentales de las diferentes dependencias de la Alcaldía del 
Municipio de Valledupar, con el suministro de un operario encargado de recibir, procesar, organizar 
y entregar documentos en el lugar asignado para tal fin dentro de la entidad. Los servicios a ofrecer 
son: 

• Fotocopias blanco y negro tamaño carta y oficio en papel bond de 75g. 

• Fotocopias doble cara en tamaño carta y oficio en papel bond de 75g. 

• Reducción de fotocopias tamaño carta y oficio en papel bond de 75g. 

• Ampliación de fotocopias tamaño carta y oficio en papel bond de 75g. 

• Empaste con pasta dura tamaño carta y oficio. 

• Encuadernación tamaño carta y oficio, cosido. 

• Fotoplanos en tamaño oficio y doble carta en papel bond de 75g. 
 
 
CONDICIONES DEL SERVICIO 
 
INCLUYE :  

• Tóner 

• Todos Los Insumos y Repuestos  

• Servicio Técnico  

• Papel 

• Operario 
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VALOR DEL SERVICIO 
 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD VR. UNITARIO VR. IVA VR. TOTAL

1

FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO TAMAÑO CARTA Y 

OFICIO EN PAPEL BOND DE 75G. 1 200$                38$           238$          

2

FOTOCOPIAS DOBLE CARA EN TAMAÑO CARTA Y 

OFICIO EN PAPEL BOND DE 75G 1 400$                76$           476$          

3

REDUCCIÓN DE FOTOCOPIAS TAMAÑO CARTA Y 

OFICIO EN PAPEL BOND DE 75G. 1 200$                38$           238$          

4

AMPLIACIÓN DE FOTOCOPIAS TAMAÑO CARTA Y 

OFICIO EN PAPEL BOND DE 75G. 200$                38$           238$          

5 EMPASTE PASTA DURA TAMAÑO CARTA Y OFICIO 1 35.000$           6.650$      41.650$     

6

ENCUADERNACIÓN TAMAÑO CARTA Y OFICIO, 

COSIDO. 1 8.000$             1.520$      9.520$       

7

FOTOPLANOS EN TAMAÑO OFICIO Y DOBLE CARTA 

EN PAPEL BOND DE 75G. 1 22.000$           4.180$      26.180$      
 
 
 
Para Asesorías y Servicios Continental será un placer atender sus inquietudes o sugerencias. 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
DONALDO VILORIA JIMENEZ 
Gerente  


