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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 17 de mayo de 2023

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4498157
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes mayo del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4498157 del afio 2023

Juan Carlos Osorio Amaya, identificado con la cédula de ciudadania No. 80656041 de Funza, en
mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién de Asistencia y Gestion Administrativa, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES

VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de junio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacion Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion Administrativa para
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacién Titulada y/o
Formacién Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de
conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion
Administrativa, Gestién Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la formacion presencial de | Impartir formacién | Horario de formacién
aprendices en el area especifica del | profesional integral por | del segundo
respectivo programa de formacién, en | competencias, basada en la | trimestre de 2023,
las fases o0 Competencias establecidas | metodologia por proyectos a | imagenes de
y programadas, y de acuerdo con las anuncios de las
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disposiciones normativas expedidas | las fichas 2558414 vy | fichasy de laseccion
por la autoridad local o nacional en | 2558401. de materiales del
materia sanitaria, la formacién sera programa.
orientada a través de medios

tecnoldgicos mediante la modalidad de

trabajo en casa.

Orientar y apoyar a los aprendices en | Impartir formacién | Horario de formacion
el desarrollo de proyectos formativos | profesional integral  por | del segundo

y/o productivos en
etapas de formacion.

las respectivas

competencias, basada en la
metodologia por proyectos a
las fichas 2558401 vy
2558414.

trimestre de 2023.

Garantizar la actualizacion de los

Trabajo de desarrollo

Pantallazos carpeta

contenidos y tecnologias, de las fases | curricular para el proyecto | de documentos
o Competencias en las cuales se | agro-sena. compartida.
desarrolla la formacion de los

aprendices.

Asi mismo, de acuerdo con el area de | Impartir formacion | Horario de formacion
desempefio para la cual fue | profesional integral por | del segundo
selecc[o,nado debera orientar la competenglas, basada en 1a | iimestre de 2023,
formacion, para desarrollar en los | metodologia por proyectos a | . .

. . . imagenes de
aprendices las competencias del | las fichas 2558414 vy . d |
programa. 2558401. anuncios  de  fas

fichas.

Aplicar durante el periodo de duracion
del contrato, al proceso de certificacion
de competencias segun normas de
competencias que aplica a la funcién
Instructor, asi como a los procesos,
que el SENA adelante para certificar
habilidades pedagdégicas.

N/A para el periodo objeto de
pago.

N/A para el periodo
objeto de pago.

Cumplimiento  oportuno con las | Cierre del 1° trimestre de | Pantallazos carpeta
entregas de los distintos formatos y | 2023. de entregables del
documentos requeridos en el proceso primer trimestre.
administrativo; asi como el cargue de

evidencias, juicios evaluativos y demas

requerimientos en las diferentes

plataformas dispuestas por la entidad.

Cumplimiento del manual, estandares | Impartir formacion | Correos

y lineamientos vigentes para la | profesional integral por | electrénicos, con
orientacién de procesos de formacién | competencias, basada en la | programacion

a través de ambientes virtuales de | metodologia por proyectos a | incluida por la

aprendizaje.

las fichas
2558401.

2558414 y

coordinacion.

Participar en las actividades de
seguridad y salud en el trabajo
programadas por el Centro y acoger
las recomendaciones establecidas en
el protocolo de bioseguridad aprobado
por la Institucion.

N/A para el periodo objeto de
pago.

N/A para el periodo
objeto de pago.
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9 Orientar, apoyar, acompafar Yy | Impartir formacién | Horario de formacién
asesorar en forma permanente e | profesional integral por | del segundo
integral a los aprendices en el proceso | competencias, basada en la | trimestre de 2023,
de formacion, incluyendo la | metodologia por proyectos a | imagenes de
formulacion y seguimiento de los | las fichas 2558414 y | anuncios de las
planes de mejoramiento que le sean | 2558401. fichas.
asignados.

10 | Participar en las diferentes actividades | No aplica para el periodo | N/A
programadas por el Centro de | objeto de pago.

Formacion, encaminadas al
fortalecimiento del proceso de la
Formacioén Profesional Integral.

11 | Brindar respuesta oportuna a los | Respuesta a correo | Pantallazos
diferentes  requerimientos de la | electronico que muestra la | respuestas a correos
comunidad educativa a través de los | gestibn acerca de la | electrdnicos.
canales de comunicacién dispuestos | asistencia 'y  preguntas
por la entidad. relacionadas.

12 | Proyectar una imagen personal, digna | Uso adecuado de la bata con | Pantallazo del Carné

y acorde con su rol de instructor
conforme a los programas de
formacién que imparte el Centro.

el logo visible del SENA, el
carné del Centro de
Formacién y traje formal
adecuado a las politicas
institucionales armonizadas
por la tecnologia medular del
CGA.

como instructor

contratista.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.67444442 de la planilla, MIPLANILLA y correspondiente al mes de abril de 2023. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (24) folios
Cordialmente,

Firma

JUAN CARLOS OSORIO AMAYA
Contratista

C.C. No. 80.656.041 de Funza.
Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.4498157 de 2023
Coordinadora Académica
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EVIDENCIAS MAYO DE 2023 JUAN CARLOS OSORIO AMAYA

OBLIGACION 1: ATENDER LA FORMACION PRESENCIAL DE APRENDICES:

OBLIGACION 2: ORIENTAR Y APOYAR A LOS APRENDICES EN EL DESARROLLO DE PROYECTOS
FORMATIVOS.

OBLIGACION 3: GARANTIZAR LA ACTUALIZACION DE LOS CONTENIDOS Y TECNOLOGIAS, DE
LAS FASES O COMPETENCIAS EN LAS CUALES SE DESARROLLA LA FORMACION DE LOS
APRENDICES.

OBLIGACION 4: DE ACUERDO CON EL AREA DE DESEMPENO PARA EL CUAL FUE
SELECCIONADO DEBERA ORIENTAR LA FORMACION, PARA DESARROLLAR EN LOS
APRENDICES LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA.

OBLIGACION 6: CUMPLIMIENTO OPORTUNO CON LAS ENTREGAS DE LOS DISTINTOS
FORMATOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO; ASI COMO EL
CARGUE DE EVIDENCIAS, JUICIOS EVALUATIVOS Y DEMAS REQUERIMIENTOS EN LAS
DIFERENTES PLATAFORMAS DISPUESTAS POR LA ENTIDAD.

OBLIGACION 7: CUMPLIMIENTO DEL MANUAL, ESTANDARES Y LINEAMIENTOS VIGENTES
PARA LA ORIENTACION DE PROCESOS DE FORMACION A TRAVES DE AMBIENTES VIRTUALES
DE APRENDIZAJE

OBLIGACION 9: ORIENTAR, APOYAR, ACOMPARNAR Y ASESORAR EN FORMA PERMANENTE E
INTEGRAL A LOS APRENDICES EN EL PROCESO DE FORMACION, INCLUYENDO LA
FORMULACION Y SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO QUE LE SEAN
ASIGNADOS.
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Asunto: Evidencia habilitada Matrices microamblents o ambients interno PAM_2

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO 2., 2558401

Muy buen dia estimados aprendices

1 prasente aviso tiens por objeto notificarles de la activacion del entace para
cargar Ia evidencia lamada PAM_2_MATRICES DE ENTORNO INTERNO
2558401, Recuerden que esta evidencia la podrin encontrar en la carpeta de
1a competencia-carpeta de la semana 3, La via alternativa para encontrar la
evidencia se encuentra en el mend e la parte izquierda de sus pantallas
seloccionando ol enlace *Evidencias” y buscando por el nombre do la
evidenca.

0]

Recuerden que el plazo méximo para la entrega de la actividad serd el dia
12/05/2023 a las 23:59 de la noche. Recuerden que sio se calficardn las
actividades que se suban a tiempo a la plataforma TERRITORIUM. No serin
calMicadas actividades por otros medios.

Estaré atento a sus dudas o inquictudes.

INSTRUCTOR JUAN CARLOS OSORIO AMAYA (juancosorioa@misena. edu.co)
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DUARTE GONZALEZ JUAN CARLOS OSORIO AMAYA
Intructor Facha Oe nicio: 6 de Mayo oel 2023 - Fecha Fir 31 de Jko oel 2023
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ROMERO
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SANDRA PARDO Asunto: Anuncio primera actividad callficable Planear Actividades de Mercadeo2
AGUOELO
Inenuctor
PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO 2., 2558401
BERTILDE ELENA Muy buen dfa estimados aprendices
MONROY BECERRA El presente aviso tiene por objeto notificarles de la
Iwnuctor

activacion del enlace para cargar la evidencia 1lamada
PAX_2_NATRICES DE ENTORNO EXTERNO 2558401. Recuerden que
osta evidencia la podrdn encontrar en la carpeta de la
competencia-carpeta de la semana J. La via alternativa
para encontrar la evidencia se encuentra en el mend de la
parte izquierds de sus pantallas seleccionando el enlace
“Evidencias” y buscando por el nombre de la evidencia.

Recuerden que el plazo miximo para la entrega de la
actividad serd el dia 08/05/2023 a las 23:59 de la noche.
Recuerden que s6lo se calificardn las actividades que se
suban & tiempo a la plataforms TERRITORIUM. No serdn
calificadas actividades por otros medios.

Estaré atento a sus dudas o inquietudes.

EDUARDO
PRSPPI " 577CTOR JUAN GARLOS OSORIO AMAYA fuancosor duo) |
et
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ﬂ JUAN CARLOS OSORIO AMAYA

Asunto: Anuncio segunda actividad cakficable Planear Actividades de Mercadeo 2

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO 2., 2558414

Muy buen dia estimados aprendices

tiene por la 6n dol enlace
para cargar la evidencia famada PAM_2_MATRICES DE ENTORNO INTERNO
2558414, R que esta evidencia la trar en la de
a de la semana 3. La via encontrar la
evidencia se encuentra en el mend de la parte izquierda de sus pantallas
seloccionando ef eniace *Evidencias” y buscando por el nombre de la
evidencia

Recuerden que el plazo miximo para la entrega de la actividad serd el dia
10/05/2023 a las 23:59 de ta noche. Recuerden que s6io se calficarin las
actividades que se suban a tiempo a la plataforma TERRITORIUM. No serén
calficadas actividades por otros medios.

Estaré atento a sus dudas e inquistudes.

INSTRUCTOR JUAN CARLOS OSORIO AMAYA (juancosorioa@misena.edu.co)

& 0 Me gusta © 0 Comentariols)
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Asunto: Anuncio primera actividad callficable Planear Actividades de Mercadeo 2

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO 2., 2558414
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_ PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO 2., 2558414

: Anuncio primera actividad calificable Planear Actividades de Mercadeo 2

M @ D W B

Colaboradores Muy buen dfa estimados aprendice
Bl presente aviso tiene por objeto notificarles de la
MARIA DEL CARMEN activacion del enlace para cargar la evidencia 1lamada

GONZALEZ PAM_2 MATRICES DE ENTORNO EXTERNO 2558414. Recuerden que
la podrén encontrar en la carpeta de la
competencia-carpeta de la semana 3. La via alternativa

i
¢

= CCARLOS FERNANDO para encontrar la evidencia se encuentra en el mend de la
= NIETO GAITAN lparte izquierds de sus pantallas seleccionando el enlace
Insnuctor “Evidencias” y buscando por el nombre de la evidencia.

Recuerden que el plazo miximo para la entrega de la

Administrador LMS actividad serd el dfa 05/05/2023 a las 23:59 de la noche.

Insrucior Recuerden que s6lo se calificardn las actividades que se
suban & tiempo a la plataforma TERRITORIUM. No serdn
calificadas actividades por otros medios.

teritorium

@

Estaré ateato a sus dudas e inquietudes.

INSTRUCTOR JUAN CARLOS OSORIO AMAYA (juancosorioa@imisena.edu.co)
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JUAN CARLOS OSORIO AMAYA
Facha oo incio: 08 de Mayo ool 2023 - Fecha Fi 30 do Junio et 2023

Asunto: Anuncio segunda actividad calificable Planear Actividades de Mercadeo 2

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO 2., 2558414

Muy buen dia estimados aprendices.

aviso tiene por dela enlace
para cargar Ia evidencia Samada PAM_2_MATRICES DE ENTORNO INTERNO
2558414, Recuerden que esta evidencia ta podrin encontrar en la carpeta de
la competencia-carpeta de la semana 3. La via alternativa para encontrar la
evidencia se encuentra en el mend de la parte zquierda de sus pantalias
seleccionando ef enlace *Evidencias” y buscando por el nombre de la
evidencia

Recuerden que el plazo m&ximo para la entrega de la actividad serd el dia
10/05/2023 a las 23:59 do la noche. Recuerden que s6lo se calificarén las
actividades que 5e suban a tiempo a la plataforma TERRITORIUM. No serén s
calficadas actividades por otros medios.
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L ] J < @ outlook.office365.com

811 Correo: Juan Carlos Osorlo Amaya - Outiook
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Juan Carlos Osori.

@ Inido Vista  Ayuda

Bandeja de entrada # = Filtrar ENTREGABLES 2023 - TRIMESTR|

| & PublicaCla

& Favoritos Q

Camilo Andrés Anz... 1 Jiménez
ENTREGABLES 2023 - TRL.  Lun 21:34 y Gesuon QE IMAnera alent Me Permio INOIMMET GUe Se IE-IZO 14 VENIICACIn
de evidencias aportadas a través del OneDrive de la Coordinacion Académica en la carpeta

Bandeja de

9404 Bogota D.C, 15 de mayo de.

v Elem de Entregables de 2023 Trimestre |
Borradores Semana pasada Por favor revise los comentarios registrados en la Lista de Chequeo disponible en el numeral “10. Lista
] de Chequeo” y realice los ajustes que se consideren antes del 16 de mayo, con el fin de culminar la
Agregar favo, Giovanna Milena Andrade Marin recepcion de Entregables 2023-1 a satisfaccion.
o Encuesta Actualizacion Pe... Vi 12/05
a Ep— ) i i Una vez realizada la gestion, por favor informar en respuesta a este correo.
Carpetas uenas tardes, apreciados ie
Qo Adobe
° Empezar con Acceso a di Jue 11/05 Quedo atento.
Borradores No suele recibir correos electronicos.
& Camilo Andrés Anzola Jiménez
P Hementos e Este mes SENA .

5 3 Claudia Pilar Poveda Cortes . 7A§

Disefio / programa Téc...  Vie 05/05

11-9404 Bogota D.C., 5 de mayo de
Correo no d. 404 Bogota DC je mayo di f'nm
Archivo Noficacion Cuentas Usuarios Directo. @SENAcomunice
Correo informativo: Cadu Vie 05/05
N Buen dia estimado Juan Carlos Osori
lotas
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Avances entregable Intervenir Il- CAMPESENA

Usuarios externos Recibidos x

1-50 de 7,330

Recibidos MARTHA C. P. o, 8 may, 09:06 (hace 9 dias)

Estimado Instructor Juan Carlos, buenos dias able Intervenir Il-

En adjunto est4 la propuesta para el entregable relacionado en el asunto, es la que revisamos los dos

en dias pasados. ecioicos
Envi

Agradezco todos los ajustes a lugar. .

B 8 may. 09:06 (hace 9 dias

Borradores

Cordialmente,
A Carlos, buenos dias
Categorias
g esta para el entregable relacionado en el
mos los dos en dias pasados.

gstes a lugar.

Etiquetas am

| J maillPape
Aviso Actividad - H
B Actividad

Y11
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SOLICITUD ACCESO A CLASSROOM  (Usuarias exiernos Recibidos X

1-50 de 7,330

Mauricio Reyes <mauricireyes @gm > vie, 5 may, 20:38 (hace 12 dlas) ¥y “

para mi v
Buenas noches

Instructor Juan, el presente es para solicitar amablemente su ayuda para ingresar a Classroom, comparto mi cor ESO A
electronico para acceso.

Bocivicios
Mauricio Reyes Diaz

Envi mauricii com
Ficha 2558401 5 may, 20:38 (hace 12
Borradores Tecnologo en Gestion Empresarial

Gracias, quedo atento a sus comentarios.

s para solicitar amablemente su ayuda para
parto mi correo electronico para acceso.

R Foros BUENAS NOCHES.

o P

Gracias, quedo atento a sus comentarios
Territorium 2 Aviso Actividad - H

Etiquetas Diana Rocio Romero . PFwd: Invitacion de...
ii)Pag
2 Yeral, yo 3 Programacion de c.

ctividads
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@ Safari  Archivo Edicién Visualizacién Historial Marcadores Ventana Ayuda

& Mié 17 de may. 0:52

® ™ mail.google.com @

] 2 0O m D

Material Proponer 2 y 3 (Ustarios exisrrios Rocibidos x

Juan Carlos Osorio Amaya <uancosonoa@misena edu.co>

para adrimene

Juan Carlos

Osorio Amaya

Regional Distrito Capital

Centro de Gestién Administrativa

® (hace 13

Yy o

@SENAcomunice
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hola
apreciado compafiero
Mil gracias

Declinacién de Responsabilidades: Los servicios de MISENA son soportados tecnolégicamente por © Google y ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje ~ SENA
de manera gratuita a los aprendices e instructores de programas de formacitn titulada, las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no representan
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de MISENA son
§dos por el Servicio
I8 a los aprendices e
Cordialmente, § opiniones que

¥ no representan la

jus autoridades. El
ADRIANA MENESES BOBADILLA lque tenga el comeo
Contadora Publica UN

Especialista en Derecho Tributario UE
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OBLIGACION 12: PROYECTAR UNA IMAGEN PERSONAL, DIGNA Y ACORDE CON SU ROL DE
INSTRUCTOR CONFORME A LOS PROGRAMAS DE FORMACION QUE IMPARTE EL CENTRO:

JUAN CARLOS

OSORIO AMAYA

C.C. 80.656.041
Instructor

RH. O+
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