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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO )
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 17 de Mayo de 2023

Sefior (a) )
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4505389

Coordinadora Académica

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mes Mayo del afio 2023

Referencia: No. CO1.PCCNTR.4505389 del afio 2023

VICTOR HUGO RUIZ SALAZAR, identificado con la cédula de ciudadania No. 79.330.154 de Bogota D.C., en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Administrativa - Coordinacién Académica de
Asistencia y Gestién Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE MILLONES
CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido IVA (de conformidad con
el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de
2023, por valor de CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno

Plazo: Sera hasta el 30 de Junio de 2023.

OBJETO:
Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional Integral, de

acuerdo con la programacién definida por el Centro de Gestidon Administrativa para las jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando
acciones bajo la modalidad presencial para Formacién Titulada y/o Formacion Complementaria y/o
acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestidn Administrativa y Financiera
en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestién Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:
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de duracién del contrato,
al proceso de certificacion
de competencias segun

norma de
competencia
Orientar Formacion

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Atender la formacién Guias, talleres,
presencial de aprendices actividades en
en el area especifica del plataforma virtual,
respectivo programa de estrategias *Territorium - Captura de pantalla: -
formacion, en las fases o didacticas activas, Portafolio - Anuncios - Actividades —
Competencias establecidas | informes de gestion. | Evaluaciones
y programadas, y de
acuerdo con las
disposiciones normativas
expedidas por la autoridad
local o nacional en materia
sanitaria, la formacion sera
orientada a través de
medios tecnolégicos
mediante la modalidad de
trabajo en casa.
2 Orientar y apoyar a los Guias, talleres,
aprendices en el desarrollo | actividades en Portafolio del instructor: - Plan de trabajo
de proyectos formativos plataforma virtual, mensual - Guia de Aprendizaje - Estrategias
y/o productivos en las estrategias Pedagdgicas - Actas de Seguimiento a la
respectivas etapas de didacticas activas, Formacion - Lista de asistencias o reporte de
formacion. informes de gestién. | insistencias Sofia Plus.
3 Garantizar la actualizacién | Actay actualizacion
de los contenidos y de guia de Actualizacion Material de apoyo a la
tecnologias, de las fases o | Aprendizaje de la Formacion (Si aplica) - Documentos de
Competencias en las competencia trabajo implementado durante la ejecucion
cuales se desarrolla la Contabilizar de la FPI.
formacidn de los Operaciones.
aprendices.
4 Asi mismo, de acuerdo con | Plataforma sofia
el area de desempefio para | plus. Sofia Plus: - Aprobacién de juicios de
la cual fue seleccionado evaluacion
debera orientar la
formacidn, para
desarrollar en los
aprendices las
competencias del
programa.
5 Aplicar durante el periodo | Certificacion en la

N.A
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normas de competencias
que aplica a la funcién
Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA
adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

Presencial.

6 Cumplimiento oportuno Realizacion cierre de
con las entregas de los trimestre Il, entrega | Portafolio del instructor:
distintos formatos y de Actasemana 5y | - Actas de Seguimiento a la Formacion
documentos requeridos en | 11.
el proceso administrativo;
asi como el cargue de
evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.
7 Cumplimiento del manual, | Guias, talleres,
estdndares y lineamientos | actividades en Portafolio del instructor:
vigentes para la plataforma virtual, Plan de trabajo trimestral por competencia y
orientacién de procesos de | estrategias por aprendices.
formacidn a través de didacticas activas,
ambientes virtuales de informes de gestion.
aprendizaje.
8 Participar en las No aplica para el
actividades de seguridady | mes objeto de
salud en el trabajo cobro No aplica para el mes objeto de cobro.
programadas por el Centro
y acoger las
recomendaciones
establecidas en el
protocolo de bioseguridad
aprobado por la
Institucion.
9 Orientar, apoyar, Guias, talleres,
acompanar y asesorar en actividades en Portafolio del instructor:
forma permanente e plataforma virtual, Plan de trabajo trimestral por competencia 'y
integral a los aprendices estrategias por aprendices.
en el proceso de didacticas activas,
formacidn, incluyendo la informes de gestion.
formulacion y seguimiento
de los planes de
mejoramiento que le sean
asignados
10 | Participar en las diferentes | Participacion en el

actividades programadas

curso de
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por el Centro de
Formacion, encaminadas al
fortalecimiento del
proceso de la Formacion
Profesional Integral.

Comunicacion
asertiva y efectiva
en equipos de
trabajo.

N.A

personal, digna y acorde
con su rol de instructor
conforme a los programas

presentacién a
corde al perfil
solicitado por la

11 | Brindar respuesta Respuesta a las
oportuna a los diferentes inquietudes de los Correos electrénicos pantallzos
requerimientos de la aprendices.
comunidad educativa a
través de los canales de
comunicacion dispuestos
por la entidad.
12 | Proyectar una imagen Portey

Imagen del Carnet

de formacién que imparte | coordinacion

el Centro

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y
los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

'TEM INICIO FINALIZACION

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9450091394 de la
planilla de Aportes en Linea de abril del 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Declaracion bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI__ NO_X__
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la
anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 52 de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestidn.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual
GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (14) folios.

Cordialmente,

Firma

VICTOR HUGO RUIZ SALAZAR
Contratista

C.C. No. 79330154 de Bogota D.C.

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4505389 del afio 2023
Cargo: Coordinadora Académica.

EVIDENCIAS:

EVIDENCIAS DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES

FICHA 244925 TGA - 2449029 TGA Y - 2501549 TGA
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|sanm:x RODRIGUEZIGHAN SANTIAGO
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=0 [EEm 0% INSPIRON_2G_Eth

Acceso a Internet

=
Pagina: 18 de 21 | Palab - 110% (=) U

OBLIGACION No. 5

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a

VICTOR HUGO RUIZ SALAZAR

Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 79330154

Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formaciéon presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Codigo: 240201056 - Version: 1

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTA D.C.. A los veinticuatro (24) dias del mes de Octubre de dos mil veinte (2020)

Firmado Digitalmente por

969011 - 2410,2020 Vigencia:
No Y FECHA REGISTRO SANTIAGO JULIO CAMACHO PENA hasta el 24 de Octubre de 2023
TOR ¢ RO DE MATERIALE!
REGIONAL DISTRITO CAPITAL
La sutcadcidad de cste documento pucde ser verificads en el registro clect

s suencidud de e docum o e 42 G i B Al B A MM B A B OBLIGACI‘ON NO.
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' & Correot' X Editar  x | & EditorPl X | @ Temitoric X | M Recibide X | M Rechido X | & 1ERTRIN X @ Territori. X @ Temitoriu X | @ Territoric x
< C & senaterritorio.la/perfilphp?id=27849343 G e w 0O ’, H
M Deyanira N Netfic @ @ SENA ¢ SIContratistashitps... Nueva carpeta [y Correc:VictorHug.. G @ @ Oficina Virtual [Aut.. G dian - Buscar con Gu. DIAN : MUISCA : Di.. »

) @ |uv1mon HUGO RUIZ

U E AL . VHRS - TALLER No. 2 CREACION DE EMPRESA EN COLOMBIA
(2670626 PRY 170855)
a@ St oS B T VHRS - TALLER No. 2 CREACICN DE EMPRESA EN COLOMBIA
PRY170855 Vista
Fechas de Disponibiliciad A di
k.1 . Fecha de Inicio: 2023-02-10 18:48  Fecha fin: 2023-02-14 23:30 prendiz
Se aceptaran entregas tardias
a s E NA Nimero de intentos limitados
Hacer disponible la evidencia
Instructor: VICTOR HUGO RUIZ SALAZAR
@ Enlace para evidencia: hitp:/sena.temitorio.la/tarea_tle php?tarea=393311178
Archivos «
= Regresar
= Impartido por: Enlazada a ponderacion: Ninguna g
Administrador LMS , ELBA PINZON
LOBO GUERREROQ, MARIA uboceAtlolssnaks

MERCEDES CONDE YATE, YESID
ANDRES CARDENAS GARZON,
SANDRA SANTOS SANDOVAL
CHACON, MARTHA CECILIA
LLANOS ESTUPIRAN, VICTOR

HUGQO RUIZ SALAZAR " . L3 Descargar ZIP _
Calificaciones

Herramientas ® Evidencia aun en tiempo Selecciona todos [

O Comentario(s)
& Editar

FICHA 2670598 TGE EVIDENCIAS EN TERRITORIO

+ - - - + - - - =
Editar X | % EditorPL X | @® Temitoric X | M Recibido X | M Recibide: X | & LERTRIN X @ Teritorc X @ Temitorc X | @ Territoric x

&« C @& senaterritoric.la/perfilphp?id=27848353 G e %« 0O ’, H

-
' B Correo:l X

M Deyanira Metflix SENA SI Contratistashttps... Mueva carpeta Correo: Victor Hug... & Oficina Virtual [Aut.. & dian - Buscar con Gu. DIAN = MUISCA : Di... »
Y P P 9.

') @ |u\ﬂCTOR HUGO RUIZ

EDGAR FERNANDG MURGZ ) )
CARDENAS, MARTHA CECILIA
LLANOS ESTUPNAN‘ VICTOR

HUGO RUIZ SALAZAR - & Descargar ZIP _ Vi
Calificaciones ista

Herramientas ® Evidencia atn en tiempo. Selecciona todos [ Aprendiz

@ Editar

Grupo GRUPO No. 2

Archivos adjuntos
Id Evidencia:394246578
Visualizar

Tallen1nnnProcesarnianinformacion.pd
JULIETH MARCELA TORO SANCHEZ i sn (]

Descargar Archivo

Regresar

Intentos: 1

Archivos adjuntos

N Id Evidencia:No entregada
DEIVI STEVEN CASTANEDA OSPINA - RESPONSABLE N Sn [}

Intentos: D

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada

MARIA FERNANDA GUIZA LAVACUDE Esta evidencia no conlinc rchivos sn

OBLIGACION NO. 7-9
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OBLIGACION NO. 10

SENA

SENMANA DE CONFRATERN'NAN SENA 2027

OBLIGACION No. 11

R Correo: X T x T & Editor P

Editar

X | @ Territori x

M PROGR: X | M Recibido X | & 1ERTRIL X | @ Territoric X |

IR O O

&« (e} @ mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#inbox/FMfcgzGreP MxRGPWbcLjxNwr TwXpRfTj ® Q 2 W [n | ! H
M Deyanira N Netix @ @ SENA g SIContratistashttps... Nuevs carpeta  [J§ Correc:VictorHug.. G @ @ Oficina Virtual [ Aut. G dian - Buscar con G... DIAN : MUISCA : Di... »
Mi Gmail Q,  Buscar en el correo = ® Activo ~ @ @&
& Redactar € o ® 2 0 @ B D 204048 < > Es-
Mail
& Recibidos 56 PROGRAMACION 2023-1 -FICHAS INSTRUCTOR (A) VICTOR HUGO RUIZ © secibides x (=
= ¥y Destacados
chat
@® Pospuestos Programaciones Centro Gestién Administrativa © mie. 11eb 2355 ¢y &
I Importantes parami =
B Enviados 119404 de: Programaciones Centro Gestion Administrativa
[) Borradores 63 <programacionesaga@misena.edu.cox
=] @ Papelera Bogots vietor hugo ruiz salazar <vhruiz4@misena.edu.co>
Meet - Categorias 1feb 2023, 2355
2, social 3 . PROGRAMACION 2023-1 -FICHAS INSTRUCTOR (A} VICTOR HUGO
@ Notificaciones 934 Cordia RUIZ
[=! misena.edu.co
=\ Fores Esper: _
©  Promociones misena.edu.co
v Mas D man & Cifrado estandar (TLS) Mas informacion brchivo adiunto.
Etiquetas +

B  Unwanted

Adicionalmente se relaciona:

1. Enlace a carpeta Drive donde reposan los listados de las fichas que se encuentran en formacion, para los fines pertinentes:

Ittosy//drive.gooal

folders/1 KYFQVIIZU: Rusp=share link

* vale la pena resaltar que |as fichas que inidan con los cidigos 267... 6 269..., corresponden a los aprendices que ingresan a primer trimestre de formacidn.  Los listados
pardiales <= encusntran =n I3 Czrpeta Fichas Nuevas - 1 OFERTA 2033 Cabe ressihay qus sctualmente = ests realizando ol proceso d matricua 3 los aspiaree que quedaron en
&5tado Suplente, razon por 3 cual la informacion de Ia Carpeta est3 SUjeta a ajustes y actualizaciones diarias. Los listados oficiales serdn remitidos Una vez se formalice el proceso en
Sofia Pl

* Las fichas 2695772, 2695769, 2?195770 ¥ 2695771, ingresan a primer trimestre de formadién v a(n no cuentan con listade de aprendices. Por lo tanto, una vez tengamos los listadas

oficiales, se informara por este medio.
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= M Gmail

? Redactar
~ Cerres
[0 Recibidos 1.033
¢ Destacados
@© Pospuestos
B Enviados
™  Borradores 165
+ Chatear 1 +
£ Paula Andrea 1

MARIA ALEJANDRA BA.

Feliz fin de semana

"c_ JUAN DAVID BUITRAGO
=

~~

~ Espacios +

JOHANNA ANDREA PE...

oo
| s )

An no hay espacios
Crear o encontrar un espacio

» Reunién

ﬂ AP Escribe aquf para buscar

Q

® Active =

Buscar en tadas las conversaciones

® © ®

para bee: mi -

11-9404

Bogota D.C, 7 de julio de 2022

Cordial saludo respstados instructores,

De manera atenta y teniendo en cuenta las inquietudes planteadas, por algunos de ustedes, en el encuentro del dia de ayer miéreoles 6 de julio y con el dnimo de da
Formacian Profesional Integral, respetuosamente los invitamos a reunirse con los equipos de rabajo por competencias relacionados en el arehivo adjunte, con e fin
Ia ejocs

n de las mismas.

Como svidancia de este sjercicio cada squipo entregard un acta con las conclusiones del trabajo desarrollado durants los dias 7 y 8 da julio de 2022. Dicho insumo ¢
todos los Instructores en el siguiente enlace.

ive.google 1y JHTSIEKE qG-0BghL b Gdiz Blng Js

Para facilitar |a consulta. agradecemos nombrar l archivo con el nombra ds Ia compatencia revisada por squipo.

Agradecemos la atencién prestada,

Coordinacién Académica Asistencia y
Gestién Administrativa

cce

OBLIGACION 12 CARNE

Mioconts X M OREUL X 6 CONT X | @ Prese X | (A M@ X | & Miur X | (B Core X | o 44 X | D @)V X | @ Temit X | @ Temit X | @ Tewit: X | @ Territ: X | @ Territ: X | + ~ -
<« € & maigoogl 1 fiFKzCShwav &
M Gl EB YouTube BY Meps

o

& e sraer
@ @& b e
27004057 ¢

espuesta y fortalecer la Ejecu

MARIA ALEJANDRA B

© Ausente
queda para mafiana
° SANDRA MILENA CURIEL
TETE
23jun, 509
Buenos Dias
Estimada Aprendiza
S cancela la de hoy y nos
vemos mafiana

MARIA ALEJANDRA
BARRAGAN MORENO
231un.9.10

@ Elhistorial estd activado
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