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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité Bienestar Social Regional 
Putumayo 

 

CIUDAD Y FECHA: Puerto Asís, 24 de 
marzo de 2023 
 

HORA INICIO: 

09:00am 
HORA FIN: 

11:45am 

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina 
Coordinación Grupo de Apoyo 
Administrativo Mixto 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Regional Putumayo/Centro Agroforestal y 
Acuícola Arapaima 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socialización necesidad de bienestar y fichas técnicas 2023 
2. Recepción de observaciones. 
3. Otros temas y/o varios. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Reunión - Comité de Bienestar Social 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se verifica quorum: 
Cintya Katherine Ojeda Riaños-Delegado-Subdirección de Centro  
Diana Sofia Mamian Artunduaga-Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
Ivan Dario Quintero Marmol-Representante Comisión de Personal (Ausente) 
Ángel Mauricio Silva-Representante Comisión de Personal 
Ever Arbey Buesaquillo Lopez-Apoyo Instructor Deportes 
Natalia Eliana Chamorro Bravo- Talento Humano 
Nathalia Buitron Forero- Apoyo Talento Humano 
 
1. Socialización necesidad de bienestar 2023 y fichas técnicas. 
Proyección de necesidad bienestar 2023 
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Proyección fichas técnicas. 
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2. Recepción de observaciones. 
A continuación, se relacionan las observaciones por parte del comité: 
-Para la actividad del día del niño y recreación, incluir el soporte de madera para el 
desarrollo de la actividad dentro de la necesidad. 
-Para la actividad correspondiente a la sesión de spa, incluir que se realizará en cada 
municipio de las sedes. 
-Para la actividad de los preprensionados, eliminar el ítem correspondiente a salón de 
eventos dotados de mesas y sillas, además se recomienda revisar el listado con 
Dirección General para la definición de que funcionarios aplican para esta actividad. 
- Incluir cancha sintética, así sea una vez al mes para cumplir la necesidad de que los 
funcionarios van a participar en campeonatos internos y externos y así disponer de un 
lugar para poder realizar los entrenamientos. 
-Para la actividad del taller de jardinería, especificar las medidas de la matera. 
-Para la actividad del taller técnicas para redactar de forma efectiva, se recomienda 
cambiar el refrigerio por sandwis cubano. 
-Para la actividad ingreso a cine, se recomienda diligenciar formulario para definir en 
que municipio (Pasto, Mocoa o Pitalito). 
 
3. Otros temas y/o varios. 
Como se había hablado en reuniones anteriores, se envió solicitud para asignación de 
más cupos para participar en el encuentro cultural, la cual fue denegada. Pero si 
asignaron dos cupos para atletismo y dos cupos para natación. 
 
Anteriormente se había contemplado el tema del transporte aéreo, así que, el costo en 
transporte aéreo para los juegos es alrededor de $70.000.000, para el encuentro 
cultural es alrededor de $18.800.000 para 12 personas, para el encuentro nacional es 
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alrededor de $35.000.000 para 22 personas, para el encuentro zonal es alrededor de 
$10.300.000 para 7 personas. 

Se considera viajar en avión siendo la opción más favorable ya que los funcionarios 
van a competir y en transporte terrestre el trayecto es muy extenso y agotador. 

Se adjunta documento con especificaciones técnicas de necesidad 2023. No siendo 
más, se dá por terminada la reunión. 

CONCLUSIONES 
1. Iniciar convocatoria para el grupo de Danzas y crear formulario para divulgar con
los funcionarios y conocer en que disciplina desean participar con el fin de realizar
eliminatorias si se presenta el caso.
2. Que la dra Leonela inicie con el diagnostico y realice seguimiento a los futuros
competidores para que los funcionarios inicien con sus entrenamientos previo el
concepto medico dado por la dra Leonela.
3. Los funcionarios a participar en los juegos y encuentro cultural deberán firmar acta
de compromiso.
4. Los funcionarios deberán firmar acta de compromiso para las actividades de
bienestar que sea necesario.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 





ITEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD

Pago de mensualidad para ingreso (piscina) a practicas de Natación con el instructor de 
deportes de funcionarios.

1

Alquiler de cancha de Tejo en Puerto Asis 1

Alquiler de cancha de Tenis de mesa en Puerto Asis 1

Alquiler cancha sintetica por hora 1

Alquiler de cancha de Tenis de mesa en Mocoa 1

Actividad de dibujo para los niños menores de 15 años de edad, las actividades deben
estar dirigidas por un profesional idóneo en el área. Incluye: refrigerio: Suministro de de
perro caliente, pan, salchicha tipo americana, queso, diferentes salsas, ripio, en caja
individual, acompañado de jugo a base de frutas no inferior a 400 ml, empacado en
envase tetrapak o plástico servido a la mesa en el lugar del evento.  

1

Incluye materiales para la actividad:
1 caballete en madera. (concertar especificaciones con supervisor)
1 Cartón paja blanco en 1/8 
1 Cartón acuarela en 1/8
1  Cinta invisible
1 Ecolin amarillo, 1 azul, 1 rojo, 1 blanco 
1 Algodón bolsa pequeña
1 Acetona 50 ml (tinner)
1 Juego de pinceles pelo de conejo redondos  (recomendado marca giotto)
1 Paño absorbente
1 Fotocopia en tonner
1 Tijeras
1 Paleta redonda mezcladora de pintura liquida plástica
1 Delantales 
1 Guantes nitrilo
1 Base de madera en 1/8
1 juego de lapices de color faber castell x 12
1 gouache 

1

3
SPA: UNA SESION DE SPA PARA CADA 

FUNCIONARIO

UNA SESION DE SPA: Acreditar legalmente el establecimiento que incluya sala de espera
y en la ciudad donde se prestará los servicios directamente a los funcionarios del SENA
Regional Putumayo: masaje relajante corporal terapéutico de pies a cabeza con aceites
esenciales, con aromaterapia, musicoterapia, reflexología podal, piedras volcanicas,
limpieza facial, exfoliacion,  arreglo completo de uñas de manos y pies incluido el masaje.  
El Servicio se prestará en cada municipio de las sedes de la Regional previa concertación
con el supervisor. 
Duración de la sesión 60 minutos mínimo.
Cada sesión será programada por cada funcionario con anterioridad y el proveedor.

1

4 CAMPEONATOS INTERNOS Y EXTERNOS Garantizar el pago de la inscripcion, arbitraje y hasta 4 faltas de juego. 1

1

DIA DEL NIÑO Y RECREACION2

PRACTICA DE DIFERENTES DISCIPLINAS 
DEPORTIVAS PARA FUNCIONARIOS Y 

BENEFICIARIOS.



ITEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD

Uniforme Microfutbol (pantaloneta, camiseta) de acuerdo con especificaciones o fichas
técnicas anexas a la necesidad de contratación. # 1

1

Uniforme de arquero para Microfutbol (pantaloneta, camiseta) de acuerdo con
especificaciones o fichas técnicas anexas a la necesidad de contratación. # 2

1

Uniforme Voleibol (camiseta y pantaloneta) de acuerdo con especificaciones o fichas
técnicas anexas a la necesidad de contratación. # 3

1

Balón de Futsal las dimensiones son: 60 a 64 cm de circunferencia, un peso de 400 a 440
gramos

1

Balón de Voleybol las dimensiones son:  de 66 a 68 cm Peso de 260 a 280 gramos 1

Logística para el desarrollo de la Actividad: incluye Guía turístico y Seguro todo riesgo. 1

Servicio de hotel incluido desayuno en el centro de Pitalito, acomodacion multiple hasta
3 personas

1

Servicio de Alimentación: Almuerzo(1): Suministro de almuerzo a la carta en restaurante
tipico, cena (2): Suministro de cena a la carta en restaurante tipico. Hidratación (1) y
Refrigerio (1): Jugo natural de naranja, sandwich cubano.

1

Ingreso al sitio turistico salto de mortiño y una atraccion del parque. 1

Ingreso al parque arqueologico San Agustin. 1

Alquiler de bus para Transporte de funcionarios: Puerto Asís-Pitalito-San Agustin-Puerto
Asís, incluye recorridos internos.

1

Transporte de funcionarios: Orito - Puerto Asís - Orito 1
Alojamiento: Habitación individual en Puerto Asís para funcionario de la Sede Orito,
conforme requerimiento del Supervisor del Contrato.

1

Alimentación: almuerzo para funcionario de Orito día de viaje a San Agustin (en Puerto
Asís). Dia de regreso a la Sede: Desayuno para funcionario de Orito (en la vía).

1

Transporte de funcionarios: Sibundoy - Mocoa - Sibundoy 1

Alojamiento: Habitación individual en Mocoa para funcionarios de la Sede Sibundoy,
conforme requerimiento del Supervisor del Contrato.

1

Alimentación: almuerzo para funcionarios de Sibundoy día de viaje a San Agustin (en
Mocoa). Dia de regreso a la Sede: Desayuno para funcionarios de Sibundoy

1

*Actividad de integración y homenaje a los funcionarios en sus diferentes roles: se
realizará en un lugar amplio y bien iluminado,  mesas y sillas acordes a la actividad.
*Suministro de almuerzo el operador deberá ofertar al menos tres opciones de platos a
la carta.  
VAJILLA Y/O MENAJE – CUBIERTOS:
Toda la vajilla deberá estar en perfecto estado, el menaje, cubiertos, elementos y
superficies que estén en contacto con alimentos y personas deben estar en condiciones
adecuadas e higienizados.
NOTA 1: No se recibe servicio en platos desechables icopor, vasos y cubiertos plásticos.

1

*Ambientación musical, solista.
*Suministro de una torta de 1 1/2 libra y bebida acompañante .

1

Charla de Servicio de un profesional coach idóneo, para brindar una charla presencial
relacionada con "reflexión institucional dirigidas a fortalecer el sentido de pertenencia, la
eficiencia, la adecuada prestación del servicio, los valores y la ética del servicio público y
el buen gobierno"

1

Suministro de un kit viajero que incluye cojin cervical, cobija y estuche, según 
especificaciones en la ficha técnica.

1

6

(DIA DE LA SECRETARIA, DIA DE LA MADRE, 
DIA DEL PADRE, CUMPLEAÑOS 

FUNCIONARIOS PRIMER SEMESTRE 2023 
CUMPLEAÑOS SENA: Número de 

empleados públicos exaltados que 
cumplan 5, 10, 15, 20, 25, 30, 35, 40 o 45 

años de servicio a la entidad, DIA DEL 
SERVIDOR PUBLICO Y DIA DEL 

INSTRUCTOR

INGRESO A SITIO TURISTICO. Lugar: Parque 
arqueologico de San Agustin. Fecha a 

convenir con el Supervisor del Contrato 

UNIFORMES  Y BALONES PARA 
CAMPEONATOS INTERNOS Y EXTERNOS

5



ITEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD

* Exaltación funcionarios que cumplen años en el SENA: Portacarnet en chaquira, con
emblema SENA Putumayo y diseño amazónico.

1

*Reconocimiento a funcionarios con mejor desempeño laboral: Certificado. Portacarnet 
en chaquira, con emblema SENA Putumayo y diseño amazónico.

1

* Show musical en trio de cuerdas
* Suministro de almuerzo en restaurante del municipio de Puerto Asís: el operador
logístico deberá cotizar al menos 03 opciones de almuerzo a la carta.
VAJILLA Y/O MENAJE – CUBIERTOS:
Toda la vajilla deberá estar en perfecto estado, el menaje, cubiertos, elementos y
superficies que estén en contacto con alimentos y personas deben estar en condiciones
adecuadas e higienizados.
NOTA 1: No se recibe servicio en platos desechables icopor, vasos y cubiertos plásticos.

1

* Transporte de funcionarios de Sibundoy a Puerto Asís ida y regreso a la sede. 1

* Transporte de funcionarios de Mocoa a Puerto Asís ida y regreso a la sede. 1

* Transporte de funcionarios de Orito a Puerto Asís ida y regreso a la sede. 1

Lunes 10 de Julio: Yincana de instructores en la playa: suministro de insumos para asado
que contenga 300 grs de carne de res, 300 grs de carne de cerdo, 1 chorizo, media libra
de papa, media libra de yuca y 1 aguacate,.

1

Adobos correspondientes, insumos de sirope para 50 personas y un bulto de carbon. 1

Suministro de plato llano de 27 cms, plato hondo de 30 onzas, vaso de 9 onzas, cuchillo
y tenedor en material melamina, en un bolsito de lona ecologico.

1

Lunes 10 de Julio: Transporte Terrestre funcionario  Sibundoy- Puerto Asís y retorno
Mocoa-  Sibundoy, hospedaje (1) noche en Puerto Asís. Alimentación: (2) Desayunos
tipo americano y  (1)  Cenas ejecutivo,  (2) Almuerzos tipo ejecutivo.

1

Lunes 10 de Julio: Transporte Terrestre funcionario  Orito- Puerto Asís-Orito, hospedaje
(1) noches en Puerto Asís. Alimentación: (2) Desayunos tipo americano y (1) Cenas
ejecutivo,  (2) Almuerzos tipo ejecutivo.

1

Martes 11: Hora salida 3:00 pm, transporte Puerto Asís - Hacienda Napoles (Doradal)-
Puerto Asís (regreso viernes 14 de julio 5:00 pm). Alquiler de vehiculo para cubrir la ruta
sin stand by.

1

Martes 11: Cena en Pitalito, menú a escoger con el supervisor. 1

Mmiercoles 12: Suministro de hospedaje incluido desayuno (3) noches en las afueras del
parque tematico, acomodacion multiple de 3 y 4 personas. Se incluye entrada pase plus
parque temático hacienda nápoles

1

Miercoles 12, jueves 13 y viernes 14: Suministro de Almuerzos (3) y cenas (2) en
restaurantes del parque y hotel según la carta.  

1

Viernes 14: Cena en el Guamo (Tolima) , menú a escoger con el supervisor. 1

Elementos conmemorativos para 
exaltaciones y reconocimientos a mejores 

empleados de la entidad escogidos de 
conformidad con el procedimiento 

vigente.

PREPARACION DE LOS PREPENSIONADOS 
PARA EL RETIRO DEL SERVICIO:

10
SEMANA DE CONFRATERNIDAD: DEL 10 AL 

15 DE JULIO DE 2023

9

8



ITEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD

Puerto Asís: Ingreso a sitio recreacional (Intiyaco) para funcionario y grupo familiar
según resolución 192 de 2020, suministro de alimentación, Se requiere la logística para el
evento:

1

*Suministro de Almuerzo según carta de restaurante: platos a la carta: Carne al barril,
Sancocho de gallina criolla, maito de pescado.
*Mesa con mantel marcada con el nombre de la familia de manera personalizada con
sus respectivas sillas para todo su núcleo familiar.
VAJILLA Y/O MENAJE – CUBIERTOS:
Toda la vajilla deberá estar en perfecto estado, el menaje, cubiertos, elementos y
superficies que estén en contacto con alimentos y personas deben estar en condiciones
adecuadas e higienizados.
NOTA 1: No se recibe servicio en platos desechables icopor, vasos y cubiertos plásticos.

1

Bono de comestibles e hidratación para cada familia por valor de 2 días de SMLV 1

Mocoa: Ingreso a sitio recreacional Mary cristy para funcionario y grupo familiar según
resolución 192 de 2020 , suministro de alimentación, Se requiere la logística para el
evento:

1

*Suministro de Almuerzo según carta de restaurante: platos a la carta: Carne a la llanera,
Sancocho de gallina criolla.
*Mesa con mantel marcada con el nombre de la familia de manera personalizada con
sus respectivas sillas para todo su núcleo familiar.
VAJILLA Y/O MENAJE – CUBIERTOS:
Toda la vajilla deberá estar en perfecto estado, el menaje, cubiertos, elementos y
superficies que estén en contacto con alimentos y personas deben estar en condiciones
adecuadas e higienizados.
NOTA 1: No se recibe servicio en platos desechables icopor, vasos y cubiertos plásticos.

1

Bono de comestibles e hidratación para cada familia por valor de 2 días de SMLV 1

Sibundoy: Ingreso a sitio recreacional (Huaitapallana) para funcionario y grupo familiar
según resolución 192 de 2020 , suministro de alimentación, Se requiere la logística para
el evento:

1

*Suministro de Almuerzo según carta de restaurante: platos a la carta: ofrecer 3
opciones de platos.
*Mesa con mantel marcada con el nombre de la familia de manera personalizada con
sus respectivas sillas para todo su núcleo familiar.
VAJILLA Y/O MENAJE – CUBIERTOS:
Toda la vajilla deberá estar en perfecto estado, el menaje, cubiertos, elementos y
superficies que estén en contacto con alimentos y personas deben estar en condiciones
adecuadas e higienizados.
NOTA 1: No se recibe servicio en platos desechables icopor, vasos y cubiertos plásticos.

1

Bono de comestibles e hidratación para cada familia por valor de 2 días de SMLV 1

12 TALLER DE JARDINERIA

La actividad se desarrollará con un profesional vinculado a la Regional. Suministro de los
siguientes insumos: kit de jardineria 4 piezas que contenga 2 palitas, 1 rastrillo y 1
tenedor fabricado en acero carbono, mangos fabricados en madera de fresno y con
casquillos metálicos que refuerzan el encabado; tamaño mango de 6" en empaque de
caja.
Adicional a los insumos: 1 bolsita de abono, 1 bolsita de tierra, 1 sobre de semillas y 1
matera decorativa en ceramica. La medida de lo adicional a los insumos a convenir con el 
supervisor.

1

DIA DE LA FAMILIA SENA11



ITEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD

La actividad se desarrollará de forma presencial. Suministro del Libro de Estilo de la
Lengua Española.

1

Suministro de refrigerio: Suministro de ensalada de fruta de 250 gr. con bola de helado,
queso, dos galletas, y salsa dulce de piña, mora, maracuyá acompañado de botella de
agua de 300 CC. O sandwiche cubano con bebida.

1

14
TALLER DE COCINA: preparación  de arroz 

marinero

Suministro de los siguientes insumos organizados en bolsa plastica biodegradable o en
caja de carton, para hacer entrega en cada una de las Sedes de la Regional, previa
concertación con el supervisor del Contrato: 
1000 grs Mixtura
500 grs camarón tigre 
500 grs arroz blanco
300 grs tomate
100 grs cebolla larga
100 grs cebolleta morada
100 grs cebolleta blanca
  50 grs perejil
  50 grs cilantro 
  20 grs ajo
  50 grs adobo completo

1

15 INGRESO A CINE

Suministro de dos (2) boletas de cine 2D por funcionario, las entradas de cine y los bonos
de alimentacion deben de tener una durabilidad de 1 año contados a apartir de la fecha
de entrega.
1 Combo que conste de :1 (una) Crispeta de 250 Grs o 2 (dos) de 120 Grs salada o dulce ,
dos gaseosas de 532 ml si es en vaso c/u o dos bebidas pet de 600 ml c/u y 2 perros
calientes con sus respectivas salsas.  El lugar a convenir con el Supervisor del contrato

1

Transporte terrestre Sibundoy- Chachagui (Nariño)-Sibundoy para funcionarios de
Sibundoy.

1

Almuerzo dia de regreso en aereopuerto. 1

18
ALQUILER DE TRAJES DE DANZAS Y DE 

PRESENTACION
Alquiler de un traje para danza moderna y danza típica de la Región del Putumayo. Tener
en cuenta Las especificaciones de los trajes en las fichas adjuntas a la necesidad. # 4

1

Transporte terrestre Sibundoy- Chachagui (Nariño)-Sibundoy para funcionarios de
Sibundoy.

1

Almuerzo ida y regreso en aereopuerto. 1

20
JUEGOS NACIONALES: CUCUTA DEL 16 AL 

21 DE AGOSTO DE 2023.
Almuerzo ida y regreso en aereopuerto. 1

21 ENTREGA AGUINALDO INFANTIL

Tarjeta regalo debe ser exclusivamente canjeable por juguetería, elementos educativos,
recreativos, didácticos, deportivos o de tecnología (no fabricados con plástico delgado,
quebradizo, ni con contenidos tóxicos con el plomo o cadmio).
El valor del bono debe ser el mismo al mencionado en la cotizacion y éste se ajusta de
acuerdo a la resolucion y este corresponde a ($ 321.506 pesos M/Cte).
- El vencimiento de la tarjeta regalo es de 1 año después de entregada.
- No reembolsable en caso de NO redimirse.

1

TALLER TECNICAS PARA REDACTAR DE 
FORMA EFECTIVA

19

ENCUENTRO CULTURAL: BARRANQUILLA 
DEL 19 AL 24 DE JUNIO DE 2023.

JUEGOS NACIONALES: CARTAGENA DEL 02 
AL 07 DE AGOSTO DE 2023.

16

13



ITEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD

La actividad se realizará en el sitio turistico CEAD y centro recreacional: 
Incluye seguros contra todo riesgo, entrada al Cead, la actividad debe ser dirigida por un

guía y entrada al sitio turistico. 
El operador suministrara: almuerzo en sitio, y dos refrigerio consistente en:
*Hamburguesa de carne de 200 gr, pan, jamón, queso, lechuga, tomate, empacado en
caja individual y salsas en sobre de 60 gr., acompañado de jugo a base de frutas no
inferior a 400 ml, empacado en envase tetrapak o plástico.
*Sándwich de jamón, queso, lechuga y tomate, en empaque individual, acompañado de
jugo a base de frutas no inferior a 400 ml, empacado en envase tetrapak o plástico.

1

Transporte de los niños menores de 15 años de edad y acompañamiento de padres o
acudientes (2) Sibundoy-Mocoa-Cead-Centro Recreacional-Mocoa-Sibundoy, 1 noche de
hotel (acomodacion triple), 1 cena, 1 desayuno.

1

Transporte de los niños menores de 15 años de edad y acompañamiento de padres o
acudientes (2) Mocoa-Cead-Centro Recreacional-Mocoa. 

1

Alquiler de bus paraTransporte de los niños menores de 15 años de edad y
acompañamiento de padres o acudientes (2) Puerto Asís-Cead-Centro Recreacional-
Puerto Asís. Capacidad de bus 24 puestos.

1

23
TALLER DE RESPOSTERIA PARA HIJOS DE 

FUNCIONARIOS

Dirigido a niños menores de 15 años de edad, incluye como refrigerio una leche liquida
no inferior a 400 ml, empacado en envase tetrapak o plástico. El operador suministrará
los siguientes materiales:
2 kilos de harina de trigo
2 kilos de Mantequilla
2 kilos Azúcar Pulverizada
1 cartón de Huevos
1 frasco de vainilla blanca.
DECORACIONES. ( tipos ). Glasé real y fondant 
2 kilos de masmelos blancos.
2 kilos de Azúcar glass 
2 kilos de mantequilla
1 cartón de huevos 
6 colorantes líquidos para alimentos colores primarios.

1

Espacio: Salon con capacidad para realizar evento para 52 personas ubicado en la ciudad 
de Puerto Asis, de fácil acceso al servicio de transporte público para los asistentes, con 
capacidad para la atención, dotado de sillas y mesas.
Premios: Estos no podran ser dinero en efectivo ni bonos.
Se recomiendan órdenes de compra, anchetas que sean elaboradas con productos de 
marcas reconocidas donde se pueda evidenciar la fecha de elaboración y la fecha de 
vencimiento al igual que su registro invima o electrodoméstidos, previa autorización del 
Supervisor. El valor de los tres premios debe ser equivalentes a $1.000.000,00
Tablas: La tablas deberán ser sumistradas por el contrtatista al igual que la persona 
quien cantará cada respectivo Bingo.
Total Juegos: 3, Fecha a convenir con el supervisor del contrato.
Presentador: El contratista deberá encargarse de la proyección y dirección del Bingo 
recreativo y de la entrega del refrigerio y logistica de premios.

1
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ITEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD

Refrigerio: 
Presentar 3 de las siguientes Opciones:
*	Pastel hawaiano en hojaldre.

*	Pastel de pollo en hojaldre

*	Croissant relleno de pollo.

BEBIDAS REFRIGERIO
Presentar 2 Opciones
*	Bebidas en presentación no inferior a 12 Oz, la cual debe tener las opciones de jugo 

natural, café, leche (deslactosada) y chocolate.
*	Bebida achocolatada fría o caliente, en vaso o empaque tetra pack de 200ml, de marcas 

reconocidas a nivel nacional.

1

Suministro de un compartir Navideño: galletas navideña, caja de natilla, queso
semimadurado, vino sin alcohol, arequipe por 220 gramos, dulce de brevas por 250
gramos, y cerezas conservadas por 250 gramos) para entregarse en cada una de las
sedes del SENA Regional Putumayo (Sibundoy, Mocoa, Orito y Puerto Asís). 

1

El Proponente deberá encargarse de la proyección y dirección del grupo musical
(compuesto por mínimo 4 personas) para la primera Salida del grupo musical será el
encargado de amenizar el momento de Bienvenida de los funcionarios, como también
deberá finalizar dicha actividad con música de género pachanguero.
Total, Intervención: 2 salidas Grupo musical cada uno de mínimo 45 minutos - ritmos
variados.
-El grupo musical deberán acreditar una Experiencia de 2 años como mínimo
demostrable, en presentaciones a público adulto o empresarial. El salón debe tener una
tarima para la presentación de los shows artísticos: baile y música. 

1

Suministro de almuerzo navideña en Puerto Asís, con motivo navideño y copa de vino
para brindis. El operador debe cotizar tres (03) menús a la carta. Fecha a convenir con el
supervisor del contrato.
VAJILLA Y/O MENAJE – CUBIERTOS:
Toda la vajilla deberá estar en perfecto estado, el menaje, cubiertos, elementos y
superficies que estén en contacto con alimentos y personas deben estar en condiciones
adecuadas e higienizados.
NOTA 1: No se recibe servicio en platos desechables icopor, vasos y cubiertos plásticos.

1

Compra de Uniformes deportivos de ATLETISMO para Dama Y Caballero # 5 1

Compra de zapatillas para atletismo de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas
anexas a la necesidad de contratación. # 6

1

Compra de Uniformes deportivos de BOLOS  para Dama y Caballero de acuerdo con 
especificaciones o fichas técnicas anexas a la necesidad de contratación. # 7

1

Compra de Uniformes deportivos de NATACION FEMENINO de acuerdo con
especificaciones o fichas técnicas anexas a la necesidad de contratación. # 8

1

Compra de Uniformes deportivos de NATACION MASCULINO de acuerdo con
especificaciones o fichas técnicas anexas a la necesidad de contratación. # 9

1

Compra de Uniformes deportivos de TEJO MASCULINO de acuerdo con especificaciones 
o fichas técnicas anexas a la necesidad de contratación. # 10

1
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ITEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD

Compra de Uniformes deportivos de BILLAR de acuerdo con especificaciones o fichas 
técnicas anexas a la necesidad de contratación. # 11

1

Compra de Uniforme de presentacion: sudadera conformada por pantalon y chaqueta, 
camiseta;   de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas anexas a la necesidad de 
contratación. # 12

1

Compra de Uniformes de presentación para grupo de danzas Femenino y Masculino de
acuerdo con especificaciones o fichas técnicas anexas a la necesidad de contratación. #
13

1

Zapatillas deportivas de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas anexas a la 
necesidad de contratación. # 14

1
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