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AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES – ANLA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INVITACIÓN PÚBLICA 
SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

No. 010 de 2023 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
OBJETO: “5-11-A-50- Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos 
originales y mano de obra de los vehículos de uso oficial que conforman el parque automotor en tenencia y 
propiedad de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales – ANLA”. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bogotá D.C., mayo de 2023 
 
 
 

http://www.anla.gov.co/
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RECOMENDACIONES 
SEÑOR PROPONENTE TENGA EN CUENTA 

 
El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la información requerida en la 
presente invitación pública:  
 
1. Lea cuidadosamente toda la información del proceso de selección, el cuestionario, el contenido de este 

documento y de los demás documentos publicados en la plataforma del SECOP II. Antes de elaborar la 
propuesta. 

2. Examine rigurosamente el contenido de la invitación pública, los documentos que hacen parte del mismo y 
las normas que regulan la Contratación Administrativa con entidades del Estado. 

3. Verifique no estar incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en la presente 
convocatoria y para celebrar contratos con las entidades estatales según lo dispuesto en la normatividad legal 
vigente.  

4. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
5. Proceda a reunir la información y documentación exigida, verifique la vigencia para los documentos que así 

lo requieran. 
6. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para esta convocatoria. 
7. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGÚN CASO SE 

RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA 
PLATAFORMA DEL SECOP II. 

8. Revise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentación de la propuesta 
9. Toda consulta deberá formularse por escrito a la AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES – 

ANLA, única y exclusivamente a través de la plataforma del SECOP II. No se atenderán consultas 
telefónicas o personales. Ningún convenio verbal con el personal de la Entidad, antes, durante o después de 
la firma del contrato, podrá afectar o modificar los términos y obligaciones aquí estipuladas.  

10. Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones 
estipuladas en la Invitación Pública, en los anexos y en la ley.  

11. La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a satisfacción en cuanto 
al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las obligaciones que 
se adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 

12. Los proponentes, por la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar toda la 
información que en ella suministren. 

13. La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en la propuesta y de solicitar a las 
autoridades competentes o a los particulares correspondientes, información relacionada con el contenido de 
la misma. 

14. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP II, en cualquiera de las etapas del proceso 
de selección, se deberá seguir las indicaciones contempladas en la Guía para actuar ante una indisponibilidad 
del SECOP II expedida por Colombia Compra Eficiente. Para los casos establecidos en ella, el correo 
electrónico es contratacionesanla@anla.gov.co  

 
 

TRANSPARENCIA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
 

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la Invitación Pública de la presente convocatoria y el 
contrato que forma parte de la misma, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución 
Política y las leyes consagran. 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se podrá interponer 
denuncia o queja a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la República, a través del correo 
electrónico: contacto@presidencia.gov.co, igualmente se podrán comunicar a través de la línea 01 8000 913 666, 

http://www.anla.gov.co/
mailto:contratacionesanla@anla.gov.co
mailto:contacto@presidencia.gov.co
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por correspondencia o personalmente, en la dirección Calle 7 No. 6 - 54, Bogotá, D.C., página de Internet: 
www.secretariatransparencia.gov.co. 
 
 

CONTROL SOCIAL Y CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca públicamente a las Veedurías 
Ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al presente proceso de contratación, con el fin de que 
formulen, de considerarlo procedente, las recomendaciones escritas que consideren necesarias para buscar la 
eficiencia institucional, señalándoles que puedan intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del 
proceso de selección. 
 

DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA: 

Durante el presente proceso de selección y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitación de documentación 
se deberá cargar ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP II. 
 
 
 

CAPÍTULO PRIMERO 
INFORMACIÓN Y DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO  

 
1.1. OBJETO 
 
5-11-A-50- Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos originales y 
mano de obra de los vehículos de uso oficial que conforman el parque automotor en tenencia y propiedad de la 
Autoridad Nacional de Licencias Ambientales – ANLA. 
 
 
1.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
 
El objeto contractual se clasifica en el siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

78181507 

Servicio de 
transporte, 

almacenaje y 
correo 

Servicio de 
mantenimiento o 
reparaciones de 

transporte 

Servicio de 
mantenimiento y 

reparación de 
vehículos 

Reparación y 
mantenimiento 

automotor y camiones 
ligeros 

 
 
1.3. PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
La Autoridad Nacional de Licencias Ambientales- ANLA- cuenta con un presupuesto para el presente proceso de 
contratación de hasta la suma de VEINTIDOS MILLONES CUARENTA Y DOS MIL CIENTO OCHENTA Y SIETE PESOS 

M/CTE ( $22,042,187), incluido IVA y demás impuestos, costos y gastos a que haya lugar, para lo cual se afectará el 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 12223 del 12 de mayo de 2023 expedido por la Coordinadora del 
Grupo de Gestión Financiera y Presupuestal de la ANLA) con cargo al rubro A-02-02-01-003-003 PRODUCTOS 
DE HORNOS DE COQUE; PRODUCTOS DE REFINACIÓN DE PETRÓLEO Y COMBUSTIBLE NUCLEAR. 
 
1.4. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO. 
 
Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollarán en la ciudad de Bogotá, D.C. en el lugar 
determinado por el contratista, donde se encuentre el espacio destinado para la realización de las actividades de 
mantenimiento preventivo y correctivo, así como de las actividades adicionales que no se puedan realizar en las instalaciones 
propias. 

 
 

http://www.anla.gov.co/
http://www.secretariatransparencia.gov.co/


 

 

Subdirección Administrativa y Financiera 
Grupo Gestión Contractual 

 
 

  

Carrera 13A  # 34 - 72 Bogotá, Colombia 
Código Postal 110311156 
Centro de Contacto Ciudadano: 57 (1) 2540100 / 018000112998 
PBX: 57 (1) 2540111 
www.anla.gov.co  
Página 1 de 25 
 

1.5. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 
El plazo de ejecución del contrato será hasta el 29 de diciembre de 2023, o hasta agotar los recursos del contrato, lo primero 
que ocurra, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución, previo perfeccionamiento y legalización. 

 

1.6. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR. 
 
El Estatuto General de Contratación de la Administración Pública (Ley 80 de 1993) establece en su artículo 32, de los contratos 
estatales, definiéndolos como "(…) todos los actos jurídicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se 
refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la 
autonomía de la voluntad (…)", el artículo en comento procede a enumerar algunos de los tipos contractuales que pueden 
utilizar las entidades estatales al celebrar contrataciones logrando así la consecución de sus fines.  
 
El numeral 3° del artículo 32 de la Ley 80 de 1993 define como contratos estatales el de prestación de servicios, a saber: “3° 
Contrato de prestación de servicios. Son contratos de prestación de servicios los que celebren las entidades estatales para 
desarrollar actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad (…)” 
 
Así entonces, atendiendo el objeto y las obligaciones descritas en el presente estudio previo el contrato que se pretende 
celebrar es un CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 

 

1.8. INTEGRALIDAD Y COMPLEMENTO DE LOS TÉRMINOS. 
 
Son documentos complementarios de la Invitación Pública, entre otros: 
 

• El Estatuto General de Contratación de la Administración Pública (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y 
sus decretos reglamentarios). 

• El Estatuto Anticorrupción (Ley 1474 de 2011).   

• Ley 2069 de 2020 

• Decreto 1860 de 2021 

• Las aclaraciones a la invitación Pública.  

• El certificado de disponibilidad presupuestal. 

• Autorización de cupo de vigencias futuras futura expedida por el Director General del Presupuesto Público 
Nacional. 

• Estudios Previos y anexos.  

• Las adendas que se profieran. 

• Los comunicados que se expidan en el marco del mismo 
 
1.9. PRELACIÓN DE DOCUMENTOS. 
 
En caso de presentarse contradicciones, ambigüedades o diferencias entre los documentos que la AUTORIDAD 
NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES – ANLA suministra a los proponentes en la etapa precontractual, 
prevalecerá sobre los demás documentos, lo expresado en la presente Invitación Pública, incluyendo sus adendas. 
 
1.10. ADENDAS.  
 
Cualquier modificación a la presente invitación se efectuará a través de ADENDAS, las cuales se incorporarán a la 
invitación y se publicarán para consulta en la Plataforma de SECOP II. De conformidad con lo dispuesto en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, podrán expedirse adendas en días hábiles, entre las 7:00 a.m. y 
las 7:00 p.m. hasta con un (1) día de antelación al cierre de la convocatoria. 
 
La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la 
presentación de las ofertas y antes de la aceptación de la propuesta. Todas las adendas y avisos que publique y 
envíe LA ANLA en relación con la invitación pública, pasarán a formar parte integral del mismo. 
 
 
 
 
 

http://www.anla.gov.co/
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1.11. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Apertura y publicación de la 
Invitación Pública 

17 de mayo de 2023  Plataforma SECOP II 

Plazo máximo para presentar 
observaciones a la invitación 

pública  
18 de mayo de 2023  Plataforma SECOP II 

Plazo para manifestación de interés 
de limitar la convocatoria Mipymes 

18 de mayo de 2023 Plataforma SECOP II 

Respuesta a las observaciones a la 
invitación pública 

19 de mayo de 2023  Plataforma SECOP II 

Plazo máximo para expedir 
adendas 

19 de mayo de 2023  Plataforma SECOP II 

Publicación Aviso respecto de la 
limitación a la convocatoria a 

MIPYMES 
 

23 de mayo de 2023 Plataforma SECOP II 

Cierre del proceso - Plazo 
máximo para presentar oferta 

24 de mayo de 2023 
Hora: 10:00 AM 

  

Las propuestas deben ser cargadas 
ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE en la 
Plataforma de SECOP II. Se 
recomienda a los oferentes prever el 
tiempo que se requiere para cargar 
la documentación en el SECOP II. 

Verificación y evaluación de las 
propuestas de menor valor y 

Publicación de informe 
25 de mayo de 2023   ANLA y Plataforma SECOP II 

Traslado y plazo para presentar 
subsanación y observaciones sobre 

el informe de verificación 
26 de mayo de 2023   Plataforma SECOP II 

Respuesta observaciones y/o 
Publicación del informe final y/o 

expedición adendas que modifiquen 
el cronograma 

29 de mayo de 2023   Plataforma SECOP II 

Expedición y publicación de la Carta 
de Aceptación de la Propuesta 

30 de mayo de 2023   Plataforma SECOP II 

Entrega de garantías por parte del 
contratista 

Hasta el 01 de junio de 2023   Plataforma SECOP II 

 
 
1.11. PROCEDIMIENTO 

 
1.11.1. Recibo de propuestas:  
 
Las propuestas se recibirán UNICAMENTE a través de la Plataforma de SECOP II desde la fecha de apertura 
y hasta el último día y hora indicada en el cronograma del proceso. No se admiten ofertas enviadas por correo 
electrónico, en físico o presentadas en lugar diferente al señalado en la presente Invitación pública y de conformidad 
con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP II para proveedores. Se recomienda a los 
oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentación en el Portal SECOP II y se recuerda que 
las propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no serán recibidas por la entidad. 
 
La propuesta estará conformada por toda la documentación solicitada, anexos y demás información necesaria, que 
permitan verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos, así como, conocer los ofrecimientos realizados por el 

http://www.anla.gov.co/
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proponente. El mismo deberá indicar en los anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada 
requerimiento. 
 
El proponente deberá indicar expresamente en su oferta, qué información de la consignada tiene el carácter 
de reservada, señalando expresamente la norma jurídica en la que se fundamenta, con el fin que la Entidad se 
abstenga de publicar la misma. En el evento que no se señale la norma específica que le otorgue ese carácter, se 
tendrá por no escrito el anuncio de la reserva.  
 
Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, 
como tal. Esto es, no podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente plural. 
 
1.11.2. Cierre y apertura de las ofertas – constancia de ofertas recibidas 
 
El cierre del presente proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada en el cronograma. Las propuestas 
deben ser cargadas UNICAMENTE en la Plataforma de SECOP II. Del acto de cierre y apertura de ofertas se 
dejará constancia a través del SECOP II. 
 
1.11.3. Verificación de requisitos habilitantes y evaluación 
 
Durante el plazo previsto en el cronograma del proceso, se realizará la verificación de los requisitos habilitantes 
jurídicos y técnicos del proponente que haya ofertado el menor valor en su oferta económica.  
 
La Entidad tendrá en cuenta que en todo el proceso de selección primará lo sustancial sobre lo formal. En 
consecuencia, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, 
no necesarios para la comparación de las propuestas, no servirán de título suficiente para el rechazo de los 
ofrecimientos hechos. 
 
No se admitirá que los proponentes subsanen la falta de capacidad para presentar la oferta. 
 
Conforme a la Directiva Presidencial No 08 de 2022, los oferentes a quienes se les requiera y no subsanen sus 
ofertas dentro del término establecido en el proceso, deben justificar la razón por la cual no subsanaron. Si el 
oferente no emite la correspondiente justificación antes de la expedición y publicación de la Carta de Aceptación 
de la Propuesta, la Entidad procederá a dar traslado a la Superintendencia de Industria y Comercio a fin de que se 
adelanten las investigaciones a que haya lugar en los casos en que se identifiquen patrones sospechosos a efectos 
de propender por la preservación de la competencia real en la contratación pública.  
 
1.11.4. Publicidad de los informes 
 
Los informes de verificación de requisitos habilitantes serán publicados en el SECOP II, para que, dentro de las 
fechas indicadas en el cronograma del proceso, los proponentes presenten las observaciones y aclaraciones que 
estimen pertinentes. 
 
Las aclaraciones y observaciones se deberán presentar en los plazos establecidos en el cronograma de la 
convocatoria y única y exclusivamente a través del SECOP II.  
 
 
1.11.5. Adjudicación o Declaratoria de Desierta 
 
La ANLA, adjudicará el presente proceso a quien además de presentar el menor valor en su oferta económica, cumpla 
con todos los requisitos exigidos en la presente invitación. 
 
Mediante comunicación de aceptación de la oferta, la Entidad manifestará la aceptación expresa e incondicional 
de la misma, la cual se publicará única y exclusivamente a través del SECOP II.  
 
Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de las propuestas, la ANLA declarará Desierto 
el presente proceso, de conformidad con lo dispuesto por el numeral 18 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993. 

http://www.anla.gov.co/
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El valor del contrato será hasta por el total del presupuesto oficial estimado; sin embargo, el 
proceso se adjudicará al oferente que presente en su oferta económica, el menor valor. 
 
1.12.  CRITERIOS DE SELECCIÓN. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 30 de la ley 2069 de 2020 literal c) “la entidad seleccionará 
mediante comunicación de aceptación de oferta la propuesta con el menor precio siempre y cuando cumpla con 
las condiciones exigidas”. 
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, se procederá a la verificación del proponente ubicado en segundo 
lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará Desierto el proceso.  
 
Declaratoria de Desierto: Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de las propuestas, 
la ANLA declarará Desierto el presente proceso, de conformidad con lo dispuesto por el numeral 18 del artículo 25 
de la Ley 80 de 1993. 
 
De otra parte, la Entidad podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta en tanto cumpla con 
los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública. 
 
1.13. INTERES DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES 
 
En el presente proceso se dará aplicación a lo previsto en el Decreto 1082 de 2015 y en la Ley 2069 de 2020, 
modificados por el Decreto 1860 de 2021, disposiciones normativas que contemplan incentivos en la contratación 
pública para los bienes, servicios y oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasión de la 
existencia de trato nacional.  
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 3 del Decreto 1082 de 2015, modificado y 
adicionado por el Decreto 1860 de 2021; y la Ley 2069 de 2020, artículo 30 y 34 parágrafo 1 reglamentado por el 
Decreto 1860 de 2021, se podrán presentar solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas 
aplicando lo prescrito en los artículos 2.2.1.2..4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, así:   Mipymes 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia cuando concurran los siguientes requisitos:   cuando el valor del 
Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo, que en la presente vigencia corresponde a $457.297.2641. 
 
De acuerdo con lo anterior, el presente proceso de selección de mínima cuantía podrá limitarse a MiPymes, cuando 
se presenten por lo menos dos (2) solicitudes de MiPymes nacionales, en el término concedido por la entidad para 
la formulación de observaciones a la Invitación Pública, que, en todo caso, no podrá ser inferior a un día hábil. 
 
La solicitud a presentar por las MiPymes, deberá cargarse en la PLATAFORMA SECOP II y debe reunir los 
siguientes requisitos: 
 

• Las Mipymes deberán tener mínimo un (1) año de existencia al momento de la convocatoria, para lo cual 
deberá presentar para acreditar su antigüedad: Personas naturales mediante certificación expedida por 
ellos y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil. Personas jurídicas mediante 
certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  

 

• Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a 
la fecha prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar 
la convocatoria limitada.   

 
1 https://colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad 

http://www.anla.gov.co/
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En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo 
deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por  Mipyme. 

 
 
1.14. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situación en la 
puntuación de dos o más ofertas que se encuentren ubicadas en el primer orden de elegibilidad, la ANLA aplicará 
las reglas establecidas en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 y lo correspondiente a la reglamentación del 
Decreto 1860 de 2021 de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el proponente, así:  
 
a) Seleccionar la propuesta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  
 
Para acreditar la condición de la oferta de bienes o servicios nacionales, debe aportar para el caso de bienes, el 
respectivo Registro de Productores y Bienes Nacionales de los bienes que ofrece, expedido por Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo. 
 
Para el caso de servicios, el requisito será validado con el Certificado de Existencia y Representación Legal, si el 
domicilio es en el territorio nacional. 
  
b) De persistir el empate se seleccionará la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe mayoritariamente.   
  
Se debe aportar un certificado bajo la gravedad de juramento, suscrito por el representante legal o el revisor fiscal 
en los casos en que la sociedad este obligada a tenerlo, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen 
en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos siguientes: 
  
Para acreditar la condición de mujer cabeza de familia, el proponente deberá aportar adicionalmente una 
declaración juramentada ante notario de la persona natural que cumple con dicha condición, de conformidad con 
el parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008.   
   
La condición de mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar, se probará adjuntando la providencia donde se 
decretó la medida de protección expedida por la autoridad competente (comisario de familia, o juez civil municipal 
o promiscuo municipal, o la autoridad indígena), de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008.  
  
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como es 
el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el 

tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley2, como requisito 

para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
En el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
  
c) De persistir el empate se seleccionará la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad 
a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente 
que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del 

 
2 Artículo 6°. Tratamiento de datos sensibles. Se prohíbe el Tratamiento de datos sensibles, excepto cuando: a) El Titular haya dado 

su autorización explícita a dicho Tratamiento, salvo en los casos que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha autorización. 
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presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, 
unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.   
  
Para acreditar dicha condición, el proponente deberá tener en cuenta los requisitos señalados en el Decreto 392 
de 2018, es decir aportar Certificación Expedia por el Ministerio de Trabajo de la respectiva zona la cual deberá 
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección en el que se acredite el número de personas con 
discapacidad vinculado en su planta de personal con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre 
del proceso de contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a 
un (1) año; además deberá presentar una certificación suscita por el representante legal en la que manifieste que 
mantendrá dicho personal por un lapso igual al termino de ejecución del contrato.  
  
Para acreditar el tiempo de vinculación en la planta de personal de este numeral se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un 
(1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
d) De persistir el empate se seleccionará la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.   
  
Para acreditar la condición, el proponente deberá aportar una certificación bajo la gravedad de juramento, suscrita 
por el Revisor Fiscal en los casos en que la sociedad este obligada a tenerlo o el Representante Legal (de la 
persona natural o jurídica) donde se indique el número de personas mayores vinculadas con una anterioridad igual 
o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha de cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un 
(1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 
el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 
 
Además, cada uno de los trabajadores allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de 
juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad; igualmente se 
deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firme. 
  
El tiempo de vinculación de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social 
del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, 
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores vinculados 
que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron 
el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, 
por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 
proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 
integrantes. 
  
e) De persistir el empate se preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas.   
  
Para acreditar la condición, el proponente deberá aportar una certificación bajo la gravedad de juramento, suscrita 
por el Revisor Fiscal en los casos en que la sociedad este obligada a tenerlo o el Representante Legal (de la 
persona natural o jurídica), donde señalará las personas vinculadas, número de identificación y nombre de las 
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personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo 
se tendrá en cuanta la vinculación de aquellas personas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado 
a partir de la fecha de cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta 
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en 
el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los 
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
  
En el caso de los proponentes plurales, el representante legal del mismo certificará que por lo menos diez por 
ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada 
uno de los integrantes del proponente plural. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por 
el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades 
negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente.  
  
Por último, el proponente debe aportar la autorización expresa de cada uno de los titulares de la información, 
relacionada con el tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo establecido en el literal a) del artículo 6 
de la Ley 1581 de 2012.  
  
f) De persistir el empate se seleccionará la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación 
o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.   
  
Para el caso de las personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, deberá presentar copia de 
alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina 
de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas 
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del 
documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
Para el caso de personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal en los casos en que la sociedad este 
obligada a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del 
cincuenta (50%) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas 
en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso 
anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que están en proceso de 
reincorporación o reintegración. 
  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso 
de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados establecidos para las personas naturales 
y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté 
constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si 
está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las 
personas en proceso de reincorporación. 
  
Adicionalmente se deben aportar los documentos de identificación de las personas vinculadas y la autorización 
expresa de cada una de los titulares de la información, relacionada con el tratamiento de datos sensibles 
de conformidad con lo establecido en literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012.  
  
g) De persistir el empate se seleccionará la propuesta presentada por un proponente plural siempre que:  
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(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, 
la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y  (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.   
  
Para acreditar estas condiciones se deberá presentar:  i) una declaración juramentada ante notario de la persona 
natural que cumple con dicha condición de madre cabeza de familia, de conformidad con el parágrafo del artículo 
2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008; ii) para las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración deberá presentar los documentos establecidos en el literal f) del presente 
documento. En caso de una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual, el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. 
Además, la persona jurídica deberá acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participen en 
la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, 
aportando los documentos de los numerales i) y ii) del presente inciso.   
 
En caso de propuesta conjunta (consorcio, unión temporal o promesa sociedad futura), este integrante debe tener 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
Adicionalmente se deben aportar los documentos de identificación de las personas vinculadas y la autorización e
xpresa de cada uno de los titulares de la información, relacionada con el tratamiento de datos sensibles 
de conformidad con lo establecido en literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012. 
  
h) De persistir el empate se preferirá la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; 
o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.   
  
Para la acreditación de la condición de Mipyme nacional, el proponente deberá aportar una certificación, que se 
entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal en los casos en que la sociedad 
este obligada a tenerlo, o un Contador Público, y el Representante Legal de la empresa, los siguientes documentos: 
 
Las personas naturales: mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil. 

Las personas jurídicas: mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con 
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único 
de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportará 
el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. 
En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el 
tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de 
las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente 
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
i) De persistir el empate se seleccionará la propuesta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.   
  
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 
de 2021, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, los cuales serán, 
así  

Personas naturales: mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 

Personas jurídicas: mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con 
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

NOTA: Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme 
a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente 
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

j) De persistir el empate se preferirá al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información 
contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a MIPYES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual  aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural.  
  
Para acreditar esta condición el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la 
persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica 
y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que 
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 
o asociaciones mutuales. 
  
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 
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i) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el 
documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de 
Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del literal h del presente documento; 

ii)  La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 

iii) Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal 
de la persona jurídica. 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los 
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

k) Si el empate continúa, se seleccionará la empresa reconocida y establecida como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMEs, debidamente inscrita en la cámara de comercio según 
lo establecido en el artículo 2° de la Ley 1901 de 2018.  
  
Para acreditar la condición, deberá aportar el certificado de existencia y representación legal en el que conste el 
cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. 
Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del literal h del presente documento.   
  
l) En caso de continuar el empate, se seleccionará la primera propuesta a través de un método aleatorio, caso en 
el cual se seguirá el siguiente procedimiento: Se procederá a elegir el ganador mediante sorteo por balotas, para 
lo cual se citará a los Representantes Legales (o delegados) de las propuestas empatadas para que seleccionen 
balotas numeradas de acuerdo con el número de proponentes habilitados. El orden en que cada proponente sacará 
la balota será de acuerdo con el orden de presentación de las propuestas. Los proponentes procederán a sacar la 
balota en el orden que se haya determinado y se adjudicará el contrato a quien saque la balota con el número 
mayor y cuyo resultado debe ser aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar 
a reclamación alguno.  
  
La omisión de la información requerida en los literales antes referidos desde la presentación de la oferta, no será 
subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no presentación no restringe la participación 
del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta.  
 
NOTA 1: Los documentos deben ser cargados en la plataforma Secop II en el aparte CRITERIOS DE 
DESEMPATE. 
 
NOTA 2: De conformidad con lo establecido en el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, se garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que se acredite respecto al 
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana. 
  
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP II no se publicará para conocimiento de terceros la 
información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración 
o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de 
sus trabajadores o socios o accionistas. 
 
 
 
 

http://www.anla.gov.co/
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https://funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882#18
https://funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
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Subdirección Administrativa y Financiera 
Grupo Gestión Contractual 

 
 

  

Carrera 13A  # 34 - 72 Bogotá, Colombia 
Código Postal 110311156 
Centro de Contacto Ciudadano: 57 (1) 2540100 / 018000112998 
PBX: 57 (1) 2540111 
www.anla.gov.co  
Página 1 de 25 
 

 
1.15. CAUSALES DE RECHAZO 
 
1. Cuando la propuesta sea presentada de forma extemporánea o en lugares distintos al previsto en esta 

invitación.  
2. Cuando la propuesta económica exceda el presupuesto total oficial estimado para la contratación y/o no se 

diligencie conforme a lo estipulado en la presente invitación pública. 
3. Cuando el valor ofertado por ítem supere el precio techo promedio fijado por la entidad 
4. Cuando el proponente no diligencie en su totalidad, el archivo Excel: Hoja Renault, Hoja BYD y Hoja Nissan 

(ANEXO OFERTA ECONOMICA) los ítems requeridos por la entidad. 
5. Cuando el proponente no diligencie el valor total oficial en la sección oferta económica – primera pregunta 

(Plataforma SECOP II), esto teniendo en cuenta que es un proceso TIPO BOLSA POR DEMANDA. 
4. Cuando el proponente modifique la ficha técnica de la presente invitación.  
5. Cuando el proponente no subsane su propuesta en los términos previstos en las normas legales aplicables. 
6. Cuando una persona natural o jurídica participe directamente en más de una propuesta, bien sea como 

proponente individual o como integrante de un consorcio o unión temporal. En este caso, se rechazarán todas 
las propuestas que incurran en la situación descrita.  

7. Cuando tratándose de una propuesta de proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura) se presente la oferta como proponente singular en la plataforma SECOP II. 

8. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades 
fijadas por la Constitución y la ley para contratar con el Estado, y/o cuando se encuentre registrado en el 
Boletín de la Contraloría General de la República como responsable fiscal. 

9. Cuando la propuesta modifique la invitación pública. 
10. Cuando no se diligencie la oferta económica en los términos señalados en la presente invitación y en  lo 

dispuesto en la plataforma SECOP II,  
11. Cuando en la propuesta se señalen condicionamientos al cumplimiento de la oferta, distintos a los 

establecidos en la invitación pública. 
12. Los demás casos expresamente establecidos en la presente invitación y en la normativa vigente. 

 
 

CAPÍTULO SEGUNDO 
REQUISITOS HABILITANTES  

 
 

2.1. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 
 
 

2.1.1. Carta de presentación de la propuesta (Ver Anexo de la Invitación) 
 
El proponente debe cargar en la plataforma del SECOP II, una comunicación dirigida A LA AUTORIDAD 
NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA, mediante la cual de forma expresa hace entrega de una 
propuesta para participar en el presente proceso de selección y se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo 
en el evento que le sea adjudicado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por la persona natural cuando presente propuesta en esta calidad, por el 
representante legal de la persona jurídica, o por la persona designada para representar al consorcio o unión 
temporal, cuando de ello se trate. 
 
Los oferentes podrán tomar y suscribir el modelo suministrado en el formato de la invitación pública denominado 
Anexo Carta de presentación de la Propuesta. En todo caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este deberá 
contener mínimo la información solicitada en dicho formato. 
 
Nota: En el evento que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado 
para participar en el proceso de contratación y suscribir el contrato que se derive de éste, para lo cual en la 
propuesta deberá adjuntar el correspondiente poder, y los documentos que acrediten su calidad y la de quien otorga 
poder. 
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Cuando se trate de personas naturales o jurídicas extranjeras, sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán 
además acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para realizar el ofrecimiento, de 
ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del 
proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requiera, así como el contrato, suministrar 
la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la convocatoria, así como para 
ejecutar el contrato, liquidarlo o representarlo judicial o extrajudicialmente. 
 
Dicho apoderado, podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
consorcio o unión temporal, y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado 
por todos los integrantes del consorcio o unión temporal con los requisitos relacionados con la autenticación, 
consularización y traducción; particularmente con lo exigido en el código de Comercio de Colombia. El poder a que 
se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del consorcio o unión temporal. 
 
La carta de presentación deberá cumplir los siguientes requisitos: 1) Debe contener todas las manifestaciones y 
declaraciones que contiene el anexo carta de presentación.  2) El proponente NO podrá señalar condiciones 
diferentes a las establecidas en la Invitación pública.  
 

2.1.2. Acreditación de la existencia y la representación legal 
 
a) Para Proponentes Nacionales: 
 
Certificado de Existencia y Representación legal de la Cámara de Comercio: para las personas jurídicas o su 
equivalente, expedido con una antelación máxima de sesenta (60) dias a la fecha de cierre del presente proceso, 
en el que se pueda verificar que el objeto social sea acorde con el de la presente contratación y que su duración 
no sea inferior al plazo de ejecución del contrato y por lo menos un (1) año más.  
 
Cuando sea una persona natural comerciante, Registro Mercantil expedido por la Cámara de Comercio o por la 
entidad competente, en el que se pueda verificar que las actividades sean acordes con el objeto de la presente 
contratación, con una antelación máxima de  sesenta (60) dias a la fecha de cierre de la convocatoria. 
 
b) Para Proponentes Extranjeros: 
 
Para sucursales de sociedades extranjeras establecidas en Colombia el certificado de Existencia y Representación 
legal de la Cámara de Comercio, expedido con una antelación máxima de sesenta (60) dias a la fecha de cierre 
del presente proceso, en el que se pueda verificar el objeto social y que su constitución es de por lo menos de un 
(1) año antes a la fecha de cierre del presente proceso; así mismo, que su duración no sea inferior al plazo de 
ejecución del contrato y por lo menos un (1) año más. 
 
Para personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberá aportar los documentos previstos por la 
legislación del país de origen para acreditar su capacidad jurídica, existencia y representación, expedidos por el 
funcionario competente, el cual deberá contener como mínimo lo siguiente: razón social, representante legal y 
facultades del mismo, objeto social y domicilio social, duración de la sociedad no inferior al plazo de ejecución del 
contrato y un (1) año más. 
 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas privadas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberá acreditar la constitución de un apoderado 
(Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y 
celebrar el contrato, así como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 
 
Nota 1: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio, ni sucursal 
en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia 
en los términos del Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los Artículos 471 y 474 del citado Código 
 
c) Para Consorcios o Uniones Temporales: Modelo Acuerdo de Consorcio o Unión Temporal (ver Anexo 
de la Invitación) 
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En caso de consorcios o uniones temporales conformados por personas jurídicas, se debe cargar a través de la 
plataforma de SECOP II, el documento que acredite la existencia y representación legal de cada uno de sus integrantes, 
expedidos con una antelación máxima de sesenta (60) dias a la fecha de cierre del presente proceso. 
  
Igualmente, deberá cargar a través de la plataforma de SECOP II, el acta de constitución según el formato establecido 
como anexo del Invitación pública (Ver formato anexo “modelo de acuerdo de consorcio o unión temporal”). En caso de 
utilizar otro formato, el proponente plural debe garantizar que incluirá la información establecida en el anexo “modelo 
de acuerdo de consorcio o unión temporal”, y donde conste por lo menos lo siguiente: 
  
1. Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
2. Indicación de la participación a título de CONSORCIO o UNIÓN TEMPORAL 
3. Designación de la persona, que, para todos los efectos, representará al consorcio o la unión temporal, así como 

su suplente. 
4. Indicación de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión temporal y 

sus respectivas responsabilidades. 
5. Precisar cuál es el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 
6. Si se trata de una UNIÓN TEMPORAL, señalar los términos y extensión de la participación de cada uno de los 

integrantes en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento de la 
ANLA. 

7. Señalar el término de duración del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL, el cual no puede ser inferior al 
término de ejecución del contrato y por lo menos un (1) año más. En todo caso, la fecha de constitución del 
consorcio o unión temporal debe ser anterior al plazo para presentar oferta. 

 
En todo caso, el objeto social de las personas jurídicas integrantes del proponente plural, debe permitir adelantar las 
actividades del proceso de contratación, sea como parte de su objeto social o ser una actividad conexa a éste. Los 
representantes legales de las personas jurídicas integrantes del proponente plural deben estar plenamente facultados 
para comprometer a la persona jurídica en el cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato, puesto que la 
responsabilidad es solidaria frente a la entidad estatal. 
  
En caso de resultar favorecidos con la adjudicación para la suscripción del contrato, deberá tramitar y presentar el 
respectivo Registro Único Tributario – RUT del consorcio o unión temporal ante la entidad competente para ello. 
   
Los integrantes del consorcio o unión temporal no podrán ceder parcial, ni totalmente, sus derechos a terceros, sin 
obtener la autorización previa, expresa y escrita de la ANLA. En ningún, caso podrá haber cesión parcial o total del 
contrato, entre quienes integran el consorcio o unión temporal. 
 
Nota 1: Es indispensable señalar la duración del Consorcio o Unión Temporal, la cual no podrá ser inferior a la 
del plazo de ejecución y liquidación del contrato y un año más. 
 
En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de conformación del consorcio 
o unión temporal, la Entidad requerirá al proponente y le fijará el plazo dentro del cual deba presentarlas. En el 
caso de no entregar las aclaraciones dentro del plazo establecido, la oferta será rechazada. 
  
En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en relación con la facturación deben manifestar: 
 
1. Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus integrantes, caso en el cual 

debe informar el número del NIT de quien factura. 
2. Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la unión 

temporal, caso en el cual deben informar el número de NIT de cada uno de ellos y la participación de cada uno 
en el valor del contrato. 

3. Si la va realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar el número. 
Además, se debe señalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el 
nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. 
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Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integren el 
consorcio. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita de la 
Entidad. 
 
d)  Cabildos indígenas: Para acreditar esta condición el proponente deberá aportar certificación expedida por el 
Ministerio del Interior, EXPEDIDO CON UNA ANTELACIÓN MÁXIMA DE UN (1) MES A LA FECHA DE CIERRE 
DEL PRESENTE PROCESO. 
 
e)  Consejos comunitarios de las comunidades negras; formas de expresiones organizativas; 
Organizaciones de Base de Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras; 
Organizaciones de Segundo Nivel: Para acreditar cualquiera de las anteriores formas de organización, deberá 
aportar una certificación expedida por el Ministerio del Interior, CON UNA ANTELACIÓN MÁXIMA DE UN (1) MES 
A LA FECHA DE CIERRE DEL PRESENTE PROCESO.  Estas organizaciones deberán contar con diez (10) años 
o más de haber sido incorporados por el Ministerio del Interior en el correspondiente Registro Público Único 
Nacional y que hayan cumplido con el deber de actualización de información en el mismo registro; aplica para  los 
consorcios y uniones temporales. 
 
 

2.1.3. Certificación de cumplimiento de aportes Parafiscales y Seguridad Social (Ver Anexo de la 
Invitación) 

 
El proponente debe cargar a través de la plataforma del SECOP II, una certificación expedida por el representante 
legal o por el revisor fiscal, si por ley está obligado a tenerlo, mediante la cual deje constancia de que se encuentra 
al día en el pago de sus obligaciones al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Laborales, así 
como en lo que atañe a aportes parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA), durante los seis (6) meses anteriores al cierre del 
proceso.  
 
Si el proponente es consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes que sean personas jurídicas, deberá 
cargar a través de la plataforma del SECOP II la mencionada certificación. 
 
Si el proponente es persona natural, deberá cargar a través de la plataforma del SECOP II, las planillas a través 
de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos 
Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, éstos últimos cuando a ello hubiere lugar. 
  
Nota 1: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago 
de seguridad social y aportes parafiscales en relación con personal, debe así indicarlo en la certificación expedida 
por el revisor fiscal o por el representante legal, o por el proponente persona natural, según el caso, estos últimos, 
bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentación de la oferta. La mencionada 
certificación deberá ser cargada igualmente en la Plataforma del SECOP II. 
 
Nota 2: La certificación debe estar suscrita por quien corresponda, en caso de ser el revisor fiscal deberá allegar 
la fotocopia legible de la cédula de ciudadanía amarilla de hologramas, así como la copia de la tarjeta profesional 
y el certificado de antecedentes emitido por la Junta Central de Contadores. Lo anterior aplica a persona jurídica 
que se presente como proponente, y cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal que se constituya 
para el efecto. 
 
La obligación de presentar las certificaciones de cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 de 2002 no aplica para 
personas jurídicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso 
en el cual, deberán presentar la certificación mencionada en el segundo párrafo de este numeral o una certificación 
del Revisor Fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo 
señalado en la Ley 789 de 2002. 
   
La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la información que suministran los 
proponentes. Si se advierten discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por la Entidad, se 
solicitarán las aclaraciones de rigor. 
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2.1.4. Fotocopia del documento de identificación del proponente o del Representante Legal de la 
persona jurídica. 

 
Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratación, deberá cargar a través de 
la plataforma del SECOP II, una copia legible de su cédula de ciudadanía en el formato vigente, según la 
Registraduría Nacional del Estado Civil, la cual es amarilla de hologramas. Igualmente, lo deberá hacer el 
representante legal de la persona jurídica que se presente como proponente y su apoderado de ser el caso, y cada 
uno de los miembros del consorcio o unión temporal que se constituya para el efecto. 
 
Para personas extranjeras sin domicilio en Colombia, acreditará su existencia mediante una copia de su pasaporte 
vigente. 
  
Para personas extranjeras domiciliadas en Colombia, deberán cargar a través de la plataforma del SECOP II, una 
copia de la cédula de extranjería, del proponente persona natural y/o apoderado o del representante legal, sí es 
persona jurídica. 
 

2.1.5. Compromiso de Transparencia (Ver Anexo de la Invitación) 
 
Lo proponentes deberán cargar a través de la plataforma del SECOP II, debidamente diligenciado y firmado, el 
formato denominado Anexo - Compromiso de Transparencia de la presente invitación. 
 
En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por el representante legal de 
cada uno de los integrantes que lo conforman. 
 

2.1.6. Declaración de no inclusión en las listas nacionales e internacionales de lavados de activos. 
(ver anexo de la Invitación) 

 
Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratación, así como el representante 
legal de la persona jurídica, o de consorcio o unión temporal, deberá cargar a través de la plataforma del SECOP 
II, una declaración expresa, bajo la gravedad del juramento, que ni la empresa, ni él, se encuentran incluidos en 
listas nacionales o internacionales de lavado de activos. 
 
2.1.7. Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales y consulta en el registro nacional de medidas 
correctivas.  
 
 La Entidad verificará los antecedentes fiscales, disciplinarios y judiciales, a través de los certificados expedidos 
por la Contraloría General de la República, la Procuraduría General de la Nación y la Policía Nacional.   
 
Igualmente, y de acuerdo con el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, la Entidad realizará la consulta de medidas 
correctivas a través del portal ofrecido por la Policía Nacional a la fecha de la evaluación del presente proceso de 
selección.  
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizarán las mismas verificaciones para cada uno de sus 
integrantes.  
 
NOTAS APLICABLES A LOS DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA: 
 
1. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducción simple al castellano y entregar la 
traducción oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción oficial debe ser el mismo 
texto presentado.  
 
2. Apostilla o legalización: Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario público en ejercicio  
de sus funciones o por un particular en el ejercicio de funciones públicas, deben ser apostillados o legalizados por 
la Entidad competente desde el país de origen. En armonía con lo anterior, los documentos públicos expedidos en 
el exterior por un país signatario de la Convención de la Haya de 1961, sobre la abolición del requisito de 
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legalización, deben apostillarse; en cambio, los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país 
signatario de la Convención de Viena de 1963, deben legalizarse. 
 
Para el trámite de la apostilla o legalización dichos documentos, deben tener en cuenta lo establecido en la 
Resolución No. 1959 del 3 de agosto de 2020, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, o la norma que 
lo adicione, modifique o sustituya. 
 
Los documentos privados expedidos en el exterior no requieren ser apostillados o legalizados. Sin perjuicios de lo 
anterior, de acuerdo con la Resolución del párrafo precedente; para efectos de la apostilla o legalización, los 
documentos privados deberán contener certificación oficial de un servidor público o de un particular en ejercicio de 
funciones públicas, que avale la firma o la entidad que lo emite. 
 
Para la habilitación de la oferta tanto el RUP como el Certificado de Existencia y Representación Legal deberán 
ser presentados con fecha de expedición NO MAYOR A SESENTA (60) DÍAS DE ANTERIORIDAD AL CIERRE 
DEL PRESENTE PROCESO; no obstante, si fue actualizada la información de cualquiera de los anteriores 
documentos deberán ser presentados en firme según corresponda o actualizado antes del término establecido para 
subsanar para la presente modalidad de proceso de selección. 
 
2.1.8 Certificado digital de definición de situación militar del proponente o Representante Legal de la 

persona jurídica. 
 

El representante Legal de la persona jurídica que se presente como proponente y su apoderado de ser el 
caso, y cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal que se constituya para el efecto deberán 
aportar el certificado digital de definición situación militar (en caso de que aplique) . 

 
 

2.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
2.2.1. ANEXO “FICHA TÉCNICA” 
 
El proponente acreditará que cumple con las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en el presente 
proceso de contratación, mediante la suscripción clara, inequívoca e incondicional de la FICHA TÉCNICA por parte 
del representante legal o su apoderado (según aplique). La FICHA TÉCNICA será presentada junto con la 
propuesta a través de la plataforma SECOP II. Con la suscripción de la FICHA TÉCNICA el contratista acepta y se 
obliga a cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por la Entidad. 
 
Nota: El proponente futuro contratista, se compromete a no adicionar, suprimir, cambiar, o modificar los ítems, la 
descripción, las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades señaladas de acuerdo con lo exigido por la 
entidad en la FICHA TECNICA, SO PENA DE CONSIDERARLO COMO RECHAZO DE LA PROPUESTA.  
 
2.2.2. EXPERIENCIA MÍNIMA DEL PROPONENTE 
 
Podrán participar las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, así como aquellas que conforman 
Consorcios o Uniones temporales, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales 
colombianas. 
 
Igualmente, podrán participar las demás que se encuentren establecidas en el artículo 6 de la Ley 80 de 1993, 
modificado por el artículo 1 de la Ley 2160 de 2021:  
 
a. Cabildos indígenas: Para acreditar esta condición el proponente deberá aportar certificación expedida por el 
Ministerio del Interior, EXPEDIDO CON UNA ANTELACIÓN MÁXIMA DE UN (1) MES A LA FECHA DE CIERRE 
DEL PRESENTE PROCESO.  
 
b. Consejos comunitarios de las comunidades negras; formas de expresiones organizativas; 
Organizaciones de Base de Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras; 
Organizaciones de Segundo Nivel: Para acreditar cualquiera de las anteriores formas de organización, deberá 
aportar una certificación expedida por el Ministerio del Interior, CON UNA ANTELACIÓN MÁXIMA DE UN (1) MES 
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A LA FECHA DE CIERRE DEL PRESENTE PROCESO. Estas organizaciones deberán contar con diez (10) años 
o más de haber sido incorporados por el Ministerio del Interior en el correspondiente Registro Público Único 
Nacional y que hayan cumplido con el deber de actualización de información en el mismo registro; aplica para los 
consorcios y uniones temporales.  
 
Para acreditar su experiencia el proponente deberá presentar dos (2) certificaciones de contratos suscritos y 
ejecutados cuyo objeto esté relacionado con la presente contratación y en el cual se evidencie la atención de por lo 
menos un vehículo eléctrico, relacionando para el efecto la(s) placa(s) de los vehículos a los cuales se les presto el 
servicio.  
 
La suma del valor de los contratos que certifiquen las mismas, debe ser igual o superior al presupuesto oficial del 
presente proceso. 
Las certificaciones que se pretendan hacer valer para acreditar la experiencia deberán contener, como mínimo, la 
siguiente  información: 
 

1. Nombre e identificación (NIT) de la entidad contratante 
2. Persona o empresa a la que certifican y el número de identificación  
3. Objeto de contrato. 
4. Fecha de inicio y fecha de terminación del contrato (día, mes, año). 
5. Valor del contrato (incluido IVA de ser el caso) 
6. Porcentaje de participación en caso de unión temporal o consorcio 
7. La certificación debe especificar que el contrato está debidamente ejecutado y estar suscrita por la 

persona facultada para expedirla 
 
Nota 1: En el caso de propuestas presentadas por proponentes plurales la experiencia, será la sumatoria de la 
experiencia que acrediten los integrantes.   
  
Nota 2: Cuando las certificaciones expresen su valor en dólares, se tendrá en cuenta la TRM a la fecha en que se 
celebró el contrato certificado, la cual será la certificada por el Banco de la Republica.  
  
Nota 3: En el evento en que las certificaciones de contratos suscritos con entidades estatales, en las que se incluya 
la fecha de terminación o la anotación de que el contrato ha sido ejecutado, no contengan la información prevista 
de forma precedente, la misma podrá ser complementada  aportando copia del contrato y/o acta de liquidación.    
 
Nota 4:  En caso de que la certificación de contratos suscritos con entidades estatales, no establezca que el 
contrato se encuentra debidamente ejecutado o la fecha de terminación del mismo y si esta certificación carece 
de algunos de los requerimientos establecidos de forma precedente, los mismos podrán ser complementados 
anexando contrato y acta de liquidación. No se aceptará uno u otro documento, sino que necesariamente debe 
remitirse ambos.   
    
Nota 5: De igual manera, si los contratos certificados son suscritos con entidades privadas, las certificaciones 
aportadas que no incluyan cualquiera de los datos anteriormente descritos podrá aportarse para complementar la 
información copia del contrato o cualquier documento en el cual se constate  la ejecución del contrato.  
  
Nota 6: No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se 
asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 7 de la Ley 80 
de 1993.    
  
Para efectos de lo establecido en el presente numeral, la ANLA se reserva el derecho a verificar la información 
cuando lo considere necesario. Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unión temporal 
sea una filial o subordinada de una sociedad controlante, se tendrá en cuanta SOLAMENTE la experiencia propia 
y no la de la controlante, ni viceversa.  
   
2.2.3. REQUERIMIENTOS ADICIONALES: 
 
2.2.3.1 AREA OPERATIVA (Ver anexo de la Invitación Publica) El proponente debe diligenciar y cargar en la 
plataforma SECOP II el Anexo ÁREA OPERATIVA, a través del cual el proponente debe acreditar que, para la 
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ejecución del objeto del contrato, cuenta con una sede principal en la ciudad de Bogotá, propia o en arrendamiento. 
Igualmente debe señalar que ésta tiene un área de trabajo mínima de 300 metros cuadrados para atención de los 
vehículos. 
 
2.2.4. OTROS REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES: 
 
2.2.4.1 SISTEMA CONTRA INCENDIOS. El proponente debe acreditar mediante certificación suscrita por el representante 
legal, que a la fecha las instalaciones ofrecidas para la ejecución del contrato están provistas de un sistema contra incendios 
con extintores recargados apto para las instalaciones y los elementos que allí se manejan. 
 
2.2.4.2 GENERACIÓN DE RESIDUOS SÓLIDOS. El proponente debe adjuntar a su oferta, copia del registro vigente como 
generador de residuos peligrosos RESPEL de acuerdo con lo establecido la Resolución 1362 de 2007. 
 
2.2.4.3 ACOPIADOR DE ACEITES. El proponente debe adjuntar con su oferta, copia del certificado vigente como acopiador 
primario de aceites de acuerdo con la Resolución 1188 de 2003. 
 
2.2.4.4 ACOPIADOR DE LLANTAS. El proponente debe adjuntar con su oferta, copia del registro de acopiador de llantas 
según Decreto 265 de 2016, articulo 2. El registro debe estar vigente. 
 
2.2.4.5 DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS PELIGROSOS. El proponente debe adjuntar junto con su propuesta, copia del 
convenio, contrato o documento que haga sus veces, que tenga con el gestor o gestores para la disposición final de los 
residuos peligrosos como aceites, baterías, filtros y lubricantes; así mismo, debe anexar las licencias y/o permisos ambientales 
vigentes de autorización a las empresas a las que se les entregará los residuos peligrosos generados, los cuales deben estar 
vigentes. 
 

2.2.4.6 CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Ver anexo 
de la Invitación Publica). El proponente debe acreditar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Decreto 1072 
de 2015 y en la Resolución 0312 de 2019, a través de la suscripción del respectivo anexo, el cual debe ser presentado junto 
con la oferta. 
 
2.2.4.7 AUTORIZACION DE LAVADO DE AUTOMOTORES. El proponente debe adjuntar con la oferta, copia de la 
autorización vigente emitida por la autoridad ambiental competente y los permisos ambientales asociados para el lavado de 
autos, o si se realiza con un tercero, presentar copia del convenio o contrato suscrito para el lavado de automóviles, el cual 
deberá estar vigente junto a los documentos anteriormente mencionados. 
 
2.2.5. CRITERIOS DIFERENCIADORES PARA MIPYMES:  
 
En aplicación al artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, se 
definió por parte de la Entidad un criterio diferenciador para las empresas Mipyme, así: el proponente que sea Mipyme deberá 
acreditar mínimo una (1) certificación de contratos ejecutados y terminados con empresas públicas o privadas que reúnan las 
condiciones anteriormente relacionadas.  
 
Para la acreditación de la condición de Mipyme, el proponente deberá aportar una certificación, que se entenderá presentada 
bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal en los casos en que la sociedad este obligada a tenerlo, o un 
Contador Público y el Representante Legal de la empresa, junto con los siguientes documentos:  
 
Las personas naturales: Mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil.  
 
Las personas jurídicas: Mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o por el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación.  
 
Los proponentes plurales: por lo menos uno de los integrantes deberá acreditar la calidad de Mipyme y deberá tener una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  
 

http://www.anla.gov.co/
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Con arreglo a lo establecido en el artículo 4º de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y en 
los lineamientos del Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por 
Colombia Compra Eficiente, respecto del presente proceso de selección, la ANLA ha tipificado, estimado y asignado los 
siguientes riesgos previsibles desde su planeación hasta la liquidación del contrato.  

 
 

CAPÍTULO TERCERO 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
 

1. PROPUESTA ECONOMICA  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 30 de la ley 2069 de 2021 literal c) “la entidad seleccionará 
mediante comunicación de aceptación de oferta la propuesta con el menor precio siempre y cuando cumpla con 
las condiciones exigidas”.   
 

El proponente deberá ofertar los servicios con todas las características y especificaciones señaladas en el anexo 
“Ficha Técnica” y garantizando el cumplimiento de cada una de las actividades allí descritas con el lleno de los 
requisitos técnicos.  Teniendo en cuenta que el presente proceso tiene como fin contratar a un proveedor para 
ejecutar servicios tipo bolsa por demanda, el mismo se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial 
establecido para el presente proceso de contratación, el cual corresponde a la suma de VEINTIDOS MILLONES 

CUARENTA Y DOS MIL CIENTO OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 22,042,187), incluido IVA y demás impuestos, 
costos y gastos a que haya lugar para la ejecución del contrato.  
 
Así mismo, los proponentes deberán diligenciar las preguntas de la sección oferta económica dispuesta 
en la plataforma del SECOP II, de la siguiente manera: 
 
1. En la primera pregunta el proponente deberá diligenciar el valor total del presupuesto oficial del presente proceso 
establecido en la suma de VEINTIDOS MILLONES CUARENTA Y DOS MIL CIENTO OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE 

($ 22,042,187), incluyendo IVA y demás impuestos, costos y gastos a que haya lugar.  

 
NOTA: SI EL VALOR A OFERTAR ES DIFERENTE AL PRESUPUESTO TOTAL OFICIAL, ESTO ES, LA SUMA 
DE VEINTIDOS MILLONES CUARENTA Y DOS MIL CIENTO OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($22,042,187), 
LA PROPUESTA SERA RECHAZADA, POR LO TANTO, TENIENDO EN CUENTA QUE ESTE PROCESO ES 
TIPO BOLSA POR DEMANDA, EN ESTA PREGUNTA OBLIGATORIAMENTE EL OFERENTE DEBE INCLUIR 
EL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ASI: ($22,042,187). 

 
2. En la segunda pregunta el proponente deberá DILIGENCIAR y CARGAR el ANEXO OFERTA ECONOMICA (archivo Excel: 
Hoja Renault, Hoja BYD y Hoja Nissan)  publicado en la sección documentos del proceso en SECOP II. En este archivo se debe 
indicar el valor ofertado por cada item incluido IVA. el valor a ofertar por cada item no debe superar el precio techo fijado por la 
entidad señalado tanto en el numeral 4.2 del estudio previo como en la columna “F” del anexo en mención- so pena de rechazo. 
 

NOTA: Una vez diligenciados los valores de cada ítem para cada tipo de vehículo, el proponente 
obtendrá el valor total por tipo de vehículo. A su vez, al tener la información de los valores totales 
por los 3 tipos de vehículo, el formato ANEXO OFERTA ECONOMICA (archivo Excel: Hoja: Cálculo 
oferta económica) realizará automáticamente el cálculo del promedio ponderado determinando el 
valor de la oferta. 
 
Con esta información se podrá determinar el menor valor de las ofertas de los proponentes. 
 
En consecuencia, los valores de la oferta se mantendrán durante toda la vigencia del contrato sin reajustes. 

 
Serán de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su 
oferta económica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, 
sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio económico del contrato.  

 
Adicionalmente para el diligenciamiento de la propuesta económica, se debe tener en cuenta lo siguiente:  
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1. El valor del contrato corresponderá al valor total del presupuesto oficial del presente proceso de 

selección.  
2. El ofrecimiento económico deberá realizarse en pesos colombianos que es la moneda oficial.  
3. El proponente deberá proyectar el valor de la oferta de forma responsable, con el lleno de los 

requisitos técnicos exigidos en la invitación Publica.  
4. Los valores unitarios y totales se deben presentar sin decimales, estos valores deberán aproximarse 

por exceso o por defecto al entero más cercano así: si es superior a 50 centavos, se aproxima al 
entero siguiente; si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior).  
Nota: Para evitar inconvenientes de decimales, se sugiere aplicar la fórmula de “REDONDEAR”. 

5. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que 
genere el contrato.  

 
PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS – En relación con las propuestas económicas, la entidad observará el 
procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con relación a la propuesta de 
menor precio cuando se dé la hipótesis establecida en dicha disposición. 
 

CAPÍTULO CUARTO 
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
Mediante comunicación de aceptación de la oferta, la ANLA manifestará la aceptación expresa e incondicional de 
la misma, la cual se publicará única y exclusivamente a través del SECOP II.  
 
4.1. OBJETO 
 
5-11-A-50- Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos originales y 
mano de obra de los vehículos de uso oficial que conforman el parque automotor en tenencia y propiedad de la 
Autoridad Nacional de Licencias Ambientales – ANLA. 
 
4.2. ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
 
Las condiciones técnicas exigidas corresponden a las establecidas en las obligaciones específicas y en el anexo- Ficha 
Técnica. 
 
4.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
4.3.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto del contrato, el contratista deberá 
aceptar y cumplir con las obligaciones señaladas a continuación y en las que correspondan a la naturaleza de la 
contratación, así: 

 
A) OBLIGACIONES GENERALES  
 
1. Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y demás eventos que le indique el supervisor y se relacionen 
con el objeto del contrato.  
2. Atender las instrucciones, que durante la ejecución del contrato imparta el supervisor del mismo, dentro del marco del objeto 
contractual.  
3. Dar cabal cumplimiento al objeto del contrato, la ficha técnica, las obligaciones y los lineamientos contenidos en los anexos 
y demás compromisos que durante la ejecución del contrato le sean asignados por el respectivo supervisor, con plena 
autonomía técnica y administrativa.  
4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión de la ejecución del 
objeto contractual.  
5. Presentar la factura de los servicios prestados a la Entidad de acuerdo al origen de los recursos destinados a la ejecución 
del contrato, conforme se establezca por parte del supervisor.  
6. Encontrarse al día en el pago de los aportes de seguridad social y parafiscales durante la ejecución del contrato incluyendo 
el personal dispuesto al servicio de la Entidad.  
7. El contratista será el único responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y tributarias en los términos de Ley, 
en caso de que cambien las circunstancias bajo las cuales se celebró el contrato tales como el régimen tributario, la 
modificación de los códigos de las actividades inscritas en el RUT, entre otras, se deberá dar aviso al supervisor del contrato.  
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8. Informar de manera inmediata y por escrito a la ANLA respecto de cualquier situación referida a la ejecución del contrato y 
que pueda afectar o retrasar el cumplimiento del mismo  
9. Contar con los elementos de protección personal correspondientes y que se encuentren en la matriz de elementos de 
protección personal, en caso de ser requerido.  
10. Cumplir con la normatividad ambiental vigente nacional, para reducir los aspectos e impactos ambientales asociados a su 
actividad productiva. El contratista deberá presentar y mantener vigente durante la ejecución del contrato, los permisos, 
licencias y autorizaciones ambientales que dieran lugar para el funcionamiento y desarrollo de su actividad productiva.  
11. Realizar en términos de oportunidad los trámites de obligatorio cumplimiento como proveedor en la plataforma SECOP  
12. Cargar y publicar a través de la plataforma SECOP la garantía constituida para amparar el contrato en caso de ser 
solicitada, como requisito de ejecución del mismo, y en caso de modificaciones a la misma (según corresponda).  
13. El contratista se obliga a: a) Abstenerse, durante la vigencia del presente contrato, de ejercer cualquier actividad con 
terceros que perjudiquen el objeto de este contrato. b) Informar de forma inmediata y por escrito a la ANLA respecto de 
cualquier situación referida al objeto del presente contrato que pudiere generar un conflicto de intereses en la ejecución del 
mismo. En tal evento, las partes evaluarán la situación presentada y, de ser necesario, definirán las acciones conducentes con 
el fin de superar dicha situación. En el manejo del conflicto debe prevalecer el interés de la ANLA sobre el de EL 
CONTRATISTA. c) Abstenerse de utilizar información relacionada con el objeto del presente contrato en beneficio propio o de 
terceros. d) Abstenerse de aceptar en beneficio propio remuneración alguna en relación con las actividades contempladas en 
este contrato por el cumplimiento de sus obligaciones, distinta del valor del contrato estipulado más adelante. 

 
 

B) OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 
1. Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, con suministro de repuestos si a ello hubiere lugar, a los 
vehículos de uso oficial que conforman el parque automotor en tenencia y propiedad de la Autoridad Nacional De Licencias 
Ambientales – ANLA, dentro de los plazos estipulados, de conformidad con las condiciones establecidas en el Anexo – Ficha 
Técnica del presente estudio previo. 
2. Emitir por escrito dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la solicitud del servicio, el resultado de las verificaciones 
técnicas e impartir las recomendaciones que conlleven la reparación o sustitución de elementos o repuestos; como resultado 
de lo anterior, en el término antes descrito se debe presentar al supervisor informe de los bienes y servicios que requiere el 
vehículo y los tiempos estimados de los trabajos, para que el supervisor autorice las reparaciones o sustituciones que se deban 
adelantar. 
3. Atender los requerimientos que la Entidad presente a través del supervisor del contrato y prestar sus servicios a los vehículos 
en tenencia y/o propiedad de la ANLA en el siguiente horario: lunes a sábado de 7:30 am a 6:00 pm, domingos y festivos de 
8:00 am a 2:00 pm. 
4. Informar por escrito al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento y ejecución del contrato, los números de teléfono de contacto para solicitud de servicios. El contratista 
debe tener disponibilidad de atención telefónica en el siguiente horario: lunes a sábado de 7:30 am a 6:00 pm, domingos y 
festivos de 8:00 am a 2:00 pm. 
5. Mantener los precios de mano de obra y repuestos durante el tiempo de ejecución del contrato, relacionados en la propuesta 
económica presentada durante el proceso de selección, la cual formará parte integral del contrato. 
6. Suministrar e instalar a solicitud de la ANLA a través del supervisor, repuestos nuevos, originales según la marca del vehículo 
y otorgar garantía mínima de seis (6) meses o de 5.000 Kms. de recorrido, lo que primero ocurra. El contratista será 
responsable por la calidad de los servicios y repuestos suministrados, los repuestos deben ser originales no remanufacturados. 
En consecuencia, el contratista se obliga a rehacer o volver a ejecutar los servicios y sustituir los repuestos no recibidos a 
entera satisfacción por el supervisor del contrato o de los que se evidencien especificaciones técnicas diferentes a las de los 
repuestos originales o por los imperfectos posteriores a la entrega, sin generar para la entidad sobrecosto alguno. 
7. Asumir los daños ocasionados por la manipulación del vehículo en cualquier evento, siempre que esté dentro del taller del 
contratista, mientras se encuentren en el proceso de reparación o pruebas, sin ningún costo adicional para la entidad. 
8. Ejecutar los trabajos en forma eficiente y oportuna. Si el tiempo establecido por el contratista para la realización de un trabajo 
presenta imprevistos, adiciones o demoras justificadas por los trabajos solicitados, el contratista se obliga a informar el tiempo 
adicional que se requiere para la prestación del servicio al supervisor, quien deberá emitir el visto bueno para dar continuidad 
a los trabajos encomendados, previa valoración de las circunstancias que justifiquen los imprevistos o demoras. 
9. Informar al supervisor del contrato dentro del día siguiente a que se evidencie que el vehículo requiere servicios 
especializados que no serán directamente prestados por el contratista y se requieran ejecutar a través de un tercero, para 
aprobación de dicha actividad por parte del supervisor, por tanto el contratista se obliga a informar a la entidad dentro de tres 
(3) días hábiles siguientes a la autorización del supervisor, el nombre de contacto, teléfono y dirección de los terceros que 
prestarán dichos servicios; en todo caso, el contratista se compromete a hacer seguimiento respecto de los servicios a prestar 
por el tercero, entendiéndose en todo caso, que es de su entera responsabilidad la ejecución de tales trabajos haciéndose 
extensiva a éstos la cobertura de las garantías otorgadas por el contratista. 
Nota: En caso que haya lugar a la prestación de servicios por parte de un tercero conforme a lo señalado en este numeral, la 
entidad validará que los precios ofertados por este sean acordes con los precios del mercado, para lo cual, el contratista debe 
presentar un informe con los servicios requeridos, con base en este informe el contratista establecerá contacto con mínimo 
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tres (3) proveedores especializados en la prestación del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de vehículos para 
así determinar la oferta más favorable para la entidad. El servicio prestado y los repuestos suministrados serán facturados por 
el contratista conforme al valor comercial, previamente aprobados por el supervisor del contrato aplicando el mismo descuento 
ofrecido en el proceso de selección. 
10. Presentar los elementos que sean cambiados al supervisor designado por la entidad o al conductor que éste autorice, al 
momento de la entrega del vehículo reparado, en bolsas individuales y marcadas con la placa del automotor al que se haya 
realizado el cambio; se exceptúa de lo anterior los residuos peligrosos y especiales que se generen en desarrollo del contrato, 
respecto de los cuales deben adoptarse las medidas necesarias conforme a lo dispuesto en la normatividad aplicable. 
11. Garantizar la disposición final de los residuos solidos peligrosos y especiales (aceites usados, luminarias, RAEES, Envases 
de Sustancias Quimicas y de derivados de hidrocarburos, baterias, pilas, llantas, escombros entre otros relacionados en el 
Titulo 6 residuos peligrosos del Decreto 1076 de 2015) que se puedan generar como resultado de las prestación de los servicios 
a la ANLA. Para el efecto, se debe presentar al supervisor del contrato, el certificado de disposición final a traves de un gestor 
ambiental debidamente acreditado por la autoridad ambiental competente para la prestación de estos servicios.  
12. Cumplir con las obligaciones fijadas para distribuidores y comercializadores en la Resolución 0372 del 26 de febrero de 
2009 expedida por el otrora Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, “Por la cual se establecen los elementos 
que deben contener los Planes de Gestión de Devolución de Productos Posconsumo de baterias usadas plomo acido, y se 
adoptan otras disposiciones”, o cualquier normatividad que la modifique o derogue.  
13. Cumplir con la implementación del sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo a lo establecido en 
el Decreto 1072 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo y demas normas que lo complementan, así mismo 
el contratista debe dar cumplimiento a la Resolución 1111 del 27 de mayo de 2017, por el cual se define los estandares minimos 
del sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo para empleadores y contratantes.  
14. Velar por la seguridad de los vehículos y sus accesorios cuando se encuentren en las instalaciones del contratista, y así 
mismo responder por cualquier pérdida o daño de estos; por lo anterior, no se podrá imputar a la ANLA cualquier daño, 
menoscabo o deterioro acaecido sobre los vehículos mientras estos se encontraren en las instalaciones del contratista o bajo 
la custodia del personal asignado por este. 
15. Someter a aprobación del supervisor del contrato, en caso de ser necesarios servicios, repuestos e insumos y reparaciones 
diferentes a los contemplados en la propuesta económica; el contratista prestará el servicio y suministrará los elementos 
requeridos, previa aprobación del supervisor del contrato. A efectos de que el supervisor pueda aprobar estos servicios y 
elementos, el contratista presentará diagnóstico y cotización dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la solicitud del 
servicio.  
Nota: En todos los casos, la entidad contratante validará que los precios ofertados por el contratista sean acordes con los 
precios del mercado, para lo cual, una vez recibida la cotización, se establecerá contacto con máximo tres (3) proveedores 
especializados en la prestación del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de vehículos y así comprobar la 
pertinencia de su oferta. El servicio prestado y los repuestos suministrados serán facturados conforme al valor comercial, 
previamente aprobados por el supervisor del contrato aplicando el mismo descuento ofrecido en el proceso de selección.  
16. Abstenerse de realizar trabajos adicionales o que no hayan sido autorizados por el supervisor del contrato, la ANLA no se 
encuentra obligada a responder por el pago de bienes o servicios que no hayan sido previamente aprobados por el supervisor.  
17. Realizar un diagnóstico detallado del estado de los 7 vehículos de la flota vehícular de la ANLA para determinar el estado 
al momento de inicio del contrato,  presentar un informe y programación de mantenimientos, conforme a las necesidades de 
la entidad.  
18. Ofrecer por parte del contratista como mínimo garantía de cinco mil kilómetros (5.000 Km) o seis (6) meses, lo que primero 
suceda, respecto de los servicios a los mantenimientos preventivos, correctivos y repuestos suministrados al vehículo, 
contados a partir de la prestación del servicio y/o instalación de los repuestos suministrados.  
19. Permitir al supervisor del contrato o al personal autorizado de la ANLA en cualquier momento, realizar visitas de carácter 
técnico, con el fin de evaluar la calidad del servicio y la prestación de los servicios solicitados  
20. Ofrecer y garantizar un taller que preste el mantenimiento preventivo y correctivo, con una adecuada infraestructura física, 
personal con mano de obra calificada, y equipos y herramientas idóneas según se especifica en la ficha técnica y en el anexo 
de área operativa.  
21. Realizar la revisión técnica mecánica a través de un Centro Autorizado de Servicio CDA con el cual tenga convenio, al 
vehículo de propiedad y/o en tenencia de la ANLA, cuando esté por vencer dicha revisión, previa autorización del supervisor 
del contrato.  
22. Atender las visitas que determine y autorice la ANLA en cualquier momento de la ejecución contractual, a través del 
supervisor del contrato, a fin de verificar el cumplimiento de las condiciones establecidas en el Anexo-Ficha Técnica y en el 
anexo de área operativa.  
23. Garantizar la idoneidad del personal que conforma el equipo mínimo de trabajo ofrecido, el cual debe corresponder al 
solicitado en la ficha técnica; el contratista se abstendrá de realizar cambios de personal en el equipo de trabajo sin autorización 
previa de la ANLA. 
Nota: En el evento de realizarse cambio de personal se debe garantizar que se cumplan con las condiciones requeridas en la 
ficha técnica. Para ello el contratista pondrá a consideración de la entidad la respectiva hoja de vida con sus soportes, para 
obtener el respectivo aval. 
24. Informar oportunamente al supervisor del contrato, cualquier situación que pueda afectar o ponga en riesgo de 
incumplimiento la ejecución de este.  
25. Las demás necesarias para garantizar la cabal ejecución del objeto contractual. 
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4.3.2. OBLIGACIONES DE ANLA. 
 
1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato en las condiciones pactadas.  
2. Ejercer la supervisión para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a que se compromete EL 

CONTRATISTA.  
3. Suministrar al CONTRATISTA, la información y documentos que requiera para desarrollar el objeto contractual.  

 
4.4. LUGAR DE EJECUCION. 
 
Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollarán en la ciudad de Bogotá, D.C. en el lugar 
determinado por el contratista, donde se encuentre el espacio destinado para la realización de las actividades de 
mantenimiento preventivo y correctivo, así como de las actividades adicionales que no se puedan realizar en las instalaciones 
propias. 

 
4.5. PLAZO DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato será hasta el 29 de diciembre de 2023, o hasta agotar los recursos del contrato, lo primero 
que ocurra, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución, previo perfeccionamiento y legalización. 

 
4.6. FORMA DE PAGO 

 
La ANLA cancelará al contratista el valor del contrato resultante del presente proceso mediante pagos mensuales vencidos, 
previa presentación de la respectiva factura y previo recibo a satisfacción de los bienes o servicios requeridos por parte del 
supervisor del contrato.  
Con respecto a la facturación el contratista deberá facturar los bienes y servicios efectivamente suministrados y recibidos a 
satisfacción por el supervisor de contrato en el respectivo mes, los cuales serán pagados con cargo a la disponibilidad 
presupuestal de la vigencia a cargo de la entidad.  
Los pagos se realizarán contra facturas aprobadas, a las cuales se deberá adjuntar los siguientes documentos, de acuerdo 
con los formatos que para tal efecto tenga establecido la ANLA:  
 
a. Original de la factura discriminada.  
b. Formato de recibo a satisfacción y orden de pago para proveedores debidamente firmado.  
c. Certificación del cumplimiento de los pagos al Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y Pensión, Sistema General 
de Riesgos Laborales, y parafiscales -Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
ICBF y Cajas de Compensación Familiar-, de conformidad con lo establecido artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás 
normas que la modifiquen, adicionen o complementen.  
d. Copia del RUT actualizado.  

 
En caso de estar obligado a facturar electrónicamente deberá dar cumplimiento a lo previsto en la Resolución N° 000042 del 
5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN y remitir los documentos a través del correo electrónico: 
facturaelectronica@anla.gov.co.  
Los pagos señalados se realizarán con sujeción al PAC y a la situación efectiva de los recursos asignados por la Dirección 
General de Crédito Público y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito público. 

 
Nota 1: Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y efectiva de los elementos 
objeto de la contratación y del cumplimiento de las condiciones ofertadas, así como aquellas que adicionalmente se incluyan 
durante la ejecución contractual.  
Nota 2: El pago correspondiente será consignado por la ANLA en la Cuenta Bancaria, certificada por la entidad financiera 
correspondiente y que hace parte integral del contrato.  
Nota 3: La ANLA podrá retener las sumas correspondientes a los impuestos en los porcentajes establecidos en la ley.  
Nota 4: Los servicios prestados y que no sean aprobados previamente por el supervisor del contrato, ni recibidos a satisfacción 
no serán pagados por la entidad. 

 
4.7. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

 
La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA será ejercida por el(la)  
Coordinador(a) del Grupo de Gestión Administrativa de la ANLA, o por quien designe el ordenador del gasto, quien será 
responsable de aprobar los pagos, los informes que presente el contratista de proyectar el acta de liquidación  definitiva del 
contrato, cuando sea el caso, y en general cumplir con lo previsto en el Manual de Contratación,  Supervisión e Interventoría 
de la ANLA. 
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4.8. GARANTÍAS 
 
Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el Contratista deberá constituir 
garantía a favor de la AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES – ANLA, identificada con NIT. 
900.467.239-2, conforme lo establecido en los artículos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015. 
Igualmente, debe tenerse en cuenta que los contratistas prestarán garantía única para el cumplimiento de las 
obligaciones surgidas del contrato de acuerdo con lo siguiente:  
 

• Cumplimiento. El cumplimiento de todas las obligaciones contractuales y legales inherentes al contrato, en 

cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del mismo, con una vigencia igual al plazo de ejecución 

del contrato y seis (6) meses más. 

• Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados. Por una cuantía equivalente al veinte por 

ciento (20%) del valor total del contrato y una duración igual al plazo de ejecución del mismo y seis (6) meses 

más. 

• Calidad del servicio Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del mismo, con una vigencia 

igual al plazo de ejecución y seis (6) meses más.  

• El pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales, por valor equivalente al cinco por 

ciento (5%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de ejecución del contrato y tres (3) 

años más. 

• Póliza de responsabilidad civil extracontractual, por valor equivalente a doscientos (200) SMMLV y por una 

vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. 

 
El contratista deberá restablecer el valor de las garantías cuando este se haya visto reducido por razón de las 
reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. De igual manera, en cualquier evento en que se aumente o 
adicione el valor del contrato o se prorrogue su término de ejecución, el contratista deberá ampliar el valor de la 

garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso. 
 
4.9. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO 
 
El contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sus decretos Reglamentarios, sus normas 
complementarias y a las disposiciones del Código Civil y Código de Comercio en lo pertinente, Ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015, Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021 y demás decretos reglamentarios y normas que 
le sean concordantes. 
 
4.10. SOLUCIÓN DIRECTA DE CONFLICTOS 
 
Las partes buscarán solucionar en forma ágil y directa las discrepancias que surjan con ocasión de este contrato. 
Para tal efecto, se acudirá al empleo de los mecanismos de solución de controversias previstas en la ley 1563 de 
2012. 
 
En todo caso, los conflictos que puedan surgir entre las partes, con ocasión de la ejecución del contrato serán 
resueltos mediante los mecanismos definidos en la ley y la jurisdicción será en consecuencia la de lo contencioso 
administrativo. 
 
4.11. MULTAS 

 
El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula será el establecido en el artículo 
17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de contratación de la 
entidad y demás normas concordantes que regulen la materia. Serán causales para imponer multas: a) Por atraso 
en la presentación de los documentos para iniciar la ejecución del contrato; b) Por mora o incumplimiento parcial 
de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato; c) Por incumplimiento de la obligación de pago de los aportes 
al sistema general de seguridad social integral y parafiscales. 
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En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA,  la ANLA podrá 
cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes uno por ciento (1%) del valor total del contrato, por cada día de 
retardo o incumplimiento, sin que el monto total de las multas exceda el diez por ciento (10%) del valor del contrato. 
 
Estas multas serán acumulables y se contabilizarán separadamente para cada una de las obligaciones incumplidas 
y se causan por el simple retraso sin que la ANLA tenga que demostrarlo y los perjuicios que se ocasionen a la 
ANLA por este aspecto, se harán efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnización de perjuicios a 
que haya lugar y de la cláusula penal pecuniaria. 
 
El Contratista autoriza expresamente a la ANLA con la simple suscripción del contrato, para descontar y tomar el 
valor de las multas de que trata esta cláusula, de cualquier suma que se adeude por concepto del contrato, sin 
perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantía constituida o conforme a la Ley. 
 
4.12. PENAL PECUNIARIA 
 
EL CONTRATISTA se obliga para con la ANLA a pagar una suma equivalente al 10% del valor del contrato, a título 
de estimación anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la cláusula anterior. 
El valor de la Cláusula Penal Pecuniaria que se haga efectiva, se considerará como pago parcial pero no definitivo 
de los perjuicios causados. 
 
El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula, será el establecido en el artículo 
17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de contratación de la 
entidad y demás normas concordantes que regulen la materia. 
 
EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la ANLA con la simple suscripción del contrato, para descontar y tomar 
el valor de la Cláusula Penal Pecuniaria de que trata esta cláusula, de cualquier suma que se adeude por concepto 
de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantía constituida o conforme a la Ley. 
 
4.13. EXCLUSIÓN DE TODA RELACIÓN LABORAL 
 
En ningún caso el contrato a celebrarse por medio de este proceso genera relación laboral, ni prestaciones sociales, 
respecto del contratista o del personal que éste ocupe para el desarrollo del objeto contratado. 
 
4.14. CESIONES Y SUBCONTRATOS  

EL CONTRATISTA no podrá ceder o subcontratar el contrato a persona alguna natural o jurídica, nacional o 
extranjera, sin previo consentimiento por escrito de la ANLA, pudiendo ésta reservarse las razones que tengan 
para negar la autorización de la cesión o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es 
extranjera, debe renunciar a la reclamación diplomática. El Contratista es el único responsable por la celebración 
de subcontratos.  

4.15. CLÁUSULA DE INDEMNIDAD 

EL CONTRATISTA está en la obligación de mantener a la ANLA libre de cualquier daño o perjuicio originado en 
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 

4.16. LIQUIDACION DEL CONTRATO 

La liquidación del presente contrato se realizará en los términos señalados en el artículo 11 de la Ley 1150 de 
2007. 

4.17. IMPUESTOS 

El CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecución del contrato, de 
conformidad con la ley colombiana. 
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4.18. DOUMENTOS POSTERIORES A LA ADJUDICACIÓN 

 
El proponente (ya sea proponente singular o plural) que resulte adjudicatario del proceso, al día siguiente de la 
adjudicación deberá enviar mediante mensaje en la plataforma SECOP II y/o correo electrónico, los siguientes 
documentos: 

 

• Copia del Registro Único Tributario – RUT: copia del Registro Único Tributario – RUT expedido por la DIAN. 
En todo caso, si resulta adjudicatario del contrato un proponente plural, se deberá allegar el correspondiente 
RUT para la firma del contrato. 

• Certificación Bancaria: Se deberá presentar certificación bancaria, con fecha de expedición no mayor a 
seis (6) meses. 

 
El CONTRATISTA, deberá remitir a la ANLA, una vez se le comunique la aceptación de la oferta, certificación 
bancaria con fecha de expedición no superior a seis meses. 
 
4.19. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 
El contrato se entenderá perfeccionado en la fecha de comunicación de la aceptación de oferta por la ANLA, la 
cual será debidamente publicada en la plataforma del SECOP II. Para su ejecución, se requiere de la expedición 
del registro presupuestal, de la aprobación de la garantía de cumplimiento por parte de la ANLA y la suscripción 
del acta de inicio entre las partes. 
 
 

CAPÍTULO QUINTO 
DISPOSICIONES FINALES 

 
5.1. VERIFICACIONES 
 
La verificación jurídica de ofertas en el presente proceso estará a cargo de la abogada del Grupo de Gestión 
Contractual de la ANLA – Maria Alejandra Gutierrez de Piñerez Dizeo. 
 
La verificación técnica y de la propuesta económica de la oferta, estará a cargo del  profesional Luis Arturo 
Luna Osorio 
 
5.2. ANEXOS DE LA INVITACIÓN: Forman parte de la presente Invitación Pública, los siguientes anexos: 
 
ANEXO – FICHA TECNICA 
ANEXO – OFERTA ECONOMICA 
ANEXO – CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
ANEXO – COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
ANEXO – CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL 
ANEXO – DECLARACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN LAS LISTAS NACIONALES O INTERNACIONALES DE   
                 LAVADOS DE ACTIVOS 
ANEXO – MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
ANEXO – CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL DECRETO  
                1072 DE 2015 Y EN LA RESOLUCIÓN 0312 DE 2019. 
ANEXO- AREA OPERATIVA 

 
El presente documento se entiende aceptado y aprobado con la firma digital de la Ordenadora del Gasto 
realizada en la Plataforma SECOP II. 
 
Proyectó:  Maria Alejandra Gutierrez de Piñerez Dizeo/ Abogada Grupo de Gestión Contractual 
Revisó y Aprobó:  Daniel Rodrigo Tarquino Mosquera / Coordinador del Grupo de Gestión Contractual 
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ANEXO  
 FICHA TÉCNICA 

 
 
Yo ______________________________ en representación de _______________________ me comprometo a cumplir los 
siguientes requerimientos mínimos y obligaciones en caso de ser adjudicatorio del contrato derivado del presente proceso de 
selección cuyo objeto es: Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos originales y 
mano de obra de los vehículos de uso oficial que conforman el parque automotor en tenencia y propiedad de la Autoridad Nacional 
de Licencias Ambientales – ANLA. 
 
Con base en el clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas, a continuación, se establece el sector económico al 
que pertenece el servicio a contratar: 
 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

78181507 
Servicio de transporte, 
almacenaje y correo 

Servicio de mantenimiento o 
reparaciones de transporte 

Servicio de mantenimiento o 
reparaciones de transporte 

Servicio de 
mantenimiento o 
reparaciones de 

transporte 

 

1. Descripción de los bienes y servicios requeridos 
 

ÍT
E

M
 

DESCRIPCIÓN DEL REPUESTO 
C

A
N

T
ID

A
D

 

1 BATERIA 1 

2 BUJIA (UNIDAD) 1 

3 SINCRONIZACIÓN  1 

4 ESCANER 1 

5 REVISION GENERAL DE LUCES 1 

6 ARREGLO GENERAL DE LUCES 1 

8 REPARACIÓN ALTERNADOR 1 

9 REPARACIÓN ARRANQUE 1 

10 CAMBIO DE INSTALACION DE ALTA 1 

11 MANO DE OBRA SICORNIZACIÓN 1 

12 TERMINALES DIRECCION JUEGOS 1 

13 AMORTIGUADORES DELANTEROS PAR 1 

14 AMORTIGUADORES TRASEROS PAR 1 

15 BUJES DELANTEROS C/U 1 

16 BUJES TRASEROS C/U 1 

17 RETENEDORES 1 

18 ROTULAS INFERIORES 1 

19 ROTULAS SUPERIORES  1 

20 RODAMIENTOS TRASEROS 1 

21 RODAMIENTOS DELANTEROS  1 

22 MUÑECOS 1 

23 LLANTA (CON MONTAJE) 1 

24 
CAMBIO TERMINALES DIRECCIÓN 
(JUEGOS) 

1 

25 
CAMBIO AMORTIGUADORES 
DELANTEROS (JUEGO) 

1 
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26 
CAMBIO AMORTIGUADORES TRASEROS 
(JUEGO) 

1 

27 CAMBIO DE ROTULA INFERIOR 1 

28 CAMBIO DE ROTULA SUPERIOR 1 

29 CAMBIO RODAMIENTO DELANTEROS 1 

30 CAMBIO DE RODAMIENTO TRASERO 1 

31 CAMBIO BUJE DELANTERO 1 

32 CAMBIO BUJE TRASERO 1 

33 
CAMBIO DE RETENEDORES 
DELANTEROS Y TRASEROS 

1 

34 BALANCEO RINES X UNIDAD 1 

35 RECTIFICACION DE RINES C/U 1 

36 ALINEACION DIRECCIÓN 1 

37 
CAMBIO DE MUÑECOS PARA 
SUSPENSIÓN 

1 

38 
PASTILLAS JUEGOS DELANTERAS 
(JUEGO) 

1 

39 PASTILLAS JUEGO TRASERAS (JUEGO) 1 

40 BANDAS TRASERA PEGADAS (JUEGO) 1 

41 CAMBIO DISCO DE FRENO C/U 1 

42 REVISION GENERAL DE FRENOS  1 

43 CAMBIO PASTILLAS  1 

44 CAMBIO DE BANDAS  1 

45 DISCO 1 

46 PRENSA 1 

47 BALINERA 1 

48 SOPORTE CAJA DE VELOCIDADES  1 

49 BOMBA PRINCIPAL DE EMBRAGUE 1 

50 BOMBA AUXILIAR DE EMBRAGUE 1 

51 CAMBIO DISCO PRENSA Y BALINERA 1 

52 BOMBA PRINCIPAL DE EMBRAGUE 1 

53 BOMBA AUXILIAR DE EMBRAGUE 1 

54 ALTERNADOR 1 

55 JUEGO DE VALVULAS DE ESCAPE 1 

56 BOMBA DE GASOLINA  1 

57 VOLANTE DE MOTOR 1 

58 BOMBA DE ACEITE 1 

59 BOMBA DE AGUA 1 

60 CORREA ALTERNADOR 1 

61 CORREA DE REPARTICION 1 

62 
KIT GENERAL REPARACIÓN  MOTOR 
(PISTONES ANILLOS, EMPAQUES. ETC) 

1 

63 SOPORTE MOTOR UNIDAD 1 

64 SINCRONIZAR MOTOR COMPLETA 1 

65 CAMBIO EMPAQUE CULATA 1 

66 CAMBIO CORREA ALTERNADOR 1 

67 CAMBIO CORREA REPARTICION 1 

68 CAMBIO SOPORTES MOTOR 1 

69 CAMBIO BOMBA DE AGUA 1 
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70 CAMBIO BOMBA DE ACEITE 1 

71 CAMBIO BOMBA DE GASOLINA 1 

72 CAMBIO DE VOLANTE DE MOTOR 1 

73 CUARTO DE ACEITE 20W50 1 

74 CUARTO DE VALVULINA 1 

75 FILTRO DE ACEITE 1 

76 FILTRO DE AIRE 1 

77 FILTRO DE GASOLINA 1 

78 LIQUIDO DE FRENOS X 1/4 1 

79 LIQUIDO DE BATERIA X 1/4 1 

80 LIQUIDO REFRIGERANTE X 1/4 1 

81 LIMPIADOR ELECTRONICO 1 

82 ACEITE HIDRAULICO X 1/4 1 

83 TERMOSTATO 1 

84 TANQUE AUXILIAR 1 

85 MOTOVENTILADOR 1 

86 CARGA DE AIRE ACONDICIONADO 1 

87 CAMBIO DE TERMOESTATO 1 

88 CAMBIO MOTOVENTILADOR 1 

89 CAMBIO TANQUE AUXILIAR 1 

90 DESMONTAR Y MONTAR CAJA  1 

91 REPARACION CAJA MECANICA 1 

92 REPÁRACIÓN CAJA AUTOMÁTICA   

93 GATO MECANICO 1 

94 EQUIPO DE CARRETERA 1 

95 CAMBIO PLUMILLAS DELANTERAS 1 

96 CAMBIO PLUMILLA TRASERA 1 

97 CRUCETA PARA PERNOS 1 

98 FRASCO DE SILICONA 1 

99 CABLE DE INICIAR 1 

100 BOMBILLO PARA EXPLORADORA 1 

101 BOMBILLO PARA FAROLA 1 

102 
BOMBILLO DIRECCIONALES 
DELANTERAS 

1 

103 BOMBILLO STOPS 1 

104 BOTIQUIN 1 

105 PERNOS DE SEGURIDAD 1 

106 RECARGA DE EXTINTOR 1 

107 
JUEGO DE TAPETES TRASEROSY 
DELANTEROS 

1 

108 CAMBIO TANQUE DE COMBUSTIBLE 1 

109 CAMBIO RADIADOR 1 

110 LAVADO GENERAL DE RADIADOR  1 

111 ENGRASE GENERAL 1 

112 
DESPINCHE DE UNA LLANTA CON 
PARCHE (CON MONTAJE) 

1 

113 
DESPINCHE DE UNA LLANTA CON TACO 
(CON MONTAJE) 

1 

114 CAMBIO DE ACEITE Y FILTROS 1 
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115 SERVICIO DE PRENSA HIDRAULICA 1 

116 RECARGA AIRE ACONDICIONADO 1 

117 
LAVADO GENERAL (MOTOR, 
CARROCERIA, ASPIRADO) 

1 

118 
LAVADO SIMPLE VEHICULO (ENJUAGUE 
Y ASPIRADO) 

1 

 

 
2.Calidad y patrones de desempeño mínimos de los servicios: 
 
A. MANTENIMIENTO PREVENTIVO: La programación de inspecciones, tanto de funcionamiento como de seguridad, ajustes, 
reparaciones, análisis, limpieza, lubricación, calibración, que deben llevarse a cabo en forma periódica con base a un plan establecido 
y/o a una demanda del operario o usuario, Su propósito es prever o anticipar las fallas que se pueden presentar en los vehículos. 
 
Dentro de la rutina de mantenimiento preventivo, se deberán llevar a cabo los siguientes servicios incluidos insumos y/o repuestos: 
 
a. Inspeccionar Sincronización: Revisar funcionamiento de sistemas de inyección electrónica y/o carburador, cuerpo de aceleración, 
sensores, conectores, filtro de aire y combustible, cables de alta, bujías, puesta a punto chispa y emisión de gases. 
 
b. Inspeccionar Sistema de Frenos: Desmontar llantas y campanas para verificación de estado de pastillas y bandas de frenos, 
cilindros, mordaza, bujes, revisar fugas y estado del líquido de frenos, haber limpieza, lubricar, tensionar y si es necesario realizar la 
purga del sistema de frenos, revisar altura del pedal, revisar, limpia r y tensionar el freno de emergencia. 
 
c. Inspeccionar Dirección y Suspensión: Realizar ruta de prueba para detectar ruidos anormales, Levantar vehículo en el gato o 
elevador para realizar inspección visual y dinámica en el tren delantero y trasero para verificar estado de amortiguadores, copelas, 
espirales o muelles, tulas, termínales, axiales, brazo oscilante, bujes, tijeras, ejes, rodamientos, cala de dirección, fuelles, cardanes, 
fugas de aceite, alineación, balanceo y rotación de llantas. 
 
d. Revisión de Niveles: Revisar niveles de caja de transferencia, diferenciales, frenos, aceite de motor (presentación en ¼ 
debidamente sellados) y líquido refrigerante del vehículo. Cambiar los fluidos cuando así se requiera o completar los niveles si es 
necesario. 
 
e. Revisión de Correas: Inspeccionar estado y tensionar y/o lubricar, cuando se requiera. 
 
f. Revisión Sistema Eléctrico: Inspeccionar luces, encendido, tablero, eleva vidrios, limpia brisas, batería, conectores, cables, suiches, 
alternador, arranque, colector. 
 
g. Engrase General: Ubicar las graseras y realizar el cambio en las cantidades necesarias de grasa limpia que requiera cada vehículo. 
 
B. MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Corrección no planificada de las averías o fallas, cuando estas se presentan. En este, las 
intervenciones de reparación se basan fundamentalmente en el desmontaje de piezas o conjuntos y su sustitución por recambios ya 
preparados o estándar. 
 
Para el mantenimiento correctivo, el contratista estará en capacidad de prestar los siguientes servicios incluidos insumos y/o repuestos: 
 
a. Reparación de motores: Analizar la conveniencia de reparación, hacer pruebas de estanqueidad y escaneo de bloques, cambiar 
piezas si se requiere como pistones, anillos, bulones de pistón, bielas, casquetes, camisas húmedas, retenedores, volante, cremallera 
de volante, rectificación de cigüeñal, tornillería del grado adecuado y correspondiente, corrección y rectificación de bloque y bancada, 
empaque de culata, rectificación y planitud de culata, ejes de levas guías, cauchos de guifas, balancines, válvulas, correcto 
asentamiento de válvulas, calibración de válvulas, empaque de tapa de válvulas, bomba de aceite, empaque de cárter, tapón del cárter, 
tapa de aceite de motor, cadena y/o correa de repartición, tensor, patín, soportes de motor, múltiples de admisión y escape, tubos de 
escape, presilenciador y silenciador, radiador, panal, tapa de radiador, mangueras, deposito refrigerante, bomba de agua y en general 
todas las demás reparaciones a que haya lugar para un trabajo de ésta naturaleza. 
 
b. Reparación de suspensión: Cambio de amortiguadores, cambio de tijeras, bujes de tijeras, rodamientos de rodillos cónicos, bujes, 
rótulas, espirales, bases de espírales, bocines, mangueta y poda mangueta, y en general todas las demás reparaciones y repuestas a 
que naya lugar para un trabajo de esta naturaleza. 
 
c. Sincronización: inspeccionar bujías, lavar y calibrar los sistemas de inyección electrónica, limpieza del TB o cuerpo de aceleración 
o carburador, control de emisión de gases, corrección de adelanto de chispa (motores en que se pueda), cambio de cables de alta, 
cambio de filtros de aíre y combustible (entre otros), calibrar válvulas cuando sea necesario, y en general todas las demás reparaciones 
a que haya lugar para un trabajo de esta naturaleza. En caso de vehículos con motor DIESEL, la sincronización se realizará cambiando 
los diferentes filtros de motor. El lavado de inyectores se ejecutará con los líquidos y herramientas adecuadas para tal fin. 
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d. Reparación Sistema de Frenos: Inspección general y altura del pedal, limpieza de campanas, purga del sistema de frenos, recalzar 
bandas o cambo de bandas y diagnósticos o cambio general de pastillas, tornillos o guías de mordazas, pistones, sellos de caliper, 
cilindros, impulsadores, manguera de frenos, tubería, válvula compensadora, asbestos, zunchos, resortes, tornillos de graduación, 
remaches, tornillos de fijación, rectificación o cambio de discos, revisión de freno de emergencia, cambio de líquido de frenos, 
empaquetadura del cilindro principal y de liberación, y en general todas las demás reparaciones a que haya lugar para un trabajo de 
ésta naturaleza. 
 
e. Balanceo de llantas: Desmontar llantas y verificar centriciad en la máquina correspondiente para tal fin, hacer la rotación adecuada 
para el correcto funcionamiento y desgaste de las llantas, y en general todas las demás reparaciones a que haya lugar para un trabajo 
de esta naturaleza. 
 
f. Alineación sencilla y doble: Verificar con la máquina y equipos adecuados para tal fin, las especificaciones técnicas de cada 
fabricante, las medidas correspondientes a cada vehículo para el normal funcionamiento y desgaste de las llantas, y en general todas 
las demás reparaciones a que haya lugar para un trabajo de esta naturaleza. 
 
g. Mecánica general 
 
h. Reposición de repuestos nuevos y originales 
 
i. Rectificación de chasís 
 
El mantenimiento correctivo se efectuará en el menor tiempo posible no mayor a setenta y dos (72) horas, contados a partir de la fecha 
de notificación de autorización de ejecución del trabajo por parte del supervisor designado por la ANLA. El proponente seleccionado 
siempre privilegiará l la reparación de las Partes, componentes y Sistemas, frente a la opción de cambio de ellas. 
 
Los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo general deben ser prestados directamente por el proponente seleccionado. En 
los casos de servicios especializados o de aquellos que requieran un permiso o licencia para su realización el proponente podrá 
ejecutarlos a través de un tercero, sin que por ello el proponente seleccionado límite o transfiera al tercero su responsabilidad ante la 
ANLA, en sus obligaciones y responsabilidades contractuales, Se deberá señalar y justificar con la debida antelación, para visto bueno 
del supervisor del contrato, los servicios que no serán directamente prestados por el proponente y se informará el nombre y dirección 
del taller o talleres que prestarán dichos servicios. 
 
C. REPUESTOS 
 
El contratista, deberá garantizar que los repuestos suministrados para la reparación del vehículo sean genuinos y originales, de buena 
calidad indicando la garantía del fabricante y su precio no puede exceder la lista de precios establecidos en el proceso de selección y 
para aquellos no registrados el de concesionarios o representantes de marcas nacionales e importadas de todos los tipos y marcas de 
vehículos del parque automotor de la ANLA. 
 
Es de anotar que también se aceptarán repuestos homologados (es decir que, no siendo piezas originales de fábrica, sean nuevas y 
correspondan totalmente al vehículo y parte que se necesita reemplazar), con la debida aprobación de la entidad contratante. NO SE 
ACEPTARÁN REPUESTOS DE SEGUNDA (USADOS) O REMANUFACTURADOS. 
 
Igualmente, el contratista debe garantizar un stock de repuestos o conseguirlos en un término que permita cumplir con los trabajos 
requeridos por cada vehículo en un lapso no mayor a setenta y dos (72) horas en días hábiles contados a partir de la fecha de 
notificación o de autorización de ejecución del trabajo por parte del supervisor designado por la ANLA., En el evento de requerirse 
repuestos, estos serán autorizados por parte del supervisor del contrato, previa cotización realizada por el contratista donde se 
especifique las características del repuesto, tales como: la marca, referencia, garantía y si el repuesto cotizado es original u 
homologado. 
 
Si debido a circunstancias comprobadas y autorizadas por la ANLA, previamente por el supervisor del contrato y a su juicio impidan 
que el repuesto sea original, este podrá ser homologado, siempre y cuando sea compatible con el objeto del servicio y garantice el 
correcto funcionamiento del equipo, sin perder de vista que dicho repuesto debe tener las mismas características ya descritas, previa 
la autorización del supervisor del contrato, los repuestos homologados serán aceptados solo en los casos en los que no existan dentro 
del mercado, repuestos originales para los equipos que lo requieran.  
 
El contratista deberá ofrecer para los repuestos homologados las mismas condiciones en cuanto a garantía ofrecidas para los 
repuestos originales. 
 
El contratista deber á' reemplazar a sus expensas, aquellos insumos y/o repuestos instalados, que resultaren de mala calidad o con 
defectos de fabricación, a juicio de la Entidad contratante, En todo caso, toda sustitución de insumos y repuestos debe estar 
autorizada previamente por el Supervisor del Contrato, quien ejercerá el control respectivo. 
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D. GARANTÍA DE LOS REPUESTOS Y SERVICIOS 
 
Repuestos: Los repuestos que se instalen a los respectivos vehículos cuando se efectué mantenimiento correctivo deben ser origínales 
y acorde a las marcas de cada vehículo y deberán contar con garantía de 6 meses o 5.000 Kms, lo primero que ocurra. 
 
Mano de Obra: La mano de obra incorporada en las reparaciones correctivas deberá tener una garantía de 6 meses o 5.000 Kms. Lo 
primero que ocurra. 
 
Los repuestos que sean cambiados deberán ser relacionados y presentados al supervisor designado por la Entidad o al conductor que 
éste autorice al momento de la entrega del vehículo reparado, en bolsas individuales y marcadas con la placa de cada automotor al 
que se haya realzado el cambio. 
 
En caso de que se presente un imprevisto que genere aumento en el costo de las reparaciones ya autorizadas por el ordenador del 
gasto, se debe generar otra cotización con el mismo número de la inicia indicando por escrito que es un adicional por imprevisto, para 
la respectiva aprobación por parte del ordenador del gasto o de quién este designe. 
 
En caso de presentarse fugas de aceite, antes de desarmar, es necesario lavar el motor o la parte afectada para poder tener certeza 
de qué parte proviene la fuga y de esa manera evitar desarmes y costos innecesarios. 
 
Todo trabajo realizado se cobrará con la respectiva factura debidamente numerada, la cual deber a i indicar tipo de repuesto y marca, 
El valor y las especificaciones deben ser iguales a las consignadas en la cotízacion1 la cual debera1% estar previamente autorizada 
por el ordenador del gasto o a quién él designe. Todo descuento debe ser consignado en la factura. NO SE AUTORIZARÁ EL PAGO 
DE FACTURAS CON ADICIONALES QUE NO SE INFORMEN CON ANTELACION PARA SU RESPECTIVA AUTORIZACION. 
 
El contratista deberá brindar soporte de servicios a domicilio dentro de la ciudad de Bogotá en las veinticuatro (24) horas del día, 
como apoyo a un evento extraordinario. 
 
E. CALIDAD DE LOS SERVICIOS 
 
El proponente seleccionado será responsable por la calidad de servicios prestados, por lo mismo, se obliga a rehacer o volver a ejecutar 
los servicios no recibidos a satisfacción por el supervisor, sin que implique valor adicional a cargo de la entidad ni modificación al plazo 
de ejecución del contrato. 
 

F. EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO 
 
El contratista deberá desarrollar el contrato mínimo con el equipo mínimo de trabajo indicado a continuación: 
 
 
 

ITEM CANTIDAD DESCRIPCIÓN 

1 1 
Jefe de taller, que acredite título profesional como Ingeniero Mecánico o 
Ingeniero Automotriz, con experiencia mínima de (3) tres años como jefe o 
supervisor en servicios de mantenimiento y/o reparación de vehículos. 

2 2 
Mecánicos, con título de técnico o tecnólogo en mantenimiento de motores y/o 
en mecánica automotriz, con experiencia específica en esta labor mínima de dos 
(2) años. 

3 1 
Pintor automotriz, con título técnico en pintura automotriz, con experiencia 
mínima de dos (2) años en pintura de automotores. 

4 1 
Electricista, con título de técnico de electricista automotriz y/o mantenimiento 
eléctrico y electrónico de automotores, con experiencia específica mínimo de 
tres (3) años en prestación de servicios eléctricos en vehículos. 

5 1 
Mecánico, con título de técnico o tecnólogo en mantenimiento de motores 
eléctricos y/o en mecánica automotriz de motores eléctricos, con experiencia 
específica en esta labor mínima de dos (2) años 

 
 
 
Para efectos de la verificación del personal mínimo de trabajo, el proponente debe diligenciar el anexo correspondiente y 
adjuntar las hojas de vida y soportes que acrediten los requisitos solicitados, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al 
inicio de la ejecución contractual así: 
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• Los estudios de formación profesional o técnica que se acreditarán mediante fotocopia de los diplomas o certificados 
de obtención del título correspondiente. Igualmente, se deberá adjuntar copia de la tarjeta o matrícula profesional 
vigente en los casos que aplique, y certificado de vigencia de la tarjeta, así como el certificado de antecedentes 
disciplinarios profesional o técnico, si hubiere lugar a ello. 

• En cuanto a la experiencia específica, ésta será contabilizada a partir de la fecha del grado, terminación de materias, 
inscripción o expedición de la matrícula – tarjeta profesional, según sea el caso. La experiencia específica debe 
ceñirse estrictamente a lo referido en la tabla anterior. 
 

Para efectos de la acreditación de la experiencia específica del personal mínimo de trabajo, debe tenerse en cuenta lo 
siguiente: 
 
Se acreditará mediante certificaciones que indiquen el nombre del contratante o empleador, del contratista o empleado y estar 
debidamente firmado por la persona competente que suscriba. 

• Las certificaciones deben contener fecha exacta de ingreso (dd/mm/aaaa) y fecha exacta de terminación 
(dd/mm/aaaa). 

• En caso de que las certificaciones solo mencionen mes y año (mm/aaaa) de inicio y/o finalización, se tendrá en cuenta 
el último día del mes de inicio y el primer día del mes de finalización. 

• Si la certificación no cuenta con fecha de finalización, pero sí de inicio, se tendrá en cuenta como fecha fin la fecha 
de expedición de la misma. 

• La certificación debe mencionar el objeto y las funciones o actividades realizadas dentro de la empresa o entidad. 

• Para el cálculo de la experiencia específica, se tendrá en cuenta el tiempo efectivo calendario y no se contabilizará 
el traslape o cruces por proyectos simultáneos, es decir, en caso de traslapes se contabilizará una (1) sola vez dicho 
periodo. 

• En caso de tratarse de experiencia adquirida fueras de Colombia, de deben adjuntar los certificados debidamente 
apostillados o legalizados, según corresponda. 
Las certificaciones de experiencia en idioma diferente al castellano, deberán acompañarse de la traducción 
correspondiente. 
Si la certificación es expedida por el proponente o sus integrantes (en caso de proponente plural) de deberá adjuntar 
el contrato que acredite dicha relación. 

• En el evento en que las certificaciones no incluyan cualquiera de los datos solicitados, podrá aportarse para 
complementarla información copia del contrato . 

 
Nota 1: Las certificaciones que no cumplan con los requerimientos antes enunciados o no contengan la totalidad de la 
información requerida, no serán tenidas en cuenta. 
Nota 2: La experiencia como profesor de cátedra, director y de proyectos de investigación, de tesis o asesor de proyectos de 
tesis, no se tendrá en cuenta como experiencia específica. 
Nota 3: Los títulos de pregrado o postgrado otorgados en el exterior, deberán presentarse debidamente convalidados. 
Nota 4: La ANLA se reserva el derecho de solicitar las aclaraciones y/o soportes adicionales de la información que se anexe 
para acreditar la experiencia. 
Nota 5: No se aceptan auto certificaciones. 
 
La entidad verificará los perfiles solicitados a través del supervisor del contrato como requisito previo a la 
suscripción del acta de inicio. En caso de sustitución de cualquiera de los profesionales durante la ejecución del 
contrato el contratista deberá presentar un perfil igual o superior al ofertado, previa aprobación del supervisor del 
contrato. 
 

 
 

 
NOMBRE DEL PROPONENTE: _________________________________ 
 
 
 
___________________________________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE 
 
Nombre: ___________________ 
c.c:        ____________________ 
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ANEXO 

 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Bogotá, D.C., (día, mes y año) 
 
Señores:  

AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES –ANLA 
 
Asunto: Proceso de Mínima Cuantía No. 010 de 2023 
 

Objeto: 5-11-A-50- Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos originales y mano 
de obra de los vehículos de uso oficial que conforman el parque automotor en tenencia y propiedad de la Autoridad Nacional de 
Licencias Ambientales – ANLA. 

 
  
El suscrito _________________________________________________, identificado con la CC ______________ expedida 
en _______________, obrando en mi calidad de _________________ en nombre y representación de ______________, 
debidamente autorizado, de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos del presente proceso, 
someto a consideración de la entidad la propuesta. 
 
Por lo anterior manifiesto bajo la gravedad de juramento lo siguiente: 
 
1. Esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta carta. 
2. Ninguna entidad o persona distinta del firmante tienen interés comercial en esta oferta ni en el contrato probable que de 

ella se derive 
3. Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte del presente proceso. 
4. He leído cuidadosamente la invitación pública para la presente contratación y sus adendas, me he enterado 

suficientemente de las condiciones exigidas y de las circunstancias en las cuales la entidad aceptara la oferta y, en 
términos generales, de las circunstancias que puedan afectar la ejecución del contrato o los precios de la oferta. 

5. No nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en 
las Leyes. (Se recuerda al proponente que, si está incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, 
no puede participar en el proceso de selección de contratistas y debe abstenerse de formular oferta). 

6. No hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial conforme lo estipula 
el estatuto anticorrupción, ley 1474 de 2011 artículo 90. Inhabilidad por incumplimiento reiterado. NOTA: Si el 
proponente ha sido objeto durante dicho período de sanciones contractuales (multas, cláusula penal y/o 
incumplimiento) por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar las 
sanciones y la entidad que las impuso. En caso de caducidad del contrato, ella genera inhabilidad para contratar 
por 5 años y por lo tanto deberá atenerse a lo estipulado en el numeral anterior. 

7. A la fecha de presentación de la oferta no nos hallamos en el boletín de responsables fiscales de competencia de las 
Contralorías, de acuerdo con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 

8. Nos comprometemos a ejecutar el objeto del contrato en el plazo establecido en la invitación pública contado a partir 
de la fecha de iniciación, con posterioridad al perfeccionamiento del contrato, la aprobación de su garantía y/o demás 
requisitos de orden contractual exigidos para el inicio de su ejecución. 

9. La Vigencia de nuestra oferta es por un término de tres (3) meses a partir de su fecha de presentación. 
10. Si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a suscribir el mismo y a pagar los impuestos a que haya lugar 

dentro de los términos señalados para ello. 
11. El valor de la oferta es el establecido en la propuesta económica presentada a través de la plataforma SECOP II. 
12. Que en términos de lo prescrito en el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011, acepto ser notificado mediante correo 

electrónico enviado a la dirección e-mail: _____________________________ (incluir la dirección de correo electrónico 
en la que recibirá notificaciones). 

 

DATOS DEL PROPONENTE 

Nombre:  Nit: 

Dirección: Correo electrónico: 

Ciudad: Teléfono: Fax: 

 
________________________ 
FIRMA 

NOMBRE DE QUIEN FIRMA (Proponente o representante legal o apoderado): ______________________________________________ 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE QUIEN FIRMA: __________________________________________________________________ 
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ANEXO  
 

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 
Los suscritos: ___________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _______________ de 
_________________, domiciliado en ________________, actuando en mi propio nombre (o en representación de 
____________________) que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifestamos la voluntad de asumir el presente 
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  
 
1. Que LA AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES adelanta el proceso de Mínima Cuantía No. _______ con 
el objeto de:“__________________________________________________________________________________” 
2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y la AUTORIDAD NACIONAL DE 
LICENCIAS AMBIENTALES en el implemento de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los 
procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción.  
3. Que el PROPONENTE tiene interés en el proceso de selección referido en el primer considerando, y se encuentra dispuesto 
a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones 
y compromisos.  
 
DECLARACIONES: 
 
PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades 
previstas en la Constitución Política ni en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, así como no tener sanción vigente por la trasgresión 
de alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas.  
SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministré y suministraré a la Entidad es cierta y precisa y que no omití ni 
omitiré información que sea necesaria para la transparencia en la celebración y desarrollo del contrato.  
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente, dádiva o beneficio para 
obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes.  
CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, que asegura la posibilidad 
de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el Invitación pública.  
QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente proceso, las adendas, así como 
las aclaraciones que se realizaron a la invitación, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad.  
 
COMPROMISOS: 
 
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitución o en la Ley, me comprometo a 
ceder el contrato, previa autorización escrita de la Entidad, y si ello no fuere posible renunciaré a la ejecución del mismo, de 
conformidad con lo previsto en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993.  
SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y 
responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente contrato.  
TERCERO: Me comprometo a suministrar a la Entidad cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, 
presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.  
CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos en la Invitación pública 
y en el contrato.  
QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y 
responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato resultante del presente proceso de selección.  
 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y declaraciones incorporadas en el 
presente documento, se suscribe en la ciudad de ________ el día ___ de _______________ 
 
EL PROPONENTE 
______________________________ 
FIRMA 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL: 
NIT: 
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 
CIUDAD: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
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ANEXO 
 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL 
 

Bogotá, D.C., (día, mes y año) 
 
Señores:  
AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA 
 
Asunto: Proceso de Mínima Cuantía No. ______ de 2023 
 
OBJETO:  

 
 
______________________________, identificado con la cédula de ciudadanía No. ______________expedida en 
___________, actuando en calidad de __________________________ (Representante Legal o Revisor Fiscal) de 
________________________________, manifiesto que: 
 
En los términos del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la entidad que represento ha efectuado durante los últimos 6 
meses oportunamente los aportes a su cargo en materia de seguridad social y obligaciones parafiscales, y así mismo 
a la fecha se encuentra al día en el pago de los mismos. 
 
Bogotá D.C., 
 
Fecha: 
Cordialmente, 
 
_________________________________________________ 
FIRMA DEL DECLARANTE 
Nombre: ________________________________ 
C.C. _____________________________________ 
Empresa que representa 
Nombre: ________________________________ 
NIT. ____________________________________ 
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ANEXO 
 

DECLARACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN LAS LISTAS NACIONALES O INTERNACIONALES DE LAVADOS DE 
ACTIVOS 

Bogotá, D.C., (día, mes y año) 
 
Señores:  
AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES –ANLA 
 
Asunto: Proceso de Mínima Cuantía No. _______ de 2023 

 
OBJETO:  
 
 
Yo ______________________ en mi propio nombre y/o en representación de_____________________, declaro bajo 
la gravedad del juramento que a la fecha ___________________________ no estoy incluido en listas nacionales o 
internacionales de lavado de activos. De igual manera, bajo la gravedad del juramento manifiesto que la empresa 
______________________________, que represento NO se encuentra a la fecha, incluida en listas nacionales o 
internacionales de lavado de activos. 
 
 
 
 
__________________________________________________ 
FIRMA DEL DECLARANTE 
 
 
 
Nombre: ________________________________ 
C.C. _____________________________________ 
Empresa que representa 
Nombre: ________________________________ 
NIT. _____________________________________ 
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ANEXO 

MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

______________________________. , identificado con la C.C. No._________ de _______. , y vecino de _________ 
, obrando en representación de la sociedad , domiciliada en la ciudad de . y . , identificado con la C.C. No._______ de 
_______ . , y vecino de ____ , obrando en representación de la sociedad , ______________domiciliada en la ciudad 
de______ , hemos decidido conformar una (Unión temporal o Consorcio) (indicar el nombre del consorcio o la Unión 
Temporal que se conforma) en los términos que estipula la Legislación y, especialmente lo establecido en el artículo 
7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes cláusulas: 

CLÁUSULA PRIMERA: La (Indicar el nombre de la Unión Temporal o Consorcio) se conforma con el propósito de 
presentar propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante ante (señalar la entidad), en 
relación al proceso de _______ No. ___ y _______ cuyo objeto es “______________________________________” 

CLÁUSULA SEGUNDA: La participación en la (Indicar el nombre de la Unión Temporal o Consorcio) que se acuerda, 
será del % para ____________ y del % para………… (En el caso de Uniones Temporales, señalarán los términos y 
extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato), los cuales no podrán ser modificados sin 
el consentimiento previo de la Entidad. 

CLÁUSULA TERCERA: (Integrante) e (Integrante), responderán en forma solidaria y mancomunada por el 
cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado. 

CLÁUSULA CUARTA: Se acuerda que ____(Integrante)___ y ___(Integrante)___, atenderán en forma conjunta todas 
las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos allí contenidos, delegando 
la representación y respectiva coordinación de la (Unión Temporal o Consorcio) en cabeza de ________, como 
representante legal de (Integrante) y de esta (Unión Temporal o Consorcio). (Indicar las facultades de representación) 

CLÁUSULA QUINTA: La duración de esta (Unión Temporal o Consorcio) se extenderá por todo el tiempo en que se 
generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato y cinco (5) años más, según lo preceptuado en el 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993. (Ver numeral 4.1.4) 

CLÁUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unión Temporal o Consorcio) y sus efectos 
se regirán por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para la (Unión Temporal o Consorcio). La Unión 
Temporal o Consorcio, no podrá ceder total o parcialmente los derechos u obligaciones que se deriven de la ejecución 
del contrato, sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Entidad. 

CLAUSULA SEPTIMA: Para efectos del pago, en relación con la facturación manifestamos: ____ 

En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el día __ 
del mes ____de _____ en la ciudad de _______________ 
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ANEXO 

 CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL DECRETO 1072 DE 2015 Y EN 
LA RESOLUCIÓN 0312 DE 2019 

 
Por medio de la presente certifico que __________________________, empresa a la cual represento cumple con las 
disposiciones relativas al Decreto 1072 de 2015 Decreto único Reglamentario del Sector Trabajo y a la Resolución 0312 de 2019, 
particularmente las contenidas en los siguientes artículos: 
 

ARTÍCULO QUE CUMPLIR DOCUMENTO QUE LO SOPORTA 

Artículo 2.2.4.6.5 Política de Seguridad y Salud en el trabajo Política de Seguridad y Salud en el trabajo firmada por el 
representante legal. * 

Artículo 2.2.4.6.8 Obligaciones de los empleadores 
Definición de recursos para Seguridad y Salud en el trabajo 
(Presupuesto)* 

Artículo 2.2.4.6.8 Obligaciones de los empleadores Artículo 
2.2.4.6.12 Documentación. 
Artículo 2.2.4.6.15 Identificación de peligros, evaluación y valoración 
de los riesgos. 

Matriz de identificación de peligros, valoración de riesgos y 
determinación de controles. * 

Artículo 2.2.4.6.8 Obligaciones de los empleadores Artículo 
2.2.4.6.12 Documentación. 

Plan de trabajo de Seguridad y Salud en el trabajo a desarrollar 
durante la ejecución del contrato. 
(…) Firmado por el Representante legal y el responsable del Sistema 
de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. * 

Artículo 2.2.4.6.8 Obligaciones de los empleadores 
Programa de capacitación que proporcione conocimiento para 
identificar los peligros y controlar los riesgos relacionados con el 
trabajo.* 

Artículo 2.2.4.6.8 Obligaciones de los empleadores 
Resolución 0312 de 2019 

Asignación de Responsable de Seguridad y Salud en el trabajo, con 
certificación del curso de 50 horas sobre el sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el trabajo. Y profesional competente de 
acuerdo a lo descrito en la Resolución 0312 de 2019.* 

Artículo 2.2.4.6.12 Documentación. 

Procedimientos e instructivos internos de seguridad y salud en el 
trabajo de acuerdo con las actividades a realizar (Programa de 
protección contra caídas, programa de espacios confinados, manejo 
seguro de maquinaria, programa de inspecciones periódicas). * 

 
Resolución 0312 de 2019 
 

Evaluación de estándares mínimos. * 

Artículo 2.2.4.6.25 Prevención, preparación y respuesta ante 
emergencias 

Plan de prevención, preparación y respuesta ante emergencias. * 

 
* En caso de existir un consorcio o unión temporal, cada una de las empresas que los integren debe tener establecido el Sistema 
de Gestión en Seguridad y Salud en el Trabajo y los Estándares Mínimos en el marco del Sistema de Garantía de Calidad del 
Sistema General de Riesgos Laborales. 
 
 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE_________________________ 
 
__________________________________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE 
 
 
NOMBRE__________________________________________ 
 
CÉDULA__________________________________________ 
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ANEXO  
AREA - OPERATIVA 

 
 
Yo ____________________ en mi propio nombre y/o en representación de ______________________ declaro bajo la gravedad 
de juramento que a la fecha cuento y dispongo para la ejecución del objeto contractual de instalaciones adecuadas y óptimas 
conforme a las necesidades de la ANLA. 
 
Así, hago constar que: 
 
1. El taller ofrecido cuenta con la tecnología, maquinaria y herramientas que permita obtener un diagnóstico preciso de las 
necesidades de mantenimiento de los vehículos y que las zonas de trabajo cumplen con los siguientes requisitos: 
 
a- Instalaciones debidamente cerradas y cubiertas con el fin de garantizar la seguridad e integridad de los vehículos, sin 
necesidad de utilizar el espacio público. 
 
b- El área mínima útil de trabajo se encuentra debidamente demarcada, limpia y cuenta con cárcamos, elevadores de vehículos, 
equipos de alineación y balanceo Igualmente, el área administrativa presta servicio de atención adecuado y oportuno. 
 
c- El área total del taller en la parte operativa incluye las áreas contempladas y previstas para los puestos de trabajo, las áreas 
para instalación y para operación de los equipos solicitados por la ANLA; las áreas de circulación de los automotores para 
ingresar y evacuar el taller, y el área para ubicación de los vehículos, previo a la salida del taller una vez reparados se encuentran 
debidamente acondicionadas y cuentan con todas las medidas de seguridad, tanto para el personal como para los bienes objeto 
de la contratación. 
 
Me comprometo a recibir y atender de forma prioritaria e inmediata un mínimo de dos (2) vehículos del parque automotor de la 
ANLA. No se permitirá la atención de los vehículos de la entidad, por parte del contratista, en espacio público. 
 
NOTA.' El CONTRATISTA mantendrá libre a la ANLA de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y 
que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 
 
 
 

 
NOMBRE DEL PROPONENTE: _________________________________ 
 
 
 
___________________________________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE 
 
Nombre: ___________________ 
c.c:        ____________________ 
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