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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota. 17 de Mayo de 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4497947 del afio 2023
Cargo del supervisor Coordinador Académico

Dependencia Centro de Gestion Administrativa - Jornada madrugada
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Mayo del afio 2023

Referencia: No (CO1.PCCNTR.4497947) del afio (2023)

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO identificado con la cédula de ciudadania No. 53.070.064
de Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacion Madrugada), en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el (30) de (Junio) de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestién Administrativa
para las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal,
subsede yorganizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion
Titulada y/oFormacion Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red
de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas,
Gestiéon Administrativa,Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar Formacién Profesional Integral | Se llevé a cabo la Formacién Planeacion
a los aprendices seglin programacion de | Profesional Integral a los Pedagogica del
fichas.
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aprendices segln Proyecto Formativo /
programacion de fichas. Drive/

2 Acompafamiento a los aprendices en el | Se hizo acompafamiento a Planeacién
desarrollo de procesos formativos y/o los aprendices en el Pedagogica del
productivos. desarrollo de procesos Proyecto Formativo /

formativos y/o productivos. Drive

3 Actualizar contenidos y tecnologias en Se actualizaron contenidos y Planeacién
las diversas competencias del programa | tecnologias en las diversas Pedagogica del
de formacioén. competencias del programa Proyecto Formativo /

de formacidn. Drive

4 Elaboracién y entrega de formatos y Se Elaboraron y entregaron Planeacién
documentos requeridos en el proceso los formatos y documentos Pedagogica del
académico administrativo. requeridos en el proceso Proyecto Formativo /

académico administrativo. Drive

5

6

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O 7

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7875853238 de la planilla, expedidos por SOI correspondiente al mes de abril del afio 2023.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X __ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
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hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (6) folios
Cordialmente,

Firma

Claudia Marcela Neusa Romero

Contratista
C.C. No. 53.070.064 de Bogota

Recibi a satisfaccion:
Firma
Roberto Martinez Castro

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4497947 del afio 2023
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS

1 Listad s fichas nue - Google Drive X  ® Temitorium || GESTIONADMINIS| X +

< c sena.territorio.la,

- CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fecha de Inicio: 01 de Mayo del 2023 - Fecha Fin® 30 de Junio del 2023

Vista

Asunto: Contabilizar Operaciones De Acuerde Con Las Normas Vigentes Y Las Politicas Organizacionales 11-2023
Semana AVA 3 del 01/05/2023 al 07/05/2023 Aprendiz

Estimados aprend\ce:

Bienvenidos a la semana No 3 correspondiente a la semana del 01/05/2023 al
07/05/2023, Competencia: Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las
Normas Vigentes Y Las Politicas Organizacionales, donde se desarrollarén
actividades AVA: Regresar

1. CONTABILIZAR - ACTIVIDAD 3
Esta actividad debe desarrollarse y subirse a la plataforma Individual
La fecha de entrega: Domingo 07 de Mayo a las 23:59 horas

Las actividades se encuentran en: TRIMESTRE Il 2023=Claudia Marcela
Neusa_

Competencia: Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes
Y Las Politicas Organizacionales =Semana 3

Quedo atenta a sus inquietudes. CD
Instructora Claudia Marcela Neusa -

A B s g oD

12:;51a m.
LAK 28/04/2023

has nuev. X i - Google Drive Territorium || GESTION ADMINIS 0
sena.territorio.la, D 7 O % Incégnito

CLAUDIA MARCELA NEUSA

Busqueda avanzada

Vista
. CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO Aprendiz
Fecha de Inicio: 28 de Abril del 2023
Asunto: |1 2023 CMN Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes Y Las Politicas Organizacionales
S3_ CONTABILIZAR - ACTIVIDAD 3
11 2023 CMN Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes Y Las Politicas Organizacionales S3_
CONTABILIZAR - ACTIVIDAD 3 «
Regresar

Evidencia

Fecha de entrega: 07 de Mayo del 2023 a las 11:59pm
Archivos:
CONTABILIZARN 1nnnnACTIVIDADnn3nn doex

Colaboradores

e O Me gusta O 0 Comentario(s)
LADY XIOMARA ANGEL
CASTRO
Instructer CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO C@)
Fecha de Inicio: 01 de Mayo def 2023 - Fecha Fin: 30 de Junia del 2023

JOHANNA DEL PILAR
CHICA LEAL - i - " B . Offline .
Asunto: Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes Y Las Politicas Crganizacionales 11-202:

loq-? ESP

= 101am.
N ? D B 28/04/2023
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€ 2 C | @ senaterritoriola/perfilphpid=23963307 G e % 0 i

CLAUDIA MARCELA NEUSA

Bisqueda avanzada >

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fecha de Inicio 08 ce May del 2023 - Fecha Fin: 30 ce Junio del 2023

Asunto: Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes Y Las Poilticas Organizacionales 11-2023
Semana AVA 4: del 08/05/2023 al 141052023

— o

Estimados aprendices

Bienvenidos a la semana No 4 correspondiente a la semana del 08/05/2023 al -
14/05/2023, C Ci (o] De Acuerdo Con Las
Normas Vigentes Y Las Politicas O donde se a

_ Pl
1. CONTABILIZAR - ACTIVIDAD 4

@ D ¥ B

(i

Esta actividad debe desarrollarse y subirse a la plataforma Individual
La fecha de entrega: Domingo 14 de Mayo a las 23.59 horas.

Las actividades se encuentran en: TRIMESTRE Il 2023>Claudia Marcela
Neusa_

Competencia: Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes
Y Las Politicas Organizacionales >Semana 4

Quedo atenta a sus inquietudes
Instructora Claudia Marcela Neusa

& 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
Colaboradores °
P YULY ALEXANDRA RODRIGUEZ TURGA
S v acexanora 2 - FechaFin 31 22
e = - e o TSZpm
A pu nublado [ T TR = - [ | g g A T ospon @

@ Terrtarium || GESTIEN ADMINE X | @ Tertorium x|+ v - 8 x

€ > C @ senateritoriola/perfilphp?id=23963307 G =2 A« »0Oa

Adjuntar archivos.

© Anuncios

BUsqueda avanzada »

Regresar
CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Facna 08 e 05 06 Maso 08l 2023

ASURNTO: 1 2023 CMN Contabilizar Operaciones De ACUEIOD Con Las NOMMAs VIgentes ¥ Las Politicas Organizacionales
$4_ CONTABILIZAR - ACTIVIDAD 4

112023 CMN Contabilizar Operaciones De Acueran Con Las Normas Vigentes Y Las oliticas Crganizacionales S4_
CONTABILIZAR - ACTIVIDAD 4
= Evidencia
Facha de entraga: 14 de Maya del 2023 a las 11-53pm
Archivos:
_ CONTABILIZARN1nannACTIVIDADnn4n docx
Colaporadores
O Me gusta O 0 Comentariofs)
YULY ALEXANDRA
RODRIGUEZ TURGA
" insietor CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fecha d Inci. 08 d Maya del 2023 - Fecha Fin. 30 de Jura del 2023
CLAUDIAMARCELA
NEUSA ROMERO Asunto: Contabilzar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes Y Las Politicas Organizacionales 11-2023.
ineirwster Semana AVA 4" del 08/05/2023 al 14052023
LADY XIOMARA ANGEL o
CASTRO
-
Al B o O-EE3FE A S oeq Boan
Parc. nublada =3 L] - - ¢ Laa sios/2023
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Bisqueda avanzada

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fecha do Wi 15 di Mayo oal 2023 - Fecha Fin 30 08 Juro ol 2023

Asunto: Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes Y Las Politicas Organizacionales I1-2023
Semana AVA 5: del 151052023 al 211052023

Regresar

Estmados aprendices
Blenvenidos a la semana No 5 correspondiente a la semana del 15052023 al
21/05/2023, Competencia:_Contabilzar Operaciones De Acuerdo Con Las
Normas Vigentes Y Las Politicas Organizacionales, donde se desarrollaran
actividades AVA

1. CONTABILIZAR - ACTIVIDAD 5

Esta actividad debe desarrollarse y subirse a la plataforma Individual

La fecha de entrega: Domingo 21 de Mayo a las 23 59 horas

Las actividades se encuentran en  TRIMESTRE Il 2023>Claudia Marcela
Neusa_

Compelencia: Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes
¥ Las Politicas Organizacionales >Semana 5

Quedo atenta a sus inquietudes.

Instructora Claudia Marcela Neusa

- 0Me gusta O 0 Ccomentario(s)

by
Fecha de incio 09 de Mayo del 2023 - Fecha Fin 31 de Mayo del 2023 v
£ -0 10/05/2023

HoLHO2BR6 =@

Bisqueda avanzada

Aprondiz

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fecha de kacio. 11 de Mayo del 2023

Asunto: 11 2023 CMN Contabiizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes Y Las Politicas Organizacionales
S5_CONTABILIZAR - ACTIVIDAD 5

112023 CHMN Contabiizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes Y Las Poiticas Organizacionaies S5_
CONTASILIZAR - ACTIVIDAD §

Evidencia
Focha ds sniraga: 21 do Mayo del 2023 a lss 11 59pm
Archivos:
CONTABILIZARNnACTIVIDADM docx
& 0Megusia O 0 comentariofs)
DEIBY MARIA NEGRET
MUROZ
nstructor ‘CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fecha i, 1 de Mayo el 2023 - Fecha i 30 08 i 0o 2023
wlin  JULYLILIANA
7/  VELANDIATORRES Asunto: Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las Normas Vigentes Y Las Politicas Organizacionales 11-2023
S Semana AVA 5: el 15/05/2023 al 21052023
Administrador LMS
@tertorun
ROBERTOMARTINEZ | EStMAdos aprendices
CASTRO Bienvenidos a la semana No 5 correspondiente a la semana del 1505/2023 al
estuctor 21/052023, Competencia: Contabilizar Operaciones De Acuerdo Con Las @
Normas Vigentes Y Las Politcas Organizacionales, donde se desarrollaran

YULY ALEXANDRA actividades AVA
RODRIGUEZ TURGA Omne
Instnirtor 1+ CONTARILIZAR  ACTAANAN & wd
a e = P o
S o ibindo B oo O % @ A T an
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CLAUDIA MARCELA NEUSA

i CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO

Fecha de Inicio: 01 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 30 de Junio del 2023
Vista

Asunto: Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y Normativa 11-2023. Semana AVA 3: del 01/05/2023 al
Q7/05/2023 Aprendiz

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana No 3 correspondiente a la semana del 01/05/2023 al
07/05/2023, Competencia: Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con
Metodologia Y Normativa , donde se desarrollarén actividades AVA

Regresar

1. Taller IVA
Esta actividad debe desarrollarse y subirse a la plataforma Individual
La fecha de entrega: Demingo 07 de Mayo a las 23.59 horas

Las actividades se encuentran en: TRIMESTRE Il 2023=Claudia Marcela
Neusa_Competencia: Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con
Metodologia Y Normativa.=Semana 3

Quedo atenta a sus inquietudes que seran atendidas por el grupo de WhatsApp-
Correo electronico — Sesion virtual

Instructora Claudia Marcela Neusa C@)

ESP o T2a.m.
~ -
n ™ WD a0 o

iales fichas nue X i uni - Google Drive Territorium || ASISTENCIA ADMII X +
sena.territorio.la, N O % Incégnito

CLAUDIA MARCELA NEUSA

Vista

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERC
Fecha de Inicio: 28 de Abril del 2023

Aprendiz
Asunto: Il 2023 CMN Reconocer Recursos Financieros De Acuerde Con Metodologia Y Normativa S3_ CONTABILIZAR -
Taller IVA
11 2023 CMN Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y Normativa S3_ CONTABILIZAR - Taller IVA
Evidencia
Regresar

Fecha de entrega: 07 de Mayo del 2023 a las 11:59pm
Archivos:
1nnTallernDenContabilizacinnnnIVA docx

e O Me gusta O 0 Comentario(s)

Administrador LMS
Instructor

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERC
Fecha de Inicio: 01 de Mayo del 2023 - Fecha Fin® 30 de Junio del 2023

@teritorium

)
Asunto: Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y Normativa 11-2023. Semana AVA 3: del 01/05/2023 al C
DEIBY MARIANEGRET  7/05/2023

Instructor v

- 0 Ti4am
p @ = 6 ~ E.i:\ =6 za/m,f;urznsﬂ
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Bisqueda avanzada >

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fiecha g6 Ik’ 08 o Maya del 2023 - Fecha Fin 30 08 Junio del 2023

Asunto: Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y Normativa 12023, Semana AVA 4 del 08/05/2023 al

14/052023 «

T -

Estimados aprendices

Bienvenidos a la semana No 4 correspondiente a la semana del 08/05/2023 al
14/05/2023, Competencia: Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con
Metodologia Y Normativa , donde se desarrollaran actividades AVA

@ D W B

1. Taller Retencion En La Fuente
Esta actividad debe desarrollarse y subirse a |a plataforma Individual
La fecha de entrega. Domingo 14 de Mayo a las 23.59 horas.

Las actividades se encuentran en. TRIMESTRE Il 2023-Claudia Marcela
Neusa_Com, cia:  Reconocer ursos  Financieros De Acuerda Con
Metodologia ¥ Normativa >Semana 4

Quedo atenta a sus inquietudes que serdn atendidas por el grupo de WhatsApp-
Correo electronico — Sesidn virtual

Instruciora Claudia Marcela Neusa

=

W 0 Me gusta O 0 Comentariois) °

Golaberadores ‘ DIDIER PAUL ORDUZ BELTRAN _ .

= it = e Esp T0am.

B B orue L O=d@ET € e
® Terrtonum || GESTION ADMINIS X @ Tertorium [| ASISTENCIA ADMIT X 4+ v - B8 x
€ > C @ senaterritoriola/perfilphp?id=26582884 @ & » 0 a

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO Aprendiz
Fecha de Inici: 05 de Maya del 2023

Asunto: Il 2023 CHN Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y Normativa S4_ CONTABILIZAR -

11 2023 CMN Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodologia ¥ Normativa S4_ CONTABILIZAR - Taller
Retencion En La Fuente

@ D W B

Evidencia
Facha do enrega 14 de Maya del 2023 a las 11 58pm
Archivos.
Ann i uante docx
DER T W 0 Me gusta Q o comentaniofs)
DIDIER PAUL ORDUZ
= BELTRAN
= 4 Insiructor i CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Focha e Inci. 08 de Maya del 2073 - Fecha Fin 30 de Juro del 2073
Asunto: Recursos Financieros De Acuerdo Can Metodelogia Y Normativa 11-2023. Semana AVA 4: del 08/05/2023 al
nsirctor 1410512023
o Administrador LMS
Gteritorum
DEIBY MARIANEGRET | EStimados aprendices
L Bienvenidos a la semana No 4 correspandiente a la semana del 08/05/2023 al
Inairator 14/05/2023, Competencia: Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con
Metodologia ¥ Norm nde se desarrollaran Wi
R TR lelodologia lormativa , donde se desarrollaran actividades AVA.
FSD‘"QS“‘ER‘-Z 1. Taller Retencion En La Fuente o
- Esta aclividad debe desarrollarse y subirse a la plataforma Individual
BRAYAN EDUARDO
w T La fecha de enirega. Domingo 14 de Mayo a las 2359 horas. .
&y e - 73 s Tidam
R B oo L O-EE T E =
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Bisqueda avanzada

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fecha do Wi 15 di Mayo oal 2023 - Fecha Fin 30 08 Juro ol 2023

Asunto: Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y Normativa 11-2023. Semana AVA 5. del 151052023
2110512023

Regresar

Estmados aprendices
Blenvenidos a la semana No 5 correspondiente a la semana del 15052023 al
21/05/2023, Competencia Reconacer Recursos Financieros De Acuerdo Con
Metodologia Y Normativa , donde se desarroliardn actvidades AVA

1 Taller De Valuacion De Inventarios

Esta actividad debe desarrollarse y subirse a la plataforma Individual

La fecha de entrega: Domingo 21 de Mayo a las 23.59 horas

Las actividades se encuentian en  TRIMESTRE Il 2023>Claudia Marcela
Neusa_Competencia Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con
Metodologia Y Normativa >Semana

Quedo atenta a sus inquietudes que seran atendidas por el grupo de WhatsApp
Correo electronico - Sesion virtual

Instructora Claudia Marcela Neusa

& 0Me gusta O 0o Comentano(s)

Fecha de incio: 10 de Mayo cel 2023

HouIo2Bae=¢a S

m ADRIAN ALBERTO ESPINOSA PEREZ

e » SO @ o

CLUDRMARCEIANELSA )

Bisqueda avanzada

Aprendiz
CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fecha de incic 116 Mayo del 2023
Asunto: 11 2023 CMN Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodoiogia Y Normativa S5_ Métodos De ﬁ
valuacion De Inventarios. Regresar

112023 CMN Reconocer Recursos Financiercs De Acuerdo Con Metodologia Y Normativa $5_ IMétodos De valuacisn De

Inventarios
Evidencia
Facha de entraga: 21 de Mayo del 2023 a las 11:59pm
Archivos.
MantodosnDenvatiacinnnaDeninvertarios docx
& 0 Me gusta O 0 comentario(s)

CLAUDIA MARCELA NEUSA ROMERO
Fecha de kacio. 15 de Mayo éel 2023 - Fecha Fin 30 ds Juno del 2023

Asunto: Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y Normatva 11-2023. Semana AVA 5: del 150512023 al
211052023

S YULY ALEXANDRA
RODRIGUEZ TURGA

" Estmados aprendices.

CLAUDIA MARCELA Bienvenidos a la semana No 5 correspondiente a la semana del 15052023 ai
B8 NEUSAROMERO 21/05/2023, Competencia Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con

Normativa , donde se desarrollardn actividades AVA m

e ws3pm
i LA i) 10/05/2023

HoulNo2Bm@
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