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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4, 17 de mayo de 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO
SUPERVISOR CONTRATO No. 4505153
Coordinador Jornada Madrugada

Centro de Gestién Administrativa

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes mayo del afio 2023

Referencia: No 4505153 del afio 2023

Sonia Dolores Ortega Rios, identificado con la cédula de ciudadania No. 51.788.981 de Bogota, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Administrativa, Jornada madrugada,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de junio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacion Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestién Administrativa para
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada y/o
Formaciéon Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de
conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas teméaticas: Bibliotecas, Gestion
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar Formacion Profesional Guias, talleres, actividades | Plataforma
Integral a los aprendices segun en plataforma virtual, territorium, Sofia
programacioén de fichas. estrategias didacticas plus, listados de
activas. asistencia y plan de
trabajo.
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2 | Acompafiamiento a los aprendices
en el desarrollo de procesos
formativos y/o productivos.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Plataforma
territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de
trabajo.

3 | Actualizar contenidos y tecnologias
en las diversas competencias del
programa de formacion.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

Plataforma
territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de
trabajo.

4 Elaboracién y entrega de formatos y
documentos requeridos en el
proceso académico administrativo.

Guias, talleres, actividades
en plataforma virtual,
estrategias didacticas

Plataforma
territorium, Sofia
plus, listados de

activas. asistencia y plan de

trabajo.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.7877907734 de la planilla, operador, SOI, periodo mes de abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
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frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (3) folios
Cordialmente,

Sonia Dolores Ortega Rios
Contratista

C.C. No. 51.788.981

Recibi a satisfaccion:
Roberto Martinez Castro

Supervisor Contrato 4505153 de 2023
Coordinador Jornada Madrugada

GTH-F-062 V09



JORNADA MADRUGADA

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL

FECHA INICIO ACTIVIDADES: Bogota, 2 de mayo de 2023

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: Bogots, 5 de mayo de 2023

SEMANA: tres

PROCESO: Seguimiento formacion presencial — Formacién profesional integral, segundo trimestre de 2023

RESPONSABLE: Sonia Dolores Ortega Rios

2714200 semana 3

¢« m 0O8 B 0@ 8D

SENA- COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA -TAA - 2714200 - SEMANA 3

o

Hola SONIA DOLORES

Tipo Adtividad:

de la tarex431172202

Fecha de entrega:2023-05-07 23:59

"Cultura Emprendedora™
® Semana AVA 3: 01/05/2023 al 07/05/2023

xxxxxxxxx

tveald

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V.05
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ORNADA MADRUGADA

2714201 semana 3

Tipo Actividad: Anuncio

Fich RECURSOS HUMANOS . (2714201 PRY 2564181) P134200_P2714201_R11_C9404 PRY2564181
icha:

Asunto:Actividad semana 3 del 12l 7 de mayo 2023
Identificador de la tarea:431185887

Fecha de entrega:'2023-05-07 23:59"

""Aplicar practicas de SST"

Semana AVA 3: 01/05/2023 al 07/05/2023

[Estimados aprendices
¢« ® 0 B | 0 @ @ DO i R
[Bienvenidos 2 la semana 3 para 1a cual se plantea () como actividad (es) AVA:
SENA- COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST -TRH - 2714201 - SEMANA 3
- Actividad semana 3
o SONIA DOLORES ORTEGA RIOS “a «
o e . iy o200 abdneizL o @ e 2 1. Desarrollo actividad 3- Aspectos legales y Matriz de Riesgos
s spreiion:
idow a I semnac 3 para I cual e placen (5) com actividad (es) AVA: [E1 equipo de trabajo realizari bisqueda de informacion para posterior exposicion de los siguientes temas:
- Actividad semana 3:
k 1, Deariollo actvidad 3- Aspectos Jogalas y Madis d4 Ridegoe a.Ley 1562 de 2012
El equipo de trabsjo . uaacitm para exposision de los siguicutes teusss: )
> b. Decreto 1072 de 2015
e ® 4 s c Decreto 1443 de 2014
© 2 de Rissgo con cjenplosy aplicacio defospuatos 11, 1.2 d. Guia GTC 45 matriz de Riesgo con ejemplos y aplicacion de los puntos 11,12, 13
e Dictis stividedes s deben alizar por eqipon GAES, eotogs tbnion o dimiago
Dich 5) atividad 1) e s () ublicd () e L carpet IDichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega mixima el domingo.
Cotenido de cusa > I periodo 2023 > Sania Ortg Rion >Serssan 3 Actviddes scann 3 de 1 a7 de mayo del 2023
+ Qued atcota s inquichades que serin tendidas en éf biecse virtual o por i correo alartegel @raitera e co. [Dicha (s) actividad (s) se encuentra (n) publicada () en la carpeta:
s " Contenido del curso > I periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 3 > Actividades semana 3 del 1 al 7
o de mayo del 2023"
Quedo atenta a sus inquietudes que seran atendidas en el ambiente virtual o por mi correo
> 2 Oriega Rios sdortegal @misena edu co
SENA U s
7/\\— cer S s
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co



JORNADA MADRUGADA

Tipo Acti

lad: Anuncio

cich, NOMINA 'Y PRESTACIONES SOCIALES . (2714132 PRY 1953777) P133500_P2714132_R11_C9404_
icha:
PRY1953777

Asunto:Actividad semana 3 del 1 al 7 de mayo 2023
Identificador de la tare:431186468

Fecha de entrega:'2023-05-07 23:5¢"

"' Aplicar practicas de SST"

Semana AVA 3: 01/05/2023 al 07/05/2023

€ ® 0 ® 2 0 @ 8 o dezam < [Estimados aprendices:
o SENA- COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST -TNPS - 2714132-2714153 - SEMANA 3 @) » fecisis » X [Bienvenidos a 1a semana 3 para 1 cual se plantea (1) como actividad (es) AVA:
o SONIA DOLORES ORTEGA RIOS Tmoy 1226 oy |- Actividad semana 3:
Estimados sprendices 1. Desarrollo actividad 3- Aspectos legales
Bicnvenidos a la semana 3 para I cual se plantea (n) como actividad (¢s) AVA:
3 - Actividad semana 3: IEl equipo de trabajo realizara busqueda de informacién para posterior exposicién de los siguientes temas:
1. Desarrollo actividad 3- Aspectos legales R
El equipo de trabajo realizar biasqueda de informacién para posterior exposicion de 1os siguientes temas a.Ley 1562 de 2012
> Lo iR k1 b. Decreto 1072 de 2015
jones b- Deereto 1072 s
e Decreto 1443 de 2014 4 4
& Guis GTC4$ ¢ Decreto 1443 de 2014
os Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega mixima el domingo. d. Guia GTC 43
Dichia (s) actividad (s) se encuentra (a) publicada (s) en la carpeta
“Contenido del curso > II periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 3 > Actividades semana 3 del 1 al 7 de mayo del 2023" [Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega maxima el domingo
+ Quedo atenta a sus inquictudes que serin atendidas en el ambieate vistual o poe mi cor L amissna.edu
e yoienden queseck sencidas e e sbitnts vieul o por mi comeo adaa 19 s [Dicha (s) actividad (s) se encuentra (n) publicada (s) en la carpeta:
lera
Conial saludo "Contenido del curso > IT periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 3 > Actividades semana 3 del 1 al 7
|de mayo del 2023"
. 2 |Quedo atenta a sus inquietudes que serdn atendidas en el ambiente virtual o por mi correo
[ ] . sdortegal @misena edu.co
TS T TN
GC-F-005V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v ©O

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co



JORNADA MADRUGADA

Tipo Actividad: Anuncio

MNOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES . (2714153 PRY 1953777) P133500_P2714153_R11_C9404_
PRY1953777

Ficha:

Asunto:Actividad semana 3 del 1 al 7 de mayo 2023
Identificador de la tarea:431186813

Fecha de entrega:'2023-05-07 23:58"

"' Aplicar practicas de SST"

Semana AVA 3: 01/05/2023 al 07/05/2023

[Estimados aprendices:

[Bienvenidos a la semana 3 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA.

- Actividad semana 3:

1. Desarrollo actividad 3- Aspectos legales

[E1 equipo de trabajo realizara biisqueda de informacién para posterior exposicién de los siguientes temas:
a.Ley 1562 de 2012

b. Decreto 1072 de 2015

c.Decreto 1443 de 2014
d. Guia GTC 43

[Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega maxima el domingo.
[Dicha (s) actividad () se encuentra (n) publicada (s) en la carpeta:

"Contenido del curso > II periodo 2023 > Scnia Ortega Rios >Semana 3 > Actividades semana 3 del 1 al 7
de mayo del 2023"

Quedo atenta a sus inquietudes que serdn atendidas en el ambiente virtual o por mi correo

sdortegal @misena edu co

FECHA INICIO ACTIVIDADES: Bogota, 8 de mayo de 2023

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: Bogotd, 12 de mayo de 2023

SEMANA: cuatro

PROCESO: ALISTAMIENTO PARA LA FORMACION. Segundo trimestre de 2023

RESPONSABLE: Sonia Dolores Ortega Rios

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ [+ ]

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



JORNADA MADRUGADA

2714200 semana 4

Hola SONIA DOLORES
Tipo Actividad: Anuncio

\ ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . (2714200 PRY 2394546) P134107_P2714200_R11_C9404_PRY2394546
Ficha:

Asunto:Actividad semana 4 del 8 al 14 de mayo 2023

Identificador de la tarea:434486422

Q insent E ) Ausepts = O\ & Fecha de entrega:2023-05-14 23:59"
doctar ¢ @ 0@ = 06¢ @D i cmzon | ¢
a5 o SENA- COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA -TAA - 2714200 - SEMANA 4 @il - s s
oo o ‘SONIA DOLORES ORTEGA RIOS.
Estimados sprendices. [Estimados aprendices:
. ‘Bicuveniidos a bs scrnsua 4 para Ia cusl se plautea (1) como actividad (es) AVA:
L Ry [Bienvenidos a la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
adores
lin 1. Entregable Competencia: Extruchuraridea de fcacion, ob Ly obet (ficos) ~ B | s ctiviad semana 4
- Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega mixima ] domingo. . . . . - -
. - Dicha s cisidad () s cococa ) poblicads (6 0 carpet: 1. Entregable Competencia: Estructurar idea de negocios innovadera (justificacién, objetivo general y objetivos
o "Contenido del curso > II periodo 2023 > Somia Ortegn Rios Semana 4 > Actividades semana 4 del § al 14 de mayo del 2025" especificos). - Equipos GAES.
& s o serdn atendida mi correo sdontggal @ ducs
[Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega maxima el domingo.
[
2 2 [Dicha (s) actividad (s) se encuentra (n) publicada (s) en la carpeta:
"Contenido del curso > IT periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 4 > Actividades semana 4 del 8 al 14
i & Sonia Ortega Rios lde mayo del 2023
sENA % v e
7AV lQuedo atenta a sus inquictudes que seran atendidas en el ambiente de formacién o por mi correo
- ) o sdortegal @misena edu co

2714201 semana 4

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co



ORNADA MADRUGADA

O Ausepte

€« ® 0O 8 B 0 @ B D

- - SENA- COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST -TRH - 2714201 - SEMANA 4 (@i fecitidos »
- o ‘SONIA DOLORES ORTEGA RIOS. e
B Estimados aprandices:
ntes
Bienvaaidos 3 1s semans & para a cuslse plantes (a) como acthidad (es) AVA;
B idad semans &
1 1. Desarollo actvidad d- Entregable competencia - Avance:
- - Marual de busnes précticas saludsbles entocsdo sl cuidado smbiental, dependiendo de la actvidad econdmica s Is que se dediqus ls empress del proyecto
acionos 50
023 > Sonia Ortegs mana & > Acthvidades semana & del 8 ol 14 de mayo del 2023
jones arin stendidas en el amblente virtual o por mi correo sdortegal @misany s
Corat satudo
.
apelara
ks "
idos

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

Hola SONIA DOLORES

Tipo Adtividad: Anuncio

RECURSOS HUMANOS . (2714201 PRY 2564181) P134200_P2714201_R11_C9404_PRY2564181
Ficha:

AsuntozActividad semana 4 del 8 al 14 de mayo 2023
Identificador de |a tarea:434670062

Fecha de entrega'2023-05-14 23:59"

"Aplicar practicas de SST"

Semana AVA 4: 08/05/2023 al 14/05/2023

£stimados aprendices:
Bienvenidos a la semana 4 para |z cual se plantea (n) cemo actividad (es) AvA:
- Actividad semana 4:

1. Desarrollo actividad 4- Entregable competencia - Avance:

|]a- Manual de buenas practicas saludables enfocado al cuidado ambiental, dependiendo de la acti

economica a la que se dedique la empresa del proyecto.

o- Matriz de riesgos Anexo Ay B dela GTC-45 - dos casos.

Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega maxima el domingo.
Dicha (s) actividad (s) se encuentra n) publicads () en la carpeta:

"Contenido del curso > Il periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 4 > Actividades semana 4 del 3 al 14 de
mayo del 2023*

lQuedo atenta a sus inquistudes que sern atendidas en el ambiente virtual © por mi correo
sdortegal@misena.edu.co.

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co



ORNADA MADRUGADA

Hola SONIA DOLORES

Tipo Adiividad: Anuncio

NOMINA'Y PRESTACIONES SOCIALES . (2714153 PRY 1953777) P133500_P2714153_R11_C0404_
Ficha:
PRY1953777

Asunta:Actividad semana 4 del 8 al 14 de mayo 2023
Identificador de la tarea:434682072

Fecha de entrega:'2023-05-14 23:59"

""Aplicar practicas de SST"

Semana AVA 4: 08/05/2023 al 14/05/2023

Estimados aprendices:
Bienvenidos a la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
- Actividad semana 4:

1. Desarrollo actividad 4- Entregable competencia - Avance:

a- Manual de buenas practicas saludables enfocado al cuidado ambiental, dependiendo de Iz actividad

econdmica a la que se dedique la empresa del proyecto.
Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES, entrega maxima el demingo
Dicha (s) actividad (s) se encuentra {n) publicada (¢) en |2 carpeta:

"Contenido del curso > Il periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 4 > Actividades semana 4 del 8 al 14 de
mayo del 2023*

Quedo atenta a sus inquietudes que serén atendidas en el ambiente virtual o por mi carreo
S(‘OﬂE(JE] @misena.edu.co.

2714132-2714153 semana 4

GC-F-005 V.05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ [+ ]

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SEMAcomunica www.sena.edu.co



JORNADA MADRUGADA

o B 2 0 @ @ o i
SENA- COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST -TNPS - 2714132-2714153 - SEMANA 4 1

'SONIA DOLORES ORTEGA RIOS <5

Bianvenidos a ls semana & para I cusl ze plantea () coms

idod es] AVA

Actsidad semana 4

L Desarrollo actvidsd &- Entregable competencia - Avance:

5- Manusl de buenss pricticas saludables enfocado sl cuidado ambiental, dependiendo de s actvidsd econdmics 3 Is que se dedique la empresa del proyecto.

Dichas acthidades se deben reakzar por squipos GAES, entrega mixima el domingo.

Dicha (s} actividad (s) s ancuentrs (o) publicada (s) en la carpeta

samana 4 del 8 3l 14 da mayo del 2023

nido del curso > I period

Smisensedico.

Cordial sahuco,

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

Hola SONIA DOLORES

Tipo Actividad: Anuncio

cich NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES . (2714132 PRY 1953777) P133500_P2714132_R11_C2404_
icha:
PRY1953777

Asunto:Actividad semana 4 del 8 al 14 de mayo 2023
Identificador de la tarea:434677552

Fecha de entrega:'2023-05-14 23:59"

""Aplicar practicas de SST"

Semana AVA 4: 08/05/2023 al 14/05/2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
- Actividad semana 4:

1. Desarrollo actividad 4- Entregable competencia - Avance:

|a- Manual de buenas practicas saludables enfocado al cuidado ambiental, dependiendo de la actividad

econdmica a la que se dedique |z empresa del proyecto.
Dichas actividades se deben realizar por eguipes GAES, entrega maxima el dominga.

Dicha (s) actividad (s) se encuentra (n) publicada (s) en la carpeta:

"Contenido del curso > | periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 4 » Actividades semana 4 del 8 al 14 de

mayo del 2023"

(Quedo atenta a sus inquietudes que seran atendidas en el ambiente virtual o por mi correo
sdortegal@misena.edu.co.

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co




