ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

Anexo No. 001: “Documento Adicional al Pliego de Condiciones Definitivo” — Proceso de Seleccion Abreviada para la Adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnica Uniformes por Subasta Inversa No. 002 de 2019 / SID-SASI-002-2019

ANEXO No. 001 “DOCUMENTO ADICIONAL AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO”

PROCESO DE SELEC(}I()N ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA N°
002 de 2019 / SJD-SASI-002-2019

OBJETO:

“Adquirir los insumos para la intervencién de los archivos de gestion asociados al proceso de
Gestion Documental.”

Bogota D.C., agosto de 2019
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RECOMENDACIONES GENERALES

El pliego de condiciones definitivo del presente proceso de Seleccion Abreviada para la
Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa ha
sido elaborado siguiendo los postulados sefialados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 19 de 2012, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes,
para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos de la Secretaria
Juridica Distrital y atendiendo los requisitos exigidos por el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082
de 2015.

Es importante sefialar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular que
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y
por lo tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que
la misma Ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares
que cumplen funciones publicas en todo lo concerniente a la celebracién, ejecucion y liquidacion
del contrato, por lo tanto, estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la Ley
para los servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este
proceso, leer detenidamente el pliego de condiciones definitivo y cumplir con las exigencias
previstas para el mismo.

De igual manera los proponentes deberan leer detenidamente las siguientes recomendaciones:

v Leer cuidadosamente la informacién contenida en la plataforma del SECOP Il (pliego
electronico) con sus respectivos anexos y adendas antes de elaborar la propuesta.

v' Examinar rigurosamente los estudios previos, el contenido del pliego de condiciones
definitivo, los documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos, es decir
toda la informacion publicada en la plataforma SECOP II, las normas que regulan la
Contratacion de la Administracion Publica y demas concordantes, toda vez que hacen
parte integral del presente proceso y es responsabilidad exclusiva de los interesados
conocer su contenido.

v" Tener en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en
infracciones legales por esta razén.

v Verificar que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
participar en el presente proceso de seleccion y para celebrar contratos con las entidades
estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

v Seguir las instrucciones que en los Pliegos se imparten en la elaboracion de su Oferta.
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Proceder a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia para los
documentos que la requieran.

Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencidén de los documentos que
deben allegar con las propuestas y verifique que contiene la informacion completa que
acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el pliego de condiciones
definitivo.

Verificar que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los
plazos exigidos en el pliego de condiciones definitivo.

Suministrar toda la informacion requerida en el pliego de condiciones definitivo.

Tener en cuenta el presupuesto total oficial establecido, para el presente proceso.
Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas las
condiciones estipuladas en el pliego de condiciones definitivo, en los formatos y en la ley.
Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los
puntos contenidos en el pliego de condiciones.

Debe cerciorarse que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados y
proceda a reunir la informacion y documentacion exigida.

La presentacion de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudio el
pliego de condiciones, los estudios y documentos previos, los formatos y demas
documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas
previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo compatible y adecuado
para identificar los bienes o servicios que se contrataran.

La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente esta enterado a
satisfaccion en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo
anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se
celebrara.

Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de seleccion.
Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en el proyecto de
pliego de condiciones.

Los Proponentes deberan inscribirse en la plataforma del SECOP I, de conformidad con
lo establecido en “Guia rapida para el Registro de Proveedores en el SECOP II” que se
encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

Toda consulta debera formularse a través por los usuarios debidamente registrados en el
SECORP I, a través de observaciones enviadas a esta misma plataforma. No se atenderan
consultas personales ni telefénicas.

Sélo mediante ADENDA se podran modificar los Pliegos de Condiciones.

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para
un ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las
evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un
examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

Tenga en cuenta las disposiciones que en materia penal se encuentran contempladas en
la Ley 1474 de 2011, referente a la contratacion estatal.

I d
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v Los proponentes deberan verificar permanentemente a través del SECOP Il en el presente
proceso de seleccién, todos los documentos que se generen con ocasion del mismo, los
cuales seran puestos a disposicion de los interesados a través del referido mecanismo en
el plazo fijado en el cronograma para el efecto. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva
de los interesados conocer su contenido.
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INFORMACION GENERAL

1.1 Fundamentos de la Modalidad de Seleccion Abreviada para la Adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa

El presente proceso de contratacion se rige por los principios de la Constitucion Politica; el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica contenido en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007, el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y demas Decretos
Reglamentarios, y normatividad aplicable relacionada.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccion que se pueden
emplear para realizar la escogencia de un contratista de la administracion, estableciendo para el
efecto cinco (5) modalidades principales, como son: La licitaciéon publica, como regla general, y a
su turno, como excepciones a esta ultima, tenemos a la Seleccién Abreviada; el Concurso de
Méritos, la Contratacion Directa y la Minima Cuantia.

En el presente proceso la Secretaria Juridica Distrital requiere adquirir insumos para la
intervencion documental, tales como cajas, carpetas dos aletas y ganchos legajadores; y toda
vez que estos bienes son de comun utilizaciéon con especificaciones técnicas y patrones de
desempenio y calidad iguales la modalidad de seleccion a emplear sera la Seleccion Abreviada a
través del procedimiento para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes por Subasta Inversa de acuerdo con el Marco Normativo descrito a continuacion:

El literal a) del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, reza

“Articulo 2. De las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo
a las modalidades de seleccion de licitacién publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y
contratacion directa, con base en las siguientes reglas (...):

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva
prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias
de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

El Gobierno Nacional reglamentara la materia. Seran causales de seleccion abreviada las
siguientes:

a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicién de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
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asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de
adquisicion en bolsas de productos; (....)”

Ademas en el articulo 2.3.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, define que son bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes asi: “Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes: Bienes y servicios de comun utilizacién con especificaciones técnicas y patrones de
desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y
servicios homogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007 ........ ",

Es de resaltar La ficha técnica contiene todas las caracteristicas técnicas uniformes que debe
cumplir el contratista.

1.2 Entidad Contratante

EIDISTRITO CAPITAL —SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL identificada con NIT. 899.999.061-
9 en adelante el DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL.

1.3 Forma de Adjudicacion

La adjudicacién del contrato que resulte del presente proceso de seleccién se hara a la propuesta
mas favorable para la entidad, que sera aquella que cumpla con los requisitos habilitantes
(Capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad técnica) y que haya ofertado el mejor precio,
luego de finalizada la audiencia publica de subasta inversa.

1.4 Acciones Anticorrupcion

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del proyecto de pliego de condiciones,
del pliego de condiciones definitivo de la presente convocatoria y el contrato que forma parte de
la misma, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica,
Ley 1474 de 2011 y las leyes consagran.

Todas las personas interesadas en el presente proceso deberan tener en cuenta y darles
cumplimiento a los postulados sefialados por en la Ley 1474 de 2011.

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del Estado Colombiano® y de la
Secretaria Juridica Distrital, para fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y la
responsabilidad de rendicién de cuentas, el cual debera ser suscrito por los proponentes bajo la

" Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupcién Marco normativo arts: 23, 90, 122 al 129, 183, 184, 209 y 270 de la Constitucion
Politica. - Convencién Interamericana contra la corrupcién (C.I1.C.C.) 1er tratado en el mundo aprobado en Colombia por la Ley
412/97. Convencién de las Naciones Unidas, aprobada en Colombia por la Ley 970/05.
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gravedad de juramento el que se entiende prestado con la sola suscripcion del FORMATO N° 1
“CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”- del pliego de condiciones definitivo.

En caso de que la Secretaria Juridica Distrital advierta presuntos hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un proponente durante el proceso de seleccion, lo pondra en conocimiento
de las autoridades competentes a fin que ellas determinen su procedencia o no y continuara con
el desarrollo del presente proceso de seleccion.

Para ello el proponente asume los siguientes compromisos:

¢ No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona al servicio
de la Secretaria, en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

o No permitir que nadie, bien sea empleado de la compafia o un agente comisionista
independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

o Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros
representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la
Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente Proceso de
Seleccion Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnica
Uniformes por Subasta Inversa y la relacion contractual que podria derivarse de ella.

A que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o contractuales derivadas del
presente proceso, no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de activos,
testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna
manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusidon en los procesos o los que tengan como efecto la
distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucion de concursos o fijacion de términos de
las propuestas,? son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

Si durante el proceso de seleccion, se comprobare el incumplimiento del proponente, sus
representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados, constituyendo
hechos de corrupciéon, tales hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de las

2 Decreto 2153 de 1992, arts. 44 y 47. Ley 1474 de 2011
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autoridades para tomar las acciones legales a que haya lugar y se podra RECHAZAR la
respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucion del contrato,
tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las
reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho a la Secretaria de Transparencia a los numeros telefonicos: ( 1) 587 05 55 (1)
5629300 EXT 3894; correo electronico, en la direccion: transparencia@presidencia.gov.co; al
sitio de denuncias del programa, en las paginas web: www.anticorrupcion.gov.co;
correspondencia o personalmente, en la direccion Calle 7 N° 6-54 Bogota D.C.; También puede
reportar el hecho a al correo contactenos@secretariajuridica.gov.co; o en la pagina web:
www.bogota.gov.co link Sistema Distrital de Quejas y Soluciones; o en la Veeduria Distrital en la
pagina www.veeduriadistrtial.gov.co o a través de la linea 195.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del pliego de condiciones y del contrato
que forma parte del mismo, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la
Constitucion Politica y las leyes consagran.

1.5 Compromiso De Competir Sin Restringir La Competencia

En aras de la libre competencia y transparencia entre los participantes en el proceso de seleccién,
cada uno de ellos debe suscribir el Formato No. 005 “COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y
ANTICORRUPCION” del pliego de condiciones definitivo, es de resaltar que no es causal de
rechazo, ni de inadmisibilidad de las propuestas que se presenten dentro del presente proceso
de seleccion.

En caso de que la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL advierta hechos constitutivos que
pueden llegar a generar colusiones por parte de un interesado durante el proceso de seleccion,
sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, rechazara la respectiva oferta, de igual
forma lo pondra en conocimiento de las autoridades competentes a fin de que ellas determinen
su procedencia y continuara con el desarrollo del presente proceso de seleccion.

Para ello los interesados asumen los siguientes compromisos:
1. Que el oferente, ni su representante, ni la propuesta que se presenta en el proceso de la

referencia se encuentra incursas en practicas de colusion o restrictivas de la competencia con
otras empresas o con el mercado.
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2. Que los precios de la oferta han sido determinados de manera independiente, sin que, con el
fin de restringir la competencia, haya existido cualquier consulta, comunicacién, o acuerdo
con cualquier otro oferente o competidor en relacion con (i) los precios, (ii) la intencién
presentar una oferta, o (iii) los métodos o factores utilizados para calcular los precios
ofrecidos.

3. No tener comunicacion con otro competidor sobre aspectos del proceso de contrataciéon
adelantado por la Secretaria Juridica Distrital.

4. No revelar los términos de la oferta ni el interés en participar en el presente proceso a algun
competidor.

5. Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tendra participacion
en la oferta o en el contrato que sera el resultado de este proceso y que, por lo tanto,
solamente los firmantes estan vinculados a dicha oferta.

6. No tener participaciéon en varias propuestas presentadas para el presente proceso de
seleccion ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unién
temporal, o en sus 6rganos directivos y/o accionistas, filiales o subordinadas de alguna matriz
o de algun holding empresarial.

7. Que la propuesta que presenté en el presente proceso de seleccion no ha sido participe de
practicas restrictivas de la competencia ni de practicas colusorias, por lo que participa en
condiciones de transparencia y competitividad en el mercado de compras publicas.

1.6 Derechos Y Deberes Del Proponente

e Los establecidos en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

e La oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se
rindan o adopten, para lo cual se han sefialado en el pliego de condiciones, etapas que
permiten el conocimiento de dichas actuaciones y la posibilidad de expresar sus
observaciones.

e El desarrollo del presente proceso es de caracter publico, respetando la reserva de que
gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios. Los proponentes deberan
indicar cuales de los documentos aportados son de caracter reservado e invocar la norma
gue ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 4 del
articulo 24 de la Ley 80 de 1993.

e Siel proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se entendera que
toda la oferta es publica.

e El oferente que formule propuestas en las que se fijen condiciones econdémicas y de

»
Carrera 8 No. 10-65 — COMPANIA

o ISO 9001 :0GOTA
www.bogotajuridica.gov.co S ccrriFicADA M EJ O R
Info: Linea 195 Certificado No. SG 2018007982 PARA TODOS

Pagina: 9de 74



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

Anexo No. 001: “Documento Adicional al Pliego de Condiciones Definitivo” — Proceso de Seleccion Abreviada para la Adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnica Uniformes por Subasta Inversa No. 002 de 2019 / SID-SASI-002-2019

contratacion artificialmente bajas con el propésito de obtener la adjudicacion del contrato,
respondera conforme a las leyes vigentes y su propuesta podra ser rechazada de acuerdo
a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, e igualmente
respondera por haber ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones, o por haber suministrado informacion falsa o por sus acciones u omisiones
en la actuacién contractual.

e Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro del presente proceso de
seleccion, se entendera que el proponente renuncia a la participacién en el proceso de
seleccion y a los derechos surgidos del mismo, para lo cual, debera informar tal hecho
oportunamente. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros
de un Consorcio o Union Temporal este cedera su participacion a un tercero, previa
autorizacion de la Secretaria.

e Verificar permanentemente a través del SECOP |l del presente proceso de seleccion,
todos los documentos que se generen con ocasion del mismo, los cuales seran puestos a
disposicion de la entidad a través del referido mecanismo. Por lo anterior es
responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.

¢ Dar cumplimiento a documentacion expedida por Colombia Compra Eficiente y que resulte
aplicable al presente proceso de seleccion.

1.7 Principio De Transparencia

La Secretaria Juridica Distrital garantiza a los oferentes y a la ciudadania, que la escogencia del
contratista se efectuara a través del proceso de Proceso de Seleccion Abreviada para la
Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnica Uniformes por Subasta Inversa, de
conformidad con el procedimiento sefialado en la ley y se desarrollara a través de la Plataforma
Transaccional SECORP II.

Para el efecto, en el presente proceso los interesados tienen garantizado su derecho a conocer
y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten, para lo cual se
establecen etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorgan la posibilidad
de expresar observaciones.

Todas las actuaciones de la Secretaria Juridica Distrital dentro de este proceso son publicas, los
expedientes que las contengan estaran abiertos al publico y toda la informacion estara publicada
en la Plataforma Transaccional SECORP I

En el caso de las propuestas presentadas por los interesados, estas estaran a disposicién en la
plataforma SECOP Il una vez se realice el traslado del informe de verificacion de requisitos
habilitantes y de ponderacion de las propuestas habilitadas dispuesto por la entidad en el
cronograma del presente proceso o en las adendas que lo modifiquen, salvo los documentos que
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por expresa disposicion de la ley sean catalogados como reservados, como es el caso de las
declaraciones tributarias de conformidad con el Articulo 583 del Estatuto respectivo.

En cumplimiento del principio de transparencia, la Secretaria Juridica Distrital garantiza que en
los pliegos de condiciones se encuentran:

e Los requisitos y objetivos necesarios para participar en el proceso de seleccion, la mejor
informacion contenida en los archivos de la Entidad.

e Las reglas objetivas, justas, claras y completas que permiten la confeccién de
ofrecimientos de la misma indole.

o Las condiciones de costo y calidad de los servicios necesarios para la ejecucion del
contrato, todo lo cual tiene relacién con el equilibrio econémico contractual y las garantias
que deben otorgarse.

e No existen condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni exenciones de
responsabilidad, derivadas del errébneo suministro de datos, informes o documentos.

e Lasreglas consagradas no inducen a error a los proponentes y contratistas y no los llevan
a formular ofrecimientos de extension ilimitada o que dependan de la voluntad exclusiva
de la entidad.

e La Secretaria Juridica Distrital garantiza que no actuara con desviacion o abuso de poder,
y que ejercera sus competencias exclusivamente para los fines previstos en la ley.

Todo lo anterior, se entiende aceptado por los proponentes con la sola suscripcion de la
Carta de Presentacion de la Propuesta

1.8 Veedurias

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 5° del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del
Decreto 1082 de 2015, se convoca a las Veedurias Ciudadanas, a las diferentes asociaciones
civicas comunitarias de profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales, universidades,
centros especializados de investigacion y los ciudadanos, establecidas de conformidad con la ley,
a realizar el control social al presente proceso de contratacion, para lo cual se les invita a consultar
los documentos del proceso en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP I
(www.colombiacompra.gov.co), y acudir ante Secretaria Juridica Distrital ubicada en la Carrera 8
No. 10-65, para intervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo proceso, en
concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurias Ciudadanas establecidas
en el articulo 15 de la Ley 850 de 2003.

1.9 Quienes Pueden Participar
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Podran participar en el presente proceso de seleccion, todas las personas naturales, juridicas,
nacionales o extranjeras, en forma individual o conjunta (consorcio o uniéon temporal), que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el
pliego de condiciones, que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la ley; y que su actividad
comercial u objeto social estén relacionados con el objeto del presente proceso de seleccion.

1.10 Numero Minimo De Participantes

Procedera la adjudicacion del contrato aun en el evento de que se presente una sola propuesta,
ésta sea habil y cumpla con los criterios de seleccion previstos en el pliego de condiciones.
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CAPITULO I
INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES
2.1 OBJETO

“Adquirir los insumos para la intervencion de los archivos de gestion asociados al proceso de
Gestion Documental.”

2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN:

Las condiciones técnicas estan establecidas en el ANEXO No. 002 “FICHA TECNICA” del pliego
de condiciones definitivo electrénico.

2.3 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto estimado del presente proceso es el descrito en el Pliego de Condiciones
Electronico en SECOP 1l y esta incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demas impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional y/o distrital legales,
costos directos e indirectos.

El valor total de la propuesta no podra sobrepasar la suma sefalada, so pena de que la
propuesta respectiva sea RECHAZADA

2.4 CRONOGRAMA DEL PROCESO SELECCION

El cronograma puede ser consultado directamente en el SECOP Il en el Link del proceso de
Proceso de Seleccién Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes por Subasta Inversa N° 002 de 2019 / SJD-SASI-002-2019, no obstante, a
continuacion, se describen las fechas de las etapas no contempladas en la plataforma, asi:

No Actividad Fecha inicial Fecha final
L : L 25/07/2019
1 Publicacion Aviso de convocatoria publica 6:00 PM
” Publicacion estudios y documentos 25/07/2019
previos, proyecto de pliego de condiciones 6:00 PM
3 Observaciones al prqyecto de pliego de 25/.07/2019 01/08/2019
condiciones 6:00 PM
I 4
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o | e e | zsons
P proy plieg 6:00 PM 11:59 PM
condiciones
5 Plazo para manifestacion de interés de 25/07/2019 08/08/2019
limitar la convocatoria a Mipymes 6:00 PM 11:59 PM
L - 09/08/2019
6 Publicacion de la Resolucion de apertura 7:30 PM
7 Publicacion del pliego de condiciones 09/08/2019
definitivo 7:30 PM
8 Observaciones al Pliego de condiciones 09/08/2019 16/08/2019
definitivo 7:30 PM 11:59 PM
Respuesta a las observaciones
. - 09/08/2019 21/08/2018
9 presentadas al pl!egp de condiciones 7:30 PM 11:59 PM
definitivo
- . 22/08/2018
10 Plazo Maximo para expedir adendas 09/08/2019 07:00 PM
11 Plazo del proceso 09/08/2019 | 26/08/2019
Pla_zp maximo dg presentacion de ofertas, 26/08/2019
diligencia de cierre, apertura de sobre ]
12 g o . 9:00 AM
requisitos habilitantes e informe de )
y Lugar: SECOP II
presentacion de ofertas
13 | Verificacién de Requisitos habilitantes 27/08/2019 28/08/2010
14 Publicacion del informe de verificacion 28/08/2019
requisitos habilitantes 11:59 PM
Traslado del informe de verificacion de 02/09/2019
15 requisitos habilitantes. 29/08/2019 11:59 PM
Respuesta a las observaciones
16 formuladas al informe de verificacion de 03/09/2019 05/09/2019
requisitos habilitantes
05/09/2019 09:00 AM
o Lugar: Aula Barule, ubicada en la Carrera 8 #
17 Apertura del sobre economico 10 - 65 de la ciudad de Bogota D.C., 1 piso —
Edificio Bicentenario Il
05/09/2019
o . . 09:00 AM
18 Audiencia dejgg?t%;g;;?: Presencial y Lugar: Aula Barule, ubicada en la Carrera 8 #
J 10 — 65 de la ciudad de Bogota D.C., 1 piso —
Edificio Bicentenario Il
19 Publicacién Resollu0|on de Adjudlgacmn y 06/09/2019 10/09/2019
del Acta subasta inversa Presencial y de
z
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adjudicacién, o de la Resolucion de
declaratoria de desierta

20 Suscripcién del contrato 1 dias
Expedicion del Certificado de Registro .
21 1 dia
Presupuestal
22 Entrega de garantias por parte del 1 dia

contratista

En relacién con las actividades 20 a 22, unicamente se establecen los plazos maximos y en el
SECORP Il se sefialan fechas estimadas para la realizacién de las mismas, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

2.5 PLAZOS DEL PROCESO CONTRACTUAL

El plazo de la presente Seleccién Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa, entendido como el término que debe
transcurrir entre la fecha a partir de la cual se pueden presentar propuestas (fecha de apertura) y
la del cierre.

Las fechas establecidas en el cronograma son estimadas, por tanto, en el pliego de condiciones
definitivo podran ser objeto de modificacién. En consecuencia, en el evento de requerirse la
modificacion de dichas fechas la Secretaria mediante adenda realizara los cambios respectivos.

2.6 SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion podra ser suspendido por un término sefialado en el acto administrativo,
cuando a juicio de la entidad se considere necesario.

2.7 DEFINICIONES, SIGNIFICADO DE TERMINOS

Al presente proceso de seleccion le son aplicables las definiciones contenidas en el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

Los términos no definidos en el presente numeral se entenderan de acuerdo con su significado
natural y obvio.

Ahora bien, donde quiera que, en los documentos del presente proceso de seleccion y del
contrato, se encuentren los siguientes términos, tendran el significado que se les asigna a
continuacion:
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2.7.1 Secretaria Juridica Distrital.

Entidad del sector central del Distrito Capital con su oficina en la carrera 8 No. 10 — 65 de esta
ciudad.

2.7.2 Proponente
Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, que en forma individual o plural (Consorcio
o Unién Temporal), presenta dentro de la oportunidad sefalada para el efecto, una oferta para
participar en el Proceso de Contratacion.

2.7.3 Proponentes Habilitados

Aquellos que cumplen con los requisitos habilitantes previstos en el pliego de condiciones
definitivo y por ende pueden participar en la audiencia publica de subasta inversa.

2.7.4 Propuesta Rechazada

Es la propuesta que incurre en causal de rechazo establecida en el pliego de condiciones
definitivo o en la normatividad vigente sobre la materia.

2.7.5 Propuesta extemporanea
La presentada después de la fecha y hora de cierre previstas en el cronograma del proceso.
2.7.6 Evaluacion
El Unico factor de evaluacién en el presente proceso de seleccidon es el menor precio ofrecido,
por tratarse de un proceso de contratacion cuyo objeto es la adquisicién o suministro de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, de conformidad con lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de
2011 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.
2.7.7 Propuesta inicial de precio
Es el valor inicial de la propuesta, incluido el IVA y los demas impuestos y costos directos e
indirectos causados. Para llegar a este valor la Secretaria podra efectuar las correcciones

aritméticas respectivas, de acuerdo con lo previsto en el pliego de condiciones definitivo.

2.7.8 Adjudicatario
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Es el proponente a quien se le adjudica el proceso por haber presentado una propuesta que
cumple con lo requerido en el pliego de condiciones y ha presentado el ultimo lance valido con el
menor precio.

2.7.9 Adjudicacion

Es la decision emanada de la Secretaria Juridica Distrital por medio de la cual determina el
adjudicatario del contrato, y quien en consecuencia correspondera, como derecho y obligacion la
suscripcion del mismo.

2.7.10 Documentos del contrato

Son aquellos que forman parte integrante del contrato, independientemente que estén contenidos
en otros documentos y que por su naturaleza complementen, aclaren o particularicen condiciones
especiales a tener en cuenta durante la ejecucion y liquidacién del contrato.

2.7.11 Modificacién

Todo cambio que se presente en la ejecucion del contrato sobre: especificaciones, cantidades,
plazos, valor, o cualquier otro aspecto fundamental que afecte su ejecucion.

2.7.12 Aclaraciones

Cuando las modificaciones no afecten el valor o el plazo del contrato estas se consignaran en
actas suscritas por las partes, salvo en el caso de errores mecanograficos, de trascripcion o de
copia, debidamente comprobados, donde la aclaraciéon la firmara uUnicamente la Secretaria
Juridica Distrital y podra colocarse como nota marginal de la minuta que contenga el texto a
aclarar.

2.7.13 Dia(s) corriente(s) o Dia(s) calendario

Es cualquier dia del calendario, entendido como el espacio de tiempo de 24 horas, sin tener en
cuenta si se trata de un dia habil o inhabil. En el evento en que la fecha en que finalice un plazo
establecido en el pliego de condiciones resulte ser un sabado o domingo u otro dia inhabil, el
ultimo dia de tal periodo o la fecha correspondiente, se trasladara al dia habil siguiente.

2.7.14 Dia(s) habil(es)

Es cualquier dia comprendido entre el lunes y el viernes de cada semana, excluyendo de éstos
los dias festivos determinados por Ley en la Republica de Colombia.

»
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2.7.15 Computo de términos para efectos del desarrollo de las diferentes etapas que
conforman el presente proceso de seleccién.

Para efectos del desarrollo de las diferentes etapas que conforman el presente proceso, se aclara
que los términos solos establecido en el SECOP Il y expresados en dias y horas se computaran
desde la hora en que inicia el término y venceran el ultimo segundo de la hora inmediatamente
anterior a la fecha y hora fijada para la respectiva actuacion.

Cuando la prérroga de los términos conlleve fracciones de dia, se tendra en cuenta que éstas se
contaran a partir del segundo siguiente al vencimiento del respectivo término y que cada dia
calendario conlleva 12 horas habiles.

2.7.16 Inconsistencia

Falta de consistencia entre la informacién, manifestacion o documentos presentados en la
propuesta, frente a la verificacion que realice directamente la Entidad de la informacion,
manifestacion o documentos aportados con la propuesta.

2.7.17 Inexactitud

Falta de exactitud en algun dato contenido en un documento o informacion aportada por el
proponente.

2.7.18 Discrepancia

Diferencia o desigualdad que resulta de la comparacion de la informacién y/o documentos entre
si allegados por los proponentes en sus propuestas.

2.7.19 Condicionamiento

Cuando el proponente en su oferta limita o hace depender el cumplimiento de uno o varios de los
requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones electrénico o sus anexos, a una circunstancia o
posicion propia. Esta circunstancia no sera admisible para el presente proceso.

2.7.20 Reciprocidad

La Secretaria Juridica Distrital, dara trato nacional a los oferentes de bienes y servicios
provenientes de estados con los que el pais tenga suscritos Acuerdos Comerciales, o en aquellos
casos en que, sin existir Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional haya certificado que gozan de
trato nacional, de igual manera, dara trato nacional a los servicios prestados por oferentes
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miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Todo lo anterior, en aplicacion del paragrafo del
articulo 1° de la Ley 816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 0019 de 2012 y
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 del 2015

2.8 DOCUMENTOS PRESENTADOS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Respecto de los documentos presentados por los proponentes dentro del proceso de
contratacion, la Secretaria Juridica Distrital dara aplicacion a los lineamientos dados por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente en la Circular Externa
Unica, la cual se encuentra publicada en la pagina Web de la citada entidad.

2.9 INDISPONIBILIDAD SECOP I

En caso de que no se pueda acceder al SECOP Il o exista alguna indisponibilidad para crear o
enviar la oferta, los interesados deben tener en cuenta lo indicado en la “Protocolo de
indisponibilidad del SECOP II” que se encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra
Eficiente, o el que haga sus veces, y/o enviar un correo electronico a
contactenos@secretariajuridica.gov.co., y/o comunicarse al numero de teléfono 3813000.

El protocolo puede encontrarse en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de indisp
onibilidad secop ii.pdf

210 ANEXOS DEL PLIEGO

Son Anexos del pliego de condiciones los siguientes:

Anexo No. 001: Documento adicional al Pliego de Condiciones Definitivo.
Anexo No. 002: Ficha Técnica
Anexo No. 003: Matriz de riesgos contractuales.
Anexo No. 004: Clausulado Adicional al Contrato electronico.
2.1 FORMATOS DEL PLIEGO

Son formatos del pliego de condiciones los siguientes:

Formato No. 001: Carta de presentacion de la propuesta.
Formato No. 002: Compromiso consorcial

Formato No. 003: Compromiso de unién temporal

Formato No. 004: Reporte de contratos RUP

Formato No. 005: Compromiso de Transparencia y Anticorrupcion
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Los formatos descritos son orientadores, la Secretaria Juridica Distrital aceptara cualquier otro
modelo siempre y cuando contenga como minimo la totalidad de la informacion establecida en
los Formatos.

212 PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

La apertura del presente proceso se da a partir de la fecha indicada en el acto administrativo
motivado que la ordena y la publicacion del pliego de condiciones definitivo, documentos que son
registrados en la plataforma transaccional SECOP II. Dicha publicacion da lugar a que desde este
momento los interesados en participar en el proceso de seleccién puedan consultar los pliegos
de condiciones.

213 PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES O ACLARACIONES AL PLIEGO
DE CONDICIONES DEFINITIVO

Los proponentes deberan examinar el contenido del pliego de condiciones e informarse de los
requerimientos y circunstancias que puedan afectar el desarrollo de todas y cada una de las
actividades a ejecutar.

Cualquier informacion y aclaracion adicional, debera ser solicitada por escrito en la plataforma
transaccional SECOP Il a mas tardar hasta la fecha sefialada en el cronograma. No se atenderan
solicitudes que lleguen con posterioridad a ésta.

En el evento que se realicen aclaraciones de oficio, la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL las
agregara como respuesta a las observaciones o como Adenda al pliego de condiciones que se
realizara a través de la plataforma transaccional SECOP Il para consulta.

NO SE ABSOLVERAN CONSULTAS EFECTUADAS TELEFONICAMENTE O EN FORMA
PERSONAL SOLO SERA TENIDA EN CUENTA EN ESTE PROCESO DE SELECCION, LA
INFORMACION QUE LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL RECIBA POR ESCRITO EN LA
PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECORP II.

214 COMUNICACION INTERACTIVA

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, en cumplimiento de lo sefialado en el articulo 3 de la
Ley 1150 de 2007 y la Ley 527 de 1999, y con el fin de facilitar y agilizar la comunicacién
interactiva con los proponentes durante el proceso de seleccion, se comunicara e informara todo
lo relativo al proceso a través de la plataforma transaccional del SECORP II.

215 MODIFICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES
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Cualquier modificacion al pliego de condiciones se efectuara a través de ADENDAS, las cuales
se realizaran a través de la plataforma transaccional SECOP II.

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL podra expedir ADENDAS en las fechas y horas
establecidas en el cronograma para tal fin, segun lo previsto en el inciso tercero del articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria Juridica Distrital publicara las adendas en
dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m. No obstante, lo anterior, una vez vencido el
término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL puede expedir adendas para modificar el cronograma.

En el evento que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda debera
incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios puntuales que hubiere sufrido el proceso.

Las respuestas a las preguntas, aclaraciones y ADENDAS suministradas por la Entidad antes del
plazo maximo para presentar las propuestas deberan ser tenidas en cuenta por los interesados y
haran parte integral de los documentos de la contratacion.

Se entiende que quienes presentan propuestas en el presente proceso de seleccion, conocen los
plazos, tramites y demas condiciones establecidas en el pliego de condiciones. Asi mismo, se
entiende que tienen conocimiento de los diferentes documentos que hayan sido publicados
durante el transcurso del proceso a través de los diferentes medios de comunicaciéon que utilice
para el efecto la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL.

Cada proponente debera anotar en el espacio respectivo de la carta de presentacion de la
propuesta, que ha consultado en la plataforma del SECOP Il la informacion sobre preguntas y
respuestas y adendas, y que su propuesta ha sido preparada de acuerdo con las mismas. En el
evento de no anotarlo se entendera, con la presentacion de la propuesta, que ha efectuado las
consultas respectivas.

Por lo anterior, la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL no sera responsable por las posibles
reclamaciones u omisiones que en este sentido le realicen los proponentes.

En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la informacion sobre preguntas y respuestas se
entendera que ha sido consultada por el representante legal del Consorcio o la Unién Temporal.

Nota: La consulta y respuesta a las observaciones formuladas por los proponentes, no produciran
efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion de las propuestas.
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2.16 CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS — CONSTANCIA DE OFERTAS
RECIBIDAS

La diligencia de cierre del presente proceso de seleccion se realizara a través de la plataforma
transaccional SECOP II.

Se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no seran
recibidas en la plataforma transaccional SECOP II. El reporte de cierre es emitido en forma
inmediata por la plataforma.

En caso de fallas de SECOP |lI, aplicar “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II”
https://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de indisp
onibilidad secop ii.pdf

217 RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes podran solicitar por escrito, a la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, el retiro
de sus propuestas antes de la fecha y hora previstas para el cierre de este proceso. El retiro debe
hacerse en la plataforma transaccional SECOP |I.

Vencida esta oportunidad, el retiro de la propuesta dara lugar a hacer efectiva la garantia de
seriedad de la oferta, por incumplimiento.

2.18 VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Las ofertas deberan tener una validez de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la
fecha y hora establecida para la entrega de propuestas o del vencimiento de sus prorrogas, si las
hubiere. Por solicitud de la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, el proponente prorrogara el
término de validez de su propuesta.

219 INFORMACION SUMINISTRADA A LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, de conformidad con lo sefialado en el articulo 83 de la
Constitucion Politica, presume que toda la informacion que el proponente allegue a este proceso
es veraz y corresponde a la realidad, no obstante, la Secretaria Juridica Distrital, podra verificar
la informacion suministrada por el proponente.

El desarrollo del presente proceso de seleccion es de caracter publico, respetando la reserva de
que gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios. Los proponentes deberan
indicar cuales de los documentos aportados son de caracter reservado e invocar la norma que

»
Carrera 8 No. 10-65 — COMPANIA

Cédigo Postal: 111711 TA
ey ISO 9001 0G0
www.bogotajuridica.gov.co S ccrriFicADA M EJ O R
Info: Linea 195 Certificado No. SG 2018007982 PARA TODOS

Pagina: 22 de 74



P
ok
s

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

Anexo No. 001: “Documento Adicional al Pliego de Condiciones Definitivo” — Proceso de Seleccion Abreviada para la Adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnica Uniformes por Subasta Inversa No. 002 de 2019 / SID-SASI-002-2019

ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 4 del articulo 24
de la Ley 80 de 1993. Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley,
se entendera que toda la oferta es publica.

2.22 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES, PLAZO PARA PRESENTAR
DOCUMENTOS Y ACLARACIONES SOLICITADAS POR LOS COMITES
VERIFICADORES

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL a través del Comité Asesor y Evaluador realizara la
verificacion de los requisitos habilitantes (Capacidad Juridica, Capacidad financiera y Capacidad
Técnica del Proponente), para la verificacion de las propuestas y para solicitar a los proponentes
las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables, dentro de la oportunidad legal.

Las respuestas que brinden los proponentes a las solicitudes de aclaracion realizadas por la
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL deberan hacerse en la plataforma transaccional SECOP II.
Si el proponente no presenta las explicaciones o aclaraciones solicitadas o subsanacioén, se
considerara como requisito indispensable omitido y en consecuencia su oferta sera
RECHAZADA.

De acuerdo al paragrafo 4 del articulo 4°de la Ley 1882 de 2019 los documentos referentes a la
futura contratacidon o a proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas,
deberan se solicitados hasta el momento previo a su realizacion.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL publicara EN LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL
SECOP Il el informe de verificacion de requisitos habilitantes, en el cual se sefalara si la
propuesta fue ACEPTADA o RECHAZADA (CUMPLE O NO CUMPLE - HABILITADO O NO
HABILITADO).

2.23 PROPUESTA ARTIFICIALMENTE BAJA

Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Secretaria juridica Distrital, en el analisis
realizado conforme con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el
Comité Evaluador considera que el valor de una oferta parece artificialmente bajo, se adelantara
el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del citado Decreto.

2.24 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:
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10.

Efectuar su registro y presentar su propuesta sin dar cumplimiento a lo dispuesto por la
Guia para presentar ofertas en el SECOP Il y la Guia de creacién de proponente plural en
el SECORP Il

Cuando se trate de un proponente plural que registre su oferta bajo la plataforma del
SECORP Il desde la cuenta de uno de sus integrantes.

La comprobacion de que el proponente o alguno de sus integrantes, cuando se presente
en consorcio o unién temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas sobre la materia
en la legislacion colombiana vigente.

Cuando el proponente tenga algun conflicto de interés.

Cuando el proponente ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a las personas
encargadas de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacién del contrato.

Cuando la propuesta no cumpla con los requisitos minimos habilitantes.

Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacion de la propuesta,
sobre los documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes, sin que medie
justificacion razonablemente aceptable.

Cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente contenga datos
contradictorios, inconsistentes que induzcan a error a la Entidad, aporte informacion no
veraz o altere algun documento original.

Cuando para el mismo proceso de seleccidon se presenten varias propuestas por el mismo
Proponente o integrante del proponente, por si o por interpuesta persona, en Consorcio,
Unién Temporal o individualmente. O cuando uno o mas socios de la persona juridica
proponente o su representante legal sean socios o representante legal de otra persona
juridica proponente en este mismo proceso, 0 cuando uno o0 mas socios de la persona
juridica proponente, o su representante legal se presenten como personas naturales en
este mismo proceso de seleccidén, con excepcion de las sociedades andnimas y las en
comandita por acciones. En estos casos, solo sera valida la primera propuesta entregada,
de acuerdo con el registro efectuado en el SECOP II.

Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten
propuestas en forma separada. En estos casos, solo sera valida la primera propuesta
entregada, de acuerdo con el registro efectuado en el SECOP |II.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Cuando el objeto social de la persona juridica, o el objeto social de alguno de los miembros
que conforman a un proponente plural no permita ejecutar las actividades descritas en el
objeto del presente proceso de seleccion.

Cuando se compruebe la existencia de acuerdos colusorios entre los proponentes.

Cuando el valor total de la oferta econdmica supere el presupuesto oficial estimado por la
Entidad.

Cuando los valores de la oferta econdmica no sean expresados en pesos colombianos.

Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir en la carta de presentacion
0 en cualquier otro documento que acomparfie la propuesta, con los requerimientos técnicos
minimos establecidos en el pliego de condiciones o cuando incluya manifestaciones o
condicionamientos dentro de la carta de presentacion o en cualquier otro documento, que
sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente
proceso.

Si el proponente no incluye la carta de presentacion de la propuesta, o si incluyéndola no
esta suscrita por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituidos en
debida forma para el efecto.

Cuando la propuesta se presente extemporaneamente y por medio diferente al establecido
en la plataforma del SECOP lI; o la oferta se radique de manera fisica o se presente por
fuera de la plataforma del SECOP Il o se remita por correo, correo electrénico o fax; salvo
que se trate de un evento de indisponibilidad, situacién en la cual se aplicaran las reglas
sefialadas en la documentacion de Colombia Compra Eficiente sobre el particular.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin Fiscal que
expide la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales y/o en el Sistema
de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria
General de la Nacion.

Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que se
refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio, salvo que se trate
del evento regulado en el articulo 202 de la Ley 222 de 1995.

Cuando la oferta econdmica no se encuentre diligenciada de manera completa en el
SECORP I, en la fecha y hora limite para la presentacion de las ofertas.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Cuando la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes no se encuentre vigente y en
firme.

Se rechazaran las propuestas alternativas.
Cuando la propuesta sea presentada por un proponente que le falta capacidad juridica.

Cuando el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o union temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de inhabilitacion de derechos vy
funciones publicas.

Cuando no se entregue la garantia de seriedad junto con la propuesta.

Cuando el proponente no subsane su oferta, en el término de traslado del informe de
evaluacion conforme con los preceptos de la ley 1882 de 2018.

Cuando el proponente persona natural o alguno de los integrantes del proponente plural,
no se encuentre al dia en los pagos de seguridad social y aportes parafiscales a la fecha
de cierre del presente proceso y de conformidad con lo dispuesto en el pliego de
condiciones.

Se rechazaran las propuestas parciales.

Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econdmicas o propuestas
artificialmente bajas, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o ante
la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del término
dispuesto para ello o cuando las explicaciones rendidas no respondan a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta.

Las demas previstas en el pliego de condiciones y en la ley.

2.25 ADJUDICACION

La adjudicacion se realizara al proponente que hubiere realizado el menor y ultimo lance valido,
dentro del plazo indicado en el cronograma del presente proceso, previa aprobacion por parte del
comité técnico evaluador del documento que contiene la oferta final de precio presentado por el
oferente que realiz6 el ultimo lance valido de acuerdo con los valores ofertados, aplicando de
manera uniforme el margen de mejora de la oferta final, previa verificacion y analisis de que los
precios ofrecidos se encuentren dentro de los precios y condiciones del mercado, hecho del que
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deberan informar en la audiencia, o de la valoracidon de la respuesta del oferente cuando sea
necesario agotar el tramite dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto No. 1082 de 2015.

En caso de que se adjudique el(los) contrato(s) con base en una propuesta que presente precios
que no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el
proceso de seleccion, el contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho
ya la Secretaria Juridica Distrital no aceptara ningun reclamo con relacion a ellos.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedara
inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, de conformidad con el
literal e) del numeral 1) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

La circunstancia de que el(los) proponente(s) favorecido(s) no cumpla(n) con lo dispuesto en este
numeral, por causas imputables a él (ellos), constituira causa suficiente para dejar sin efecto la
adjudicacion y hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

2.26 Acta De Declaratoria De Desierto

La Secretaria Juridica Distrital declarara desierto el proceso de seleccion a través de acto
administrativo motivado en los siguientes casos:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta;

2. Cuando no se presente propuesta alguna;

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado en el informe de verificacion de requisitos
habilitantes;

4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el proyecto de pliego
de condiciones.

Dicha decision se notificara a todas las personas que hubieren presentado oferta a través de
SECORP II.

2.27 Indicacion sobre si el proceso de contratacion esta cobijado por un acuerdo comercial
vigente para Colombia:

El proceso de contratacion esta sujeto a los Acuerdos Comerciales que se relacionan en la tabla
incluida en el presente numeral, de conformidad con el analisis realizado con base en las reglas
establecidas en la Seccion D del “Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion” expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente, por consiguiente, las ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales
Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el proceso de contratacion, seran
tratadas como ofertas de bienes y servicios colombianos.
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Presupuesto Del ‘s Proceso De
. Excepcion ‘s
Entidad Proceso Superior Aplicable Al Contratacion
Acuerdo Comercial Al  Valor Del Cubierto Por El
Estatal Proceso De
Acuerdo .. | Acuerdo
. Contratacion .
Comercial Comercial
Alianza Chile Sl NO NO NO
pacifico Peru Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados AELC (Islandia,
Liechtenstein, Noruega y SI NO NO NO
Suiza)
Unién Europea Si NO NO NO
Triangulo Guatemala SI Sl NO Sl
norte El
Salvador SI Sl NO Si
Comunidad andina de
Naciones —Decision 439 Si Si NO Si
de 1998

* Excepciones tomadas del “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contrataciéon” que se encuentra publicado en Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
- SECOP www.colombiacompra.gov.co.

** El Acuerdo Comercial con Alianza Pacifico (Unicamente con Chile y Peru) es aplicable a los
Procesos de Contratacion para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $818'781.000; y (ii) para
servicios de construccién a partir de $20.469'524.000. ElI Acuerdo Comercial con Chile es
aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de
$818'650.000; y (ii) para servicios de construccion a partir de $20.466°528.000.

El Acuerdo Comercial con Costa Rica es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i)
adquirir bienes y servicios a partir de $1.481’116.000; y (ii) para servicios de construccién a partir
de $20.868’078.000. El Acuerdo Comercial con los Estados AELC es aplicable a los Procesos de
Contratacion para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $818°600.000; y (ii) para servicios de
construccion a partir de $20.465’000.000.

El Acuerdo Comercial con el Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala) es
aplicable a los Procesos de Contratacion a partir del limite inferior de la menor cuantia. El Acuerdo
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Comercial con la Unién Europea es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i) adquirir
bienes y servicios a partir de $818'660.000; y (ii) para servicios de construccion a partir de
$20.466'500.000.

Asi mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decision 439 de
1998 de la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones — CAN, la Secretaria Juridica
Distrital dara trato nacional a los servicios prestados por proponentes provenientes de los paises
de Bolivia, Ecuador y Peru.

Con base en lo anterior se concluye que el actual proceso contractual, si esta cobijado por algunos
de los acuerdos comerciales suscritos por Colombia; tal como se muestra en el anterior cuadro.

CAPITULO Il
DE LA PROPUESTA
3.1 IDIOMA

De conformidad con el articulo 10° de la Constitucion Politica de Colombia, el idioma oficial de
nuestro pais es el espafol; de tal manera que todos los documentos relacionados con el presente

»
Carrera 8 No. 10-65 P COMPANIA

Cédigo Postal: 111711 TA
e s ISO 90071 20GO
www.bogotajuridica.gov.co G ccrriFicaDA M EJ o R
Info: Linea 195 Certificado No. SG 2018007982 PARA TODOS

Pagina: 29 de 74



P
ok
s

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

Anexo No. 001: “Documento Adicional al Pliego de Condiciones Definitivo” — Proceso de Seleccion Abreviada para la Adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnica Uniformes por Subasta Inversa No. 002 de 2019 / SID-SASI-002-2019

proceso de seleccion se elaboran en dicho idioma, en consecuencia, la propuesta, asi como sus
documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse por escrito. Los
documentos que se anexen en otro idioma deberan venir acompafados de traduccidon simple,
salvo en los casos en que la ley exija traduccion oficial.

3.2 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Cuando alguno de los documentos requeridos en el estudio previo, Pliego de Condiciones
electronico o anexo complementario, tuviere la calidad de publico, en los términos previstos de la
Ley 455 de 1998, o norma que reemplace, y hubiere sido emitido en paises diferentes de
Colombia, debera cumplir con las siguientes reglas para ser tenido en cuenta en el Proceso de
Seleccion:

a) Aquellos documentos publicos otorgados en paises que no hacen parte de la Convencion de
La Haya del 5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del tramite de legalizacién en los términos
del articulo 251 del Cédigo General del Proceso y la Resolucion 10547 de 2018 del Ministerio de
Relaciones Exteriores, o0 norma vigente

b) Aquellos documentos publicos otorgados en paises que hacen parte de la Convencion de La
Haya del 5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del tramite de apostille en los términos de la
Ley 455 de 1998 y la Resolucion 10547 de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o norma
vigente.

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se
requerira del tramite de consularizacion sefialado en el numeral anterior, siempre que provenga
de uno de los paises signatarios de La Haya del 5 de octubre de 1961 sobre abolicion del requisito
de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este
caso solo sera exigible la Apostilla, tramite mediante el cual la autoridad competente del Estado
de donde emana el documento, certifica la autenticidad de la firma, a qué titulo ha actuado la
persona que firma el documento y, cuando proceda, la indicacién del sello o estampilla que
llevare. Si la Apostilla estda dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse
acompafada de una traduccién a dicho idioma. Respecto al tratamiento en caso de apostille
presentado con la intervencién de autoridades intermedias, la Entidad dara aplicacion a lo
establecido por la Cancilleria (Ministerio de Relaciones Exteriores) a través del oficio S-GAOL-
14-050442 radicado MINISTERIO 77197 del 30 de julio de 2014 (el cual hara parte de los anexos
del presente proceso de seleccion)

Los documentos que no ostenten la calidad de publicos, en los términos de la Ley 455 de 1998,
no deberan ser objeto de tramite de legalizacién o apostille alguno. En cualquier caso, cuando
los poderes de que trata el estudio previo se otorguen en el extranjero, ademas de ser necesario
el desarrollo de los tramites que de acuerdo con la ley del pais de origen sean necesarios para la
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validez y oponibilidad del poder, sera necesario que dicho poder sea objeto del tramite de
legalizacion o apostille respectivo, segun el caso.

3.3. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
La oferta debe presentarse a través de la plataforma transaccional SECOP II.
3.4 GENERALIDADES DE LA PROPUESTA

La propuesta y la documentacion que se adjunta, debe sujetarse a las condiciones, plazos y
demas aspectos contemplados en este pliego de condiciones. Su presentacién implica el
conocimiento de la legislacion colombiana en materia de contratacién y la aceptacion por parte
del interesado de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el pliego de condiciones,
al igual que de cualquier modificacién que realice la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL durante
el proceso.

Al momento de presentar las ofertas; la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL sélo acepta una
por cada oferente. En el caso que una misma persona presente de manera simultanea mas de
una oferta, ya sea a titulo individual o como miembro de consorcio o unién temporal, la que
presente en segundo orden conforme a la lista de registro del acta de cierre expedida por la
plataforma transaccional SECO Il sera RECHAZADA, siendo que soélo la primera de ellas sera
una propuesta valida para evaluacion.

La propuesta debe estar firmada por el oferente persona natural; o por el representante legal de
la persona juridica o por la persona legalmente autorizada de conformidad con los estatutos; por
el representante del consorcio, union temporal; o por el agente comercial y/o mandatario con
poder debidamente conferido para tal efecto.

3.5 PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas deben ser presentadas a través de la plataforma del SECOP I, para lo cual los
interesados deben tener en cuenta lo indicado en la “Guia rapida para presentacion de ofertas en
el SECOP II” que se encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

Sdlo seran recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en
linea a través de la plataforma del SECOP II, es decir, con anterioridad a la hora y fecha
limite establecida para la presentacion de ofertas en el cronograma del presente proceso
de seleccion.
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Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, la Secretaria Juridica Distrital no reconocera ningun
reembolso por este concepto.

En caso de fallas de SECOP |lI, aplicar “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II”
https://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de indisp
onibilidad secop ii.pdf

El Proponente registrado debe ingresar con su usuario y contrasefia al SECOP Il y seleccionar el
Proceso de Contratacion SJD-SASI-002-2019 para consultar el Proceso de Contratacién y crear
su oferta.

Para presentar Ofertas en el SECOP Il por parte de uniones temporales o consorcios, los
integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como proveedor individual
en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del Proponente plural debe crear en
el SECOP Il el proveedor plural (Proponente plural) y emplear este usuario para el envio de su
Oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como proveedor plural (Proponente
plural) se encuentran en la seccion IX.C del manual de proveedores para el uso del SECORP I

Para presentar una Oferta como Proponente plural, el integrante que registrd el proveedor plural
debe ingresar al SECOP Il con su usuario y contrasefia, hacer clic en el botén de identificacion
de la parte superior derecha y luego seleccionar el nombre del proveedor plural al que pertenece.
El SECOP Il despliega una ventana emergente para informar que va a cambiar de cuenta al
proveedor plural, el usuario debe hacer clic en aceptar.

Desde ese momento el integrante del proveedor plural puede presentar la Oferta como
Proponente plural. Para presentar la Oferta como Proponente plural debe seguir los pasos de la
seccion IX.C del manual de proveedores para el uso del SECOP Il

El uso de los mecanismos de autenticacion del SECOP Il definen la persona natural o juridica
que presenta la Oferta y desarrolla las actividades relacionadas en el Proceso de Contratacion,
de acuerdo con lo previsto en los articulos 7, 10 y 11 de la Ley 527 de 1999. EN
CONSECUENCIA, LA OFERTA SERA RECHAZADA CUANDO EL USUARIO MEDIANTE EL
CUAL ES PRESENTADA LA OFERTA EN EL SECOP Il SEA DISTINTO DEL PROPONENTE
QUE APARECE EN LOS DOCUMENTOS SOPORTE O ANEXOS DE LA OFERTA.

3.6 CONTENIDO DE LA PROPUESTA

El contenido de las propuestas es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina.
Después de entregadas las ofertas y llegada la fecha limite para presentarlas no se permitira el
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retiro total o parcial de los documentos que las componen, hasta tanto no se cumplan los
requisitos de ejecucion del contrato.

No habra exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que
se suministren en el proceso de seleccion ni en el desarrollo del contrato.

Los documentos que deben conformar la oferta se describen a continuacién y deben presentarse
en el orden establecido en este pliego de condiciones, para facilitar la verificacion de la misma.

Los documentos que permiten verificar algunos requisitos habilitantes son subsanables dentro
del plazo establecido en la ley, siempre que tales documentos no incidan en la comparacién
objetiva de la propuesta con respecto a las demas, y que no se hallen consignados en otros que
habiendo sido aportados constituyan medio idoneo y suficiente para su demostracion.

Si el oferente no presenta a la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL las explicaciones o
aclaraciones solicitadas, en un término posterior al requerido, o las presenta incompletas, o la
respuesta no corresponde a lo solicitado, la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL entendera que
no esta interesado en continuar en el proceso de seleccion por lo cual se RECHAZARA la
propuesta.

3.7 PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS

Después del cierre del presente proceso de seleccidon, las personas podran consultar la
plataforma transaccional SECOP II.

3.8 PROPUESTA COMPLETA:
Para que la propuesta pueda ser considerada debe estar completa, referirse a todos y cada uno
de los aspectos solicitados en el pliego de condiciones definitivo. La propuesta debera ser

coherente y responder a lo solicitado.

Se considerara que la propuesta estda completa cuando se suministre toda la informacion
requerida y relacionada con los parametros sefialados en este documento.

3.9 PROPUESTAS ALTERNATIVAS
Para este proceso no se aceptan alternativas técnicas.

3.10 PROPUESTAS PARCIALES

Para este proceso no se aceptan propuestas parciales o condicionadas.
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3.11 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, por medio del comité evaluador, conformado para tal
efecto, hara los estudios del caso y el analisis comparativo de las propuestas, teniendo en cuenta
para ello los criterios de seleccidn objetiva establecidos en este pliego de condiciones.

El estudio de los requisitos habilitantes que se acreditan mediante el Registro Unico de
Proponentes, asi como de aquellos verificados directamente por la entidad, tienen por objeto
determinar si se encuentra habilitado o no el oferente dentro del presente proceso de seleccion.

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, podra solicitar hasta el momento de la realizacion de la
audiencia de adjudicacion o declaratoria de desierta por medio de la Plataforma transaccional
SECORP Il, al proponente, o al representante legal de éste, las aclaraciones y explicaciones a que
hubiere lugar, y si es del caso, que se alleguen los documentos necesarios para tal fin, sin que
por ello los proponentes puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

El término de verificacion de las propuestas se podra prorrogar antes de su vencimiento segun
las necesidades de la Secretaria Juridica Distrital.

Los informes de verificaciéon de las propuestas permaneceran a disposicion de los proponentes
en la plataforma transaccional SECOP II, durante el término del traslado sefialado en el
CRONOGRAMA DEL PROCESO, para que los proponentes presenten las observaciones que
estimen pertinentes a los informes respectivos. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no
podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

3.12 REQUISITOS HABILITANTES

El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos:

REQUISITO CUMPLIMIENTO
VERIFICACION JURIDICA Habilitante
VERIFICACION TECNICA Habilitante
VERIFICACION FINANCIERA Habilitante
VERIFICACION CAPACIDAD ORGANIZACIONAL Habilitante

Los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos de contenido juridico,
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion), no dan lugar a puntaje, pero
descalifican o habilitan las propuestas para proceder o no a la evaluacion.

La Secretaria Juridica Distrital verificara en el Registro Unico de Proponentes, el cumplimiento de
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los requisitos habilitantes referidos a los temas financieros y de experiencia del proponente, esta
verificacion se hara de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.2'y 2.2.1.1.1 5.3 del Decreto 1082 de
2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de
Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente.

3.12.1 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO:
3.12.1.1 EXPERIENCIA:

Teniendo en cuenta que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su
participacién previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, en
el proceso a adelantar se exigira que el proponente acredite experiencia en ejecucion de contratos
cuyo objeto, obligaciones, alcance o especificaciones técnicas sean similares al del presente
proceso, en cuantia igual o superior al presupuesto oficial asignado, toda vez que con este factor
se garantiza su conocimiento y experticia.

La experiencia se verificara con los contratos registrados en el RUP, determinando si el
proponente ha acumulado experiencia en la ejecucidon de contratos que incluyan las actividades
descritas en reglas del presente numeral.

Por lo anterior, el proponente nacional o extranjero, con domicilio o sucursal en Colombia y cada
uno de sus integrantes, si el mismo es un consorcio 0 una union temporal, deberan acompanar
sus ofertas con la certificacion vigente y en firme de su inscripcion y clasificacion en el Registro
Unico de proponentes de la Camara de Comercio de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 de
la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 0019 de 2012, en
concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. Este certificado debe tener
una fecha de expediciéon no mayor a 30 dias calendario.

3.12.1.1.1 REGLAS PARA LA EXPERIENCIA:

El proponente debe acreditar a través de la informacién contenida en el Registro Unico de
Proponentes, como minimo la experiencia que se describe en el presente numeral, asi:

Caodigo Nombre Caodigo Nombre Caodigo Nombre Clase

Segmento Segmento Familia Familia Clase

Equipos de

oficina y Accesorios Agendas
44000000 | accesorios y| 44110000 |de oficina y | 44111500 | ~9ehda y

- o accesorios
suministros escritorio
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Equipos de
oficina y Suministros Carpetas de
44000000 | accesorios y | 44120000 de ofici 44122000 | archivo, carpetas
- e oficina
suministros y separadores
Equipos de
oficina y Suministros Suministros  de
44000000 | accesorios y | 44120000 s 44122100 C
- de oficina sujecion
suministros

La Entidad verificara la experiencia con maximo tres (03) contratos registrados en el RUP, los
cuales deben cumplir con los siguientes requisitos:

1.

Los contratos deben estar clasificados en por lo menos uno de los codigos del Clasificador
de Bienes y Servicios indicados en el presente numeral.

La sumatoria de los contratos aportados deben ser igual o superior al cien por ciento (100%)
del presupuesto oficial del proceso, es decir, CUARENTA Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($49.996.000) M/CTE, esto es en SMMLV
60. (El calculo corresponde a los salarios de 2019).

Los contratos presentados (maximo tres (03)) para acreditar la experiencia, deben incluir en
el objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas, actividades iguales o similares
a las previstas en el objeto del proceso de seleccién, es decir en la comercializacion, venta
y/o suministro de insumos para la intervencién y/o organizacion de los archivos, tales como
juegos de carpetas dos aletas y/o unidades de ganchos legajadores y/o cajas referencia
X200.

El proponente debe indicar bajo la gravedad del juramento, a qué numero consecutivo del reporte
del contrato ejecutado y registrado en el RUP, corresponde la informacion adicional
complementaria que aporte, para acreditar lo dispuesto en la presente regla, diligenciando el
formato No. 004 “Reporte de contratos RUP”.

La experiencia acreditada del proponente que se presente como consorcio o union temporal sera
la sumatoria de las experiencias de cada uno de sus integrantes, de conformidad con los
parametros establecidos en el presente numeral. No obstante, cada uno de sus integrantes
debera tener registrado en el RUP, contratos ejecutados y clasificados en algunos de los cédigos
UNSPSC relacionados en este numeral.
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En relacidon con la experiencia acreditada a través de contratos en los cuales el proponente
participd como integrante de un contratista plural, la regla que aplicara la Secretaria para la
verificacion de dicha experiencia correspondera a la ponderaciéon del valor del contrato por el
porcentaje de participacion.

Dado que para el presente proceso es necesario acreditar informacion complementaria que no
se encuentre en el RUP, por ser ésta adicional a la que alli debe constar, o en caso de ser el
proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia, se deben tener en cuenta los
siguientes parametros:

a) Acreditar informacion complementaria con certificaciones de los contratos registrados en
el RUP y por medio de los cuales el proponente demuestra la experiencia requerida en el presente
numeral, deben contener como minimo la siguiente informacion:

¢ Nombre de la entidad o empresa que certifica la experiencia;

¢ Nombre e identificacion del proponente o integrante del proponente;

¢ Numero del Contrato.

e Objeto, obligaciones, alcance y/o especificaciones técnicas en donde se evidencie el
cumplimiento de la regla numero 3, de experiencia.

¢ Direccion y teléfono, de quien expide la certificacion;

e Fecha de iniciacion y terminacion del Contrato

e Valor Final del Contrato

e Nombre, firma y cargo de la persona autorizada para expedir la certificacion.

No se tendran en cuenta las autocertificaciones, ni las aclaraciones que provengan del
proponente. De igual forma, cuando se trate de consorcios o uniones temporales no seran validas
aquellas certificaciones provenientes, suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del
consorcio o unioén temporal, por considerarse autocertificaciones.

En caso que de la certificacion no se derive toda la informacion requerida para la acreditacion
solicitada, puede acompanarla con el correspondiente contrato o acta de recibo a satisfaccién o
acta de recibo final o acta de liquidacion, cumpliendo con lo descrito en el siguiente literal.

b) El proponente podra adjuntar todos los documentos que sirvan de soporte o prueba de los
requisitos exigidos en el presente numeral, siempre y cuando corresponda a contratos
registrados en el RUP y contenga la siguiente informacion:

o Nombre de la entidad o empresa contratante;
¢ Nombre e identificacion del proponente o integrante del proponente;
¢ Numero del Contrato.
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Objeto, obligaciones o actividades en donde se evidencie la comercializacion de téner
para impresoras o fax

Fecha de iniciacién y terminacion del Contrato

Valor Total del Contrato

Direccion y teléfono del contratante;

Se permite anexar copias de los contratos, siempre y cuando de ellos se derive toda la
informacién requerida para la acreditacion solicitada.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion con toda la informacion
anteriormente descrita o el contrato no tenga dicha informacion, podra adjuntar la siguiente
documentacion:

c)

Si el contrato se suscribié en consorcio o en unién temporal se podra acreditar el
porcentaje de participacion mediante copia del acuerdo de consorcio o de unién temporal.
La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta
de iniciacién, de la orden de iniciacién o con el documento previsto en el contrato para el
efecto.

La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato, se podra acreditar con copia del acta
de terminacioén, acta de liquidacién o con el documento previsto en el contrato para el
efecto.

Las fechas de suspension o reanudacion, se podran acreditar con copia de las actas
respectivas.

El valor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacion.

El proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia para acreditar los requisitos

de experiencia exigidos en el presente numeral, puede allegar los siguientes documentos, los
cuales seran verificados directamente por parte de la Secretaria:

Certificaciones que contengan la informacion descrita en el literal a) del presente numeral.
Fotocopia de contratos, siempre que se acompafien con la respectiva acta de liquidacion
o de recibo a satisfaccion o de recibo final y de tales documentos se derive, como minimo,
la totalidad de la informacion que permita verificar el cumplimiento de la experiencia
requerida.

El proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia, podra adjuntar a la(s)
certificacion(es) o contratos, todos los documentos que sirvan de soporte o prueba del
(los) mismo(s), siempre que de dichos documentos se derive como minimo la informacién
que permita verificar el cumplimiento de la experiencia requerida.

Si el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia, allega certificaciones de
contratos en los cuales participd en unién temporal o consorcio, la certificacién debera
indicar el numero de integrantes y el correspondiente porcentaje real de participacion y se
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le acreditara en la evaluacién su porcentaje real de participacion dentro de la Unidn
Temporal o Consorcio. En caso de no ser posible la determinacion del porcentaje de
participacion, no se tendra en cuenta la certificacion.

e Los valores de las certificaciones deben ser expresados en pesos colombianos, no
obstante, si dichos valores se expresan en dblares americanos, los mismos se convertiran
a la tasa de cambio del délar americano a la fecha de iniciacion del respectivo contrato.

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento.

La Secretaria Juridica Distrital se reserva la facultad de comprobar la autenticidad de los
documentos aportados.

Solo se aceptara la experiencia en contratos, cuyas garantias no se hayan hecho efectivas,
incluso con posterioridad a su terminacion.

En el evento que el proponente o integrante del consorcio o unién temporal, pretenda acreditar la
experiencia de alguno de sus socios, accionistas o constituyentes debera tenerla inscrita en el
RUP en los términos del numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 o la
norma que lo modifique, complemente o derogue.

La experiencia a tener en cuenta sera en contratos suscritos, ejecutados y terminados antes de
la fecha de cierre del presente proceso.

La experiencia aportada que incumpla cualquiera de las reglas establecidas NO SERA
tenida en cuenta para la evaluacion.

3.12.1.2 CONDICIONES TECNICAS MiNIMAS:

El proponente debe manifestar en la plataforma SECOP II, que los bienes ofertados cumplen
con las condiciones técnicas establecidas en el Anexo No. 002 “Ficha Técnica”

3.12.2 REQUISITOS CARACTER FINANCIERO:

La verificacion del cumplimiento de los requisitos financieros no tiene ponderacion, se estudiara
la informacion financiera de las propuestas y sus respectivos documentos, con el fin de que la
administraciéon pueda verificar la presentacién y cumplimiento de los documentos y requisitos que
se describen a continuacion.

EL DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL solicita los siguientes requisitos
financieros, para ser seleccionado, los cuales seran verificados en la informacion certificada que
sobre capacidad financiera obra en el certificado de inscripcion, calificacion y clasificacién en el
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Registro Unico de Proponentes —RUP-.
Registro Unico de Proponentes:

El proponente debera estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes de acuerdo con lo
dispuesto por la Ley 1150 de 2007, modificada por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012, y
adjuntar copia del Certificado del Registro Unico de Proponentes RUP vigente y en firme,
expedido por la Camara de Comercio, en el cual se refleje la Informacién requerida con corte a
31 de diciembre de 2018, para determinar la Capacidad Financiera, en concordancia con lo
sefalado en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Si el proponente esta integrado por un Consorcio, Union Temporal, cada uno de sus integrantes
debera allegar el correspondiente Certificado del Registro Unico de Proponentes RUP.

3.12.2.1 INDICADORES FINANCIEROS

La Verificacion Financiera de las propuestas, se realiza como requisito habilitante dentro del
proceso, para tal efecto, se examinara la Capacidad Financiera con base en las cifras e
indicadores reflejados en el Registro Unico de Proponentes RUP, la verificacion se realizara de
acuerdo con las directrices para su calculo con sujecion a lo sefialado en el articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 de acuerdo a la actividad requerida.

La capacidad financiera del proponente se calculara a partir de la verificacion de los siguientes
factores:

 Indice de Liquidez (IL)
Se determina por el Activo Corriente (AC) sobre el Pasivo Corriente (PC) reflejado por la
informacion establecida en el RUP de acuerdo a los Estados Financieros a 31 de
diciembre de 2018.
IL=AC/PC
Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de
corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente
incumpla sus obligaciones a corto plazo.

El proponente debera tener un indice de Liquidez igual o superior a 1.

e indice de Endeudamiento: (IE)
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indice determinado por el Pasivo Total (PT) sobre el Activo Total (AT), expresado en el
RUP de acuerdo a la informacion de los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2018.

IE=PT/AT

Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiaciéon del proponente. A
mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder
cumplir con sus pasivos.

El proponente debera contar con un indice de endeudamiento igual o menor al 60%.
e Razoén de Cobertura de intereses: (RI)

Razén determinada por la utilidad operacional (UO) sobre los gastos financieros (GF),
expresada en el RUP de acuerdo a la informacion de los Estados Financieros a 31 de
diciembre de 2018.

RI=UO/GI

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A
mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla
sus obligaciones financieras.

El proponente debera contar con una razén de cobertura de intereses igual o superior al
1 veces.

Nota: Si el divisor para el calculo aritmético del indicador razén de cobertura de intereses es
igual a cero (0) el proponente queda habilitado.

Capital De Trabajo = Activo Corriente — Pasivo Corriente: Para efectos del presente proceso, el
proponente quedara habilitado cuando su Capital de Trabajo sea igual o superior al 50% del
Presupuesto Oficial del presente proceso expresado en SMMLV.

Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales la verificacion financiera se
realizara asi:

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, el procedimiento para calcular los
indicadores de Liquidez, Endeudamiento y Cobertura de Intereses, se hara con ponderacién de
los componentes de los indicadores, esto es, que cada uno de los integrantes aporta el valor
total de cada componente del indicador de acuerdo con su participaciéon en el consorcio o Unidn
Temporal.
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(LE, Componente 1 del indicadon X Porcentaje de participacion;)

!

AR i
i} mmdicaaar = N
4

, Componente 2 del indicador; XPorcentaje de participacion;)

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, el procedimiento para calcular los
indicadores con valores absolutos como el capital de trabajo se aplicara la siguiente féormula

: ¥
{ Y mdicader en velor abrolure = ,; fridicador,
t=1

NOTA 1: Si la informacién y los indicadores presentados por el (los) proponente(s) no cumple
con la totalidad de la capacidad financiera, de acuerdo a los parametros contenidos en el
decreto 1082 de 2015 requeridos en este pliego de condiciones, el (los) proponente(s) no
sera(n) HABILITADO (S) en el proceso.

NOTA 2: Si una propuesta no acredita los requisitos financieros subsanables exigidos y
luego de solicitados NO fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad
concedida para ello y/o continian las inconsistencias, EL DISTRITO CAPITAL -
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL determinara que la propuesta NO CUMPLE
FINANCIERAMENTE (NO HABILITADO FINANCIERAMENTE) ocasionando la exclusion de
la propuesta para que ésta sea estudiada en los demas factores previstos en este capitulo.

3.12.2.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

La verificacion de la capacidad organizacional de las propuestas, se realiza como requisito
habilitante dentro del proceso, para tal efecto, se examinaran los indicadores de capacidad
organizacional contenidos en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015,
con base en las cifras e indicadores reflejados en el Registro Unico de Proponentes RUP a corte
31 de diciembre de 2018.

Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3
del Decreto 1082 de 2015, y que en consecuencia deben estar contenidos en el RUP son:

» Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la
rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional
del proponente
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El proponente debera contar con una rentabilidad sobre patrimonio igual o superior al 3%

» Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la
rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad
operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor
es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este
indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

El proponente debera contar con una rentabilidad sobre activos igual o superior al 1%

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, el procedimiento para calcular los
indicadores de Rentabilidad del Patrimonio y Rentabilidad del Activo, se hara con ponderacion de
los componentes de los indicadores, esto es, que cada uno de los integrantes aporta el valor total
de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion en el consorcio o Union
Temporal.

(2T, Componente 1del indicador X Porcentoje de particivacion;)

A
Life

AR i
i} mmdicaaar =
|
v

, Componente 2 del indicador; XPorcentaje de participacion;)

Si la informacién y los indicadores presentados por el (los) proponente(s) no cumple con la
totalidad de la capacidad organizacional, de acuerdo a los parametros contenidos en el decreto
1082 de 2015, requeridos en este pliego de condiciones, el (los) proponente(s) no sera(n)
HABILITADO (S) en el proceso.

Si una propuesta no acredita los requisitos financieros subsanables exigidos y luego de
solicitados NO fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida
para ello y/o continGan las inconsistencias, EL DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL determinara que la propuesta NO CUMPLE FINANCIERAMENTE (NO
HABILITADO FINANCIERAMENTE) ocasionando la exclusion de la propuesta para que ésta
sea estudiada en los demas factores previstos en este capitulo.

3.12.3 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO HABILITANTES.
3.12.31 Carta de presentacion de la propuesta

La Carta de Presentacion de la Propuesta debera estar debidamente diligenciada segun la
informacion del modelo suministrado por la Secretaria Juridica Distrital, formato No. 001 “Carta
de Presentacion de la Propuesta”, y firmada en original por el proponente, o su representante
legal o por el apoderado debidamente facultado. En caso de ser una persona juridica, union
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temporal o consorcio, debera venir firmada por el representante legal, debidamente facultado en
los términos de la ley y en el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado
se debera adjuntar el poder por medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir
el contrato que se derive del presente proceso de seleccion, dicho poder debe cumplir con los
requisitos establecidos en el articulo 14 del Decreto 2148 de 1983.

Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacion o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, obligaciones o
condiciones técnicas del presente proceso, sera causal d¢ RECHAZO DE LA PROPUESTA. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de solicitar que se aclaren los aspectos que considere
pertinentes.

3.12.3.2 Existencia y representacion legal
1. Las personas juridicas deben acreditar su existencia legal mediante los siguientes
documentos:

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva o por la autoridad competente con vigencia no mayor a 30 dias calendario, en el cual
conste que la sociedad esta registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, las facultades
del representante legal y que el término de duracion de ésta no es inferior a la del plazo del
contrato y un (1) afio mas. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente
proceso de seleccion o actividades afines. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales,
este requisito procedera de igual forma para cada una de las sociedades o personas juridicas
que los integren.

La matricula mercantil debe estar debidamente renovada para la fecha de cierre del presente
proceso, de conformidad con lo sefialado en el articulo 33 del Codigo de Comercio, que establece:
‘ARTICULO 33. RENOVACION DE LA MATRICULA MERCANTIL - TERMINO PARA
SOLICITARLA. La matricula se renovara anualmente, dentro de los tres primeros meses de cada
ano.(...)".

El proponente o los integrantes del mismo cuando éste es un consorcio 0 una union temporal, al
cierre del presente proceso de seleccion deberan contar con los requisitos previstos, en cuanto
al registro o sucursal domiciliada, la indicacion de las facultades del representante legal, el
término de duracion y el objeto social exigidos.

En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe presentar copia
del acta expedida como lo determina el Cddigo de Comercio, en la que se sefale que ha sido
facultado por el 6rgano social competente para comprometer a la sociedad como minimo hasta
por el valor de la oferta presentada, o en su defecto, presentar la certificacion del Secretario de
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la Junta u 6rgano social competente donde conste la autorizacién correspondiente. En el caso de
los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito procedera de igual forma para cada una de
las sociedades o personas juridicas que los integren.

El proponente o los integrantes del mismo cuando éste es un consorcio 0 una unién temporal, al
cierre del presente proceso de seleccion deberan contar con el presente requisito.

2. Las personas naturales deben presentar el certificado de matricula mercantil expedido
por la Camara de Comercio respectiva, con vigencia no mayor a 30 dias calendario.

La matricula mercantil debe estar debidamente renovada, de conformidad con lo sefialado en el
articulo 33 del Cédigo de Comercio, que establece: “ARTICULO 33. RENOVACION DE LA
MATRICULA MERCANTIL - TERMINO PARA SOLICITARLA. La matricula se renovara
anualmente, dentro de los tres primeros meses de cada afio. (...)".

El proponente o los integrantes del mismo cuando éste es un consorcio 0 una unién temporal, al
cierre del presente proceso de seleccion deberan contar con el presente requisito.

3.12.3.3 Fotocopia Cédula de Ciudadania.
Debe adjuntarse con la propuesta fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural o
del representante legal del proponente, cuando se trate de persona juridica o consorcio o unién

temporal.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar
fotocopia de la cédula de ciudadania del mismo.

3.12.3.4 Situacion militar definida
En cumplimiento del Articulo 11 de la Ley 1861 de 2017, la Secretaria Juridica Distrital consultara
y verificara en la pagina de la Jefatura de Reclutamiento del Ejército Nacional que el proponente

persona natural tengan definida su situaciéon militar.

En la fecha que se celebre el contrato que resulte del presente proceso de seleccién la entidad
verificara el cumplimiento del articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, si a ello hubiere lugar.

3.12.3.5 Propuestas Conjuntas.

Propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales:
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En el evento que la propuesta sea presentada en consorcio o unidon temporal debera adjuntar con
su propuesta debidamente diligenciado y firmado para cada caso en particular el documento de
conformacion del consorcio o la unién temporal, de conformidad con lo establecido en el articulo
70. de la Ley 80 de 1993. (Formatos No. 002 “Compromiso consorcial”y No. 003 “Compromiso
de union temporal”).

Los consorcios 0 uniones temporales constituidas se comprometen, en caso de ser adjudicatarios
del presente proceso de seleccion a permanecer consorciados o unidos durante el tiempo de
vigencia del contrato y un (1) aflo mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que el
consorcio 0 union temporal no podran ser liquidados o disueltos durante la vigencia o prorrogas
del contrato que se suscriba.

En ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes integren el consorcio o unién
temporal.

El proponente presentara este documento a mas tardar al cierre del presente proceso de
seleccion, cuando el mismo es un consorcio o una unién temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir individualmente con los requisitos
establecidos como persona natural o juridica, segun sea el caso. En relaciéon con los demas
requisitos habilitantes en los respectivos numerales se establecera la forma como los
proponentes plurales acreditaran el cumplimiento de los mismos.

De igual forma, el Secretaria Juridica Distrital aceptara cualquier otro modelo de compromiso de
consorcio o union temporal, siempre y cuando contenga como minimo, la totalidad de la
informacion establecida en los formatos, segun corresponda.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacion del consorcio o uniéon temporal, la Entidad requerira al proponente y le fijara el plazo
dentro del cual deba presentarlas. En el evento de no entregar las aclaraciones dentro del plazo
establecido, la oferta sera rechazada.

Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesién del mismo entre los miembros
que integren el consorcio. Cuando se trate de cesion a terceros, se requerira de la autorizacion
previa, expresa y escrita de la Entidad.

Nota 1: De conformidad con los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, para que un proponente plural (Consorcio o
Unién Temporal) pueda participar en el presente proceso de seleccion, es necesario que se
encuentre registrado previamente como consorcio o unién temporal en el SECOP I, por tanto,
los interesados en participar bajo esta figura deben realizar su inscripcion de acuerdo con lo
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establecido en la “Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el SECOP II” que se
encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

Siendo importante sefalar que acorde con lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no
seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno
de los integrantes de dicho proponente plural.

3.12.3.6 Verificacion de no inclusién en el Boletin de Responsables Fiscales.

La Secretaria Juridica Distrital, verificara en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes
cuando el mismo sea un consorcio o una union temporal y de su representante legal o apoderado,
segun el caso, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletin.

Cuando no sea posible la verificacion de este documento, la Secretaria Juridica Distrital, requerira
el mismo al respectivo proponente, otorgandole el término establecido en el cronograma para
subsanar documentos.

3.123.7 Verificacion del Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General de la Nacién.

De conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008, la Secretaria Juridica
Distrital realizara la consulta de los antecedentes disciplinarios a través de la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacion con el fin de verificar los antecedentes disciplinarios del
proponente, cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una union
temporal, y de su representante legal o apoderado, segun el caso, toda vez que de las sanciones
disciplinarias también se desprenden inhabilidades.

Cuando no sea posible la verificacion de este documento, la Secretaria Juridica Distrital, requerira
el mismo al respectivo proponente, otorgandole el término establecido en el cronograma para
subsanar documentos.

3.12.3.8 Verificacion de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional —
Policia Nacional.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de
persona juridica o consorcio o uniéon temporal o el apoderado, segun sea el caso), la Secretaria
Juridica Distrital realizara la consulta de los antecedentes judiciales a través de la pagina web de
la Policia Nacional.

»
Carrera 8 No. 10- 65 A COVPANIA

Cédigo Postal: 111711 TA
ey ISO 9001 20GO
www.bogotajuridica.gov.co S ccrriFicADA M EJ o R
Info: Linea 195 Certificado No. SG 2018007982 PARA TODOS

Pagina: 47 de 74



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

Anexo No. 001: “Documento Adicional al Pliego de Condiciones Definitivo” — Proceso de Seleccion Abreviada para la Adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnica Uniformes por Subasta Inversa No. 002 de 2019 / SID-SASI-002-2019

En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o union temporal, o el apoderado segun el caso, registre antecedentes judiciales
consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos
y funciones publicas, la propuesta sera rechazada.

Cuando no sea posible la verificacion de este documento, la Secretaria Juridica Distrital, requerira
el mismo al respectivo proponente, otorgandole el término establecido en el cronograma para
subsanar documentos.

3.12.3.9 Verificacion del Sistema Antecedentes Disciplinarios de la Personeria de
Bogota D. C.

Este certificado es expedido de conformidad con el articulo 102 numeral 5 del Decreto Ley 1421
de 1993, Ley 734 de 2002 y las Resoluciones Nos. 328 del 27 de junio de 2002, 042 del 14 de
febrero de 2003 y 616 del 10 de noviembre de 2004, de la Personeria de Bogota, D.C. La
Secretaria Juridica Distrital realizara la consulta de los antecedentes disciplinarios a través de la
pagina web de la Personeria de Bogota D.C. con el fin de verificar los antecedentes disciplinarios
de la persona natural, del represente legal o apoderado del proponente, segun sea el caso, y
cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una union temporal, toda vez
gue de las sanciones disciplinarias también se desprenden inhabilidades.

Cuando no sea posible la verificacion de este documento, la Secretaria Juridica Distrital, requerira
el mismo al respectivo proponente, otorgandole el término establecido en el cronograma para
subsanar documentos.

3.12.3.10 Verificacion Registro Nacional de Medidas Correctivas (Ley 1801 de 2016).

Segun lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, - Cddigo Nacional de Policia y
Convivencia, - en caso de que se haya impuesto una multa y esta no haya sido pagada con sus
debidos intereses, hasta tanto no se ponga al dia, la persona no podra “Contratar o renovar
contrato con cualquier entidad del Estado’.

Por consiguiente, con el fin de verificar si el proponente (persona natural, represente legal o
apoderado del proponente, segun sea el caso) y cada uno de sus integrantes, cuando el mismo
sea un consorcio 0 una union temporal, se encuentra vinculado en el sistema Registro Nacional
de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801
de 2016, la Secretaria Juridica Distrital realizara la consulta en el citado Registro, a través del
mecanismo en linea que el Gobierno Nacional ha dispuesto para el efecto.

3.12.3.1 Certificacion Vigente de su Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes
de la Camara de Comercio.
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El proponente nacional o el proponente extranjero con domicilio o sucursal en Colombia, y cada
uno de sus integrantes si el mismo es un consorcio o una union temporal, deberan acompanar
sus ofertas con la certificacion vigente y en firme de su inscripcion y clasificacion en el Registro
Unico de proponentes de la Camara de Comercio de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 de
la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 0019 de 2012, en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.3.15 del Decreto 1082 de 2015. Este certificado debe tener
y una fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario.

Si del certificado allegado con la oferta se encuentra que la inscripcion no se encuentra en firme,
el proponente podra entregar el certificado expedido por la Camara de Comercio donde conste
su firmeza hasta el dia anterior a la fecha sefialada en el cronograma para la realizacion de la
audiencia de adjudicacion.

Adicionalmente, la inscripcion, renovacion o actualizacion de la informacion objeto de verificacion
en el Registro Unico de Proponentes debe haberse realizado antes de la fecha limite establecida
en el cronograma para la entrega de propuestas.

De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, la
Secretaria verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes (capacidad juridica,
condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los proponentes), tomando
la informacion inscrita en el RUP, en donde deben constar dichas condiciones.

En igual sentido, verificara en forma directa, aquellos requisitos habilitantes exigidos al
proponente y cada uno de sus integrantes, en el caso de consorcios y uniones temporales, que
son adicionales a los contenidos en el RUP. La documentacién para verificar directamente el
cumplimiento de tales requisitos, sera solicitada en los correspondientes numerales del pliego de
condiciones definitivo.

Inscripcion de Personas Extranjeras:

Segun lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del
Decreto 0019 de 2012, y en concordancia con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.3.15 del Decreto
1082 de 2015, las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas
privadas extranjeras que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el
Registro Unico de Proponentes para poder participar en este proceso de seleccion, de
conformidad con lo establecido en numeral 3.12.3.11 del pliego de condiciones definitivo.

La Secretaria verificara directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes de las
personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas
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extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, por no estar obligadas a inscribirse
en el Registro Unico de Proponentes.

3.12.3.12 Certificacion del Pago de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad
Social.

Segun lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
proponente junto con la presentacion de su oferta debe acreditar que se encuentra al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

Si el proponente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta una certificacion en la cual
se acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion a los Sistemas de
Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

Dicha certificacion debe estar suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de
acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario, la certificacion debe venir suscrita por el
Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos
sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente
dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun
corresponda.

Si el proponente es persona natural, debera allegar las constancias de pago o planillas a través
de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, éstos ultimos
cuando a ello hubiere lugar.

Nota: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con
fundamento en el articulo 114-1 de Estatuto Tributario, o no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacion con
personal, debe asi indicarlo en la certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante
legal o por el proponente persona natural, segun el caso, estos ultimos bajo la gravedad del
juramento, el cual se entiende prestado con la presentacion de la oferta.
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La obligacién de presentar las certificaciones en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de
2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas
legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion
mencionada en el segundo inciso de este numeral o una certificacion del revisor fiscal en la que
manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefalado
en la ley 789 de 2002.

3.12.3.13 Fotocopia de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria del Revisor
Fiscal.

El Revisor Fiscal debera aportar copia legible de su cédula de ciudadania o de extranjeria segun
sea el caso y cuando aplique.

3.12.3.14 Tarjeta profesional del revisor fiscal.

El Revisor Fiscal, debera aportar copia de la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de la
misma, con una expedicion no mayor a tres (03) meses, cuando aplique.

3.12.3.15 Registro Unico Tributario.

El proponente, debe allegar con su propuesta fotocopia legible del Registro Unico Tributario,
expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). En caso de consorcio o
unién temporal, cada uno de sus integrantes debe aportar este documento.

En caso de ser autorretenedores, deberan indicarlo y anexar copia del documento que acredite
tal condicion (Resolucion).

3.12.3.16 Copia del Registro de Informacién Tributaria — RIT -

El proponente o los integrantes del Consorcio o Union Temporal deberan presentar la copia del
Registro de Informacion Tributaria — RIT, para aquellos proponentes que tengan su domicilio
principal en Bogota.

3.12.3.17 Declaracion de no estar inscritos en listas nacionales e internacionales de
lavado de activos

Anexar declaracion de no estar incluido en las listas nacionales e internacionales de lavados de
activos. El interesado en participar en el presente proceso de seleccion (el representante legal
para personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio 0 union
temporal) debe anexar declaracion expresa bajo la gravedad del juramento de que él, la empresa,
ni los integrantes del consorcio o union temporal estan incluidos en listas nacionales o
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internacionales de lavado de activos. Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada
uno de sus integrantes debera presentar el documento respectivo.

3.12.3.18 Garantia de seriedad de la propuesta.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los
proponentes podran otorgar como mecanismos de cobertura del riesgo cualquiera de las
garantias establecidas por la citada norma, siempre y cuando se cumplan los requisitos sefialados
para cada una de ellas en la mencionada reglamentacion y la respectiva garantia ademas cumpla
con la informaciéon minima requerida en el presente numeral.

En el evento en que el proponente opte constituir una péliza de seguros ésta debera cumplir
con los requisitos del presente numeral y debera ser expedida por una entidad vigilada por la
Superintendencia Financiera, asi mismo, el costo de la prima de la garantia sera por cuenta del
proponente.

Cada proponente debera constituir a favor de BOGOTA DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL, con NIT. 899.999.061-9, una garantia de seriedad de la propuesta y su
vigencia sera desde la presentacion de la oferta y tres (3) meses mas.

La garantia de seriedad se constituira por un valor igual o superior al diez por ciento (10%) del
valor total de la oferta.

En la garantia de seriedad de la oferta en el texto se debera indicar textualmente el numero, afio y
objeto exacto del proceso, citarse claramente que se esta garantizando la seriedad de la propuesta
presentada para participar en el presente proceso y firmarse por la aseguradora y por el oferente.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la
garantia de seriedad de oferta debera cubrir los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga
sea inferior a tres (3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Pwn

En el evento que la propuesta la presente un Consorcio o una Uniéon Temporal, en la garantia de
seriedad de la oferta debera estipularse que el tomador es “El Consorcio o Unién Temporal
(segun sea el caso), conformado por ... y ...” (Indicando cada uno de sus integrantes, no el
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nombre de sus representantes legales), de conformidad con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015, demas debera expresar claramente que su valor total
sera exigible ante el incumplimiento de las obligaciones amparadas en que incurran cualquiera
de los integrantes del proponente, en todo o en parte, de manera directa o indirecta.

Si los proponentes lo solicitan (por escrito) se les devolvera la garantia de seriedad de la
propuesta cuando esté perfeccionado el contrato respectivo.

En el evento en que la Entidad amplie la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, el
proponente debera ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta de tal suerte que la
vigencia de la misma cubra el plazo total establecido en este numeral.

Segun lo dispuesto en el paragrafo 3 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, incluido en virtud de
la modificacion realizada por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, la_ no entrega de la garantia
de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y serad causal de rechazo de la
misma.

3.12.3.19 Cumplimiento del Régimen de Inhabilidades e Incompatibilidades

Los oferentes no deberan estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar con
la Entidad, de conformidad con la Ley 80 de 1993, el estatuto Organico del Sistema Financiero,
Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes, so pena de RECHAZO de la oferta. Este
requisito se entiende prestado con la sola suscripcion del Formato No. 001 “CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA”.

En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podra estar incurso
en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, so pena de RECHAZO
de la oferta.

3.12.3.20 Personas Extranjeras:

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras sin
sucursal en Colombia que participen en el presente proceso, deberan cumplir con las siguientes
previsiones:

A. Personas Naturales: Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia
mediante la presentacion de copia de la cédula de extranjeria o de su pasaporte, y si se encuentra
residenciado en Colombia, mediante la presentacién de copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad competente.
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B. Personas Juridicas Privadas: Deberan presentar un documento expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los tres (3) meses
anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto,
fecha de constitucion, vigencia,(que sera igual al plazo total de ejecucion del contrato y un ano
mas), nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades sefialando expresamente, si fuere
el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta. En el evento en
que conforme a la jurisdiccion de incorporacion del proponente extranjero no hubiese un
documento que contenga la totalidad de la informacion, presentaran los documentos que sean
necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas
autoridades competentes. Si en la jurisdiccion de incorporacion no existiese ninguna autoridad o
entidad que certifique la informacion aqui solicitada, el proponente extranjero debera presentar
una declaracién juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la
sociedad en la conste que: (A) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el
presente numeral; (B) la informacion requerida en el presente numeral; y (C) la capacidad para
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua la declaracion y de las demas
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

En caso de que de los documentos allegados no pueda determinarse el objeto social y/o la
capacidad de su representante legal para comprometer a la sociedad, debera presentar un
extracto de sus estatutos sociales o los documentos con los cuales se establezca dicha
informacion segun las normas del pais de origen.

C. Idioma

Los documentos con los cuales el proponente extranjero acredite sus requisitos habilitantes que
hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al
castellano y ser presentados en su lengua original junto con la traduccién al castellano. El
proponente extranjero puede presentar una traduccion simple al castellano. Si el proponente
extranjero resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traduccion oficial al
castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser
el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

E. Apoderado

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado
en las diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacién que le sea
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solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el pliego de condiciones definitivo, asi como
para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que
participen en Estructuras Plurales y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion
del poder comun otorgado por todos los participantes de la Estructura Plural con los requisitos
de autenticacioén, consularizacién y traduccién exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia,
en concordancia con lo sefialado en el articulo 58 de la Ley 1564 de 2012 (Cédigo General del
Proceso). El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion
en el mismo acto de constitucién del consorcio o la unién temporal.
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CAPITULO IV ]
FACTOR DE SELECCION

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el Unico
factor de evaluacion para el presente proceso de contratacion es el menor precio ofrecido.

Una vez la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL haya determinado que la propuesta cumple con
los requisitos habilitantes juridicos, financieros y técnicos se procedera a la apertura de los sobres
que contienen la oferta econémica y a realizacion de la subasta inversa presencial.

La evaluacion de este factor se definira mediante subasta inversa presencial. Los participantes
no podran exceder el valor total maximo unitario de los elementos y debera ofertar la totalidad de
los elementos solicitados. Para lo cual el proponente debe realizar su oferta mediante la
plataforma del SECOP II, teniendo en cuenta para el calculo del valor de la propuesta, la
descripcion, la cantidad y demas datos indicados en el mencionado formato.

Solamente podra efectuarse la subasta inversa para mejorar la oferta econdémica inicial, cuando
haya por lo menos dos (2) proponentes habilitados “Articulo 2.2.1.2..2.2 Procedimiento para la
Subasta Inversa” Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional”.

4.1 PROPUESTA INICIAL DE PRECIO

El oferente debera diligenciar la oferta econémica inicial UNICAMENTE en la plataforma del
SECOP I, en el sobre econédmico que esta en el formulario cuestionario. Adjuntar otro documento
que contenga dicha oferta sera causal de rechazo de la misma.

Los participantes no podran exceder el valor total maximo unitario de los elementos y debera
ofertar la totalidad de los elementos solicitados. Para lo cual el proponente debe realizar su oferta
mediante la plataforma del SECOP I, teniendo en cuenta para el calculo del valor de la propuesta,
la descripcion, la cantidad y demas datos indicados en la plataforma.

La oferta econdmica debera contemplar todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y
contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucién del o los contrato(s)
resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas.

En el evento en que lo ofrecido cause IVA y éste no aparezca discriminado, la Secretaria Juridica
Distrital, considerara que esta incluido en la propuesta y asi lo aceptara el proponente.
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El valor de la oferta inicial, realizada por los oferentes, no podra exceder el valor del presupuesto
oficial, del presente proceso contractual.

Se rechazara la oferta cuando se presente alguno de los siguientes eventos:

e Siel (los) proponente(s) expresa(n) algun tipo de ajuste o incremento a los valores de la
oferta.

¢ Cuando los valores de la oferta se expresen en moneda diferente a pesos colombianos.
Si el valor de la propuesta supera el presupuesto oficial del presente proceso.

e Sien la propuesta se superan los valores unitarios maximos establecidos por la Entidad.

4.2 AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA'Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

La Audiencia de Subasta Inversa presencial y Adjudicacion del Contrato se realizara en la fecha,
hora y lugar establecido en el cronograma del presente proceso.

Una vez la Secretaria Juridica Distrital haya determinado que la propuesta cumple con los
requisitos habilitantes juridicos, financieros y técnicos se procedera a la audiencia de subasta
inversa presencial.

En dicha audiencia se realizara la apertura de los sobres electrénicos que contienen la propuesta
inicial de precio y el Comité evaluador econdmico realizara la respectiva verificacion, indicando
que proponentes se encuentran habilitados para participar en la subasta inversa.

La apertura del sobre econdmico se realizara a través de la plataforma SECORP I, en la fecha y
hora establecido en el cronograma del proceso.

Se realizara la Subasta Inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados, de
conformidad con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

Para efectos de la puja, los porcentajes de descuento respectivos se efectuaran respecto del
menor valor inicial ofertado.

En la audiencia de subasta inversa presencial, los lances de presentacion de las propuestas se
hacen con la presencia fisica de los proponentes y por escrito. De conformidad con lo anterior, la
Secretaria Juridica Distrital procedera a realizar la subasta inversa presencial en audiencia
publica.

A la audiencia publica de subasta inversa presencial, asistiran el proponente o el representante
legal cuando se trate de personas juridicas o de consorcio o uniones temporales que se
encuentren habilitados, con el documento de identificacién correspondiente. En caso de
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apoderado, debera allegar el poder respectivo en el cual se determine que estd ampliamente
facultado para participar en la audiencia y hacer lances para mejorar la oferta econémica inicial
dentro de la subasta. El poder se debe presentar con las formalidades que establece la ley para
este tipo de documentos, solamente los proponentes que se encuentren habilitados, podran hacer
lances para mejorar su oferta econémica inicial.

Antes de iniciar la audiencia de subasta inversa presencial a cada proponente se le asignara una
contrasefa con la cual se identificara a lo largo de la audiencia. Ningun proponente podra conocer
durante el desarrollo de la subasta la identificacidon de los otros proponentes que estan efectuando
lances, asi como el valor de las propuestas presentadas por sus competidores, ni tampoco la
posicion que ocupd en el momento de la postura.

La entidad distribuira entre los proponentes habilitados asistentes, los sobres y formularios en los
cuales presentaran mejora de la oferta econdmica inicial o la expresion clara e inequivoca de que
no se hara ningun lance que mejore los precios ofertados.

Una vez se dé inicio a la audiencia, la entidad procedera a abrir los sobres en SECOP Il que
contienen la oferta econémica inicial de los proponentes habilitados. Para el efecto, se tomara
la_cifra correspondiente al valor total de la propuesta inicial de precio, acto siquiente, se
les comunicara a los asistentes a la audiencia cual fue el menor precio inicialmente
ofertado, para que los proponentes a partir del mismo, procedan a realizar lances para
mejorar su oferta econémica inicial.

La Secretaria Juridica Distrital otorgara a los proponentes un término de tres (03) minutos para
hacer un primer lance que mejore la menor de las ofertas econdmicas iniciales.

Acorde con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, el margen de mejora de oferta en el presente
proceso de seleccion, sera minimo del 2% sobre la oferta econémica mas baja presentada por
los oferentes para la subasta. Es decir, el margen de mejora por lance no podra ser inferior al 2
%, del valor incluido IVA.

En el evento que no se cumpla lo precitado, el lance se considerara no valido y en consecuencia
no sera tenido en cuenta, y no podra continuar efectuando mas lances durante el desarrollo de la
subasta.

Dicho porcentaje sera convertido a pesos con relacion al valor de cada lance.

Los proponentes podran presentar una nueva propuesta, si reducen el menor valor del primer
lance en minimo el dos por ciento (2%) de este. De no hacerse asi, el lance se considerara
como no valido y se mantendra la oferta anterior.
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La entidad repetira el procedimiento descrito en el parrafo anterior, en tantas rondas como sea
necesario, hasta que no se reciba ningun lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda
anterior.

Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del
proceso la unica propuesta que se toma de cada proponente se constituira como la propuesta
econdmica definitiva.

Cuando un proponente presente un lance no valido, no podra seguir presentando posturas
durante la subasta, caso en el cual, se tomara como propuesta econémica del proponente, el
ultimo lance efectuado de manera valida.

En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha establecido
para hacer los mismos, se entendera que su propuesta econémica inicial, es su propuesta
econdmica definitiva.

En el evento en que un proponente decida no participar en un lance, no podra continuar
participando en el proceso de subasta, en este caso la entidad tomara como su propuesta
definitiva, el ultimo valor validamente ofertado.

Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta
economica inicial seran corregidos por la Secretaria y éste sera el valor que se tomara para
efectos de la oferta econdémica inicial para adelantar el proceso de subasta. La correccion la
realizara la Secretaria, una vez se abran los sobres que contienen la oferta econdémica inicial de
los proponentes habilitados; por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente
cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la certeza de las cantidades,
requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacién para éstos.

Los demas errores e imprecisiones cometidos por el proponente en el aspecto econdmico durante
los lances que se realicen en la audiencia de subasta inversa no seran corregidos por la Entidad,
por lo tanto, vinculan legitimamente al oferente y lo obligan al cumplimiento de lo ofertado.

Para efectos de realizar los lances, los proponentes utilizaran los sobres y los formularios que le
suministre la entidad; un funcionario de la entidad recogera los sobres cerrados de todos los
participantes. Asi mismo, la entidad registrara los lances validos y los ordenara
descendentemente. Con base en este orden, dara a conocer unicamente el menor precio
ofertado.

En el caso que el proponente no diligencie el formulario que suministre la Secretaria para realizar
los lances, o no exprese de manera clara e inequivoca, que no se hara ningun lance que mejore
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los precios ofertados, se tomara como su propuesta econdémica la ultima oferta realizada de
manera valida y no podra seguir participando en el proceso de subasta inversa.

Los valores de las ofertas econdmicas que se registren en los formularios dispuestos para el
efecto no deben tener tachaduras En el evento en que se presenten cifras con tachaduras, el
proponente debe anotar de nuevo la cifra que considere correcta y refrendarla con su firma. En
caso que no refrende la cifra se tendra como un lance no valido y la Secretaria tomara como valor
de la propuesta, el ultimo valor validamente ofertado y el proponente no podra continuar
participando en el proceso de subasta.

En el evento en que un proponente habilitado no asista a la audiencia publica de subasta inversa,
la Secretaria tomara como su propuesta econdémica definitiva, la oferta econdémica inicial. Asi
mismo, una vez se dé inicio a la audiencia de subasta publica no se permitira la participacion de
aquellos proponentes habilitados que no se encontraban al momento de la asignacion de la
contrasefa, en este caso la Secretaria tomara como su propuesta econdémica definitiva, la oferta
economica inicial.

En caso de existir empate entre los proponentes, se adjudicara el contrato al proponente que
presento la menor oferta econdémica inicial, en cuyo caso y para efectos del contrato se tomara el
ultimo valor ofertado que motivé el empate.

De persistir el empate, este se dirimira mediante sorteo por balotas, para lo cual en la audiencia
los Representantes Legales (o delegados debidamente facultados) de las propuestas empatadas
procederan a escoger las balotas, se numeraran de acuerdo al numero de proponentes. En primer
lugar, se realizara un sorteo para establecer cual sera el orden en que cada proponente escogera
la balota. Realizado este primer sorteo, los proponentes procederan a escoger la balota en el
orden que se haya determinado y se adjudicara el proceso de seleccion al proponente que saque
la balota con el numero mayor y cuyo resultado es aceptado de antemano por los proponentes
involucrados en el empate, sin lugar a reclamacién alguna.

Nota: Podran participar en el sorteo, Unicamente los proponentes habilitados, que estén
presentes en la audiencia de subasta.

Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, de acuerdo con
el estudio de precios del mercado, dentro de la audiencia de subasta adelantara el proceso
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 Decreto No. 1082 de 2015.

El proponente que resulte favorecido con el presente proceso de seleccion, debera dentro del
término que se sefale en la audiencia de subasta, allegar desagregado las cifras que soportan el
valor_total ofertado incluido IVA y aceptado por la Secretaria, aplicando el porcentaje de
descuento uniformemente a los valores unitarios discrimados.
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Una vez adjudicado el contrato, la Secretaria hara publico el resultado del certamen, incluyendo
la identidad de los proponentes en acta que sera publicada en el SECOP Il, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto No. 1082 de 2015.

4.3 CRITERIOS DE DESEMPATE

Cuando no haya mas lances de mejora de precio y exista empate, se adjudicara el contrato al
proponente que presentd el menor precio inicial, en cuyo caso y para efectos del contrato se
tomara el ultimo valor ofertado que motivé el empate. De persistir el empate, se desempatara de
conformidad con las reglas establecidas del numeral 1 al 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto
1082 de 2015, asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios

extranjeros.

Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

Preferir la oferta presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad

futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga

una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la

Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o

accionistas de los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nédmina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

5. De persistir el empate, éste se dirimira mediante sorteo por balotas, para lo cual en la
audiencia los Representantes Legales (0 delegados debidamente facultados) de las
propuestas empatadas procederan a escoger las balotas, se numeraran de acuerdo al
numero de proponentes. En primer lugar se realizara un sorteo para establecer cual sera
el orden en que cada proponente escogera la balota.

w N

Realizado este primer sorteo los proponentes procederan a escoger balota en el orden
gue se haya determinado y se adjudicara el proceso de seleccién al proponente que saque
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la balota con el numero mayor y cuyo resultado es aceptado de antemano por los
proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamacién alguna.

Nota: Sélo podran participar en el sorteo los proponentes habilitados que estén presentes en la
audiencia de subasta.

NOTA 1: Para efectos de los factores de desempate, Unicamente seran tenidos en cuenta los
formatos y certificaciones presentados HASTA la fecha de cierre, por lo cual en NINGUN caso
seran recibidos de manera posterior.

NOTA 2: Condicion de Mipyme: La condicién de Mipyme se acreditara unica y exclusivamente
con el RUP.

NOTA 3: BENEFICIOS DE LA LEY 361 DE 1997: para hacerse acreedor al puntaje establecido
en la norma enunciada, el proponente debera acreditar lo sefialado en el literal a) del articulo 24
de la Ley 361 de 1997.
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CAPITULO V
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO Y PROYECTO CLAUSULADO
ADICIONAL AL CONTRATO

5.1. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del pliego de condiciones
y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la
Administracion Publica. La oferta y el pliego de condiciones formaran parte integrante del contrato
a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion sera el siguiente:
pliego, contrato electronico, oferta.

El contrato es electronico y se realizara a través del SECOP IlI.
5.2 PLAZO PARA FIRMAR EL CONTRATO:

El proponente seleccionado para la adjudicacion del contrato debera suscribir el contrato
correspondiente dentro del término establecido en el cronograma del proceso.

5.3. INCUMPLIMIENTO:

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término previsto la SECRETARIA JURIDICA
DISTRITAL hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta, sin perjuicio de las acciones legales
a que haya lugar para el reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por el valor de
dicha garantia.

La entidad se reserva la facultad de adjudicar, en este evento, al proponente calificado en
segundo lugar, si su propuesta es igualmente conveniente para la administracién.

5.4. PLAZOS CONTRACTUALES

5.4.1. Plazo de ejecucion del contrato:

El plazo del presente contrato tendra una duracion de tres (03) meses o hasta el agotamiento de
los recursos, lo que primero ocurra, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio
por las partes, previa cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
Contrato.

5.4.2. Vigencia del contrato:

El contrato estara vigente por el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.
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5.4.3. Liquidacion del contrato:

El contrato que resulte del presente proceso sera objeto de liquidacion de conformidad con lo
establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, en caso de ser bilateral se realizara dentro
de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato de lo
contrario la entidad procedera a liquidar unilateralmente.

5.5. VALOR DEL CONTRATO

El valor total del contrato sera por el lance mas bajo, sin superar el presupuesto oficial del proceso,
incluidos todos los costos directos e indirectos, el IVA el cual sera establecido de acuerdo con la
normatividad vigente, y demas impuestos, tasas y contribuciones de ley tanto Distritales como
Nacionales y todos los demas costos en que incurra el contratista para la ejecucién del contrato.

5.6. GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS

Seran de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones
gque se causen con ocasion de la presentacion de la propuesta, de la suscripcion y ejecucion del
contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, incluido el valor de la estampilla
“Universidad Francisco José de Caldas — 50 anos”; la estampilla “Pro-Cultura”, la estampilla “Pro-
Personas Mayores” y los demas a que haya lugar.

Por lo tanto, se entendera que el valor propuesto preveé todos los gastos y costos generados con
ocasioén del contrato que se suscriba, y el riesgo derivado del tipo de cambio, sin que haya lugar
al cobro posterior por otros conceptos.

Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacién de la propuesta
seran de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL no
reconocera suma alguna por estos conceptos. En consecuencia, el interesado en participar
debera enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se celebrara y ejecutara el
contrato antes de presentar su propuesta.

5.7. FORMA DE PAGO

La Secretaria Juridica Distrital se compromete a pagar el valor del presente contrato en pesos
colombianos, dicho valor correspondera al resultado de multiplicar el niumero de insumos
entregados, por el valor unitario ofertado por el contratista. Para ello debera presentar la factura
o cuenta de cobro segun corresponda, certificacion del pago de las obligaciones al sistema de
seguridad social y de aportes parafiscales, en la cual conste el aporte a los Sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales, SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar, de los
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ultimos seis (6) meses en atencion a lo sefialado en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 o planilla
de pago y anexando el informe y certificacion del supervisor en los cuales conste el cumplimiento
y el recibo a satisfaccion del contrato.

El pago se realizara conforme al PAC de la Secretaria Juridica Distrital.

Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Distrital en pesos colombianos, a través
de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que el contratista sefiale, abierta en una
de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de

ley.

Los gastos directos e indirectos que se causen con ocasidén de la ejecucion del contrato, las
retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de cuentas estaran a cargo
del contratista. Los porcentajes por concepto de impuestos, tasas y/o contribuciones se
calcularan, de conformidad con las disposiciones que rijan la materia.

El contratista acepta que en el evento que el valor a pagar tenga centavos realizara el ajuste al
peso. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el contrato.

Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de
presentacion de la factura, Certificado del pago de aportes parafiscales del mes inmediatamente
anterior de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de
2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y los documentos descritos anteriormente.

Dentro del término sefialado para efectuar el pago LA SECRETARIA podra formular por escrito
las observaciones u objeciones que tenga a la factura o cuenta de cobro que presente EL
CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revision a las observaciones u objeciones
formuladas por la entidad a los documentos mencionados, se suspendera el plazo para el pago
y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del CONTRATISTA se reanudara
dicho plazo sin perjuicio del eventual adelantamiento del procedimiento previsto en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan de los documentos
requeridos para el pago, el término para este efecto solo empezara a contarse desde la fecha en
que se presenten en debida forma o se haya aportado el ultimo de los documentos exigidos para
el pago.

Las demoras que se presenten por estos conceptos sera responsabilidad del contratista y éste
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.
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LA SECRETARIA solo adquiere obligaciones con el oferente favorecido en el proceso de
seleccién y bajo ningun motivo o circunstancia aceptara efectuar pagos a terceros.

5.8.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Cumplir con el objeto del contrato entre EL/LA CONTRATISTA y la Secretaria Juridica
Distrital.

2. Encontrarse a Paz y Salvo en el pago de aportes y contribuciones al Sistema General de
Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales) durante el plazo de ejecucion del
contrato.

3. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la
Secretaria Juridica Distrital, a través del/a supervisor/a.

4. Obrar con lealtad y buena fe en todo momento.

5. Responder por sus actuaciones y omisiones, derivadas de la suscripcién del contrato y
ejecucion del mismo.

6. Mantener actualizado el domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas y
presentarse a la Secretaria Juridica Distrital en el momento en que sea requerida por la
misma para la suscripciéon de la respectiva acta de liquidacion, si a ello hubiere lugar.

7. Prestar de manera eficiente los servicios que constituyen el objeto del contrato, actuando de
conformidad con las normas legales pertinentes.

8. Acreditar una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria afiliada al S.A.P.
(Sistema Automatico de Pagos).

9. Constituir la garantia requerida, dentro dos (2) dias habiles siguientes a la firma del contrato,
a través del SECOP II, y mantener vigente la Garantia Unica exigida en los términos
requeridos en el contrato.

10. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o
con ocasién del contrato.

11. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
obligado a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a LA ENTIDAD y
demas autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas.

12. Entregar a la supervision del Contrato un cronograma de entregas del producto.

13. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato,

14. Utilizar la imagen de la Secretaria Juridica Distrital en la impresion a una tinta segun muestra
suministrada.

15. Respetar la politica medioambiental de la Secretaria Juridica Distrital, politica que incluye
todas las normas internas sobre el uso de los recursos ambientales y publicos, como el agua
y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos
residuales.

16. Cumplir con las demas obligaciones que sean de la naturaleza del contrato.
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5.9.

o N

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Entregar las cajas X200, carpetas dos aletas y ganchos legajadores solicitados por el
Supervisor del Contrato, totalmente nuevos y no remanufacturados, dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la fecha de la solicitud, en el Alimacén de la Secretaria Juridica
Distrital.

Cumplir y garantizar las especificaciones y condiciones técnicas establecidas en la Ficha
Técnica.

Reemplazar o restituir los bienes defectuosos o que no cumplan las especificaciones dentro
del término descrito en la Ficha técnica.

Mantener el valor de los precios unitarios sefalados en la propuesta econémica aceptada
por parte de la Secretaria Juridica Distrital, durante el plazo de ejecucion del contrato.
Cumplir con las normas ambientales, segun resulte ser aplicable para cada uno de los bienes
de tal forma, que los elementos entregados no atenten contra el medio ambiente ni la salud
de las personas que los manipulen.

Transportar y entregar en perfectas condiciones, los bienes objeto del contrato; el contratante
no tendra responsabilidad alguna por pérdidas, dafios o deterioro de los mismos en el
proceso descrito.

Los costos generados por estas actividades estaran a cargo del contratista.

Cumplir con todo lo ofrecido en la propuesta, la cual forma parte integral del presente
contrato.

5.10. OBLIGACIONES LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL:

1. Suministrar al contratista toda la informacién normativa y técnica disponible para la
ejecucion del contrato.

2. Exigir a EL/LA CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
contrato.

3. Efectuar los pagos al CONTRATISTA en la forma convenida.

4. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual.

5. Cumplir y Hacer Cumplir las condiciones pactadas en el Contrato y en los documentos
que de ella forman parte.

6. Resolver las peticiones presentadas por el Contratista en los términos contemplados por
la Ley.

7. Las demas que surjan del contrato.

5.11 SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

La Supervision del Contrato estara a cargo de un Profesional Especializado Cddigo 222 Grado
21 de la Direccién de Gestion Corporativa de la Secretaria Juridica Distrital. el cual ejercera las
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obligaciones y responsabilidades de acuerdo con lo establecido en el numeral 1 del articulo 26
de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 Ley 1474 de 2011 y demas normas que regulen la materia.
En todo caso el/la ordenador/a del gasto podra variar unilateralmente la designacion del/a
supervisor/a, comunicando por escrito al/a designado/a, con copia a la Direccion de Gestion
Corporativa.

La supervision se sujetara a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993,
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas que regulen la materia. Entre las
funciones principales del Supervisor, estan las siguientes:

1. Expedir constancia oportuna sobre el cumplimiento de las obligaciones del contratista, para
efectos de realizar el pago del contrato.

2. Informar oportunamente sobre el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
contractuales.

3. Certificar la ejecucion del contrato dentro de las condiciones exigidas, lo cual es requisito

para efectuar los pagos.

Elaborar las actas respectivas, incluida el acta de liquidacién, si a ello hubiera lugar.

Exigir el pago efectuado por el contratista por concepto de Salud, Pensiones y Riesgos

Laborales, de acuerdo con lo exigido en el paragrafo 1 del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,

Ley 1562 de 2012, Ley 1607 de 2012 y demas normas que regulen la materia.

ok

PARAGRAFO PRIMERO: En ningun caso podra el/la Supervisor/a exonerar al contratista del
cumplimiento o responsabilidad derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por
disposicion legal, ni tampoco, modificar los términos del presente contrato.

5.12 GARANTIAS:

EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de BOGOTA DISTRITO CAPITAL -
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, con NIT. 899.999.061-9, como mecanismo de cobertura
del riesgo, cualquiera de las garantias que se sefialan a continuacién, opciones sefialadas en el
articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual debera dar cumplimiento a las
estipulaciones sefialadas en el citado Decreto y en el presente complemento del pliego de
condiciones:

. Contrato de seguro contenido en una pdliza.
. Patrimonio auténomo.
. Garantia Bancaria.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.4. del Decreto 1082 de 2015, cuando
la oferta es presentada por un proponente plural (Consorcio o Union Temporal), la garantia debe
ser otorgada por todos sus integrantes.
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La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion escrita de la Secretaria Juridica Distrital
El CONTRATISTA debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la
garantia a que se refiera el contrato.

Sera a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de
constitucion y mantenimiento de la garantia.

El contratista debe restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido por
razon de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del contrato, o
en cualquier otro evento, el contratista se obliga a ampliar el valor de la garantia otorgada o
ampliar su vigencia, segun el caso.

De conformidad con lo sefialado en el inciso primero del articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082
de 2015, el contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto
reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante.

Asi mismo, segun lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082
de 2015, en el evento en que el contratista incumpla su obligacién de obtener, ampliar o adicionar
la garantia en los casos antes sefalados, la Secretaria procedera a solicitar a quien expidio la
garantia, que emita la correspondiente modificacion de la misma ampliando el valor asegurado y
la vigencia de los amparos, de conformidad con lo pactado en el contrato o en sus modificaciones,
remitiendo a su vez copia del documento por medio del cual se adiciona el valor del contrato o se
prorroga su plazo o suspende la ejecucién del mismo, o del acto administrativo, debidamente
ejecutoriado, por medio del cual se ha declarado su incumplimiento.

Todas las manifestaciones contenidas en la pdliza o en las condiciones generales de la misma,
contrarias o diferentes a las establecidas en este pliego de condiciones y en especial para cada
uno de los amparos solicitados, se tendran por no escritas.

La garantia debe amparar los riesgos establecidos en el pliego de condiciones electrénico que
se encuentra en la plataforma del SECOP Il y teniendo en cuentas las siguientes consideraciones:

Por un valor | Igual al término de ejecucion del

Cumplimiento equivalente al | contrato y seis (06) meses mas,
porcentaje contados a partir de la fecha de
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descrito en el | suscripcion del acta de inicio, si llegado

pliego de | el caso que no se ha liquidado el
condiciones contrato en este término se debe
definitivo ampliar la vigencia del amparo hasta su

electrénico del | liquidacion.
valor del contrato.
Por un valor
equivalente al

porcentaje
descrito en el
. . . i t rti |
Calidad de los bienes pliego de Sels.(6) .”f‘eses contados a partir de la
. terminacion del contrato.
condiciones
definitivo

electroénico del
valor del contrato.

En caso que se otorgue POLIZA DE SEGURO para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones:

Esta debera ser expedida por una entidad bancaria o por una compafiia de seguros legalmente
establecidas en Colombia, cuya podliza matriz haya sido aprobada por la Superintendencia
Financiera de Colombia.

Solamente se admitiran las exclusiones establecidas en el articulo 2.2.1.2.3.2.3. del Decreto 1082
de 2015.

Las pdlizas no expiraran por falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.2.5. del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.2.2. del Decreto 1082 de 2015, si hay lugar
a cesion del contrato a favor del garante, éste esta obligado a constituir las garantias previstas
en el contrato.

513 MULTAS Y CLAUSULA PENAL

5.13.1. MULTAS

La mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento de alguna o algunas de las
obligaciones del contrato, dara lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una suma
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equivalente hasta del uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de atraso, sin que
cada una de ellas fuere inferior al cero punto uno por ciento (0,1%) y que sumadas no superen
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. EL CONTRATISTA y la SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL acuerdan que el valor de las multas se descontara por LA SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicacion
escrita al CONTRATISTA. Si no hay tal saldo se efectuara la respectiva reclamacion ante la
aseguradora que expidié la garantia unica del contrato, en los términos y condiciones
establecidas en el Decreto 1082 de 2015. Sin perjuicio de lo anterior SECRETARIA JURIDICA
DISTRITAL adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion competente cuando asi lo
requiera.

5.13.2. PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA reconocera a la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL a titulo de clausula
penal pecuniaria como estimacién anticipada de perjuicios una suma equivalente hasta del
veinte por ciento (20%) del valor total del CONTRATO de acuerdo con la certificacion emanada
por parte de la SUPERVISION, mediante la cual se acredite el porcentaje de cumplimento de
las obligaciones principales, suma que la entidad hara efectiva previa declaratoria del
incumplimiento, directamente por compensacion de los saldos que se le adeude al
CONTRATISTA si los hubiere respecto de este CONTRATO, o de los saldos que en su favor
existieren producto de cualquier relacion juridico negocial entre el CONTRATISTA vy
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, o si esto no fuere posible, podra acudir a la jurisdiccion
competente, incluida la coactiva. PARAGRAFO PRIMERO: La Clausula Penal no excluye la
indemnizacién de perjuicios no cubiertos por la aplicacién de esta sancion. PARAGRAFO
SEGUNDO: La estimacion del perjuicio se realizara de manera independiente a las multas u
otro tipo de sanciones impuestas al CONTRATISTA durante la ejecucion del CONTRATO.
PARAGRAFO TERCERO: El incumplimiento siquiera parcial de alguna de las obligaciones
accesorias al objeto principal del presente CONTRATO sera susceptible de la aplicacion de lo
contenido en la presente CLAUSULA sin que el monto de la sancién impuesta por este
incumplimiento parcial exceda del dos por ciento (2%) del valor total del mismo; con el fin de
determinar la graduacion de la sancion aplicable, debera tenerse en cuenta la afectacion que el
incumplimiento de la(s) obligaciéon(es) accesoria(s) genera respecto del objeto principal del
CONTRATO, y/o de los bienes juridicos cuya proteccién persiguen los deberes contractuales
incumplidos.

5.14 LEGISLACION APLICABLE:
Este proceso de seleccion y el contrato que se suscriba se rigen por las siguientes normas:

1. Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios vigentes.
2. Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios vigentes.
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3. Ley 489 de 1998.

4. Ley 1952 de 2019.

5. Ley 1474 de 2011

6. Ley 38 de 1989 Organico del Presupuesto.

7. Ley 1882 de 2018.

8. Decreto Ley 19 de 2012

9. Decreto Ley 1421 de 1993, Estatuto Organico para Bogota.

10. Decreto 1082 de 2015.

11. Decreto 392 de 2018.

12. En lo no previsto por las normas anteriores, se aplicara la legislacion comercial cuando el
contrato tenga el caracter de mercantil de acuerdo con lo dispuesto por los articulos 20, 21 y
22 del Cédigo de Comercio. En caso contrario se aplicara la legislacion civil.

13. Las demas normas aplicables por la naturaleza del objeto a contratar.

5.15 JURISDICCION Y COMPETENCIA:

Los conflictos derivados del tramite del presente proceso, presentacién de las ofertas, adjudicacion,
celebracion, ejecucion, terminacion o liquidacion del contrato se rigen por las normas vigentes del
derecho colombiano y seran competencia del juez de lo contencioso administrativo.

516 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION del contrato:

Para el perfeccionamiento del contrato:

1. Firma de las partes a través de la plataforma transaccional SECOP I

Para la ejecucién del contrato:

1. Expedicion del Registro Presupuestal. ] ;

2. Aprobacion de la garantia unica por la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

3. Suscripcion del acta de inicio.

Otros requisitos legales:

Una vez perfeccionado el contrato, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos a que
haya lugar de acuerdo con la normatividad vigente.

5.17 INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA mantendra indemne a la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, contra todo
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reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a
personas o propiedades de terceros, ocasionados por EL CONTRATISTA en la ejecucién del
objeto y las obligaciones contractuales. En caso de que se entable un reclamo, demanda o accion
legal contra LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, por asuntos que segun el contrato sean
de responsabilidad del CONTRATISTA, ésta sera notificada lo mas pronto posible para que por
su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne a la
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, el CONTRATISTA sera responsable de todos los dafios
causados a la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, ocasionados por su culpa o la de sus
subcontratistas o dependientes y le reconocera y pagara el valor de tales dafios o procedera a
repararlos debidamente a satisfacciéon de la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL.

5.18 SOLUCION DE CONFLICTOS

Las partes acuerdan que para la solucion de las diferencias y discrepancias que surjan de la
suscripcion, ejecucion y terminacion de este Contrato de Suministro podran acudir a los mecanismos
de solucion de controversias contractuales contemplados en la Ley 80 de 1993.

5.19 SUSPENSION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del presente contrato podra suspenderse en los siguientes eventos: a. Por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. b. Por mutuo acuerdo, siempre que de ello no se
deriven mayores costos para la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, ni se causen otros
perjuicios.

5.20 TERMINACION DEL CONTRATO

Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a. Por mutuo acuerdo
de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad, previa certificacion expedida
por el/la supervisor/a del contrato. b. Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c. Por
fuerza mayor o caso fortuito, que hagan imposible continuar su ejecucion.

5.21 TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL Y CADUCIDAD

Al contrato le son aplicables las disposiciones relativas a estas materias, contenidas en los
articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

5.22 CESIONY SUBCONTRATOS
El CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el consentimiento

previo y escrito del Bogota Distrito Capital — Secretaria Juridica Distrital, pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.
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5.23

DOCUMENTOS

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran, para todos los efectos, parte
integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas
y contractuales:

1.
2.

5.24

Estudios y documentos previos.

El pliego de condiciones del presente proceso incluidas sus adendas y los demas
documentos expedidos por la Secretaria Juridica Distrital en desarrollo del proceso
licitatorio mencionado.

La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma.

El acta de la celebracion de la audiencia de subasta inversa presencial y la Resolucién de
Adjudicacién.

Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de las actividades.

El acta de iniciacion, mediante la cual se define la fecha a partir de la cual regira el plazo
para la ejecucién del mismo.

Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por las
partes.

DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos el domicilio contractual sera Bogota Distrito Capital.
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