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corporaciOn AUT6N0MA regional del 
QUINDlO - CRQ.

INFORME DEL CONTRATO CPS No. 368 DE 2023

14 de ABRIL al 13 de MAYO de 2023

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO EN LA SUBDIRECCION DE 
REGULACION Y CONTROL AMBIENTAL, EN LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS DENTRO DE LOS TRAMITES DE PERMISOS DE 
VERTIMIENTOS.

t Valor del Contrato:

$ 6.800.000

• Nombre del Contratista:

MONICA VIVIANA FERNANDEZ LLANO

i Direccion del Contratista:

VILLA CAROLINA 1 ETAPA MAZ T CASA 02 
• Telefono/Celular:

3175879733

• Correo electronico:

monicallano78@amail.com

• Numero cuenta de ahorros:

M1(aOS504884113962207

• Nombre del supervisor:

ANGELICA MARIA ARBELAEZ BELTRAN
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 3

ACTIVIDAD N° 1: Apoyar en la revisi6n y verificacion de la informaci6n 
contenida en la hoja de vida del SIGEP (DAFP) junto la declaracion de bienes 
y rentas y conflictos de intereses, con el fin de determinar que la misma 
coincida con los requisites establecidos en los estudios previos de los 
procesos de contratacion directa que adelanta la entidad, previa a la 
verificacibn de idoneidad y funciones respectivas.

Durante el periodo no se realize ninguna revisibn y verificacibn de la hoja de vida 
del SIGEP de los funcionarios y/o contratistas.

ACTIVIDAD N° 2: Apoyar la gestibn y actualizacibn de las historias laborales 
de los funcionarios activos de la Corporacibn Autbnoma Regional del Quindio, 
segun el instructivo de organizacibn documental de la serie historias laborales 
de la CRQ.

✓ Apoye en la organizacibn documental de las siguientes historias laborales en 
orden cronolbgico de los siguientes funcionarios.

YULIANA ANDREA BARTOLO 
PATRICIA ROJAS SANCHEZ 
MARTHA MONICA JARAMILLO 
PABLO ENRIQUE PIRABAN 
ALBA INES PAREJA

3- ACTIVIDAD N°3 Apoyar en el proceso de actualizacibn y manejo de la 
informacibn, del archive de gestibn del area de talento humano.

s Apoye en la organizacibn cronolbgica de los documentos de compahia 
de seguros suramericana.zure vigencia 2018-2023

Tambibn se depurb convenios de pagos de primas entre la previsora de 
compahia de sura vigencia 2007.se retiro metales metalicos como grapas y 
clips que se presentaban en los documentos.
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v' Apoye en la organizaci6n cronoldgica de los documentos de los 
siguientes funcionarios.

Victor Eduardo Montoya 
Jos6 Atdemar Agudelo 
Beatriz Eugenia Londoflo

$

Jos& Aldemar Agudelo 
Oliverio T6llez Gaviria 
Jos6 Antonio Arroyave 
Rey Rodriguez
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4. ACTIVIDAD N° 4: Apoyar en las dem£s actividades asignadas por el 
supervisor del contrato que se relacionen con el objeto contractual y que resulten 
acordes a su perfil.

✓ Apoye en la bCisqueda de los soportes de pago de salario de la sehora Alba 
Lucia Montoya y Claudia Victoria Pareja todo con el fin de darle respuesta 
al derecho de peticibn radicado por ellas para la expedicibn del CETI..
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✓ Apoye con la foliacibn de 42 carpetas de conciliaciones bancarias 

vigencia01/04/2022 31/12/2022
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MONICA VIVIANA FERNANDEZ LLANO 

CC.41940624
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