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ALCALD[A MUMICIPAL

CONTRATO DE PRESTACIﬁ_N DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION 204 DEL 18 DE MAYO DE 2023

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAN JERONIMO, SECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y DE GOBIENRO

CONTRATISTA: JOHN FREDY OSPINA MORALES

cC 71.335.160

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y DE

APOYO A LA GESTION EN LA ASESORIA PARA EL
MEJORAMIENTO Y/U OPTIMIZAR LOS PROCESOS
DOCUMENTALES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
SAN JERONIMOQ

VALOR: SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA MIL
PESOS M/CTE ($ 7.290.000).

VIGENCIA: 2023

PLAZO: TRES (3) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA
DEL ACTA DE INICIO.

DISPONIBILIDAD: 269 PROGRAMA 2.3.2.03.03 ARTICULO
0094599025911192 3109111 PROGRAMA DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
IMPLEMENTADO ($ 27.000) Y DISPONIBILIDAD 271
PROGRAMA 2.3.2.02.02 ARTICULO
0094599021911192 3569109 IMPLEMENTACION LEY
DE ARCHIVO, AMBAS DE FECHA 25 DE ABRIL DE
2023

Entre los suscritos a saber, MAURICIO ANDRES VELASQUEZ SERNA, mayor de
edad, identificado con la cédula de ciudadania nimero 71.765.779, en su calidad
de Alcalde Municipal, facultado para contratar mediante acuerdo Municipal N 006
del 9 de junio de 2020, y demas disposiciones legales a la celebracion del mismo y
las que se expidan durante su vigencia; quien en adelante y para los efectos
juridicos del presente contrato se denominard EL MUNICIPIO y JOHN FREDY
OSPINA MORALES con CC. 171.335.160, y quien en adelante se denominara EL
CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente contrato en concordancia
con el Decreto 1082 de 2015.
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Conforme con o anterior se celebra el presente contrato el cual se regira por las
siguientes clausulas.

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: En desarrollo del objeto contractual EL
CONTRATISTA se obliga a PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A
LA GESTION EN LA ASESORIA PARA EL MEJORAMIENTO Y/U OPTIMIZAR LOS
PROCESOS DOCUMENTALES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JERONIMO De
acuerdo con los items y lineamientos presentados en la propuesta del contratista y
estudios previos de la administracion y cuyos documentos hacen parte integral del
presente contrato

CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LAS PARTES DEL
CONTRATISTA: OBLIGACIONES GENERALES

1. Realizar la Actualizacion de la herramienta de radicacion de
comunicaciones oficiales recibidas y enviadas

2. Brindar asesoria en procesos de capacitacion alineados al Plan
Institucional de Capacitacion de la Alcaldia, especificamente en lo inherente
a la gestion documental

3. Configurar los indicadores a partir de los datos capturados mediante el
lector de huellas que se instalara para el registro diario del personal

4, Brindar Asesoria en la organizacion documental a las diferentes oficinas
productoras de |a Alcaldia

5. Asesorar y Apoyar los procesos del sistema de Gestion de la Calidad,
especificamente en aspectos inherentes a la Gestion Documental municipal

6. Acompafiar el proceso de convalidacion de las Tablas de Retencidn
Documental, atendiendo todas las observaciones que surjan por parte de la
Gobernacion de Antioguia, a traves del Consejo Departamental de Archivos.

7. Apoyar el seguimiento y acompafamiento a las diferentes oficinas de la
Alcaldia en el diligenciamiento del formato Unico de inventario documental

8. Colaborar en la iniciacion del proceso de identificaciébn de documentos de
derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado, segun el Acuerdo
04 de 2015 LUG.

EL CONTRATANTE

1. Pagar al CONTRATISTA el valor pactado previo el cumplimiento de los
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requisitos que se sefialen.

2. Suministrar los documentos y la informacion requerida para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

3. Ejercer la supervision del presente contrato, a partir de la designacion del
supervisor necesario e idéneo con el fin de velar en causa de que el objeto del
contrato se conciba, se construya, opere, se administre y se conserve de
acuerdo con sanas practicas profesionales

CLAUSULA TERCERA. VALOR Y FORMA DE PAGO: el valor del contrato sera
por la suma de SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE

($ 7.290.000).

El pago se realizara mediante tres (3) pagos iguales mensuales por la suma de DOS
MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA MIL PESOS ML (5 2.430.000) cada uno
y/o proporcional al tiempo servido, previa presentacion de informes periddicos en
los términos previstos, el informe a satisfaccién por parte del Supervisor del
Contrato v la acreditacion de los pagos de aportes a los sistemas de seguridad
social en salud, pension y ARL, de conformidad con la normatividad vigente

PARAGRAFO 1. Como requisito para el pago el contratista debera presentar
informe escrito aprobado por el Supervisor del contrato sobre las actividades
realizadas durante el mes de corte.

PARAGRAFO 2. De los pagos se descontaran los impuestos respectivos que
apliquen segun el régimen tributario del contratista cuya verificacion se hara por
parte de la oficina de presupuesto y contabilidad del municipio de San Jerénimo.

CLAUSULA CUARTA. PLAZO: El plazo de ejecucion del presente contrato sera de
Tres (3) meses contados a partir de la firma del acta de inicio.

CLAUSULA QUINTA. SUSPENSION: En caso de presentarse suspension en el
plazo aqui previsto, se debera elaborar la respectiva acta, la cual contendra la
causal de suspensién y debera ser firmada por el supervisor designado y EL
CONTRATISTA; una vez terminados los eventos que dieron origen a la suspension,
se suscribird un acta en la que se dejara constancia de la reanudacion de
actividades.

CLAUSULA SEXTA. GARANTIA UNICA: Por tratarse de un contrato de prestacion
de servicios de apoyo a la gestién que cbedece a una contratacion directa en virtud
del articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 y articulo 7 la Ley 1150 de 2007,
para la presente vigencia fiscal, se exonera de la constitucion de garantia.
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CLAUSULA SEPTIMA. MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de las
obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA sin perjuicio de la declaratoria de |a
caducidad del contrato, EL MUNICIPIO podra, mediante Resolucién Motivada
imponer multas, las cuales deberan ser directamente proporcionales al valor del
contrato v a los perjuicios sufridos, sin exceder el cinco por mil (5x1000) del valor
del contrato, cada vez que se impongan.

CLAUSULA OCTAVA. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria
de caducidad o de incumplimiento de las obligaciones que contrajo EL
CONTRATISTA, podra EL MUNICIPIO imponer una sancion pecuniaria la cual
tendra un monto del diez por ciento (10%) del valor del contrato sin perjuicio de
adelantar las acciones legales y administrativas pertinentes en caso de gue las
cuantias de los perjuicios ocasionados al MUNICIPIO, superen el valor de |a
clausula penal.

CLAUSULA NOVENA. APLICACION DE LA MULTA Y LA CLAUSULA PENAL:
El valor de las multas y la clausula penal a que se refieren las clausulas anteriores,
seran impuestas por EL MUNICIPIO mediante Resolucién motivada. Una vez
ejecutoriados estos actos administrativos serdn tomados dichos valores del saldo a
favor de EL CONTRATISTA. Si no fuere posible lo anterior, se cobrara por la via
judicial correspondiente.

CLAUSULA DECIMA. CLAUSULAS EXCEPTIVAS DE DERECHO COMUN: En el
presente contrato se entienden incorporadas las clausulas excepcionales al derecho
comun, consagradas en la Ley 80 de 1993, sobre medificacion, terminacion e
interpretacion unilateral. EL MUNICIPIO podra hacer uso de eéstas en las
oportunidades y formas alli establecidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. APROPIACION PRESUPUESTAL: En razén del
presente contrato, los correspondientes pagos se efectuardn con cargo a los
certificados de disponibilidad presupuestal nimero 269 programa 2.3.2.03.03
articulo .0094599025911192 3109111 programa de fortalecimiento institucional
implementado ($ 27.000) y disponibilidad 271 programa 2.3.2.02.02 articulo
.0094599021911192 3569109 Implementacion Ley de Archivo, ambas de fecha 25
de abril de 2023

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. RESPONSABILIDAD DE LA CONTRATISTA
EN LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL: Este contrato se ejecutara
con estricta sujecion a las clausulas en el contenidas y EL CONTRATISTA sera
responsable de las fallas que se adviertan, sin perjuicio de la responsabilidad a que
se refieren los articulos 52, 53, 55, 56 y 58 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:
LA CONTRATISTA para efectos de este contrato manifiesta que no estar incurso
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en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la
Constitucién o en la Ley, en especial las provistas en los Articulos 8%y 9° de la Ley
80 de 1993, y Decreto 1082 de 2015.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. SUPERVISION: La supervision de este contrato
sera ejercida por YANETH ALEJANDRA GONZALEZ ALVAREZ, en su calidad de
Secretaria de Servicios Administrativos y de Gobierno, para supervisar y verficar
el correcto desarrollo de las actividades contractuales acorde con la propuesta
presentada, la cual hace parte integral de este contrato.

PARAGRAFO. El supervisor designado velara por el cumplimiento de las
obligaciones contractuales pactadas y de las establecidas en el ordenamiento
juridico vigente, en especial con lo senalado en materia de seguridad social.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. CESION Y SUBCONTRATACION: EL
CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente con otra persona natural o
juridica el presente contrato, sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. VINCULO LEGAL: EL MUNICIPIO no adquiere
ningtn vinculo o relacién de caracter laboral o similar con EL CONTRATISTA, por
lo tanto, ésta tendra derecho al valor pactado en la Clausula Tercera de este
contrato y en ningln caso se pagarda a EL CONTRATISTA suma alguna por otro
concepto. EL CONTRATISTA prestara sus servicios de manera independiente y no
tendra con EL MUNICIPIO relacién de subordinacion alguna.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.CAUSALES DE TERMINACION DEL PRESENTE
CONTRATOQ: EIl presente contrato termina por las siguientes causales: a) La
gjecucion total del objeto del contrato; b) El cumplimiento del plazo estipulado; c)
Por incumplimiento de las clausulas y las demas causales que contempla el réegimen
contractual colombiano.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. LIQUIDACION: De acuerdo con lo establecido en
el articulo 217 del decreto 019 de 2012 esta no sera necesaria en los contratos de
prestacidon de servicios y de apoyo a la gestion, y en aras a la forma de pago
establecida de la cual se colige que no existe ningln riesgo para el erario de la
entidad contratante

CLAUSULA DECIMA NOVENA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las partes
acuerdan de surgir diferencias en el desarrollo del presente Contrato buscaran
soluciones agiles y directas para afrontar dichas discrepancias, para tal efecto, las
partes estudiaran y propondran mecanismos de solucion directa de controversias
contractuales, tales come la Conciliacién Judicial y Extrajudicial.
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CLAUSULA VIGESIMA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte del
presente contrato los siguientes documentos: Propuesta, Fotocopia de la cédula de
ciudadania, Registro Unico Tributario - RUT, Antecedentes Disciplinarios, Boletin
de Responsables Fiscales, Estampillas, Disponibilidad y Registro Presupuestal,
Examen pre ocupacional ARL, aportes a seguridad social, y los demas que se
llegaren a anexar.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. VIGENCIA: La vigencia del presente contrato
sera por el plazo pactado en la Clausula Cuarta, contado a partir del Acta de Inicio.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. PUBLICACION: El presente contrato requiere
de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 de su Publicacién en la pagina web
www.contratos.qov.co una vez legalizado.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. SEGURIDAD SOCIAL: Por la vigencia del
presente contrato y su regimen legal aplicable, EL CONTRATISTA debera acreditar
certificacion de afiliacion a la seguridad social, ARL y parafiscales de los empleados
que tenga mediante relacién laboral y vayas a desarrollar el presente objeto
contractual como esta establecido en la Ley 1855 de 2019 art 244 y el decreto 1601
de 2022

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. EJECUCION: Para la iniciacion de la prestacion
del servicio objeto de este contrato, se requerira del certificade de registro
presupuestal y constancia del pago de seguridad social integral.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. PERFECCIONAMIENTO: El presente contrato
quedara perfeccionado con la firma de las partes, con lo cual se entiende que hay
acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. DOMICILIO. Para todos los efectos legales
derivados del presente contrato, se fija como domicilio contractual el Municipio de
San Jeréonimo

De conformidad con lo que antecede, en ejercicio de las faoultadeg de que son
titulares cada uno de los firmantes, suscriben este Contrat el Municipio de San
alos 18 duasjei mes de mayo de 2023 {\
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Alcalﬁe Municipal
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Carmen Berrio Mana
Frofesional Uniuersitan‘a@b !

Apﬁ bi:
Juan Feli

[ Revisa:
Yaneth Alejandra Gonzale
Secretaria de Gobiernds
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