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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Mayo de 2023  
 
Señor (a) 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4496349 
Complementaria Virtual 
Complementaria Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Mayo del año 2023 

Referencia: No 4496349  del año 2023 
 
DIANA MARGARITA ALEJO SIERRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.734.014 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Complementaria Virtual, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: e).  un pago correspondiente al mes de Mayo de 2023 por valor de 
(3.768.280). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 69253120291 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Junio de 2023. 
 

OBJETO: 

Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de FORMACION PRESENCIAL Y 
VIRTUAL: GESTIÓN, participando en los equipos de diseño y desarrollo curricular y 
gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologías de la información y la 
comunicación que brinda la entidad, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad 
vigente 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar los procesos de 
aprendizaje según las 
necesidades detectadas en 
los procesos de evaluación, 
metodologías de 
aprendizaje y programas 
curriculares vigentes en los 

Registro oportuno en 
el aplicativo de: SENA 
Sofía Plus Alistamiento 
de formación virtual 
:Revisión de 
estándares 

servicios Comerciales y 
financieros 
2721794,2721795,2721796 
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programas de formación 
asignados. 

2 Realizar alistamiento de las 
actividades de aprendizaje a 
orientar teniendo en cuenta 
ambientes, numero de 
aprendices, disponibilidad 
de equipos, modalidad de 
formación, y duraciones 
establecidas en las guías de 
aprendizaje para el logro de 
los resultados de 
aprendizaje del programa. 

Diseño de conjunto de 
anuncios para la 
formación 
complementaria 
virtual. Diseño de 
modelo de Rubrica 
TIGRE aplicados a 
foros de cursos 
complementarios 
virtuales. Acción de 
estandarización a para 
la formación 
complementaria 
virtual, vídeos, 
tutoriales y otros 

Territorio como plataforma 

3 Realizar las actividades de 
inducción a los aprendices 
utilizando el ambiente virtual 
dispuesto (LMS) acorde a lo 
establecido en la circular la 
inducción vigente y guía 
desarrollo del proceso 

Realización 
Conferencias Web 

Territorio como plataforma. 

4 Orientar el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje 
promoviendo el aprendizaje 
autónomo, el uso de las Tic, 
el trabajo colaborativo, 
plateando acciones de 
refuerzo, mejoramiento y 
apoyo que motiven y 
fundamentan el aprendiz 
para el desarrollo de sus 
competencias según lo 
establecido en el 
procedimiento de ejecución 
de la formación. 

Registro oportuno en 
el aplicativo de: SENA 
Sofía Plus 

Territorio como plataforma. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9449726354 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
DIANA MARGARITA ALEJO SIERRA 
Contratista 
C.C. No. 32.734.014 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
Supervisor(a) Contrato 4496349 de 2023    
Complementaria Virtual 
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Anuncio Evidencia Galería

SERVICIOS COMERCIALES Y
FINANCIEROS (2721794)

P133303 V2721794 R8 C9208

Impartido por:
Administrador LMS , LAURA NOELIA
VILLARREAL VILLARREAL, PAOLA
SOFIA JAIMES CERVANTES, JUAN
ZAMORA MEDINA, DIANA
MARGARITA ALEJO SIERRA,
WILFRIDO RAFAEL GUERRERO
GAVIRIA, MARTHA PATRICIA
BARROS MEZA, NESTOR ENRIQUE
CAICEDO SOLANO, CLAUDIA
JOHANA ANAYA RODRIGUEZ

Herramientas
 Anuncios

\ Participantes

< Información

: Contenido del curso

: Edición de contenidos

1 Métricas de Encuestas

Asunto

Comparte con todos

  Activar texto enriquecido
Marcar como prioritario
Enviar correo electrónico

  Fechas de Disponibilidad

Fecha de Inicio:

2023-05-18 10:39

Fecha fin:

2023

rAgregar a una carpeta del curso 

[ Hipervínculo

 Anuncios

 MÁX. 200Mbc
Adjuntar archivos

Vista

Aprendiz
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MARTHA PATRICIA BARROS MEZA
Fecha de Inicio: 15 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2024

' Foros

 Evidencias

 Metricas SCORM

 Sesión en línea

8 Evaluaciones

8 Sondeos

 Wikis

h Asistencia

* Galería

s Chat

 Competencias

 Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

 Gamificación

o Centro de Calificaciones

5 Administrar Grupos

5 Grupo

 Proyectos

< Rúbricas

 Blogs

 Seguimiento

Z Configuración

Colaboradores

Administrador LMS
Instructor

Búsqueda avanzada

Asunto: Sesión en línea de Inglés: Cuestionario - Video AP1 GA1-
240202501-AA1 - Folleto AP1 GA1- 240202501-AA2

Estimados Aprendices SENA

Está  invitado (a) a ingresar y
participar de la sesión en línea a
realizarse en el siguiente horario:

Fecha:  Miércoles  17  de Mayo de
2023

Hora: 05:00 p.m

Temática:    Inglés: Cuestionario -
Video AP1 GA1-240202501-AA1

Inglés Folleto AP1 GA1- 240202501-
AA2

  El ingreso a la sesión será a
traves de la aplicación de Teams

Link: https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_OTg0ZjdjZWQtNGQ1Zi00
OWRiLWFmY2UtZjk0Zjk5MzQ3YTc1%40threa
d.v2/0?
context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22c
ee196be-c5e4-4bf5-bf02-
b50654278ccb%22%7d

Martha Barros Meza.
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


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@  3 Me gusta v 0 Comentario(s)

WILFRIDO RAFAEL GUERRERO GAVIRIA
Fecha de Inicio: 15 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2024

JUAN ZAMORA
MEDINA
Instructor

MARTHA PATRICIA
BARROS MEZA
Instructor

LAURA NOELIA
VILLARREAL
VILLARREAL
Instructor

DIANA MARGARITA
ALEJO SIERRA
Instructor

NESTOR ENRIQUE
CAICEDO SOLANO
Instructor

WILFRIDO RAFAEL
GUERRERO GAVIRIA
Instructor

CLAUDIA JOHANA
ANAYA RODRIGUEZ
Instructor

PAOLA SOFIA JAIMES
CERVANTES
Instructor

GV_Nicolas Salas
Suárez
Facilitador Virtual

Mildred Mercedes
Beltran Medina
Coordinador Académico

 

Asunto: Mensaje de Motivación

Reciban un cordial y afectuoso
saludo,

 

En todas las esferas de la vida y en
especial durante cada proceso de
aprendizaje el camino que se recorre
es maravilloso, lleno de experiencias
nuevas, lleno de conocimiento, de
crecimiento, de oportunidad. Pero
para transitarlo con éxito debes
incluir en tu caja de herramientas y
de trabajo varios ingredientes:
Disciplina, perseverancia,
dinamismo, compromiso y máxima
dedicación. ¡Animo!

 

“Si hiciésemos todas las cosas de
las que somos capaces, nos

asombraríamos” (Thomas Edison)

Equipo Ejecutor de la Formación
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@  1 Me gusta v 0 Comentario(s)

WILFRIDO RAFAEL GUERRERO GAVIRIA
Fecha de Inicio: 10 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2024

 

Asunto: Sesión en linea Mapa mental - Software y servicios de internet. y
Taller. Utilización de las herramientas de Ofimática.

Estimados Aprendices SENA

Está  invitado (a) a ingresar y
participar de la sesión en línea a
realizarse en el siguiente horario:

Fecha: viernes 12 de Mayo de 2023

Hora: 04:00 p.m

Temática: Mapa mental software y
servicios de internet, y taller
utilización de herramientas
ofimáticas .

El ingreso a la sesión será a
traves de la aplicación de Meet

Link: meet.google.com/hxu-odnf-tfy

Equipo Ejecutor de la Formación. 
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@  2 Me gusta v 0 Comentario(s)

WILFRIDO RAFAEL GUERRERO GAVIRIA
Fecha de Inicio: 08 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2024

 

Asunto: Mensaje de Motivación

Reciban un cordial y afectuoso
saludo,

 

Si en algún momento experimentas
sensaciones de frustración,
desánimo y llegas a pensar que no
puedes, entonces recuerden que
eres un ser muy valioso y capaz,
dotado de todo lo necesario para
hacerle frente a los retos de la vida.

Reconoce todas las bendiciones que
te rodean, no te enfoques en lo que
falta sino en todo lo que has logrado.

 

“Esfuérzate, persevera y sé
valiente”

 

Equipo Ejecutor de la Formación
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@  7 Me gusta v 0 Comentario(s)

PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES
Fecha de Inicio: 04 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 30 de Diciembre del 2023

 

Asunto: Listado No.2 Aprendices Aprobados Etapa Inducción

TÉCNICO EN
SERVICIOS
COMERCIALES Y
FINANCIEROS
 

Estimados aprendices SENA.

A continuación relacionamos
aprendices que se suman al listado 
Aprobados de
la  ETAPA  DE  INDUCCIÓN del
programa de formación "Tecnico en
Servicios Comerciales y Financieros".

Este grupo de aprendices podrá inciar
tambien su ETAPA LECTIVA.

Diana Milena Claro Ramos
Juan Sebastian Melo Suarez
Yadilde Corredor Franco
Linda Monica Benavides Salazar
Angelica Yisel Chivata Contreras
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01 : 00 :00
Hour Minutes
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00 05 10 15 20 25 30 35 40 45 50 55

Los felicitamos por su arduo esfuerzo
en el desarrollo de esta parte del
programa, su empeño y participación
activa

¡Muchos éxitos!

 

 

Territorium © 2019 - Todos los derechos reservados.
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Anuncio Evidencia Galería

SERVICIOS COMERCIALES Y
FINANCIEROS (2721795)

P133303 V2721795 R8 C9208

Impartido por:
Administrador LMS , JUAN ZAMORA
MEDINA, DIANA MARGARITA ALEJO
SIERRA, WILFRIDO RAFAEL
GUERRERO GAVIRIA, MARTHA
PATRICIA BARROS MEZA, MARTHA
PATRICIA GARCIA REY, NESTOR
ENRIQUE CAICEDO SOLANO

Herramientas
 Anuncios

\ Participantes

< Información

: Contenido del curso

: Edición de contenidos

1 Métricas de Encuestas

' Foros

Asunto

Comparte con todos

  Activar texto enriquecido
Marcar como prioritario
Enviar correo electrónico

  Fechas de Disponibilidad

Fecha de Inicio:

2023-05-18 10:42

Fecha fin:

2023

rAgregar a una carpeta del curso 

[ Hipervínculo

 Anuncios

 MÁX. 200Mbc
Adjuntar archivos
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Aprendiz
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MARTHA PATRICIA GARCIA REY
Fecha de Inicio: 16 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 15 de Octubre del 2024

 Evidencias

 Metricas SCORM

 Sesión en línea

8 Evaluaciones

8 Sondeos

 Wikis

h Asistencia

* Galería

s Chat

 Competencias

 Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

 Gamificación

o Centro de Calificaciones

5 Administrar Grupos

5 Grupo

 Proyectos

< Rúbricas

 Blogs

 Seguimiento

Z Configuración

Colaboradores

Administrador LMS
Instructor

WILFRIDO RAFAEL
GUERRERO GAVIRIA
Instructor

Búsqueda avanzada

Asunto: Sesiones en línea Fase de Análisis AP1 EV03 Informe.Pertinencia y
efectividad de los recursos utilizados según requerimientos

Estimados Aprendices SENA

Está  invitado a participar de la
sesión en línea Fase de Análisis AP1
EV03 Informe.Pertinencia y
efectividad de los recursos utilizados
según requerimientosa realizarse en
el siguiente horario:

Fecha: Jueves 18 de Abril de 2023

Hora: 07:00 p.m

Temática:  Fase de Análisis
E03:Informe.Pertinencia y
efectividad de los recursos utilizados
según requerimientos. 

El ingreso a la sesión será a
traves de la aplicación de Zoom

Link: Ingresar

Equipo Ejecutor de la Formación. 







Publicación prioritariaPublicación prioritaria
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@  2 Me gusta v 0 Comentario(s)

MARTHA PATRICIA GARCIA REY
Fecha de Inicio: 15 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2024

NESTOR ENRIQUE
CAICEDO SOLANO
Instructor

JUAN ZAMORA
MEDINA
Instructor

MARTHA PATRICIA
BARROS MEZA
Instructor

DIANA MARGARITA
ALEJO SIERRA
Instructor

MARTHA PATRICIA
GARCIA REY
Instructor

GV_Nicolas Salas
Suárez
Facilitador Virtual

Mildred Mercedes
Beltran Medina
Coordinador Académico

 

Asunto: Grupos de trabajo

Estimados Aprendices SENA

Buen día estimados aprendices,

Feliz inicio de semana!

Dentro del cronograma de
evidencias tendremos algunas que
serán realizadas en grupos, para ello
seguiremos estos pasos:

1. Se crearán los grupos con 4
integrantes y serán de libre elección
entre ustedes, estos grupos serán
los mismos durante toda la
formación.
2. Enviar por correo los nombres,
apellidos (2) y la Cédula de
ciudadania de cada integrante, al
correo mpgarcia235@misena.edu.co
3. Fecha final para el envío del
correo: 17/05/2023.
4. Escoger un representante
indicando al lado del nombre el
número 1, enunmerar a cada
integrante. (2,3,4).

Publicación prioritariaPublicación prioritaria
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@  2 Me gusta v 1 Comentario(s)

WILFRIDO RAFAEL GUERRERO GAVIRIA
Fecha de Inicio: 15 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2024

Si a la fecha no tiene grupo, será
asignado aleatoriamente y tendrá
que asumir la responsabilidad hasta
el final de la 
formación.

Fecha Final: Miércoles 17 de Mayo
de 2023

Martha Patricia García Rey /
Instructor Líder

 

Asunto: Mensaje de Motivación

Reciban un cordial y afectuoso
saludo,

 

En todas las esferas de la vida y en
especial durante cada proceso de
aprendizaje el camino que se recorre
es maravilloso, lleno de experiencias
nuevas, lleno de conocimiento, de
crecimiento, de oportunidad. Pero
para transitarlo con éxito debes
incluir en tu caja de herramientas y
de trabajo varios ingredientes:
Disciplina, perseverancia,
dinamismo, compromiso y máxima
dedicación. ¡Animo!
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@  0 Me gusta v 0 Comentario(s)

WILFRIDO RAFAEL GUERRERO GAVIRIA
Fecha de Inicio: 10 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2024

“Si hiciésemos todas las cosas de
las que somos capaces, nos

asombraríamos” (Thomas Edison)

Equipo Ejecutor de la Formación

 

Asunto: Sesión en linea Mapa mental - Software y servicios de internet.
yTaller. Utilización de las herramientas de Ofimática.

Estimados Aprendices SENA

Está  invitado (a) a ingresar y
participar de la sesión en línea a
realizarse en el siguiente horario:

Fecha: viernes 12 de Mayo de 2023

Hora: 04:00 p.m

Temática: Mapa mental software y
servicios de internet, y taller
utilización de herramientas
ofimáticas .

El ingreso a la sesión será a
traves de la aplicación de Meet

Link: meet.google.com/hxu-odnf-tfy
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@  0 Me gusta v 0 Comentario(s)

WILFRIDO RAFAEL GUERRERO GAVIRIA
Fecha de Inicio: 08 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2024

Equipo Ejecutor de la Formación. 

 

Asunto: Mensaje de Motivación

Reciban un cordial y afectuoso
saludo,

 

Si en algún momento experimentas
sensaciones de frustración,
desánimo y llegas a pensar que no
puedes, entonces recuerden que
eres un ser muy valioso y capaz,
dotado de todo lo necesario para
hacerle frente a los retos de la vida.

Reconoce todas las bendiciones que
te rodean, no te enfoques en lo que
falta sino en todo lo que has logrado.

 

“Esfuérzate, persevera y sé
valiente”

 

Equipo Ejecutor de la Formación
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@  1 Me gusta v 0 Comentario(s)
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