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- PUERTO COLOMBIA

Seror

ASUNTO:

Alcaldia Municipal

Puerto Colombia, mayo 08 2023,

FREDDY HERNANDEZ VERGARA
Jefe de la Oficina de Talento Humano
Municipio de Puerto Colombia

Secretaria

General

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE FUNCIONAMIENTO.

Teniendo en cuenta gue el Municipio de Puerto Colombia, tiene interés en celebrar contratos de Prestacion
de Servicios con las siguientes caracteristicas:

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales como apoyo a la gestién en la Oficina de
Educacion del Municipio de Puerto Colombia - Atlantico

ALCANCE:

Elaboracién de Informes; Actualizacion de bases de datos de las
Instituciones Oficiales; Elaboracion de estudios previos de la secretaria
de Educacion; Elaboracién de estudios de sector de la secretaria de
Educacion; proyeccién de resoluciones relacionadas con la S de
Educacion; Proyecciéon de convenios y contratos de prestacion de
servicios con Universidades y corporaciones. (Programa de Becas),
Asistencia a reuniones programadas por otras dependencias en calidad
de delegado; Seguimiento a casos de estudiantes becados; proyecciény
reglamentacién de nuevo acuerdo para el programa de Becas; Visitas
junto con el comité de protocolos de bioseguridad a instituciones
educativas del municipio; Responder PQR; Organizar y elaborar
presupuesto del programa de becas con base a la informacion recibida;
Elaboraciéon de plan de Accidén de la S. de Educacion; Apoyo vy
acompanamiento en la presentacién de informe ante el Comité de
Becas; Acompafiamiento al Plan de Alimentacion Escolar (PAE); Apoyo y
acompanamiento a la mesa de participacién de nifnos, nifas vy
adolescentes;

PERFIL:

Estudios:
Titulo Universitario

Experiencia:
Un (01) afios de experiencia relacionada

Cordialmente,

Solicito de manera atenta expedir certificado donde se acredite insuficiencia de personal.
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