DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA
LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E

NIT: 900.959.048-4

DEBE A:

MONICA LORENA MARTINEZ LOPEZ

C.C 1022339903 DE BOGOTA

La suma de UN MILLON SEISCIENTOS TREINTA Y TRES MIL SEISCIENTOS UN PESOS

(S 1.633.601), por concepto de: Prestacion de Servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO |,
en el area de Gestiéon Documental — Archivo Central Montevideo durante el periodo de 1 al
30 de Abril del 2023 de conformidad con lo establecido en el contrato de prestacion de
servicios No. 3868-2023.

i .
MONICA LORENA MARTINEZ LO

C.C 1022339903 DE BOGOTA
CUENTA DE AHORROS BANCO DAVIVIENDA

NUMERO 0550488428781550



‘ aportes Resumen General de Pago

enlinea

[DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion | av Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Dep T
CC 1022339903 MARTINEZ LOPEZ MONICA LORENA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 54F 5831 20 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3185125297 o
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension |  Salud Pago | Planttia Planilla Limite | Pago Banco | otswora | Valor
w0 |wnoe  |0eany |sessseaai s [ 202305003 | 2023/05/09 | BANCO DAVIVIENDA | s 361,700
RESUMEN DE PAGO
AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $185,600 $1,400 0 $187,000

PORVENIR 230301 800,224,808 &8 1 $185,600 §1,400 0 $187,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $28,300 $300 0 528,600

ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $28,300 $300 S0 $28,600
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,000 $1,100 0 $146,100

FAMISANAR EPSD17 830,003,564 7 1 $145,000 $1,100 0 $146,100

TOTAL 1 $358,900 $2,800 S0 $361,700



aportes Resumen General de Pago

(3

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion | dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion tudad-Dop 3 K‘,sauu
CC 1022339903 MASTINEZ LOPEZ MONICA LOGENA. INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 54F 2831 20 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3186125297 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tio Focha Pago
Pensitn Salud Pago Planiila Plantlla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023.04 02304 200062739 Qea9664211 ] W023/050 2023/05/09 | BANCO DAVIVIENDA & 361,700

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA SALDOSE

INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINETRADORAS: 1) 1 $185,600 $1,400 0 $187,000
PORVENIR 230301 800,224,808 & 1 $185,600 $1,400 0 $187,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $28,300 $300 90 $28,600
ARL SURA 14-11 890,903,7%0 5 1 $28,300 $300 0 $28,600
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,000 $1,100 0 $146,100
FAMISANAR EPSD17 830,003,564 7 1 $145,000 $1,100 S0 $146,100
TOTAL 1 $358,900 $2,800 $0 $361,700



17020509

17020510

17020511

Dar cumplimiento a las metas de produccion
establecida por la supervision del contrato, de
acuerdo con las actividades asignadas en el
marco de la ejecucion del subproceso de gestion
documental.

Realizar una adecuada atencidn a los usuarios
internos y externos, brindando informacion
general y teniendo en cuenta la politica de
sisterna gestion de calidad, recordando a los
usuarios los derechos y deberes

Radicar oportunamente las comunicaciones
oficiales de entrada e internos por los diferentes
canales de comunicacion establecidos
(ventanilla Unica y correos electronicos), de
acuerdo con los lineamientos definidos en el
manual de correspondencia

De acuerdo con la produccidn establecida

I ision del contrato, se di
por la supervision del contrato, se dio « Planilla de produccién

cumplimiento a las actividades establecidas

en el presente mes

NO APLICA PARA ESTE PERIODO s NOAPLICA PARA ESTE PERIODO

NO APLICA PARA ESTE PERIODO = NOAPLICA PARA ESTE PERIODO

CERRAR VENTANA



17020512

17020513

17020514

Apoyar en la digitalizacidn en las
comunicaciones oficiales recibidas en la entidad
y cargar las imagenes al sistema de gestion
documental de la Subred Sur Occidente

Desarrollar las actividades tales como:
clasificacion, ordenacion, depuracién, punteo,
insercion, foliacidn, rotulacion los documentos
gue conforman cada expediente, de acuerdo
con los lineamientos establecidos en el
procedimiento de organizacion documental.

Apoyar el desarrollo de las actividades definidas
en los procedimientos de: transferencia
documental primaria; eliminacion documental,
préstamo y consulta de expedientes del

subproceso de gestion documental.

NOAPLICA PARA ESTE PERIODO

Realice el movimiento de 50 cajas de
referencia X200, con el objetivo de clasificar
la documentacion por fondo documental
acumulado conservada en el archivo central

NO APLICA PARA ESTE PERIODO

s NO APLICA PARA ESTE PERIODO

* Planilla de produccion

+ NOAPLICA PARA ESTE PERIODO

CERRAR VENTANA



17020515

17020516

Realizar el levantamiento y/o actualizacién de
los inventarios documentales de los expedientes
generados por la Subred Integrada de Servicios
de Salud Sur Occidente y los Fondos
Documentales Acumulados identificados, de
acuerdo con los lineamientos emitidos en el
subproceso de gestién documental, Archivo de
Bogotd y Archivo General de la Nacién.

Desarrollar y mantener acciones de autocontrol
y mejoramiento sobre las actividades
contractuales que garanticen la operacion
eficiente del drea y fomentarlo para el
cumplimiento de la misién de la entidad.

Conocer, promover y aplicar las politicas

inctitiicianalas niia darantican abiativne

Para el mes de abril se realizo el
diligenciamiento de inventario FUID de los
expedientes relacionados con documentos
administrativos e historias clinicas, siguiendo
los lineamientos tecnicos emitidos por la
entidad. Como resultado de la actividad se
logro la elaboracidn de 2927 registros
administrativos y de historias clinicas 1200
registros equivalentes a 78 cajas X200.

Aplique el codigo de integridad de la entidad,
conociendo la vision, mision, valores,
principios y cumpliendo a las obligaciones

contractuales.

FUID de las series relacionadas con

documentos administrativos e historias
clinicas

+ Aplico el codigo de integridad de la entidad

CERRAR VENTANA



17020517

17020518

17020519

17020520

Lonocer, promover y aplicar las politicas
institucionales que garanticen objetivos
corporativos, el buen uso de recursos, la
seguridad, el bienestar y la satisfaccion del
cliente interno y externo del hospital

Realizar las actividades programadas en el
marco del convenio N° 0015 de 2021

Participar en las reuniones y mesas de trabajo
que se programen, relacionadas con las

obligaciones contractuales

Adelantar las demas actividades que le sean
asignadas, por el supervisor (a) ¥y que guarden

[P g PR T 1 A ———|

NO APLICA PARA ESTE PERIODO

Realice el levantamiento de inventario y
clasificacion de los expedientes
pertenecientes al fondo documental
acumulado de la entidad

Participe en la reunio del 13 de abril del
presente afio, en donde socializardn los
lineamientos para la entrega de documentos

MO APLICA PARA ESTE PERIODO

NO APLICA PARA ESTE PERIODO

Planilla de produccion

Lista de asistencia

NO APLICA PARA ESTE PERIODO

CERRAR VENTANA
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