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1. Información del Contrato: 
 

Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS N° Contrato: 1402 DE 2022 

Contratista: COMPAÑÍA DE SERVICIOS 
ARCHIVISTICOS Y 
TECNOLOGICOS – CSA. 

CC./ NIT 830.080.727-9 

Supervisor Técnico: LUZ EDITH FLORIAN 
 

Dependencia: Grupo de Gestión 
Documental. 

 
Supervisor Jurídico: RAMIRO ALEJANDRO 

CARDONA 
Dependencia: Asesor del Despacho de 

Superintendente. 
 

Objeto: 

Contratar los servicios operativos, logísticos y de traslado para la implementación de
procesos archivísticos tales como: la organización, digitalización, traslado y disposición
final de archivos misionales de las oficinas de registro de instrumentos públicos (ORIP).
Seleccionadas por la SNR y lo establecido en el anexo técnico del presente estudio divido
en agrupaciones. 

 
 
Apoyo a la 
Supervisión Técnica: 

EBLIN KATRINA BARCELO OLIVERO - Profesional Universitario tipo B. 
CARLOS ANDRES MUÑOZ PATIÑO- Profesional Especializado Grado 16. 
LUIS ALBERTO BEJARANO MARTIN - Profesional Universitario tipo B.  
CAROL CAMACHO MARTÍNEZ – Profesional Especializado Tipo B. 
JUAN CARLOS GONZALEZ CARDENAS - Profesional Universitario tipo B. 

Apoyo a la 
Supervisión 
Financiera  

 
JOSE MANUEL DIAZ – Profesional Especializado tipo E. 

Lugar de 
Ejecución: 

Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollarán 
en las Oficinas de Registro de instrumentos Públicos donde se llevará a cabo la 
etapa de alistamiento, embalaje y traslado a la bodega del contratista en la
ciudad de Bogotá, donde se adelantarán los procesos técnicos archivísticos para
la ejecución. 

Plazo de 
Ejecución: 

El plazo de ejecución del contrato será de CINCO (05) MESES, Su ejecución se
establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalización
del mismo y, no podrá superar el 31 de diciembre del 2022. 

Valor del 
contrato: 

DIEZ MIL DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA 
Y OCHO MIL PESOS ($10.250.119.688,00) MCTE, incluido IVA. 

Fecha de inicio: 
 
25 de agosto de 2022 

 
Fecha terminación: 

 
31 de diciembre de 2022 

Prorroga No. 1 
Prorroga No. 2 

 

01/01/2023 al 25/03/2023 
26/03/2023 al 25/05/2023 
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2. Avances y Ejecución Técnica: Del 3 de febrero al 24 de marzo de 2023.  
 
Teniendo en cuenta la metodología de supervisión al contrato, durante este periodo se desarrollaron 
semanalmente 7 mesas de seguimiento contractual. 
 
 

 
Para este periodo el contratista realizó las fases establecidas en el anexo técnico para Organización, 
Foliación, Hoja de control, Inventarios Documentales (FUID), Digitalización e Indexación, las cuales 
se logran evidenciar en lo relacionado a continuación con el detalle de cada una de las sesiones 
nombradas anteriormente: 
 
A continuación, se detallan los procesos en los cuales se presentó avance técnico en la ejecución del 
Contrato No.1402 de 2022: 

 
 Sesión de seguimiento No. 20 del 09 de febrero del 2023: 
 

 
 
 

No. FECHA SESIÓN 
1 9 de febrero 20 
2 16 de febrero 21 
3 24 de febrero 22 
4 3 de marzo 23 
5 9 de marzo 24 
6 16 de marzo 25 
7 23 de marzo 26 
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Conclusiones: 
 
De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunión de seguimiento, el avance en ejecución de cada 
proceso técnico es: 
 

 Organización, foliación y primeros auxilios, se evidencia un avance reportado de 2317,5 ML  
 Digitalización, se evidencia un avance reportado de 986.10 ML para revisión por parte del equipo 

de supervisión. 
 FUID y hoja de control se evidencia un avance reportado de 2012.7. 
 El avance en el proceso de embalaje final corresponde a un 4.5%. 
 A la fecha del seguimiento No. 20 se identifica un avance acumulado del 43.13%, que 

comparado con el plan de trabajo se evidencia atraso, por lo que CSA solicito y presento 
justificación para la viabilidad de la supervisión y la entidad en cuanto a nueva prórroga. 

 
 

 Sesión de seguimiento No. 21 del 16 de febrero del 2023: 
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Conclusiones: 
 
De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunión de seguimiento, el avance en ejecución de cada 
proceso técnico es: 
 
 Organización, foliación y primeros auxilios, se evidencia un avance reportado acumulado  de 2438.5 

ML. 
 Digitalización, se evidencia un avance reportado acumulado de 1159.8 ML para revisión por parte 

del equipo de supervisión. 
 FUID se evidencia un avance reportado acumulado de 2014.3 ML. 
 A la fecha del seguimiento # 21 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de CSA 

de 44.901%. 
 Adicional en este periodo CSA realizo análisis microbiológicos y validación de la carga 

microbiológica de los soportes documentales, obteniendo los siguientes resultados: 
 
 

 
 

Debido al desfase evidenciado en las reuniones de seguimiento, entre el cronograma y las entregas 
de producto final, se le solicita al contratista realizar plan de contingencia con el fin de alinear el tiempo 
restante con la entrega de productos terminados. 
 
El contratista presenta el día 14 de febrero del 2023 mediante correo electrónico solicitud de prórroga 
No.2 presentando la justificación, la cual es analiza por parte de la supervisión presentando 
observaciones de tipo técnico y jurídico, con el fin de ser ajustada a la normas vigentes en materia de 
contratación y al manual de supervisión dado que el tiempo solicitado no puede superar el 100% del 
tiempo inicialmente pactado.   
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 Sesión de seguimiento No. 22 del 24 de febrero del 2023. 
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Conclusiones: 

 
 Organización, foliación y primeros auxilios, se evidencia un avance acumulado de 2458.8%. 
 Digitalización, se evidencia un avance acumulado de 1183.5 ML. 
 FUID se evidencia un avance del 0% y se continua con el acumulado de 2014.3 ML. 
 A la fecha del seguimiento # 22 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de 

CSA de 45.163%. 
 
 
Nota: A la fecha del seguimiento No. 22, la supervisión técnica continua con el análisis de la 
justificación de prórroga, la cual fue devuelta dado que no cumplía con los requisitos jurídicos y 
técnicos exigidos. 
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 Sesión de seguimiento No. 23 del 3 de marzo del 2023: 
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Conclusiones: 
 
De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunión de seguimiento, el avance en ejecución de cada 
proceso técnico es: 
 
 Organización, foliación y primeros auxilios, se evidencia un avance acumulado reportado de 2464.7 

ML. 
 Digitalización, se evidencia un avance acumulado reportado de 1289.3 ML. 
 FUID se evidencia un avance acumulado reportado  de 2014.3 ML. 
 A la fecha del seguimiento # 22 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de 

CSA de 46.007%. 
 

Continuando con el análisis del proceso de prórroga, se recibe nuevamente correo electrónico el día 
9 de Marzo de 2023, el documento de solicitud de prórroga No. 2, con los anexos correspondientes al 
cronograma de actividades V5.1 y el Plan de entregas de archivos misionales V4.1 en las 
diferentes etapas del proyecto, para lo cual la supervisión técnica realiza devolución de los 
documentos con las observaciones correspondientes. 
 
 

Sesión de seguimiento No.  24 del 9 de marzo del 2023: 
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Conclusiones: 
 
De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunión de seguimiento, el avance en ejecución de cada 
proceso técnico es: 
 
 Organización, foliación y primeros auxilios, se evidencia un avance acumulado reportado de 2472.7 ML. 
 Digitalización, se evidencia un avance acumulado reportado de 1724.7 ML. 
 FUID se evidencia un avance acumulado reportado de 2073.9 ML. 
 A la fecha del seguimiento No. 22 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de 

CSA de 49.64%. 
 

El día 13 de Marzo la supervisión técnica, recibe correo electrónico por parte de CSA con el oficio de 
solicitud de prórroga y las modificaciones correspondientes, para su radicación definitiva en la 
Dirección de Contratación. 
 
 

 Sesión de seguimiento No. 25 del 16 de marzo del 2023: 
 

 
 
Conclusiones: 
 
De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunión de seguimiento, el avance en ejecución de cada 
proceso técnico es: 
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 Organización, foliación y primeros auxilios, se evidencia un avance acumulado reportado de 2581.3 ML. 
 Digitalización, se evidencia un avance acumulado reportado de 1793.7 ML. 
 FUID se evidencia un avance acumulado reportado de 2145.1 ML. 
 A la fecha del seguimiento # 23 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de CSA 

de 50.879%. 
 
Asi mismo, para este periodo se adelantaron actividades de saneamiento ambiental (limpieza y 
desinfección) de la zona de deposito, para el control de la carga de material particulado tal y como se 
evidencia en el siguiente registro fotografico: 
 
 

 
 
 
De igual manera, se adelanto la inspección y mantenimiento de las condiciones locativas y sistemas 
de almacenamiento tal y como se refleja en el siguiente registro fotografico: 
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Obteniendo asi los siguientes resultados: 
 
 Se realizó control de la carga de material particulado de las zonas de deposito (limpieza y 

desinfección). 
 Se logró evidenciar el funcionamiento de los servicios de seguridad y monitoreo por circuito 

cerrado de TV de maera correcta. 
 Detección de zonas mediante camaras de seguridad y detectores de movimiento fincionando 

correctamente. 
 Condiciones adecuadas y favorables en instalaciones externas e internas. 
 Materiales de construcción en buen estado. 
 Instalaciones hidraulicas y electricas en correcto funcionamiento.  
 Extintores y detectores de humo al 100%. 
 Señalizacion correcta. 
 Sistema de almacenamiento en buen estado y funcionando correctamente. 

 
 

 Sesión de Seguimiento No. 26 de marzo del 2023: 
 

En esta sesión de seguimiento no se presentan avances en las actividades por parte de CSA, y 
se enfocó en la presentación del aplicativo de consulta de imágenes, funcionamiento, 
caracteristicas y componentes al equipo de supervision de la SNR. 

 
 
3. Segumiento Supervisión Técnica: 
 
A continuación, se presenta información de avance de las entregas por parte de CSA y las 
validaciones correspondientes por el equipo de apoyo a la supervisión técnica de la SNR en 
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actividades como Organización, Foliación, Hoja de control, Inventarios Documentales (FUID), 
Digitalización e Indexación, relacionadas con el Contrato No. 1402 de 2022: 
 

 

 

No. 1 FOLIOS CARTULINA N/A 1195,5 1195,5 26/12/2023 30/12/2023 100%
No. 2 ANTECEDENTES-TURNOS 2013 90,66 72,53 20/01/2023 27/01/2023 100%
No. 3 ANTECEDENTES-TURNOS 2014 119,33 95,47 27/01/2023 1/02/2023 100%
No. 4 ANTECEDENTES-TURNOS 2015 64,33 51,47 30/01/2023 9/02/2023 100%
No. 5 ANTECEDENTES-TURNOS 2016 65 52,00 7/02/2023 10/02/2023 100%
No. 6 ANTECEDENTES-TURNOS 2017 100,66 80,53 10/02/2023 13/02/2023 98%
No. 7 ANTECEDENTES-TURNOS 2018 91,33 73,06 13/02/2023 15/02/2023 100%
No. 8 ANTECEDENTES-TURNOS 2019 91,33 44,53 14/02/2023 16/02/2023 90%
No. 9 ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 16,26 16,27 15/02/2023 16/02/2023 82%

No. 10 ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 16,26 21,01 20/02/2023 21/02/2023 100%
No. 11 ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 92,2 72,27 27/02/2023 1/03/2023 96%
No. 12 ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 67,86 61,87 1/03/2023 1/03/2023 91%
No. 13 ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 121,66 106,13 6/03/2023 10/03/2023 86%
No. 14 FOLIOS CARTULINA N/A 7,5 7,50 8/03/2023 9/03/2023 100%
No. 15 ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 93,86 46,00 14/03/2023 16/03/2023 86%
No. 1 FOLIOS CARTULINA N/A 60 57,11 23/02/2023 23/02/2023 99%
No. 2 FOLIOS CARTULINA N/A 53 50,08 24/02/2023 24/02/2023 100%
No. 3 FOLIOS CARTULINA N/A 193 173,10 28/02/2023 1/03/2023 100%
No. 4 FOLIOS CARTULINA N/A 174,66 164,31 2/03/2023 3/03/2023 100%
No. 5 FOLIOS CARTULINA N/A 191,84 176,61 6/03/2023 6/03/2023 100%
No. 6 FOLIOS CARTULINA N/A 112,62 103,68 7/03/2023 7/03/2023 100%
No. 7 FOLIOS CARTULINA N/A 115,1 115,10 10/03/2023 13/03/2022 100%
No. 8 FOLIOS CARTULINA N/A 121,26 121,26 10/03/2023 10/03/2023 100%
No. 9 FOLIOS CARTULINA N/A 74,69 74,69 11/03/2023 10/03/2023 100%

No. 10 FOLIOS CARTULINA N/A 43,93 43,93 11/03/2023 11/03/2023 100%
No. 11 TURNOS 2014 89,69 89,69 11/03/2023 11/03/2023 100%
No. 1 FOLIOS CARTULINA N/A 196 175,74 21/02/2023 22/02/2023 100%
No. 2 FOLIOS CARTULINA N/A 53 50,08 22/02/2023 23/02/2023 98%
No. 3 FOLIOS CARTULINA N/A 60 57,11 23/02/2023 24/02/2023 98%
No. 4 FOLIOS CARTULINA N/A 196 175,74 27/03/2023 27/03/2023 97%
No. 5 FOLIOS CARTULINA N/A 180 159,92 1/03/2023 3/03/2023 100%
No. 6 FOLIOS CARTULINA N/A 95,4 87,87 2/03/2023 3/03/2023 99%
No. 7 FOLIOS CARTULINA N/A 135,53 124,77 3/03/2023 3/03/2023 100%
No. 8 FOLIOS CARTULINA N/A 212,84 195,94 6/03/2023 6/03/2023 100%
No. 9 ANTECEDENTES-TURNOS 2014 31,14 31,14 7/03/2023 8/03/2023 96%

No. 10 FOLIOS CARTULINA N/A 52,72 52,72 10/03/2023 10/03/2023 100%
No. 11 ANTECEDENTES-TURNOS 2014 59 58,55 10/03/2023 14/03/2023 94%
No. 12 FOLIOS CARTULINA N/A 13,51 13,51 14/03/2023 17/03/2023 100%
No. 13 ANTECEDENTES-TURNOS 2015 50,81 50,81 16/03/2023 17/03/2023 93%

1.169,6PRODCUTO TERMINADO
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3.1 Conclusiones 
 
 Tal y como se evidencia en los cuadros anteriores se cuenta con un porcentaje de avance del 

51% por parte de CSA. 
 Por parte de la supervisión de la SNR se tiene un avance de 39% de producto terminado y 

aprobado en relacion al 51% relacionado anteriormente. 
 A continuación se relaciona el avance por c/u de los procesos teniendo como referencia los ML 

ejecutados vs los ML contratados y que debian finalizar el dia 24 de Marzo del 2023, evidenciando 
asi el porcentaje de avance por cada uno y del total del proyecto a la fecha de elaboración del 
presente informe: 

 

 

 El grupo de apoyo a la supervisión, se encuentra en la bodega de la empresa contratista CSA, 
corroborando y validando los datos y metros lineales reportados por el mismo en las reuniones 
de seguimiento semanal, así mismo para cada proceso se realizan las validaciones 
correspondientes en sitio así: 

 

PROCESO
ML 

CONTRADOS
ML 

APROBADOS
% POR

 PROCESO
% EN EL

 PROYECTO
ALISTAMIENTO Y TRASLADO 4.641 4.641 100% 18%

ORGANIZACIÓN 4.641 1.996,14 41% 7%
DIGITALIZACIÓN E INDEXACIÓN 4.641 1.169,56 25% 9%

FUID-HC-REALMACENAMIENTO-ROTULACIÓN 4.641 1.233,90 27% 5%
39%AVANCE DEL PROYECTO
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 Organización: Validación del proceso de  clasificación, ordenación, depuración de copias, 
retiro de material metálico, primeros auxilios y foliación. 

 Digitalización: Validación de la resolución de imágenes, legibilidad, integridad, orientación y 
alineación del documento, peso de la imagen, capa de texto / OCR, metadata embebida y 
sellado del PDF. 

 FUID, Hoja de Control, Rotulación y Realmacenamiento: Validación de datos del FUID, 
hoja de control, rótulos y realmacenamiento de caja y carpeta. 

 A continuación, se presenta evidencia fotográfica de los 1169.6 ML de producto terminado y 
aprobado: 

 

 De acuerdo a las mesas de seguimiento se evidencia que existe atraso en la aplicación de los 
proesos tecnicos de acuerdo con el cronograma, a razón de esto el contratista realizo solicitud 
de  prorroga al Contrato No. 1402 de 2022, el dia 3 de febrero del 2023.  

 
 
4. Avance y Ejecución Financiera: 
 
 A continuación, se detallan los procesos en los cuales se presentó avance económico, en la 

ejecución del Contrato No. 1402 de 2022: 
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No. Factura de Venta N° de Radicado Valor Factura CRP Fecha de 
Pago 

1 CSA-308 del 22 de 
noviembre de 2022. 

SNR2022ER154728 $ 922.510.771.91 479722 15/12/2022 

2 CSA-315 del 15 de 
diciembre de 2022. 

SNR2022ER161973 $ 922.510.771.91 479722 27/12/2022 

*Se anexan documentos de facturas. 

 
 De acuerdo con la ejecución del contrato para la fecha de corte de este informe la empresa CSA, 

cumplió con producto terminado de un total de 1160,25 ML, para lo cual presentó factura el día 
14 de marzo de 2023 correspondiente a un 18% según la cláusula de forma de pago del contrato 
equivalentes a $1’845.021.540,56 para un total de avance presupuestal del 36% y un total 
facturado de $3’690.043.087,68, presentando los documentos de aprobación Actas de 
aceptación por lotes, formato único de inventario documental (FUID) de la SNR. Por lo anterior, 
la cuenta inició el proceso de pago en la SNR. 

 

No. Factura de Venta N° de Radicado Valor Factura CRP Fecha de 
Pago 

3 CSA-332 del 02 de 
marzo de 2022 

SNR2023ER033465 $ 1.845.021.540,56 479722 N/A 

*Se anexan documento de factura. 

 
5. Aspectos Contractuales. 
 
Para la fecha del 17 de marzo del 2023, seda viabilidad juridica y tecnica a la prorroga No. 2 
del contrato 1402 del 2022, por un tiempo adicional de dos meses desde el día 26 de marzo 
de 2023 al 25 de mayo de 2023.  

    

 

LUZ EDITH FLORIAN SANCHEZ  

                   Supervisor Técnico 

 

 

 
CARLOS ANDRES MUÑOZ PATIÑO 

Profesional Especializado 

 

 


