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1.

Informacion del Contrato:
Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS | N° Contrato: 1402 DE 2022
Contratista: CC./NIT 830.080.727-9

COMPANIA DE SERVICIOS
ARCHIVISTICOS Y
TECNOLOGICOS — CSA.

Supervisor Técnico:

LUZ EDITH FLORIAN Dependencia: | Grupo de Gestion

Documental.

Supervisor Juridico:

RAMIRO ALEJANDRO Asesor del Despacho de
CARDONA Superintendente.

Dependencia:

Objeto:

Contratar los servicios operativos, logisticos y de traslado para la implementacién de
procesos archivisticos tales como: la organizacioén, digitalizacion, traslado y disposicion
final de archivos misionales de las oficinas de registro de instrumentos publicos (ORIP),
Seleccionadas por la SNR y lo establecido en el anexo técnico del presente estudio divido
en agrupaciones.

Apoyo a la
Supervision Técnica:

EBLIN KATRINA BARCELO OLIVERO - Profesional Universitario tipo B.
CARLOS ANDRES MUNOZ PATINO- Profesional Especializado Grado 16.
LUIS ALBERTO BEJARANO MARTIN - Profesional Universitario tipo B.
CAROL CAMACHO MARTINEZ — Profesional Especializado Tipo B.
JUAN CARLOS GONZALEZ CARDENAS - Profesional Universitario tipo B.

Apoyo a la

Supervision JOSE MANUEL DIAZ - Profesional Especializado tipo E.

Financiera

Lugar de Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollaran

Ejecucion: en las Oficinas de Registro de instrumentos Publicos donde se llevara a cabo la
etapa de alistamiento, embalaje y traslado a la bodega del contratista en la
ciudad de Bogota, donde se adelantaran los procesos técnicos archivisticos para
la ejecucion.

Plazo de El plazo de ejecucién del contrato sera de CINCO (05) MESES, Su ejecucion se

Ejecucion: establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion
del mismo y, no podra superar el 31 de diciembre del 2022.

l/:r']ft’rra?g' DIEZ MIL DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA

YOCHO MIL PESOS ($10.250.119.688,00) MCTE, incluido IVA.

Fecha de inicio:

25 de agosto de 2022 | Fecha terminacion:| 31 de diciembre de 2022

Prorroga No. 1
Prorroga No. 2

01/01/2023 al 25/03/2023
26/03/2023 al 25/05/2023
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2. Avances y Ejecucion Técnica: Del 3 de febrero al 24 de marzo de 2023.

Teniendo en cuenta la metodologia de supervision al contrato, durante este periodo se desarrollaron
semanalmente 7 mesas de seguimiento contractual.

No. FECHA SESION
1 9 de febrero 20
2 16 de febrero 21
3 24 de febrero 22
4 3 de marzo 23
5 9 de marzo 24
6 16 de marzo 25
7 23 de marzo 26

Para este periodo el contratista realizo las fases establecidas en el anexo técnico para Organizacion,
Foliacion, Hoja de control, Inventarios Documentales (FUID), Digitalizacién e Indexacion, las cuales
se logran evidenciar en lo relacionado a continuacion con el detalle de cada una de las sesiones
nombradas anteriormente:

A continuacién, se detallan los procesos en los cuales se presenté avance técnico en la ejecucion del
Contrato No.1402 de 2022:

e Sesidén de seguimiento No. 20 del 09 de febrero del 2023:
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Conclusiones:

De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunién de seguimiento, el avance en ejecucion de cada
proceso técnico es:

e Organizacion, foliacion y primeros auxilios, se evidencia un avance reportado de 2317,5 ML

¢ Digitalizacion, se evidencia un avance reportado de 986.10 ML para revision por parte del equipo
de supervision.

e FUID y hoja de control se evidencia un avance reportado de 2012.7.

e El avance en el proceso de embalaje final corresponde a un 4.5%.

e A la fecha del seguimiento No. 20 se identifica un avance acumulado del 43.13%, que
comparado con el plan de trabajo se evidencia atraso, por lo que CSA solicito y presento
justificacion para la viabilidad de la supervision y la entidad en cuanto a nueva prérroga.

¢ Sesion de seguimiento No. 21 del 16 de febrero del 2023:

| -
o ognimdén o REGISTROS FUID/HC
Digitalizacion

gl

52,54% o ) 30,36%

FOLIOS

o uesww e 43I

FOLIOS
1.159,8 ML 2.014,3 ML

24385| ML

PRIMEROS AUXILIO
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Conclusiones:

De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunién de seguimiento, el avance en ejecucion de cada
proceso técnico es:

¢ Organizacion, foliaciéon y primeros auxilios, se evidencia un avance reportado acumulado de 2438.5
ML.

¢ Digitalizacién, se evidencia un avance reportado acumulado de 1159.8 ML para revision por parte
del equipo de supervision.

o FUID se evidencia un avance reportado acumulado de 2014.3 ML.

¢ Alafecha del seguimiento # 21 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de CSA
de 44.901%.

e Adicional en este periodo CSA realizo analisis microbiolégicos y validacion de la carga
microbioldgica de los soportes documentales, obteniendo los siguientes resultados:

ELIMINACION
UNIDADES AISLADAS | IDENTIFICACION* | MATERIAL | LIMPIEZA | DESINFECCION  ALMACENAMIENTO
| ABRASIVO | |
A | 83 83 83 17 28
RPETAS | 07 07 07
PAQUETES | 07 07 08
RESGO BIOLOGICO 0/ : . _
| 104 97 98 17 28

Debido al desfase evidenciado en las reuniones de seguimiento, entre el cronograma y las entregas
de producto final, se le solicita al contratista realizar plan de contingencia con el fin de alinear el tiempo
restante con la entrega de productos terminados.

El contratista presenta el dia 14 de febrero del 2023 mediante correo electronico solicitud de prérroga
No.2 presentando la justificacion, la cual es analiza por parte de la supervision presentando
observaciones de tipo técnico y juridico, con el fin de ser ajustada a la normas vigentes en materia de
contratacion y al manual de supervision dado que el tiempo solicitado no puede superar el 100% del
tiempo inicialmente pactado.
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o Sesion de seguimiento No. 22 del 24 de febrero del 2023.
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Conclusiones:

Organizacion, foliacion y primeros auxilios, se evidencia un avance acumulado de 2458.8%.
Digitalizacion, se evidencia un avance acumulado de 1183.5 ML.

FUID se evidencia un avance del 0% y se continua con el acumulado de 2014.3 ML.

A la fecha del seguimiento # 22 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de
CSA de 45.163%.

Nota: A la fecha del seguimiento No. 22, la supervision técnica continua con el analisis de la
justificacion de prorroga, la cual fue devuelta dado que no cumplia con los requisitos juridicos y
técnicos exigidos.
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e Sesion de seguimiento No. 23 del 3 de marzo del 2023:

REGISTROS FUID/HC
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Conclusiones:

De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunién de seguimiento, el avance en ejecucion de cada
proceso técnico es:

¢ Organizacion, foliacion y primeros auxilios, se evidencia un avance acumulado reportado de 2464.7
ML.

¢ Digitalizacion, se evidencia un avance acumulado reportado de 1289.3 ML.

e FUID se evidencia un avance acumulado reportado de 2014.3 ML.

o A la fecha del seguimiento # 22 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de
CSA de 46.007%.

Continuando con el anélisis del proceso de prorroga, se recibe nuevamente correo electronico el dia
9 de Marzo de 2023, el documento de solicitud de prérroga No. 2, con los anexos correspondientes al
cronograma de actividades V5.1 y el Plan de entregas de archivos misionales V4.1 en las
diferentes etapas del proyecto, para lo cual la supervision técnica realiza devoluciéon de los
documentos con las observaciones correspondientes.

Sesién de seguimiento No. 24 del 9 de marzo del 2023:

\ REGISTROS FUID/HC

|

8,710,255
e rouo
FOLIOS FOLIOS
24722 ML 17247 | ML 2,073.9 ML
PRIMEROS AUXILIO
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Conclusiones:

De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunién de seguimiento, el avance en ejecucion de cada
proceso técnico es:

Organizacioén, foliacion y primeros auxilios, se evidencia un avance acumulado reportado de 2472.7 ML.
Digitalizacion, se evidencia un avance acumulado reportado de 1724.7 ML.
FUID se evidencia un avance acumulado reportado de 2073.9 ML.

A la fecha del seguimiento No. 22 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de
CSA de 49.64%.

El dia 13 de Marzo la supervision técnica, recibe correo electronico por parte de CSA con el oficio de
solicitud de prérroga y las modificaciones correspondientes, para su radicacién definitiva en la
Direccién de Contratacion.

¢ Sesion de seguimiento No. 25 del 16 de marzo del 2023:

REGISTROS FUID/HC

27.05%

9,009,358
[ e L e rouos

in FoLos
25813 ML 1,793.7 ML 2,145.1 ML
PRIMEROS AUXILIO

Conclusiones:

De acuerdo con los datos reportados por CSA en reunidn de seguimiento, el avance en ejecucién de cada
proceso técnico es:
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Organizacion, foliacion y primeros auxilios, se evidencia un avance acumulado reportado de 2581.3 ML.
Digitalizacion, se evidencia un avance acumulado reportado de 1793.7 ML.

FUID se evidencia un avance acumulado reportado de 2145.1 ML.

A la fecha del seguimiento # 23 se identifica un avance acumulado del proyecto por parte de CSA

de 50.879%.

Asi mismo, para este periodo se adelantaron actividades de saneamiento ambiental (limpieza y
desinfeccion) de la zona de deposito, para el control de la carga de material particulado tal y como se
evidencia en el siguiente registro fotografico:

De igual manera, se adelanto la inspeccién y mantenimiento de las condiciones locativas y sistemas
de almacenamiento tal y como se refleja en el siguiente registro fotografico:

Superintendencia de Notariado yRegistro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Codigo: Bogota D.C., - Colombia
CNEA - PO-02- FR—07 http://www.supernotariado.gov.co

03 —12- 2020

Pagina 10 de 17



MINISTERIO DE JUSTICIAY
DEL DERECHO

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO
La guarda de la fe piblica
INFORME DE SUPERVISION No. 3
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATO No. 1402 DE 2022 COMPANIA DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS Y TECNOLOGICOS
Del 3 de febrero al 24 de marzo de 2023

* MATERIALES DE CONSTRUCCION EN BUEN ESTADO- MURQS, PISQS, Y
CIELO RASO.
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* ESTANTERIA INDUSTRIAL EN ZONA DE ALMACENAMIENTO
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* ESTANTERIA METALICA FIJA- ZONAS TECNICAS

Obteniendo asi los siguientes resultados:

— Se realizd control de la carga de material particulado de las zonas de deposito (limpieza y
desinfeccion).

— Se logré evidenciar el funcionamiento de los servicios de seguridad y monitoreo por circuito
cerrado de TV de maera correcta.

— Deteccion de zonas mediante camaras de seguridad y detectores de movimiento fincionando
correctamente.

— Condiciones adecuadas y favorables en instalaciones externas e internas.
— Materiales de construccién en buen estado.

— Instalaciones hidraulicas y electricas en correcto funcionamiento.

— Extintores y detectores de humo al 100%.

— Sefalizacion correcta.

— Sistema de almacenamiento en buen estado y funcionando correctamente.

¢ Sesion de Seguimiento No. 26 de marzo del 2023:
En esta sesion de seguimiento no se presentan avances en las actividades por parte de CSA, y
se enfoco en la presentacidon del aplicativo de consulta de imagenes, funcionamiento,
caracteristicas y componentes al equipo de supervision de la SNR.

3. Segumiento Supervision Técnica:

A continuacién, se presenta informacién de avance de las entregas por parte de CSA y las
validaciones correspondientes por el equipo de apoyo a la supervisién técnica de la SNR en
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actividades como Organizacién, Foliacion, Hoja de control, Inventarios Documentales (FUID),
Digitalizacion e Indexacién, relacionadas con el Contrato No. 1402 de 2022:

PROCESO| LOTE SERIE VIGENCIA MLACTA | MLFOLIOS | FECHADE | FECHADE wolol2
CORRECION | ENTREGA | APROBADO | APROBADO

No.1 |FOLIOS CARTULINA N/A 1195,5 1195,5 | 26/12/2023|30/12/2023| 100%

No.2 |ANTECEDENTES-TURNOS 2013 90,66 72,53 20/01/2023|27/01/2023|  100%

No.3 |ANTECEDENTES-TURNOS 2014 119,33 95,47 27/01/2023 | 1/02/2023 100%

o No.4 |ANTECEDENTES-TURNOS 2015 64,33 51,47 30/01/2023 | 9/02/2023 100%
: No.5 |ANTECEDENTES-TURNOS 2016 65 52,00 7/02/2023 |10/02/2023| 100%

A No.6 |ANTECEDENTES-TURNOS 2017 100,66 80,53 10/02/2023 | 13/02/2023 98%

N No.7 |ANTECEDENTES-TURNOS 2018 91,33 73,06 13/02/2023 | 15/02/2023|  100%

; No.8 |ANTECEDENTES-TURNOS 2019 91,33 44,53 14/02/2023 | 16/02/2023 90%

A No.9 |ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 16,26 16,27 15/02/2023 | 16/02/2023 82%

¢ No.10 |ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 16,26 21,01 20/02/2023 | 21/02/2023|  100%

5 No.11 |ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 92,2 72,27 27/02/2023 | 1/03/2023 96%

N No.12 |ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 67,86 61,87 1/03/2023 | 1/03/2023 91%
No.13 |ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 121,66 106,13 6/03/2023 | 10/03/2023 86%

No.14 |FOLIOS CARTULINA N/A 7,5 7,50 8/03/2023 | 9/03/2023 100%

No.15 |ANTECEDENTES-MATRICULAS N/A 93,86 46,00 14/03/2023 | 16/03/2023 86%

o No.1 |FOLIOS CARTULINA N/A 60 57,11 23/02/2023 | 23/02/2023 99%

! No.2 |FOLIOS CARTULINA N/A 53 50,08 24/02/2023|24/02/2023|  100%

f No.3 |FOLIOS CARTULINA N/A 193 173,10 | 28/02/2023| 1/03/2023 100%

T No.4 |FOLIOS CARTULINA N/A 174,66 164,31 2/03/2023 | 3/03/2023 100%

A No.5 |FOLIOS CARTULINA N/A 191,84 176,61 6/03/2023 | 6/03/2023 100%

N No.6 |FOLIOS CARTULINA N/A 112,62 103,68 7/03/2023 | 7/03/2023 100%

z No.7 |FOLIOS CARTULINA N/A 115,1 115,10 | 10/03/2023|13/03/2022| 100%

ﬁ No.8 |FOLIOS CARTULINA N/A 121,26 121,26 | 10/03/2023|10/03/2023| 100%

| No.9 |FOLIOS CARTULINA N/A 74,69 74,69 11/03/2023 | 10/03/2023|  100%

o No.10 |FOLIOS CARTULINA N/A 43,93 43,93 11/03/2023 | 11/03/2023|  100%

N No.11 |TURNOS 2014 89,69 89,69 11/03/2023 | 11/03/2023|  100%
No.1 |FOLIOS CARTULINA N/A 196 175,74 | 21/02/2023|22/02/2023| 100%

No.2 |FOLIOS CARTULINA N/A 53 50,08 22/02/2023 | 23/02/2023 98%

Foon No.3 |FOLIOS CARTULINA N/A 60 57,11 23/02/2023 | 24/02/2023 98%
LI’ N E g No.4 |FOLIOS CARTULINA N/A 196 175,74 | 27/03/2023|27/03/2023 97%
o N No.5 |FOLIOS CARTULINA N/A 180 159,92 1/03/2023 | 3/03/2023 100%
omVY No.6 |FOLIOS CARTULINA N/A 95,4 87,87 2/03/2023 | 3/03/2023 99%

b LE .| No.7 [FOLIOS CARTULINA N/A 135,53 124,77 3/03/2023 | 3/03/2023 100%
TR No.8 |FOLIOS CARTULINA N/A 212,84 195,94 6/03/2023 | 6/03/2023 100%
Aer .| MNo.9 [ANTECEDENTES-TURNOS 2014 31,14 31,14 7/03/2023 | 8/03/2023 96%
5 A9 4| No.10 [FOLIOS CARTULINA N/A 52,72 52,72 10/03/2023 | 10/03/2023|  100%
E vy No.11 |ANTECEDENTES-TURNOS 2014 59 58,55 10/03/2023 | 14/03/2023 94%
No.12 |FOLIOS CARTULINA N/A 13,51 13,51 14/03/2023 | 17/03/2023|  100%

No.13 |ANTECEDENTES-TURNOS 2015 50,81 50,81 16/03/2023 | 17/03/2023 93%

PRODCUTO TERMINADO 1.169,6
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g g 8 g s | 8| g 8o | 88
% DEL S o2 .3 J2. .88 _¢% E g EQS ge
PROCESO SOEED ANTECEDENTES REGISTRALES < g5 = HER $Ea. =E =8| =g |2fg ERY
s g e g L3 2 € S ldg< 83
8 =4 o ] a [ < = ®E
INDICE FOLIOS CARTULINA 1.195,5 0 1.195,5 1.195,5 0,0 ] 100% 0%
ALISTAMIENTO 9% [TURNO 668 0 668 668 0,0 0 100% 0% 9% 9%
EXPEDIENTES/MATRICULA 2.777,50 164 2.941 2.941 0,0 0 106% 0%
TOTAL 4.641 164 4,805 4.805 1635 | 0 100% 0%
INDICE FOLIOS CARTULINA 1.195,5 0 1.195,5 11955 00 | o 100% | 0%
TURNO 668 0 668 668 0,0 0 100% 0%
TRASEADO, e EXPEDIENTES/MATRICULA 2.777,50 164 2.941 2.941 0,0 0 106% 0% e e
TOTAL 4.641 164 4.805 4.805 163,5 [ o 100% 0%
INDICE FOLIOS CARTULINA 1.195,5 7,50 1.203 1] 101% 0%
REVISION 1 18% TURNO 668 0 470 2.581,3 585,2 198 70% 30% 7% 10%
ORGANIZACION EXPEDIENTES/MATRICULA 2.777,50 258,74 324 2713 12% 98%
ANEXO TOTAL 4.641,0 266,2 1.996,1 2.581,3 585,2 [ 2011 41% 63%
TECNICO 1 ) INDICE FOLIOS CARTULINA 1.195,5 7,50 1.079,9 | 123 0% 10%
REVISION 2 ) 6% |TURNO | e68 o 89,7 1.793,7 6201 | 578 | 13% | 8% | o T
DIGITALIZACION E INDEXACION EXPEDIENTES/MATRICULA 2.777,50 164 o 2941 0% 106%
ToTAL 4.641,0 171,0 1.169,6 17937 6241 | 3642 | 24% | 78%
ms o w1 a2
, 145, ; A A
FUID.HC-REALMACE!\‘AMIENTG- 182 EXPEDIENTES/MATRICULA 2.777,50 0 0 2778 0% 100% 5% E%
ROTULACION i
TOTAL 4.641,0 75 1.233,9 2.145,1 911,2 3415 27% 74%
INDICE FOLIOS CARTULINA 11955 | 7,5 ) 203 [ o% | 101% |
DATA ESTRUCTURADA 10% TURNO 668 0 0 0,0 0,0 | 668 0% 100% 0% 0%
EXPEDIENTES/MATRICULA 2.777,50 164 0 2941 0% 106%
ToTAL 4.641,0 171,0 0,0 0,0 00 las120| 0% 104%
EJECUCION TOTAL 39% 51%

3.1 Conclusiones

e Tal y como se evidencia en los cuadros anteriores se cuenta con un porcentaje de avance del
51% por parte de CSA.

e Por parte de la supervision de la SNR se tiene un avance de 39% de producto terminado y
aprobado en relacion al 51% relacionado anteriormente.

e A continuacion se relaciona el avance por c/u de los procesos teniendo como referencia los ML
ejecutados vs los ML contratados y que debian finalizar el dia 24 de Marzo del 2023, evidenciando
asi el porcentaje de avance por cada uno y del total del proyecto a la fecha de elaboracion del
presente informe:

ML ML % POR % EN EL
PROCESO

CONTRADOS | APROBADOS PROCESO PROYECTO
ALISTAMIENTO Y TRASLADO 4.641 4.641 100% 18%
ORGANIZACION 4.641 1.996,14 41% 7%
DIGITALIZACION E INDEXACION 4.641 1.169,56 25% 9%
FUID-HC-REALMACENAMIENTO-ROTULACION 4.641 1.233,90 27% 5%
AVANCE DEL PROYECTO 39%

e El grupo de apoyo a la supervision, se encuentra en la bodega de la empresa contratista CSA,
corroborando y validando los datos y metros lineales reportados por el mismo en las reuniones
de seguimiento semanal, asi mismo para cada proceso se realizan las validaciones
correspondientes en sitio asi:
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= Organizacion: Validacion del proceso de clasificacion, ordenacion, depuracion de copias,
retiro de material metalico, primeros auxilios y foliacion.

= Digitalizacion: Validacion de la resolucion de imagenes, legibilidad, integridad, orientacion y
alineacion del documento, peso de la imagen, capa de texto / OCR, metadata embebida y
sellado del PDF.

= FUID, Hoja de Control, Rotulacion y Realmacenamiento: Validacion de datos del FUID,
hoja de control, rétulos y realmacenamiento de caja y carpeta.

= A continuacion, se presenta evidencia fotografica de los 1169.6 ML de producto terminado y
aprobado:

e De acuerdo a las mesas de seguimiento se evidencia que existe atraso en la aplicacion de los
proesos tecnicos de acuerdo con el cronograma, a razén de esto el contratista realizo solicitud
de prorroga al Contrato No. 1402 de 2022, el dia 3 de febrero del 2023.

4. Avance y Ejecucion Financiera:

e A continuacion, se detallan los procesos en los cuales se presentd avance econémico, en la
ejecucion del Contrato No. 1402 de 2022:
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No.| Factura de Venta N° de Radicado Valor Factura CRP Fechade
Pago
1 CSA-308 del 22 de SNR2022ER154728 $922.510.771.91 479722 15/12/2022
noviembre de 2022.
2 CSA-315 del 15 de SNR2022ER161973 $922.510.771.91 479722 27/12/2022
diciembre de 2022.

*Se anexan documentos de facturas.

e De acuerdo con la ejecucion del contrato para la fecha de corte de este informe la empresa CSA,
cumplié con producto terminado de un total de 1160,25 ML, para lo cual presento factura el dia
14 de marzo de 2023 correspondiente a un 18% segun la clausula de forma de pago del contrato
equivalentes a $1'845.021.540,56 para un total de avance presupuestal del 36% y un total
facturado de $3'690.043.087,68, presentando los documentos de aprobacién Actas de
aceptacion por lotes, formato unico de inventario documental (FUID) de la SNR. Por lo anterior,
la cuenta inicio el proceso de pago en la SNR.

No.| Factura de Venta N° de Radicado Valor Factura CRP Fechade
Pago
3 | CSA-332del 02 de SNR2023ER033465 $1.845.021.540,56 | 479722 N/A
marzo de 2022

*Se anexan documento de factura.
5. Aspectos Contractuales.

Para la fecha del 17 de marzo del 2023, seda viabilidad juridica y tecnica a la prorroga No. 2
del contrato 1402 del 2022, por un tiempo adicional de dos meses desde el dia 26 de marzo
de 2023 al 25 de mayo de 2023.

Bae ks QZ 7

./
LUZ EDITH FLORIAN SANCHEZ CARLOS ANDRES MUNOZ PATINO
Supervisor Técnico Profesional Especializado
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