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AREA SOLICITANTE: SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
RESPONSABLE: LUIS FERNANDO TAUTIVA CARDOZO

PRESTACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE PIEZAS
PUBLICITARIAS EN GRAN FORMATO TALES COMO
VOLANTES, FLYER, POSTER Y PUBLICIDAD MOVIL
(PERIFONEQ), PUBLICIDAD RADIAL Y EN TELEVISION
LOCAL PARA LA SECRETARIA DE HACIENDA DE
MELGAR TOLIMA.

OBJETO:

TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

— o e
PRESUPUESTO OFICIAL (S 32.000.000)

2.3.2.02,02.009.002 100 2020734490006 100 45 4599 1202024
RUBRO Y CDP 91113 001 por valor de $32.000.000
CDP: 2023000012 de fecha 06/01/2023

LINEA ESTRATEGICA: GOBIERNO EFICIENTE Y
PARTICIPACION CIUDADANA. SECTOR:  GOBIERNO
TERRITORIAL PROGRAMA: “FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA TERRITORIAL”

ALINEACION PLAN DE
DESARROLLO:

VIABILIZACION DEL

D ) /
PROYECTO - BPIN BPIN 2020734490006

En atencion a lo establecido en la normativa vigente, esta
confratacion  se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones.

PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES:

La secretaria de Hacienda, procede a realizar el andlisis del sector y los estudios previos en atencion a lo
estipulado en la normativa vigente.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En desarrollo del principio de Transparencia en la actividad contractual estipulado en el articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, que reglamenta lo estipulado en el articulo 25 numerales 7 v 12 de la Ley 80 de 1993 y en
decreto reglamentario, se realiza el presente PRESTACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE PIEZAS
PUBLICITARIAS EN GRAN FORMATO TALES COMO VOLANTES, FLYER, POSTER Y
PUBLICIDAD MOVIL (PERIFONEO), PUBLICIDAD RADIAL Y EN TELEVISION LOCAL PARA
LA SECRETARIA DE HACIENDA DE MELGAR TOLIMA.

la Constitucion Politica de 1991 en el articulo 366 establece como finalidad social, el bienestar general y el
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion, senalando como objetivo fundamental la solucion de
las necesidades insatisfechas de salud, educacién, saneamiento ambiental y de agua potable. En este sentido,
la gestion de los gobernantes debe estar orientada al cumplimiento de los fines sefialados. Para lo cual, la
Administracién emprende un proceso dinamico, integral, sistematico y participativo, que articula la
planificacion, la ejecucion, el seguimiento, la evaluacion, el control de las y la rendicion de cuentas de las
estrategias de desarrollo econémico, social, cultural, tecnologico, ambiental, politico e institucional de una
entidad territorial.

Por tal razdn el modelo de planeacion vigente impone la necesidad de que toda accion este definida en el
marco del mejoramiento de la oferta de bienes y servicios por parte de las entidades estatales, en especial
aquellos procesos que tiene que ver con la eficiencia y la eficacia de los indicadores de desempenio de las
entidades territoriales.

De acuerdo a lo anterior se encuentran en la busqueda de gestionar y optimizar los procesos como
instrumento ideal para planificar y reorientar la puesta en marcha de su operacion interna con ¢l fin de
lograr los impactos deseados. Por esta razon la secretaria de Hacienda presenta el proyecto
“FORTALECIMIENTO DE LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
TERRITORIAL”

El cual plantea el diseio de una intervencién de mejora integral de la gestion tributaria y financiera,
dotandola de herramientas para llegar al ciudadano, al contribuyente y mejorar la informacion y
comunicacion entre la administracion tributaria municipal y los sujetos pasivos.

Para hacer posible lo contenido en nuestro proyecto, se debe contar con una serie de insumos, herramientas
y estralegias que permitan dinamizar el programa y proyecto por parte de la Secrctaria de Hacienda, los
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cuales requiere de la cultura tributaria que tiene la comunidad como actores primarios en la obtencion de
los recursos endogenos del municipio.

En el ejercicio administrativo tributario se generan una serie de actos, decisiones y requerimientos de los
diferentes procesos y/o tramites hacendarios, los cuales deben ser socializados y comunicados
oportunamente a la ciudadania, surgiendo entonces la necesidad de utilizar medios de comunicacion
asertiva y directa que permitan informar oportunamente y de manera completa todas las decisiones y
solicitudes de la Secretaria de Hacienda.

Asi mismo, es de saberse, que la mayor parte del municipio de Melgar-Tolima, carece del servicio de
Internet, en algunos por problemas de conectividad vy en otros por temas econdémicos, puesto muchas
familias no cuentan con los recursos suficientes para acceder a tal servicio, situacion que impide que Ia
comunidad en estos lugares, principalmente en el sector rural, se entere del acontecer de las actuaciones
administrativas hacendarias.

Con respecto al sector urbano, la prioridad de la informacion que busca la comunidad a través de la internet
no es precisamente de caricter administrativo, sino que es utilizada para redes sociales como Facebook,
Instagram, Twitter o WhatsApp, y es rara vez que visitan las paginas oficiales de la administracion
municipal, lo cual no ofrece una garantia del cien por ciento de que la Internet sea el medio mas idéneo
para transmitir la informacion y asegurarse que quedo recibida en su totalidad.

Es por ello que, la administracion municipal en cabeza de la secretaria de hacienda requiere de la prestacion
de servicio de impresion de piezas publicitarias en gran formato tales como volantes, flyer. poster y
publicidad movil (perifoneo) para la secretaria de hacienda de Melgar Tolima, con el fin de dar a conocer
una informacién importante para un grupo poblacional de manera mas rapida, directa v puntual,
asegurandose de que la misma llegue hasta todos los rincones posibles.

Realizando la impresién de piezas publicitarias para luego realizar su difusion y publicidad mdvil
(perifoneo) para que toda la comunidad en general del municipio de Melgar Tolima. estén enterados de las
decisiones hacendarias.

Esta necesidad a su vez surge toda vez que la administracion no cuenla con maquinas optimas que la suplan,
por lo que se hace necesario contratar un proveedor que pueda satisfacer dicha necesidad. de servicio de
impresion de piezas publicitarias en gran formato tales como volantes, flyer, poster v publicidad mévil
(perifoneo) para la secretaria de hacienda de Melgar Tolima con la importancia de dar a conocer las fechas
de pago de los diferentes impuestos locales para el mes de diciembre del afo en curso, los medios de pago
que actualmente la Secretaria de Hacienda cuenta y a su vez, la formalidad que deben tener presente en el
momento de la presentacion y pago de los mismos: por lo cual, resulta conveniente que este servicio se
encuentre a una distancia corta. teniendo en cuenta que el requerimicnto del mismo se podria presentar en
cualquier momento en el horario de atencion de la administracion municipal.

Que Mediante la Resolucion N°. 049 del 28 de abril de 2023, se declard desierto el proceso de seleccion de
minima cuantia MC 023-2023, que tenia por objeto “PRESTACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE
PIEZAS PUBLICITARIAS EN GRAN FORMATO TALES COMO VOLANTES. FLYER, POSTER Y
PUBLICIDAD MOVIL (PERIFONEQ), PUBLICIDAD RADIAL Y EN TELEVISION LOCAL PARA
LA SECRETARIA DE HACIENDA DE MELGAR TOLIMA™ con presupuesto oficial de HASTA
TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($32.000.000).

Que a la fecha, persiste la necesidad por parte del municipio de Melgar, ya que. no cuenta con los elementos
y herramientas precisas para divulgar directamente la informacion relacionada con las diversas actividades
de la Secretaria de Hacienda, es por ello que. requiere contratar a un fercero con experiencia en impresion
publicitaria, publicidad movil, radial y televisada.

Que la alcaldia municipal de Melgar Tolima. como entidad publica se debe orientar por principio de
legalidad esto supone ser consecuente con el cumplimiento de las leyes y normas que rigen lo publico, por
lo cual se hace necesario que la administracion inicie el proceso contractual para este bien v servicio.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE PIEZAS PUBLICITARIAS EN
GRAN FORMATO TALES COMO VOLANTES, FLYER, POSTER Y PUBLICIDAD MOVIL
(PERIFONEQ), PUBLICIDAD RADIAL Y EN TELEVISION LOCAL PARA LA SECRETARIA DE
HACIENDA DE MELGAR TOLIMA.
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2.1.2. ALCANCE DEL OBJETO

La Secretaria de Hacienda pretende fortalecer e implementar una estrategia, de informacion y comunicacion,
que aporte a la divulgacion de las actividades adelantadas, por lo tanto, se determina la necesidad del Municipio
de contratar una persona natural o juridica que ejecute las acciones necesarias para garantizar el éxito de las
estralegias para el recaudo de los recursos, desde la creacion de pautas publicitarias como cufias radiales las
cuales seran transmitidas por medio las emisoras de frecuencia dentro del municipio de Melgar; publicidad
televisiva a través del canal regional de cobertura del municipio de Melgar el servicio de impresion de piczas
publicitarias en gran formato tales como volantes, flyer, poster y publicidad movil (perifoneo), con la finalidad
de ser difundida la informacion a toda la comunidad melgarense, para la vigencia 2023,

2.1.3. IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS
(Se debera verificar en el SECOP http:/www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion)

SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO | NOMBRE - PRODUCTO
82000000 82120000 82121500 | 82121503 Impresion digital
82000000 82100000 82101600 | 82101600 Publicidad Difundida

3. CONDICIONES DE EJECUCION
3.1. CONDICIONES DE EJECUCION

Se requiere realizar una contratacion para el servicio de los materiales en mencion relacionados a
continuacion:

ITEM DESCRIPCION

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE VOLANTES (En Papel Bond,
tamano media carta)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE VOLANTES (En Papel
propalcote, tamafio media carta)

(3%]

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y POSTER DE 11 X 17
CM (En papel propalcote con acabado brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y POSTER DE 11 X 17
CM (En papel vinilo adhesivo con acabado brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y POSTER DE 70 X 100
CM (En papel propalcote con acabado brillante)

w

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y POSTER DE 70 X 100
CM (En papel vinilo adhesivo con acabado brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y POSTER DE 70 X 100
CM (En papel Bond)

8 Transmision o pautas diaria de la cufa radial a través de la Emisora Local, cuya
duracion minima sera de treinta (30) segundos

Emision de pauta publicitaria televisiva, cuya duracion minima sera de minimo
9 treinta y cinco (35) Segundos de duracion en el Canal Local de Television del
municipio de Melgar

Servicio de publicidad mavil (perifoneo), en el area urbana y rural
del municipio, a través de dos vehiculos automotores (con
combustible, conductores y demds costos de operacion incluidos),
cada vehiculo debera contar con un equipo con una (1) consola de
10 sonido; un (1) inversor de corriente; dos (2) cabinas con parlantes de
15” cada una y un (1) computador portatil/dispositivo tecnologico
con procesador minimo de dos niicleos o superior que garantice una
correcta reproduccion de dos nicleos o superior que garantice una
correcta reproduccion de las cufias o mensajes a difundir o publicitar.
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Los elementos, insumos y prestacion del servicio requeridos deben ajustarse a las caracteristicas
técnicas minimas solicitadas para este proceso. con el fin de garantizar la calidad de estos, tales
como:

I El proponente debera certificar que garantizard el suministro de los elementos impresos
requeridos en el tiempo establecido por la entidad.

2. El proponente debera acreditar mediante certificacion que se entiende presentada bajo la
gravedad de juramento que cuenta con las maquinas de fotocopiado necesarias para la correcta
ejecucion del contrato, asi mismo, contar con los equipos técnicos requeridos. para la
prestacion del servicio de impresion de piezas publicitarias en gran formato tales como
volantes, flyer y poster.

3. El Contar con un establecimiento de comercio abierto al piiblico en horario de lunes a sabado
de 07: 00 Am en adelante. hasta las 06:00 Pm. ubicado dentro del perimetro urbano de la
Jurisdiccion del Municipio de Melgar a una distancia no mayor a 2 Km, cuyo punto de
referencia es el edificio palacio municipal esquina de Melgar Tolima, ubicado en la carrera 25
N?® 5-56. de manera que facilite el traslado de informacion para la realizacion de las pauta
publicitarias impresas. radiales y televisivas sin que su manipulacidn genere riesgo externo a
la entidad.

4. El proponente deberd certificar que cuenta con el vehiculo y demas herramientas que conlleve
a la prestacion del servicio de publicidad movil (perifoneo) para realizar en diferentes sectores
del municipio (zona urbana y rural). las ejecutara en el horario y fechas que le solicite el
supervisor.

5. El proponente debera certificar que la produccion y difusion del perifoneo involucrara ademéas
la elaboracion del jingle, la grabacion de la cuiia y el servicio como tal, informacion que debera
ser suministrada por el supervisor del contrato.

6. El proponente deberd certificar que cuenta con el personal y/o herramientas tecnoldgicas para
la realizacion y elaboracion de las cufias radiales, jingles, la grabacion de la cufia v pautas
publicitarias televisivas las cuales serin usadas para su transmision.

7. El proponente debera certificar que. en la camara de comercio y/o registro mercantil y el RUT,
los codigos CITU 8219 y/07310 v/o 5819 se encuentran inscritos estan relacionados con el
objeto a contratar.

Nota: El contratista debe estar en capacidad de realizar cambios v solucionar discrepancias que se presenten
durante la ejecucion del contrato, sin que ello repercuta en un costo adicional para el mismo o la Entidad.
Cualquier cambio de los bienes debe ser igual o con caracteristicas superiores requerido por la Entidad.

3.2. OBLIGACIONES GENERALES

a) El contratista cancelara, si aplica, para la legalizacion del contrato el valor correspondiente a los impuestos. tasas y contribuciones
¥, descuentos de caracter municipal, de conformidad con lo establecido el estatuto tributario del municipio:

* ESTAMPILLA PRO-CULTURA: serd del 1% para los contratos y sus adiciones que se encuentren de acuerdo
con el signiente rango: cuva cuantia sea igual o inferior a 2502 UVT antes de IVA y, serd del 2 % cuva cuantia
exceda los 2502 UVT antes de IVA si na se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el articnlo 266 del
Acuerdo Municipal N° 011 de 2021.
De conformidad mumeral 2 del articulo 266 del Acuerdo Municipal N° 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere los 825 UIT.
* ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR. serd del 4% sobre una base gravable del 100%
del valor del contrato v sus adiciones, sino se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 272 del
Acnerdo Municipal N° 01] de 2021.
De conformidad numeral 2 del articulo 272 del Acuerdo Municipal N° 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacion de servicios prestacién de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere los
825 UVT.
* CONTRIBUCION ESPECIAL PARA EL DEPORTE: serd del 2.5% para los contratos v sus adiciones que no se
encuentren dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 283 pardgrafo 17 del Acuerdo funicipal N°. 011 de
2021.
De conformidad paragrafo 1° del articulo 283 del Acuerdo Municipal N* 011 de 2021, se encuentran exentos los
convenios v contratos de condiciones uniformes de los servicios piiblicos domiciliarios. de prestacion de servicios
Suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el refinanciamiento v el servicio de la
denda priblica.

b)  Fomentar los valores v principios éticos de los servidores publicos adscritos a la Alcaldia de Melgar. a través de la interiorizacion

v empoderamiento del Codigo de Integridad del Servidor Publico de la Entidad.
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¢)  El contratista se compromele a mantener con caracter confidencial toda la informacion de propiedad del Municipio a la que tenga
acceso en desarrollo del abjeto del contrato y no podra divulgar a terceras personas. En caso de incumphimiento de lo aqui pactado
por parte del contratista, el Municipio ejercera las acciones legales que sean del caso
d) El contratista se compromete a entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la documentacion que haya producido
durante la ejecucion del contrato cuando asi lo solicite o, en todo caso, cuando finalice el contrato, siguiendo los lineamientos de la
Ley General de Archivo
¢) Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto no
existe ni existird ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el contratista y el Municipio.
) Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados, por el término previsto
en el presente contrato.
g) Responder ante terceros por los dafos que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.
h) Constituir los amparos y demas garantias requeridas para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento
1) Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades salvo requerimiento expreso
de Autoridad competente.
Entregar al supervisor del control de ejecucion del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos en cada actividad encomendada cuando asi se requiera.
k) Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Municipio, a
través del supervisor del mismo, para una correcta gjecucion y cumplimiento de sus obligaciones.
Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos profesionales) y parafiscales (Caja de
Compensacion, SENA, ICBF), cuando haya lugar a ellos para cada uno de los respectivos desembolsos.
m) Presentar al supervisor del contrato mensualmente fotocopia del pago de los aportes parafiscales del mes anterior, discriminando el
pugo del servicio correspondiente al contrato y copia de los recibos de los pagos del cumplimiento de las obligaciones con el sistema
general de seguridad social integral respecto de sus trabajadores, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789/2002
COMPROMISO ANTICORRUPCION: El oferente y el futuro contratista, se obliga a prestar apoyo a la accion del Estado
Colombiano, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entre
otros, los compromisos mencionados en el anexo de pacto de transparencia, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley
Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011,
Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el alcance y las obligaciones
contratadas, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la
naturaleza y objeto del contrato
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3.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
El contratista se obliga para con el Municipio a:

a)  Suministrar los elementos de acuerdo con las condiciones técenicas requeridas y cumpliendo con
las especificaciones de calidad.

b) Suministrar a la administracion Municipal los servicios de conformidad con lo ofertado.

¢) Tener disponibilidad para la prestacion del servicio durante toda la vigencia del contrato y en
especial durante los dias y horas habiles.

d) Los documentos que entregue la administracion municipal en ¢l sitio indicado por el contratista,
sera devueltos en las mismas condiciones, con el nimero de copias solicitadas.

¢) Las copias deberdan ser legibles vy de alta calidad. so pena de devolucién por parte de la
administracion Municipal.

f)  El contratista deberd cumplir con los requisitos téenicos requeridos para realizar la prestacion del
Servicio de publicidad impresa de las piezas publicitarias y formato previa aprobacion del
supervisor del contrato.

g)  El contratista debera cumplir con los requisitos técnicos requeridos para realizar la prestacion del
Servicio de publicidad mévil (perifoneo), en la difusion de la cuna publicitaria establecida y
aprobada previamente por el supervisor del contrato en el horario convenido entre el contratista y
Supervisor.

h) El contratista debera cumplir con los requisitos técnicos requeridos para realizar la prestacion del
Servicio de publicidad radial en la difusion de las cufias radiales previamente aprobadas por ¢l
supervisor del contrato las cuales seran un total de trescientas Sesenta (360) transmisiones, cada
una tendrd un margen minimo de duracion de treinta (30) Segundos, las cuales seran emitidas a
través de las emisoras locales dentro del horario que maneja la entidad radial.

i)  El contratista debera cumplir con los requisitos téenicos requeridos para realizar la prestacion del
Servicio de publicidad televisiva en la difusion de la pauta publicitaria televisiva previamente
aprobadas por el supervisor del contrato las cuales seran un total de Doscientas Cincuenta (250)
emisiones, cada una tendrd un margen minimo de duracion de treinta y cinco (35) Segundos, las
cuales serdn transmitidas en el Canal Local de Television del municipio de Melgar.

i) El contratista debe estar en capacidad de realizar cambios y solucionar discrepancias que se
presenten durante la ejecucion del contrato, sin que ello repercuta en un costo adicional para el
mismo o la Entidad. Cualquier cambio de los bienes debe ser igual o con caracteristicas superiores
requerido por la Entidad.

k) El contratista debera atender en debida forma los reclamos o requerimientos que presente el
MUNICIPIO en relacion con la entrega de los elementos y adoptard las medidas correctivas de
manera inmediata.
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1) El contratista se obliga para con la entidad contratante a cumplir a cabalidad con las condiciones
técnicas requeridas en el numeral 3.1 del presente estudio previo.

m) El contratista asumird los costos que requiera la parte logistica. técnica, transporte y demds
actividades que requiera para la ejecucion del contrato.

n) El contratista que este dentro de los sujetos obligados a expedir factura de venta y/o documento
equivalente, descritos en el articulo 1.6.1.4.2 Decreto 1625 de 2016 “por medio del cual se expide
el decreto tinico reglamentario en materia tributaria.”, sustituido por el articulo 1 del Decreto 358
de 2020 , debera presentar la factura electronica validada previamente por la DIAN, como
requisito necesario para el pago de los bienes v/o servicios contratados, conforme con las
disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020. en concordancia, con lo
dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

0) El contratista deberd realizar el cargue de los documentos e informacion pertinente a través de la
plataforma del secop I1.

p) Todas aquellas obligaciones que se requieran para satisfacer totalmente las necesidades de la
entidad relacionadas con ¢l objeto contractual.

3.4 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
Son obligaciones del Municipio:

a) Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas.

b) Designar el supervisor para vigilar el cumplimicnto del objeto contractual dentro del término de
ejecucion y demas condiciones establecidas

¢) Ejercer la supervisidn general del contrato.

d) Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del
contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del supervisor.

€) Las demas obligaciones que se deriven del objeto v la naturaleza del contrato.

3.5. FORMA DE PAGO.

El Municipio pagard al Contratista asi: el Municipio realizara el pago del contrato en un solo pago. de
acuerdo con el suministro previa expedicion de constancia del supervisor, presentacion de la cuenta de
cobro y/o factura y la acreditacion del pago de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social
(ARL. EPS. Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensacion Familiar y Sena). El contrato se
entiende perfeccionado con la firma de las partes. presentacion de la factura o cuenta de cobro y pago de
seguridad social (EPS, Pension y ARL) de conformidad con lo reglado por el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y lacircular conjunta No. 0001 de 2004 expedida por el Ministerio de la Proteccion Social de Hacienda
v Crédito Pablico. certificacion de prestacion a satisfaccion del servicio por parte del supervisor. El
Municipio efectuard las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en
la legislacion vigente sobre la materia.

Para su legalizacion se requiere el registro presupuestal. Para su gjecucion se requerira de la aprobacion de
las garantias, cuando haya lugar. La vigencia serd igual al plazo de ¢jecucion y cuatro (4) meses mis. El
plazo de ejecucion no podra ser superior al 30 de diciembre de 2023.

Lo anterior previa verilicacion de la entrega de los productos. presentacion de la factura o cuenta de cobro
y pago de seguridad social, recibidos a satisfaccion por parte del supervisor. El pago final queda sujeto
ademas de los anteriores requisitos, al recibo a satisfaceion de los productos cumpliendo con los requisitos
planteados y la presentacién de todos los certificados de ley. EI Municipio efectuara las deducciones a que
haya lugar sobre el pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia. En
todo caso los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la correcta presentacion de los
documentos requeridos para cada pago. sujeto a que se cuente con el respectivo PAC.

3.6. SUPERVISION

La Supervision se hard través de la Secretaria de Hacienda y/o la Persona que designe el ordenador del
Gasto. Entodo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor. La
supervision se realizara conforme a lo establecido en el articulo 83 de la ley 1474 de 2011,

Ll supervisor ejercerd el control y vigilancia de la ejecucion del contrato. Las funciones del supervisor son
las definidas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de Contratacion del Municipio de Melgar.
actualizado y adoptado mediante Decreto 0185 del 26 de agosto de 2019 y demas decretos reglamentarios,
en virtud de lo anterior, se contemplan las siguientes obligaciones:
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a) Los supervisores ¢ interventores tienen la obligacion legal de recibir bienes y servicios dentro de la vigencia
fiscal en que fue celebrado el contrato; salvo que se cuente con vigencias futuras. Lo anterior, atendiendo los
principios de plancacion y anualidad del sistema presupuestal colombiano,

b) Concertar con ¢l contratista plan de trabajo, metas y el cronograma con el fin de garantizar el cumplimiento
estricto de las obligaciones contractuales, dentro del plazo de ejecucion. Teniendo en cuenta que dichas
obligaciones se ejecutaran con plena autonomia y recursos del contratista.

¢) Consultar continuamente las guias y manuales establecidos por la Agencia Nacional de Contratacién Pablica
Colombia Compra Eficiente, como ente rector de la Contratacion Pablica en Colombia.

d) Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el cumplimiento
oportuno de las obligaciones previstas en ¢l contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables.

¢) Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcion de vigilanciay custodiar
adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere, realizando las publicaciones pertinentes en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica “Secop” I1.

) Informar y sustentar oportunamente a través de una solicitud formal, las situaciones o hechos que ameritan
iniciar la actuacion administrativa para la imposicion de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o
facultades excepcionales.

g) Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato principal.

h) Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica “SECOP II”, teniendo presente que la cuantia corresponda con el avance en la ejecucion;

i) verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad social y demds requisitos exigidos
contractualmente para el pago, emitiendo el correspondiente cumplido por el recibo a satistaccion de los bienes
y servicios con alcance administrativo, contable, financiero, téenico y juridico.

i) Publicar oportunamente documentos que se produzean durante la ¢jecucidn del contrato en el Sistema
Electronico de Contratacién Pablica “SECOP 11"

k) Remitir a la Direccion de Contratacion, la informacion que se produzea con ocasion de la ejecucion una vez
sea haya culminado el proceso de pago, para los demas documentos una vez se produzean teniendo en cuenta
que el SECOPII es una plataforma transaccional, es decir, en tiempo real, lo anterior, con ¢l fin de ser
incorporada al expediente contractual.

1) Solicitar oportunamente la adicion, prorroga, modificacion o cesion, si durante la ejecucion del contrato se
presentan situaciones que afecten alguno o algunos de los aspectos inicialmente pactados en el mismo, con
antelacion no inferior a cinco (5) dias hébiles a la fecha en que se pretende que se realice la modificacion del
contrato, segan sea el caso.

NOTA 1: Antes de hacer la solicitud, el supervisor debe tener en cuenta que la adicién o modificacion no puede
cambiar ¢l objeto del contrato de forma tal que se termine convirtiendo en un nuevo contrato.

NOTA 2: Para efectos de solicitar una cesion de contrato, el supervisor deberd enviar junto con el memorando de
solicitud de cesion, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su imposibilidad de seguir ejecutando
el contrato, toda la documentacion del cesionario, y deberd evidenciar que el mismo cumple con igual o superior
perfil al solicitado en los estudios previos y demis documentos precontractuales.

3.7. LUGAR DE EJECUCION

Municipio de Melgar

3.8. GARANTIAS

Si bien es cierto el Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, dispone que es libertad de la Entidad
Estatal exigir 0 no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes
Superficies, se considera procedente exigir las siguientes:

[l contratista se compromete para con el Municipio a Constituir una garantia nica de cumplimiento, dentro
de los cinco (5) siguientes dias a la comunicacion de la aceptacion asi:

'CARACTERISTICA " CONDICION : SEiia
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082
Clase de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza para entidades
estatales. (ii) patrimonio auténomo, (iii) garantia bancaria.
Ajegurad/ MUNICIPIO DE MELGAR identificado con NIT 890.701.933-4
beneficiario
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CARACTERISTICA CONDICION e
AMPARO VIGENCIA VALOR
. S ASEGURADO
Cumplimiento  general del [Termino de duracion [10% del valor del
Amparos, vigencia contrato y el pago de las multas |del contrato y cuatro 4 |contrato
y valores v la clausula penal pecuniaria [meses mas.
asegurados que se le impongan
(adicionar las que Ud. | |Calidad del servicio. Este |Termino de duracion [10% del valor del
considere que aplican) | lamparo cubre a la Entidad |del contrato y cuatro 4 |contrato
Estatal por los perjuicios deri- |meses mas.
vados de la deficiente calidad
del servicio prestado.

® Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razdn social
y tipo societario que figura en ¢l certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla. a no ser
que en ¢l referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una union temporal o consorcio,

Fomador se debe incluir razon social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.
® Para el contratista conformado por una estructura plural (union temporal,
consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista,
para lo cual se deberd relacionar claramente los integrantes, su identificacion y
porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos serdn los olorgantes de
la misma.
e Niamero y afo del contrato
2t * Objeto del contrato
Informacion o .
pecesarla dentrodeta | F}rma del representante legal del contratista . -
pliza ® En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor [Fj.

Cumplimiento
si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas y
cldusula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de cumplimiento del contrato
cubrird a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial
de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Ademas de esos riesgos. este amparo
comprenderd siempre el pago del valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria que se hayan pactado
en el contrato garantizado.

3.9. LIQUIDACION )

El contrato se liquidara en los eventos consagrados en el articulo 217 del Decreto 019 de 2012 dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la culminacion del plazo de ejecucion.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El Presupuesto Oficial estimado para el contrato es de HASTA TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS
MCTE (8 32.000.000), hasta agotar ¢l presupuesto y se descontarda a medida de los servicios solicitados por el
supervisor del contrato, incluidos los impuestos, fasas, contribuciones y descuentos de cardcter Municipal,
Departamental y Nacional, y costos directos o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve, los cuales se
cancelara con recursos de la vigencia 2023.

4.2 JUSTIFICACION:

Para establecer ¢l valor del contrato Para el presente estudio se toma como referencia el valor de dos cotizaciones
de proveedores de la region. para asi arrojar el valor promedio para el afio 2023,y Teniendo en cuenta la urgencia
de la necesidad del servicio, el inicio de una nueva vigencia. la administracion en este momento no cuenta con
estos insumos, por lo cual se requiere adelantar el presente proceso de minima cuantia con el fin de no causar
traumatismo en la prestacion de los servicios.
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4.3 ESTUDIO DE LA OFERTA
Con el fin de obtener ¢l valor estimado del bien o servicio a adquirir, La Secretaria de Hacienda elaboré el
correspondiente estudio de precios del mercado con dos (2) cotizaciones de empresas especializadas en el
suministro de publicidad impresa y movil (perifoneo).

El presente proceso de seleccion se realizard por el sistema de precios unitarios fijos, es decir, la propuesta debe
presentarse para cada item, el valor total de la contratacion serd hasta por ¢l monto del presupuesto asignado al
presente proceso de seleceion, es decir TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($ 32.000.000), ¢l
cual incluye todos los gastos ¢ impuestos (estampillas, rete fuente, ICA, entre otros).

El siguiente cuadro contiene ¢l andlisis de la oferta:

ITEM

DESCRIPCION

CANT

COTIZACION
I EL ESTABLO
DE
KAMBALACHE
Y CARAVANAS
TURISTICAS

COTIZACION
2 CYBER
EXPRESS

TOTAL
PROMEDIO

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE
VOLANTES (En Papel Bond, tamafo media
carta)

$ 600

$ 700

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE
VOLANTES (En Papel propalcote, tamafio
media carta)

$ 950

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE
FLYER Y POSTER DE 11 X 17 CM (En papel
propalcote con acabado brillante)

$ 4,800

$ 5200

$ 5,000

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE
FLYERY POSTERDE 11 X 17 CM (En papel
vinilo adhesivo con acabado brillante)

o

6,500

$ 6,900

$ 6,700

w

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE
FLYER Y POSTER DE 70 X 100 CM (En
papel propalcote con acabado brillante)

$ 18,000

£ 19,200

$ 18,600

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE
FLYER Y POSTER DE 70 X 100 CM (En
papel vinilo adhesivo con acabado brillante)

$ 45,000

§ 48,000

$ 46,500

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE
FLYER Y POSTER DE 70 X 100 CM (En
papel Bond)

$ 13,000

$ 15,000

$ 14,000

Transmision o pautas diaria de la cufa radial a
través de la Emisora Local, cuya duracion
minima sera de tremta (30) segundos.

$ 5.000

$  6.000

$ 5500

9

Emision de pauta publicitaria televisiva, cuya
duracion minima serd de minimo treinta y cinco
(33) Segundos de duracion en el Canal Local de
Television del municipio de Melgar.

$ 8.000

$ 13.000

$ 10.500

10

Servicio de publicidad maovil (perifoneo),
en ¢l drea urbana y rural del municipio, a
través de dos vehiculos automotores (con
combustible, conductores y demas costos
de operacion incluidos), cada vehiculo
deberd contar con un equipo con una (1)
consola de sonido; un (1) inversor de
corriente; dos (2) cabinas con parlantes
de 15” cada una y un (1) computador
portétil/dispositivo  tecnolégico  con
procesador minimo de dos niicleos o
superior que garantice una correcta
reproduccion de dos nicleos o superior
que garantice una correcta reproduccion
de las cufias o mensajes a difundir o
publicitar.

1
Hora

$ 60,000

§ 65,000

TOTALES

S 170.850
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Los valores anteriormente mencionados incluyen todos los gastos que se generaran por la ejecucion del contrato
(ICA, Rete-fuente, garantia, Estampillas. entre otros de acuerdo con la ley).

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato es de HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DEL 2023 O HASTA AGOTAR
EL MONTO DEL CONTRATO: tiempo contado a partir de la firma del acta de inicio previo cumplimiento de
los requisitos de legalizacion y ejecucion y perfeccionamiento. El contrato se entiende perfeccionado con la firma
de las partes. Para su legalizacion se requiere el registro presupuestal. Para su ejecucion se requerira de la
aprobacion de las garantias, cuando haya lugar. La vigencia serd igual al plazo de ejecucion y cuatro (4) meses
mis. El plazo de ejecucion no podra ser superior al 31 de diciembre de la vigencia actual.

FUNCIONAMIENTO: X INVERSION: X
FUENTE FINANCIACION VALOR

1. Presupuesto General de la Nacion — PGN

2. Sistema General de Regalias — SGR

3. Sistema General de Participaciones — SGP

4. Recursos Propios (Alcaldias. Gobernaciones y Resguardos

In

5

digenas) $ 32.000.000
Recursos de crédito
6. Recursos propios Entidades Autonomas
7. Recursos privados/cooperacion
8.  Oftros recursos (mencionar)
TOTAL $ 32.000.000

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

El Municipio cuenta con ¢l Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°: 2023000012 de fecha 06/01/2023
por valor de § 895.710.727 asi: Rubro: 2.3.2.02.02.009.002 100 2020734490006 100 45 4599 1202024 91113
001 por valor de $32.000.000, de la vigencia presupuestal 2023,

7. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Esta modalidad de seleccion esta disefiada para obras, bienes y servicios de cuantias pequenas [rente al presupuesto de
cada Entidad Estatal, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 han previsto unas caracteristicas especiales para
esle procedimiento.

Esta modalidad de seleccion estd disefada para obras. bienes y servicios de cuantias pequefas frente al presupuesto de
cada Entidad Estatal, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 han previsto unas caracteristicas especiales para
este procedimiento.

[.a minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) o menos de la menor cuantia de una Entidad Estatal.
El procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
que sirve de guia para determinar la menor y la minima cuantia de una Entidad Estatal.

En ese orden de ideas la cuantia de la entidad es:

Monto que se ajusta el valor que la modalidad de minima cuantia permite contratar, teniendo en cuenta la certificacion

de la Directora del Departamento de planeacion de fecha 29 de diciembre de 2022, la cual expresa:

Que el presupuesto General de Ingresos y Gastos aprobado para la vigencia 2023 es de CINCUENTA Y TRES Ml
SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL CUATROCIENTO
TREINTA Y CINCO PESOS (53.646°743.435.00) por tal razon las cuantias de la entidad para esta vigencia son:

Afio  Limite menor cuantia  Limite Minima Cuantia

2023 $ 324.800.000.00 § 32.480.000,00

La necesidad por contratar se haya establecida en razon a la cuantia de las obras, bienes y servicios que objeto del present
estudio.
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8. CONDICIONES DE HABILITACION

CAPACIDAD JURIDICA

a) Para todos los proponentes: Carta de presentacién de la propuesta (Formato No.1); Se exige firma autografa del
representante legal/persona natural/representante forma asociativa.

b) Para personas juridicas y formas asociativas: Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido con una
vigencia no mayor treinta (30) dias. Adicionalmente se deberd tener en cuenta en dicho Certificado:

» Que el objeto social debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso de contratacion y
en el contrato que de ¢l se derive.

e Su duracion no debe ser inferior al término de duracion del contrato a suscribirse y un (1) aflo mas. 2.3 Debe
evidenciarse que quien suscribe la oferta, cuenta con plenas facultades para consolidar ¢l compromiso adquirido en
el proceso de seleccion. En caso de verse restringido, debe acompanar la autorizacion del organo social competente.

¢) Para todos los proponentes: Fotocopia Registro Unico Tributario RUT, expedido por la DIAN; este documento
debera encontrarse actualizado.

d)El proponente personas naturales o juridicas deberan acreditar MEDIANTE la camara de comercio y/o registro
mercantil y el RUT, que los codigos ClIU estan relacionados con ¢l objeto a contratar, tener registrado el codigo
CIIU 8219 y/07310 y/o 5819.

e Parapersonas naturales: Registro Mercantil cuya fecha de expedicion no debera ser anterior a los treinta (30)
dias previos a la fecha de entrega de propuestas de la invitacion, donde consie que su actividad permite la
¢jecucion del contrato a celebrar, cuya renovacion debe de encontrarse vigente.

®  Para personas juridicas: Autorizacion de la junta de socios al Representante Legal para comprometer a la
persona juridica, en caso de requerirse debe adjuntarse.

¢) Para todos los proponentes: Certificacion pago aportes, (Formato No.4) donde acredite que se encuentra al dia en
el pago de aportes a salud, pension, riesgos profesionales y demas que exige la ley.
e Persona Juridica: Certificacion expedida por el Representante Legal o por el Revisor Fiscal, en caso de que
la sociedad tenga la obligacién legal de tenerlo, conforme a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

e Persona Natural: Certificacion expedida por la correspondiente entidad (Salud y Pension) en donde conste
que se encuentra afiliado como cotizante independiente o en su defecto el respectivo recibo de pago del mes
de cierre del proceso, en donde acredite su condicion de cotizante independiente.

f) Para todos los proponentes: Fotocopia cédula de ciudadania (persona natural o del Representante Legal de la
persona Juridica o forma asociativa).

g) Verificacion de la situacion militar: En caso de persona natural, sea hombre menor de 50 afos, constancia de
verificacion a través del siguiente enlace: https://www libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/Military Situation y/o
la copia de la libreta militar.

h) Para todos los proponentes: Certificados de antecedentes disciplinarios (Procuraduria) y fiscales (Contraloria)
(persona natural o del Representante Legal de la persona Juridica o forma asociativa);

i) Para todos los proponentes: Certificacién que no se encuentre inhabilitado para contratar con el Estado, de
acuerdo con lo establecido en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas legales y constitucionales
vigentes (Formato No. 5). Se exige firma autografa del representante legal/persona natural/representante forma
asociativa.

El Municipio consultara los antecedentes judiciales del representante legal o persona natural en la pagina
htip://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/index. xhtml. En todo caso el proponente a efectos de facilitar
esta verificacion podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

El Municipio consultard los el registro nacional de medidas correctivas del representante legal o persona natural en
la pagina https://srvenpe.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx En todo caso el proponente a efectos de facilitar
esta verificacion podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

1) Para todos los proponentes: Propuesta Econdémica, deberd presentarse de conformidad con ¢l Formato No. 3. Se
exige firma autografa del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.

k) Para todos los proponentes: Anexo 4 Pacto de transparencia.

8.2 EXPERIENCIA MINIMA

El proponente deberd demostrar mediante maximo (02) certificaciones y/o copias de contratos acompafiados de
actas de liquidacion o recibo a satisfaccion, donde se refleje dicha experiencia relacionada con el objeto del
presente contrato, dentro de los dltimos tres (3) afios anteriores al cierre del proceso, que acrediten el cumplimento
del proponente en contratos celebrados con entidades publicas o privadas que cumpla con las siguientes
condiciones:

A. Que el valor del contrato aportado o certificaciones presente una cuantia igual o superior al presupuesto oficial
del presente proceso, esto es Veintiocho (28) SMMLV.,
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B. Que contengan un objeto y/o ¢jecucion similar o afin al objeto del presente proceso. (servicios de papeleria,
publicidad impresa, publicidad mavil, cufias radiales. suministros v todo lo referente a publicidad)
C. Las certificaciones deben ser expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo.

* En caso de presentarse adiciones a los contratos principales, éstas deberan ser adjuntadas para su
verificacion en conjunto con el contrato principal al que estin adicionando.

* [n el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos requeridos.
igualmente deben cumplir con la anterior informacion y requisitos para acreditar la experiencia del
proponente. Para acreditar la experiencia solo se tendra  en cuenta el grado de participacion que haya
tenido el proponente en el consorcio o unién temporal: en tales eventos, la certificacion debe contener
exactamente el Grado de participacion,

Si el contrato viene liquidado en moneda diferente al peso, el municipio de melgar procedera a su convertibilidad
a pesos colombianos ($). tomando como base la TRM (tasa representativa del mercado) reportada por el Banco
de la Repiiblica a la fecha determinacion del respectivo contrato.

En las certificaciones debera especificarse lo siguiente:
+El objeto.
«El valor.

«Fecha de inicio.
*Fecha de terminacion. =

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste que participo en la ejecucion del
contrato bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, estas deberan expresar su porcentaje de participacion,

con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos de cuantia y periodo de ejecucion previstos

En el evento de que la certificacion sea expedida por personas de derecho privado, esta deberd contener la
informacion requerida que permita verificar su objeto. plazo y valor.

8.3 CONDICIONES TECNICAS

Junto con la propuesta el interesado debera presentar la documentacion correspondicnte a:

LI proponente deberd certificar que garantizar el suministro de los clementos impresos requeridos
en el tiempo establecido por la entidad.

El proponente debera acreditar mediante certificacion que se entiende presentada bajo la gravedad
de juramento que cuenta con las maquinas de fotocopiado necesarias para la correcta ejecucion del
contrato, asi mismo, contar con los equipos técnicos requeridos, para la prestacion del servicio de
impresion de piezas publicitarias en gran formato tales como volantes, flyer y poster.

El Contar con un establecimiento de comercio abierto al piblico en horario de lunes a sabado de
07: 00 Am en adelante, hasta las 06:00 Pm, ubicado dentro del perimetro urbano de la jurisdiccion
del Municipio de Melgar a una distancia no mayor a 2 Km, cuyo punto de referencia es el edificio
palacio municipal esquina de Melgar Tolima. ubicado en la carrera 25 N° 5-56, de manera que
facilite el traslado de informacion para la realizacion de las pauta publicitarias impresas. radiales y
televisivas sin que su manipulacion genere riesgo externo a la entidad.

El proponente deberi certificar que cuenta con el vehiculo y demds herramientas que conlleve a la
4 | prestacion del servicio de publicidad movil (periloneo) para realizar en diferentes sectores del
municipio (zona urbana y rural). las ¢jecutard en el horario y fechas que le solicite el supervisor.
El proponente debera certificar que la produccion y difusion del perifoneo involucrard ademas la
5 | elaboracién del jingle, la grabacion de la cuiia y el servicio como tal, informacion que deberé ser
suministrada por el supervisor del contrato.

El proponente debera certificar que cuenta con el personal y/o herramientas tecnoldgicas para la

6 | realizacion y elaboracion de las cuias radiales, jingles. la grabacion de la cuiia y pautas
publicitarias televisivas las cuales serén usadas para su transmision.

El proponente debera certificar que, en la camara de comercio y/o registro mercantil y el RUT, los
7 |eodigos CHU 8219 y/07310 y/o 5819 se encuentran inscritos estan relacionados con el objeto a
contratar,

g | Bl proponente deberd aportar la certificacion de contar con relaciones comerciales con Emisora
Local,
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El proponente debera aportar la certificacion de contar con relaciones comerciales con Canal Local
de Television del municipio de Melgar.

8.4 OFLERTA ECONOMICA

La aceptacion de la oferta sera a monto agotable, El contrato se ejecutard hasta la suma definida como presupuesto
oficial y por tal razon este sera el valor total de la oferta, sin embargo, para establecer ¢l precio de referencia de oferta
debera detallar el valor el valor unitario antes de IVA, el porcentaje de IVA, valor unitario del IVA, valor total incluido
IVA, de acuerdo con cada uno de los items citados en el numeral 4.2 del presente estudio previo, cuya sumatoria
establecera la referencia del menor valor para efectos de comparacion de las ofertas como lo establece ¢l formulario de
la entidad.

En ese orden de ideas, el contrato se ejecutara hasta la suma definida como presupuesto oficial y se cancelara su valor
de acuerdo con el suministro requerido por la Entidad y el valor unitario ofertado.

TEM VALOR | . VALOR
o o=l AT OR| TOTAL TOTAL
DETALLE CANT | NITARIO| ANTES l"’/i INCLUIDO

DEL IVA IVA IVA

1]

300

TOTAL S S =~ | 5 s

Nota 1 la oferta economica debe ser presentada de acuerdo con cada uno de los items citados en el numeral 4.2 del
presente estudio previo, andlisis del sector y lo dispuesto en la invitacion, de manera que cuando los valores de los
items diligenciados en la oferta economica del formato N° 3, superen los indicados en los mismos, serd rechazada.

Nota 2 Cuando el proponente no diligencie en debida forma el formato N° 3, o Cuando el proponente pertenezca a un
régimen tributario que le obligue a facturar IVA y en su propuesta economica, no especifique el porcentaje que
corresponde a Acuerdo a la Ley; o facture IVA, o lo incluya cuando el elemento o servicio se encuentre excluido, o no
estan obligados lo incluyan, la oferta serd rechazada.

8.5 LIMITACION A MYPIMES

De conformidad con lo expuesto en el pardgrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2, del decreto 1860 de 2021y de acuerdo
con lo expuesto en el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos
de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.222.2.1.2.4.2.4 de este Decreto, No
obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme
se recibiran durante el término previsto en la invitacion. A este proceso aplican las limitaciones territoriales de
que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme nacional.

8.6 RIESGOS

Para la tipificacion, estimacion y asignacién de los riesgos que puedan afectar el proceso de contratacion o la
cjecucion del contrato se realizd con base en lo sefalado en el Manual para la Identificacion y Cobertura del
Riesgo expedido por Colombia Compra Eficiente y el Documento CONPES 3714 de 2011, el cual se encuentra
en ¢l andlisis del sector.

. 9.ANEXOS
cop X Cotizaciones X
Planos y disefios no Anexos téenicos no
Aprobaciones permisos no Certificacion Plan de Adquisiciones X
Viabilidad del Proyecto (cédigo nacional) X OTRO:
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10. RECOMENDACION

Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto niimero [ de este documento, y contando la entidad
con los recursos econémicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia actual, es
conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacion que se indica.

Con la presentacion de este estudio. queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Municipio, por
consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta su finalizacion.

FIRMA DEL SOLICITANTE

FIRMA:

LUIS Flﬂlwm}\u VA CARDOZO

Se rjo de Ha a

FIRMA DE QUIEN
ELABORO

FIRMA:

ESTE FORMATO CONTIENE LA INFORMACION MINIMA REQUERIDA PARA CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTOS O TRAMITES PARA LOS CUALES SE HA
ESTABLECIDO, NO SE PUEDE ELIMINAR PARCIAL NI TOTALMENTE LA INFORMACION AQUI CONTENIDA: TODOS LOS ESPACIOS DEBEN SER
DILIGENCIADOS, ST ALGUNO NO APLICA ESCRIBIR N/A. LAS FIRMAS DEL PRESENTE FORMATO HACEN PARTE INTEGRAL DEL MISMO. RAZON POR LA

CUAL NO DEBEN QUEDAR EN UNA HOJA SEPARADA,
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