
FICHA TÉCNICA 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA  

No. SASI-001-2023 

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, UTILES, Y PAPELERIA PARA LA 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CESAR 

En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con el objeto 
suministrando cada uno de los items indicandos por CORPOCESAR garantizando su calidad 
de, teniendo en cuenta las siguientes condiciones y especificaciones técnicas mínimas: 

Los bienes están identificado con los siguientes código UNSPSC: 

CODIGOS 
UNSPSC ELEMENTOS 
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 
31201500 Cinta adhesiva 
44111500 Agendas y accesorios 
44121500 Suministros de correo 
44121600 Suministros de escritorio 
44121800 Medios de corrección 
44122000 Carpetas de archivo , carpetas y separadores 
44122100 Suministros de sujeccion 
26111700 Baterias pilas y accesorios 
43202000 Dispositivos de alamcenamiento extraible 
31162000 Clavos 
44121700 Instrumentos de escritura 
44111900 Tableros 
31411700 Sellos mecanicos 
44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora 

Teniendo en cuenta la estructuración que hizo CORPOCESAR, se identificó la adquisición de 
los bienes asi: 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:  

La Corporación requiere el suministro de los siguientes ítems: 

ITEM ARTICULO DENOMINACIÓN TECNICA 
1 AGENDA EJECUTIVA 2023 AGENDA EJECUTIVA 2023 

2 AGENDA PERMANENTE AGENDA PERMANENTE, NO TRAE FECHA, PLANEADOR, DIA POR 
HOJA, ESPACIO PARA NOTAS, CALENDARIO  

3 AGENDA MEDIANA AGENDA MEDIANA , HOJA POR DIA, CALENDARIO 

4 BLOCK AMARILLO TAMAÑO CARTA 

BLOCK ESPECIAL PARA TOMAR NOTAS EN REUNIONES, 
CONVENCIONES Y CONFERENCIAS PERMITE DESPRENDIMIENTO 

FÁCIL DE LAS HOJAS, POR SU LÍNEA DE PERFORACIÓN SUPERIOR 
PERMITE ESCRIBIR CON MÁS COMODIDAD, DEBIDO AL COMODIDAD, 
DEBIDO AL RESPALDO EN CARTÓN QUE LE BRINDA MAYOR FIRMEZA 

AL BLOCK. 

5 BLOCK CARTA SIN RAYAS 
• BLOCK FABRICADO EN PAPEL BOND DE 56 GRAMOS • CARÁTULA

EN CARTULINA ESMALTADA • 70 HOJAS SIN RAYAS • CM FACIL
DESPRENDIMIENTO 

6 BLOCK CARTA RAYADO 

BLOCK DE HOJA BLANCA RAYADA, TAMANO CARTA,• BLOCK 
FABRICADO EN PAPEL BOND DE 56 GRAMOS • CARÁTULA EN 

CARTULINA ESMALTADA • 70 HOJAS RAYADAS • T FACIL 
DESPRENDIMIENTO  

7 BANDERITAS SEPARADORAS X PAQUETE 
•SEPARADORES ADHESIVOS PLÁSTICOS •COLORES FUERTES

SURTIDOS •ADHIERE SOBRE CUALQUIER SUPERFICIE
•TRAE REGLA EN ACETATO DE 12 CMS

8 MEMOS ADHESIVOS PAQUETE X 6 COLORES • NOTAS ADHESIVAS REMOVIBLES - NO DEJA MARCAS O RESIDUOS
CUANDO ES REMOVIDO . VIENE CON COMBINACIÓN DE 6 COLORES

9 MEMOS BLANO EN BOND TACO * 500 TACO DE PAPEL BOND.HOJAS BLANCAS X 500 - PAPEL LIVIANO DE 
56 GRAMOS FACIL DESPRENDIMIENTO - 

10 BLOCK AMARILLO TAMAÑO MEDIA CARTA BLOCK ESPECIAL PARA TOMAR NOTAS EN REUNIONES, 
CONVENCIONES Y CONFERENCIAS PERMITE DESPRENDIMIENTO 



 

FÁCIL DE LAS HOJAS, POR SU LÍNEA DE PERFORACIÓN SUPERIOR 
PERMITE ESCRIBIR CON MÁS COMODIDAD, DEBIDO AL COMODIDAD, 
DEBIDO AL RESPALDO EN CARTÓN QUE LE BRINDA MAYOR FIRMEZA 

AL BLOCK. 

11 BLOCK MEDIA CARTA SIN RAYAS  BLOCK 1/2 CARTA PAPEL BOND, 50 HOJAS.MICROPERFORACION 
PARA DESPRENDER LAS HOJAS CON MAS FACILIDAD. 

12 BOLIGRAFOS DESECHABLE NEGROS 0,7 

TINTA DE CALIDAD, SECADO RÁPIDO Y ESCRITURA SUAVE PUNTA 
DE TUNGSTENO, ESFÉRA PERFECTA Y MUY RESISTENTE.  CUERPO  

HEXAGONAL PARA UNA ESCRITURA CONFORTABLE. BARRI 
TRANSPARENTE PARA UN VISIBLE SUMINISTRO DE TINTA. PUNTA 

DE 0,7 

13 BOLIGRAFOS DESECHABLE RETRACTÍL 
BOLÍGRAFOS RETRÁCTIL, BARRIL TRANSLUCIDO QUE PERMITE VER 
EL CONTENIDO DE LA TINTA. MECANISMO RETRÁCTIL SIN TAPA- 

CLIP EN PLÁSTICO - PUNTA DE 1.0 

14 BOLIGRAFOS DESECHABLE SEMI-GEL 0,5 

TINTA DE CALIDAD, SECADO RÁPIDO Y ESCRITURA SUAVE PUNTA 
DE TUNGSTENO, ESFÉRA PERFECTA Y MUY RESISTENTE.  CUERPO  

HEXAGONAL PARA UNA ESCRITURA CONFORTABLE. BARRIl 
TRANSPARENTE PARA UN VISIBLE SUMINISTRO DE TINTA. PUNTA 

DE 0,5 

15 BOLIGRAFOS ROLER PUNTA DE PLATA  

POSEE UN PLUMÍN EN ACERO INOXIDABLE ESCRITURA CONFIABLE 
PUNTA ROLLER BALL CUENTA CON UNA TINTA DE GEL ELABORADA 
CON MAYOR CANTIDAD DE PIGMENTOS QUE GENERAN UN SECADO 

MÁS LENTO Y BRINDA COLORES MÁS BRILLANTES EN LA 
ESCRITURA. CUENTA CON UN LIJADO QUE SE CARACTERIZA POR 

TENER UN PULIDO FINO Y SIN BRILLO 

16 LAPICEROS EN MICROPUNTAFINA TINTA NEGRA 

BOLIUGRAFO MICROPUNTA PERMANENTE APTO PARA TODO TIPO 
DE SUPERFICIES, SU TINTA NO SE DECOLORA Y ES RESISTENTE AL 
AGUA. SU PUNTA DE MICROFIBRAS ENTRELAZADAS EVITA QUE SE 

DESILACHE LOGRANDO UN TRAZO PRECISO Y UNIFORME. 

17 
BOLSILLOS DE VINILO CATALOGO TAMAÑO 

CARTA GRUESO PAQUETE X 100 

BOLSILLO CATALOGO GRUESO TAMAÑOS CARTA (23 X 29 ) 
PERMITE PROLONGAR EL CONTENIDO POR MUCHO MÁS TIEMPO, 

CUIDA EL CONTENIDO DE ACCIDENTES Y RASGADURAS, VINILO DE 
ALTA DENSIDAD- - ULTRA RESISTENTE - MÁS TRANSPARENTE PARA 

EVITAR REFLEJO CALIBRE 3 DEL MATERIAL DE VINILO 

18 
BOLSILLOS DE VINILO CATALOGO PROTECTOR 
DE DOCUMENTO TAMAÑO CARTA PAQUETE X 

100 

BOLSILLO CATÁLOGO CARTA ESTÁ FABRICADO CON UN 
MATERIAL DE VINILO DELGADO DE ACETATO, QUE OFRECE 

DURABILIDAD Y TRANSPARENCIA. ESTE MATERIAL 
PROTEGE TUS DOCUMENTOS CONTRA LA HUMEDAD Y EL 

POLVO, GARANTIZANDO QUE SE MANTENGAN EN 
PERFECTO ESTADO A LO LARGO DEL TIEMPO. IMPIDE QUE 
SE ADHIERA A LA TINTA DE LA IMPRESIÓN. PERMITIENDO 
UNA COMPLETA VISIBILIDAD DEL MISMO. RESISTENTE AL 
AGUA, FLEXIBLE Y RESELLABLE TAMAÑO CARTA (23X29 

CENTÍMETROS)  

19 BOLSILLOS DE VINILO CATALOGO OFICIO 
GRUESO PAQUETE X 100 

BOLSILLO CATALOGO GRUESO TAMAÑO OFICIO (23×35)  
PERMITE PROLONGAR EL CONTENIDO POR MUCHO MÁS 

TIEMPO, CUIDA EL CONTENIDO DE ACCIDENTES Y 
RASGADURAS, VINILO DE ALTA DENSIDAD- ULTRA 

RESISTENTE - MÁS TRANSPARENTE PARA EVITAR REFLEJO 
CALIBRE 3 DEL MATERIAL DE VINILO 

20 
BOLSILLOS DE VINILO CATALOGO PROTECTOR 
DE DOCUMENTO TAMAÑO OFICIO PAQUETE X 

100 

BOLSILLO CATÁLOGO OFICIO ESTÁ FABRICADO CON UN 
MATERIAL DE VINILO DELGADO DE ACETATO, QUE OFRECE 

DURABILIDAD Y TRANSPARENCIA. ESTE MATERIAL 
PROTEGE TUS DOCUMENTOS CONTRA LA HUMEDAD Y EL 

POLVO, GARANTIZANDO QUE SE MANTENGAN EN 
PERFECTO ESTADO A LO LARGO DEL TIEMPO. IMPIDE QUE 
SE ADHIERA A LA TINTA DE LA IMPRESIÓN. PERMITIENDO 
UNA COMPLETA VISIBILIDAD DEL MISMO. RESISTENTE AL 
AGUA, FLEXIBLE Y RESELLABLE TAMAÑO OFICIO (23×35 

CENTÍMETROS) 

21 BORRADORES  DE NATA GRANDE   

PRODUCTOS A BASE DE RESINA PLÁSTICA BLANDA. DE 
DESGRANE FINO PARA FÁCIL BORRADO. NO DEJA MANCHA 

Y NO RASGA EL PAPEL. IDEAL PARA BORRAR LÁPIZ DE 
GRAFITO. 

22 BORRADOR DE NATA MIGA DE PAN  

GOMA SUAVE DE CAUCHO SINTÉTICO TIPO “MIGA DE PAN”. PRODUCTO 
A BASE DE RESINA PLÁSTICA BLANDA, DE DESGRANE FINO PARA FÁCIL 

BORRADO - NO DEJA MANCHA Y NO RASGA EL PAPEL - IDEAL PARA 
BORRAR TRAZO DE GRAFITO Y TRAZO DE COLOR 

23 BANDAS DE CAUCHO X CAJA BANDAS DE CAUCHO  O LIGAS ELASTICAS, HECHAS DE EXTRACTO 
DE ÁRBOL, ALTA DUREZA Y BUENA ELASTICIDAD. PESO: 125GRS 

24 BANDAS DE CAUCHO X BOLSA 50 GRS 
BANDAS DE CAUCHO  O LIGAS ELASTICAS, HECHAS DE EXTRACTO 
DE ÁRBOL, ALTA DUREZA Y BUENA ELASTICIDAD. BOLSA X 50 GRS 

25 BANDAS DE CAUCHO X KILO BANDAS DE CAUCHO  O LIGAS ELASTICAS, HECHAS DE EXTRACTO 
DE ÁRBOL, ALTA DUREZA Y BUENA ELASTICIDAD. X KILO  

26 
BATERIAS RECARGABLE DOBLE A PAQUETES X 

2 BATERIAS RECARGABLE DOBLE A PAQUETES X 2 

27 BATERIAS ALKALINA AA BATERIAS ALCALINAS PAQUETE X 2 UNIDADES AA  

28 BATERIAS RECARGABLE TRIPLE A PAQUETES X 
2  BATERIAS RECARGABLE DOBLE A PAQUETES X 2 

29 BATERIAS ALKALINA AAA BATERIAS ALCALINAS PAQUETE X 2 UNIDADES AAA 



 

30 PILAS DE 9 VOLTIOS BATERIA CUADRADA DE 9 V, DESECHABLE, TECNOLOGÍA 
ALCALINA. LIBRE DE MERCURIO Y CADMIO 

31 BOLSILLOS PARA CD UND 
FUNDA DOBLE BOLSILLO EN FELPA PARA CD X 100 UNDS FÁCIL 
ACCESO A LOS CD EN EL ESTUCHE DEL FOLLETO INCLUYE 100 

FUNDAS  

32 CAJAS DE CLIP SENCILLO X 100 UNIDADES 

GANCHO CLIP TAMAÑO ESTÁNDAR. ELABORADO EN ALAMBRE BAJO 
CARBONO, METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE GALVÁNICO, 

ELECTROLÍTICO. QUE EVITA LA OXIDACIÓN PARA SUJECIÓN DE 2 A 
15 HOJAS DE PAPEL DE 75 G. 

33 CAJAS DE CLIP SENCILLO  COLORES 
PLASTIFICADO X 100 UNIDADES 

 
GANCHO CLIP TAMAÑO ESTÁNDAR PLASTIFICADOS CON 

REVESTIMIENTO DE VINIL. ELABORADO EN ALAMBRE BAJO 
CARBONO, METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE GALVÁNICO, 

ELECTROLÍTICO. QUE EVITA LA OXIDACIÓN PARA SUJECIÓN DE 2 A 
15 HOJAS DE PAPEL DE 75 G. 

34 CAJA DE CLIP METALICO JUMBO 

GANCHO CLIP TAMAÑO ESTÁNDAR. ELABORADO EN ALAMBRE BAJO 
CARBONO, METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE GALVÁNICO, 

ELECTROLÍTICO. EN FORMA DE MARIPOSA  QUE EVITA LA 
OXIDACIÓN PARA SUJECIÓN DE 11 A 35 HOJAS DE PAPEL DE 75 G. 

35 CAJAS DE CLIP MARIPOSA   

GANCHO CLIP TAMAÑO ESTÁNDAR. ELABORADO EN ALAMBRE BAJO 
CARBONO, METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE GALVÁNICO, 

ELECTROLÍTICO. EN FORMA DE MARIPOSA  QUE EVITA LA 
OXIDACIÓN PARA SUJECIÓN  HASTA 35 HOJAS DE PAPEL DE 75 G. 

36 CAJAS DE CLIP MARIPOSA  GIGANTE 

CLIP METÁLICO ELABORADO EN ALAMBRE BAJO CARBONO. IDEAL 
PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS Y PAPELES DE GRAN 

VOLUMEN. 
- CAPACIDAD 11 A 35 HOJAS. 

- LONGITUD: 73 MM ANCHO: 44 MM 

37 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 12 X40  X 
ROLLO DELGADA  

CINTA ADHESIVA DE POLIPROPILENO BIORIENTADO, DE ALTA 
RESISTENCIA A LA RUPTURA FLEXIBLE, CON RECUBRIMIENTO DE 

ADHESIVO ACRÍLICO, DE 12 X40  X ROLLO DELGADA 

38 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 24X40 X 
ROLLO 

CINTA ADHESIVA DE POLIPROPILENO BIORIENTADO, DE ALTA 
RESISTENCIA A LA RUPTURA FLEXIBLE, CON RECUBRIMIENTO DE 

ADHESIVO ACRÍLICO, DE  24X40 X ROLLO 

39 
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 48 X 40  X 

ROLLO 

CINTA ADHESIVA DE POLIPROPILENO BIORIENTADO, DE ALTA 
RESISTENCIA A LA RUPTURA FLEXIBLE, CON RECUBRIMIENTO DE 

ADHESIVO ACRÍLICO, DE 48 X 40  X ROLLO 

40 
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 48 X 100  

X ROLLO 

CINTA ADHESIVA DE POLIPROPILENO BIORIENTADO, DE ALTA 
RESISTENCIA A LA RUPTURA FLEXIBLE, CON RECUBRIMIENTO DE 

ADHESIVO ACRÍLICO, DE 48 X 100  X ROLLO 

41 CINTA  ANCHA 48X300 ROLLO  
CINTA ADHESIVA DE POLIPROPILENO BIORIENTADO, DE ALTA 

RESISTENCIA A LA RUPTURA FLEXIBLE, CON RECUBRIMIENTO DE 
ADHESIVO ACRÍLICO, DE 48 X 100  X ROLLO 

42 CINTAS DE ENMASCARAR 12X40 
CINTA DE ENMASCARAR ADHESIVA DE POLIPROPILENO 

BIORENTADO 12 X 40 

43 CINTAS DE ENMASCARAR 24X40 CINTA DE ENMASCARAR ADHESIVA DE POLIPROPILENO 
BIORENTADO 24 X 40 

44 CINTAS DE ENMASCARAR 48X40 
CINTA DE ENMASCARAR ADHESIVA DE POLIPROPILENO 

BIORENTADO 48 X 40 

45 CARPETA EN CARTÓN TAMAÑO OFICIO CARPETA EN CARTÓN CELUGUIA COLOR CARON MARRON, 
CAPACIDAD 200 HOJAS TAMAÑO OFICIO  

46 
FOLDER PLASTIFICADO COLORES VARIOS 

OFICIO 
 CARPETA LEGAJADORA -  HECHO EN MATERIAL PLÁSTICO -

TAMAÑO OFICIO - COLORES SURTIDOS  

47 CARPETAS PLASTIFICADAS DOS TAPAS  CARPETA LEGAJADORA DESACIFICADO , DOS TAPAS ELABORADA 
EN PROPALCOTE  DE 330 GRAMOS TAMAÑO OFICIO - 

48 
CAJAS DE GANCHOS PLASTICOS LEGAJADORES 

X20 

GANCHO LEGAJADOR TRANSPARENTE. EN PLÁSTICO ANTICORTANTE. NO 
CORTA LOS DEDOS. NO OXIDA NI DETERIORA LOS DOCUMENTOS 

ALMACENADOS CONSERVANDO SU VIDA ÚTIL. BOLSA PLÁSTICA X 20 
UNIDADES. MAYOR  CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO HASTA DE 260 

HOJAS. 

49 CAJAS DE GANCHOS METALICOS LEGAJADORES 
X20 

PRESENTACIÓN EN CAJITA POR 20 UNDS CUERPO METÁLICO. SE AJUSTA 
PERFECTAMENTE A LAS RANURAS DE LOS FÓLDERES. RECUBIERTOS CON 

LACA PARA EVITAR LA OXIDACIÓN. TRAE PISADOR Y CORREDERA 
HECHOS EN PLÁSTICO. Y CON CAPACIDAD DE ARCHIVO PARA 250 HOJAS 

50 PAQUETE  DE GANCHOS  LEGAJADORES  FOLIO 
LARGO X 100 

GANCHO LEGAJADOR TRANSPARENTE. EN PLÁSTICO ANTICORTANTE. NO 
CORTA LOS DEDOS. NO OXIDA NI DETERIORA LOS DOCUMENTOS 

ALMACENADOS CONSERVANDO SU VIDA ÚTIL. BOLSA PLÁSTICA X 100 
UNIDADES. MAYOR  CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO HASTA DE 1000 

HOJAS  

51 CAJAS DE GRAPA ESTANDAR X 5000 
GANCHO GRAPA 26/6 STANDAR CBR. GRAPA ESTÁNDAR 26-6 CBR X5M 

METÁLICA RECUBRIMIENTO COBRE GALVANIZADO. 

52 CAJAS DE GRAPAS ( GRAPADORA INDUSTRIAL) GANCHO ESTÁNDAR PARA GRAPAS 26/6 CAPACIDAD DE HOJAS A 
GRAPAR DE MINIMO 10 HOJAS MAXIMO 20  

53 CUENTA FACIL 
CUENTA FACIL ELABORADO EN CERA TRANSPARENTE PARA 

CONTAR HOJAS, BILLETES. 

54 CORRECTORES LIQUIDOS (LAPICES) 
LÁPIZ CORRECTOR BLANCO 7ML. CUERPO BLANDO, PUNTA DE 

PRECISIÓN Y SECADO RAPIDO ALTO PODER CUBRITIVO CONTENIDO 
7ML. PUNTA METÁLICA. 



 

55 CINTA CORRECTORA  
CINTA CORRECTORA MEDIDAS: 4MM X 10M. ADHERENCIA AL PAPEL, 

PARA TODO TIPO DE LAPICEROS. -SECA Y PEGA AL INSTANTE. TIENE UNA 
TAPA DE PROTECCIÓN IN SOLVENTES 8M DE LARGO X 5MM DE ANCHO 

56 DISCO DURO PORTATIL DE UN TB 

DISCOS DUROS EXTERNOS DE ALTA VELOCIDAD USB3.0 DE 1 TB, 
FABRICADO EN ALEACIÓN DE ALUMINIO Y MAGNESIO, ES DURADERO  

PROPORCIONA UN AMPLIO ESPACIO PARA ALMACENAR DOCUMENTOS, 
FOTOS, MÚSICA Y MÁS. LA UNIDAD TIENE UNA RANURA INGENIOSA 

QUE RODEA SU CARCASA, LO QUE SIRVE COMO UNA FORMA 
CONVENIENTE DE ALMACENAR EL CABLE OFRECE UNA CONEXIÓN FÁCIL 

DE USAR A LOS DISPOSITIVOS. 

57 DISCO DURO PORTATIL DE DOS  TB 

DISCOS DUROS EXTERNOS DE ALTA VELOCIDAD USB3.0 DE 2 TB, 
FABRICADO EN ALEACIÓN DE ALUMINIO Y MAGNESIO, ES DURADERO  

PROPORCIONA UN AMPLIO ESPACIO PARA ALMACENAR DOCUMENTOS, 
FOTOS, MÚSICA Y MÁS. LA UNIDAD TIENE UNA RANURA INGENIOSA 

QUE RODEA SU CARCASA, LO QUE SIRVE COMO UNA FORMA 
CONVENIENTE DE ALMACENAR EL CABLE OFRECE UNA CONEXIÓN FÁCIL 

DE USAR A LOS DISPOSITIVOS. 

58 DISCO DURO SOLIDO DE 480 

LA UNIDAD DE ESTADO SÓLIDO IMPLEMENTA FLASH NAND 3D Y UN 
CONTROLADOR DE ALTA VELOCIDAD, OFRECIENDO CAPACIDADES DE 

HASTA 960 GB. OFRECE UN RENDIMIENTO DE LECTURA/ESCRITURA DE 
HASTA 500/320MB/ CUENTA CON CACHÉ SLC Y TECNOLOGÍAS 

AVANZADAS DE CORRECCIÓN DE ERRORES PARA GARANTIZAR UN 
RENDIMIENTO E INTEGRIDAD DE DATOS OPTIMIZADOS.  

59 ENGRAPADORA ESTANDAR BARRA COMPELTA 
ESTÁNDAR PARA GRAPAS 26/6 CAPACIDAD DE HOJAS A GRAPAR DE 

MINIMO 10 HOJAS MAXIMO 20  

60 MINI ENGRAPADORA 

GRAPADORA COMPACTA DESMULTIPLICADORA DE FUERZA 
(30% MENOS DE ESFUERZO EN EL GRAPADO). CON 

CUERPO DE PLÁSTICO BOTÓN A PRESIÓN QUE FACILITA LA 
RECARGA DE GRAPAS, VISOR DE GRAPAS Y PIEZA 

METÁLICA DESGRAPADORA EN LA PARTE POSTERIOR. 
CAPACIDAD DE GRAPADO: 20 HOJAS (2,2 MM). GRAPAS: 24/6 

26/6. CAPACIDAD DE CARGA APROXIMADA: 70 GRAPAS.  

61 ENGRAPADORA INDUSTRIAL CAP 130 HOJAS  

GRAPADORA METÁLICA EN  ALEACIÓN DE ALUMINIO, RESISTENTE 
PARA SU USO EN TRABAJOS DE GRAN FORZAMIENTO BOTÓN PARA 
DESPLEGAR LA CÁMARA FRONTAL DE LAS GRAPAS PARA UN USO 

CÓMODO Y FÁCIL EN EL RECARGA DE GRAPAS MANGO EN CAUCHO 
SINTÉTICO PARA UN AGARRE MAS CONFORTABLE Y SOPORTE EN 

CAUCHO ANTIDESLIZANTE CON GUÍA METÁLICA AJUSTABLE Y 
BLOQUEABLE PARA MAYOR PRECISIÓN ESTA GRAPADORA PUEDE 

GRAPAR DE UNA SOLA PRESIÓN DE 2 A 130 HOJAS  
62 EXACTOS GRANDES CON REPUESTOS EXACTO PASTA CON CUCHILLA Y BLOQUEO DE CUCHILLA DE 9MM 

63 EXACTOS BISTURI PUNTA DE LANZA  

BISTURI PUNTA DE LANZA -IDEAL PARA CORTAR PAPEL, PLÁSTICO, 
MADERA, ACETATO, ALUMINIO DELGADO -MANGO LIGERO 

ANTIDESLIZANTE -CUCHILLAS DE REPUESTO -BORDE DE CUCHILLA 
AFILADA -MATERIAL DEL MANGO: ALUMINIO -COLOR: PLATA 

64 FECHADORES 
FECHADOR MANUAL DE 6 DIGITOS ELABORADO EN METAL, BANDA DE 

GOMA  

65 NUMERADORES DE OFICIO GRANDE 12 DIGITO 
DE  9 MM 

NUMERADORES DE OFICIO GRANDE 12 DIGITO DE  9 MM 

66 LAPICES NEGROS  * LÁPIZ TRIANGULAR GIGANTE HB NO.2. GRAFITO HB Nº2 MINA 
SUAVE Y RESISTENTE COLOR NEGRO. NO TÓXICO 

67 PORTAMINA 0.7  PORTAMINA TIPO LAPIZ EN MATERIAL DE PASTA PARA MINAS 0,7 
68 CAJA DE REPUESTOS PARA PORTAMINAS 0.7 MINAS 0,7 EN GRAFITO EN PAQ*12 UNIDAD 

69 LIBROS DE CONTABILIDAD  DE TRES COLUMNAS  
200 FOLIOS LIBROS DE CONTABILIDAD  DE TRES COLUMNAS  200 FOLIOS 

70 LIBROS DE CONTABILIDAD DE TRES COLUMNAS  
400 FOLIOS 

LIBROS DE CONTABILIDAD DE TRES COLUMNAS  400 FOLIOS 

71 MARCADORES BORRABLE COLORES VARIOS  
MARCADORES BORRABLES. RÁPIDO SECADO Y FÁCIL BORRADO. 

PARA USO EN TABLEROS BLANCOS O SIMILARES PUNTA 
RESISTENTE CON 3 ANCHOS DE LÍNEA. 

72 MARCADORES PERMANENTE COLORES VARIOS  

MARCADOR SE REDUJO LA PUNTA PARA UN MAYOR CONTROL 
PERMANENTE EN LA MAYORÍA DE LAS SUPERFICIES DE FADE Y 

RESISTENTE AL AGUA. DE SECADO RÁPIDO DE TINTA. AP FÓRMULA 
CERTIFICADO NO TÓXICO 

73 MARCADORES DELGADOS DE CD NEGROS 

MARCADOR SE REDUJO LA PUNTA DELGADA. PERMANENTE EN LA 
MAYORÍA DE LAS SUPERFICIES DE FADE Y RESISTENTE AL AGUA. DE 

SECADO RÁPIDO DE TINTA. AP FÓRMULA CERTIFICADO NO 
TÓXICO. 

74 RESALTADORES  SURTIDOS  
RESALTADOR PARA DESTACAR LOS TEXTOS. MARCA EN CASI TODO 
TIPO DE PAPEL. CON TINTA UNIVERSAL Y PUNTA RESISTENTE DOS 

ANCHOS DE LÍNEA 
75 MEMORIA DE 32 GB DISPOSITIVO PARA ALMECENAMIENTO DE ARCHIVO DE 32GB 
76 MEMORIA DE 16 GB DISPOSITIVO PARA ALMECENAMIENTO DE ARCHIVO DE 16GB 

77 PERFORADORAS INDUSTRIALES DOS HUECOS 
CAPACIDAD MINIMA 60 HOJAS  

PERFORADORA DE 2 ORIFICIOS SEMI INDUSTRIAL , CON REGLA 
FABRICADO EN METAL DE ALTA CALIDAD, DURADERO Y ESTABLE. 

CAPACIDAD 60 HOJAS 

78 PERFORADORA ESTÁNDAR 
PERFORADORA SEMI-INDUSTRIAL DE DOS HUECOS CON PALANCA 
METÁLICA Y CUBIERTA PLÁSTICA DE ALTA RESISTENCIA SOBRE 

BASE METÁLICA - ALMOHADILLA DE GOMA PARA UN CÓMODO USO 



 

PERFORA HASTA 30 HOJAS DE 75 GRAMOS AL TIEMPO - TIENE 
BOTÓN DE BLOQUEO - CUBIERTA PLÁSTICA DEL ALTA RESISTENCIA 

79 PEGANTE EN BARRA  X 40 gr  
PEGANTE EN BARRA DE 40GRS. PARA TODO TIPO DE PAPEL. NO ES 

TÓXICO Y NO IRRITA. NO DEJA GRUMOS. 

80 PEGANTE LIQUIDO X 240 GR 
PEGANTE LÍQUIDO UNIVERSAL 240GRS ENVASE ERGONÓMICO PARA 
UN MEJOR AGARRE. QUE SEA A BASE DE AGUA, ES LAVABLE, NO 

TÓXICO Y NO CONTAMINA EL MEDIO AMBIENTE. 

81 PLANILLERO EN ACRILICO TAMAÑO OFICIO 
PLANILLERO ACRILICO TAMAÑO OFICIO COLORES SURTIDO 

GANCHO DE METAL 

82 RESMAS DE PAPEL TAMAÑO CARTA 

RESMA DE PAPEL BLANCO TAMAÑO CARTA 21.6 X 27.9 CM X 500 
HOJAS.  ELABORADO CON PULPA VIRGEN DE CAÑA DENSIDAD: 75 
GR/M². 500 HOJAS/RESMA. TAMAÑO: CARTA / 21.6 X 27.9CM. / 

8.5 X 11 PULGADAS 

83 RESMAS DE PAPEL TAMAÑO OFICIO 

RESMA DE PAPEL BLANCO TAMAÑO OFICIO 21.6 X 33CM X 
500 HOJAS. ELABORADO CON PULPA VIRGEN DE CAÑA DE 
DENSIDAD: 75 GR/M². 500 HOJAS/RESMA. TAMAÑO OFICIO / 

21.6 X 35.6. PAPEL ECOLÓGICO ALTO DESEMPEÑO.  

86 SACAPUNTA CON DEPOSITO  SACAPUNTAS O TAJALAPICES DE DOBLE DEPOSITO , DE CUERPO 
PLÁSTICO CON CUCHILLA METALICA. 

87 SACAPUNTA METALICO 
 

SACAPUNTAS DE METAL BISELADO DE UN SOLO AGUJERO, HOJA 
DE ACERO INOXIDABLE,COLOR PLATA  

88 SACAGRAPAS ESTANDAR RECUBIERTO EN PLASTICO Y METALICO PARA GRAPAS METALICO 
PARA GRAPAS 26/6 

89 SACAGRAPAS INDUSTRIALES  
RECUBIERTO EN PLASTICO Y METALICO PARA GRAPAS 

INDUSTRIALES 

90 SOBRE DE MANILA TAMAÑO CARTA ESPECIAL 
SOBRE DE MANILA TAMAÑO CARTA ESPECIAL. ELELABORADOS EN 
PAPEL ECOLOGICOS. CON SOLAPA, SIN ADHESIVO. TAMAÑO 25*31 

CMS 

91 SOBRE DE MANILA TAMAÑO OFICIO SOBRE DE MANILA TAMAÑO OFICIO. ELABORADOS EN PAPEL 
ECOLOGICOS. CON SOLAPA , SIN ADHESIVO. TAMAÑO 25*35 CMS 

92 SOBRE DE MANILA TAMAÑO GIGANTE  
SOBRE DE MANILA TAMAÑO OFICIO. ELABORADOS EN PAPEL 

ECOLOGICOS. CON SOLAPA , SIN ADHESIVO. TAMAÑO 30*42 CMS 

93 
TECLADO PARA COMPUTADOR CON CONECTOR 

USB 

TECLADO PARA COMPUTADOR CON CONECTOR USB. DISEÑO 
DELGADO.TECLADO ALFANUMÉRICO. ES COMPACTO Y 

ERGONÓMICO. 

94 MOUSE CON CONECTOR USB MOUSE CON CONECTOR USB. TRES BOTONES IZQUIERO, DERECHO 
Y CENTRAL CON DESPLAZAMIENTO  

95 DIADEMA GAMER CON MICROFONO AJUSTABLE  DIADEMA GAMER CON MICROFONO AJUSTABLE  

96 
CABLE DE PODER PARA COMPUTADOR TODO 

EN UNO 
CABLE DE ALIMENTACIÓN ELÉCTRICA DE COMPUTADORA DE 3 

PINES CON POLO A TIERRA. 
97 TABLERO EN ACRILICO 1 X 1 TABLERO EN ACRILICO 1 X 1 
98 TONER HP LASERJET PRO 285A GENERICO TONER HP LASERJET PRO 285A GENERICO 
99 TONER HP LASERJET 12A / Q2612A GENERICO TONER HP LASERJET 12A / Q2612A GENERICO 
100 TONER HP LASERJET QPCF226A GENERICO TONER HP LASERJET QPCF226A GENERICO 
101 TONER KYOSERA 1147 ORIGINAL TONER KYOSERA 1147 ORIGINAL 

102 TONER HP LASERJET 81A ORIGINAL ALTO 
CONTENIDO 

TONER HP LASERJET 81A ORIGINAL ALTO CONTENIDO 

103 RECARGA TONER HP LASERJET 81A RECARGA TONER HP LASERJET 81A 
104 TONER KYOSERA 3102 ORIGINAL  TONER KYOSERA 3102 ORIGINAL  

105 REGLETAS ELECTRICAS MULTITOMAS REGLETAS ELECTRICAS MULTITOMAS. 6 TOMAS DE SALIDAS. CAP 
15 AMP.CON POLO A TIERRA  

106 
EXTENSIONES EN ALAMBRE ENCAUCHETADO 
No.12 NEGRO CON ENCHUFE Y TOMA DOBLE 

CON POLO A TIERRA X 10 METROS 

EXTENSIONES EN ALAMBRE ENCAUCHETADO No.12 NEGRO CON 
ENCHUFE Y TOMA DOBLE CON POLO A TIERRA X 10 METROS 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
Sin perjuicio de las demás obligaciones que se desprendan de la Constitución Política de la 
República de Colombia, del Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, 
de las contenidas en las norma técnicas y ambientales pertinentes, y de las particulares que 
correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, y de las consignadas específicamente 
en el contenido del contrato, el contratista contrae, las siguientes:  
 
a. Prestar los servicios contratados dando cumplimiento a lo estipulado en el pliego de 

condiciones, la propuesta y el contrato. 
b. Cumplir con el objeto del Contrato, en los términos pactados de conformidad con la 

propuesta presentada. 
c. Suministrar la papelería y elementos de oficina en forma, eficiente, oportuna y de 

conformidad con los pedidos realizados por CORPOCESAR. 
d. Realizar la entrega en el lugar donde asigne el supervisor del contrato, de acuerdo con las 

cantidades solicitadas por la entidad. Cumpliendo con las estipulaciones técnicas 
requeridas 



 

e. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situación que pueda 
afectar la correcta ejecución del mismo. 

f. Los elementos a entregar deberán contar con las condiciones de calidad que rigen la 
materia, libres de defectos que ocasionen daños al ambiente 

g. El contratista deberá atender en debida forma los reclamos que presente CORPOCESAR, 
en relación con la entrega de los elementos y adoptará las medidas correctivas de manera 
inmediata. 

h. El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecución del contrato los 
precios y marcas ofertados en la propuesta 

i. Deberá atender en el menor tiempo las solicitudes eventuales e imprevistas que se 
presenten 

j. las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato 
 
OBLIGACIONES DE CORPOCESAR:  
 
a. Pagar al contratista las sumas establecidas en la oportunidad y forma prevista. 
b. Suministrar al contratista el acceso y colaboración con todos los medios necesarios para 

el buen desempeño de las actividades contratadas. 
c. Proporcionar la información requerida para la normal ejecución del objeto del contrato. 
d. Vigilar, supervisar y o controlar al CONTRATISTA en la ejecución idónea y oportuna del 

objeto contractual. 
e. Informar los aspectos técnicos que requiera el CONTRATISTA para la debida ejecución 

del 
f. contrato. 
 
Valor estimado del Contrato  
 
PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto Oficial para la ejecución contractual es de 
NOVENTA MILLONES DE PESOS ($90.000.000,00) IVA INCLUIDO, el valor incluye todos 
los gastos directos, indirectos e impuestos en que deba incurrir el contratista para el 
cumplimiento del contrato. 
 
NOTA 1: Para elaborar la propuesta, el oferente deberá tener en cuenta todas las 
contribuciones de ley y demás aspectos atinentes al proyecto. 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
El plazo para la ejecución del contrato es de SEIS (6) meses, sin exceder 29 de diciembre de 
2023 y/o hasta agotar presupuesto, contados a partir de la aprobación de la póliza de garantía 
y la suscripción del acta de iniciación correspondiente. 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 
 

JUAN FELIPE ARAUJO CALDERO 
Subdirectora Administrativa y financiera 

 
 Nombre Completo Cargo Firma 

Proyectó Víctor Alfonso Valera Guerra Abogado de Apoyo en Contratación  
Revisó Gilarys Osorio Abogada de Apoyo en Contratación  

 


