CENTRAL

INFORME DE GESTION No.

Bogota (Cundinamarca), Abril 2023

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

ADMINISTRATIVAY CONABL ESPECIALIZADA DE PERSOANL
UNIDAD APOYADA: DICCO

003

1. No. DEL CONTRATO 447-CENACPERSONAL-2023
2, FECHA
SUSCRIPCION 14 DE FEBRERO DE 2023
CONTRATO
3. POLIZA DE | No. De la Pdliza :25-46-104025913 e
SEGUROS Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado
Fecha del certificado deé%_f“?@bacién de la Poliz4; 20/02/2023
No. CRP:41823 =2 E
4. CRP
5. FECHA lNIC
EJECUCION
CONTRACTUAL
6. CONTRATISTA
dentificacion 93.129.784
NacionalidgdiColombiana
réccion Cafrera 53D bis No. 4f-12 piso 1
T%‘Eo de co% acto 3125271265
X E-mailide contacto: barrero2007 @hotmail.com
7. SUPERVISOR Norgge completo: SV. Carlos Oviedo Cruz
Carge; Suboficial Seguimiento DICCO
RE5BIucién de nombramiento (00000219 fechada 16/01/2023)
8. OBJETO FPRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL EN LA
CONTRACTUAL FDIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
1. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en
razén a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de
acuerdo con las normas propias de su profesion, actividad u oficio.
2. Efectuar correcta organizacién de las carpetas maestras de los convenios, de
. gCB)hl?éA:é?giﬁEs acuerdo a los lineamientos documentales establecidos por el Comando del
Ejército — Comando Financiero — Direccion de Convenios de Colaboracion.
3. Controlar de manera eficiente el préstamo documental al personal que lo
requiera, previa autorizacion por el jefe del &rea encargada, dejando soporte
escrito del préstamo de la documentacion.

EJERCITO NACIONAL

PATRIA HONOR LEALTAD
Calle 24 C No. 43 A 06 Quinta Paredes — Bogota D.C.

No. del Conmutador: 4261485

dicco@buzonejercito.mil.co - www.eiercito.mil.co

@

icontec

1SO 9001

el




4. Actualizar y difundir los formatos de gestién documental de acuerdo a los
lineamientos que establezca el Archivo Central del Comando del Ejército al
personal de la Direccién de Convenios de Colaboracion.

5. Hacer alistamiento y gestion de la documentacién que se encuentre en tiempos
de acuerdo a tabla de retenciéon documental y procesos — lineamientos de la
DICCO, para ser transferida al Archivo Central del Comando Ejército.

6. Llevar el archivo de gestién de la DICCO de manera centralizada, efectuando
los procesos correspondientes de gestion documental para su organizacion.

7. Apoyar a las demas areas de la DICCO en el sentido de facilitar la informacion
soporte que se requiera para dar tramite a los requerimientos que la Direccién
tenga.

ontrol documental
de manera escrita

8. Hacer revistas periddicas al archivo, coj in de tenet:
de lainformacién que se maneja en la Q&ccién, informand

otros.

erse-,av de [a¥BiE

9. Hacer capacitaciones g
se emitan por el<Aich geptral y normatividad

conocer las ordenesqt
vigente.

10. Efectuar los corresp
documental.

levar a cabo los correspondientes  tramites

rocedimiento disefar mecanismos para los Convenios de
liderados por e} Ejército Nacional.

14, gggticipar en todas las reuniones que asi disponga el Comando Financiero -
daireccion de Convenios de Colaboracion.

5.Apoyar las demas éreas de la Direccion como lo son (ayudantia,
estructuracién, juridica, liquidaciones) en caso de ser requerido, sin que esto
afecte el desarrollo de las demaés obligaciones contractuales.

16. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército Nacional en temas
de calidad, tanto para el manejo de la documentacion como para los servicios
informaticos.

17. Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo a las obligaciones
contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEQ, segtn los
protocolos y formatos establecidos, acorde con la normatividad vigente.

18. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir
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las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asi mismo,
debe custodiar y a la terminacion del presente contrato, efectuar el back up de
la informacion inherente a la prestacion de su servicio y devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicién, para el cumplimiento del objeto
de este contrato.

19. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desempefio del servicio,
esto implica el  no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso de
los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a
disposicion para el cumplimiento de las obligaciones.

20. Si por fuerza mayor o caso fortuito el confratapte no puede desarrollar las
actividades contratadas, debera informar poresc ervisor del contrato
en forma inmediata.

21. Devolver a la DIRECCION D

EJERCITO la totalidad de los documeéntos o informacion por cualquier
medio sean obtenidos en desarrollo dezgbjeto del presente cghtrato.

22, Las demas obligacigigssestablecida

hestudio previo; documento que
el contratista declara goiiocer, y que hace par

ate contrato.

#Hacer un plan de %é-abajo avalado por el Director de Convenios de
Colaboracion, que le pefgiiita hacer un adecuado seguimiento y control de los
convénios interadministrativos.

JALES GENERALES:

ompromete a ejecutar el objeto contractual con criterios
e honestidad, éticos y Morales que sean congruentes con la misién de

ccion de familia y bienestar de fortalecer la unidad familiar y
5 %}Qer por bienestar del personal y sus familias.

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucién del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los
documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el
archivo de los documentos.

El contratista debe hacer entrega de la cuenta de cobro- planilla de pagos

de parafiscales con su respectivo recibo de pago e informe de gestion al

supervisor del contrato, con el fin de realizar el tramite de pago de
honorarios, de acuerdo a las actividades realizadas dentro del mes
reportado.

v El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicién para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

v Entregar al final de la prestacion del servicio, Backus de la informacion
producto ejecucion del contrato.

v El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los

estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los
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exdmenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.
v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
v" Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
de! Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones gue generen obligaciones a su cargo.

10. DOCUMENTOS Qué
SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGAGIG]
CONTRAGEWY!

Obligacién No.2: Efectuar correcta organizacion arpetas maestras de los
convenios, de acuerdo a los lineamientosgdog 3les, establecidos por el
Comando del Ejército — Comando Finangjefo — Direceigrde Convenios de
Colaboracion.

No TIPO DE No. DE

DOCUMENTO RADICADO
DOCUMENTOS DE
CONVENIOS.

ASUN%

REALIZA UNA BASEFDE DATOS DE
CONVENIOS FIRMADOS EN EL ANO

)

“SU TRANSFERENCIA. SE
%‘éfUMN Y VERIFICAN PARA SU
'ORGANIZACION (10 CAJAS).

ObligacignzNo. 5. Hacer alistamie estion de la documentacion que se
encuer;trse- en tiempos de acuerdo astabla”de retencién documental y procesos —

lineamigntos de la DICCO, 1o a ser transferida al Archivo Central del Comando

No. DE ASUNTO
RADICADO
N/A SE RECLAMARON LAS CAJAS 7,8Y 9
(VIGENCIA ANO 2011), DEL ARCHIVOI
CENTRAL DE LAAYUDANTIA GENERAL
PARA SU CORRECCION.
SE REALIZA LAS CORRECCIONES
DIGITALES A LOS ROTULOS DE CAJA,
STIKER DE CARPETA Y FUID DE
ACUERDO A LO ORDENADO POR EL
ARVIVO CENTRAL Y SON
ENTREGADAS AL ARCHIVO CENTRAL
DEL COFIP.

Obligacién No. 7 Apoyar a las demas areas de la DICCO en el sentido de facilitar
la informacion soporte que se requiera para dar tramite a los requerimientos que
la Direccion tenga.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
PLANILLA N/A SE RECIBE DE LA SECCION DE

CALIDAD 55 DOCUMENTOS PARAEL
ARCHVO EL CUAL SE REALIZA LA
1. PLANILLA DE ENTREGA COMO
MEDIO DE CONTROL, SE VERIFICA
Y SE PASA A SU RESPECTIVAS

CARPETAS.
EJERCITO NACIONAL @)
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Obligacién No. 7 Apoyar a las demés areas de la DICCO en el sentido de facilitar
Ja informacién soporte que se requiera para dar tramite a los requerimientos que
la Direccion tenga.

No TIPO DE DOCUMENTO No. DE ASUNTO
RADICAD
(e}
ESTRUCTURACION N/A SE_TOMA CONTACTO CON LOS
CONVENIOS SENORES JEFES DE ESTADO
MAYOR ESCALON TACTICO -
2. DIVISIONES CON EL FIN DE
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL
REQUERIMIENTO RADICADO No.

2023131007282623.

11. CONSTANCIAS

configurado los presupuestos legales d
plena autonomia para ejecutar las oblig
contrato.

Asi mismo, tanto el/la susc

C.C. 93.129.784
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au

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

DIRECCION CONVENIOS DE COLABORACION

Bogota, D.C., ABRIL DE 2023

Asunto: Plan de trabajo correspondiente al mes dg

a

Con respecto al contrato de prestacion de
CENACPERSONAL-2023, me permlto i rm

en mensmn, me permirto informar
febrero del afio en curso; Asi:

convenios, de acuerdo
Comando del Ejército
Colaboracion.

No TIPO DE

ASUNTO
DOCUMENTO B -

DOCQMENTOS SERE EALIZA UNABASE DE DATOS DE LOS CONVENIOS FIRMADOS EN

POSTERIORMENTE VERIFICAR CUALES ESTAN
RA HACER SU TRANSFERENCIA. SE DEPURAN Y

Obligacion e, 5: alistamiéhito y gestion de la documentacién que se
encuentre enti€mpos de gctierdo a tabla de retencion documental y procesos —
lineamientos deas ra ser transferida al Archivo Central del Comando
Ejército.

No TIPO DE = No.DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
TRANSFERENCIAS | N/A SE RECLAMARON LAS CAJAS 7, 8 Y 9 (VIGENCIA ANO 2011), DEL
PRIMARIAS ARCHIVOl CENTRAL DE LA AYUDANTIA GENERAL PARA SU
CORRECCION.
1. SE REALIZA LAS CORRECCIONES DIGITALES A LOS ROTULOS DE
CAJA, STIKER DE CARPETAY FUID DE ACUERDO A LO ORDENADO
POR EL ARVIVO CENTRAL Y SON ENTREGADAS AL ARCHIVO
CENTRAL DEL COFIP.
EJERCITO NACIONAL @
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Obligacién No. 7 Apoyar a las demas areas de la DICCO en el sentido de facilitar la
informacioén soporte que se requiera para dar tramite a los requerimientos que la

Direccion tenga.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
PLANILLA N/A SE RECIBE DE LA SECCION DE CALIDAD 55 DOCUMENTOS PARAEL
1 ARCHVO EL CUAL SE REALIZA LA PLANILLA DE ENTREGA COMO
’ MEDIO DE CONTROL, SE VERIFICAY SE PASAA SU RESPECTIVAS
CARPETAS.
No TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICA
DO S
ESTRUCTURACION N/A SE TOMA CONFACTO CON LOS¥SENORES JEFES DE ESTADO
2 CONVENIOS MAYOR ESCAEGN TACTICO ~ DINJSIONES CON EL FIN DE
’ VERIFICAR EL €YMPLIMIENTO DEL REGHERIMIENTO RADICADO
No. 2023431007282623

C.C. 93.129.784
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gportes Resumen General de Pago
en linea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento ‘Teléfono ExonerfggFSENA e
CC 93129784 RAMOS BARRERO JUAN CARLOS INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 88 no 6a-90 BOGOTA-BOGOTA D.E. 5000000 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
) Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-03 2023-03 1000000850 9449018625 1 2023/04/24 2023/04/10 | BANCO BOGOTA 0 $336,700
LIQI,!;QACIO'N DETALLADA DE APORTES % .
. EMPLEADO PENSION Al : ‘ - PARAFISCALES
No. | Identificacin 1BC r -
Suchrsal: PRINCIPA (L Afllados) [ ST1e0000I] ____s785.6
; $1,160,000 I E ] . 50 so|
Ciudad: BOGOTA Dépto: BOGOTA D.E. ( 1 Afifados)  »x. §1,160,000 $185,600 | 11 ] ) $1,0600001"  iseitoo| |0 50 0|
1 Jec Joarzozea v Jramos suan e $1,160,000 sieseo0| mmoor] 30| - sitegto0f $145,000| - 0 | 4 e s0 4 so fa2d0 ) - su,160,000  seamf o ) 0 M:; *g
Tatal-- Aﬁiiédbs( 1) ) ’ $1,160,000 5185.,600 R $1,160,000 $145,000 " Ps0 so . $1,160,000 ‘4 $6,100 E e £50 so .

I
¥
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Editar

LI il

{ nlomieo Lompra [foente

l1del

Busqueda

Mis procesos

Ment Ira

Escrilodo — Mant = Adminlstracion de contrates — VBT contrato

1

2

Informacién general
Condiclones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor

Documentos del contrate

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucidn del Contrato

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/ Tendering/Sal...

UTC -5 11:10:43

juan carlos ramos...

Aumentar ¢l contraste

-]

Fy

K d pagina:: 23000726 Ayuda (®

Buscar...

[ < ” Evaluacién de la Entidad Estatal " > ]

O Porcentaje O Recepclén de articulos

Plan de Pagos

Informacion presu
Ejecucién del Contrato
Moadificaciones det Contrato

Incumplimientos

¢Se requieren emisiones de

St @No
cddigos de autorizacion? Osi@
lddepago  Nimerodefactura  Fechadeemisién  Fecha de recepcion Valor total de la factura  Estado
Pago 001 001 211472023 2/24/2023 12:00:00 1,954,127 COP Pagado Detalle
11:47:00 AM (uTC-  PM ((UTC-05:00)
05:00) Bogota, Lima. Bogols, Lima, Quito)
Quito)
Pago 002 002 16 dias de tlempo 26 dias de tlempo 1,954,127.25 COP Pagado Detalle
transcurrido transcurrido (3242023
(4/3/72023 3:25:00 12:00:00 PM(UTC-05:00)
PMUTC-05:00) Bogota, Lime, Quito)
Bogola, Lima, Quito}
i Crear l
Documentos de gjecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
0 3, Informe Supervisién Febrero-2023- 3. Informe Supervision Febrero-2023- Comprador Descargar Detalle
Ramos.pdf Ramos.pdf
3. Informe de Supervisién Marzo-2023.pdf Comprador Descargar Detalle

O 3. Informe de Supervisidn Marzo-2023.pdf

[ Cancelar

PV
©VORTAL 2019 Términos deuss Nonmativa Soporte Remoto  Ayuda * Espafiol (Colombla) V]

l Borrar Il Cargar nuevo l

[—;’]rEvaluacién de la Entidad Estatal }L :_J

018000-52-0808 www.colombiacompra,gov.co/soporte

Lunes a Viemes 7:00 am. a 7:00 p.m.

20/04/2023, 11:09 a. m.




