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1. INTRODUCCION

Establecer los pardmetros necesarios para controlar y registrar el ingreso y salida de Ia
bodega en la ciudad de Pereira. Asf mismo, al personal fijo y visitante, a los vehiculos
funcionarios de POLFA y DIAN. Lo anterior con el fin de contribuir con la seguridad de las
instalaciones de UT NUEVA LOGISTICA, brindado un servicio de calidad y seguridad para
todo el personal vy la mercancia perteneciente a la DIAN,

2. ALCANCE

Aplica para el ingreso y salida de fodo el personal independientemente de su forma de
contratacion, visitantes, contratistas, POLFA (Policia Fiscal y Aduanera) y DIAN.

3. DEFINICIONES

Emergencia: Situacién resultante de hechos no controlados, que provoca un peligro o
amenaza grave, y que requiere una respuesta inmediata para controlaria o reducir sus
efectos. '

Riesgo: Posibilidad de que suceda aigo que tendra impacto en los objetivos. Se mide en
términos de consecuencias y posibilidad de ocurrencia.

Seguridad Fisica: Es una actividad encaminada a conseguir la proteccion de personas,
bienes e informacion, ante cualquier amenaza. Para conseguir esta proteccién es preciso
contar con medios humanos y materiales; de cuyo funcionamiento, organizacion y
despliegue dependera en mayor grado la consecucién del fin perseguido. El propdsito de la
sequridad es mantener los riesgos en un nivel aceptable.

Monitoreo: Es la accién de observar, vigilar, controlar, revisar, verificar, inspeccionar el
curso de uno o varios parametros para detectar posibles anomalias.

Seguridad Perimetral: Por el ser el perimetro la linea fronteriza que sefiala claramente el
[imite de la propiedad privada, debe contar con los mecanismos de seguridad que impidan
el paso de personas y/o vehiculos desde y hacia el interior de la compaiila. As{ mismo debe
tener claramente definidas y controladas las vias de aproximacion a cada una de sus
puertas vehiculares y peatonales. El objetivo de la seguridad perimetral es controlar el
acceso o aproximacién de personas o vehlculos con el fin de prevenir un riesgo.
Vuinerabilidad: Condiciones y situaciones presentes o potenciales que puedan favorecer
la materializacién de las amenazas yfo la potenciacion de sus efectos, un criterio importante
para establecer los niveles de vulnerabilidad consiste en identificar y valorar los medios y
recursos disponibles en la organizacion para prevenir, mitigar e intervenir las situaciones o
factores de amenaza.

CCTV: Circuito Cerrado de Television,

4, CONSIGNAS
CONSIGNAS GENERALES

Los puntos aqui especificados son de obligatorio cumplimiento para todo el personal que
ingrese a las bodegas, patios & instalaciones en la ciudad de Pereira de fa UT NUEVA
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LLOGISTICA que presta los servicios de Operacion Logistica Integral a la Unidad
Administrativa Especial Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN.

5. ACTIVIDADES

La UT NUEVA LOGISTICA ha contratado los servicios de la empresa de vigilancia Comand
Center Fénix (Empresa que cuenta con licencia de funcionamiento registrada ante la
Superintendencia de Vigilancia), dentro de su equipo de seguridad que estara en la
operacion de las bodegas se encuentran:

Supervisor de Puesto.
Comand Center Fénix,
Director de Operaciones.
Coordinador de Seguridad.
Coordinador In House.

Restricciones generales en los accesos Personal de Listado de
sequridad articulos no
Evitar que se introduzean articulos NO permitidos permitidos

por la UT NUEVA LOGISTICA. Por o tanto, no se
permifira el ingreso de:

- Ningun tipo de armas (De fuego, corto
punzantes, contundentes, deportivas,
eléctricas, explosivas, quimicas o bioldgicas).

- Juegos de mesa o azar,

- Encendedares, fosforos, cigarrillos.

- Bebidas alcohdlicas.

- Sustancias psicoactivas.

- Propaganda politica, deportiva, comercial o
religiosa.

- Catalogos o elementos que tienen como fin ser
comercializados dentro de las bodegas.

- Ningun tipo de drogas.

- Menores de edad.

- Personas en estado de alicoramiento ¢ en
estado de alucindgenos.

- Equipo no autorizado de grabacién (Audio y
video).

- No se permite el ingreso a las instalaciones
fuera del horaric de labores ({Salvo
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autorizacién por escrito de la responsable
dirigida a Seguridad).
2. Control de acceso para empleados:
Documento,
Ingreso: identificacién
de empleado
- El personal de seguridad solicitara, segun
normas de la bodega e instalaciones en Minuta de
Pereira de la UT NUEVA LOGISTICA que ingreso y
presta los servicios de Operacion Loglstica salida
Integral a la DIAN, en los casos que considere
necesario, identificacién oficial al empleado. Autorizacion
- El empleado debera, sin excepcion, registrar | Personal de previa por la
su ingreso en las planillas o el sistema de | seguridad direccidn (Si
registro digital destinado para tal fin. es menor de
- El personal de seguridad inspeccionard de edad)
manera visual las perfenenclas al personal a | Jefe de bodega
efecto de detectar elementos prohibidos y Planilia —
restringidos. Ingresos de
- lLos empleados NO podran ingresar a las | Todo empleado o | equipos
instalaciones con mencres de edad, excepto | tercero electronicos
con aulorizacion previa de la Direccion o la personales
Coordinacién de la UT NUEVA LOGISTICA,
comunicada a seguridad. Documento
- Los empleados tienen prohibido entrar a las de egreso de
instalaciones con cualquier tipo de arma. {de material

fuego, corto punzantes, contundentes,
deportivas, eléctricas, explosivas, quimicas o
bioldgicas) sin declararias a seguridad, si lo
hacen, deben dar aviso al personal de
seguridad y estas quedaran a resguardo en la
cajilla de seguridad ubicada en porteria. El
responsable de proteccién informara al
director o al Coordinador de la bodega ¢ al
persanal presente en las instalaciones.

- lLos empleados que deseen ingresar equipo
electrénico personal deberan registrario en la
planilla correspondiente o el respectivo
registro sistematizado, asi como elementos
similares a los que ta UT NUEVA LOGISTICA
posee en sus instalaciones, para su registro en
el formato correspondiente.

- Si el empleado no se identifica debidamente
No puede ingresar a las instailaciones salvo
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autorizacién por el director de la UT o dei
responsable de la bodega e instalaciones.
Los empleados NO podran ingresar a las
instalaciones, fuera de su horario de labores.
(Salvo previa autorizacién del director de la UT
o del responsabie de la bodega e
instalaciones).

Permanencia en las instalaciones:

Los empleados no podran circular ni pasar por
areas restringidas sin el debido control
Elementos de Proteccién Personal (Casco,
gafas, botas punta de acero).

El transito interno se realizara exclusivamente
por las sendas peatonales, pasillos o
pasarelas autorizadas,

Los empleados deberdn  permanecer
exclusivamente en los sectores autorizados
(Si aplica).

No se permite el uso de teléfonos celulares
dentro de las bodegas, patios o areas de
maniobras.

Seguridad reportara a la Direccion de la UT
NUEVA LOGISTICA ¢ el responsable de cada
bodega o Instalaciones, los incumplimientos
que detecte de acuerdo con las normas.

Salida:

Todo empleado debe mostrar a seguridad
bolsos, cajas, portafolios, equipos
electrénicos, efc. para su revisibn e
inspeccion.

El egreso se reallzara solo por los seclores
habliitados y segln las Indicaciones de
seguridad y antes de salir el empleado deberé
registrar su salida en las planilias.
Unicamente podra retirar material, equipos o
elementos de la UT NUEVA LOGISTICA
exclusivamente con la documentacion interna
completa y con la autorizacién firmada.

Si no presenta el documento debldamente
autorizado se le denegara el egreso del
matetrial, reportandole a; La Direccién de la UT

Personal de
seguridad

Jefe de bodega

Todo empleado o
tercero
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NUEVA LOGISTICA o al responsable de la
bodega o las instalaciones.

Carné de la empresa

- Todo empleado o tercero autorizado, que
ingresa a las bodegas o instalaciones de fa UT
NUEVA LOGISTICA, debe mostrar la
credencial de identificacion al personal de

seguridad.

- Es obligacion de todo empleado y visitante

portar la credencial de identificacion colgada | Personal de
sobre el pecho o en un lugar visible durante su | seguridad

permanencia laboral y a la salida de las

instalaciones.

- Es responsabilldad de todo empleado | Jefe de bodega

reportar, el robo o extravio de la credencial de
identificacién, a la Direccidn de la UT NUEVA

LOGISTICA o al responsable de ia bodega o | Todo empleado o
instalaciones para evitar que se haga uso | tercero

indebido de la misma.

Al presentarse un empleado sin credencial
para su ingreso, seguridad dehe:

- Verificar su identidad con un documento

oficial.

- Solicitar autorizacion a la Direccidn de la UT
NUEVA LOGISTICA o Designado para su

ingreso.

- Entregar una credencial de visitante por el dia.

- Este procedimiento es valido para un salo dia.
Dias posteriores se debe generar una
Autorizacidén escrita por parte de la Direccion
de la UT NUEVA LOGISTICA o al responsable
de la bodega o instalaciones.

3. Control de accesc para manejo de
vehiculos de la UT NUEVA LOGISTICA:

Todo empleado o

- El personal de la compafiia o contratista | tercero

oreviamente avalado debera contar con la

autorizacion de la Gerencia para el uso y | Personal de
control de wvehiculos de UT NUEVA' seguridad

LOGISTICA.

Jefe de bodega

Documento,
identificacion
de empleado
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- El personal de la compafila o contratista para
retirar el vehlculo de las instalaciones debera
contar con las autorizaciones de su jefe
inmediato para la salida por parte de la
Direccién de la UT NUEVA LOGISTICA o al
responsable de la bodega o instalaciones,

- El personal de seguridad registrara los datos y
condiciones del vehiculo en el formato
correspondients, al ingreso y egreso de la
compafila.

- Las llaves de los wvehlculos deberan
permanecer en custodia del responsable de la
bodega o patio, cuando no sea utilizado e!
vehlculo. (Si aplica).

- El empleado o tercero debe permitir que el
personal de seguridad revise la guantera y el
interior del vehiculo, al entrar y salir de las
bodegas o instalaciones.

- El contratista debe informar a la Direccion de
la UT NUEVA LOGISTICA o seguridad toda
irregularidad detectada en fa conduccion del
vehiculo,

- El vehiculo debera ser reintegrado a la UT
NUEVA LOGISTICA en buenas condiciones
de ser utilizado de inmediato por ofro
colaborador del oparador logistico.

4. Control de acceso para parqueaderos:

- Tienen prioridad en el ingreso los vehiculos de
Directivos de la UT NUEVA LOGISTICA.

- Ingresan a las instalaciones todos los
Vehiculos propiedad de la UT NUEVA
LOGISTICA que tenga autorizacién por
escrito de manera previa. Coordinador UT

- El ingreso con vehiculos particulares de { NUEVA
empleados no es una autorizacion { LOGISTICA
permanente. Esta autorizacion estara sujeta a Autorizacién
las necesidadss operativas y de conformidad previa
con las autorizaciones por escrito emitidas por | Personal de
parte de la coordinacion de la UT NUEVA | seguridad
LOGISTICA. :

- La autorizacién de accese a estacicnamientos
internos con vehlculo particular serd emitida | Jefe de bodega
por [a Direccion de la UT NUEVA LOGISTICA
0 la coordinacién de la hodega e instalaciones
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y es exclusiva para el empleado con su
vehlculo.

- La UT NUEVA LOGISTICA no se
responsabiliza por dafios, robos o hurtos que
pudieran sufrir los vehiculos de empleados
estacionados dentro y fuera de sus
instalacicnes.

- LaUT NUEVA LOGISTICA autoriza el ingreso
con vehlfculo particular al empleado, bajo su
responsabilidad, cumpliendo las normas
internas de Seguridad de la compaiifa, y por el
tiempo que la Direccion o la Coordinacion de
la bodega o instalaciones disponga.

- El empleado autorizado para ingresar con su
vehfeulo a las Instalaclones debe cumplir
estrictamente las medidas y normas de
Seguridad y HSEQ. En caso de
incumpiimiento, y por razones de seguridad,
se tiene la autoridad para restringir o limitar el
acceso.

- El ingreso de los vehicuios de empleados
estard sujeto a disponibilidad de lugares entos | Coordinador UT
estacionamisntos y por razones operativas de | NUEVA
la UT NUEVA LOGISTICA, no informara | LOGISTICA
previamente de la  disponibilidad u
operaciones que desarrolle. De completarse
los lugares de parqueo, se restringird el | Personal de
acceso hasta que se desocupen alguno de los | seguridad
mismos.

- lLas  excepciones seran  autorizadas
exclusivamente por fa Direccidn o la | Jefe de bodega
Coordinacién de la UT NUEVA LOGISTICA.

- Los empleados no pueden ingresar
conduciendo el vehiculo de otro empleado y
que el mismo permanezca en el
estacionamiento, por vulnerar las normas
internas.

- Para retirar el vehiculo del estacionamiento,
otra persona que no sea el empleado
autorizado debera enviar una autorizacion con
el nombre y documento dei autorizado y con
copia a la Direccidn o la Coordinacion de la UT
NUEVA LOGISTICA.,

- Ningin empleado podrd dejar en el
gstacionamiento inferno, por un tiempo mayor
al del horario de trabajo, su vehliculo particular,
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o permitir entrar a terceros o visitantes para
que retiren e wvehlculo, Excepto con

autorizacion de la Direccién o la Coordinacién Autorizacién
de la UT NUEVA LOGISTICA. Personal de con nombre y
- El empleado sera responsable por posibles | seguridad documento de
dafios que cause en el interior de las retiro del
Instalaciones al conducir su vehiculo. vehiculo

- E! empleado que ingrese a las instalaciones | Jefe de bodega
debe permitir que el personal de Seguridad
inspeccione su vehlculo al interior y de la
guantera, tanto a la entrada como a la salida
de la empresa,

Restriccionas:

- No se permite la salida o ingreso de vehiculos
de empleados fuera del horario laboral, salvo
que presenten una boleta de ausentismo
firmada por la Direccién o 1a Coordinacion de
la UT NUEVA LOGISTICA.

- Los vehlculos de empleados no pueden
pernoctar dentro de las instalaciones.

- No se permite estaclonarse fuera del area
asignada,

- Prohibido bloguear equipos, accesos Y/o
salidas de emergencia.

5. Control de acceso para visitantes y
subcontratistas:

Ingreso de visitantes:

- Toda visita a las instalaciocnes seran | Persona gue
responsabilidad de la persona a visitar o | visitard en
autorizante mediante el encargado de la | bodegasy
empresa SUBCONTRATISTA a la que | oficinas
pertenszca el empleado visitado. Documento

- El visitante que Ingrese a las instalaciones de identidad
debe permitir que el personal de seguridad | Personal de
inspeccione su vehiculo al interior y en la | seguridad
guantera, tanto a la entrada como a la salida
de las instalaciones.

- Antes de ingresar a las instalaciones, los | Jefe de bodega
visitantes deben eniregar en la porteria el
documento oficial que acredite su identidad,
una vez identificado, se procede a realizar;
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v" Seguridad Fisica: Se contactara con el
responsable de autorizar informandole
de la visita y solicitando la autorizacion
de ingreso.

v Seguridad Fisica: Le enfregara al
visilante una credencial que lo acredite
como ftal y la cual deberd portar
durante su permanencia en las
instalaciones.

v Todo visitante que ingrese a las
instalaciones debe quedar registrado | Persona que
en el formato correspondiente., visitara en

¥ El personal de seguridad informara al | bodegas y
visitanle acerca de ias normas de | oficinas
HSEQ, prohibicidn de ingreso a las
instalaciones con armas, sustancias
prohibidas o al area de operaciones sin | Personal de
los Elementos de  Proteccion | seguridad
Individual, correspondientes.

v" Seguridad Fisica inspeccionara al
visitante y  sus  pertenencias | Jefe de bodega
reglstrando  material, equipo o
elementos que Ingrese a las
Instalaciones.

¥ En lo posible, recibir a las visitas en
salas de juntas (areas de reunion),
donde no se tenga acceso a las areas
criticas de la bodega o a la
informacion.

v Las visitas solo podran ingresar a los
sectores autorizados a ser visitados.

v E|l empleado visitado serd el
responsable de lo que haga, al
visitante en |as instalaciones.

- Las excepciones ser&n autorizadas solo por la
Direccion o la Coordinacion de la UT NUEVA
LOGISTICA.

- El personal de seguridad no estd autorizado
para permitir el ingreso de visitantes sin [a
aplicacion de los procedimientos.

Salida:

- Seguridad Fisica: inspeccionard nuevamente
al visitante y sus pertenencias.
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- Seguridad Fisica: Recibira la credenclal de
visita, devolviendo al visitante su documento
de identificacion.

- Si el visitante que requiera sacar algliin equipo,
material y/o documentos de las bodegas o
instalaciones de la UT NUEVA LOGISTICA,
deberd presentar la autorizacién por parte de
la Direccién o la Coordinacion de la UT
NUEVA LOGISTICA, la cual seré verificada de
manera adicional por los canales internos por
parte de Seguridad Fisica.

Los visitantes con vehiculo:
- Esta restringido a excepciones especiales el | Persona que
ingreso de vehlculos de visitas a las | visitard en
instalaciones. bodegas y
v Es una exigencia de fa Direccion o la | oficinas
Coordinacién  de la UT NUEVA

LOGISTICA.

v" Todo vehiculo que ingrese a las | Personal de
instalaciones serd inspeccionado del | seguridad
interior y guantera por seguridad de
acuerdo con el procedimiento,

Jefe de bodega

Ingreso de subcontratistas:

Ingreso:

- Para permitir el ingreso de subcontratistas
autorizados, la Diracclon o la Coordinacioén de
fa UT NUEVA LOGISTICA debera entregar
una relacion del personat que laborara un dia
antes de ejecutar la actividad o labor para que
se le permita dicho ingreso.

- Seguridad Fisica no permitira el ingreso del
personal que no esté relacionado en los
listados entregados por cada empresa
contratista, Estos deberan ser entregados con
numeracion o en orden alfabético para agilizar
el ingreso.

- Antes de ingresar a las instalaciones, el
personal de trabajadores debera presentar
algin documento oficial que acredite su
identidad para validar la informacidn en ias
planillas de personal autorizado.
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- Antes de ingresar cualquier vehiculo a las
instalaciones el personal subcontratistas
debera realizar primero el procedimiento de
registro,

- Seguridad Fisica no permitira el ingreso dsl
personal de {rabajadores en horas de la
madrugada, exceptuando casos
sxcepcionales  previa  autorizacidon  de
Direccién o la Coordinacion de la UT NUEVA

LOGISTICA. Documento,
- Seguridad Fisica inspeccionara a los identificacién
subcontratistas y sus pertenencias registrando de empleado
material, equipo o elementas que ingrese a las | Persona a visitar
instalaciones. en bodegas y
- El personal de visitantes, solo podran ingresar | oficinas Listado de
a los seclores previamente autorizados por |a trabajadores
Direccion o la Coordinacidn de la UT NUEVA
LOGISTICA. Personal de
- Elempleado visitado es responsable de lo que | seguridad
haga, la visita en las instalaciones. Procedimiento
- El personal de Seguridad no esta autorizado a de vehloulo

permitir el ingreso de visitas sin la aplicacién | Jefe de bodega
de los procedimientos de seguridad.

- El personal contratista podré ingresar a las
instalacionss con su Vehiculo o Moto vy
deberan ubicarios en las &reas aslgnadas por
la Direccién o la Coordinaciéon de la UT
NUEVA LOGISTICA.

- Vehiculos gus ingresen con material a las
instalaciones primero se deben anunciar,
solicitar deben presentar Pagos de seguridad
y Riesgos del mes en curso en fisico. En caso
de no portarlos no se permitira el ingreso salvo
que |la Direccion o la Coordinacién de la UT
NUEVA LOGISTICA haga excepciones por
nacesidades de la operacion.

- En caso de llegar a presentarse el ingreso de
algin vehlculo en esas condiciones seguridad
realizard la anotacidn correspondiente en el
libro de minuta, informara al jefe de seguridad
y se permitira el ingreso del vehlculo.

Salida:

- Seguridad Fisica inspeccionara todos los
vehiculos 0 motos con guantera y maletas
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evitando que sustraigan cualquier elemento de
las instalaciones sin autorizacion.,

- Seguridad Flsica Inspeccionard nuevamente
al visitante y sus pertenencias.

- Seguridad Fisica recibira la credencial de
visita, devolviendo al visitante su documento
de identificacion.

- La visita que requiera sacar algin equipo,

material y/o documentos de las instalaciones, Minuta de
debera presentar la autorizacidn escrita de la ingreso para
Direccldn o la Coordinacion de la UT NUEVA observaciones

LOGISTICA, la cual sera validada por
Seguridad Fisica.

- Visitas con Vehiculo:

- Estéa restringido a excepciones especiales el
ingreso de vehiculos de visitantes a las
instalaciones. Es una exigencia de la
Direccion o la Coordinacion de la UT NUEVA
LOGISTICA,

- Todo vehiculo gue ingrese a las instalaciones
serd inspeccionado al intericr de la guantera
por seguridad de acuerdo <con el
procedimiento.

6. Control de acceso al drea de las oficinas:

Ingreso de visitas oficiales: Personal de Minuta de
seguridad ingreso o
- La autorizacion de ingreso debe ser dada por servicio para
la Direccidn o la Coordinacién de la UT observaciones
NUEVA LOGISTICA.

- Toda visita oficial que Iingrese a las
instalaclones debe ser registrada en la minuta
de serviclo o ¢l registro digital del control de
acceso.

- Elpersonal de seguridad No podré restringir el
acceso de fuerzas de seguridad o justicia con
érdenes de registro, allanamiento o lo que la
ley indique a través de los funcionarios. En
este caso, seguridad acompafiara a los
funcionarios publicos, previa verificacién de
autenticidad de documentos y confirmacién
con autoridades competentes.

- Encaso de que los funcionarios publicos no se
identifiquen No ingresaran a las Instalaciones.
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Salvo autorizacion de la Direccidn o la
Coordinacion de la UT NUEVA LOGISTICA.
- Ingreso de visitas oficiales con vehiculo: Sera
de acuerdo con disponibilidad de lugares de
estacionamiento en el proyecto.
- La Direccion o la Coordinaciéon de la UT
NUEVA LOGISTICA, son los Unicos que
podran autorizar el ingreso de visitas oficiales
con vehlculos a las instalaciones.
7. Control de acceso para proveedores:
Minuta de
Ingreso: Personal de ingreso o
seguridad servicio
- Se consideran proveedores, a terceros
eventuales que se presentan en lasi Jefe de bodega Credencial de

instalaciones para proveer de materiales o
insumos al proyecto.

Es recomendable que el area encargada,
informe con antelacion a seguridad acerea de
los proveedores que se presentaran en las
instalaciones, para evitar demoras en el
acceso.

Seguridad Fisica contactara a ia Direccidén o la
Coordinacion de la UT NUEVA LOGISTICA,
para sclicitar {a autorizaciéon de acceso del
provesdor,

El personal de seguridad solicltard una
credencial de identificacion oficial al
proveedor, una vez identificado, se ragistrara
en el formato correspondiente.

Al ingresar el proveador a las instalaciones, se
le asignara una credencial de proveedor,
misma que deberd portar en un lugar visible
durante su permanencia en las instalaciones.
- Los proveedores que Ingresan a ias
instalaciones tienen prohibida la entrada a
seclores 0 areas de acceso restringido,
excepto autorizaciones emitidas por la
Direccién o la Coordinacién de la UT NUEVA
LOGISTICA.

El provesdor debe portar el equipo de
proteccién personal requerido en las
instalaciones.

1

proveedor




Version: | 1
NUEVA PROCEDIMIENTO — SEGURIDAD FiSICA

LOGISTICA (PEREIRA) Fecha: | 32/01/2023

- El personal de seguridad no esta autorizado a
recibir ningan tipo de material o producios de
los proveedores.

Salida:

- El personal de seguridad debe revisar
mochilas, bultos, bolsas, vehiculos, motos,
etc.

- No se permite la salida de material, producto
ylo equipo que no haya sido recibido o
documentado a la entrada, sin la autorizacién
correspondiente por la Direccidn o Ila
Coordinacién de la UT NUEVA LOGISTICA
con firma y dirigida a seguridad.

Ingreso de proveedores con vehlculo:

- Ingresaran a descargar materiales con
vehiculo, exclusivamente los que por su
volumen o peso no hagan posible trasladarlos
a mano o en transporte manual (Carretillas
para bultos medianos) al lugar de destino.

- Descargado el material, se retiraran sin
demora de las Insfalaciones, y no podran
permanecer dentro del mismo aguardando
otras tareas o acciones.

- Seguridad revisara el interior y la guantera del
vehiculo, a efecto de detectar que no ingresen
productos prohibidos y restringidos.

8. Control de acceso para parqueaderos
{Visitas, subcontratistas, proveedores):

- Tienen prioridad en el ingreso a las

instalaciones todos los vehiculos propiedad de | Personal de Autorizacién
la UT NUEVA LOGISTICA. Asi como de la | seguridad de ingreso
disponibilidad de espacios de

estacionamiento, previa autorizacién por

escrito. Jefe de bodega

- Minimizar al maximo el ingreso de vehiculos
de terceros a las instalaciones es una
exigencia de Seguridad. :

- El ingreso de los vehiculos de terceros esta
sujeto _a disponibilidad de lugares en los




Version: | 1
NUEVA PROCEDIMIENTO - SEGURIDAD FiSICA

LLOGISTICA (PEREIRA)

Fecha: | 9210172023

estacionamientos Internos y por razones
operativas de la empresa.

- La UT NUEVA LOGISTICA no se
responsabiliza por dafios de vehiculos de
terceros, robos o hurtos que pudiera sufrir el
vehiculo dentro de sus instalaciones.

- UT NUEVA LOGISTICA autoriza el ingreso
con vehiculo particular a terceros (Visitantes,
subcontratistas o  proveedores), bajo
responsabilidad de eslos, teniendo que
cumplir con las normas internas de
SEGURIDAD en las instalaclones.

- El personal de seguridad inspeccionard el
interior y fa guantera del vehiculo tanto al
ingreso como a la salida, y las veces que
considere necesario durante la permanencia
en las instalaciones, los vehiculos de
visitantes, subcontratistas y proveedores.

- Encaso de NO dar cumplimiento a las normas
y procedimientos establecidos, por razones de
seguridad, tiene la autoridad para restringir o
limitar el acceso o de retirar el vehiculo con los
medios que sean necesarios.

6. IMPACTO

La mercancia que llega para ser incautada maneja una alta responsabilidad en la
productividad total del cargue, el inventario y el almacenamiento. La importancia de manejar
un sistema de seguridad ayudara para los factores internos y externos que puedan afectar
la seguridad de todos los miembros de la UT NUEVA LOGISTICA, por ello es importante
prevenir la ocurrencia de aclos y condiciones inseguras.

7. CLASIFICAGION DE LOS RIESGOS

El riesgo como tal tiene efectos directos e indirectos con la naturaleza y el desarrolio
operativo del negocio. Esto, por lo que evidenciamos algunos de los cuales son importantes
prevenirios. Los riesgos se clasifican en especulativos y puros:

A. Especulativos:
Son aqusllos que permiten ganar o perder y estan relacionados con la parte lucrativa u
objeto del negocio.
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B. Riesgos puros:

Son aquellos en los cuales es posible Unicamente perder, en esta clase de riesgos, a los
gue estan mas expuestos los participantes de la cadena logistica del aimacenamiento de
mercancia aprehendida y se idenlifican asl:

Robos:

Se dividen en tres clases; Puntual, es decir que esta representado por el robo de un solo
producto. Sistémico, significa que son robos menores pero frecuentes y finalmente,
Organizados, os cuales generalmente son de gran magnitud,

Tréfico llicito:

Se entiende como todo comercio al margen de la ley, de las personas, de las mercaderlas
o de las sustancias,

Terrorismo:

Se compone por el sabotaje, atentados masivos 0 selectivos, secuestros y toma de
instalaciones.

Pirateria: Se define como el término aplicado a los delitos cometidos en contra de los
medios de {ransporte.

RIESGOS EN BODEGA DE PEREIRA:

Mas exactamente para |a ciudad de Pereira se evidencia segin estudio de seguridad que
los delitos que mas se presentan en la zona de la copropiedad son el hurto a transetintes y
veh{culos, robo de autopartes, robo de bicicletas y atracos.

Es por esto, que UT NUEVA LOGISTICA contard en sus instalaciones con dos (2)
vigilantes:

o Vigilante de porteria principal en turno de 6:00am a 6:00pm.

¢ Vigilante de porteria principal en turno de 6:00pm a 6:00am.

Instalaciones hodega Pereira




Version: | 1
NUEVA PROCEDIMIENTO ~ SEGURIDAD FISICA
L TIC PEREIRA .
OGISTICA ( ) Fecha: | g2/01/2023

ENTORNO Y PERIMETRO:

La ubicacién geografica en la cual se encuentran ubicadas las instalaciones de la bodega
de Pereira, estan rodeadas por condominios de estrato 6 al igual que un sector industrial
estrato 4, bodegas de centros logisticos, zona con poca influencia delincuencial de bandas
organizadas y delincuencia comun, las cuales delinquen en casos aislados aprovechando
el factor sorpresa y la oportunidad, de lo cual también resulta pertinente resaltar que la
delincuencia mantiene contrelada por la presencia del frente empresarial de seguridad y la
red de apoyo de seguridad de la mano con las empresas de seguridad y Policla Nacional,
considerando el estrato de Jas mismas y en donde todos estdn comprometidos con la
seguridad del sector.

ACCESO VEHICULAR Y PARQUEADEROS:

Lo anterior considerando un analisis de tiempos y reaccidn que Seguridad Fénix de
Colombia Ltda, ha realizado en la bodega de Pereira, teniendo en cuenta, ampliar ia
cobertura del sistema de video vigilancia principaimente hacia las zonas perimstrales,
entradas vehiculares, peatonales que cubran el recorrido a las bodegas, como se describe
a continuacién:

* Camara 1: Enfocando la ptaca de ingreso vehicular.
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* Camara 2: Enfocado el rostro del conductor del vehiculo a su enfrada.
* Camara 3: Enfocando la placa de salida vehicular.

* Camara 4: Enfocando el rostro del conductor del vehiculo a su salida.
* Camara 5: Enfocando la panoramica de la entrada vehicular.

* Camara 6: Enfocando la panordmica de {a salida vehicular.

METODOS QUE SE EVALUARON
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DETERMINACION DE NIVEL DEL RIESGO

20% 40%

5 - Tolerable 10 - Tolerable
32% 48%

8- Tc_:!erable 12 - Tolerable
[ ae% | o o4s%
9 - Tolerable | 12 - Tolerable
.32% | Ao
8 - Tolerable | 10 - Tolerable

pred ey ey

Representa una amenaza de segundo nive! y deban
Tolerable 25% < NR < 50% desarrollarse actividadss para su gestién. Se
S requiere de un plan de accidn de tipo general.
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EVALUACION BODEGA Y PATIO

“Tolerable ™

“Qeasional

5
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] “Tolarable."

Tolerable -

~ Qeasional 1 Tolerablg.
. Tolerable
" Deasional “Tolerable |
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Tolerable -
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.. SITUACION RIESGO

GENERAL

Imagenes tomadas del estudio de seguridad realizado por Fénix de Colombia.







