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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
dia Mes afo

| 31 [ 07 | 2019 |«

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA SARA MANUELA CASTANEDA TAMAYO «

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.039.762.332 DE SALGAR “

TELEFONOS DE CONTACTO 322-5393698 FIO| 5107070 | EXT. | 2040 [«

E-MAIL PERSONAL sara.castaneda1202@gmail.com “

E-MAIL INSTITUCIONAL sara.castaneda@supernotariado.gov.co *

BANCO BANCOLOMBIA No DE CUENTA 33387873061 CA.| X | CC «

CONTRATO ACTUAL No VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 16.436.140,00 |«

58 DE 2019 |« PAGO MENSUAL $ 1.853.700,00 |+

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccién bajo los lineamientos del
OBJETO DEL CONTRATO programa de gestién documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacién,
control de calidad y disposicién en unidades de conservacién de los documentos misionales en oficinas de registro de
instrumentos publicos. MEDELLIN NORTE

SUPERVISOR DEL CONTRATO | NATALIA GIRALDO GIRALDO I
CARGO DEL SUPERVISOR f COORDINADORA GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA |4@'
CDP No. 52019 « CRP No. 401119 <
LUGAR DE EJECUCION
CIUDAD MEDELLIN “ Dia Mes Afo
PLAZO DE EJECUCION
* DEPARTAMENTO ANTIOQUIA |« | 28 | 07 | 2019 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes  Afo
ACTA DE INICIO | 29 | 01 | 2019J4 MESESYDIASDE  ppqEs DIAS
EJECUCION DEL | 5 J I l
, ~ - -
FECHA APROBACION POLIZA Dla Mes Ao CONTRATO
| 29| 01} 2019 |«
Dia Mes  Afio TIEMPO VALOR
ADICION Y/O PRORROGA [T = T 5019 |« dos meses-26 dias $ 5.313.940,00 |«
VALOR A PAGAR $ 1 23.580,00 i Si No No de factura
PacTura | |« X |«| «
Dia Mes Afio
oL [29] 07 2019 |« pacono. | JULIO |
PERIODO DE PAGO

a [ 30] 07 [ 2019 |« [8]« [ Juo |
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Sefior contratista tenga en cuenta que es su obligacién afiliarse a la proteccién de la seguridad y la salud.

PLANILLA DE PAGO No. SALUD PENSION
1. <« (12,5%) (16%) ARL MES
2. 8652738433 «<[$ 105.300 | $ 134.600 | $  4.500 JUNIO «
. ~ 21L.RELACIONDEPAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $  16.436.140,00 Xé‘b‘::u‘:ﬁeog SALDO POR PAGAR
PAGONo. ¥| 1 [« VALORDELPAGO [ $ 123.580,00 |« || $ 123.580,00 $ 16.312.560,00
PAGONo. ¥ | 2 ||« VALORDELPAGO [ $ 1.853.700,00 fl«|| $  1.977.280,00 $  14.458.860,00
PAGONo. ¥ || 3 [« VALORDELPAGO [ $ 1.853.700,00 |« $  3.830.980,00 $  12.605.160,00
PAGONo. ¥ | 4 [« VALORDELPAGO | $ 1.853.700,00 [« || $  5.684.680,00 $ 10.751.460,00
PAGONo. *| 5 [« VALORDELPAGO | $ 1.853.700,00 |« | $  7.538.380,00 $ 8.897.760,00
PAGONo. ¥ 6 ||« VALORDELPAGO | $ 1.853.700,00 |« || $  9.392.080,00 $ 7.044.060,00
PAGONo. ¥ | 7 [« VALORDELPAGO | $ 1.730.120,00 fl«{ $  11.122.200,00 $ 5.313.940,00
PAGONo. ¥| 8 [« VALORDELPAGO | $ 123.580,00 [l« || $  11.245.780,00 $ 5.190.360,00
PAGONo. ¥ <«  VALOR DEL PAGO « | $ - $ -
PAGO No. ¥ <  VALOR DEL PAGO < $ - $ -
PAGONo. ¥ <  VALOR DEL PAGO « |l $ - $ -
PAGONo. ¥ <«  VALOR DEL PAGO < | $ - $ -
PAGO No. ¥ <  VALOR DEL PAGO K - $ -

Dia Mes Afio
pEL [ 29| 07 [ 2019 |  paGoNo.

PERIODO DE PAGO

| JULIO

AL] 30 | o7| 2019| | 8 |

| JULIO

1). Desempenarse en los roles de allstamlento, digitalizacién, calidad, custodna, segunda
digitalizacién, armado y disposicién fisica de documentos, segtn lo definido en el anexo técnico
de la Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de documentos producidos en las
ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarios para ser procesados en
la linea de produccién. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su
custodia.- 3). Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima
hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastré e interesados, con el
respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos
(incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el
sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se
termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos;
ordenar los documentos de acuerdo a

1. Organizar las carpetas marcando turnos respectivos, para
disposicion del archivo temporal

2. Foliar los documentos que ingresan a linea de produccién

3. Tipificacion y revision respectiva de los documentos que
ingresan

4. Apoyo al FUID, se foliaron 20 relaciones
5, Apoyo continuo al desarme de notas inadmitidas

6. Digitalizacién de los documentos respectivos de acuerdo a la
malla de iris, en total se digitalizaron 181 documento
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instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador.- 4). Dentro del rﬁe
digitalizacién se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que aparece en
pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los
documentos que ingresan a diario en Ia ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de
recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados,
y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas
las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la
configuracién del escéner debe prevalecer: resolucién 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex),
tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno
digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccién los
turnos de documentos faftantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza
calidad.- 5). Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en
blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en
el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin;
asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida,
con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio
Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada
una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para
el armado; informar al coordinador de la linea de produccién del reproceso; verificar al final del
dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia.- 6). Dentro del rol
de custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este
fin, mientras dura el trdmite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo a
instructivo. 7). En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de
calificacion, nota devolutiva, correccién y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo
temporal la documentacién asociada al turno de documento relacionado en el formulario de
calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a
la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segin
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza fa primera
digitalizacién y se asocia el documento relacionado en e! sistema (SGD-IRIS); se espera el
formulario de calificacién o nota devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la
linea de produccién se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se
haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacién quede
integrada.- 8).En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP
consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no
son legibles, se debe surtir el proceso segln instructivo. -9). En el rol de disposicién fisica de los
documentos se debe aplicar el instructivo.- 10). Elaborar el informe mensual que debe contener
las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccién
descrito anteriormente.- 11). Diligenciar a diario en formato Excel {solo aplica para las oficinas
que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha
de radicacién del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno,
numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el
documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que
realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo
temporal, fecha de calificacién por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado
a la linea de produccién, calificacién entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién,
fecha de entrega de! documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe
los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacién, descripcidn de la
ubicacién.- 12). Adelantar los procesos de organizacién y digitalizacion documental, segin
directrices de la SNR, para aquella documentacion que por diferentes circunstancias no se logré
organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.- 13). Dar cumplimiento a la Ley General de
Archivos No. 594 de 2000.- 14). Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra

Lk b da b L bl il

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como

anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIM|

Una vez verlf“cado el desarrollo de las actividades asugnadas para el presente penodo, se deja constancia que eI
o (la) contratista SARA MANUELA CASTANEDA TAMAYO identificada (0) con cedula de ciudadania
No 1.039.762.332 de SALGAR cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 58 de 2019 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

La o (el) contartista cumplié con las operaciones de pago a los sistemas de salud y pensién, de conformidad con la ley
789 de 2002 modificada por la ley 828 de 2003 y ARP segun la ley 1562 de 2012.

Se autoriza el pago por la suma de: $ 123.580,00

del CRP No. 401119 CDP No 52019

valorenletras:  CIENTO VEINTITRES MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS CON 00 CTVOS

_ OBSERVACIONES

Dia Mes Afio

DEL( 29 | 07 [ 2019 |  pacomo. | JULIO |
PERIODO DE PAGO
a (30 7[2019] [8] | Juuo |

Para constancia se firma en MEDELLIN alos 31 dias del mes de JULIO de 2019

a Supervisor
NATALIA GIRALDO GIRARDO
ORDINADORA GESTION T OLOGIC Y ADMINISTRATIVA

WW////

&f& CC&S‘\'Q??CO‘Q

Firma Contratista
SARA MANUELA CASTANEDA TAMAYO
Cedula de Ciudadania No
1.039.762.332 DE SALGAR




'RAZON SOCIAL :
IDENTIFICACION:

SARA MANUELA CASTANEDA TAMAYO

CC-1039762332

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

FECHA GENERACION REPORTE: 2019-07-31
FECHA LIMITE DE PAGO: 2019-07-09
FECHA DE PAGO: 2019-07-26
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
' PERIODO PENSION: 2019-06
PERIODO SALUD: 2019-06
NUMERO PLANILLA: | 8652738433
TOTAL COTIZAN{'ES: | 1 -
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8654770012
_TIPO DE PLANILLA: |
vowsRe | NMERO | roNDe,  sussistene 10T S  vator pacaR
EPS044 901097473 MEDIMAS EPS 1 $0 $0 $1.300 $103.600 $104.900
2514 900336004 COLPENSIONES 1 $0 $0 $1.700 $132.500 $134.200
1423 860011153 POSITIVA 1 $0 $0 $100 $4.400 $4.500
Total a pagar $0 $0 $3.100 $ 240.500 $243.600
09/08/2019

- FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos
de las rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales
que presten servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la
actividad, seran ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun
ingreso por honorario podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, vigencia
desde 01 de marzo del afio 2017, me permito certificar bajo la gravedad de
juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o méas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI_ NO _x_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2018 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a
1400. UVT.SI___ NO x_

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO x_

4. Dependiente Economico; SI___ NO_x_ (paragrafo 2 del art 387 del E.T)
Adjunto Certificado expedida por Contador Publico. (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3).
5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO _x_
6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___ NO _x_
7. Credito de Vivienda SI___ NO _x_

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 del mes Julio de 2019.

Atentamente,

gﬂr@ Co&loﬁ @opq

SARA MANUELA CASTANEDA TAMAYO
C.C 1.039.762.332 De Salgar

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
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COMPANIA MUNDIAL DE SEGUROS S.A.
ANEXO DE MODIFICACION DE POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO Afiliados

@ seguros _. ENTIDADES ESTATALES DECRETO 1082 SARS
mundial 20-10-2016-1317-P-05-PPSUS2R000000045 s Paramercana de Fares
tu compafia siempre  ((\ oo A M-100093407 No. Anexo 1 No.CERTIFICADO 14506572 )
NIT 860.037.013-6 VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA
00:00 Horas Del 29/01/2019 24:00 Horas Del 24/04/2020
FECHA EXPEDICION  23/07/2019
\SUC. EXPEDIDORA MEDELLIN DIRECCION CARRERA 43 B NO. 16 - 95 OFICINA 742 TELEFONO 5602960 J
r'1'0MADOR CASTANEDA TAMAYO, SARA MANUELA NIT/C.C 1039762332 A
DIRECCION CRA 75 # 28-72 TELEFONO 5376950
ASEGURADO SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT/C.C 8999990070
DIRECCION CALLE 26 #13-49 INTERIOR 201 TELEFONO 3282121
BENEFICIARIO SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT/C.C 8999990070
\ DIRECCION CALLE 26 #13-49 INTERIOR 201 TELEFONO 3282121 Y,
OBJETO DEL CONTRATO

SE PRORROGA EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 058 DE 2019, POR EL TERMINO DE 2 MESES - 26 DIAS, CONTADOS A PARTIR DEL 29 DE JULIO DE 2019 HASTA EL 24 DE OCTUBRE
DE 2019, SE ADICIONA EL VALOR DEL CONTRATO EN LA SUMA DE $5.313.940

GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NoS8 DE 2019 , CUYO OBJETO
ES PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE APOYO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL
PROCEDIMIENTO PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJO LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR. PARA LA RECEPCION, ALISTAMIENTO, ORGANIZACION,
DIGITALIZACION, TIPIFICACION, CONTROL DE CALIDAD Y DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS MISIONALES EN OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS (MEDELLIN-NORTE)

ERA

EEMOIEN FIAR

i
&
5
&
.
]
<L
&
>
NOMBRE DEL AMPARO VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADAS $ VALOR PRIMA $
CUMPLIMIENTO 00:00: Horas Del 29/06/2019 | 24:00: Horas Del 24/04/2020 3.287.228 5.000
CALIDAD DEL SERVICIO 00:00: Horas Del 29/07/2019 | 24:00: Horas Del 24/04/2620 3.287.228 5.000
TOTAL ASEGURADO $ 6.574.456
INTERMEDIARIOS TIPO % PARTICIPACION COASEGURO POLIZA LIDER CERTIFLDER  |[PRIMA BRUTA s 10.000
LUZ TORRES GUTIERREZ AGENTES 100,00 DESCUENTOS $ 0
COASEGURADORES %PARTICIPACION PRIMA NETA $ 10.000
OTROS $ 0
VA $ 1.900
Fouvsmo DEPAGO _ DIRECTO EFECTIVO, Fecha de Pago: 20/01/2020 — o —l TOTALAPAGAR $ 11.900

CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA

ES OBLIGATORIO DILIGENCIAR EL FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE, ENTREGAR INFORMACION VERAZ Y VERIFICABLE Y ACTUALIZAR DATOS POR LO MENOS ANUALMENTE SEGUN CIRCULAR 034 DE
AGOSTO 27 DE 2004 DE LA SUPERBANCARIA.

Puedes consultar tu pdliza en www.segurosmundial.com.co

A -

COMPARIA MUNDIAL DE SEGUROS SA.
DIRECCION GENERAL CALLE 33 N. 68-24 PISO 2Y 3 TOMADOR
LEFONO: 2855600 FAX: 2851220
SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES - IVA REGIMEN COMUN -
AUTORETENEDORES TOMADOR




COMPANIA MUNDIAL DE SEGUROS S.A.
ANEXO DE MODIFICACION DE POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO Afiliados

A

Seguros ENTIDADES ESTATALES DECRETO 1082 . !
@ mundlal 20-10-2016-1317-P-05-PPSUS2R000000045 L gt Pramerns e i
tu compafiia siempre "\ 5o 7n  M-100093407 No. Anexo 1 No.CERTIFICADO ~ 14506572 h
NIT 860.037.013-6 VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA
00:00 Horas Del 29/01/2019 24:00 Horas Del 24/04/2020
FECHAEXPEDICION  23/07/2019
kSUC. EXPEDIDORA MEDELLIN DIRECCION CARRERA 43 B NO. 16 - 95 OFICINA 712 TELEFONO 5602960 y
( TomMADOR CASTANEDA TAMAYO, SARA MANUELA NIT/IC.C 1039762332 A
DIRECCION CRA 75 # 28-72 TELEFONO 5376950
ASEGURADO SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NITIC.C 8999990070
DIRECCION CALLE 26 #13-49 INTERIOR 201 TELEFONO 3282121
BENEFICIARIO  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NITIC.C 8999990070
\_DIRECCION CALLE 26 #13-49 INTERIOR 201 TELEFONO 3282121 )
OBJETO DEL CONTRATO
SE PRORROGA EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 058 DE 2019, POR EL TERMINO DE 2 MESES - 26 DIAS, CONTADOS A PARTIR DEL 29 DE JULIO DE 2019 HASTA EL 24 DE OCTUBRE
DE 2019, SE ADICIONA EL VALOR DEL CONTRATO EN LA SUMA DE $5.313.940 .

GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.58 DE 2019 , CUYO OBJETO
ES PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE APOYO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL
PROCEDIMIENTO PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJO LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR. PARA LA RECEPCION, ALISTAMIENTO, ORGANIZACION,
DIGITALIZACION, TIPIFICACION, CONTROL DE CALIDAD Y DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS MISIONALES EN OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS

PUBLICOS (MEDELLIN-NORTE)
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NOMBRE DEL AMPARO VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADAS $ VALOR PRIMA §
CUMPLIMIENTO 00:00: Horas Del 29/06/2019 | 24.00: Horas Del 24/04/2020 3.287.228 5.000
CALIDAD DEL SERVICIO 00:00: Horas Del 29/07/2019 | 24:00: Horas Del 24/04/2020 3.287.228 5.000
TOTAL ASEGURADO $ 6.574.456

INTERMEDIARIOS TIPO % PARTICIPACION COASEGURO POLIZA LIDER CERTIF.LIDER || PRIMA BRUTA s 10.000

LUZ TORRES GUTIERREZ AGENTES 100,00 DESCUENTOS $ 0

COASEGURADORES %PARTICIPACION PRIMA NETA s 1 0 000

OTROS $ 0

VA $ 1.900

CONVENIO DE PAGO _ DIRECTO EFECTIVO, Fecha de Pago: 20/01/2020 "I TOTAL APAGAR $ 11.900

CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA

ES OBLIGATORIO DILIGENCIAR EL FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE, ENTREGAR INFORMACION VERAZ Y VERIFICABLE Y ACTUALIZAR DATOS POR LO MENOS ANUALMENTE SEGUN CIRCULAR 034 OE
AGOSTO 27 DE 2004 DE LA SUPERBANCARIA.

COMPARIA MUNDIAL DE SEGUROS S.A.

Puedes consuftar tu pdliza en www.segurosmundial.com.co
DIRECCION GENERAL CALLE 33 N, 6B-24 PISO 2Y 3
TELEFONO: 2855600 FAX: 2851220
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AUTORETENEDORES ASEGURADO
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NIT 860.037.013-6

www.mundialseguros.com.co

LA COMPANIA MUNDIAL DE SEGUROS S.A.

CERTIFICA:

Que la garantia de Cumplimiento contenida en la pdliza M-100093407 y endoso, 1 cuyo afianzado es: CASTANEDA
TAMAYO, SARA MANUELA Asegurado o Beneficiario: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO /
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO , expedida por la Compaiia en 23/07/2019, no expirard por falta de
pago de la prima de la péliza o de los certificados o anexos que se expidan con fundamento en ella o por revocacion
unilateral por parte del Tomador o de la Compaiiia.

Se firma en MEDELLIN a los 23 dias del mes 07 del afio 2019.

COMPARNIA MUNDIAL DE SEGUROS S.A.
DIRECCION GENERAL CALLE 33 N.6B-24PISO2Y 3
TELEFONO: 2855600 FAX: 2851220
SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES - IVA REGIMEN COMUN - AUTORETENEDORES
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Lo gutnoo de la fe public:

ADICION Y PRORROGA No. 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 058 DE 2019
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT 899.999.007- 0 Y SARA
MANUELA CASTANEDA TAMAYO, IDENTIFICADA CON LA C.C. No. 1.039.762.332.

Entre los suscritos, WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de
ciudadania No. 79.543.049, en su calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, nombrado mediante Resolucion N° 12848 del 22 de Octubre de 2018, debidamente posesionado el primero
(01) de Noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 del 29
de diciembre de 2014, mediante la cual se delego la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra SARA MANUELA CASTANEDA TAMAYO, IDENTIFICADA CON LA C.C. No.
1.039.762.332., y quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido realizar la Adicion y Prorroga
No. 01 al contrato de prestacion de servicios No. 058 de 2019; la cual se regira especialmente por la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y de sus Decretos reglamentarios previas las siguientes consideraciones: 1).
Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho.- 2).
Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerce la orientacion, inspeccidn, vigilancia y control
de los servicios piblicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, atiende la organizacion,
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y asesora al Gobiemno Nacional en la
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y
registral.- 3). Que en el 2014, el Gobierno Nacional expide el Decreto 2723 por el cual se modifica la estructura de la
Superintendencia de Notariado y Registro y se determinan las funciones de sus dependencias, reiterando el caracter de
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica propia, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita
al Ministerio de Justicia y del Derecho, y que dentro de sus funciones esta la de ejercer la orientacion, inspeccion, vigilancia
y control de los servicios pliblicos que prestan los Registradores de Instrumentos Publicos y los Notarios.- 4). Que el dia
veintinueve (29) de enero de 2019, se suscribio el Contrato de Prestacion de Servicios No. 058 de 2019, 5). Que el objeto
del contrato es: “PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO DE APOYO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROCEDIMIENTO
PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJO LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE
LA SNR. PARA LA RECEPCION, ALISTAMIENTO, ORGANIZACION, DIGITALIZACION, TIPIFICACION, CONTROL DE
CALIDAD Y DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS MISIONALES EN OFICINAS
DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS”.- 6). Que el valor del contrato se pacté por lfa suma de ONCE
MILLONES CIENTO VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS PESOS ($11.122.200,00) MCTE, incluido IVA.- 7). Que el plazo de
ejecucion del presente contrato se fijo en seis (6) meses, contados a partir de la fecha de suscripcion del Acta de Inicio,
previo el cumplimiento de los requisitos legales.- 8). Que el Acta de Inicio del contrato de prestacion de servicios No. 058 se
suscribio el dia veintinueve (29) de enero de 2019. 9). Que el Director Técnico de Registro de la SNR, segun radicado
SNR2019IE022061 de fecha doce (12) de Julio de 2019, solicita y justifica la Adicién y Prérroga No. 01, en los siguientes
términos: “(...) La Direccion Técnica de Registro debe proponer e implementar politicas y estrategias que garanticen la
adecuada y optima prestacién de los servicios en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del Pais, de igual
manera se debe mitigar el riesgo y asegurar la informacion de los folios de matricula inmobiliaria del pais, esto es posible
gracias a la Linea de Produccion, la cual se aplica a todos los documentos que se recepcionan, se producen y deben ser
preparados para surtir el proceso de digitalizacion, indexacion, control de calidad y consulta del Sistema de Misional, para
luego ser conservados en el archivo de gestion Fisico, asi mismo esta prevé el insumo para que desde las ORIP a nivel
nacional se puedan surtir de manera trasparente y ordenada los distintos procesos misionales entre ellos el de calificacion
de documentos. Asi pues, y de conformidad a las calidades e importancia que tienen los documentos antes mencionados se
deben plantear estrategias que permitan garantizar que el servicio de Linea de produccion se preste en lo posible con el
menor tiempo de afectacion, es decir, la no prestacion del servicio de linea de produccion tendria un gran efecto negativo en
la productividad y misionalidad de las ORIP a nivel nacional, para lo cual la adicion y prorroga para los contratos de
prestacion de servicios y de apoyo a la gestion, de la linea de produccion que estén proximos a vencerse, prevé una




SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO AT
& REGISTRO

¢ La guorda de ja e pobics

ADICION Y PRORROGA No. 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 058 DE 2019
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT 899.999.007- 0 Y SARA
MANUELA CASTANEDA TAMAYO, IDENTIFICADA CON LA C.C. No. 1.039.762.332.

estrategia que permitira disminuir el riesgo en la afectacion del servicio, garantizando asi la prestacion con excelencia de los
servicios desde su base principal que no es mas que la linea de produccion.Adicionalmente, la entidad no cuenta en su
planta de personal suficiente para la adecuada ejecucion del plan gestion documental, por lo cual se hace necesario recurrir
a la adicion y prorroga de los contratos de prestacion de servicios para atender las actividades previamente sefialadas. (...)"
10). Que el valor de esta adicion expresado en S.M.L.M.V. no excede el 50% del valor del contrato principal, conforme a lo
dispuesto en el paragrafo unico del articulo 40 de la Ley 80 de 1993.- 11). Que existe la apropiacion presupuestal requerida
para financiar esta adicion.- 12). Que de acuerdo a lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones facticas y de
derecho que hacen procedente la presente adicion y prérroga, la cual se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, su Decreto 1082 de 2015, y demas normas que gobiernan la materia, y en especial por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA.- PRORROGA: Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios No. 058 de 2019, por el
término de 2 MESES - 26 DIAS, contados a partir del 29 de Julio de 2019 hasta el 24 de Octubre de 2019, teniendo en
cuenta la justificacion presentada por el Director Técnico de Registro de la SNR.- CLAUSULA SEGUNDA: ADICION EN
VALOR: Se adiciona el valor del contrato en la suma de CINCO MILLONES TRESCIENTOS  TRECE MIL NOVECIENTOS
CUARENTA PESOS ($5.313.940) MCTE.-. CLAUSULA TERCERA:DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos por
concepto de la presente adicion se realizaran con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 52019 de Julio 15
de 2019, rubro A:02-02-02-008 “Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion’, expedido por el responsable
de Presupuesto. CLAUSULA CUARTA: PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION: El presente documento se entendera
perfeccionado y legalizado con la aceptacion de las partes a través de la plataforma del SECOP 1l.- PARAGRAFO: Hasta
tanto la Entidad no apruebe la presente modificacion, no se entiende legalizada.- CLAUSULA QUINTA: ALCANGE DE LA
PRORROGA Y ADICION: Lo no adicionado y/o modificado al presente Contrato de Prestacion de Servicios, conservara su
tenor literal.- CLAUSULA SEXTA: POLIZAS: EL CONTRATISTA tramitara y cargara en la Plataforma Transaccional
SECOP II, Punto 2.: "CONDICIONES”, los anexos modificatorios de la poliza con la cual ampard los riesgos derivados de la
ejecucion del contrato, conforme a la Adicién y Prorroga que se concede.- PARAGRAFO: La vigencia de las garantias
debe ser por el término de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.- CLAUSULA SEPTIMA. INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la
aprobacion del presente, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en
el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de
Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.- Para constancia, se firma en Bogota D.C. a los

Transcriptor: Guillermo Herrera. Direccion de Contratacion
Reviso y aprobo; Héctor Ivan Suarez Betancur — Profesional Especializado — Control y Seguimiento Contractual
Revis6 y aprobo: Leonel Edgardo Riveros Diaz - Director de Contratacion
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REPORTE MENSUAL
29/07/2019 al 30/07/2019
DATOS GENERALES
Nombre Sara Manuela Castafieda Tamayo
Cargo Auxiliar Administrativo
|
| Correo Sara.castaneda@supernotariado.gov.co
| Electronico
Area donde Linea de produccion
labora
ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Organizar las carpetas marcando turnos respectivos

2. Foliar los documentos que ingresan a linea de produccién

3. Apoyo al FUID, foliar las relaciones. Total 20

4. Apoyo continuo al desarme de documentos que ingresan a la linea de produccion.

5. Digitalizacién de los documentos respectivos de acuerdo a la malla de iris. Total 181

6. Digitalizacion de correcciones total 31
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Firma de contratista A Firma?éyéupervisor \

SARA MANUELA CASTANEDA NATALIA GIRALDO GIRALDO

CC. 1.039.762.332 Coordinador Gestion Tecnolégico Administrativa
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

Cddigo: . Medellin Norte - Antioquia @

GDE-GD-FR-24 V.01 Direccion: Carrera 47 No 52-122 Int 201 m £ :

28-01-2019 Teléfono:(4) 5107070 150 0001

E-mail: ofiregismedellinnorte@supernotariado.gov.co
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