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Remitente: SUBDIRECCION DE PROYECTOS PARA LA 
SEGURIDAD Y LA CONVIVENCIA CIUDADANA
Destinatario: SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

MEMORANDO
 

PARA: Subdirección Gestión Contractual 

DE: Subdirección de proyectos para la Seguridad y Convivencia 
Ciudadana 

ASUNTO: Solicitud de elaboración contrato de prestación de servicios 

Cordial saludo, 
 
Mediante el presente se remiten los documentos correspondientes para iniciar los 
trámites de formalización necesarios para el contrato de prestación de servicios 
profesionales a nombre del profesional de LAURA MARCELA ASTUDILLO 
SANJUAN, identificada con C.C 1.061.787.886 de Popayán. 
 
Los documentos relacionados son: 
•  Análisis del sector Anexo 1.
•  Estudios previos Anexo 2.
•  Matriz de riesgos.
•  Certificado de disponibilidad presupuestal.
•  Certificado de idoneidad.
•  Memorando solicitud de insuficiencia de personal de planta.
•  Certificado de insuficiencia de personal de planta.
•  Fotocopia de la cédula.
•  Formato único hoja de vida SIGEP.
•  Certificaciones académicas
•  Certificados de experiencia laboral.
•  Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales, policía, medidas correctivas 

y vigencia tarjeta profesional.
•  Certificación Bancaria.
•  Certificación de afiliación al sistema de salud y pensión.
•  Certificado del RUT.
•  Certificado del sistema de información financiera - SIIF.
•  Examen de valoración médica de ingreso.
 
Agradeciendo su colaboración.
 
Cordialmente,
 

Revisó: Zulma Andrea León Núñez – Abogada líder grupo jurídico SPPSCC 
Elaboró: Ingrith Núñez Jaimes – Abogada contratista SPPSCC - 
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