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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Quibdó, Mayo de 2023  
  

 
Señor (a) 
CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELÁZQUEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4634085 
Cargo del supervisor: Profesional Grado 02 
Dependencia: Emprendimiento 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes de mayo del año 2023 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4634085 del año 2023 
 
MANUEL ANTONIO QUEJADA CORDOBA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
11.793.520 de Quibdó, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo Empresarial 
SBDC, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SEIS 
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS TRESCIENTOS CINCO PESOS ($ 46.292.305) 
M/CTE. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer 
pago correspondiente siete (7) días del mes de febrero de 2023 por valor de UN MILLON 
CINCUENTA MIL QUINIENTOS VEINTI CINCO PESOS ($ 1.055.525) M/CTE. b) diez (10) pagos 
iguales por los meses de (marzo) a (diciembre) de 2023 por valor de CUATRO MILLONES 
QUINIENTOS VEINTI TRES MIL SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO ($ 4.523.678) M/CTE cada 
uno. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2023. 
 

OBJETO:   

Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de Desarrollo 
Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo 
del SENA, con énfasis al desarrollo de iniciativas productivas de la economía familiar, 
campesina y comunitaria. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar las acciones requeridas 
para el cumplimiento de los 
Lineamientos Estratégicos, objetivos 

En cumplimiento de esta 
obligación participe enlas 
siguientes Actividades:  El 

Registro fotográfico 
y Pantallazos de 

los eventos 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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y metas establecidos por el SENA, 
según la planeación regional y del 
Centro de Desarrollo Empresarial, 
para los programas de 
Emprendimiento. 

SENA impulsa tus sueños! 
Live de Emprendimiento, 
Citacion virtual Plan X Plan 
Chocó, Resolución de 
Inquietudes Plataforma 
Fondo Emprender - 
Regional Chocó, Reunión 
de Seguimiento Equipo de 
emprendimiento CDE. 
CHOCO, Capacitación 
sobre acreditación planes 
de negocio FE Dirección 
General SENA, Reunión de 
revisión y actualización 
modelo financiero equipo 
de emprendimiento, 
Reunión presencial última 
visita de interventoría 
proyecto Alevinos del 
Choco S.A.S, Seminario 
Prevención del Consumo 
de Sustancias 
Psicoactivas, Capacitación 
Proceso de Formulación 
F.E. Regional Choco y caso 
práctico, Reunion equipo 
de CDE evidencias SIGE. 

Ver Anexo 1 

2 Gestionar y hacer seguimiento al 
plan de Acción individual formulado 
con base en los Lineamientos 
establecidos por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, según 
la planeación regional y del Centro 
de Desarrollo Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento. 

Realice formulación del 
Plan de Acción Individual, y 
me encuentro realizando 
seguimiento de acuerdo a 
los lineamientos 
establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 
planeación regional y del 
SBDC, para la vigencia 
2023 

Plan de acción 
2023 actualizado al 
mes de mayo. 
Ver anexo adjunto 
3 

3 Apoyar con la gestión y cumplimiento 
de las metas del programa de 
emprendimiento en la regional. 

Se esta dando 
cumplimiento a esta 
obligación con el desarrollo 
de las siguientes 
actividades: Orientacion y 
acompañamiento y en la 
ejecución del plan de 
acción de las empresas 
Pan Medrano 
Chocoartesano, Publitec 
Color JD S.A.S, Agotuch-

Pantallazos de las 
reuniones virtuales 
y los 
acompañamientos 
vía WhatsApp y 
llamadas 
telefonicas 
 
Ver anexo 2 
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Daen LTDA, 
acompañamiento en la 
puesta en marcha de las 
empresas: Sala de Belleza 
YUYI, Hostería Triganá, 
Amber Perfumería, 
Heladería Rico Jardín, 
Tienda Sport Yosimar, 
Variedades Orlan Quibdó; 
reformulación de los planes 
de negocio Granja 
Porcicola la Montaña, 
Refriaires de Vida y Granja 
Agricola El Gran Azai, para 
su presentación a las 
convocatorias del fondo 
emprender. 

4 Registrar de manera confiable, 
oportuna y con calidad la información 
referente al desarrollo de sus 
servicios en las plataformas 
tecnológicas de la Entidad, de 
manera coherente con las evidencias 
de prestación del servicio. 

Se esta registrando de 
manera confiable y 
oportuna en el aplicativo 
SIGE, la información   
referente al desarrollo de 
sus servicios que brinda el 
SBDC - SENA 

Ver Anexo 3 
 
( pantallazo 
actividades 
registradas en el 
SIG) 

5 Participar en las jornadas de 
divulgación y orientación para el 
fomento de la cultura del 
emprendimiento atendiendo los 
lineamientos establecidos. 

Se realizo Evento de 
Orientacion Jueves de 
emprendimiento, a 39 
Aprendices del Curso de 
Cultivo de Hortalizas del 
Sena Regional Choco, 
Jueves de Emprendimiento 
- Entrenamiento Estructura 
tu Plan de Negocio 1 a 32 
aprendices de los 
programas de formacion 
Cuidado estético de manos 
y pies y Tecnico en sistema, 
entrenamiento en 
Estructura tu Plan de 
Negocio 1, a 32 aprendices 
de los programas de 
formacion Cuidado estético 
de manos y pies y Tecnico 
en sistema  . 

Registro 
Fotográfico, listado 
de asistencia 
Ver Anexo 2 

6 Asesorar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para 
la creación de empresas tales como: 
orientación, entrenamientos, 
ideación y validación temprana, 

Me encuentro brindado 
orientación y 
acompañamiento en la 
reformulación de los planes 
de negocio Granja 

Pantallazos de las 
reuniones virtuales 
y los 
acompañamientos 
vía WhatsApp y 
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formulación de planes de negocio, 
con recursos del Fondo Emprender 
y/o otras fuentes de financiación. 

Porcicola la Montaña, 
Refriaires de Vida y Granja 
Agricola El Gran Azai, para 
su presentación a las 
convocatorias del fondo 
emprender.. 

llamadas 
telefónicas. 
Ver Anexo 2 

 

7 Realizar acompañamiento y 
seguimiento, en la puesta en marcha 
de las empresas creadas con 
recursos del Fondo Emprender u 
otras fuentes de financiación, 
realizando asesorías programadas a 
las empresas sea de manera virtual 
o física. 

Me encuentro brindando 
orientación y 
acompañamiento en la 
puesta en marcha de las 
Empresas Alevinos del 
Choco S.A.S, y Granja 
Piscicola Acuarela S.A.S, 
Hospedaje Doña NEL 
S.A.S y Piscicola Engadi 
del fondo Emprender y Sala 
de Belleza YUYI, Hostería 
Triganá, Amber 
Perfumería, Heladería Rico 
Jardín, Tienda Sport 
Yosimar, Variedades Orlan 
Quibdó, perteneciente a 
otras fuentes de 
financiación.  

Pantallazos de las 
reuniones virtuales 
y los 
acompañamientos 
vía WhatsApp y 
llamadas 
telefónicas. 
Ver Anexo 2 
 

8 Asesorar a los Clientes del Centro de 
Desarrollo Empresarial SENA que lo 
requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial 
buscando la generación de impacto 
económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial. 

Me encuentro brindando 
orientación y 
acompañamiento en el 
seguimiento del plan de 
acción de las empresas 
Pan Medrano 
Chocoartesano, Publitec 
Color JD S.A.S, Agotuch-
Daen LTDA y Sala de 
Belleza YUYI. 

Pantallazos de las 
reuniones virtuales 
y los 
acompañamientos 
vía WhatsApp y 
llamadas 
telefonicas 
 

Ver anexo 2 

9 Apoyar en la gestión de los 
lineamientos emitidos por el SENA, 
en lo que respecta al proceso de 
asesoría al empresario en 
Fortalecimiento Empresarial. 

Me encuentro apoyando la 
gestión de los lineamientos 
emitidos por el SENA, con 
la asesoría a los 
empresarios con la 
orientación y 
acompañamiento en el 
fortalecimiento de las 
empresas Pan Medrano 
Chocoartesano, Publitec 
Color JD S.A.S, Agotuch-
Daen LTDA. 

Pantallazos de las 
reuniones virtuales 
y los 
acompañamientos 
vía WhatsApp y 
llamadas 
telefónicas. 
 

Ver anexo 2 

10 Acompañar la gestión del enlace 
regional para la consolidación de 
alianzas estratégicas que permitan el 

Esta obligación se le dará  
cumplimiento una vez se  
programen alianzas 

A la fecha no se 
reportan  
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acceso de los empresarios atendidos 
a mecanismos y fuentes de 
financiamiento y de comercialización 
en sus diferentes etapas de 
crecimiento e incentivar la 
consolidación de un ecosistema de 
inversión, financiación, 
comercialización y acceso a 
mercados con y entre empresarios 
buscando la sostenibilidad 
empresarial. 

estratégicas con 
empresarios. 

evidencias para 
esta obligación. 

11 Subir de forma periódica el cargue de 
evidencias de la gestión y asesoría 
brindada a los empresarios delos 
programas de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial. 

Se esta registrando de 
manera confiable y 
oportuna en el aplicativo 
SIGE, la información 
referente al desarrollo de 
sus servicios que brinda el 
SBDC - SENA 

Pantallazo   de 
actividades 
registradas en el 
aplicativo SIGE 
 

Ver Anexo 3 

12 Realizar acompañamiento e 
interacción 100% virtual por la ruta 
CREAR y CRECER o Presencial a 
los emprendedores y empresarios, 
de manera oportuna y eficiente de 
acuerdo a los tiempos establecidos 
para cada ciclo de servicio, utilizando 
los diferentes medios que la entidad 
coloca a disposición para la 
respectiva prestación del servicio. 

Estoy realizando 
acompañamiento a los 
emprendedores y 
empresarios  de manera 
oportuna y eficiente en los 
servicios que ofrece el 
Centro SBDC, teniendo en 
cuenta los tiempos 
establecidos para cada 
ciclo. 

Pantallazos de las 
reuniones virtuales 
y los 
acompañamientos 
vía WhatsApp y 
llamadas 
telefonicas 
Ver anexo 2 

13 Ejecutar los indicadores establecidos 
por la Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA. 

Me encuentro ejecutando y 
dando cumplimiento  a los 
indicadores establecidos 
por la Direccion Regional 
de manera proporcional a lo 
indicado por los 
lineamientos del SENA. 

Pantallazos de las 
reuniones virtuales 
Plan de acción 
2023 actualizado a 
la fecha 
Ver anexo Adjunto 
3 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 
1723 

 Corregimiento La Y-
Union Panamericana 08/05/2023 09/05/2023 

2. 2023  Municipio de Rio Iro 15/05/2023 17/05/2023 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4496603568 de la planilla, expedida por NUEVO SOI, por un valor de $ 525.300 pesos M/L, 
correspondiente al mes de abril del año 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
MANUEL ANTONIO QUEJADA CORDOBA 
Contratista 
C.C. No. 11.793.520 de Quibdó 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELÁZQUEZ 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4634085 de 2022   
Cargo: Profesional Grado 02 
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EVIDENCIAS ACIVIDADES REALIZADAS MES DE MAYO 

 
ANEXO 1 

 
25/04/2023 

El SENA impulsa tus sueños! Live de Emprendimiento 

 
 

27/04/2023 
Programación Plan X Plan Chocó 
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03/05/2023 
Resolución de Inquietudes Plataforma Fondo Emprender - Regional Chocó 

 

 
 

04/05/2023 
Reunión de Seguimiento Equipo de emprendimiento CDE. CHOCO 
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Capacitación sobre acreditación planes de negocio FE Dirección General SENA 

 
 

05/05/2023 
Reunión de revisión y actualización modelo financiero equipo de emprendimiento 
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08/05/2023 

Reunión presencial última visita de interventoría proyecto Alevinos del Choco S.A.S 

 
 

10/10/2023 
Seminario Prevención del Consumo de Sustancias Psicoactivas 
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ANEXO 2 
 

4/05/2023 
Estructure su plan de negocio 1 

 
 
 
 

18/04/2023 
Reunión de orientación en la formulación del Plan de empresa Restaurante Emmanuel y Jared de 
otras fuentes de financiación y Orientación en la formulación del plan de negocio Tejiendo Sueños 

para las convocatorias del Fondo Emprender 

 
17/05/2023 

Visita de seguimiento #4 de interventoría del Proyecto Granja Piscícola Acuarela S.A.S 
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4/05/2023 

Jueves de Emprendimiento - Entrenamiento Estructura tu Plan  
de Negocio 1 
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Entrenamiento Estructura tu Plan  
de Negocio 1 

 
 
 

16/05/2023 
Orientación virtual sobre Portafolio de Servicios del centro de Desarrollo Empresarial del Sena 
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Orientación y acompañamiento en la Puesta en Marcha de la Empresa Piscícola Engadi S.A.S 
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Orientacion y acompañamiento en la puesta en marcha de la empresa Granja Piscicola Acuarela 
S.A.S 
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ANEXO 3 

 
Plan de acción actualizado mes de Mayo 
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Reporte de actividades del 18/04/2023 en el SIGE 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Quibdó 09 del mes de mayo del 2023 
 

PRESENTADO A: LUIS ENRIQUE MURILLO LÓPEZ DIRECTOR SENA REGIONAL CHOCO 

ORDEN DE VIAJE  No: 1723 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

08/05/2022 09/05/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Corregimiento La Ye, 
Municipio de Unión 
Panamericana. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro de Recursos Naturales, Industria y 
Biodiversidad. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar acompañamiento en la realización de la cuarta visita de 
interventoría del Proyecto ID: 68794 - Alevinos del Choco S.A.S, en ejecución, financiada con recursos del Fondo 
Emprender. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Lunes 09, 11: 00 Am Desplazamiento al Corregimiento La Ye, Municipio de Unión Panamericana 
(Transporte Terrestre). 

2. De 12:30 a 2:30 pm, Reunión de organización y sistematización de información con el Emprendedor Arlen 
Cervantes para la ejecución de la visita de interventoría del proyecto Alevinos del Choco S.A.S. 

3. De 2:30 a 3:30 pm Almuerzo. 
4. De 4:00 a 5:00 pm Verificar las condiciones generales del proyecto, verificar el cumplimiento de las 

obligaciones contractuales, legales y reglamentarias y el avance del cumplimiento de los indicadores 
establecidos. 

5. 5:00 a 6:00 pm Verificación des sistema productivo, maquinarias, equipos y productos en proceso, 
obtenidos con recursos del fondo emprender. 

6. 6:00 a 8:30 pm Verificación en plataforma del plan operativo para evidenciar el cumplimiento de los 
indicadores de gestión  

7. 7:00 am. 6. Desplazamiento a la ciudad de Quibdó. (Transporte Terrestre) 

RESULTADOS:  

Se realizó la visita de manera presencial, en la cual se reunieron el emprendedor, el orientador del SENA y la 
interventora de la Universidad de Antioquia, para realizar la organización y sistematizar la información 
correspondiente a los soportes de los documentos reportados por el emprendedor en la plataforma del fondo 
emprender, en cumplimiento de los compromisos adquiridos en las actas de interventoría, evidenciando que estos 
documentos coinciden con los cargados en plataforma y con lo pactados en actas de interventoría. Adicionalmente 
se verifico que la cámara de comercio, Rut, contrato de prenda con sus anexos y el inventario de bienes estuviera 
actualizado y cargado en plataforma.  
 
Así mismo revisado el cumplimiento de los indicadores de gestión, se evidencio que el emprendedor en el 
compromiso de cumplimiento de la gestión de empleos obtuvo una evaluación de efectivo dado que de los seis 
empleos proyectados alcanzo un cumplimiento del 100%, en el indicador de gestión de ejecución presupuestal, 
alcanzo una evaluación de efectividad, cumplimiento del 100%; en relación del indicador de gestión de mercadeo, 
de los cuatro (4) eventos programados logro la realización de seis (6) eventos, logrando una evaluación de 
eficiente;  en cuanto a la gestión en ventas, de una meta programada en tiempo real de Ciento treinta y tres 
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millones quinientos veinte mil cuatrocientos pesos ($ 133.520.400), logro unas ventas de acumuladas de  ciento 
cincuenta y nueve millones treinta mil trecientos noventas pesos ($159.030.390), presentando una evaluación de 
altamente eficiente; en la gestión de producción de los un millón trecientos treinta y cinco mil doscientos cuatro 
unidades programadas, presenta una producción acumulada de cuatro millones setecientos ochenta y cuatro mil 
novecientas sesenta (4.784.960) unidades de alevinos, alcanzando una evaluación más que efectivo. 
 
De igual forma se realizó verificación del sistema productivo del proyecto evidenciado que el emprendedor había 
planteado en el proyecto 7 estanques en tierra recubiertos con geomembrana, a la fecha cuenta con setenta y tres 
estanques producto del crecimiento de la demanda de sus productos, un laboratorio para la producción de larvas 
de las especies de tilapia roja, tilapia Nilotica, cachama y yamu,  dos piscina de circulación 8 M3, utilizado para el 
reservorio almacenamiento del agua, para la maduración del agua, 12 Hapas 3*10 Mts, para el almacenamiento 
de las larvas en el momento de su nacimiento, un Blower 2,5 hp/ soplador industrial HG -1500 –C2 2HP trifasico 
220v/60 Hz-28kpa-, entre otros elementos que le permiten a la empresa aumentar su capacidad de producción y 
ser más competitiva en el mercado.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 

2. Listado de asistencia 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Estar pendiente de 
requerimientos por parte de 
interventoría. 

Empresario Arlen Cervantes 
Donado 

En el transcurso del presente año 

2. Iniciar proceso de 
acompañamiento en la ruta 
de fortalecimiento 
empresarial. 

Orientador Manuel Quejada 
Córdoba 

15/05/2023 

CONCLUSIÓNES: 
En el desarrollo de la cuarta y última  visita de interventoría, se evidencio por parte de la interventora que el 
emprendedor cumplió con éxito la etapa de puesta en marcha de su empresa Alevinos del Choco S.A.S, en 
proceso de interventoría, logrando una efectividad del 100% en el cumplimiento de los indicadores establecidos 
por la coordinación Nacional, obteniendo tanto por la interventora Nilgen Campiño como por el asesor operativo 
Manuel Quejada, muchas felicitaciones por tan excelente gestión de su empresa. Adicionalmente se le informo al 
emprendedor que a partir de la fecha la plataforma se le cerrara y entrara en auditoria por parte del operador de 
los recursos.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
MANUEL ANTONIO QUEJADA CORDOBA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 02 CARMEN STRELLA ARBOLEDA 
VELÁZQUEZ 
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REGISTRO FOTOGRAFICO  

Planta de personal de la empresa

 

Oficina de la empresa
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Tanques de reservorio 
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Estanques en Geomembrana
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Alevinos empacados para la venta
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Estanques en tierra sin geomembrana 
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Listado de asistencia 

 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL CHOCO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-04-20-4:34 p. m.

36-02-00-027-
000000

MHlmurillo LUIS  ENRIQUE MURILLO LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 1723 Fecha Solicitud 2023-04-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-000000  SENA REGIONAL CHOCO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1523 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MANUEL ANTONIO 
QUEJADA 
CORDOBA

CC:  11793520

CONTRATIS
TA 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-02 2023-05-03 CHOCO / QUIBDO CHOCO / UNION - 
DEL CHOCO 1,5 No 50

1,5 4.523.678,00 224.147,00 336.221,00 69.045,00 405.266,00

BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN 
LA REALIZACION DE LA CUARTA 
VISITA DE INTERVENTORIA DEL 
PROYECTO ID:68794 ALEVINOS DEL 
CHOCÓ SAS EN EJECUCIÓN

Totales Solicitud de Comisión 336.221,00 69.045,00 405.266,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN LA REALIZACION DE LA CUARTA VISITA DE INTERVENTORIA DEL PROYECTO ID:68794 ALEVINOS DEL CHOCÓ SAS EN EJECUCIÓN

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16496270 Nombre: LUIS ENRIQUE MURILLO LOPEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

Firma Responsable

Verificado Por: YENNY  CORDOBA RODRIGUEZ Fecha Verificación: 20/04/2023 15:54:47
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RE: Reprogramación: 68794 - ALEVINOS DEL CHOCO. Citación visita final de interventoría.

Luis Enrique Murillo López <llmurillop@sena.edu.co>
Mar 25/04/2023 5:10 PM

Para: Carmen Strella Arboleda Velasquez <csarboledav@sena.edu.co>
CC: Yenny Córdoba Rodríguez <ycordobar@sena.edu.co>;Pascual Antonio Perez Cossio <pperezc@sena.edu.co>;Manuel Antonio Quejada Córdoba
<mquejada@sena.edu.co>;Claudia Paz Romaña <cpazr@sena.edu.co>;Erika Mabel Aguilar Machado <eaguilarm@sena.edu.co>
Cordial saludo.

Autorizado.

De: Carmen Strella Arboleda Velasquez <csarboledav@sena.edu.co>

Enviado: martes, 25 de abril de 2023 4:26 p. m.

Para: Luis Enrique Murillo López <llmurillop@sena.edu.co>

Cc: Yenny Córdoba Rodríguez <ycordobar@sena.edu.co>; Pascual Antonio Perez Cossio <pperezc@sena.edu.co>; Manuel Antonio Quejada Córdoba
<mquejada@sena.edu.co>

Asunto: RV: Reprogramación: 68794 - ALEVINOS DEL CHOCO. Citación visita final de interventoría.
 
Buena tarde Jefe; 

En atención a correos huellas, me permito solicitar muy gentilmente se autorice la modificación de las fechas en la comisión autorizada para el
orientador Manuel Quejada que estaba inicialmente del 2 al 3 de mayo al Municipio de Unión panamericana, para los días 8 y 9 de mayo en atención a
que la entidad interventora modificó los cronogramas de visita.

Quedo atenta a inquietudes y/o sugerencias. 

Saludos cordiales

De: Carmen Strella Arboleda Velasquez <csarboledav@sena.edu.co>

Enviado: martes, 25 de abril de 2023 11:03 a. m.

Para: Yenny Córdoba Rodríguez <ycordobar@sena.edu.co>

Cc: Pascual Antonio Perez Cossio <pperezc@sena.edu.co>; Mary Yadira Morales Rueda <mymorales@sena.edu.co>

Asunto: RV: Reprogramación: 68794 - ALEVINOS DEL CHOCO. Citación visita final de interventoría.
 



5/5/23, 12:01 Correo: Carmen Strella Arboleda Velasquez - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkADg2Nzc1ZjE0LTRhYWItNDg1YS05NjRmLWUwNmEwYjJmNDA5MgAQALSr%2BYnWxUJPoyYN9iBqOKE%3D 2/8

Apreciada Yenny buen día; 

Con soporte en correo huella en el cual se realiza el cambio de fecha para la comisión del Orientador Manuel Quejada, me permito solicitar muy
gentilmente se reverse la comisión tramitada con fecha 2 y 3 de mayo al Municipio de Unión panamericana, ya que se cambió la fecha desde la
interventoría para el 8 de mayo y se le dé prioridad a la del 26 al 28 de abril al municipio de Novita. Cabe resaltar que las fechas no son programadas
por el Centro de Desarrollo Empresarial, sino que son programadas por la Interventoría de los proyectos y en ese orden nostros debemos garantizar el
acompañamiento a los emprendedores en tales fechas. En el caso de la del 26 al 28 al municipio de Novita, si bien no es una visita de interventoría, la
presencia del SENA es importante en el proceso de articulación que se tiene con la cámara de comercio para el acompañamiento de las ferias
subregionales, las cuales son estratégicas para la consecución de metas en Orientaciones, Enternecimiento y Creación de empresas; por ello la
importancia de la asistencia a la misma. 

En ese orden, reitero la solicitud de priorizar la del 26 al 28 de abril, la cual le da tiempo al orientador de legalizarla y se pueda tramitar la del 4 al 6 del
mayo y posteriormente la del 8 al 9 de mayo. 

Quedo atenta a las determinaciones que se tomen. 

Saludos cordiales

De: Nilgen Campillo <ncampillo.udea@gmail.com>

Enviado: martes, 25 de abril de 2023 8:00 a. m.

Para: ARLEN CERVANTES DONADO <arlencervantes@hotmail.com>; Manuel Antonio Quejada Córdoba <mquejada@sena.edu.co>

Cc: Carmen Strella Arboleda Velasquez <csarboledav@sena.edu.co>; Interventoría Consultoría Depto Ciencias Contables FCE Universidad de Antioquia
<interventoriafce2021@udea.edu.co>

Asunto: Reprogramación: 68794 - ALEVINOS DEL CHOCO. Citación visita final de interventoría.
 
Señor:
ARLEN CERVANTES DONADO

Emprendedor
Fondo Emprender
Proyecto: 68794 - ALEVINOS DEL CHOCO
Contrato de Cooperación Empresarial No. 482

Saludos cordiales

El presente correo electrónico tiene como finalidad realizar citación para la visita final e informar los objetivos de dicha reunión, así: 
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Fecha programada para la visita: 08/05/2023

Horario: desde las 2:00 p.m. Se debe tener disponibilidad de todo la tarde para la realización de esta visita.

Lugar: Calle Principal La Ye, Unión Panamericana, Chocó.

Esta reprogramación obedece a las dificultades presentadas para la compra de los tiquetes aéreos hacia el departamento del Chocó, lo que dificulta
el desplazamiento de la interventoría en la fecha inicialmente pactada.


El lun, 24 abr 2023 a las 8:00, Nilgen Campillo (<ncampillo.udea@gmail.com>) escribió:



Señor:
ARLEN CERVANTES DONADO

Emprendedor
Fondo Emprender
Proyecto: 68794 - ALEVINOS DEL CHOCO
Contrato de Cooperación Empresarial No. 482


Y Gestores de los Centros de Desarrollo Empresarial y/o Unidades de Emprendimiento
Asunto: Citación visita final de interventoría. 


Reciban un cordial saludo;


El presente correo electrónico tiene como finalidad realizar citación para la visita final e informar los objetivos de dicha reunión, así: 





Fecha programada para la visita: 02/05/2023

Horario: desde las 2:00 p.m. Se debe tener disponibilidad de todo la tarde para la realización de esta visita.

Lugar: Calle Principal La Ye, Unión Panamericana, Chocó.

Objetivo de la visita: Esta visita tiene como objetivo verificar el cumplimiento de los indicadores de gestión, y resultado; y las obligaciones 
definidas en el contrato de cooperación empresarial suscrito entre el Emprendedor, el Operador de los Recursos y el SENA. 
La información obtenida durante esta última visita, servirá de insumo a la interventoría para elaborar el informe de seguimiento consolidado. 



mailto:ncampillo.udea@gmail.com
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Nota: esta fecha puede estar sujeta a cambios que serán anunciados oportunamente.

Los participantes deben confirmar su asistencia vía telefónica y por correo electrónico al día siguiente de esta citación.

Requerimientos de documentación y/o soportes que debe presentar el (la) Emprendedor(a)

Para esta visita se requiere la total disponibilidad de tiempo del emprendedor y que en el lugar de la visita cuenten con la siguiente documentación 
que debe ser cierta, veraz y verificable. Todos los soportes que evidencian el cumplimiento de las obligaciones contractuales y empresariales, 
deben estar anexados en la plataforma. Si tiene información que aún no ha adjuntado, deberá ser anexada a más tardar un día hábil previo a la 
realización de la visita final:

Documentos legales: certificado de Cámara de Comercio y RUT actualizados con la dirección de la empresa y la renovación del registro 
mercantil. Resolución de facturación.

Permisos y licencias: permiso de Bomberos. Para empresas agropecuarias el Certificado ICA; para empresas piscícolas el permiso para 
concesión de uso de aguas; para proyectos ganaderos el Registro de Hierro; para empresas educativas se solicita la resolución ante la 
Secretaría de Educación; para empresas de productos químicos, pinturas, curtiembres, reciclaje, reproducción de animales exóticos se requiere 
Licencia Ambiental o el permiso de la autoridad ambiental; para empresas de turismo el Registro Nacional de Turismo; para peluquerías o SPA 
el certificado de Bioseguridad; para empresas de Salud (IPS, Fisioterapias) la Habilitación de Prestación de Servicios de Salud, el manual de 
Bioseguridad; para proveedores que transportan animales y madera se requiere permiso de movilidad; para empresas de alimentos el permiso 
de sanidad. Registro sanitario INVIMA (si aplica). Registro de marca (si aplica). Y los demás requeridos para el funcionamiento propio de la 
empresa

Documentos punto de operación: contrato de arrendamiento, copia cédula y RUT del arrendador, facturas del canon de arrendamiento, 
soporte del pago de arriendo (comprobantes de egreso), certificado de uso de suelos, certificado de tradición y libertad, certificado de 
revisión de calidad, idoneidad, seguridad y buen funcionamiento del inmueble, recibo de servicios públicos pagados al día.
Información Contable: debe presentar toda la información contable al día (desde la fecha de constitución), libros oficiales de contabilidad, 
(Libro diario, Mayor y Balance e Inventario y Balance), informes contables (Estado de Situación Financiera y Estado de Resultados 
mensual y acumulado debidamente firmados por el Contador y el Representante Legal), extractos bancarios de la cuenta de la empresa y 
las respectivas conciliaciones bancarias, consecutivo de facturas, comprobantes de ingresos y egresos y Notas a los Estados Financieros y 
demás documentos anexados en el actividad 98.
Información Tributaria: debe presentar las declaraciones tributarias con los respectivos soportes de pago presentadas ante la DIAN 
actualizadas (IVA, Retención en la Fuente que incluye la Autorretención de Renta, Impuesto al Consumo), Declaraciones de Industria y 
Comercio con los respectivos recibos de pago, entre otras. De las declaraciones que no hayan tenido que presentar, evidenciar el soporte 
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de tal situación (certificación del contador de la no obligatoriedad de haber presentado las declaraciones) y demás documentos anexados 
en la actividad 93. Nota: debe tener usuario y clave del portal de la DIAN para que ingrese durante la visita si le es solicitado.
Información laboral (soportes de gestión en empleo): 

Contratos laborales: contratos de trabajo (de tiempo completo y por días), copia de   cédula de los empleados, hoja de vida con soportes, 
afiliaciones y certificaciones de los empleados y de la empresa a la seguridad social (salud, pensión, ARL y caja de compensación), planillas 
pagadas de la seguridad social y soportes de pago de dichas planillas, planillas de nómina (de tiempo completo y por días) con su soporte de 
pago (desprendibles de pago de nómina por cada trabajador), comprobantes de egreso del registro contable de la nómina y de la seguridad 
social, liquidación y pago de prestaciones sociales (prima, cesantías, intereses a las cesantías y vacaciones).
Contratos de servicios: contratos, copia de cédula del contratista, hoja de vida con soportes, afiliaciones y certificaciones del contratista en 
calidad de independiente a la seguridad social (salud, pensión y ARL), planillas pagadas de la seguridad social como independiente y soportes 
de pago de dichas planillas, facturas o documento equivalente a la factura del pago mensual de honorarios, soportes de pago de la factura o del 
documento equivalente, certificaciones juramentadas para efectos de retención en la fuente firmadas por el contratista, informes de actividades 
realizadas mensualmente firmada por el contratista y aceptada por el(la) emprendedor(a), actas de liquidación y terminación de contrato en 
caso de que algún contrato haya finalizado).
Otros aspectos laborales: reglamento interno de trabajo, manual de funciones, seguridad industrial, dotación del personal, certificados de 
cumplimiento del SG-SST, instalación de extintores, botiquín, señalización de áreas, ruta de evacuación, dotación de los trabajadores
Nota: Debe tener usuario y clave del portal del operador por el cual se paga la seguridad social para que ingrese durante la visita si le es 
solicitado.

Gestión en la ejecución presupuestal y uso de los recursos: 
Documentos anexados en avances y pagos: documentos originales de las cotizaciones, facturas, documentos equivalentes, contratos de 
arrendamiento, contratos de compras, contratos de servicios, planillas de nómina, RUT proveedor (beneficiarios), certificados de recibido a 
satisfacción y todos los documentos que sirvieron de soporte para la aprobación de los respectivos avances y pagos, cada documento debe 
tener escrito el número del pago con el cual fue aprobado el desembolso y demás documentos que hayan sido anexados en los avances y 
pagos.
Inventario y contrato de garantía mobiliaria: debe presentar la copia del contrato de Garantía Mobiliaria y sus anexos. En la visita se 
elaborará y el emprendedor deberá firmar el nuevo anexo de inventario de bienes y anexarlo en la actividad 92.
Uso de recursos: debe evidenciar físicamente cada una de las máquinas, equipos, herramientas, muebles y enseres, publicidad, 
adecuaciones, semovientes, cultivos y demás bienes que han sido adquiridos hasta la fecha con los recursos del Fondo Emprender. La 
totalidad de estos equipos o enseres deben estar ubicados dentro del domicilio de la empresa. 
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Aportes realizados por el (la) emprendedora(a): se verificarán los aportes realizados por el (la) emprendedor(a) de acuerdo con el 
compromiso adquirido por él en el plan de negocios que fue evaluado y aprobado por el Operador de los recursos. Dichos aportes deben estar 
contabilizados, y registrados en Cámara de Comercio y libros oficiales.

Soportes Gestión de Mercadeo:  debe presentar las evidencias de la publicidad realizada para la empresa las cuales deben estar 
actualizadas en la plataforma en la actividad 96.
Soportes Publicidad de los logos:  debe presentar la evidencia de la publicidad que ha realizado a los logos oficiales SENA-Fondo 
Emprender y Presidencia de la República.
Soportes Gestión Comercial: debe presentar la evidencia de los contactos con posibles clientes, cotizaciones realizadas y firmadas por 
el cliente, bases de datos, en la actividad 94.
Soportes Gestión de Ventas: debe presentar los informes de ventas que fueron reportados mensualmente en la plataforma, sustentado 
con la totalidad de las facturas realizadas en orden consecutivo incluidas las anuladas, en la actividad ventas totales de la pestaña de 
ventas. Así mismo, se verificará el talonario de factura (si aplica) y la resolución de facturación.
Soportes Gestión de Producción:  debe suministrar el informe de producción que reportó mensualmente, acompañado del respectivo 
reporte de costos y gastos de la empresa, en la actividad de producción total de la pestaña de producción. Dicho reporte debe estar 
actualizado hasta el día antes de la visita.

Se verificará como se está desarrollando el proceso productivo, adecuaciones del local, instalación de maquinaria y equipo.
Soportes Contrapartidas: debe presentar los certificados emitidos por el SENA del cumplimiento de contrapartidas realizadas hasta el 
momento, en la actividad 97.
Actas de seguimiento por parte de los gestores técnicos y operativos: debe presentar las actas de seguimiento realizadas durante la 
ejecución del contrato de cooperación empresarial y que fueron anexadas en la plataforma en la actividad 90.
Informes para la interventoría: debe presentar los informes de avance bimestral anexados en la actividad 91.
Componentes ambiental e innovador: evidenciar el cumplimiento de dichos componentes.
Compromisos visita anterior: se verificará el cumplimiento del 100% de los compromisos de la visita anterior.

Se recuerda al emprendedor(a) que debe encontrarse al día con la evidencia del cumplimiento de todas sus obligaciones en el aplicativo 
del Fondo Emprender para la fecha de última visita, con el objetivo que la interventoría pueda emitir un informe de seguimiento 
consolidado cuya recomendación al Consejo Directivo del SENA sea favorable.  


Cualquier inquietud adicional referente a la visita final con gusto será atendida.


-- 
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Cordialmente,


Nilgen Leonor Campillo Valencia.
Interventora Líder.
Universidad de Antioquia.

Proyecto Fondo Emprender.
Celular: 3216234220
Correo Electrónico: ncampillo.udea@gmail.com



-- 

Cordialmente,

Nilgen Leonor Campillo Valencia.
Interventora Líder.
Universidad de Antioquia.

Proyecto Fondo Emprender.
Celular: 3216234220
Correo Electrónico: ncampillo.udea@gmail.com

Carmen Strella Arboleda Velasquez
Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad -
Profesional G02
csarboledav@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:44520
Carrera 1 No. 28-71, Quibdó

Luis Enrique Murillo López
Regional Chocó - Director Regiona(E)
llmurillop@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:44610
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Quibdó 01 de diciembre de 2022 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Manuel Antonio Quejada Cordoba Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 11.793.520

En desarrollo de la comisión No. 1723 durante los dias 8 y 9 del mes de Mayo de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

53.045,00                                     

53.045,00                       

MANUEL ANTONIO QUEJADA CORDOBA CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELAZQUEZ LUIS ENRIQUE MURILLO LÓPEZ

 PROFESIONAL GR 02 DIRECTOR REGIONAL CHOCO

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
27

9/05/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

9/05/2023 Desplazamiento La Y  -  Terminal  - Quibdó Terrestre

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma: Firmado digitalmente 
por LUIS ENRIQUE 
MURILLO LÓPEZ 
Fecha: 2023.05.11 
06:44:40 -05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Quibdó 17 del mes de mayo del 2023 
 

PRESENTADO A: LUIS ENRIQUE MURILLO LÓPEZ DIRECTOR SENA REGIONAL CHOCO 

ORDEN DE VIAJE  No:  FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15/05/2022 17/05/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Corregimiento el Buey, 
Municipio de Rio Iro. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro de Recursos Naturales, Industria y 
Biodiversidad. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar visita a los emprendedores Édison Antonio Ramírez Mosquera y 
Ketty Mosquera, para la validación técnica de los sistemas productivos donde se plantea la ejecución de sus 
proyectos Piscícolas Iro y Dios es Amor para su presentación a las convocatorias del Fondo Emprender 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Lunes 15, 9:00 Am Se realizó desplazamiento del Municipio de Quibdó,  al Corregimiento Encharcason, 
Municipio de Condoto (Transporte Terrestre). 
De 1:30 a 5:30 pm, Desplazamiento del Corregimiento de Encharcason a Santa Rita de Iro. (Transporte 
Acuático). 

2. Martes 16, 8:00 am. Reunión con el emprendedor Edinson Antonio Ramírez Mosquera para coordinar el 
desplazamiento al Corregimiento de Buey, donde están ubicados los sistemas productivos que conforman 
las unidades productivas Piscícola Iro y Dios es Amor de la emprendedora Ketty Mosquera. 

3. De 10:00 a 5:00 pm Visita a las unidades productivas para evidenciar la existencia y condiciones técnicas 
de los estanques que manifiesta el emprendedor poseer, las fuentes hídricas que abastecen de aguas a 
dichos estanques, la situación de legalidad del predio donde se plantea la ejecución del proyecto, y 
demás requisitos contemplados en los términos de referencia de las convocatorias del fondo emprender. 

4. Miércoles 17, 11:00 am. Desplazamiento a la ciudad de Quibdó. (Transporte Terrestre) 

RESULTADOS:  

En desarrollo de la visita, se realizó contacto con el emprendedor Edinson Antonio Ramírez Mosquera y al 
preguntarle por la emprendedora Ketty Mosquera, me informo que por cuestiones de enfermedad esta no podría 
acompañarnos a realizar la visita a el predios estipulado para su proyecto, adicionalmente manifestó que por la 
situación de orden público que se estaba presentando en varios corregimientos del municipio, principalmente en el 
Buey, se habían visto obligados a trasladar la unidad productiva a un predio de propiedad familiar ubicado en el 
corregimiento de Encharcason, a un kilómetro de la vía principal que conduce a el municipio de Istmina. Ante esa 
situación y por sugerencias del mismo propietario del bote que me transporto, nos devolvimos para el 
corregimiento de Encharcason, a nuestra llegada nos desplazamos vía carreteable hasta un punto en el cual nos 
desviarnos por un camino o trocha de un trayecto aproximado de 900 metros, hasta el sitio conformado por un 
predio de aproximadamente 50 hectáreas, según el emprendedor donde  se estableció el sistema productivo, 
encontrando la existencia de una choza con piso de barro, sin paredes y con una cubierta o techo de plástico, al 
rededores se encuentran cultivos de plátano, piña, yuca y cacao, en la parte baja del terreno aproximadamente a 
600 metros se evidencio la existencia de una quebrada de bajo caudal, represada en dos partes, conformando así 
dos lagos, el más grande  de aproximadamente 280 metros cuadrados y el otro de 140 metros cuadrados en los 
cuales se está realizando el engorde de tres mil (3.000), alevinos de tilapia Roja y Tilapia Nilotica, con peso 
promedio de 400 gramos y según el emprendedor estas ya están solicitadas por un cliente ubicado en el municipio 



GTH-F-087 V.01 
 

de Istmina. Es de aclarar que señora Ketty Mosquera, por condiciones de salud, no se presentó a la reunión ni 
aporto información sobre el sistema productivo para el desarrollo de su emprendimiento; el emprendedor Edinson 
Ramírez, me informo que esta tenía asignado en el mismo predio un lote de tres hectáreas donde se proyectaba la 
construcción de los estanques para el sistema productivo de la idea de negocio Dios es Amor, en las mismas 
condiciones que las del emprendedor Edinson, en una fuente hídrica que está ubicada al oriente del terreno las 
cuales no cuentan con ninguna adecuaciones. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 

2. Listado de asistencia 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar curso de 
informática, para la 
realización de las 
actividades en plataforma 
F.E 

 
 

Emprendedor Edinson Ramírez 

 
 

En el transcurso del presente año 

2. Consultar en la oficina de 
calidad de COODECHOCO 
si se expide permiso de 
ocupación de cauce para el 
establecimiento de un 
sistema productivo en una 
fuente de agua represada. 

 
 
 

Emprendedor Edinson Ramírez 

 
 
 

En el transcurso del presente año 

CONCLUSIÓNES: 
El desarrollo de esta  visita se concluye como concepto técnico de los sistemas productivos de los 
emprendimientos, lo siguiente:  

1. El predio donde se plantea el establecimiento de los sistemas productivos en mención, no presenta 
documentos legales de propiedad. 

3. Las fuentes hídricas que abastecerán los sistemas productivos no son las indicadas para el desarrollo de 
la actividad dado que son fuentes hídricas naturales cuyo represamiento presenta riesgos de 
desbordamiento en temporada invernal, generando pérdidas o fuga de las especies a ríos y quebradas. 

4. El sistema productivo establecido no cumple con los requisitos técnicos de adecuaciones dado que está 
dentro de una fuente hídrica natural, generando un impacto ambiental negativo sobre el medio ambiente. 

5. El emprendedor presenta debilidad en la aplicación de los parámetros técnicos del reglón de producción 
que permita la operación eficiente del proyecto.   

6. El predio que dispone para el sistema productivo que proyecta fortalecer con su participación en las 
convocatorias no le permite le genera capacidad instalada suficiente para desarrollar el proyecto y 
hacerlo sostenible.  

7. Las adecuaciones de los estanques para realizar la producción elevarían demasiado los costos de 
inversión debida la dificultad de acceso hasta el predio establecido para estos.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
MANUEL ANTONIO QUEJADA CORDOBA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 02 CARMEN STRELLA ARBOLEDA 
VELÁZQUEZ 
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REGISTRO FOTOGRAFICO  

Desplazamiento de Quibdó al corregimiento de Encharcason 

  

Ingreso a la predio donde se encuentra el sistema productivo 
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Choza ubicada en el predio donde se encuentra el sistema productivo Piscícola Iro 

 

Cultivos encontrados en el predio 
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Estanques 1 
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Estanque 2 
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Listado de asistencia 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL CHOCO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-05-04-8:44 a. m.

36-02-00-027-
000000

MHlmurillo LUIS  ENRIQUE MURILLO LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 2023 Fecha Solicitud 2023-05-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-000000  SENA REGIONAL CHOCO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-05-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1523 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MANUEL ANTONIO 
QUEJADA 
CORDOBA

CC:  11793520

CONTRATIS
TA 
EMPRENDIC
MIENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-15 2023-05-17 CHOCO / QUIBDO CHOCO / RIO - 
CHOCO (CHOCO) 2,5 No 50

2,5 4.523.678,00 224.147,00 560.368,00 209.045,00 769.413,00

REALIZAR VISITA PARA LA 
VALIDACIÓN TECNICA DE 
SISTEMAS PRODUCTIVOSDONDE 
SE PLANTEA LA EJECUCION DE 
LOS PROYECTOS PISCICOLAS

Totales Solicitud de Comisión 560.368,00 209.045,00 769.413,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR VISITA PARA LA VALIDACIÓN TECNICA DE SISTEMAS PRODUCTIVOSDONDE SE PLANTEA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS PISCICOLAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16496270 Nombre: LUIS ENRIQUE MURILLO LOPEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

Firma Responsable

Verificado Por: YENNY  CORDOBA RODRIGUEZ Fecha Verificación: 04/05/2023 8:12:21

3 de 3Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado 
digitalmente por 
LUIS ENRIQUE 
MURILLO LOPEZ 
Fecha: 2023.05.19 
14:10:14 -05'00'
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Quibdó 17 de mayo de 2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Manuel Antonio Quejada Cordoba Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 11.793.520

En desarrollo de la comisión No. 2023 durante los dias 15 - 16 - 17 del mes de Mayo de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

39.045,00 

 128.000,00

 167.045,00

MANUEL ANTONIO QUEJADA CORDOBA CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELAZQUEZ LUIS ENRIQUE MURILLO LÓPEZ

 PROFESIONAL GR 02 DIRECTOR REGIONAL CHOCO

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
27

17/05/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

17/05/2023 Desplazamiento Quibdo   -  Terminal  - Quibdo Terrestre

17/05/2023 Desplazamiento Corregimiento de encharcaso   -  Santa Rita de Iro  - Corregimiento de encharcason Acuatico

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma: Firmado digitalmente 
por LUIS ENRIQUE 
MURILLO LOPEZ 
Fecha: 2023.05.19 
14:10:28 -05'00'



 



https://v3.camscanner.com/user/download


 

 



 




