
                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Quibdó y mayo 

Señor (a) 
CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELÁSQUEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4631715 
Cargo del supervisor: Profesional Grado 02 
Dependencia: Emprendimiento 
Ciudad  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes mayo del año 2023 

Referencia: CO1.PCCNTR.4631715 del año 2023 
 
Estefany Paola Daza Sarria, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.001.969.865 de 
Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en el CENTRO DE DESARROLLO 
EMPRESARIAL – SBDC Regional Chocó, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios 
de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 
cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SEIS 
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS 
($46.593.883) M/CTE. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:  
 

a) Un primer pago correspondiente nueve (09) días del mes de febrero de 2023 por valor de 
UN MILLÓN TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL CIENTO TRES PESOS 
($1.357.103) M/CTE. 

b) Diez (10) pagos iguales por los meses de (marzo) a (diciembre) de 2023 por valor de 
CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTI TRES MIL SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO 
($4.523.678) M/CTE cada uno 

 
Plazo: Será hasta el  31 de diciembre de 2023 
 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de Desarrollo 
Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo 
del SENA, con énfasis al desarrollo de iniciativas productivas de la economía familiar, 
campesina y comunitaria 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Gestionar las 

acciones 
requeridas para 
el cumplimiento 

Las acciones realizadas durante este periodo fueron las 
siguientes:  
 
Desarrollo de orientaciones a mujeres 

Anexo 1: 
Pantallazo 
ejecución de 
metas  
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de los 
Lineamientos 
Estratégicos, 
objetivos y metas 
establecidos por 
el SENA, según 
la planeación 
regional y del 
Centro de 
Desarrollo 
Empresarial, 
para los 
programas de 
Emprendimiento. 

Seguimiento a las empresas puesta en marcha fondo 
emprender. 
Atención a empresarios de la línea crecer en su 
postulación  
Seguimiento a los emprendedores nuevos asignados  
Entrenamiento habilidades blandas  
Asesoría empresarios en creación OFF  
Empleos OFF y FORT 

  

2 Gestionar y 
hacer 
seguimiento al 
plan de Acción 
individual 
formulado con 
base en los 
Lineamientos 
establecidos por 
la Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento, 
según la 
planeación 
regional y del 
Centro de 
Desarrollo 
Empresarial, 
para los 
programas de 
Emprendimiento. 

Mensual se realiza seguimiento y cumplimiento al plan 
de acción realizado al inicio del contrato; se efectúa 
seguimiento a cada indicador y se da cumplimiento 
progresivo a los lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la 
planeación regional y del centro de desarrollo para la 
vigencia 2023.  Este plan de acción fue enviado a la 
profesional de emprendimiento.  
 
Mes a mes se da aporte a las metas asignadas y 
reportadas en el SIGE el cual se alimenta un reporte 
interno llevado por la orientadora donde llevo el control 
de la ejecución de metas con la finalidad de cumplir y 
reportar bien la información a cada indicador.  
 
Se da evidencia al aporte de metas, nueva empresa off, 
emprendedores orientados, jueves de emprendimiento, 
entrenamientos, empleos off y empleos fort .  
 
 

Anexo 1: 
Pantallazo 
ejecución de 
metas  

3 Apoyar con la 
gestión y 
cumplimiento de 
las metas del 
programa de 
emprendimiento 
en la regional 

Hasta el momento las metas asignadas son las 
siguientes:  
 

Anexo 2: 
evidencias 
de fotos, 
evidencias 
de correos, 
pantallazo 
de 
asesorías 
via 
whatsapp, 
via teams y 
Google 
meet. 
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 INDICADOR META EJECUCION 

FONDO EMPRENDER 

PLANES DE NEGOCIOS 
FORMULADOS 5 0 

PLANES DE NEGOCIOS 
VIABILIZADOS 4 0 

EMPRESAS CREADAS 3 0 
PUESTA EN MARCHA 3 2 
EMPLEOS POTENCIALES 
DIRECTOS 12 0 

OTRAS FUENTES DE 
FINANCIACIÓN  

PLANES DE NEGOCIOS 
FORMULADOS 13 2 

EMPRESAS CREADAS 
OFF 13 2 

PUESTA EN MARCHA 13 2 

EMPLEOS GENERADOS 10 2 

FORTALECIMIENTO 

# EMPRESAS CON PLAN 
DE ACCION FORMULADO 8 8 

EMPRESAS EN 
FORTALECIMIENTO 8 8 

NUMERO DE EMPLEOS 6 2 

FOMENTO Y 
ASESORIAS 

EMPRENDEDORES 
ORIENTADOS 902 192 

NUMERO DE PERSONAS 
ENTRENADAS 162 23 

4 Registrar de 
manera 
confiable, 
oportuna y con 
calidad la 
información 
referente al 
desarrollo de sus 
servicios en las 
plataformas 
tecnológicas de 
la Entidad, de 
manera 
coherente con 
las evidencias de 
prestación del 
servicio. 

Se registra de manera oportuna en los aplicativos SIGE, 
se realizó el registro de las metas aportadas hasta el 
corte del 19/05/2023. Hasta la fecha se reportan 
orientaciones, jueves de emprendimiento, empresas off, 
empresas en fortalecimiento, empresas en 
sostenibilidad, empleos nuevos off y fort.   
 

Anexo 1: 
Pantallazo 
ejecución de 
metas 

5 Participar en las 
jornadas de 
divulgación y 
orientación para 
el fomento de la 
cultura del 
emprendimiento 
atendiendo los 
lineamientos 
establecidos 

Se realizaron jornadas de divulgación y orientación 
fomentando la cultura del emprendimiento al grupo de 
mujeres del corregimiento de tutunendo, del cual como 
resultado dos asociaciones tienen la intencion de 
formalizarse ante cámara de comercio.  

Anexo 2: 
evidencias 
de fotos, 
evidencias 
de correos, 
pantallazo 
de 
asesorías 
via 
whatsapp, 
via teams y 
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Google 
meet. 

6 Asesorar a los 
emprendedores 
en las diferentes 
etapas 
establecidas 
para la creación 
de empresas 
tales como: 
orientación, 
entrenamientos, 
ideación y 
validación 
temprana, 
formulación de 
planes de 
negocio, con 
recursos del 
Fondo 
Emprender y/o 
otras fuentes de 
financiación. 

Orientación 
Se realizaron jornadas de divulgación y orientación 
fomentando la cultura del emprendimiento a las mujeres 
emprendedoras bajo el modelo de economía popular 
interesadas en conocer los servicios de fondo 
emprender.  
Dentro de las metas detalladas se le da cumplimiento a 
Nro Jornadas Orientaciones Mujeres 2 cumplias al 
100% 
Número de personas orientadas cumplidas con 73 
personas orientadas 
Nro Orientaciones mpios PDET y Emprendedores 
orientados mpios PDET  
 
Entrenamiento  
Se realizaron entrenamientos en la ruta emprendedora 
habilidades blandas, comportamiento emprendedor.  
Dentro de las metas detalladas se le da cumplimiento a 
Personas entrenadas en Habilidades Blandas 
cumpliendo al 100% con 25 personas orientadas.  
Jovenes Entrenados en Comportamiento Emprendedor 
7 personas entrenadas 
Numero de entrenamiento para jóvenes se cumplieron 
con 2 eventos 
 
Ideación y validación temprana  
Se asesoran a los diferentes emprendedores y clientes 
que se encuentran interesdos en los servicios de fondo 
emprender y otras fuentes de financiación.  
 
Formulación de planes de negocio, con recursos del 
Fondo Emprender 
Inicio el proceso de reformulación con los planes de 
negocio octopux, miss k, café cumbres del atrato, jugos 
frodiciacos tadó.  
 
Otras fuentes de financiación  
Durante este periodo se crearon 3 empresas off a la 
espera de la entrega d ellos soportes por parte del 
emprendedor para poder ingresar la información al 
SIGE.    
 

Anexo 2: 
evidencias 
de fotos, 
evidencias 
de correos, 
pantallazo 
de 
asesorías 
via 
whatsapp, 
via teams y 
Google 
meet. 

7 Realizar 
acompañamiento 
y seguimiento, 
en la puesta en 
marcha de las 

Puesta en marcha Fondo Emprender 
Empresa de cacao chocó rico: Se le hizo 
acompañamiento en la ultima visita de interventoria 
desarrollando lo  siguiente: Se reúnen las partes 
implicadas en el proceso de seguimiento de puesta en 

Anexo 2: 
evidencias 
de fotos, 
evidencias 
de correos, 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

empresas 
creadas con 
recursos del 
Fondo 
Emprender u 
otras fuentes de 
financiación, 
realizando 
asesorías 
programadas a 
las empresas 
sea de manera 
virtual o física. 

marcha con el emprendedor Ruperto Moreno y su 
orientadora en el proceso se inicia asesoría de manera 
virtual realizando recorridos por la plataforma revisando 
lo cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de 
documentos legales, las actividades contabilidad e 
información tributaria; revisando hasta la fecha lo 
reportado. se revisan los compromisos adquiridos en el 
acta de la tercera visita y los indicados en la reunión de 
con la interventora Nilgen campillo, verificando el 
cumplimiento y el reporte de este en plataforma.  
EMPLEO: 4 Empleos Validados (4) Empleos 
contratados (4) 
Contador: 04/06/2022 
Gerente: 01/05/2022 
Asistente Administrativo: 01/08/2022 
Operario 1: 07/10/2022 
 
EJECUCION PRESUPUESTAL $77.940.977 el 
emprendedor no agotó el 100% del recurso deja un 
saldo de $34.067 pesos  
 
MERCADEO: 6 Estos eventos de mercadeo son: Redes 
sociales, Volantes, Obsequios, Aviso externo, 
Pendones, Página web. 
 
NBI 73,72  CONTRAPARTIDAS: 5 
- CONTRAPARTIDA N. º1: 17/05/2022 
- CONTRAPARTIDA N. º2: 22/06/2022 
- CONTRAPARTIDA N. º3: 23/06/2022 
- CONTRAPARTIDA N. º4: 13/08/2022 jornada mañana 
- CONTRAPARTIDA N. º5:  13/08/2022 jornada tarde 
 
PRODUCCIÓN Se evidencia generación de producción 
desde el mes de febrero de 2023.  La empresa presenta 
una producción acumulada de 650 unidades distribuidas 
así: 350 chocolate en barra, 200 chocolate en bola y 
100 chocolate en polvo 
 
VENTA Se evidencia generación de ingresos desde el 
mes de febrero de 2023. La empresa presenta unos 
ingresos acumulados por valor de $476.190 
 
El emprendedor reporta en plataforma informe de 
riesgos identificados, componente ambiental, 
componente innovador y validación de aportes del 
emprendedor acorde al protocolo de fondo emprender, 
informes para el interventor, reporte de la información en 
cada actividad. Se cierra la interventoria con concepto 
favorable de posible condonación.  

pantallazo 
de 
asesorías 
via 
whatsapp, 
via teams y 
Google 
meet. 
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Centro de estética corpo: Se le hizo acompañamiento 
en la ultima visita de interventoria desarrollando lo  
siguiente: Se reúnen las partes implicadas en el proceso 
de seguimiento de puesta en marcha con la 
emprendedora Helen Valencia y su orientadora en el 
proceso se inicia asesoría de manera presencial 
realizando recorridos por la plataforma revisando lo 
cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de 
documentos legales, las actividades contabilidad e 
información tributaria; revisando hasta la fecha lo 
reportado. se revisan los compromisos adquiridos en el 
acta de la tercera visita.   

EMPLEO: 5 contadora por prestación de servicios 
desde el 9 de junio y Gerente emprendedora contrato de 
vinculación desde el 10 de agosto, asistente 
administrativa desde el 02 de noviembre, esteticista 
desde 02/11/2022, Servicios generales desde el 
02/11/2022 

EJECUCION PRESUPUESTAL $77.981.877 el 
emprendedor no agotó el 100% del recurso deja un 
saldo de $159.284 pesos  

MERCADEO:  

1.Aviso externo 2. Brochures 3. Pendones 4. Marketing 
digital (Redes sociales) 5. Bonos Canjeables (Fechas 
especiales) 6. Volantes Publicitarios 7. Portafolio de 
servicios 

CONTRAPARTIDAS: 5 realizo las contrapartidas los 
días 17 y 27 de mayo, el 23 de junio y el 25 de agosto 
se realizaron dos cumpliendo el 100% 

PRODUCCIÓN la empresa comenzó ventas en el mes 
de marzo 

VENTA Se evidencia generación de ingresos desde el 
mes de marzo de 2023. La empresa presenta unos 
ingresos acumulados por valor de $298.319 pendiente 
por reportar ventas de abril 
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El emprendedor reporta en plataforma informe de 
riesgos identificados, componente ambiental, 
componente innovador y validación de aportes del 
emprendedor acorde al protocolo de fondo emprender, 
informes para el interventor, reporte de la información en 
cada actividad. Se cierra la interventoria con concepto 
favorable de posible condonación.  
 
Sendero ecoturístico las palmas: Se le hizo 
acompañamiento en la ultima visita de interventoria 
desarrollando lo  siguiente: Se reúnen las partes 
implicadas en el proceso de seguimiento de puesta en 
marcha con el emprendedor Eladio Mosquera y su 
orientadora en el proceso se inicia asesoría de manera 
presencial realizando recorridos por la plataforma 
revisando lo cargado hasta la fecha, se revisa la 
actividad de documentos legales, las actividades 
contabilidad e información tributaria; revisando hasta la 
fecha lo reportado. se revisan los compromisos 
adquiridos en el acta de la tercera visita.   
 
EMPLEO: 4 Empleos Validados (4) Empleos 
contratados (4) 
1.Contador por prestación de servicios desde l2/07/2022 
y contrato de  
2Gerente desde el 19/09/2022 
3.Asistente desde 02/11/2022 
4. Auxiliar Turístico 03/11/2022 
EJECUCION PRESUPUESTAL $79.900.000 el 
emprendedor no agotó el 100% del recurso deja un 
saldo de $897.733 pesos  
 
MERCADEO: 6 Estos eventos de mercadeo son: 1. 
Página web, Redes sociales, Marketing Digital, Aviso 
externo, Brochure, Obsequios y Pendones. 
 
NBI 73,72 CONTRAPARTIDAS: 5 realizo las 
contrapartidas los días 17 y 27 de mayo, el 23 de junio 
y el 25 de agosto se realizaron dos cumpliendo el 100% 
 
PRODUCCIÓN la empresa comenzó ventas en el mes 
de diciembre  
 
VENTA Se evidencia generación de ingresos desde el 
mes de febrero de 2023. La empresa presenta unos 
ingresos acumulados por valor de $5475293 
 
El emprendedor reporta en plataforma informe de 
riesgos identificados, componente ambiental, 
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componente innovador y validación de aportes del 
emprendedor acorde al protocolo de fondo emprender, 
informes para el interventor, reporte de la información en 
cada actividad. 
  
Cárnicos marlys: Se le hizo acompañamiento en la 
ultima visita de interventoria desarrollando lo  siguiente:  
Se reúnen las partes implicadas en el proceso de 
seguimiento de puesta en marcha con el emprendedor 
Aristarco Parra y su orientadora en el proceso se inicia 
asesoría de manera virtual realizando recorridos por la 
plataforma revisando lo cargado hasta la fecha, se 
revisa la actividad de documentos legales, las 
actividades contabilidad e información tributaria; 
revisando hasta la fecha lo reportado. se revisan los 
compromisos adquiridos en el acta de la tercera visita y 
los indicados en la reunión de con la interventora Nilgen 
campillo, verificando el cumplimiento y el reporte de este 
en plataforma.  
EMPLEO: 4 Empleos Validados (4) Empleos 
contratados (4) 
Gerente: 01/05/2022 
Contador: 09/06/2022 
Vendedor: 02/11/2022 
Operario de Producción: 02/11/2022 

 
EJECUCION PRESUPUESTAL $79.945.425 el 
emprendedor no agotó el 100% del recurso deja un 
saldo de $100.938,07 pesos  
 
MERCADEO: 6 Estos eventos de mercadeo son: Redes 
Sociales, Volantes, Aviso Externo, Tarjetas de 
presentación, Pendones 
Obsequios – lapiceros 
 
NBI 56,67 CONTRAPARTIDAS: 5 
CONTRAPARTIDA N. º1: 23/06/2022 
CONTRAPARTIDA N. º2: 17/08/2022 
CONTRAPARTIDA N. º3:17/08/2022  
CONTRAPARTIDA N. º4: 25/08/2022. 8:00 am – 9:30 
am 
CONTRAPARTIDA N. º5: 23/06/2022. 10:00 am – 11:30 
am 
 
VENTA Se reporta inicio de la generación de ingresos a 
partir del mes de diciembre de 2022; presenta unos 
ingresos acumulados de $23.512.857,80 El 
emprendedor reporta en plataforma informe de riesgos 
identificados, componente ambiental, componente 
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innovador y validación de aportes del emprendedor 
acorde al protocolo de fondo emprender, informes para 
el interventor, reporte de la información en cada 
actividad.  
 
El emprendedor reporta en plataforma informe de 
riesgos identificados, componente ambiental, 
componente innovador y validación de aportes del 
emprendedor acorde al protocolo de fondo emprender, 
informes para el interventor, reporte de la información en 
cada actividad. Se cierra la interventoria con concepto 
favorable de posible condonación  

Rayos del sol bojaya: se inicia asesoría de manera 
virtual realizando recorridos por la plataforma revisando 
lo cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de 
adecuaciones, maquinaria y equipos, se revisan los 
compromisos adquiridos en el acta de la primera visita, 
verificando el cumplimiento y el reporte de este en 
plataforma. Se le corrigió el proceso del cargue de la 
documentación de la actividad de adecuaciones, el 
emprendedor manifiesta que conversó con la 
interventora y le dijo que subiera el contrato sin firma 
para la revisión de la actividad. Se le recalca al 
emprendedor que debe trabajar en las observaciones 
realizadas en plataforma y organizar la documentación 
de acuerdo con el manual de pagos. El emprendedor se 
comprometió a organizar la información y se encuentra 
en la disposición de mejorar los procesos para realizar 
la solicitud del recurso. El emprendedor manifiesta las 
dificultades de conectividad en el corregimiento en el 
cual se encuentra, muestra avance en la realización de 
las tareas de manera paulatina, manifiesta que está a la 
espera de nuevas cotizaciones para iniciar el proceso de 
ejecución.  

Café señor de la tierra: se inicia asesoría de manera 
virtual realizando recorridos por la plataforma revisando 
lo cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de 
documentos legales, adecuaciones, maquinaria y 
equipos las cuales no se encuentran en plataforma pero 
presenta en la reunión y se les realiza las observaciones 
de no ser cargadas porque exceden el monto 
presupuestal que dispone el emprendedor para la 
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compra en esta actividad; se revisan los compromisos 
adquiridos en el acta de la primera visita, verificando el 
cumplimiento y el reporte de este en plataforma.  

 
En la plataforma no se visualización la información 
cargada de una manera ordenada, se hace énfasis en 
leer el manual de pagos y los documentos compartidos 
para el funcionamiento de la plataforma, por favor revise 
la documentación a cargar en cada actividad y las 
observaciones realizadas por la interventoría en cada 
ítem, que ya fueron realizadas por mí y no corrigió.  
 
Se le indica el emprendedor ir organizando la 
documentación para la legalización del predio de 
acuerdo con lo establecido en el documento entregado 
y revisando los indicadores pendientes por cumplir y 
reportar en plataforma. El emprendedor es responsable 
comprometido, pero manifiesta algunos problemas de 
conectividad en la vereda en la cual se encuentra.  
 
 Se le explica al emprendedor como debe de tener la 
información y la plataforma para al día. se detalla la 
documentación y soportes que debe evidenciar en 
plataforma, la documentación que debe ser cierta, veraz 
y verificable. Todos los soportes que evidencian el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y 
empresariales deben estar anexados en la plataforma. 
El emprendedor manifiesta que ya posee con la cuenta 
de la empresa se le solicita al emprendedor actualizar 
las fechas, realizar las modificaciones de dirección en el 
documento de libertad y tradición. El emprendedor 
deber presentarse en las oficinas de instrumentos 
públicos para la utilización de la ubicación del predio, el 
cual se debe ver reflejado en el certificado. Se le envía 
al emprendedor un formato de comodato para su 
realización del contrato.  
 
El emprendedor se compromete a realizar estos 
pendientes para avanzar en el proceso de legalización 
del predio y a su vez cambia las cotizaciones realizadas 
hasta la fecha, se estableció cronograma para la 
realización de contrapartidas.  

8 Asesorar a los 
Clientes del 
Centro de 
Desarrollo 
Empresarial 
SENA que lo 

Fortalecimiento Empresarial 
Se dio reporte a las 8 empresas asignadas a la meta las 
cuales algunas se postularon a la línea crecer y las otras 
ya se les realizó el plan de acción. Esta meta se cumple 
al 100%  
 

Anexo 2: 
evidencias 
de fotos, 
evidencias 
de correos, 
pantallazo 
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requieran en sus 
procesos de 
Fortalecimiento 
Empresarial 
buscando la 
generación de 
impacto 
económico, 
sostenibilidad y 
escalabilidad 
empresarial. 

Experso la saca SAS, central de lavadora y 
refrigeración; solarnet energía y conectividad para el 
chocó; productos artesanales pilón; centro comercial 
electrónico del pacifico SAS, centro de estética corpo 
SAS, cárnicos marlys SAS, sendero ecoturístico las 
palmas SAS.  

de 
asesorías 
via 
whatsapp, 
via teams y 
Google 
meet  

9 Apoyar en la 
gestión de los 
lineamientos 
emitidos por el 
SENA, en lo que 
respecta al 
proceso de 
asesoría al 
empresario en 
Fortalecimiento 
Empresarial. 

Se dio reporte a las 8 empresas asignadas a la meta las 
cuales algunas se postularon a la línea crecer y las otras 
ya se les realizó el plan de acción. Esta meta se cumple 
al 100%  
 
Experso la saca SAS, central de lavadora y 
refrigeración; solarnet energía y conectividad para el 
chocó; productos artesanales pilón; centro comercial 
electrónico del pacifico SAS, centro de estética corpo 
SAS, cárnicos marlys SAS, sendero ecoturístico las 
palmas SAS. 
 
Se apoya a los emprendedores de las siguientes 
empresas: central de lavadora y refrigeración en la 
construcción del flujo de inversión, a su vez se le realizó 
apoyo a la empresas centro comercial electrónico del 
pacifico SAS estamos a la espera de la revisión de la 
documentación.  
 
A la empresa solarnet energía y conectividad para el 
chocó nos encontramos a la espera del valor 
preaprobado. 

Anexo 2: 
evidencias 
de fotos, 
evidencias 
de correos, 
pantallazo 
de 
asesorías 
via 
whatsapp, 
via teams y 
Google 
meet  

10 Acompañar la 
gestión del 
enlace regional 
para la 
consolidación de 
alianzas 
estratégicas que 
permitan el 
acceso de los 
empresarios 
atendidos a 
mecanismos y 
fuentes de 
financiamiento y 
de 
comercialización 

He acompañado a la profesional de emprendimiento 
asistiendo a reuniones organizadas y dirigidas por la 
profesional.  

Anexo 3: 
Registro 
Fotográfico 
de las 
reuniones.  
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en sus diferentes 
etapas de 
crecimiento e 
incentivar la 
consolidación de 
un ecosistema 
de inversión, 
financiación, 
comercialización 
y acceso a 
mercados con y 
entre 
empresarios 
buscando la 
sostenibilidad 
empresarial 

11 Subir de forma 
periódica el 
cargue de 
evidencias la 
gestión y 
asesoría 
brindada a los 
empresarios de 
los programas de 
emprendimiento 
y fortalecimiento 
empresarial. 

Periódicamente se cargarán las evidenciad de las 
asesorías brindada a los empresarios de los programas 
de emprendimiento y fortalecimiento empresarial. Se 
resalta que hasta la fecha no se ha realizado  esta 
actividad esperando una vez indiquen cuando se pueda 
adjuntar la información al SIGE.  

Durante 
este periodo 
no se realizó 
esta 
actividad. 

12 Realizar 
acompañamiento 
e interacción 
100% virtual por 
la ruta CREAR y 
CRECER o 
Presencial a los 
emprendedores 
y empresarios, 
de manera 
oportuna y 
eficiente de 
acuerdo a los 
tiempos 
establecidos 
para cada ciclo 
de servicio, 
utilizando los 
diferentes 
medios que la 
entidad coloca a 

Se apoya a los emprendedores de las siguientes 
empresas: central de lavadora y refrigeración en la 
construcción del flujo de inversión, a su vez se le realizó 
apoyo a la empresas centro comercial electrónico del 
pacifico SAS estamos a la espera de la revisión de la 
documentación.  
 
A la empresa solarnet energía y conectividad para el 
chocó nos encontramos a la espera del valor 
preaprobado. 
 
Se reporto la empresa insumos odontológicos empresa 
la cual se encuentra en sostenibilidad empresarial y la 
línea crecer le otorgo el crédito por valor de $20.000.000 
 

Anexo 2: 
evidencias 
de fotos, 
evidencias 
de correos, 
pantallazo 
de 
asesorías 
via 
whatsapp, 
via teams y 
Google 
meet  
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disposición para 
la respectiva 
prestación del 
servicio. 

13 Ejecutar los 
indicadores 
establecidos por 
la Dirección 
Regional de 
manera 
proporcional a lo 
indicado por los 
lineamientos del 
SENA 

Se desarrollo el plan de acción que mes a mes se 
alimentan para darle cumplimiento a las metas 
asignadas desde dirección nacional.  
 
Al inicio de mes se planea y se ejecuta las metas 
mensuales, identificando estrategias a mejorar y 
actividades para darle el cumplimiento a cada indicador.  
 
Durante este periodo se trabajó en el cumplimiento y 
aporte a cada indicador de los programas, logrando así 
el 100% de algunos de los indicadores en orientación y 
en entrenamiento, se mejoraron los indicadores 
rezagados en creación de empresa y empleos los cuales 
se reportan 2 en fortalecimiento y 2 en off, creación de 
empresas nuevas 3. Al finalizar el mes de aportaran 3 
empleos nuevos. Gestionando así el cumplimiento de 
cada indicador   

Anexo 1: 
Pantallazo 
ejecución de 
metas  

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1. 1923 Tadó 09/05/2023 10/05/2023 
2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 7875745648 de la planilla, SOI y ABRIL (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá 
quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo 
Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
Evidencias en (25) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Estefany Paola Daza Sarria Contratista 
C.C. No. 1.001.969.865 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Carmen Strella Arboleda Velásquez 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4631715 de 2023     
Cargo: Profesional Grado 02 
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Evidencias Mensuales 

 
Anexo 1: 
Pantallazo ejecución de metas 
 

 

Falta reportar 3 off el cual se verán reflejados 
en el informe del mes de junio  

 

 

 

 

 
 
Anexo 2: 
evidencias de fotos, evidencias de correos, pantallazo de asesorías via whatsapp, via teams y 
Google meet. 
 

 

ORIENTACION A LOS 
EMPRENDEDORES  
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SEGUIMEINTO EMPRESA 
CAFÉ SEÑOR DE LA TIERRA 

 

SEGUIMIENTO EMPRESA 
PRODUCTOS PILON SAS 
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SEGUIMIENTO EMPRESA 
CENTRAL DE LAVADORA Y 
REFRIGERACIÓN 

 

SEGUIMIENTO EMPRESAS 
CARNICOS MARLYS 

 

 

SEGUIMIENTO EMPRESA 
RAYOS DEL SOL BOJAYA 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

 

 

SEGUIMIENTO EMPRESA EN 
PROCESO DE 
REFORMULACION CAFÉ 
CUMBRES DEL ATARTO 

 

SEGUIMIENTO EMPRESA EN 
PROCESO DE IDEACION 
JUGOS AFRODISCIACOS 
TADÓ, DIRIGIDA A 
ECONOMIA POPULAR.  

 

INTERVENTORIA FINAL 
CARNICOS MARLYS SAS  
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INTERVENTORIA FINAL 
SENDERO ECOTURISTICO 
LAS PLAMAS SAS 

 

INTERVENTORIA FINAL 
CACO CHOCO RICO SAS  
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INTERVENTORIA FINAL 
CENTRO DE E STETICA 
CORPO SAS  

 

ORIENTACION MUJERES 
DEL CORREGIMIENTO 
TUTUNENDO  
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JORNADA DE TRABAJO EN 
ENTRENAMIENTO  

 
 
Anexo 3: 
Registro Fotográfico de las reuniones.  
 

 

REUNION ACLARACIONES 
PLATAFORMAS FONDO 
EMPRENDER  

 

REUNION DE 
ACREDIATCION FONDO 
EMPRENDER 
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REUNION DE 
SEGUIMIENTO CON EL 
ENLACE REGIONAL  

 

REUNION DE 
SEGUIMIENTO 
ORGANIZADO POR LA 
PROFESIONAL DE 
EMPRENDIMIENTO 
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REUNION TRABAJO EN 
EQUIPO UNIFICACION DE 
INDICADORES MODELOS 
FINANICEROS Y 
ACLARACIONES DE DUDAS 
MODELO DE NEGOCIO 
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REUNION PARA LA 
HERRAMIENTRAS PARA 
PROTEGER TU 
PRODUCTO, ENVIADA POR 
EL ENLACE REGIONAL  
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Quibdó, 11/05/2023 
 

PRESENTADO A: LUIS ENRIQUE MURILLO LÓPEZ 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

1923 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

9/05/2023 
 

10/05/2023 
LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Quibdó - Tadó - Quibdó 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: ( ciudad) 
Regional Chocó / Centro de Recursos 
Naturales, Industria y Biodiversidad 

Quibdó  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar acompañamiento en la realización de la cuarta y última visita de 
interventoría del Proyecto ID:73371 – CÁRNICOS MARLYS, con contrato de cooperación N° 475 financiada con 
recursos del Fondo Emprender. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Visita de interventoría entre la empresa Cárnicos Marlys SAS, con la interventora Nilgen Campillo y la 
orientadora Estefany Daza 

2. Verificar las condiciones generales del proyecto, verificar el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, legales y reglamentarias y el avance del cumplimiento de los indicadores establecidos. 

3. Verificación del inventario de bienes de los equipos adquiridos con recursos de fondo emprender. 
4. Acompañamiento en la ruta emprendedora al emprendimiento jugos afrodisiacos Tadó, seguimiento a la 

plataforma y desarrollo de los formatos.   
RESULTADOS:  

1. Se realiza la visita de interventoría final verificando las condiciones generales del proyecto, verificando el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, legales y reglamentarias y el avance del cumplimiento de 
los indicadores establecidos. La orientadora Estefany Daza junto con el emprendedor Aristarco Parra 
revisan los últimos pendientes en la plataforma, indicando cuales son las actividades pendientes por cerrar 
en plataforma revisión de las ventas en el mes de abril y producción.   Se revisó los puntos de venta con el 
cual cuenta el emprendedor para el proceso de comercialización de la empresa desarrollando informes de 
comercialización los cuales fueron cargados a plataforma. La interventora revisó la plataforma 
compromisos pendientes por subir los cuales se trabajaron durante el día dejando así la plataforma cargada 
al 100% y se realizaron las correcciones en el reporte de venta.  

 
2. El proyecto finaliza con concepto de condonación ejecutó presupuestalmente $79,844,486.93 el 

emprendedor no agotó el 100% del recurso deja un saldo de $100.938,07 pesos, el emprendedor cumplió 
con los indicadores satisfactoriamente en ventas, producción, contrapartida, empleos, mercadeo. El 
emprendedor aun posee los empleos que genero y evidencia estrategias de comercialización donde se 
muestra su crecimiento.  
 

3. Se verificaron los equipos adquiridos con recursos del fondo se compararon seriales con los revisados en 
la visita numero tres, todos los equipos se encuentran funcionando en optimas condiciones y son utilizados 
para la fabricación de los productos.  
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4. Adicional a la visita de interventoría visite y realice seguimiento a los emprendedores asignados en el 
municipio de tadó, la iniciativa que ya cuenta con producto mínimo viable no cuenta con un establecimiento 
formal pero el emprendimiento realiza ventas mensuales de tres millones de pesos, tienen mas de 5 años 
la unidad productiva, se realizó seguimiento al usuario Yully Murillo se revisó el modelo de negocio el cual 
se le hicieron ajustes a la ficha técnica, se le proyecto a la emprendedora como agrupar los productos por 
línea, ella manifiesta que esta consiente del proceso fondo emprender sin embargo se le explica el proceso 
y quedó con los compromisos de ajustar el modelo para su validación y continue el proceso en formulación. 
 
A su vez se cita al emprendedor Walter Disney y manifiesta abandonar el proceso debido a lo complejo de 
manejo de plataforma.    

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico, listado de asistencia visita Cárnicos Marlys SAS y acta de cierre por parte de la 
orientadora.  

2. Listado de asistencia visita de interventoría final  
3. Registro fotográfico equipos  
4. Registro fotográfico visita a proyectos que se encuentra en la ruta de emprendimiento jugos afrodisiacos 

Tadó 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

El gerente emprendedor de la 
empresa Cárnicos Marlys SAS con ID 
73371 continuara en el programa de 
fondo emprender, el cual deberá 
realizar el cargue de la información en 
plataforma de RUT y cámara de 
comercio  

Gerente emprendedor 15/05/2023 
 

La emprendedora Yully Murillo del 
proyecto jugos afrodisiacos tado 
deberá reportar el nuevo modelo de 
negocio en plataforma fondo 
emprender  

Emprendedora Yully murillo  30/05/2023 

CONCLUSIÓNES: 
el proceso d puesta en marcha se cumple satisfactoriamente reportando todos los indicadores y compromisos en plataforma el 
cual la interventora le da un concepto favorable en su proceso queda a la empresa de su informe final.  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
ESTEFANY PAOLA DAZA SARRIA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Profesional de emprendimiento CARMEN STRELLA ARBOLEDA 
VELÁSQUEZ 
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Evidencias 

Registro fotográfico, listado de asistencia visita Cárnicos Marlys SAS y acta de cierre por parte de la 
orientadora.  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 013 DEL DÍA 009 DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO 
(S) Finalización del proceso de puesta en marcha de la empresa  Cárnicos Marlys SAS 

N
o. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT
A 

 

CONTRATIST
A 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SE
NA 

AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 

Estefany Daza Sarria 1001969865  X  SENA - CDE edaza@sena.edu.co 3137411566 SI 

 

2 
Aristarco Parra 

Mosquera 
82360699 x   

CÁRNICOS 
MARLYS SAS 

a.rispa2030@hotmail.c
om 

3206305962 Si 

 
3 

Nilgen Campilllo 111741491  x  
UNIVERIDAD 

DE 
ANTIOQUIA 

N.CAMPILLO@gmail.c
om 

3216234220 si 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 013 DEL DÍA 09 DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO 
(S) Brindar asesoría en el proceso de puesta en marcha de la empresa empresas Cárnicos Marlys SAS 

N
o. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT
A 

 

CONTRATIST
A 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SE
NA 

AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 

Estefany Daza Sarria 1001969865  X  SENA - SBDC edaza@sena.edu.co 3137411566 SI 

 

2 
Aristarco Parra 

Mosquera 
82360699 x   

CÁRNICOS 
MARLYS SAS 

a.rispa2030@hotmail.c
om 

3206305962 Si 
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ACTA No. 012 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión cierre Puesta en Marcha Fondo Emprender 
 

CIUDAD Y FECHA: Quibdó, 09/05/2023 
 
 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
9:00 am  

LUGAR Y/O ENLACE:  
Instalaciones de la empresa 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad Regional 
Chocó 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión general de plataforma   

2. Indicadores de gestión  

3. Cumplimiento pendiente de cierre de interventoría  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Brindar asesoría en el proceso de puesta en marcha de la empresa Cárnicos Marlys SAS, ubicados en el municipio de Tadó, con 
ID: 73371 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Revisión general de plataforma 
 

Se reúnen las partes implicadas en el proceso de seguimiento de puesta en marcha con el emprendedor Aristarco Parra y su 
orientadora en el proceso se inicia asesoría de manera virtual realizando recorridos por la plataforma revisando lo cargado hasta la 
fecha, se revisa la actividad de documentos legales, las actividades contabilidad e información tributaria; revisando hasta la fecha 
lo reportado. se revisan los compromisos adquiridos en el acta de la tercera visita y los indicados en la reunión de con la interventora 
Nilgen campillo, verificando el cumplimiento y el reporte de este en plataforma.  
 

2. Indicadores de gestión  

EMPLEO: 4 Empleos Validados (4) Empleos contratados (4) 
Gerente: 01/05/2022 
Contador: 09/06/2022 
Vendedor: 02/11/2022 
Operario de Producción: 02/11/2022 

 
EJECUCION PRESUPUESTAL $79.945.425 el emprendedor no agotó el 100% del recurso deja un saldo de $100.938,07 pesos  
 
MERCADEO: 6 Estos eventos de mercadeo son: Redes Sociales, Volantes, Aviso Externo, Tarjetas de presentación, Pendones 
Obsequios – lapiceros 
 
NBI 56,67 
 
CONTRAPARTIDAS: 5 
CONTRAPARTIDA N. º1: 23/06/2022 
CONTRAPARTIDA N. º2: 17/08/2022 
CONTRAPARTIDA N. º3:17/08/2022  
CONTRAPARTIDA N. º4: 25/08/2022. 8:00 am – 9:30 am 
CONTRAPARTIDA N. º5: 23/06/2022. 10:00 am – 11:30 am 
 
 
VENTA Se reporta inicio de la generación de ingresos a partir del mes de diciembre de 2022; presenta unos ingresos acumulados 
de $23.512.857,80 

 
El emprendedor reporta en plataforma informe de riesgos identificados, componente ambiental, componente innovador y validación 
de aportes del emprendedor acorde al protocolo de fondo emprender, informes para el interventor, reporte de la información en cada 
actividad.  
 
 
 

3. Cumplimiento pendiente de cierre de interventoría 
 

Se le explica al emprendedor como debe de tener la información y la plataforma para el día de la última visita, se detalla la 
documentación y soportes que debe evidenciar en la visita final, documentación que debe ser cierta, veraz y verificable. Todos los 
soportes que evidencian el cumplimiento de las obligaciones contractuales y empresariales deben estar anexados en la plataforma.  
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Es importante aclarar que, para la verificación de los documentos originales, instalaciones, aplicación de recursos se tengan los 
soportes organizados. El emprendedor avanzó y reportó a tiempo  
 
Durante este mes se realizo la compra a la empresa tecnología y suministro un congelador el cual debe de estar en plataforma el 
día de la visita al igual que todos los equipos adquiridos con recursos del fondo.  
 
 

CONCLUSIONES 

el proceso d puesta en marcha se cumple satisfactoriamente reportando todos los indicadores y compromisos en plataforma el cual 

la interventora le da un concepto favorable en su proceso queda a la empresa de su informe final. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los asistentes que 
participan a través de una plataforma virtual. 
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Registro fotográfico equipos de la planta de producción adquiridos con recursos de fondo emprender  
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El emprendedor Walter Disney del emprendimiento 
piscícola llueve llueve el cual cite y se encuentra en la ruta 
emprendedora manifiesta tener dificultades con 
plataforma y no tener quien le apoye desde su proceso en 
el manejo que le corresponde al emprendedor, por tal 
motivo el emprendedor desea detener el proceso. Adjunto 
pantallazo de whatsapp donde expresa sus motivos.  

Visita a la unidad productiva jugos afrodisiacos Tadó y se trabajó en el 
modelo de negocio nuevo, revisión del mismos y avance en plataforma.  

Registro fotográfico visita a proyectos que se encuentra en la ruta de emprendimiento jugos 
afrodisiacos Tadó 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL CHOCO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-04-25-11:56 a. m.

36-02-00-027-
000000

MHlmurillo LUIS  ENRIQUE MURILLO LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 1923 Fecha Solicitud 2023-04-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-000000  SENA REGIONAL CHOCO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1523 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ESTEFANY PAOLA 
DAZA SARRIA CC:  1001969865

CONTRATIS
TA 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-03 2023-05-04 CHOCO / QUIBDO CHOCO / TADO 1,5 No 50

1,5 4.523.678,00 254.034,00 381.051,00 79.045,00 460.096,00

BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN 
LA REALIZACIÓN DE LA CUARTA Y 
ULTIMA VISITA DE INTERVENTORIA 
DEL PROYECTO ID: 73371 
CARNICOS MARLY

Totales Solicitud de Comisión 381.051,00 79.045,00 460.096,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN LA REALIZACIÓN DE LA CUARTA Y ULTIMA VISITA DE INTERVENTORIA DEL PROYECTO ID: 73371 CARNICOS MARLY

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16496270 Nombre: LUIS ENRIQUE MURILLO LOPEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

Firma Responsable
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Quibdo Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ESTEFANY PAOLA DAZA SARRIA Fecha de elaboración:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1.001.969.865

En desarrollo de la comisión No. 1923 durante los dias 9 Y 10 del mes de Mayo de 2023 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

39.045

39.045

ESTEFANY PAOLA DAZA SARRIA CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELÁSQUEZ LUIS ENRIQUE MURILLO LÓPEZ
Profesional de Emprendimiento Director Regional

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
27

101027

11/05/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

9/05/2023 Y 10/05/2023
TRANSPORTE TIPO TAXI DESDE MI LUGAR DE RESIDENCIA A TERMINAL DE TRANSPORTE DE QUIBDO Y DESDE 

TERMINAL DE TRANSPORTE DE QUIBDO HASTA MI LUGAR DE  RESIDENCIA 
TAXI 

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al 
prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:
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LOPEZ 
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