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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

ALEXANDRA CAROLINA BOLAÑOS QUISOBON
abolanos@sena.edu.co 1.061.690.385 3147012126

NO RESPONSABLE SI NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 0550196100124086AHORROS

DAVIVIENDA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4507658/2023 5223
$ 31.909.333
$ 19.686.000
$ 15.826.000

5 01/05/2023 31/05/2023 $ 3.860.000,00
$ 180.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral presencial, a
distancia o virtual; en los programas de titulada regular, del centro de comercio y servicio del SENA Regional Cauca, perteneciente al
área o red de conocimiento: Administrativa y Financiera, según las necesidades del servicio, en el o los municipios del departamento

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.860.000

$ 0
$ 4.040.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.693.850

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS  PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

8.100
-

247.100
193.000

1.544.000
 7877932161

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$3.852.800,00

2.693.850,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

7.200,00
0,00

0,00
0,00

3.599.900,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 897.950

Reteica - 300

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.100
0

247.100
193.000

1.544.000$
$
$
$
$

Abril
----------
Mayo

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.010.000

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Orientar procesos de formación profesional en la ficha: 2659351.Competencia: Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio
RAP:RECONOCER LA ORGANIZACIÓN, TIPOS DE CLIENTES, PRODUCTOS Y SERVICIOS QUE OFRECE, TENIENDO EN CUENTA SU OBJETO SOCIAL Y NORMATIVIDAD
Orientar procesos de formación profesional en la ficha:2712251.Competencia: Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio
RAP:RECONOCER LA ORGANIZACIÓN, TIPOS DE CLIENTES, PRODUCTOS Y SERVICIOS QUE OFRECE, TENIENDO EN CUENTA SU OBJETO SOCIAL Y NORMATIVIDAD
Orientar procesos de formación profesional en la ficha:2673482.Competencia: Prestar servicio de información de acuerdo con procedimien
RAP:VERIFICAR LA TRAZABILIDAD DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE CONSULTA Y DE INFORMACIÓN ARCHIVÍSTICA, TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO
Orientar procesos de formación profesional en la ficha:2732455 Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas
RAP: RECONOCER EL DOCUMENTO DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA TÉCNICA Y TIPO DE TEXTO.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

ALEXANDRA CAROLINA BOLAÑOS QUISOBONI

OLGA LUCIA HOYOS ASTUDILLO
INSTRUCTOR

HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)



 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

CEDULA DE CIUDADANIA 1061690385
ALEXANDRA CAROLINA BOLANOS QUISOBONI

POPAYAN CAUCA
CLL 57 NORTE 10 46 8326932
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Actividades reguladoras y
SUCURSAL 1 - DANE

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7877932161 I-INDEPENDIENTES
abril

2023

abril

2023
0

2023/05/02 2056376931

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 247.1001

SUBTOTAL: $ 247.1001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800251440 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 193.0001

SUBTOTAL: $ 193.0001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 8.1001

SUBTOTAL: $ 8.1001

TOTAL PAGADO: $ 448.200

2023/05/02 12:01 PM USUARIO: SOI - CC1061690385 PÁGINA 1 DE 1



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

CEDULA DE CIUDADANIA 1061690385
ALEXANDRA CAROLINA BOLANOS QUISOBONI

POPAYAN CAUCA
CLL 57 NORTE 10 46 8326932
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
SUCURSAL 1 - DANE

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7877932161 I-INDEPENDIENTES
abril 2023 abril 2023

0
2023/05/02 2056376931

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 247.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 247.100 $ 0 $ 247.100
SUBTOTALES: $ 247.100 $ 0 $ 247.100

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 193.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 193.000 $ 0 $ 0 $ 193.000
SUBTOTALES: $ 193.000 $ 0 $ 0 $ 193.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 8.100 $ 8.100 $ 0 $ 0 $ 8.100
SUBTOTALES: $ 8.100 $ 0 $ 0 $ 8.100

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1061690385

BOLAÑOS
QUISOBONI
ALEXANDRA
CAROLINA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.544.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.544.000

$ 247.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 247.100EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.544.000

$ 193.000 $ 0 $ 193.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.544.000

106169038 $ 8.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 448.200

2023/05/15 7:08 PM USUARIO: SOI CC1061690385 1PÁGINA 1 DE



NIT: 891.580.006-4

ALCALDÍA DE POPAYÁN CAUCA
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

"Popayán"
FORMULARIO ÚNICO NACIONAL DE DECLARACIÓN Y PAGO DEL 

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO 300
DEPARTAMENTO DISTRITO AÑO GRAVABLE FECHA MÁXIMA PRESENT.

CAUCA POPAYAN 2022 31/05/2023 NÚMERO DE FORMULARIO 23020110010508
DECLARACIÓN INICIAL SOLO PAGO DECLARACIÓN DE CORRECCIÓN No. DE DECLARACIÓN A CORREGIR FECHA DE PRESENTACIÓN DE DECLARACION A CORREGIR

Opción de uso X
APELLIDOS Y NOMBRES DEL PROPIETARIO O RAZÓN SOCIAL          

1 ALEXANDRA CAROLINA BOLAÑOS QUISOBONI
No. DOCUMENTO D.V.

2 C.C.  NIT.  X CE.  1061690385 2
ES CONSORCIO O 
UNION TEMPORAL?

REALIZA ACTIVIDADES ATRAVÉS DE PATRIMONIO 
AUTÓNOMO?

DIRECCIÓN DE NOTIFICACIÓN   
CALLE 57 NORTE 10-46
DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN DE NOTIFICACIÓN MUNICIPIO O DISTRITO DE DIRECCIÓN DE NOTIFICACIÓN3
CAUCA POPAYAN
TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO No. ESTABLECIMIENTOS CLASIFICACIÓN

4 3147012126 5 ALEXANDRACBQ@YAHOO.ES 6 1 7 NO APLICA
8 TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DEL PERIODO EN TODO EL PAÍS 53.583.000
9 MENOS INGRESOS FUERA DE ESTE MUNICIPIO O DISTRITO 0

10 TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS EN ESTE MUNICIPIO (Renglón 8 menos 9) 53.583.000
11  MENOS INGRESOS POR DEVOLUCIONES, REBAJAS, DESCUENTOS 0
12  MENOS INGRESOS POR EXPORTACIONES 0
13  MENOS INGRESOS POR VENTA DE ACTIVOS FIJOS 0
14  MENOS INGRESOS POR ACTIVIDADES EXCLUIDAS O NO SUJETAS Y OTROS INGRESOS NO GRAVADOS 0
15  MENOS INGRESOS POR OTRAS ACTIVIDADES EXENTAS EN ESTE MUNICIPIO O DISTRITO (Por  Acuerdo) 0
16 TOTAL INGRESOS GRAVABLES (Renglón 10 menos 11,12,13,14 y 15) 53.583.000

ACTIVIDADES GRAVADAS CÓDIGO INGRESOS GRAVADOS TARIFA (por mil) VALOR IMPUESTO
ACTIVIDAD 1 (PRINCIPAL) 85511 41.302.000 2 83.000
ACTIVIDAD 2 73201 12.281.000 2 25.000
ACTIVIDAD 3 0
TOTAL INGRESOS GRAVADOS 53.583.000 17. TOTAL IMPUESTO GRAVADO 108.000

18 GENERACIÓN DE ENERGÍA  CAPACIDAD INSTALADA    0  KW                                                                                                   19. IMPUESTO LEY 56 DE 1981 0
20 IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (Renglón 17+19) 108.000
21 IMPUESTO DE AVISOS Y TABLEROS (15% del renglón 20) 16.000
22 PAGO POR UNIDADES COMERCIALES ADICIONALES DEL SECTOR FINANCIERO 0
23 SOBRETASA BOMBERIL (Ley 1575 de 2012) (Si la hay, liquídela según el acuerdo municipal o distrital) 0
24 SOBRETASA DE  SEGURIDAD (Ley 1421 de 2011) (Si la hay, liquídela según el acuerdo municipal o distrital) 0
25 TOTAL IMPUESTO A CARGO (Renglón 20+21+22+23+24) 124.000
26 MENOS VALOR DE EXENCIÓN O EXONERACIÓN SOBRE EL IMPUESTO Y NO SOBRE LOS INGRESOS 0
27 MENOS RETENCIONES QUE LE PRACTICARON A FAVOR DE ESTE MUNICIPIO O DISTRITO EN ESTE PERIODO 108.000
28 MENOS AUTORRETENCIONES PRACTICADAS A FAVOR DE ESTE MUNICIPIO O DISTRITO EN ESTE PERIODO 0
29 MENOS ANTICIPO LIQUIDADO EN EL AÑO ANTERIOR 0
30 ANTICIPO DEL AÑO SIGUIENTE (Si existe, liquide porcentaje según acuerdo municipal o distrital) 0
31     SANCIONES: Extemporaneidad  Corrección  Inexactitud  Otra    ¿Cuál?  0
32 MENOS SALDO A FAVOR DEL PERIODO ANTERIOR SIN SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN O COMPENSACIÓN 0
33 TOTAL SALDO A CARGO (Renglón 25-26-27-28-29+30+31-32) 16.000
34 TOTAL SALDO A FAVOR (Renglón 25-26-27-28-29+30+31-32) (Si el resultado es menor a cero) 0
35 VALOR A PAGAR Sin Pago (  ) 16.000
36 DESCUENTO POR PRONTO PAGO (Si existe, liquídelo según el acuerdo municipal o distrital) 0
37 INTERESES DE MORA 0
38 TOTAL A PAGAR (Renglón 35-36+37) 16.000

39 LIQUIDE EL VALOR DEL PAGO VOLUNTARIO (Según instrucciones del Municipio/Distrito) 0
40 TOTAL A PAGAR CON PAGO VOLUNTARIO (Reglón 38+39) 16.000SECCIÓN PAGO VOLUNTARIO

 (solamente donde exista esta opción)

DESTINO DE MI APORTE VOLUNTARIO
FIRMA DEL DECLARANTE FIRMA DEL CONTADOR            FIRMA DEL REVISOR FISCAL   

NOMBRE: ALEXANDRA CAROLINA BOLAÑOS QUI NOMBRE: 
C.C.X C.E. No. 1061690385    C.C. X  C.E.   No.   No. T.P.  

Recuerde que para realizar el PAGO debe emitir un RECIBO OFICIAL DE 
PAGO y presentarlos en la ENTIDADES AUTORIZADAS o por medio del 

pago electrónico PSE o Tarjeta Crédito

Página 1 de 1      Para verificar esta declaración por favor escaneé el  Código QR  o consulte el código CUID en https://digisign.softwaretributario.com/fpe.publico.wpnconsultdoc.aspx  =>

***** IMPRIMIR EN IMPRESORA LASER – GENERADA POR INTERNET – FECHA: 29/04/2023 - 16:27:15 *****



Pago PSE

Resultado de su transacción

Código único CUS

2052185164

Destino de pago

Accion Sociedad Fiduciaria S.A.

Motivo

Impuesto IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO - Periodo 2022

Fecha

29/04/2023

Número de aprobación

00185164

Dirección IP

190.84.88.160

Valor transacción

$ 16.000,00

Referencia 1

23020110010508
Referencia 2

30438495
Referencia 3

190.84.88.160



29/4/23, 16:33 Pasarela de Pagos - Realtech LTDA / Resulado Transaccion

https://www.abcpagos.com/PSE/post-process-payment.pay?token=CF7177B56B875C6A3F5CC2159FA39529#Z7_KQ84HOK0298RE0688624FQ3GI0 1/1

Centro de Pagos Electronicos PSE
Popayán PSE

Información transacción 30438495

Token
CF7177B56B875C6A3F5CC2159FA39529

NIT razón social
8001554136
Razón social

Popayán PSE
Fecha transacción

2023-04-29 16:31:39.0
Referencia

23020110010508
Descripción / Concepto

Impuesto IMPUESTO DE INDUSTRIA Y CO…
Tipo documento

CC
Numero documento

1061690385
Nombres / Razón social

Alexandra Bolaños
Correo

alexandracbq@yahoo.es

Informacion del pago

Fecha procesamiento
29-04-2023

Banco
BANCO DAVIVIENDA

Valor
16.000,00

IVA
0,00

CUS (Código unico seguimiento) PSE
2052185164

Estado
Ok

Retorno al
Comercio Imprimir

RES
ULTA

DO

Todos los derechos reservados © Sítio administrado por: Realtech LTDA 2021

https://www.abcpagos.com/pci_dss/
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19-1040 
 
 
PARA:  Milton Fabian Diaz Mosquera-Coordinado Grupo Administrativo y Financiero Mixto 
DE: Olga Lucia Hoyos Astudillo 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 65223, Valor total $100.000 objeto de la orden de viaje VIÁTICOS 
FORMACIÓN SOLICITUD 39023 POP-STADER-POP 2-3 MAYO ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL EN EL TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, EN EL MUNICIPIO DE TORIBIO Y 
SANTANDER DE QUILICHAO, NUMERO DE FICHAS 2659351 TORIBIO, 2732455. 
 
Como supervisor del contrato Autorizo el registro de la obligación y el pago, de la orden de viaje, 
así: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: ALEXANDRA CAROLINA BOLAÑOS QUISOBONI  
CEDULA O NIT: 1061690385.  
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 
 CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje 
 
Valor antes de IVA  $ 0 
Valor del IVA             $ 0 
Valor Total Notas Crédito  $ 0 
Valor total Notas Debito     $ 0 
Valor total Pago   $ 100.000 
 
El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 8223 de fecha 2023-01-31 y 
teniendo en cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 8223 de fecha 2023-01-31. 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

930710 CENTRO 
DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 

C-3603-1300-14-0-
3603025-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y 

NACION  
 

10  CFS  100.000  

Total  $100.000  

 
Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-004; A-02-02-02-006-003-01- 
 



 

2 

 

 

 
 
 
 
 
A-02-02-02-006-004-SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS (SOLO CUANDO EL CONTRATISTA 
SE LE RECONOCE TRANSPORTE) 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 0550196100124086 del banco DAVIVIENDA a 
nombre de ALEXANDRA CAROLINA BOLAÑOS QUISOBONI., NIT 1061690385-2 
 
Por lo anterior, autorizo el registro de la obligación y el pago a favor de ALEXANDRA CAROLINA 
BOLAÑOS QUISOBONI., CC 1061690385   
 
 
Atentamente,  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Olga Lucia Hoyos Astudillo 
Supervisor del contrato 
Regional Cauca 
Calle 4 No. 2 - 80 
Tel.: +57 (1) 5461500 IP 22416 
ohoyos@sena.edu.co  
Popayán Cuaca, Colombia  

mailto:ohoyos@sena.edu.co


 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 1.061.690.385

No. 
CO1.PCCNTR.450

7658
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

3 10 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3229446762 - 

3218873649 

15 5 2023 17 5 2023

1 1

2 2

15 5 2023

16 5 2023

17 5 2023

2 5 2023

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CDP 8223

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Desplazamiento Popayán-Santander de Quilichao - Toribio - Popayán

Desplazamiento Popayán-Santander de Quilichao - Toribio - Popayán

Desplazamiento Popayán-Santander de Quilichao - Popayán

FIRMAS 

ACTIVIDADES FECHA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Orientar formacion profesional integral en el técnico en Asistenicia Administrativa, en el municipio de Toribio y 

Santander de Quilichao, numero de fichas 2659351 Toribio, 2732455 en el municipio de Santander de Quilichao.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Adelantar las gestiones necesarias para la ejecución del contrato en condiciones de eficiencia y 

calidad de acuerdo a las especificaciones exigidas por el Sena y desglosadas en detalle en la minuta 

del contrato 

Listas de Asistencia , gestion en el aplicativo sofia plus y 

evidencias fotograficas 

AGENDA 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
CAUCA Centro de Comercio y Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Toribio y Santander de Quilichao, 

Cauca 

CECIDIC - Sede Samaria 

Ambiente 9

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
OLGA LUCIA HOYOS COORDINADORA ACADEMICA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA RUTA POPAYÁN - SANTANDER DE QUILICHAO -TORIBIO - POPAYÁN

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR SUBDIRECTOR (E)

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Alexandra Carolina Bolaños Quisoboni

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional 

integral presencial, a distancia o virtual; en los programas de titular regular, del centro de comercio y servicio del SENA 

Regional Cauca, perteneciente al área o red de conocimiento: Administrativa y Financiera, según las necesidades del 

servicio, en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne por la entidad contratante.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca Centro de Comercio y Servicios

Firmado digitalmente por 
Alexandra Carolina Bolaños 
Quisoboni 
Fecha: 2023.05.03 10:59:52 
-05'00'

 

Firmado digitalmente por 
Olga Lucia Hoyos Astudillo 
Fecha: 2023.05.05 09:59:46 
-05'00'

Firmado 
digitalmente por 
Harol Armando 
Rosero Salazar

jacalvache
Sello



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-04-25-3:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhrosero HAROL ARMANDO ROSERO 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 39023 Fecha Solicitud 2023-04-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-25 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES CONTRATISTAS TITULADA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8223 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEXANDRA 
CAROLINA 
BOLAÑOS 
QUISOBONI

CC:  1061690385 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-02 2023-05-02 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

2023-05-03 2023-05-03 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

1 0,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00

ORIENTAR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
TÉCNICO EN ASISTENICIA 
ADMINISTRATIVA, EN EL MUNICIPIO 
DE TORIBIO Y SANTANDER DE 
QUILICHAO, NUMERO DE FICHAS 
2659351 TORIBIO, 2732455 EN EL 
MUNICIPIO DE SANTANDER DE 
QUILICHAO.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL TÉCNICO EN ASISTENICIA ADMINISTRATIVA, EN EL MUNICIPIO DE TORIBIO Y SANTANDER DE QUILICHAO, NUMERO DE FICHAS 2659351 TORIBIO, 2732455 EN EL MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 76320134 Nombre: HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Firmado digitalmente por 
Harol Armando Rosero 
Salazar



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-04-25-3:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhrosero HAROL ARMANDO ROSERO 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 25/04/2023 11:35:30

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por 
Alexandra Carolina Bolaños 
Quisoboni 
Fecha: 2023.05.09 21:27:24 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN 

DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 8 de Mayo de 2023 

PRESENTADO HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR–SUBDIRECTOR (E)  
CENTRO COMERCIO Y SERVICIO – REGIONAL CAUCA 

ORDEN DE VIAJE No:  

5223 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN:  

2 de Mayo 2023 3 de mayo 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  
Toribio y Santander de Quilichao. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: Popayán 

Cauca- Comercio y Servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formación profesional integral en el técnico en asistencia 
Administrativa en el Municipio de Toribio ficha: 2659351, los lunes y martes. Técnico en asistencia 
Administrativa en el municipio de Santander de Quilichao ficha: 2732455.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

- Orientar formación profesional en los municipios de Toribio, competencia1: Atender clientes de acuerdo 
con procedimiento de servicio y normativa. Competencia2: Reconocer recursos financieros de acuerdo con 
metodología y normativa  
Santander de Quilichao, competencia1: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas, de la oferta 
cerrada Incauca. 
- Directrices socializadas por la señora Coordinadora Académica, las cuales se deben tener presente durante 
el proceso de formación. 

RESULTADOS:  

Los aprendices del técnico en asistencia administrativa estarán en la capacidad de: Atender clientes de 
acuerdo con procedimiento de servicio y normativa y Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotografías 

2. Lista de Asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cumplir con los horarios 
programados en la plataforma 
SOFIA Plus. 

Instructores Sena 
Aprendices Sena 

Hasta que se termine la etapa 
lectiva. 

CONCLUSIÓN: 
Los líderes, instructores y aprendices en coordinación del centro de comercio y servicios SENA se 
comprometen a garantizar la formación de calidad de acuerdo con las políticas institucionales durante el 
proceso de formación del programa técnico en asistencia administrativa durante la etapa lectiva que dure el 
programa.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Alexandra Carolina Bolaños Quisoboni  
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISORA NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA TITULADA 
REGULAR  

OLGA LUCIA HOYOS 
ASTUDILLO 

 
 
 

Firmado digitalmente por 
Alexandra Carolina Bolaños 
Quisoboni 
Fecha: 2023.05.09 23:39:55 -05'00'
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REGISTRO FOTOGRAFICO 

 
[Imagen, actividad de formación, Alexandra Bolaños] (Popayán. 2023). Sala de sistemas CECIDIC. Toribio 
Cauca. Centro de Comercio y servicios. Regional Cauca. 
 

 
 
 
 
[Imagen, actividad de formación, Alexandra Bolaños] (Popayán. 2023). Sala de sistemas CECIDIC. Toribio 
Cauca. Centro de Comercio y servicios. Regional Cauca 
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[Imagen, actividad de formación, Alexandra Bolaños] (Popayán. 2023). Ambiente 9, sede la samaria. 
Santander de Quilichao, Cauca. Centro de Comercio y servicios. Regional Cauca 
 
 

 
 
 
[Imagen, actividad de formación, Alexandra Bolaños] (Popayán. 2023). Cancha deporte, sede la samaria. 
Santander de Quilichao, Cauca. Centro de Comercio y servicios. Regional Cauca 
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Listados de asistencia  
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

39023 SOLICITUD 

100.000,00 100.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-04-26

Objeto:
VIATICOS FORMACION SOLICITUD 39023 POP-STADER-POP 2-3 MAYO ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL TÉCNICO EN ASISTENICIA ADMINISTRATIVA, EN EL MUNICIPIO DE TORIBIO Y 

SANTANDER DE QUILICHAO, NUMERO DE FICHAS 2659351 TORIBIO, 2732455

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 100.000,00 0,00 100.000,00 100.000,00

100.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930745  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 39023 Tipo: Fecha: 2023-04-26

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 76320134 HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550196100124086 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1061690385 ALEXANDRA CAROLINA BOLAÑOS QUISOBONI Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 100.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 100.000,00 Saldo x Obligar: 100.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8223  de fecha 2023-01-31. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 65223 2023-04-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2023-05-13-4:31 p. m.

 Página 

1 

de 

1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-04-15-11:00 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhrosero HAROL ARMANDO ROSERO 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 31923 Fecha Solicitud 2023-04-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-15 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES CONTRATISTAS TITULADA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8223 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEXANDRA 
CAROLINA 
BOLAÑOS 
QUISOBONI

CC:  1061690385 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-04-18 2023-04-18 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TORIBIO 0,5 No 50

2023-04-22 2023-04-22 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

1 0,00 0,00 0,00 80.000,00 80.000,00

ORIENTAR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
TÉCNICO EN ASISTENICIA 
ADMINISTRATIVA, EN EL MUNICIPIO 
DE TORIBIO Y SANTANDER DE 
QUILICHAO, NUMERO DE FICHAS 
2659351 TORIBIO, 2561220 EN EL 
MUNICIPIO DE SANTANDER DE 
QUILICHAO.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 80.000,00 80.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL TÉCNICO EN ASISTENICIA ADMINISTRATIVA, EN EL MUNICIPIO DE TORIBIO Y SANTANDER DE QUILICHAO, NUMERO DE FICHAS 2659351 TORIBIO, 2561220 EN EL MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 76320134 Nombre: HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

4 de 15Página
FIRMA_SIIF

Firmado digitalmente 
por Harol Armando 
Rosero Salazar



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-04-15-11:00 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhrosero HAROL ARMANDO ROSERO 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 14/04/2023 17:34:07
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Firmado digitalmente por 
Alexandra Carolina Bolaños 
Quisoboni 
Fecha: 2023.05.09 21:06:42 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN 

DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 2 de Mayo de 2023 

PRESENTADO HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR–SUBDIRECTOR (E) CENTRO COMERCIO Y 
SERVICIO – REGIONAL CAUCA 

ORDEN DE VIAJE No:  

5223 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN:  

18 de Abril 2023 22 de abril 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  
Toribio y Santander de Quilichao. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: Popayán 

Cauca- Comercio y Servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formación profesional integral en el técnico en asistencia 
Administrativa en el Municipio de Toribio ficha: 2659351, los lunes y martes. Técnico en asistencia 
Administrativa en el municipio de Santander de Quilichao ficha: 2732455.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

- Orientar formación profesional en los municipios de Toribio, competencia1: Atender clientes de acuerdo con 

procedimiento de servicio y normativa. Competencia2: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y 

normativa y Santander de Quilichao, competencia1: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas, de la 

oferta cerrada Incauca. 
- Orientar formación profesional en la etapa lectiva del programa de formación.  
- Directrices socializadas por la señora Coordinadora Académica, las cuales se deben tener presente durante 
el proceso de formación. 

RESULTADOS:  

Los aprendices del técnico en asistencia administrativa estarán en la capacidad de: Atender clientes de acuerdo 

con procedimiento de servicio y normativa y Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotografías 

2. Lista de Asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cumplir con los horarios 
programados en la plataforma 
SOFIA Plus. 

Instructores Sena 
Aprendices Sena 

Hasta que se termine la etapa 
lectiva. 

CONCLUSIÓN: 
Los líderes, instructores y aprendices en coordinación del centro de comercio y servicios SENA se 
comprometen a garantizar la formación de calidad de acuerdo con las políticas institucionales durante el 
proceso de formación del programa técnico en asistencia administrativa durante la etapa lectiva que dure el 
programa.  
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[Imagen, actividad de formación, Alexandra Bolaños] (Popayán. 2023). Sala de sistemas CECIDIC. Toribio 
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[Imagen, actividad de formación, Alexandra Bolaños] (Popayán. 2023). Sala de sistemas CECIDIC. Toribio 
Cauca. Centro de Comercio y servicios. Regional Cauca 
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[Imagen, actividad de formación, Alexandra Bolaños] (Popayán. 2023). Ambiente 9, sede la samaria. 
Santander Toribio Cauca. Centro de Comercio y servicios. Regional Cauca 
 

 
 
 
[Imagen, integrantes ficha 2659351, Alexandra Bolaños] (Popayán. 2023). Sala de sistemas CECIDIC. Toribio 
Cauca. Centro de Comercio y servicios. Regional Cauca. 
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